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CHEFE DA ASSESSORIA ESPECIAL DE GABINETE

Graduada em Direito - Pós Graduação Lato Sensu em Direito Civil - Universidade Cândido Men-
des – UCAM. Brasília/DF.

Realização de audiências junto aos órgãos jurisdicionados;

Exames dos processos submetidos à Assessoria Técnica de Gabinete, antes da subscrição pela 
Secretária de Estado. Prestar assistência direta e imediata à Secretária; 

Colaborar na direção, na orientação, na coordenação e no controle dos trabalhos da Secretaria, 
bem como na definição de diretrizes e na implementação das ações na sua área de competên-
cia; 

Coordenar as relações da Secretaria com os Poderes Legislativos do Distrito Federal e da União, 
em articulação com os órgãos e setores responsáveis pelos assuntos legislativos e pelas rela-
ções institucionais e sociais do Governo; 

Acompanhar o andamento de projetos de interesse da Secretaria junto aos Poderes Legislati-
vos do Distrito Federal e da União; 

Sistematizar, revisar e preparar a publicação de atos oficiais da Secretária de Estado e do Secre-
tário-Executivo; 

Receber, consolidar e proceder à revisão final de atos normativos, relatórios e outros documen-
tos de interesse da Secretaria; 

Elaborar textos para subsidiar discursos e preparar apresentações da Secretária e do Secretário-
-Executivo; 

Preparar minutas de normativos em matérias específicas de interesse do Gabinete; 

Providenciar o atendimento às consultas, aos requerimentos e às requisições dirigidos à Secre-
taria; 

Exercer outras atividades atribuídas na área de atuação.

Chefe da Assessoria Especial de Gabinete – AESP da Secretaria de Estado de Educação do Dis-
trito Federal; 

Chefe da Assessoria Jurídico-Legislativa – AJL da Secretaria de Estado de Trabalho do Distrito 
Federal - SETRAB; 

Diretora de Crédito Fundiário da Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento e Desen
volvimento Rural -SEAGRI; 

Assessoria da Subsecretaria de Administração Geral da Secretaria de Estado do Trabalho, De-
senvolvimento Social, Mulheres, Igualdade Racial e Direitos Humanos - SEDESTMIDH; 

Membro da Comissão Permanente de Licitação - CPL, da Secretaria de Estado da Agricultura, 
Abastecimento e Desenvolvimento Rural - SEAGRI/DF. (Portaria nº 51, de 30 de junho de 2015 e 
nº 50, de 23 de junho de 2016); 

Membro permanente da Comissão do Programa de Aquisição da Produção da Agricultura - 
PAPA/DF; 

Atuação na Política Nacional de Assistência Social - Governo Federal; 

Palestrante nos Estados, Distrito Federal e Municípios, referente à regulamentação da Política 
Pública de Assistência Social em âmbito nacional; 

Membro permanente do Comitê de Análise das Propostas da Chamada Pública de Instituições 
de Ensino Superior - DGSUAS (Portaria nº 145, de 10 de julho de 2012).


