


PROEXC

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA

2024

Reitora

Georgina Gongalves dos Santos
Vice-Reitor

Fabio Josué Souza dos Santos

Préo-Reitor de Extensao e Cultura

Danillo Silva Barata

Coordenadoria de Cultura e Universidade
Daniel Gois Rabelo Marques
Coordenadoria de Extensao Universitaria

Maria da Conceicao de Menezes Soglia

Elaboragao

Tércio da Silva Menezes

Felipe Cardoso Santos

Cleiton Franca Pimentel

Revisao

Maria da Conceicao de Menezes Soglia
Waleska Rodrigues de M. Oliveira Martins
Produgado Editorial

Sandrine Souza

Diagramagao

Gilmar do Nascimento Junior

Projeto Grafico

Casa Grida

Gestores (As) de Extensdo

Centro de Ciéncias da Saude - CCS

Ana Paula Santos de Jesus

Centro de Formagao de Professores - CFP

Carolina Filipaki de Carvalho

Centro de Artes, Humanidades e Letras — CAHL

Marilei Catia Fiorelli

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolégicas — CETEC

Lidiane Kruschewsky Lordelo

Centro de Ciéncias Agrarias, Ambientais e Bioldégicas — CCAAB
Leticia Andrea Chechi

Centro de Cultura, Linguagens e Tecnologias Aplicadas — CECULT
Ludmila Moreira Macedo de Carvalho

Centro de Ciéncia e Tecnologia em Energia e Sustentabilidade — CETENS
Kassia Aguiar Noberto Rios



PROEXC

GLOSSARIO

CAHL
Centro de Artes,
Humanidades e Letras.

CCAAB

Centro de Ciéncias
Agrarias, Ambientais e
Bioldgicas.

ccs
Centro de Ciéncias da
Saude.

ccu
Coordenadoria de
Cultura e Universidade

CECULT

Centro de Cultura,
Linguagens e
Tecnologias Aplicadas.

CEP
Caodigo de
Enderegcamento Postal.

CETEC
Centro de Ciéncias
Exatas e Tecnoldgicas.

CETENS

Centro de Ciéncias e
Tecnologia em Energia e
Sustentabilidade.

CEU
Coordenadoria de
Extensdo Universitaria.

CEUA
Comissao de Etica no
Uso de Animais.

CFP
Centro de Formacgao de
Professores.

CHAMADO

Termo que caracteriza
o servigo de suporte

a usudrios e que tem
como objetivo resolver
via chat, telefone, site
ou e-mail, problemas
técnicos de Tecnologia
da Informagao.

CONAC
Conselho Académico.

COTEC
Coordenadoria
de Tecnologia da
Informacgao.

CPAAE

Comissao Permanente
de Avaliagdo das
Agdes de Extensao
Universitaria.

CPF
Cadastro de Pessoa
Fisica.

DOWNLOAD

Significa baixar um
arquivo da Internet
para um dispositivo,
como imagens, videos,
musicas e documentos.

EMAIL

Termo utilizado para o
envio e recebimento de
correspondéncia digital.
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GLOSSARIO

HELP DESK UFRB

Pagina eletrénica
institucional
administrada pela coTec
destinada a abertura e
acompanhamento de
chamados do sistema.

LOGIN

Significa ter acesso a
algo no meio digital,
como uma conta de
e-mail, um site, um
Servico ou mesmo
aparelhos como
computadores e
smartphones.

MINI ATIVIDADES
Atividades que
compdem pequenas
acoes — tais como
minicursos, mesas
redondas, etc. — que irdo
compor uma atividade
com maior tempo de
duragao.

NUGEDOC
Nucleo de Gestdo de
Documentagao.

PORTAL DO SISTEMA
PUBLICO SIGAA

Pagina do sIGAA onde o
usuario podera realizar
a consulta, inscrigdes

e acesso a certificagdo
de eventos e cursos de
extensao realizados pela
UFRB.

PROEXC
Pré-Reitoria de Extensao
e Cultura.

RESOLUGAO CONAC
057/2022

Normativo que rege as
acoOes de extensdo na
UFRB.

SGCE
Sistema de Gestao de
Certificados Eletronicos.

SIG
Sistemas Integrados de
Gestao.

SIGAA

Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades
Académicas.

SIPAC

Sistema Integrado de
Gestao Patrimonio,
Administragao e
Contratos.

TI
Tecnologia da
Informacao.

UFRB
Universidade Federal do
Reconcavo da Babhia.

UNIDADE PROPONENTE
Centro/setor da UFRB a
qual o/a coordenador/a
da acao esta
vinculado/a.
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INTRODUGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
COORDENADORIA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
NUCLEO DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO

A Extensao Universitaria é um processo educativo, artistico, cultural
e cientifico que articulada ao ensino e a pesquisa, de forma indisso-
ciavel, viabiliza a relagdo transformadora entre a Universidade e os
demais setores da sociedade, orientada por principios de dialogici-
dade e ética, favorecendo a interculturalidade e perspectivas plurie-
pistémicas sobre os saberes.

As acdes de extensdo configuram um importante compromisso
na relacao das universidades com a sociedade, permitindo a troca de
experiéncias, conhecimentos e saberes.

Tal qual o ensino e a pesquisa, é fundamental que a extensao se
desenvolva com efetividade, alcangcando os melhores resultados.
Neste sentido, 0 médulo de extensao, disponivel no Sistema de
Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), foi customizado para
atender as demandas da gestédo de agdes de extensao universitaria
da UFRB, de forma a permitir mais agilidade e efetividade com o
maior alcance possivel junto a sociedade.

0 médulo apresenta as seguintes fungdes:

Submissao de propostas; acompanhamento de avaliagao e de
registro;

Elaborar e encaminhar relatérios;

Formar comissdes e encaminhar avaliagoes;

Emitir e gerenciar certificados e declaragdes;

Lancar e gerenciar editais;

Submeter e gerenciar inscricdoes em eventos e cursos.

Dentre as fungdes acima, aquelas relacionadas aos eventos com
submissao de resumos e gerenciamento de editais ndo estdo custo-
mizadas e disponiveis para uso.

0 mddulo facilitara todos os processos de gestdo das agdes de
extensdo como: elaboragéo, submisséao, avaliagéo, registro, execu-
¢do, renovacao, prorrogacao, emissao de certificados e declaracoes
e submissao de relatério parciais e finais.

Para a coordenagédo, o moédulo traz vantagens na gestao de
todas as atividades previstas no trabalho de extensao, sobretudo, no
que se refere a equipe de trabalho, porque o Sistema integra cada
membro(a) da equipe por meio dos seus perfis no SIGAA.

Finalmente, o médulo contribuird para o acompanhamento dos re-
sultados, indicadores e metas, conforme definicdes da Controladoria
da UFRB e da Resolugé@o Conac 057/2022, que regulamenta as nos-
sas acOes de Extensao.

Aqui, neste guia, a equipe da PROEXC apresenta o passo a
passo para o cadastro de uma proposta para o publico técnico
administrativo.

Esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por todos!
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RECOMENDAGOES GERAIS

CASO O SISTEMA APRESENTE INSTABILIDADE,
RECOMENDA-SE A ABERTURA DE CHAMADO, JUNTO A COTEC,
POR MEIO DO LINK HELPDESK.UFRB.EDU.BR/.

0 Modulo de Extenséao integra o Sistema Integrado de Gestao

das Atividades Académicas (SIGAA), desenvolvido pela UFRN -
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, e implantado em mais
de 80 instituicdes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016,
tendo sido customizado pela equipe da COTEC — Coordenacgao de
Tecnologia da Informagéo para atender as caracteristicas, procedi-
mentos e normas da UFRB. No que se refere ao Mddulo de Extensao
no SIGAA, a COTEC é responsavel pela manutencgéao e atualizagao
do Sistema, e a PROEXC é responsavel pela defini¢gdo do layout, das
etapas e das funcionalidades necessarias, a partir do modelo de
formulario ja em uso nos centros de ensino.

Para o uso do SIGAA, é importante estar com o seu sistema
operacional e navegador atualizados. A plataforma funciona em
qualquer navegador.
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO P.7
PADRAO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.16
INICIANDO O CADASTRO p.17

GRUPOS DE AGOES DE EXTENSAO p.18

DADOS GERAIS DA AGAO p.18

DADOS DO PROGRAMA p.23

ACOES VINCULADAS p.23

INSERIR MEMBROS DA EQUIPE NA ACAO p.24
DEFININDO A(S) ATIVIDADE(S) DA EQUIPE
EXECUTORA p.26

ORCAMENTO DETALHADO p.30

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.32

ANEXAR ARQUIVO p.32

ANEXAR FOTOS p.33

RESUMO DA ACAO p.34
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO CO
PROJETO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.37
ACESSANDO O MODULO p.38
INICIANDO O CADASTRO p.39
DADOS GERAIS DA ACAO p.40
DADOS DA ACAO p.44

MEMBRO DA EQUIPE p.45
DEFININDO OBJETIVOS/ATIVIDADES PARA A EQUIPE
EXECUTORA p.47

ORCAMENTO DETALHADO p.50
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.52
ANEXAR ARQUIVO p.53
ANEXAR FOTOS p.54

RESUMO DA ACAO p.55
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
PRESTACAO DE
SERVICOS

clique para aces

PRIMEIROS PASSOS p.57
ACESSANDO O MODULO p.5s8

INICIANDO O CADASTRO p.59

DADOS GERAIS DA AGAO p.e

DADOS DA ACAO p.64

MEMBRO DA EQUIPE p.64

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.66
ORCAMENTO DETALHADO p.69
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.71

ANEXAR ARQUIVO p.72

ANEXAR FOTOS p.73

RESUMO DA ACAO p.74
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
EVENTO

clique para acessar

FLUXO DO CADASTRAMENTO p.76
ACESSANDO O MODULO p.77

INICIANDO O CADASTRO p.78

DADOS GERAIS DA ACAO p.79

DADOS DA AGAO p.s3

MINI ATIVIDADES p.85

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.s7
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.89
ORCAMENTO DETALHADO p.93
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.95
ANEXAR ARQUIVO p.96

ANEXAR FOTOS p.97

RESUMO DA ACAO p.os
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
CURSO

clique para acessar

FLUXO DO CADASTRAMENTO p.101
ACESSANDO O MODULO p.1e2
INICIANDO O CADASTRO p.103
DADOS GERAIS DA ACAO p.104
DADOS DA ACAO p.108

MINI ATIVIDADES p.110

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.112
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.114
ORCAMENTO DETALHADO p.118
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.120
ANEXAR ARQUIVO p.121

ANEXAR FOTOS p.122

RESUMO DA ACAO p.123
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS PROGRAMA

TIPO PRODUCAO c6
PUBLICACAO OU

PRODUCOES DIDATICAS

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.125
ACESSANDO O MODULO p.126

INICIANDO O CADASTRO p.127

DADOS GERAIS DA AGAO p.128

DADOS DO PRODUTO p.132

MEMBRO DA EQUIPE p.133

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.135
ORCAMENTO DETALHADO p.139
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.141
ANEXAR ARQUIVO p.142

ANEXAR FOTOS p.143

RESUMO DA ACAO p.144
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SUBMISSAOQ DE

PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO C7
RELATORIOS

PARCIAIS E FINAIS

aaaaaaaaaaaaaaaaa

ENVIO DE RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO p.146
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.147
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CERTIFICADOS E
DECLARACOES

C.8

clique para acessa

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO SISTEMA
PUBLICO p.163

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.167
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GERENCIAR
INSCRICOES

C.9

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRIGCOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.173

INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.178

GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES p.184

CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICACAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO p.194
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos(as) da

UFRB.
Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.
Para submeter proposta de a¢des de extensdo, o(a) proponente devera realizar o

login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO!
© sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Plancjamento e Projetos)
SIGEwventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicacdo)

Esgueceu o login? matricula ? Clique agui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha: ﬁ

[e:”mm

Coordenadaria de Tecnologia da Informacdo - -

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso

aos demais sistemas da UFRB.
Apés o login, clicar no menu “Extensao” para acessar o modulo de extensao.

PORTAIS \

T °
W= @ <8
R Portal do Familiar | Requerimento
Internacionais

Flanejamento SIGAdmIn
(SIGPP)
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INICIANDO O CADASTRO

O sistema exibira as funcionalidades referentes ao médulo de extenséo:

@u de Extensdo ]

B Acdes de Extensio @ Relatérios
Submissdo de Propostas Relatdrios de Discentes de Extensdo
Bl Submeter Propostas Relatérios de Aglies de Extensdo

Bl Consultar agies

Inscricdies
[Fl Gerenciar Inscrigies
Bl Questionarios para Inscricio

Gerenciar Aclies
[E) Listar Minhas Acdes
Bl Gerenciar Participantes
[El Equipe Organizadora
[E Certificados e Declaracdes

\E Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

@ chefia
Autorizar Agles de Extensdo
[El validar Relatdrios de Agdes de Extensdo

/

Para prosseguir com o cadastramento da proposta, é necessario clicar na opgao
Submeter Propostas

‘Acdo de Extensdo }
@ Acbes de Extensio @ Relatérios
[E) Submissdo de Propostas [ Relatdrios de Discentes de Extens3o
[H Submeter Propostas [ Relatdrios de Agdes de Extensdo

[ Conzultar agdes
B Inscriges
[ Gerenciar Inscricdes
[ Questiondrios para Inscricdo
Gerenciar Aclies

@ Chefia
B Autorizar Agdes de Extensdo
[ validar Relatdrios de Agdies de Extensdo

Sera exibida a tela de submissao de propostas:

Ao clicar no botdo | Submeter Nova Proposta serd possivel cadastrar uma nova
proposta de agdo. Caso haja alguma proposta em como o processo de cadastramento
ja andamento sera possivel acessar duas fungoes:

@: Continuar Cadastro &’ Remover Proposta

LisTA pas ACSOEs DE EXTENSA0O PENDENTES DE ENvIO

Titulo Tipo Acio Situacio
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO =] =

Submeter Nowa Proposta

Continuar cadastro - Continua a submissao de uma proposta ja iniciada anterior-
mente, mas que ainda ndo foi submetida.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento.
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GRUPOS DE AGOES DE EXTENSAO

As acdes de extensdo estdo divididas em dois grupos distintos - Grupo | e Grupo II.
Cada grupo possui trés categorias de agdes.

@: Continuar Cadastro &’ Remover Proposta

LisTA pas ACSOEs DE EXTENSA0O PENDENTES DE ENvIO

Titulo Tipo Acio Situacio
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO =] =

Submeter Nowva Proposta

Ao escolher a categoria da atividade o(a) proponente sera direcionado(a) ao formu-
lario para cadastramento de todas as informacgdes sobre a agao a ser registrada.

Para concluir a submissao da proposta, sera necessario completar todas as etapas
de preenchimento.

Para cadastrar um programa do tipo “padrao” é necessario clicar sobre a opgéo
PROGRAMA

DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME 0S5 DADOS GERAIS

Modalidade: PROGRAMA
Tipo de Programa: (8) padrio () Liga Académica () Associacdo Atlética
Titulo: *
4
Anog: ¥ |2022
Periodo de Realizagdo: # ™ a ™
Area de Conhecimento CNPGQ: * | - SELECIONE -- e
Abrangéncia: % | - SELECIONE —- ~
Area Temética de Extensdo: # | -- SELECIONE -- ~
Categoria do Coordenador: * (8 Servidor/Docente () Discente
Coordenador: *
O programa de extens3o ja foi aprovado em orgdo -
externc? O smm @ nko
O programa de extensdo a ser realizado ird lidar com o o ® ni
uso de animais vertebrados? =1 [ie
Programa vinculado a atividade de ensino: () s1Mm @ nAO
Programa vinculado a atividade de pesquisa: () sim @ wnEo
Programa vinculado a Grupo Permanente de Arte e - S
Cultura: O SIM @ NAG
\ Ac8o vinculada a Curricularizacdo da Extensdo: () siMm @ NEO J

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.
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Tipo de programa

Padrao: conjunto articulado de projetos e outras modalidades de
acao (cursos, eventos, prestacao de servigos), preferencialmente,
integrando pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional,
evidéncia de diretrizes e orientagao para um objetivo comum, sendo
executado a médio e longo prazo.

Liga Académica: sao associagbes civis e cientificas livres, de
duragcao indeterminada e sem fins lucrativos, que visam complementar
a formagao académica em diversos assuntos (Coordenadas por
discentes).

Associacao Atlética: sao entidades responsaveis por desenvolverem
atividades esportivas, recreativas e culturais. Também cabe as
atléticas realizarem a integracgao entre os alunos de um curso ou
de uma Universidade, promovendo eventos e a recepcao dos alunos
calouros.

Titulo: Titulo da acao de extensao;
Ano: Ano no qual o programa sera desenvolvido;

Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do programa. Clique no icone para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

Areadeconhecimento CNPq: Selecaodaareadeconhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selegao de uma das opgoes de abrangéncia da acao de
extensao;

Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Categoria do coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Servidor(a) Docente ou Discente;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do programa;

A programa de extensao ja foi aprovado em 6rgao externo: Selecionar
Sim se a agao ja foi aprovada em um 6rgao externo e logo em seguida
inserir qual 6rgao/Instituigcao e o numero de selegao/edital ou Nao,
caso contrario;

A acao de extensao a ser realizada ird lidar com o uso de animais
vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso de algum
animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do protocolo
do comité de ética ou Nao, caso contrario. Caso tenha alguma duvida
sobre o uso de animais, clique aqui;

Programa vinculado a atividade de ensino: Selecionar Sim se a acao
for vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Programa vinculado a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim
se a agao for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao,
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caso contrario;

+ Acgao vinculada a Curricularizagao da extensao: Selecionar Sim
se agao vinculada a curricularizagao da extensao ou Nao, caso
contrario. Caso tenha alguma duvida sobre a curricularizagao da
extensao, clique aqui;

Publico participante

/ﬁ,m.xco PARTICIPANTE DO PROJETO \

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar
Tipos: * Descrigio
Outres: []
Quantificar Publico Participanta Intarno: =
Piiblico Interna Considerdvel Vulnerdvel: * (O sim (O ndo (O Parcialmente
Discriminar Tipos de Pablico Participante Externo: | -- SELECIONE —- ~ || Adicionar

Tipes: Descrigio

Outros: []
Quantificar Publico Participante Externo: EI
Publico Externc Censideravel Vulneravel: () sim () N3o () Parcialments
k Total de participantes estimados: 0 j

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do programa;

* Publico interno consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do programa;

+ Pudblico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao possua selecione Nao.

Local de realizagao

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao do programa!

+ Estado: Selecione o Estado onde o programa ira ocorrer;
* Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
* Bairro: Informe o Bairro no qual o programa ira ser realizado;

+ Espago de Realizacgao: Informar o nome do estabelecimento, no
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municipio selecionado, onde se realizara o curso de extensao;

* Adicionar local de realizagao: Adicionar o local de realizacgao da
acao.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

ormas DE FINANCIAMENTO Do PrROJETO
Obrigatdrio:
Auto-Financiado: [] EI
Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: [

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Auto-Financiado: Assinale este campo caso o programa for
auto- financiado;

* Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

+ Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

+ Edital de extensao: Selecione o edital ao qual o programa sera
financiado;

* N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

oRMAS DE FINANCIAMENTO
Obrigatério: #
Aute-Financiade: [ El
Financiado pela UFRB:

Financiado pela Unidade Proponente: [ l:l }

Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: & | - SELECIONE - b

N° Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: D

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso a ag¢ao possua
financiamento externo;

Oriundo de editais:
+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

Financiador(a): Selecao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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ﬁuu\s DE FINANCIAMENTO \

Obrigatorio:
Auto-Financiado: [ El

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: i
Oriundo de Edital:

Outros:

Edital Externo: # EI
Financiador: # | Qutros ~

Qual?
k CUncaBdiDEII;asL? "0 EI
* Outros:

+ Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas;

ﬁtuns DE FINANCIAMENTO \

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] =

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: 4
Criundo de Edital:
Qutros:
—

Financiador: # | Orgdo Municipal -
Qual?
Eolsas
k Concedidas: |20 EI

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENvVOLVIDAS Na ExeEcucido
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Exacut_oras:l T = I £ _

Cancelar || Avangar ==

+ Unidades Envolvidas na Execucao

* Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do programa;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co- executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, adicionar tais informacoes
clicando respectivamente no icone (j . Fazendo isto, a tela se recarregara conforme
exemplo a seguir:

NIDADES ENvVOLVIDAS NA EXECUcAo \
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidad: Co-E it =
nidade(s) Co-Executoras: = e GESTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.08) =)
- Unidade Envolvid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
MNUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB E’

Cancelar || Avangar ==

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DO PROGRAMA

Apos a indicagdo dos dados gerais do Programa de extensao, sera exibida a se-
guinte tela:

-

DApos ADICIONAIS DO PROGRAMA

| Resumo | Fundamentacio Tedrica | Objetivos | Objetivos Especificos |

Resumo do Projeto: &

Nesta tela devemn ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

T Ul N

ow

Dados gerais da agdo
Dados do programa
Atividades vinculadas
da equipe da agdo

Resumo da agdo

~

A

== Voltar | | Cancelar || Avangar ==

/

mente os dados exigidos em cada uma dessas abas.

A tela serd exibida com a aba Resumo aberta, e nela devera ser informado o resu-
mo do Programa.
E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentagéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. Deverao ser informados obrigatoria-

Apo6s informar todos os dados do programa, clicar em Avancgar para continuar o
cadastro.

0O DODOoooao

Aoooooo

Ano;
Cadigo:

Periodo de execugdo:

Periodo de conclusdo:

Periodo de inicio:

Edital:

Tipo da Acdo:

Area do CNPg:
Unidade PFroponente:
Centro da Agdo:

Area Tematica:

Dimensdo Académica:

Servidor:

|
M a
[ a
™ a
-—- SELECIOMNE --
CURSO
EVENTO

LIGA ACADEMICA

PRESTAGAD DE SERVICOS

— SELECIOMNE —

—— SELECIOMNE —

-—- SELECIONE --

- SELECIONE --

—— SELECIONE —

AGOES VINCULADAS

H & E

Buscar | Cancelar

BuscA POR ACOES DE EXTENSAO

[] Titulo da Acaa:
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A tela anterior permite a busca das Agoes de Extensao através de diversas opgdes.
Utilizar um ou mais campos para filtrar a busca. Quanto mais campos forem preenchi-
dos, mais refinados serdo os resultados.

Conforme a resolugdo Conac 057/2022 Art.9° § 1° “Os programas de Extenséo
devem possuir no minimo 3 (trés) modalidades de agdo, em conformidade com o Art.
6°. dentre estas pelo menos a existéncia de dois projetos, em que essas modalida-
des possuam objetivos comuns ou correlatos, propiciando uma articulagcao de agdes
interdisciplinares, com participacdo da comunidade académica na relagdo com outros

setores da sociedade.”

/ —L: Visualizar Acdo de Extensio &J: Vincular Acio de Extensiio

Lista de agbes localizadas

2022 -
2022 -
2022

2022 -
2022 -

Lista de agbes vinculadas & proposta atual

K << Voltar

Cancelar | | Avangar =

@J: Remover Acdo de Extensdo

PROJETO
PROJETO
PROJETO
PROJETO
PROJETO

EWENTO
PROJETO
PROJETO

LOPLHE

~

“

©€0000

/

Na tela anterior € demonstrado como sera possivel vincular algumas a¢des de
extensdo ao seu programa. Para realizar a agéo sera necessario clicar no icone &

. Caso seja necessadrio retirar a agao da Lista de agdes vinculadas a proposta atual,

clicar no icone & . Apés vincular todas agdes, clicar em Avancgar para prosseguir com

o cadastramento.

INSERIR MEMBROS DA EQUIPE NA AGAO

/ ExTENSA0 > MEMBROS DA EQuIPE DO PROGRAMA

Administragdc Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes

de extensdo, conferme a Resolugdo NO 057/2022.

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente: #
Fungéo: # -- SELECIONE --

MEMBROS DA EQUIPE (6)

Qume Funcdo

* As agdes de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente
ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotade na

regularmente matriculados na UFRB também poderdo ccordenar atividades

1. Dados gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe
uipe Executora

n detalhado
nsolidado
VoS

10.

OBSERVACAOQ: Os dados informados s4 580 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

~

Adicionar Membro

@/ : Remover Membro

Categoria Departamento

J

Na segédo de definicdo dos membros da agao de extenséo, o sistema apresentara

quatro abas:

Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico(a) Administrativo, Discente e Participante

Externo(a).

Nesta secao deverdo ser definidos os seguintes critérios:
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+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) técnico(a)

+ administrativo ou discente, de acordo com a aba selecionada. Ao
inserir

+ as letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica
de

+ nomes para facilitar a busca;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe;

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: % NOME DO MEMBRO EI
Fungdo: #| COLABORADOR(A) >
Permitir Gerenciar Participantes: % @) sim () Nio

Adicicnar Membro l

Para adicionar o membro, clique em | Adicionar Membro || Esta operagéo serd vélida
para todas as telas que apresentarem esta fungao. Apds o clique serd exibida em
membro da equipe o membro que foi adicionado.

EMBROS DA Eguire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento
| A a) S PG RS BIESE
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE 7

<= Voltar || Cancelar || Avancar ==

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone, conforme demonstrado
acima.

Confirme a operacgéo para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo(a),

preenchendo as seguintes informacgdes.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIFE

Selecione & categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: % =
CPF: # ] ESTRANGEIRO (sem CFF)
E-Mail
Fungéo: | -- SELECIONE -- v
Sexo: % MASCULING
Formacéo: #| -- SELECIONE -- d
Instituigdio: # EI

\ Adicionar Membro /

Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)

+ participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
+ CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungao: Selecione a fungdao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagao: Fornega a formagao do(a) participante;

+ Instituigao: Informe a Instituicao de origem do(a) participante;



26 PROEXC

Apés adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EmBrROS DA EQuIPE (2)
Nome Funcao Categoria Departamento
. o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE e T e
| '

COLABORADOR(A) DISCENTE i‘ (5]
Cancelar |[Avangar == |

== Voltar

DEFININDO A(S) ATIVIDADE(S) DA EQUIPE
EXECUTORA

f Dados gerais \

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/ atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

S WA e

mo

OBSERVACAOQO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

.-+ Alterar Objetivo y: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<= Voltar || Cancelar || Avancar ==

\ * Campos de preenchimento obrigatério. J

Nesta etapa sera possivel adicionar um novo objetivo/atividade ao programa. Para
isso, clique no icone | cadastrar Objetiva

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

+~1 Alterar Objetivo -Ef: Remowver Objetivo

& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

/ ! 5 = E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade. \

EXTENSAO > OBJETIVO DA ACAOD

OBJIETIVO DO ACAO

Objetivo: #

.t Alterar Atividade @: Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nesta etapa devera ser descrito 0 objetivo da proposta de agdo. Apds inserido o
objetivo, seguir para os préoximos passos.
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Importante: Para cada objetivo sera necessario
vincular ao menos uma atividade.

C

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | Adicienar Atividade |

.1 Alterar Atividad o Atividad
&I Adicionar Atividade I

A seguinte tela serd exibida:

KEXTENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A ACARO \

-

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga hordria: # |0 h
Periodo # M a =
MeEmBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | -- SELECIONE -- -
Carga Hordria Membro: % 0 h

Adicionar Membro

@: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar j

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir

ﬂ?x—rENsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AGRO \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo # [01/04/2022  |[F] a[10/04/2022 [
MEMEBEROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) ~
Carga Horaria Membro: # |8 h

Adicionar Membro

“: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

Extensio j

Poderdo ser adicionados os dados da Atividade para o cumprimento da agéo e o(s)
seu(s)
respectivo(s) membro(s). Para realizar a agao, fornega os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Forneg¢a a descricao das atividades

+ desenvolvidas no programa;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
+ programa;

+ Periodo: Fornega as datas de execugao das atividades no espaco

+ indicado ou clique no icone E para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do membro a ser adicionado a atividade
+ dentre os membros cadastrados na acao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.
Apos fornecer os critérios, adicionar o membro a esta atividade. Para adiciona-lo,
basta clicar no botéo | Adicionar Membro
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EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A))
Carga Horaria Membro: # |15 h

\—& I Adicionar Membro I

0Os membros adicionados sao gerados na tela, conforme exemplo da imagem a
sequir:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricao das Atividades: # Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga hordria: # |15 h

Periodo #|01/04/2022  |FF] a [10/04/2022  [H]
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | - SELECIONE -—-

Carga Hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro

@J: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
——
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 iy

\\ Adicionar Atividade | | Cancelar

N

Caso seja necessario remové-los, clique no icone H.

Apés cadastrar todos os membros na atividade, sera necessario cadastrar a ativi-
dade. Para realizagdo a acao, clicar no botao | Adicionar Atividade

@l: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

10
3

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

& Adicionar Atividade | Cancelar

@a

A seguinte tela sera exibida:

Obietivo: &

Descrigdo do objetivo da proposta

.t Alterar Atividad = Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Heraria - -&’
Descrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
Gravar Objetivo || Cancelar
\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. /

O sistema listara a atividade na segao Atividades Cadastradas. Caso seja hecessa-
rio alterar

a atividade, clique no icone "= . O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente.

Caso seja necessario remover a atividade, clique no icone H. A atividade sera
removida logo

em seguida

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria
“gscrigio da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 15h
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Importante: Se for necessdrio adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes for necessario.

Apds cadastrar todas as atividades e seus devidos membros, serd necessario
Gravar objetivo. Para isto, clique no botéo | Gravar Ohjetiva |

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

.’ Alterar Objetivo  ©J: Remover Objetivo

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Descricao do objetive da proposta

v o
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricdo da Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022
Participantes Relacionados:

15 h
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A))

10h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 h

=< \oltar || Cancelar IAvam;ar = IZ

Apés cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros, clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Os membros poderao ser alterados pela

coordenagcao ao longo do periodo de execugao da
acao.

Importante: Todos os membros da a¢ao, inclusive

o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados a
pelo menos a uma atividade.
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ORGAMENTO DETALHADO

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

ﬁ%-@ﬂ‘@&‘@%‘%‘

Diarias ial de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumoc para o seu projeto, guando aprovado, so ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto,
essencial gue cbserve o catalogo de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material estd licitado?".

Discriminagdo: #
.

D Este material estd licitado.

Quantidade: 1,00 walor Unitdrio: R$ # 0,00
Cligue agui para consultar.

Adicionar Despesa

-.“_’: Remover Despesa

LIsTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total

M&o ha itens de despesas cadastrados
<< vottar [ Gancsier £~

Caso a proposta ndo possua despesa a ser inserida, clicar em Avangar para prosse-
guir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do programa, seguir as instru-
¢bes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

& & P & & - F

Diarias Material de Consumao Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Nesta secgéao, selecionar qual sera o elemento de Despesa do programa. O elemento
podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apds selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
valor Unitario, conforme exemplo da imagem a seguir

Discriminagdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: R$ + 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
solicitados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;
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+ Valor Unitdario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
Para o cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento, estes
necessitam de prévia licitagéo.
Para confirmar se o material esta licitado sera necessario observar o catalogo de
materiais no SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um clique no link Clique
aqui para consultar

Discriminagdo: #

A

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: RS 0,00 Este material esta licitado.
7 Cligue aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéo. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminacdo: #

y

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: RS + 0,00 I [] Ecte material esta Ilcltado.l
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

ApOs inserir as despesas, clicar em |Adicienar Despesa | para adicionar o elemento de
despesa.
O sistema exibira as despesas listadas, conforme exemplo a seguir:
+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario RS 76,00

@: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

o

uma tela de confirmacao para a exclusé@o. Realizar a confirmagéo para excluir a des-

pesa cadastrada.
ApOs cadastrar todas as despesas, clicar em [Avanear >> | para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avancar para
prosseguir com o cadastramento.

4 N

1. Dados gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe
Nesta tela deve zer informado como devem ser divididas as despeszas de uma 5. Equipe Executora
6.
7
8

Acdo. Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

CONSOLIDAGCAC DO ORCAMENTO DETALHADO

M&o ha itens de despesas cadastrados

\ << \oltar | Cancelar ﬁ

Caso tenha cadastrado algum item de despesa, sera necessario definir como sera
consolidado o orgamento da agéo.

CONSOLIDACADO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacao (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO Mao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

ApOs inserir a forma de como sera consolidado o orgamento, clicar em para
prosseguir com o cadastramento.

ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatorio. Caso nao possua arquivos para anexar,

avance para a proxima etapa.

f /y\, Atencio: Utilize este espago para enviar o arquive completo da Proposta da Agio de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outre ﬁ:urrnatn\
{2 (Word, Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdweis para aprovacgdo efou execucgdo da Acgdo de Extensdo que esta sendo
cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: teste

Descrigdo: * Informacdes scbre a agao

Arquivo: Informacdes sobre a acdo.pdf
pra

—L: Visualizar Arquivo .‘ﬁ Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricio do Arquivo

<= Voltar | Cancelar || Avancar == j
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Conforme exemplo ilustrado pela imagem anterior, caso seja necessario anexar um
arquivo a proposta de agao, informar na tela a Descrigdo do arquivo.

Logo apos clicar em [Precurar.. |, pesquisar o arquivo a ser anexado pelas pastas no
seu computador, e o selecione.

Para confirmar a operagdo, clicar em | Anexar Arguivo |,

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrac

Descrigdo: #
Arquivo: # | Procurar . | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Arguivo

—L: visualizar Arguivo @l: Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

Informacdes sobre a acdo - .’-Lf

=< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

K * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibird o arquivo na secao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone ) para prosseguir
com a operacgao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em [Avanear == | para prosseguir com o
cadastramento.

ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Caso nao possua arquivos de fotos

para anexar, avance para a préxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.
INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # Anexar foto

Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—i: visualizar Foto  %/: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto

N <= Vottar ][ Gancsiar AZ o

Conforme exemplo ilustrado na imagem anterior, caso seja necessario anexar uma
foto a proposta de agéo, informar na tela a Descri¢cao da foto.

Clicar em [Preawrar..| pesquisar a foto desejada pelas pastas do seu computador, e a
selecione.

Para confirmar a operagao, clique em | Anexar Foto |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.
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INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo

Descrigdo: #

Arquivo de Foto: # | Procura | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto -ﬂ: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto

L[F._B Anexar foto E

=< Voltar || Cancelar || Avangar ==

ApOs anexar todas as fotos, clicar em [Avangr >= | para prosseguir com o
cadastramento.

RESUMO DA AGAO

Atencdo: Ao submeter este formularic, o mesmo sera enviado para aprovagac dos departamentos envolvidos.

RESUMO DA ACAO

Codigo: PGxxx-2022
Titulo: teste
Ano: 2022
Periodo: 30/09/2022 a 12/10/2022
Tipo: PROGRAMA
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa: cetec
Unidades Envolvidas: AREA CONHECIMENTO ED CAMPO DESENW TERRITO / UFRB
Area Principal: COMUNICACAO
Area do CNPq: Ciéncias Agrarias
Fonte de Financiamento: AC.ED AUTO-FINANCIADA
Linha de Atuacdo:
Convénio Funpec: NAO

Possui Financiamento Externo | 5
nos Termos do Edital?

N° Bolsas Solicitadas: 0
N° Discentes Envolvidos: 1
Piiblico Estimado Interno: 20

Piablico Estimado Externo:
k Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA

f Detalhes da Acao
Resumo:

Descreva o resumo

Justificativa para execucdo do projeto:
Descreva a justificativa

Metodologia de d Ivi o do projeto:
Descreva a fundamentagdo tedrica

Referéncias:
Descreva a referéncia

Objetivos Gerais:
Descreva os objetivos

Resultados Esperados:
Descreva os objetivos especificos
Membros da Equipe
Nome Categoria Funcao Departamento
| DISCENTE COORDENADOR(A)
Objetivos Cadastrados
Objetivo do projeto
Atividades Relacionadas: Pericdo Realizacao: Carga Horaria:
1. teste 01/10/2022 a 01/10/2022 2

Acdes Vinculadas aoc PROGRAMA
codigo - Titulo

Tipo
Ev4s-2022 -
Renovaveis EVENTO
Pi131-2022 - PROJETO
P1130-2022 - I PROJETO
Acdes das quais 0 PROGRAMA faz parte
Codigo - Titulo Tipo

—sooe-null - null

Objetivos / Resultados Esperados
\?kbjetivos Quantitativos Qualitativos

bijetivo do projeto

AN
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Cronograma
Periodo
01/10/2022 a 01/10/2022

Descricao das ati
teste
—.: visualizar Arquivo

Arquivos

Descricdo Arquiveo
4

Informacgdes sobre a agdo

Submeter 3 aprovacgdo || Gravar (Rascunho) | [ << Voltar | [ Cancelar

Caso seja necessdrio gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
@ + Atividade gravada com suces@

Para submeter a proposta do programa cadastrado, clique em Submeter a

Aprovacao.
.
@ + Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envolvi@

O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:
Bom Trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO C.2
PROJETO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.37
ACESSANDO O MODULO p.38

INICIANDO O CADASTRO p.39

DADOS GERAIS DA ACAO p.40

DADOS DA ACAO p.44

MEMBRO DA EQUIPE p.45

DEFININDO OBJETIVOS/ATIVIDADES PARA A EQUIPE
EXECUTORA p.47

ORCAMENTO DETALHADO p.5e

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.52

ANEXAR ARQUIVO p.53

ANEXAR FOTOS p.54

RESUMO DA ACAO p.55
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e

coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos(as)
da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agé@o de extensao, realizar o login no Sistema Integrado
de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do endereco: sistemas.ufrb.edu.
br/sigaa.

/ ATENCAO! \

O =sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
gue no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) {Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administracdo e Comunicacgdo)

E=queceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do niimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login: | ]

Senha: | ]
N

I:e Atendente online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 07fbbg8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB. Sera gerada a seguinte tela.

/"ENI‘ PRINCIPAL PORTAIS \

Agoes Académicas

Integradas

Administrative ; nto SIGAdmIn
(SIPAC) ( 2H) ( ) /

Ap&s o login, clicar no menu “Extensao” para acessar o moédulo de extenséao.
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ACESSANDO 0 MODULO

Ap06s selecionar o menu de extensao, a seguinte tela sera exibida:

ﬁio de Extensdo

B Actes de Extensio B Relatdrios
[ Submissdo de Propostas [F] Relatérios de Discentes de Extensdo
[ Submeter Propostas [ Relatdrios de Agdes de Extensdo
[ Consultar agdes © Chefia

[ Inscrigies
[ Gerenciar Inscrigées
[ Questiondrios para Inscrigdo

[ Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Acgdes
[ Gerenciar Participantes
[ Equipe Organizadora
[ Certificados e Declaragies

\ [ Agles com Tempo de Cadastro Expirado

[ Autorizar Aces de Extensdo
[ validar Relatérios de Acdes de Extensdo

Para continuarmos o cadastramento da proposta, é necessdrio clicar na opgao

Submeter Propostas ©

Acdo de Extensdo ]

B Acdes de Extensdo B Relatérios

£l Submissdo de Propostas [ Relatérios de Discentes de Extensdio
[ Submeter Propostas [ Relatérios de AcBes de Extensdo
Dinecrcten s
= B Autorizar Acties de Extensdo
scriciio

B GEFEHIC\BI: Inscrigies B wvalidar Relatérios de AcBes de Extensdo
[ Questiondrios para In

Gerenciar Acdes

Sera gerada a tela de Propostas.

@: Continuar Cadastro -.E,: Remover Proposta

LisTta pas AcOEs DE ExTteEnsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacao
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO =] =

Submeter Nowva Proposta

Na tela a seguir serd possivel visualizar todas as propostas ja cadastradas e tam-
bém é possivel submeter uma nova proposta de agdo. Caso possua alguma proposta
com cadastro em andamento serd possivel acessar duas funcgdes:

@: Continuar Cadastro -Ef: Remover Proposta

LisTA pas ACODEs DE EXTENSAC PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROIETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO ol [5] =

Submeter Mowva Proposta

Continuar cadastro - Continua a submissao de uma proposta ja cadastrada, mas
que ndo submetida.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento.
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INICIANDO O CADASTRO

Ap0s selecionar “Submeter Propostas”, surgird a seguinte tela :

Atencao: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

&

@: Continuar Cadastro -&’: Remover Proposta

LisTa DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE EnvIo

itulo Tipo Acdo Situacdo

N3o hd agles de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

Para cadastrar uma nova proposta de agao, clicar em | Submeter Hova Proposta |,

Apds clicar, o(a) proponente sera conduzido(a) a tela seguinte, na qual podera sele-
cionar a modalidade da acao de extensao. Para cadastrar um Projeto, selecionar o tipo
de agﬁo PROJETO

/E)&TENSRG > SuBMIssAo DE PROPOSTA peE AcOES DE EXTENSAO

~

&

PROGRAMA PrRoOJETO

Conjunto articulado de projetos e outras ac@es de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as acdes de
extensio, pesquisa e ensino. Tem cardter orgdnico-institucional, evidéncia
de diretrizes e onentagdo para um objetive comum, sendo executado a
médio e longo prazo.

-

=)

PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA

Acdo processual e continua de cardter educativo, socal, cultural,
cientifico ou tecnoldégico, com objetive especifico e prazo determinado. O
projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleacdo de agbes), ou ndo vinculado a programa
{projeto isolado).

Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
{comunidade, empresas, érgdc publico, etc.). A prestacdo de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e nio

resulta na posse de um bem.
- )

CURSO
Acdes com duracdo determinada de carater educative, social, cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnolégico, que permitam a relacio
teoria-pratica, potencializande o processo de interacdo Universidade-
Sociedade. Podendo ser presencial ou a disténcia, com carga hordria de,
no minimo, 04 {quatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de

plblico externo.

PRODUCAD DE PUBLICACAO Ou PRODUCGES DIDATICAS (PRODUCAD
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas wvisando difus3o e divulgacio

cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

SIGAA | Coordenadoria de

Extensao

EVENTO

no cumprimento de

Entende-se por Evento a atividade realizada,
programacdes especificas, oferecidas com propésitc de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias & bens culturais,
podendo desenvelver-se em nivel universitdrio ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacio.

0 formulario para inclusdo de todas as informagdes sobre o projeto a ser registrado
serd exibido.
Para concluir a submissao sera necessario completar todas as etapas de
preenchimento.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME OS DADOS GERAIS

Modalidade: PROJETO

Titulo: #
Y

Ano:

-
Periodo de Realizagdo: # M a 5]
Area de Conheciments CNPQ: + | — SELECIONE —- ~
Abrangéncia: # | Local v
Area Temdtica de Extensdo: #| - SELECIONE —- v
Categoria do Coordenador: # (@ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #
O projeto de extensdo ja foi aprovado em orgdo externo? (O sim @ nEO

A atividade de extensdo a ser realizada ira lidar com o uso =
de animais vertebrados? O sim @ nAo

Agdo vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: () sim @ nEo EI
Acfio vinculada a atividade de ensino: () s1M @ NEO EI
Agdo vinculada a atividade de pesquisa: () siM (@ nEO EI

Agdo vinculada a Grupo Permanente de Arte & Cultura: () 1M @ nAD EI

K Agdo vinculada a Curricularizacdo da Extensdo: () siMm @ NAO EI j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Importante: De acordo com a Resolugao 057/2022,
Art. 10 8§1° “Os Projetos de Extensao devem possuir
duracao minima de 06 meses e maxima de 60 meses,

com possibilidade de prorrogagao por até 12 meses,

com a obrigatoriedade de envio de relatdrios

parciais anuais pela coordenagao do projeto no
modulo de extensao do SIGAA".

Os seguintes dados deverao ser preenchidos:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

+ Ano: Ano no qual o projeto sera iniciado;
+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao

+ do projeto. Clique no icone [:j para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

- Area de conhecimento CNPq: Selegdao da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgdoes de abrangéncia da agcao de
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+ extensao;
- Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
+ as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do projeto;

* A agao de extensao a ser realizada ira lidar com o uso de animais
vertebrados: Selecionar Sim se a agao ira lidar com o uso de algum
animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do protocolo
do comité de ética ou Nao, caso contrario. Caso tenha alguma duvida
sobre o uso de animais, clique aqui;

* Agao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Agao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

* Acgao vinculada a Curricularizag¢ao da extensao: Selecionar Sim se
acao for vinculada a curricularizacao da extensao ou Nao, caso
contrario. Caso tenha alguma divida sobre a curricularizacao da

extensao, clique aqui;

Publico participante

/ﬁLIED PARTICIPANTE \

\

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Tipos: # Descrigio

Qutros: D
Quantificar Piblico Participante Interno: # =
Piblice Internc Considerdvel Vulnerdavel: * () sim () n3oc () Parcialments
Discriminar Tipos de Pablico Participante Externo: | -- SELECIONE -- ~ || Adicicnar

Tipos: Descrigido

Outros: D

Quantificar Pablico Participante Externo: lll

Piiblico Externo Considerdvel Vulnerdvel: (O sim () Nao () Parcialmente
Total de participantes estimados: 0 j

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do projeto;

* Pidblico interno consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade. Caso nao possua, selecione Nao;

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do projeto;
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Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade. Caso nao possua, selecione Nao.

lll. Local de realizagao

©ocaL DE REALIZACAO

Estado: * | -- SELECIONE -- -
Municipio: * | -- SELECIONE -- El
Bairro: H
Es=paco de Realizacio:
Latitude: EI
Longitude: H
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao do projeto!

Estado: Selecione o Estado onde o projeto ira ocorrer;
Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ira ser realizado;

Espago de Realizacgao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizard a ag¢ao de extensao;

Adicionar local de realizagao: Informar o local de realizacao da
acao.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

ORMAS DE FINANCIA

MENTO
Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] EI
Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externc: D

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for
autofinanciado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
realizado pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serda realizado pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital ao qual o projeto sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.
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éﬂnns bE FINANCIAMENTO \

Obrigatério: #

Auto-Financiade: [] =

Financiado pela UFRB: ;
Financiado pela Unidade Proponente: [] = )
Financiamento PROEXT:
Edital de Extens3o: # | -- SELECIONE -- =

NO Bolsas Solicitadas: # |0

k Financiamento Externo: D j

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for
externo;

* Oriundo de editais:
+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

+ Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o nimero de bolsas concedidas.

ﬁtuns DE FINANCIAMENTO \
Obrigatério: #

Auto-Financiado: [ El
Financiade pela UFRB: D

Financiamento Externo: i‘
Oriundo de Edital:

Outros:

Edital Externo: # EI
Financiador: # | Outros ~

Qual? *

Bolsas
k Concedidas: " |0 EI

* Outros:

+ Financiador(a): Sele¢ao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;
+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

- Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/‘ﬂuns DE FINANCIAMENTO \
Obrigatario: #

Auto-Financiadoe: [ EI

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Cutros:
Financiador: # | Orgdo Municipal ~
Qual?
Bolsas
K Concedidas: " 9 EI

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENvVOLVIDAS Na ExeEcucido

Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Exacut_oras:l T = I é _

Cancelar || Avangar ==

+ Unidades Envolvidas na Execucao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do projeto;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
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Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras adicionar tais informagdes cli-
cando, respectivamente no icone @ :

NIDADES ENVOLVIDAS HNA EXECUcAo \
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executoras: [~ 5 GESTAD DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) v Clo
o - Unidade E Ivid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB y
Cancelar |[ Avangar >> /

DADOS DA AGAO

Apo6s informar os dados gerais do Projeto de extensao serd visualizada a seguinte
tela:

4 N

. Dados gerais da agdo
. Dados do programa

Ati des vinculadas
equipe da agao
tora
etalhado
solidado

[T S

Mesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

DaAapOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo Justificativa Fundamentacdo Tedrica Metodologia Referéncias Objetr Objetr Es| ificos

Resumo do Projeto: #

\ <<= Voltar || Cancelar || Avangar == /

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta, nesta devera ser informado o
resumo do Projeto.

E importante lembrar que para alternar entre Resumo, Justificativa, Fundamentagao
Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados Esperados basta
clicar sobre a aba respectiva. Informar obrigatoriamente os dados exigidos em cada
uma dessas abas.

Apo6s informar todos os dados do projeto, clique em Avancar para prosseguir com o
cadastro da proposta.
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MEMBRO DA EQUIPE

/ EXTENSA0 > MEMBROS DA EQUIPE DO PROGRAMA \
1. Dados gerais
2. Dados do programa
* As agdes de Extens3o Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3 ::;‘r?sss: ;g‘;u‘z?ai
ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na = = uipe Exec tcr‘l P

Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo ccordenar atividades
de extensdo, conferme a Resolugdo N© 057/2022.

10.

OBSERVACAOQ: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Docente:
Funcdo: # -- SELECIONE -- v
Adicionar Membro
‘if : Remover Membro
MEMBROS DA EQUIPE (6)
Nome Funcdo Categoria Departamento j

Nesta segdo serdo inseridos os membros da agao de extensédo. O sistema apre-
sentard quatro abas: Docente, Técnico(a) Administrativo(a), Discente e Participante
Externo(a). Serdo definidos os seguintes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) técnico(a) ou
discente, de acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras
iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes

para facilitar a busca;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe.
Temos a seguir um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agao:

/Ex‘rsusio > MeEMmBROsS DA EQUIPE Do PROGRAMA \
1. Dados gerais
2. Dados do programa
= As agdes de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3 Atividades vinculadas
ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na =
Administra¢do Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes é
regularmente matriculados na UFRB também poderao coordenar atividades =
de extens&o, conforme a Resolugdo N© 057/2022. = - =
8 r arquivos
9 r fotos
0. Resumo

OBSERVAGAO: Os dados informados so sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Docente: #
Funcéo: #| -- SELECIONE -- ™
Adicionar Membro
@l : Remover Membro
MEMBROS DA EQUIPE (6)
ome Funcao Categoria Departamento J

Para adicionar o membro, clique em . Esta operacao sera valida para todas as telas
que apresentarem esta fungao. Apés o clique, surgird em membro da equipe o mem-
bro adicionado.

EMBROS DA EqQuIrPE (2)

Nome Funcao Categoria Departamento
| - a) SO CEERS BETSE

COORDEMNADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE 7

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==
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Fungéo:
Sexo:
Formagéo:

Instituicéio:

Nome: #
CPF. #
E-Mail

W

W
W
W

PROEXC

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone @ e confirme a operagéo
para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé pode acessar a aba Participante
Externo(a), preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMEBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

=

[] ESTRANGERO (sem CPF}

-- SELECIONE -- =
MASCULING
-- SELECIONE -- v

=]

Adicionar Membro /

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

* CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso necessario, informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a op¢ao desejada;

+ Formagao: Fornega a formagao do(a) participante;

+ Instituicao: Informe a Instituicao de origem do(a) participante;
Apds adicionar todos os membros, clique em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
fuBrOos DA Equire (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| A ) ]
COORDENADOR(A) DOCENTE e T
| COLABORADOR(A) DISCENTE : o

<= Voltar | [ Cancelar |[Avangar == —
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DEFININDO OBJETIVOS/ATIVIDADES PARA A EQUIPE
EXECUTORA

f Dados gerais \

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora
camento detalhado
olidado

Nesta etapa serd necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/ atividades e vincular todos os membros, inclusive o{a)
coordenador(a).

[l S B[

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

. : Alterar Objetivo y: Remowver Objetivo

E& Cadastrar Objetivo|

LisTa DE OBJIETIVOS E RESuLTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

\\ * Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para adicionar um novo objetivo ao projeto clicar no icone | 2dastrar Objetive

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

1 Alterar Objetivo -P‘_f: Remowver Objetivo

& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela serd exibida:

~

/ : =
/ 4 ! = E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA ACAO

OBIETIVO DO ACAO

Objetivo: #

Lt Alterar Atividad = Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Descrever o objetivo para a agé@o. Apos inserido o objetivo, seguir para os proximos
passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario
inserir pelo menos uma atividade. Para cadastrar

uma nova atividade, clique no icone |adgconar Atividade .

.t Alterar Atividad o Atividad
x&l Adicionar Atividade I
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A seguinte tela sera exibida:

ﬁfx‘l’ENS}—iO > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO \

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #
Carga horaria: # |0 h
Periodo # M a |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- ~
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar j

A seguir, um exemplo para preenchimento dos dados da atividade:

ﬁEXTENS}—iO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga horaria: [0 h

Periodo # ™ a M
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- ~
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | Cancelar j

Importante: Todos os membros da a¢ao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados ao

menos a uma atividade.

O(A) proponente podera adicionar os dados da atividade e o(s) membro(s) a
ser(em) vinculado(s). Para isso, fornecga os critérios a seguir:
+ Descricao das Atividades: Forneca a descricao das atividades a serem
desenvolvidas no projeto;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone para selecionar as datas no calendario;

+ Membro: Selecione o nome do membro a ser vinculado a
atividade,dentre os membros cadastrados na agao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.
Apo6s fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade.
Para adiciona-lo basta clicar no botao |Adicionar Membro |,

EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) -

‘—\ I Adicionar Membro I

Carga Horaria Membro: # 15 h
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Os membros que foram adicionados s&do gerados na tela.
Descrigdo das Atividades: # | Descricdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F] a [10/04/2022  [F]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE —- ~
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

“: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
MNOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
s —
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 LT
\\ Adicionar Atividade | | Cancelar /

Caso seja necessario remové-los, clique no icone &

Ap6s cadastrar todos os membros na atividade, adicionar a atividade, clicando no
botao | Adicionar Atividade

@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 =
NOME DC MEMERC II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 -P_‘f

&I Adicionar Atividadel Cancelar

A seguinte tela sera exibida:

P oo

Obietivo: #

Descrigdo do objetivo da proposta

.': Alterar Atividade 9J: Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Heraria . y
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Membro Atividade Carga horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h

MOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

\ Gravar Obietive || Cancelar /

0 sistema listara a atividade na segao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
sario alterar a atividade, clicar no icone . O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente. )

Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone 9. A atividade sers
removida em seguida.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria

“gscrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais

atividades, repetir o fluxo de adicionar

atividades quantas vezes for necessario.
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Apds cadastradas todas as atividades e seus devidos membros, sera necessario
Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botéo | Gravar Objetivo |

ApOs gravar objetivo, retornas para a primeira tela com as insergdes realizadas.

. : Alterar Objetivo .‘ﬁ Remover Objetivo

Cadastrar Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Descricéo do objetivo da proposta

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricao da Atividade:

1. Descricdo da Atividade de exemplo

Participantes Relacionados:

1. Nome do membro (SUPERVISOR(A]))

2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

01/04/2022 a 10/04/2022 15 h

10 h
8h

== Voltar || Cancelar || Avangar == Z

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros, clicar em para pros-
seguir com o cadastramento.

Importante: Os membros poderao ser alterados pela

coordenacao ao longo do periodo de execugao da
acgao.

Importante: E obrigatérioque todos os membros

da acao, inclusive o(a) coordenador(a),estejam
vinculados a pelo menos uma atividade.

ORGAMENTO DETALHADO

-

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

3 L .2 | .8 | .8 |.® |

Didrias ial de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Equipamentos

Prezado(a) docente,
Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, s6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, &

essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y

walor Unitdrio: R$ # 0,00 [[] Este material estd licitado.
Clique aqui para consultar.

Quantidade: # 1,00

Adicionar Despesa

@l: Remover Despesa

LisTa DE DEsPEsas CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

N30 ha itens de despesas cadastrados }
<= Voltar || Cancelar -

Caso a proposta ndo possua despesa a ser incluida, clicar em Avancgar para prosse-
guir com o cadastramento.
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Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do projeto, seguir as instrugdes
abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

% 2 P & db 23

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Selecionar qual sera o elemento de Despesa a ser incluido no projeto. O elemento
podera ser:
+ Diarias
+ Material de consumo
* Passagens
+ Pessoa Fisica

* Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apos selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagao:

Quantidade: # 1,00 “alor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
Para cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento estes ser
previamente licitados.
Para confirmar se o material esta licitado é essencial que o(a) proponente obser-
ve o catalogo de materiais no SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um
clique no link Clique aqui para consultar:

Discriminagdo: #

Y

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: RS # 0,00 [] Este material ests licitado.

| Cligue aqui para consultar.
Adicionar Despesa ;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
cligue sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: #

4

Quantidade: + 1,00 Walor Unitdrio: R§ # 0,00 I [] Este material estd ||c:|tado.|
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clique em | Adicienar Despesa para adicionar o elemento de
despesa. O sistema exibira as despesas listadas. A seguir um exemplo onde foi cadas-
trado um Material de consumo com os seguintes parametros:
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+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;
+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

;‘Lf: Remover Despesa

Lista DE DEsPEsas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avancar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone @l 0 sistema
exibird uma

tela de confirmacao para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa cadastrada.

Apds cadastrar todas as despesas, clicar em | Avangar == para prosseguir com o
cadastramento.

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo teve nenhum orgamento inserido, clicar em Avancar para pros-
seguir com o cadastramento.

a N

1. Dades gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe
Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5
Agdo. [
7

. Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado
3. Anexar arquivos
exar fotos
10. Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o0 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

MEg ha itens de despesas cadastrados

\ << Voltar || Cancelar ﬁ J

Nesta secédo, serd definido como serd consolidado o orgamento da agdo. Caso ndo
tenha cadastrado nenhum item de despesa, prosseguir clicando em “avancgar”.

ConsoLIDACAD Do ORCAMENTO DETALHADO

Descricio Interno Fundac3o (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Mao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

=< Voltar | | Cancelar | | Avangar ==

Apds inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avancar == | para prosse-
guir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa nao obrigatoria. Caso nao possua

arquivos a serem anexados, avance para a proéxima
etapa!

f' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Ag3o de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro fnrmatn\
{ %% (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo efou execugdo da Acgdo de Extensdo que esta sendo
cadastrada.
Os campos s3o obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Descricdo: # |Informacdes sobre a agdo

Arquivo: * Informagdes sobre a agdo.pdf|
-~

—4: Visualizar Arquivo .‘ﬁ Remover Arguivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avangar >> j

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar na tela a Descri¢cao

do arquivo. Apds inserir a descri¢do, neste exemplo “Informagdes sobre a agdo”, em
seguida clique em | Procurar... |

Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo a ser anexado, e o selecione.
Para confirmar a operagao, clique | Anexar Arguive |

Titulo: exemplo de programa padrac
Descrigio: #

Arquivo: +# | Procurar . | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Arguivo

—.: Visualizar Arquive ©J: Remover Arquivo
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informagdes sobre a agdo

<< Voltar | | Cancelar | | Avancar ==
\ * Campos de preenchimento obrigstério. j

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir
com a operacgao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em [Avancar == | parg prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa nao obrigatoria. 0 usuario

podera avan¢ar normalmente para a prdoxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto
Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto Ef Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAOD DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto

== Voltar || Cancelar | Avancar == Z /

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta de acao, informar na tela a
Descrigao da foto.

Apos inserir a descrigdo, conforme o exemplo “Anexar foto”, logo apds clicar em
[Proaurar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador a foto a ser anexada, e a selecione.

Para confirmar a operagéo clique em . Anexar Fota

O sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio

Descrigdo: #
Arquivo de Foto: # | Procurar | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

~L: Visualizar Foto  ©J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

U F B Anexar foto 4 )

<< Voltar || Cancelar || Avancar == /

Apés anexar todas as fotos, clicar em para prosseguir com o cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Codigo: Plxxx-2022
Titulo: Proposta tipo Projeto
Ano: 2022
Periodo: 16/10/2022 a 16/08/2023
Modalidade: PROIETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado Municipio Bairro
Bahia CRUZ DAS ALMAS

. Espaco de Realizacdo
Local de Realizacdo:
Abrangéncia: Nacional
Piiblico Alvo Interno:
Piiblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACAQ
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Auto-financiado
Convénio Funpec: NAO
N°© Discentes Envolvidos: 1
Faz parte de Programa de
Extensdo:
Faz parte de Programa _ -
Estratégico de Extensio:
Grupo Permanente de Arte e  »
Cultura:
Publico Estimado Interno: 20
Piblico Estimado Externo:
K Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

f Detalhes da Acao
Resumo:

Exemplo de resumo

AN

Justificativa:
Exemplo de justificativa

Fundacdo Tedrica:
Exemplo de Fundamentagdo Tedrica

Metodologia:
Exemplo de metodologia

Referéncias:
Exemplo de refer&ncia

Objetivos Gerais:
Exemplo de objetivo

Resultados Esperados
Exemplo de objetivo especificos

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcao Departamento
] DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
] DISCENTE COLABORADOR(A)

Objetivos Cadastrados
Exemplo de objetivo da acdo
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacao: Carga Horaria:
1. Exemplo de Descricdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/2022 1

Acdes das quais o PROJETO faz parte
Ccodigo - Titulo

Tipo
-=xo0c-null - null
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitativos Qualitativos
Exemplo de cbhjetivo da agdo
Cronograma
Descricdo das ati dad d hvid Periodo
Exemplo de Descricdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/2022 j

Caso seja necessario gravar a proposta do projeto e submeter posteriormente,
clique em Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem serd exibida:

L]
@ v Atividade gravada com sucesso,

Para submeter a proposta do projeto criado, clique em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

*
@ ¢ Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos

Bom Trabalho!

SRV
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ANEXAR FOTOS p.73

RESUMO DA AGAO p.74
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo CONAC 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser
submetidas e coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-
-técnicos da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter uma proposta de agéo de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
gue no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) {Administrativo) ({Recursos Humanos) {Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administragdo e Comunicagdo)

E=zqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login: | ]

Senha: | ]
N

[e Atendente anline

SIGAA | Coordenadaria de Tecnologia da Informaco - - | Copyright 07fbbBa.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.

/"ENU PRINCIPAL PORTAIS \

omplementar

Planejamento SI1GAdmMIn
(SIGPP)

Apds o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensdo” para acessar o
madulo de extensao.
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ACESSANDO 0 MODULO

Apds selecionar o menu de extenséao, o(a) proponente sera conduzido(a) ao menu
principal da extensao:

Kgﬁo de Extensdo ]

B AcBes de Extensio B rRelatérios
[ Submissdo de Propostas [ Relatoérios de Discentes de Extensdo
[E Submeter Propostas [ Relatérios de Agdes de Extensdo
[ Consultar acdes
[ InscrigBes
[ Gerenciar Inscrigies
[® Questiondrios para Inscrigdo
[ Gerenciar Acdes
[ Listar Minhas Agdes
[ Gerenciar Participantes
[ Equipe Organizadera
[ Certificados e Declaragtes
\ [ Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

B Chefia
® Autorizar Acgdes de Extensdc
[ validar Relatérios de AcSes de Extensdo

Para prosseguir o cadastramento da proposta, sera necessario que o(a) proponente
clique na opgdo Submeter Propostas

Acdo de Extensdo ]

B Acdes de Extensdo B Relatérios
£l Submissdo de Propostas [ Relatérios de Discentes de Extensdio
[ Submeter Propostas [ Relatérios de AcBes de Extensdo
e & chno
= B Autorizar Acties de Extensdo
scrigdo

B GEFEHIC\BI: Inscrigies B wvalidar Relatérios de AcBes de Extensdo
[ Questiondrios para In

Gerenciar Acdes

Sera gerada a tela de cadastro das propostas.

@: Continuar Cadastro -Ef: Remover Proposta

LisTa Das ACOES DE EXTENSAD PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacao
2023 - PROJETO TESTE PROIETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ =

Submeter Nova Proposta

Nesta tela, sera possivel visualizar todas as propostas que ja foram iniciadas o seu
cadastro,

assim como podera também ser cadastrada uma nova proposta de agéo. Caso ja
exista alguma proposta em andamento sera possivel acessar duas fungdes:

@: Continuar Cadastro -P‘_f: Remover Proposta

LisTa pDas ACBEsS DE EXTENSA0O PENDENTES DE ENvIOo

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETQ TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO =] 7}

Submeter Nova Proposta

Continuar cadastro - Continua a submissé@o de uma proposta ja cadastrada, mas
que nao submetida.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento.
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INICIANDO O CADASTRO

Depois de selecionada a opgao “Submeter Propostas” serd exibida a seguinte tela:

§): Continuar Cadastro

LisTAa pas AcOeEs pE EXTENsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo

M&o had agles de extensio com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Atencdo: Esta € a lista de todas as AgBes de Extens3o com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no lin
correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extens3o clique nos botdes da barra de navegacgdo logo abaixo.

~

y: Remover Proposta

Situacdo

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

Para cadastrar uma nova proposta, clicar em | Submeter Nova Proposta |
Na préxima etapa devera ser selecionada a modalidade da agdo. Para cadastrar
uma agao de extensao do tipo prestagao de servigos, selecionar o tipo de agao

PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA

-

ProcRAMA
Conjunts articulade de projetos e cutras agdes de efens3o (curses,
eventos, prestac3o de servigos), preferencialmente integrando as acfes de
extensSo, pesquisa e ensinc. Tem cardter crgdnice-institucional, evidéncia
de diretrizes e erientacSc para um cbjetive comum, sendo executads a
medio = longe prazo.

Importante: As =sgles citadas deverdo ser registradas primeirc e depois
winculadas na forma de Programa no SIGAA durante o seu periodo de

B

ProJETO
#cdc processual & continua de carater educativo, sodial, cultural, dientifice
ou tecnoldgico, com objetivo especifico & prazo determinado. O projeto pode
ser vinculads a um pregrama (ferma preferencial - o projeto faz parte de
uma nudeacio de acdes), ou ndo vinculade 2 programa [projets isolada).

exscucao.
=

)
PRESTAGAO DE SERVIGCO E CONSULTORIA

Realizagdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros

{comunidade, empresas, drgdc pablico, etc.). A prestagd@o de servigos

inseparabilidade processo/produto = ndo

caracteriza por intangibilidade,
resulta na posse de um bam.

2
Curso
AcBes com duracio determinada de cardter educativo, social, cultural,
artistico, esportive, dentifico ou tecnoldgice. gue permitam a relacdc teoria-
pratica, potencializando o processo de interagdo Universidade-Socedade.
Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga hordria de, mo minimo, 04
[{guatra) horas de duracdo, garantindo a participagdo de piblico externc.

e

Prooucio pE PusLrcacio Ou Prooucdes DipAricas (Prooucio
DE PUBLICACAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)
Arividades de extens3c realizadas wvisande difusio e divulgacSe cultural,

Etl'sﬁca, cientifica e tecnoldgica.

»

EvENTO
Entend=-se por Ewventoc =2 atividade realizada, no cumprimentc de
programagdes especificas, oferecidas com  proposite  de  produzin
sistematizar & divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,

podendo desenwvolver-se em nivel universitdric cu ndo, de acocrde com a
finalidade visada e a devida aprowvaciao.

J

Serd exibido o formulario para inclusdo das informacgdes sobre a proposta a ser

cadastrada.

Para concluir a submissao da proposta, sera necessario completar todas as etapas

obrigatdrias de preenchimento.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME OS DADOS GERAIS

N

Modalidade: PRESTACAO DE SERVICOS
Titulo: #

Ano:
Ha =

-- SELECIONE -- ~

Pericdo de Realizagdo:

Area de Conhecimento CNPQ:

#
.
.

Abrangéncia: | Local ~

Area Temdtica de Extensdo: # | -- SELECIONE —- ~

Categoria do Coordenador: * (@ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #

Acfio vinculada a atividade de ensino: () s1M @ NEO EI

Agdo vinculada a atividade de pesquisa: () siM (@ nEO EI J

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Titulo: Titulo da agao de extensao;
+ Ano: Ano no qual a prestacao de servigos sera iniciado;

+ Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
da proposta. Clique no icone para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

- Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da acao de
extensao;

- Area Tematica de extensado: Selecdao da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/ Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da agao de
extensao;

+ Agao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario.
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Il. Detalhamento da prestagao de servigo

ETALHAMENTO DA PRESTACAD DE SERVICOS
Tipo: % |- SELECIONE — ~ | [Z]

Categoria: # | - SELECIONE -- v E‘

+ Tipos: Selecione o tipo de prestacao de servigo que vocé esta
desenvolvendo.

+ Categoria: Selecione o tipo de categoria do servigo que vocé esta
prestando.

lll. Publico participante

/GLICD PARTICIPANTE \

Diiscriminar Tipos de Pablico Participante Interno: | -- SELECIONE -- w || Adicionar

Tipos: # Descrigio
Cutros: D
Quantificar Pablico Participante Interno: # EI
Piblico Internc Considerdvel vulnerdvel: * () sim () nic () Parcialments
Discriminar Tipos de Pablico Participante Externo: | -- SELECIONME -- ~ || Adiciocnar
Tipos: Descrigdo
Cutros: D

Quantificar Publico Participante Externo: U

Piblico Externo Considerdvel Vulneravel: () sim () ndo () Parcialmente
k Total de participantes estimados: O j
+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes da prestacao de servigos;

* Publico interno consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes da prestagao de servigos;

* Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

IV. Local de realizagao

ocaL DE REALIZACAOD
Estado: % | -- SELECIONE -- mlE|

Municipio: * [ -~ SELECIONE -- ~ | L2J

"Jl

Bairro:

E=zpaco de Realizagdo:

.‘al

Latitude:

.gl

Longitude:
Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao




62 PROEXC

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizagao da prestacao de servigo!

+ Estado: Selecione o Estado onde a acao ira ocorrer;
* Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual a agao ira se realizar;

+ Espago de Realizacao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara a agao;

* Adicionar local de realizagao: Informar o local de realizacao da
acgao.

V. Formas de financiamento

©OrRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [ =
Financiado pela UFREB: D

Financiamento Externc: D

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Auto-Financiado: Assinale este campo caso a agao for
auto-financiada;

+ Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
realizado pela UFRB;

* Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento sera feito pela Unidade Proponente;

« Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital ao qual a proposta sera
financiada;

+ N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

éﬂnns pE FINANCIAMENTO \

Obrigatério: #
Aute-Financiade: [] lil
Financiado pela UFRB:

Financiado pela Unidade Proponente: D l:l ,}

Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- i

N° Bolsas Sclicitadas: # |0

k Financiamento Externc: D j

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for
externo;

* Oriundo de editais:
Edital Externo: Informe o niumero do edital ou Nome da entidade;

+ Financiador(a): Selegdo do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;



63 PROEXC

* Qual: Nome da Instituigcao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas

ﬁms DE FINANCIAMENTO \
Obrigatorio: #

Auto-Financiado: [ =

Financiade pela UFRB: [

Financiamento Externo: i
Criundo de Edital:

Outros:

Edital Externo: # El

Financiador: # | Qutros ~

Qual? *

Bolsas
k Concedidas: " |0 5

* Outros:

+ Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/‘ﬂnns DE FINANCIAMENTO \
Obrigatério:

Auto-Financiade: [] =]

Financiado pela UFRB: [

Financiamento Externo: 4
Oriundo de Edital:
Cutros:

Financiador: # | Orgdc Municipal -
Qual?
Bolsas
K Concedidas: = |0 B

Importante: Uma proposta podera ser financiada
externamente e pela UFRB simultaneamente.

VI. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENVOLVIDAS Na EXECUCAO

Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co—Executforas:l T = = I é _

Cancelar | | Avangar ==

+ Unidades Envolvidas na Execucgao
+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
+ co-executora da prestagao de servigo;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, o(a) proponente deverd adicio-
nar tais informacgdes clicando, respectivamente, no icone & . Fazendo isto a tela se
recarregara conforme o exemplo a seguir:

NIDADES ENvoLVIDAS NA EXEcucio \
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Bxecutoras: 'y nr GESTAG DFE DOCUMENTOS (11.01.08.04.08) v E L)
o Unidade E hvid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
MNUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB 4_‘;
Cancelar || Avangar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DA AGAO

Ap6s aindicacdo dos dados gerais da acao de extensédo, a seguinte tela serd
exibida:

f . Dados gerais \
. Dados da acdo

Membros da equipe
Equipe E ra

Nesta tela devemn ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

DaApOs ADICIONAIS DA ACAO DE EXTENSAO

resumo ] usshcotve ] [rundamentacso veones ] [rictodolon | [reterencas ] [obretvor ] [oriervor especincer |

Resumo da acdo de extensdo:

VA
\ <« Voltar || Cancelar | Avancar => /

A tela é carregada exibindo a aba Resumo, e nela devera ser informado o resumo da
proposta.

E importante lembrar que para alternar entre Resumo, Justificativa, Fundamentagéo

Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos e Objetivos Especificos, basta clicar
sobre a aba respectiva. Informar os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados adicionais da agéo, clique em Avancar para continar
o cadastro.

MEMBRO DA EQUIPE

/E)(TENSRO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \

. Dados gerais

1
2, Dados da agdo
= Az agdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3

ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017.

a equipe
tora

OBSERVACAQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione 5 categoria do membro para realizar a buscs de acordo com os critérios especificos

Docente | Técnico Administrative | Discents | Participante Externo
Discente: # =
Fungéo: #| - SELECIONE -- v

Permitir Gerenciar Participantes: # (&) sim () Nio
Adicionar Membro
@l : Remover Membro

Memeros pa Eqquipre (1)

Nome

Funcao Categoria Departamento
o Y CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
_ COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

\ # Campos de preenchimeanto obrigatdrio. J
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Nesta etapa serdo cadastrados os membros da equipe da agéo. O sistema apresen-
tara quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nesta etapa deverao ser definidos os seguintes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) técnico(a) ou
discente, de acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras
iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes
para facilitar a busca;

* Funcgao: Selecione a fungao do membro na equipe.
A seguir temos um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agao:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Docente

Técnico Administrative

Selecione a categoria do membro para realizar @ busca de acordo com os critérios especificos

Discente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO
Fungdo: # COLABORADOR(A) ~
Permitir Gerenciar Participantes: # (@& Sim () Nio

Adicionar Membro ¢

Para adicionar o membro, clicar em | Adicienar Membre | Esta operagao sera valida para
todas as telas que apresentarem esta fungé@o. Apos o clique aparecerd em membro da
equipe o nome que foi adicionado.

EmBROS DA EQuUIPE (2)

Nome

Funcio Categoria Departamento
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E

TECNOLOGICAS
DISCENTE = |

COORDENADOR(A) DOCENTE
COLABORADOR(A)

<< Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Docente

MNome:
CPF:
E-Mail

Fungéin: #

Formacéo: #

Instituiclio: #

"l

Técnico Administrativo

Para excluir um membro adicionado, clicar no icone =j e confirmar a operagao
para excluir.
Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagdes.
INFORMAR MEMEBROS DA EQUIPE

Selecione s categoria do membro para realizar 5 buscs de scordo com os critérios especificos

Discente Participante Externc

=

[[] ESTRANGEIRO {sem CPF})

-- SELECIONE — -
Sexo: % MASCULING w
-- SELECIONE —- ~

=

Adicionar Membro

/

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do usuario;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do participante. Caso o(a) participante
seja estrangeiro(a), clique na opg¢ao Estrangeiro(a) (sem CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungao: Selecione a fungao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opg¢ao desejada;

+ Formagao: Fornega a formagao do(a) participante;

+ nstituigao: Informe a Instituigao de origem do(a) participante;
Ap0s adicionar todos os membros, clique em Avangar para prosseguir com o
cadastramento.

EMBROS DA EguIpe (2)

Nome

Funcdo Categoria Departamento

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
TECNOLOGICAS

DISCENTE o

Cancelar IAvangar =

COORDENADOR(A) DOCENTE
COLABORADOR(A)

== Voltar
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

4 N

1. Dados gerais

2. Dados do programa

3. Atividades vinculadas
Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE 3. Membros da equipe
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o{a) = auip
3

coordenador(a). Orgamento detalhado

OBSERVACGAO: Os dados informados s¢ s3o cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avangar >=".

. : Alterar Objetivo -PJ: Remover Objetivo

‘}& Cadastrar Objetivo
LisTta pE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

\ * Campos de preenchimente obrigatério. J

Nesta etapa deveréao ser definidos os objetivos/atividades e a vinculagdo dos mem-
bros da equipe. Para inseri-los, clicar no icone | cadastrar Objetive |

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.t Alterar Objetivo -P_‘f: Remover Objetivo

k& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela serd exibida:

y:
/ ! 5 » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade. \

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJIETIVO DO ACAO

Objetivo: «

.1 Alterar Atividad =k R Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campes de preaenchimanto cbrigatdrio.

Extensdo

Nesta etapa devera(do) ser inserido(s) o(s) objetivo(s) da proposta de agdo. Apos
inserir o(s) objetivo(s), prosseguir para os proximos passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario

cadastrar pelo menos uma atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone |#disienar Atividads |

.1 Alterar Atividad o Atividad
‘\I Adicionar Atividade I
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A seguinte tela sera exibida:

KE)(TENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A AGCAO \
Descrigdo das Atividades:
Carga horéria: # |0 h
Periodo # E a E
MEMEROS DA ATIVIDADE
Membro: ¥ | -- SELECIONE -- hd
Carga Hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro
@f: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | | Cancelar j

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

ﬁHENSKD > ATIVIDADE VINCULADA A AgAO \

DapOos DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TH] a[10/04/2022  |F]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) -
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicicnar Membro

@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

\ Extensso %

Importante: Todos os membros da agao, inclusive
o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados a
pelo menos uma atividade.

Poder&o ser adicionados os dados da atividade e o(s) membro(s) da equipe a
ser(em) vinculado(s) a atividade descrita. Para isso, fornecer os critérios a seguir:

+ Descricao das Atividades: Forneca a descricao das atividades
desenvolvidas na prestacao de servigos;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada a
proposta;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo da(s) atividade(s) no espacgo
indicado ou clique no icone [, para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
cadastrados na agao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro da atividade.
Apo6s fornecer os critérios, adicionar o membro a atividade. Para adiciona-lo basta
clicar no botao | Adiciznar Membro |

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: « | NOME DO MEMBRO (COORDEMNADOR(A)) v

Carga Hordria Membro: # |15 h

& I Adicionar Membro I
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Os membros adicionados sao exibidos na tela:

Descrigdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga haréaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TH a [10/04/2022 [T

MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | -- SELECIONE --

Carga Horaria Membro: # |0 h
Adicicnar Membro

-Slf: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
10

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

eflel

8

\ Adicionar Atividade | | Cancelar

Caso seja necessario remové-lo, clicar no icone &,

Apds cadastrar todos os membros, o(a) proponente deverd adicionar a atividade.
Clicar no botao | Adicienar atividade | harg executar a agio.

@J: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERWVISOR(A))

10
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8

‘& Adicionar Atividade | Cancelar

@«

A seguinte tela sera exibida:

Obistivo: &

Descricdo do objetivo da proposta

. Alterar Atividade &J: Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria . y
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Membro Atividade Carga horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h

NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

8h

Gravar Objetivo | | Cancelar

\ * Campos de preenchimento obrigatério. J

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-

sario alterar a atividade, clicar no icone <. O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente.

Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone @ A atividade sera
removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade

Periodo Carga Horaria | 7 )
Nescricdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Apés cadastradas todas as atividades e seus devidos membros, sera necessario
Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botao | Gravar Obietivo |




69 PROEXC

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes

feitas

/ .t Alterar Objetivo “l: Remover Objetivo
Cadastrar Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetivo da proposta
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao da Atividade:
1. Descricdo da Atividade de exemplo
Participantes Relacionados:
1. Noeme do membro (SUPERVISOR(A))
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

Periodo Realizacdo:
01/04/2022 a 10/04/2022 15h

10 h
8 h

NS == vottar | [ Canceler IZ

T

Carga Horaria:

o

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros, clicar em, para pros-

seguir com o cadastramento.

Importante: E obrigatério que todos os membros

da acao, inclusive o(a) coordenador(a), estejam

vinculados a pelo menos uma atividade.

Importante: Os membros poderao ser alterados pela

coordenagao durante o periodo de execugao da
acao.

ORGAMENTO DETALHADO

-

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Selecione o Elemento de Despesa:
K b = a
§ =) @
P Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Diarias Material de C

Prezado(a) docente,
Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, so ficardo disponiveis se houver uma préwvia licitacdo. Portanto, &

essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y

Valor Unitdrio: R$ # 0,00 [[] Este material est3 licitado.
Clique aqui para consultar.

Quantidade: # 1,00

Adicionar Despesa

y: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados r
<= Voltar | Cancelar -

~
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Caso a proposta ndo possua despesa a ser incluida, clique em Avangar para pros-
seguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do Evento, seguir as proximas
instrucoes:

Selecione o Elemento de Despesa:

% 2.2 . | =

Diarias Material de C P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Eguipamentos

Selecionar qual sera o elemento de Despesa a ser inserido:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apds selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagdo: #

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitdario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
No cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles necessi-
tam estar licitados e somente ficardo disponiveis apds aprovados.
Para confirmar se o material esta licitado, é essencial que seja observado o catdlo-
go de materiais no SIPAC. Para visualizar o catalogo é necessario clicar no link Clique
aqui para consultar:

Discriminagdo: #

V.

Este material esta licitado.
Clique aqui para consultar.

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ 0,00

Adicionar Despesa ;

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregédo. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # 4
y
Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 I [] Este material ests I|c:|ta|:lo.l
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa
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Apos inserir as despesas, clicar em| Adicienar Despesa | para adicionar o elemento de
despesa.
0 sistema exibira as despesas listadas. O exemplo a seguir foram cadastrados
materiais de consumo com os seguintes parametros:
+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;
+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

y: Remover Despesa

Lista DE DEsrEsas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 .E’
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar | | Cancelar || Avancar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone E’ O sistema
exibird uma

tela de confirmacao para a excluséo. Confirmar para excluir a despesa cadastrada.

Apds cadastrar todas as despesas, clicar em para prosseguir com o cadastramento

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta nédo possuir nenhum orgamento detalhado, clique em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

a N

Dados gerais

Dados do programa

. Atividades vinculadas
. Membros da eguipe

. Equipe Executora

. Orgamento detalhado

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acgdo.

= R I S S

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

N30 ha itens de despesas cadastrados

K << Voltar || Cancelar ﬁ j

Nesta etapa deverd ser definido como sera consolidado o orgcamento da agéo, caso
tenha sido cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTCO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Qutros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar | Cancelar | Avangar ==

Ap0ds inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avangar == | para prosse-
guir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avang¢ar para a préxima etapa, caso
nao hajam arquivos a serem anexados!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro fnrmatn\
& (word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo efou execucdo da Acdo de Extens3o que estd sendo
cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso gueira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Descrigdo: * |Informacdes sobre a acdo

Arquivo: #* Informacdes sobre a agdo.pdf]
pre

—4: Visualizar Arquivo 2’ Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar == /

Na imagem anterior, caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar
na tela a Descrigao do arquivo.
Apo6s informar a descrigao do arquivo “Informacgdes sobre a agédo”, clicar em

| Procurar... |

Pesquisar pelas pastas do computador o arquivo que sera anexado e o selecione.
Para confirmar a operagao, clicar | Anexar Arguive | em |

Titulo: exemplo de programa padrio
Descrigdo: #

Arguivo: # | Procurar... \ Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Arquivo

~L: Visualizar Arguivo .Ef Remover Arquivo
LisTa DE ARI]UIVD! ANEXADOS COM SUCESSOD
Descricdo do Arquivo

Informagdes sobre a agdo

-

<<= Voltar | Cancelar | Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na secao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone ..

Caso seja necessdrio excluir o arquivo anexado, clicar no icone % para prosseguir
com a operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em [Avanear == |ngra prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avang¢ar para a préxima etapa, caso

nao hajam arquivos de fotos a serem anexados

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * | Anexar foto

Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

-L: visualizar Foto  @J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

\ <= \oltar | | Cancelar Z J

Na imagem anterior, caso seja necessario anexar uma foto a proposta, informar na
tela a Descrigdo da foto.

Ap6s inserir a descricdo em “Anexar foto”, clicar em [Precurar.. | Pesquisar pelas pas-
tas no computador a foto que serd anexada e a selecione.

Para confirmar a operagéo, clicar em | Anexar Foto |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo

Descrigdo:

Arquivo de Foto: # | Procurar... \ Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

L: Visualizar Foto  ©J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto

UF B Anexar foto - g{

\\ << Voltar || Cancelar || Avancar == /

ApOs anexar todas as fotos, clicar em para prosseguir com o cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Ccodigo:
Titulo:

Ano:
Periodo:
Modalidade:
Situac3o:

Local de Realizacdo:

Abrangéncia:

Piblico Alvo Interno:

Pablico Alvo Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Conwvénio Funpec:

N? Discentes Envolvidos:
Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:
Pablico Estimado Interno:
Piblico Estimade Externo:
Tipo de Cadastro:

f,-" Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovagdo das unidades envolvidas.
[

--00c-2022
Exemplo de proposta de prestacdo de servigo
2022

30/10/2022 a 30/10/2023

PRESTACAD DE SERVICOS

CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado
Bahia

Municipio Bairro
CRUZ DAS ALMAS

Local

CULTURA
Ciéncias Exatas e da Terra
Auto-financiado
NAD
1
NEAO
NEAO
23

SUBMISSAC DE PROPOSTA

Espaco de Realizacdo

Resumo:
este & o exemplo do resumo

Nome

ALEX SANTANA DOS SANTOS
CLEITOMN FRANCA PIMENTEL

Atividades Relacionadas:

1. Descricdo da Atividade de exemplo

Cédigo - Titulo
-soae-null - null

Descricac Arquivo

Arquivo anexado

Detalhes da Acdo

Membros da Equipe
Categoria Departamento
DOCENTE

DISCENTE

Funcdo
COORDENADOR(A)
COLABORADOR(A)
Objetivos Cadastrados
Descricao do objetivo da proposta
Periodo Realizacdo:
08/12/2022 a 05/01/2023

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Carga Horaria:
15

Acées das quais o0 PRESTACAO DE SERVICOS faz parte

—4: Visualizar Arquivo

Arquivos

Submeter & aprovacgido || Gravar (Rascunho) | | =< \Voltar

Tipo

Cancelar

2

AN

J

Para gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar (Rascunho). A

seguinte mensagem sera exibida:

-
@ + Atividade gravada com sucesso

Para submeter a proposta do Evento criado, clique em Submeter a Aprovagéo. O

sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

L]
@ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos

Bom Trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
EVENTO

clique para acessa

FLUXO DO CADASTRAMENTO p.76
ACESSANDO O MODULO p.77
INICIANDO O CADASTRO p.78
DADOS GERAIS DA ACAO p.79
DADOS DA ACAO p.s3

MINI ATIVIDADES p.85

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.s7
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.89
ORCAMENTO DETALHADO p.93
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.95
ANEXAR ARQUIVO p.96

ANEXAR FOTOS p.97

RESUMO DA ACAO p.9s
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FLUXO DO CADASTRAMENTO

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e

coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos(as)
da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.

Para submeter uma proposta de agéo de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA) através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO! \

O =sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Acadé&mico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administragdo € Comunicacdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:

Senha:
Entrar E ;
e Atendente online

Extensdo

SI1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v2.17.707fbb8a.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB
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ACESSANDO 0 MODULO

Apds selecionar o menu de extenséao, o(a) proponente sera conduzido(a) ao menu
de extensao:

ﬁgﬁo de Extensdo l

B Acbes de Extensdo B Relatdrios
[l Submissdc de Propostas [ Relatérios de Discentes de Extensdo
[ Submeter Propostas [Fl Relatérios de AcgBes de Extensdo

[® Consultar agdes

[ Inscrigies
[® Gerenciar Inscrigies
[® Questiondrios para Inscrigio

B Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Agdes
[Fl Gerenciar Participantes
[l Equipe Organizadora
[® Certificados e Declaragies

\ [l AgBes com Tempo de Cadastro Expirado

& chefia
[® Autorizar Aclies de Extensdo
[® validar Relatdrios de Aces de Extensio

Para prosseguir com o cadastramento da proposta, é necessario clicar na opgao
Submeter Propostas |

‘Acdo de Extensdo ]

B Acbes de Extensio B Relatérios
[El Submissdo de Propostas [El Relatérios de Discentes de Extensdo
[ Submeter Propostas [ Relatérios de Agdes de Extensdo

[¥] Consultar acdes
[l Inscriges

[l Gerenciar Inscricies

[ Questiondrios para Inscrigdo
[Hl Gerenciar Acdes

@ chefia
[® Autorizar Aclies de Extensio
B validar Relatdrios de Agdes de Extensdo

Serd gerada a tela de propostas:

@: Continuar Cadastro ltzi: Remover Proposta

Lista pas AcOes DE ExTensio PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ -Ef

Submeter Nova Proposta

Nesta tela, é possivel visualizar todas as propostas ja cadastradas e também
cadastrar uma nova proposta de a¢ao. Caso haja uma proposta em andamento sera
possivel acessar duas fungdes:

@: Continuar Cadastro ltzi: Remover Proposta

Lista pas AcOes DE ExTensio PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO N @ -Ef

Submeter Nova Proposta

Continuar cadastro - Continua a submissé@o de uma proposta ja cadastrada, mas
ainda ndo submetida.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento
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INICIANDO O CADASTRO

Apds cumprir os passos anteriores, o sistema exibira a seguinte tela:

/ Atencdo: Esta é a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
= correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdies da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro lt:i: Remover Proposta
Lista pas AcOEs DE ExTENSAO PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
MNio ha agies de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

UFRB - sigprep

ucao.preproduc

Para cadastrar uma nova proposta de acgao, clicar em | Submeter Nova Proposta |
Na tela seguinte devera ser selecionada a modalidade da agado a ser cadastrada.
Para cadastrar um Evento, selecionar o tipo de agdo Evente | na segdo do grupo 2.

- =

PrROGRAMA ProJETO

Conjunte articulade de projetos e outras agSes de efens3o (cursos, Acde processual & continua de cardter educative, sedal, cultural, dentifice
eventos, prestacdc de servigos), prefersncialmente integrande as agSes de ou tecnoldgico, com objetivo especifico & prazo determinado. O projeto pode
extens3o, pesquisa e ensino, Tem cardter organico-institecional, evidéncia ser vinculado a um pregrama (ferma preferencial - o projeto faz parte de

de diretrizes = orientacSc para um objetive comum, sendo ewecutado a uma nudeacda de acdes), ou ndo vinculade = programa (projeto isolada).
medio e longo prazo.

Importante: As zgfes citadas deverdo ser registradas primeirc & depois
vinculadas na forma de Programz no SIGAA durante o seu periodo de
execucio.

)
PRESTACAD DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizag3o de trabalhe oferecido pelza UFRB ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgdc pablico, etc.). A prestacSc de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processofproduto = nd3o
resulta na posse de um bem.

2
Curso

Agdes com duracdo determinada de cardter educativo, social, cultural

artistico, esportivo, centifico ou tecnoldgice, que permitam a relac3o tecria

pratica, potencializando o processe de interagdo Universidade-Sociedade

Podendo ser presencial ou a distancia, com carga horariz de, no minimao,

(guatra) horas de duracda, garantindo a participagdo de publico externa.

e

Propucio pE PusLicacio Ou Propucgdes DipAticas (Prooucio
DE PUBLICAGCAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensao realizadas wisande difusdo e divulgacdo cultural,
artistica, cientifica e tecnologica. J

»

EvENTOD
Entende-ze por Ewvents a atividade realizada, no cumpriments  de|
programagdes especificas, oferecidas com propdsite de  preduzin
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnclogias e bens culturais,
podends desenvolver-se em nivel universitaric cu n3o, de acordo com a
finzlidade visada & a devida aprovacio.

Serd exibido o formulario para inclusdo das informagdes sobre o Evento a ser
registrado.

Para concluir a submissao da sua proposta sera necessario completar todas as
etapas de preenchimento.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME OS DADOS GERAIS

Modalidade: EVENTO

Titulo: #*

Y

Ano: *

Periodo de Realizagdo: * @ a =
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- ~
Abrangéncia: * | Local ~
Area Tematica de Extensdo: % | -- SELECIONE -- v

Categoria do Coordenador: * (@ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #

Agio vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: (O sim @ nNEo EI
Agdo vinculada a atividade de ensine: () s1m (@) nio EI
Acdo vinculada a atividade de pesquisa: O SIM @ MAD EI

KAgéo wvinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O SIM @ MNAD EI J

+ Titulo: Titulo da agao de extensao;
+ Ano: Ano no qual o Evento sera desenvolvido;

+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do Evento. Clique no icone [F para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

- Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da agcao de
extensao;

- Area Tematica de extensdo: Selecao da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Servidor(a) Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do Evento;

+ Acao vinculada a Programa/projeto de extensao: Informe se a agao
serd ou nao vinculada a um programa de extensao;

* Agao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Acgao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é

vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario.
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Il. Publico participante

(/{BLICD PARTICIPANTE \

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Tipos: # Descrigdo
Outros: D
Quantificar Piblico Participante Interno: + El
Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * () sim (O Nao () Parcialmente
Discriminar Tipos de Publico Participante Externo: | -- SELECIONE -- w || Adicionar
Tipos: Descrigio
Outros: D

Quantificar Publico Participante Externo: |:|

Publico Externa Considerdvel vulnerdvel: () sim (O Nio () Parcialmente

k Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do Evento;

* Pidblico interno considerdavel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

+ Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes do Evento;

* Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

lll. Local de realizagao

(ﬁAL DE REALIZACAOD \

Estado: *| -- SELECIONE -- ~ lll

Municipio: * |-~ SELECIONE -- v | 2]

'\J‘

Bairro:

5]

Espaco de Realizacdo:

Latitude:

S ©

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

k Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao do Evento!
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+ Estado: Selecione o Estado onde o Evento ira ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
+ Bairro: Informe o Bairro no qual o Evento ira se realizar;

+ Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Evento de extensao;

+ Adicionar local de realizagao: Informar o local de realizagao da
acao.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

orMAs DE FINANCIAMENTO

Obrigatdério: #
Auto-Financiado: [] 2
Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externc: D

* Auto-Financiado: Assinale este campo caso o Evento for
autofinanciado;

* Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

+ Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

+ Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

+ Edital de extensao: Selecione o edital ao qual o Evento sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas

+ concedidas.

éluu\s pE FINANCIAMENTO \

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] 2
Financiado pela UFREB:

Financiade pela Unidade Proponente: D U 3

Financiamentc PROEXT:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- -

N® Bolsas Solicitadas: # |0
k Financiamento Externo: D j

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento
feito seja externo;

¢ Oriundo de editais:
+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade

+ Financiador(a): Selegado do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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[ﬁuﬂ\s DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [ EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externoc: f
Oriundo de Edital:

Cutros:

Edital Externo: # EI
Financiador: # | Outros ~

Qual? #
|
k Conce%?dsaass: “0 EI
* Outros:

+ Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas

/f{RMAS DE FINANCIAMENTO
Obrigatorio: #

Auto-Financiade: [] EI

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo:

Oriunde de Edital:

QOutros:
—
Financiador: # | Orgdo Municipal v
Qual? #
Bolsas
K Concedidas: " |0 EI

V. Unidades envolvidas na execugao

+ Unidades Envolvidas na Execugao

* Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do Evento;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), o usudrio deve adicionar tais
informacdes clicando, respectivamente, no icone & . Fazendo isto, a tela se recar-
regara semelhante ao exemplo a seguir:

nipapEs EnvowviDas na Execucio \

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [~ Hr GraTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) mElE]
W Unidade Envolvid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRE ﬂ
Cancelar || Avancar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DA AGAO

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Apds a indicacao dos dados gerais da agao de extensdo, sera exibida a seguinte

tela:
INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO
Tipo do Evento: * | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- ~
Carga Hordria: # horas
Prewvisdo de N° de Vagas Oferecidas: vagas

OuTras INFORMACOES

Resumo ” Programacao ” Objetivos ” Objetivos Especificos ]

utilize o espago abaixo para colocar o resumo.
KB (A% B 7 U |s===
A-%- o |x x 0

Fonte ~ Tamanho da Fc+ |

A

<< \oltar || Cancelar || Avancar ==

\ * Campos de preenchimente obrigatério. J

Na primeira segao, Informar os dados complementares do evento:
INFORME 05 DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO
Tipo do Evento: #* | -- SELECIONE O TIPQ DO EVENTO -—-

Carga Hordria: # horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: vagas

+ Tipo do evento: Selecione entre as opgoes disponiveis o tipo de
evento que se encaixa na sua proposta de acgéo;

+ Carga horaria: Insira a carga horaria total do evento;

+ Previsao de N° de vagas oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta.
Exemplificamos a operagao definindo os seguintes pardmetros:

+ Tipo do evento: Mesa Redonda;

+ Carga Horaria: 9 horas;

+ Previsao de N° de Vagas oferecidas: 23 vagas.

INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
Tipo do Evento: * | MESA REDONDA

Carga Hordria: # 9| horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: 23| vagas
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Na segunda secdo, inserir outras informagdes.

/(ﬁ'rnns INFORMACGES \

Resumo Programacao Objetivos Objetivos Especificos I

utilize o espago abaixo para colocar o resumo. #
b Ga@ | At B I U |
Fonte - Tamanho da Fc- |

El=siE =
Q

o
"
L]
g
L]
X
xw

<< \foltar || Cancelar | | Avangar ==

K * Campos de preenchimante cbrigatéric. j

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta, e nela sera informado o resumo
do Evento.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacao, Objetivos e
Objetivos Especificos, basta clicar sobre a aba respectiva. Informar os dados exigidos
para cada uma dessas abas.

Apos informar todos os dados do Evento, clicar em Avangar para continuar cadas-
trando a proposta.
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MINI ATIVIDADES

Apo6s informar os dados complementares do evento serd exibida a seguinte tela:

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABATXO SE NECESSARITO. \
Titulo: #
Tipo do Curso: | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- ~
Local: *
Periodo: % E a =
Hordrio: *
Carga Hordria: « horas
Vagas: *

OuTras INFORMACOES

Descricao

utifize o espaco abaixo para colocar a descricdo. ™
X2@ (A% e 7 U |eE=
Fonte ~ Tamanho da Fe~ | | A - 87

Adicienar Mini Atividade

\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Caso ndo haja nenhuma mini atividade a ser inserida, avancgar para a préxima etapa.
Caso o evento possua alguma mini atividade seguir os procedimentos a seguir:

INFORME O0S DADOS DA SUBATIVIDADES
Titulo:
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE --

Local:

Periodo: E| a E|

Hordrio: -

Carga Horaria:

‘“Yagas:

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
+ Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no
campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

* Horario: Informe o horario da mini atividade;
« Carga horaria: Informe a carga horaria da mini atividade;

+ Vagas: Informe a quantidade de vagas da mini atividade;
Apods inserir os dados da mini atividade, informar a descrigdo da mini atividade na
secao outras informagdes.
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/-{ﬁ'nus INFORMACGES \
Descrigio

Utilize o espaco abaixo para colocar a descrigo. *
=B
| x. = £2

W @ (LB I U |
Fonte ~ Tamanho da Fo~ | |

W

\
\ —ilAdiciunar Mini Atividade]] /

ApOs inseridas todas as informacdes, adicionar a Mini Atividade clicando no botao
Adicionar Mini Atividade |

Apés adicionar sera exibida na aba a mini atividade cadastrada com a sua atividade
salva.

Importante: Se for necessdrio adicionar mais de

uma mini atividade, repetir o fluxo de adicionar

mini atividades.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

- Tipoe Mini . - - . Carga ——
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
subatividade MINI CURSO Stuzidas 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 23 Esteijelunldescricsolde]umaloind }
almas atividade —

<< Voltar || Cancelar || Avancar =

Clicar no icone para remover a mini atividade ou no icone para alterar a mini
atividade.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

’ Tipo Mini P . - .. Carga Iy
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
subatividade MINI CURSO Eruzidas 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 23 Estaleluridescncaoldeiumalming I |
almas atividade o

<< Voltar || Cancelar § Avangar ==

Clicar em Avancar para continuar cadastrando a proposta do Evento.
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MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO

/Ex‘rENs.ﬁo > SERVIDORES DA AGA0 DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agdo
= As agdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

ou técnico-administrative pertencente ac quadro permanente, lotado na 4, Equipe Exe:

Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5

regularmente matriculados na UFRE também poderdo coordenar (3

atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017. 7
a
9 umo

OBSERVACAO: Os dados informados sd s3o cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & buscs de scorde com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Discente: # EI
Funcio: #| -- SELECIONE -- ~

Permitir Gerenciar Participantss: * & sim () Néo

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MemeBros pa Eguire (1)

Nome Funcdo Categoria Departamento
" - CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
] EEEREEREEECY DOCENTE TECNOLGGICAS

<< Voltar | | Cancelar | Awvangar ==

k % Campos de preenchimants obrigatério. j

Nesta etapa serdo definidos os membros da equipe da acdo de extensdo. O
sistema apresentard quatro abas: Servidor(a) Docente, Servidor(a)-Técnico(a)
Administrativo(a), Discente e Participante Externo. Deverdo ser definidos os seguintes
critérios:

+ Docente: Informe o nome do docente, servidor(a) técnico(a) ou
discente, de acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras
iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes
para facilitar a busca;

+ Fungao: Selecione a fungdao do membro na equipe.

« Permitir Gerenciar Participantes: Devera optar por Sim ou Nao;

A seguir um exemplo de cadastro de um(a) discente a proposta:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externoc

Discente: * NOME DO MEMBRO
Fungio: # COLABORADOR(A) w
Permitir Gerenciar Participantes: % (@ sim () Nio

Adicionar Membro Z

Importante: Ao cadastrar um membro é obrigatério
inserir sua respectiva funcgao.
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Para adicionar o membro, clicar em . Esta operagéao sera valida para todas as
telas que apresentarem esta fungao. Adicionar Membro | Apds o clique sera exibido
em membro da equipe o nome que foi adicionado.

Emeros pa Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

- CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
— COORDENADOR(A) poceNTe RO Ss
] COLABORADOR(A) DISCENTE o

<= Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Para excluir algum membro adicionado, clicar no icone “J e confirme a operagao
para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,

preenchendo as seguintes informacgdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 2 busca de acorde com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # EI
CPF: # (] ESTRANGEIRO (zem CPF)
E-Mail
Fungdo: #| -- SELECIONE -- ~
Sexo: % MASCULING ~
Formagio: #| -- SELECIONE -- ~
Instituicio: # [3

\ Adicionar Membro /

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o participante
seja estrangeiro, clique na opgao Estrangeiro (sem CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
* Fungao: Selecione a fungao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opg¢ao desejada;

+ Formagao: Forneg¢a a formagao do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicao de origem do(a) participante;
Apés adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento
EMEBEROS DA Eguipe (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE OGS
| COLABORADOR(A) DISCENTE ' o

<< Voltar || Cancelar |[ Avancar == | —
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

4 N

1. Dados gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE gjuiembrcsIdalequine
T I - - N 5. Equipe Executora
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o{a) & Orcamento d
coordenador(a). - Qe
3
10

OBSERVACAO: Os dados informados =6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar =>".

.1 Alterar Objetivo -P_‘f: Removwver Objetivo

E& Cadastrar Objetivo
LisTtAa pE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar || Avangar ==

\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Nesta etapa sera possivel definir objetivos e atividades para o Evento. Para isso
C|ique Nno icone | Cadastrar Objetivo |

EXTENSA0 > OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.- : Alterar Objetivo -S‘d': Remover Objetivo

k& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

/ : =
/ "! » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade. \

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBIETIVO DO ACAO

Objetivo: *

.1 Alterar Atividad =k R Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campes de preaenchimanto cbrigatdrio.

Extensdo

Serd necessdrio descrever o objetivo para a proposta. Apés inserido o objetivo,
podera seguir para os proximos passos.

Importante: Para cada objetivo cadastrado sera

necessario definir ao menos uma Atividade

vinculada.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | Adicienar Atividade |
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.-t Alterar Atividad o Atividad
&l Adicionar Atividade |
A seguinte tela sera exibida:
KE}(TENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \
Descrigdo das Atividades: #
Carga horaria: # |0 h
Periodo # E a E
MEMEROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- el
Carga Horaria Membro: + |0 h
Adicionar Membro
@l: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar j

Segue o exemplo de preenchimento dos dados da atividade:

ﬁx‘rsnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AGAo \

DapOos DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TH] a[10/04/2022  |F]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) ~
Carga Hordria Membro: # |8 h
Adicionar Membro
@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

k Extensdo j

Para adicionar os dados da Atividade da agdo e o(s) membro(s) vinculados a ativi-
dade descrita deverao ser fornecidos os seguintes critérios:
+ Descrigcao das Atividades: Forneg¢a a descrigao das atividades
desenvolvidas no Evento;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Evento;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espacgo
indicado ou clique no icone [ para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
da acao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro da atividade.

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados a

pelo menos uma atividade.

Apos fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade. Para adiciona-lo,
basta clicar no botéo | Adicionar Membro .
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EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) w

x I Adicicnar Membro I

0Os membros adicionados sé@o gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga Hordria Membro: # |15 h

Carga haréaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TF] a [10/04/2022  |TH
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE - w
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicicnar Membro

“J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]

NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 gf
\ Adicionar Atividade | | Cancelar

Caso seja necessario removeé-lo, clicar no icone &J.
Apés cadastrar todos os membros na atividade, cadastrar a atividade clicando no
botao | Adicionar Atividade |,

“J: Remowver Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMEBRO (SUPERVISOR(A)) 10 7}
NOME DO MEMERO II (MEMERO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 o

& Adicionar Atividade || Cancelar

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados a

Importante: Os membros da agao poderao ser

alterados pela coordenagao durante o seu periodo

: pelo menos uma atividade.

de execugao.
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A seguinte tela sera exibida:

Obietivo: #

Descricdo do objetivo da proposta

..t Alterar Atividad T

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Descrigdo da Atividade de exemplo

Periodo
Membro Atividade

Carga Horaria
01/04/2022 a 10/04/2022

L—‘y

1s5h

Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Gravar Objetivo | | Cancelar

* Campes de preenchimanto cbrigatdrio.

O sistema listard a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-

sario alterar a atividade, clicar no icone [.. O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente.

Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone & A atividade sera
removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade Periodo Carga Horaria |~ o
Nescricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Importante: Se for necessdario adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades.

Apés cadastradas todas as atividades e seus devidos membros sera necessario
Gravar Objetivo. Para isto, clicar no botao | Gravar Objetiva |

Apds gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergoes
feitas:

-

+: Alterar Objetivo E’ Remover Objetivo

Cadastrar Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetive da proposta

B
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao da Atividade:

1. Descricdo da Atividade de exemplo

Periodo Realizacdo:
Participantes Relacionados:

Carga Horaria:
01/04/2022 a 10/04/2022 15h
1. Nome do membro (SUPERVISOR{A))
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

10 h
8 h

<< Voltar | | Cancelar || Avancar == Z

o

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros que farao parte da
atividade, clicar em | avancar ==, para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Todos os membros da acgao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao pelo menos estar
vinculados a uma atividade.
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ORGAMENTO DETALHADO

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

K
Diarias Material de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Qs itens de material de consumo para o seu projeto, guando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma préwvia licitacdo. Portanto, &
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y

D Este material estd licitado.

Quantidade: # 1,00 Walor Unitdrio: R$ # 0,00 - i
Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-P‘J': Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados r
=< Voltar | Cancelar -

Caso a proposta ndo possua despesa a ser incluida, clique em Avangar para pros-
seguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do Evento, seguir as proximas
instrucoes:

Selecione o Elemento de Despesa:

) o 8 & 23

Diarias Material de C P ] Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Nesta secédo, selecionar qual serd o elemento de Despesa do Evento:
+ Diarias
* Material de consumo
* Passagens
+ Pessoa Fisica

* Pessoa Juridica

+ Equipamentos
ApOs selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagdo: #

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa;
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No cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento estes neces-
sitam estar previamente licitados e ficardo disponiveis apds aprovados.

Para confirmar se o material esta licitado é essencial que seja observado o catdlo-
go de materiais no SIPAC. Para visualizar o catalogo é necessario clicar no link Clique
aqui para consultar:

Discriminagdo: #

V.

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ # 0,00 - Este n'la_terlal estd licitado.
7 Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregao. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # 4
A
Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 I [] Este material estd I|c:|ta|:lo.l
Ique aqul para consultar.

Adicionar Despesa

ApOs inserir as despesas, clicar em | Adicienar Despesa | para adicionar o elemento de
despesa.
0 sistema exibird as despesas listadas. O exemplo a seguir foram cadastrados
materiais de consumo com 0s seguintes parametros:
+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

-:"lf: Remover Despesa

LI1STA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo valor Unitario Quant. valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 f-:f
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL R$ 152,00

<< Voltar || Cancelar | Avancgar =>

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone @ 0O sistema
exibird uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirmar para excluir a despesa
cadastrada.

Apo6s cadastrar todas as despesas, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possuir nenhum or¢amento detalhado, clicar em Avancgar para
prosseguir com o cadastramento.

/ PORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDAGAO DO ORCAMENTO \

1. Dados gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

Nesta tela deve =er informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Equipe Executora

Acdo. 6. Orgamento detalhado
7.
8
0

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CoONSOLIDACAD Do ORCAMENTO DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

<< \oltar || Cancelar R
\ Portal do Discente 3 J

Nesta etapa devera ser definido como sera consolidado o orgamento da agéo, caso
tenha sido cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Ap0s inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em para prosseguir com
o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avanc¢ar para a préxima etapa caso nao
hajam arquivos a serem anexados.

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fnrmatn\
& (word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensdveis para aprovacdc efou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo
cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso gueira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste
Descrigdo: * |Informacdes sobre a acdo
Arquivo: * Informacgdes sobre a agdo.pdf
s

—4: Visualizar Arquivo 2’ Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar na tela a Descri¢cao
do arquivo.

Ap6s informar a descrigao do arquivo “Informacdes sobre a agao”, clicar em [Proaurar.

Pesquisar pelas pastas do computador o arquivo que sera anexado e o selecione.

Para confirmar a operagéo, clicar em .

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrio

Descrigdo: #

Arguivo: & |_ Procurar... \ Menhum arguivo selecionado.

Anexar Arguivo

—4: Visualizar Arquivo “: Remover Arquivo
LisTa pDE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Argquivo

Informacdes scbre a acdo —4 .‘1’

<< Voltar | | Cancelar || Avangar ==

K * Campos de preenchimento obrigatdric. j

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone @ para prosseguir
com a operacgao.

Apds anexar os arquivos, clicar em [Avansar == para prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avanc¢ar para a préxima etapa caso nao

hajam arquivos de fotos a serem anexados.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * | Anexar foto

Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

-L: visualizar Foto  @J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

N\ T e [ 4 Y,

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta, informar na tela a Descri¢cdo da
foto.

ApOs inserir a descrigdo em “Anexar foto”, clicar em [Procurar... | pesquisar pelas pas-
tas no

computador a foto que serd anexada e a selecione.

Para confirmar a operagéo, clicar em | Anexar Foto |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extensdo.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo

Descrigdo: #

Arquivo de Foto: # | Procurar . | Nenhum arquive selecionadao.

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto .‘L’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto -4 7 )

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

ApO6s anexar todas as fotos, clicar em |Avancar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovacdo das unidades envolvidas.

Codigo:
Titulo:

Ano:
Periodo:
Modalidade:
Situacdo:

Local de Realizacdo:

Abrangéncia:

Piblico Alvo Interno:

Piblico Alvo Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Conwvénio Funpec:
N? Discentes Envolvidos:

Faz parte de Programa de
Extensao:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piablico Estimade Interno:
Publico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Tipe do Evento:

Carga Horaria:

Previsdo de N° de Vagas:

Resumo:
EXEMPLC DE RESUMO

Programacdo: N
EXEMPLO DA PROGRAMACAC

Objetivos Gerais:
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS

Resultados Esperados:

Nome

EWioo-2022
Exemplo de Titulo de Eventos
2022

05/11/2022 a 16/03/2023
EVENTO

CADASTRO EM ANDAMENTC
Estado
Bahia

Municipio Bairro
CRUZ DAS ALMAS

Local

COMUNICACAQ
Ciéncias Agrarias
Auto-financiado
NAO
0
NAO
NAD
18

SUBMISSAC DE PROPOSTA
MESA REDONDA
9 horas
23
Detalhes da Acdo

EXEMPLOS DOS OBIETIVOS ESPECIFICOS

Membros da Equipe
Categoria
DOCENTE

Funcdo
COORDENADOR(.

Espaco de Realizacdo

Departamento
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

=

Atividades Relacionadas:
1. Exemplo de Descrigdo da Atividade

Codigo - Titulo
--sooc-null - null

Descricac Arquivo

Informacgdes sobre a acdo

—
L

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetive da proposta

Periodo Realizacdo:
01/02/2023 a 01/02/2023

Acibes das quais o0 EVENTO faz parte

—4: Visualizar Arquivo

Arquivos

—.: Visualizar Foto

Descricdo da Foto

Anexar foto

Submeter 3 aprovacgdo || Gravar (Rascunho) || <= Voltar

Carga Horaria:
15

Tipo

Cancelar

/
<
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Para gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em Gravar (Rascunho). A
seguinte mensagem sera exibida:

@) « Atividade gravada com sucess;

Para submeter a proposta do Evento criado, clicar em Submeter a Aprovagéo. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

@

+ Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envulvid@

Bom Trabalho!




100 PROEXC

SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
CURSO

clique para acessar

FLUXO DO CADASTRAMENTO p.101
ACESSANDO O MODULO p.1e2
INICIANDO O CADASTRO p.103

DADOS GERAIS DA ACAO p.104

DADOS DA ACAO p.108

MINI ATIVIDADES p.110

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.112
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.114
ORCAMENTO DETALHADO p.118
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.120
ANEXAR ARQUIVO p.121

ANEXAR FOTOS p.122

RESUMO DA ACAO p.123
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FLUXO DO CADASTRAMENTO

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e

coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter uma proposta de agéo de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO! \

O sistema diferencia letras maidsculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Acadé&mico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administragdo € Comunicacdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:

Senha:
Entrar E :
e Atendente online

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright € - UFRE - sigpreproducac.preproducao - v2.17.707fbb8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.
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ACESSANDO 0 MODULO

Apds selecionar o menu de extenséao, o(a) proponente sera conduzido(a) ao menu
de extensdo. O menu sera exibido da seguinte forma:

KA&,‘EG de Extensio l
B Actes de Extensio B Rrelatérios
[El Submissdc de Propostas [l Relatérios de Discentes de Extensdo
[ Submeter Propostas [Fl Relatérios de Agdes de Extensdo

[l Consultar acdes

[l Inscriges
[}l Gerenciar Inscricdes
¥l Questiondrios para Inscricdo

[l Gerenciar Agles
[® Listar Minhas Agdies
[l Gerenciar Farticipantes
[¥l Equipe Organizadora
[® Certificados e Declaracdes

\ [ Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

B Chefia
[l Autorizar Acdes de Extensdo
[® validar Relatdrios de Aciies de Extensdo

Para prosseguir o cadastramento da proposta sera necessario clicar na opgao
Submeter Propostas:

Acdo de Extensdo l

B Acbes de Extensio B Relatérios
[H Submiss&o de Propostas M Relatorios de Discentes de Extens&o
M Submeter Propostas [® Relatérios de Agdes de Extensdo

[l Consultar acdes
[l Inscriges
[l Gerenciar Inscricies
[ Questiondrios para Inscrigdo
Gerenciar Acles

@ chefia
[® Autorizar Aclies de Extensio
B validar Relatdrios de Agdes de Extensdo

Serd exibida a tela de propostas.

@: Continuar Cadastro ltzi: Remover Proposta

Lista pas AcOeEs DE ExTeEnsio PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ -Ef

Submeter Nova Froposta

Nesta tela é possivel visualizar todas as propostas ja cadastradas e também é pos-
sivel cadastrar uma nova proposta de agado. Caso possua ja possua alguma proposta
em andamento sera possivel acessar duas fungdes:

@: Continuar Cadastro '&i: Remover Proposta

LisTa DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ y

Submeter Nova Froposta

Continuar cadastro - Continua a submissé@o de uma proposta ja cadastrada, mas
ainda ndo submetida a aprovagao.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento.
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INICIANDO O CADASTRO

Depois de seguir os passos anteriores serd exibida a seguinte tela:

Atencio: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligua no link
correspandente. Fara cadastrar uma nova Agio de Extensiio dique nas botdes da barra de navegacdo logo abana.

& Continuar Cadastro  4: Remover Proposla

Lr=Ta pas Acies oe EXxTeENsAo PENoDenTE:s OE ENvio

itulo Tipo Acdo Situacav
Mig hd acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudbrio ateal.

lEubmeb:r Nowa F'rupnd:!al R

Portal do Docent=

Para criar uma nova proposta de agédo, clicar em | Submeter Nova Proposta |

Na tela seguinte devera ser selecionada a modalidade da a¢do. Para cadastrar um
Curso,

selecionar o tipo de agdo CURS®  na secdo do grupo 2, conforme exemplo na ima-
gem a seguir:

PROGRAMA ProJETO
Conjunte articulade de projetos e cutras agoes de efensso {cursusr Ac3g processual e continua de carater educative, sedal, cultural, dientifics
eventos, prestacdo de servigos), preferencalmem:e integrande as agdes de cu tecnoldgico, com cbjetivo especifico e prazo determinado. O projeto pode
extens3a, pesguisa e ensing, Tem cardter orgdnico-institucional, evidéncia ser winculado a um pragrama (forma preferencial - o projeto faz parte de

de diretrizes = crientacioc para um objstive comum, sendo executado a uma nudeacdo de acdes), ou ndo vinculade 2 programa [projeto isolade).
medio & longos prazo.

Importante: As agles citadas deverdo ser registradas primeirc e depois
vinculadas na forma de Programa no SIGAA durante o ssu perodo de
execucio,

La]

wd
PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalhc oferecido pela UFRB ou contratado por terceircs
(comurnidade, empresas, drgdc pablico, etc.). A prestacio de servicos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processofprodute = nd3e
resulta na posse de um bem.

2 V4
Curso EvENTOD
Agdes com duracdo determinada de carster educative, socizl, cultural, fEntends-se por Ewvents a atividade realizada, no cumpriments  de
artistico, esportivo, centifico ou tecnologico, gue permitam a relacdo tecria-fprogramacies especificas, oferecidas com  proposito de  produzin
pratica, potencializande o processoc de interagdo Universidade-Sociedade. fsistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens  culturais,
Podendo ser presencial ou a distancia, com carga horaria de, no minimo, 04 fpodends desenvolver-se em nivel universitaric ou n3o, de acordo com a
({guatro) horas de durac3o, garantindo a participagdo de publico externe. nalidade visada e a devida aprovacio.

e

Propugio pE PueLicaciAo Ou Propucdes DipAticas (Propucio
DE PUBLICACAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdoc realizadas wisando difusdo e divulgagao cultural,
E‘tl’sﬁﬁr cientifica e tecnoldgica. J

0 formulario de cadastramento do curso a ser registrado serd exibido pelo sistema.
Para submeter a proposta serd necessario preencher todas as etapas do formulario
de cadastro.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

Modalidade: CURSC

Titulo: #
v

Ano: *

Periodo de Realizagdo: * @ a |
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- o
Abrangéncia: * | Local ~
Area Tematica de Extensdio: * | -- SELECIONE -- d

Categoria do Coordenador: * (@ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #

Agdo vinculada a Programa/Projete de Extensde: () sim (8 nAo EI
Acdo vinculada a atividade de ensino: () s1m (®) NAC EI
Agdo vinculada a atividade de pesguisa: () sim @ nNEO EI

\Agéo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O s1Mm @ nEo EI J

+ Titulo: Titulo da agao de extensao;
+ Ano: Ano no qual o Curso sera desenvolvido;

+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do Curso. Clique no icone [F] para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

- Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento a qual a
proposta se adequa;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da agcao de
extensao;

- Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica a qual a
proposta se enquadra entre as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Servidor(a) Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do coordenador(a) do Curso;

+ Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

* Acgao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario.
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Publico participante

(/{BLICD PARTICIPANTE \

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Tipos: # Descrigdo
Outros: D
Quantificar Piblico Participante Interno: + El
Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * () sim (O Nao () Parcialmente
Discriminar Tipos de Publico Participante Externo: | -- SELECIONE -- w || Adicionar
Tipos: Descrigio
Outros: D

Quantificar Publico Participante Externo: |:|

Publico Externa Considerdvel vulnerdvel: () sim (O Nio () Parcialmente

k Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a opgao “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

* Pidblico interno considerdvel vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

+ Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

* Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao possua, selecione Nao.

Local de realizagao

(Kan pE REaLIZACAO \

Estado: * | -- SELECIONE -- hd lil

Municipio: * [~ seLecionE - v | 2]

"‘l

Bairro:
Espago de Realizagdo: l:‘

Latitude:

5 [

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

k Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao do Curso.
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+ Estado: Selecione o Estado onde o Curso ira ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
« Bairro: Informe o Bairro no qual o Curso ira se realizar;

+ Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Curso de extensao;

* Adicionar local de realizagao: Informar o local onde sera realizada
a agao.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

ORMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [ 2]
Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: D

* Auto-Financiado: Assinale este campo caso o Curso for
autofinanciado;

* Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

+ Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

+ Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

+ Edital de extensao: Selecione o edital ao qual o Curso sera
financiado;

+ N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

éﬂuns DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [] |

Financiado pela UFRE: I
Financiade pela Unidade Proponente: [] |1| s
Financiamentc PROEXT:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- w

N° Bolsas Solicitadas: # 0

k Financiamento Externo: D j

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento que
sera feito seja externo;

* Oriundo de editais:
+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

+ Financiador(a): Selegao do financiador(a) desejado dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituicao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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[ﬁuﬂ\s DE FinanciamENTO \

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [} EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: f
Oriundo de Edital:

Cutros:

Edital Externo: # E
Financiador: # | Outros ~

Qual? #
|
k Conce%iodsaa; "0 EI
* Outros:

« Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
orMAsS DE FINANCIAMENTO
// Obrigatdrio: # \

Auto-Financiado: [} EI

Financiado pela UFRE: O

Financiamento Externo:

Criunde de Edital:

Outros:
—
Financiador: # | Orgdo Municipal ~
Qual?
Bolsas
K Concedidas: "~ |0 EI

Importante: Uma proposta podera ter financiamento
externo e pela UFRB simultaneamente.

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDapeEs Envowvinpas na Execucido

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Cu-ExecuiﬁUras:I — S rToE— ” I Z

Cancelar | | Avangar >>

+ Unidades Envolvidas na Execucgao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do Curso;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora interna
dentre as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, o usudrio deve adicionar tais
informacdes clicando, respectivamente, no icone & . Fazendo isto, a tela se recarre-
gara semelhante ao exemplo a seguir:

NIDaDES Envowvipas na Execucio \
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidad Co-E it =
nidade(s) Co-Bxecutoras: ;- or GESTAO DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) =]
= Unidade E Ivid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRE ﬂ
Cancelar || Avancar »> /

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avangar para dar
prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DA AGAO

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Apds a indicacao dos dados gerais da agao de extensao sera visualizada a seguinte

tela:
INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO
Modalidade do Curso: | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- ~
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICACAO DO CURSO -- ~
Carga Hordria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # wvagas

OuTras INFORMACOES

Resumo H Programacso H Objetivos ” 0Objetivos Especificos l

Utilize o espaco abaixo para colocar o resumo. *
¥ e[S B 7 U |m== :
- a7 L
A -2 |

b

it
([l
111
i
0 W

Fonte ~ Tamanho da Fc~ |

N

I
X
X

\ << Voltar || Cancelar || Avangar == j

Na primeira segéo, informar os dados complementares do Curso:

INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO
Modalidade do Curso: # | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO --

Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICACAC DO CURSO --

Carga Hordria: # horas

Previzdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

+ Modalidade do Curso: Informe se o curso sera presencial,
semipresencial ou a distancia;

+ Tipo do Curso: Selecione entre as opgoes disponiveis o tipo de Curso
que se encaixa a sua proposta de agao;

+ Carga horaria: Insira a carga horaria total do Curso;

+ Previsao de N° de vagas oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta.
Caso haja alguma duvida, exemplificamos a operacao definindo os seguintes
parametros:
+ Modalidade do Curso: Presencial;

+ Tipo do Curso: Capacitagao;
+ Carga Horaria: 16 horas;

+ Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 33 vagas.
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INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

Modalidade do Curso: * | Presencial

Tipo do Curso: # | CAPACITACAO

Carga Horaria: # 16| horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # 33| vagas

Na segunda segdo, inserir outras informacgoes

/Lﬂ-nus INFORMACGES \
Resumo Programacao Objetivos Objetivos Especificos I
Utilize o espaco abaixo para colocar o resumo. *
A Ha @447 u =
Fonte | Tamanho da Fc = | | A -2~ | x. x* £2
—-—
<< Voltar || Cancelar || Avancar >=
\ * Campos de preenchimento cbrigatério. J

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta, e nela devera ser informado o

resumo do Curso.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacéo, Objetivos e
Objetivos Especificos, basta clicar sobre a aba respectiva. Informar os dados exigidos

em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados do Curso, clicar em Avancgar para continuar cadas-

trando a proposta do Curso.
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MINI ATIVIDADES

Ap6s informar os dados complementares do Curso sera exibida a seguinte tela:

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAOQ OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \
Titulo: *
Tipo do Curso: * | - SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE — ~
Local: #
Periodo: M@ a ™=
Hordrio: #*
Carga Horaria: horas
“agas: *

OuTrAas INFORMACBES

Descricao

Utilize o espace abaixo para colocar a descricdo. *
o G2 @ (aath B 7 U |

Fonte - Tamanho da Fcr |

Adicionar Mini Atividade

\ * Campos de preenchimento obrigatério. J

Caso ndo haja nenhuma mini atividade a ser inserida, avangar normalmente para a
préxima etapa. Caso o Curso possua alguma mini atividade, explicaremos a seguir os
passos a serem seguidos.

INFORME OS5 DADOS DA SUBATIVIDADES
Titulo:
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE --

Local:

Periodo: * E a E

Hordrio: -

Carga Horéria: *

Vagas: 1

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
+ Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone [Fl
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no
campo sem a nhecessidade de uso de caracteres especiais;

+ Horario: Informe o horario da mini atividade;
+ Carga: Informe a carga horaria da mini atividade;

+ Vagas: Informe a quantidade de vagas da mini atividade;
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Ap6s inserir os dados da mini atividade, informar a descricdo na se¢ao outras
informacoes.

(Gf'rkns INFORMACGES
Descricao

Utilize o espaco sbaixo para colocar 5 descrigdo. ™
[EE E Ed
| %, = £2

¥ Ca@m (4| e 7 U=
Fonte

- Tamanho da Fc~ |

A - ab

§

_‘ilAdiciunar Mini Atividadel

/

Depois de inseridas toda as informagdes, adicionar a Mini Atividade clicando no
botao | Adicionar Mini Atividade

Apés adicionar a mini atividade serd exibida a informagéo cadastrada com a sua
atividade salva.

Importante: Se for necessario adicionar mais mini
atividades, repetir o fluxo quantas vezes for
necessario.

Titulo Iltlll\z:algle Local Inicio Fim Horario ﬁz:gé:ia Vagas Descricdo
subatividade MINT CURSO g:ﬁis‘jas 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3

23 Estd € um descricdo de uma mini -
atividade —

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Clicar no icone & para remover ou no icone % para alterar a mini atividade
INI ATIVIDADES CADASTRADAS
Titulo I::?\z:al::: Local Inicio Fim Horario ﬁta):gé:ia Vagas Descricdo
subatividade MINI CURSO g:ﬁi:a"‘ 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 23 Ezf:déa;';” descricaoldeumalmint

o &
<< Voltar Cancelarl Awvangar >>I ‘

Clicar em Avangcar para continuar cadastrando a proposta do Curso.
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MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO

/Ex‘rENsﬁu > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agdo
= As acgdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe
ou técnico-administrativo pertencente ac gquadro permanente, lotado na 4. Equipe Executora
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5. Orgamento detalhado
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar 6

atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N 038/2017.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 =30 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Discente: # El
Fungdo: #| -- SELECIONE -- ~

Permitir Gerenciar Participantes: % @ sim () Nio

Adicionar Membro

@] : Remover Membro

MemBrROS DA Eguire (1)

Nome Funcdo Categoria Departamento
o o CENTROC DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE e

<< Voltar | | Cancelar || Avancar ==

K & Campos de presnchimento obrigatério. j

Nesta etapa é possivel realizar a inser¢do dos membros da equipe na agao de
extenséo.

0 sistema apresentara quatro abas: Servidor(a) Docente, Servidor(a) Técnico(a)
Administrativo(a), Discente e Participante Externo. Nela dever&o ser definidos os se-
guintes critérios:

+ Abas: Informe o nome do docente, servidor(a) técnico(a) ou discente,
de acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais
do nome, o sistema exibirad uma lista automatica de nomes para
facilitar a busca do usuario;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe;
+ Permitir Gerenciar Participantes: 0 usuario devera optar por Sim ou
Nao;
Na imagem seguinte, é possivel visualizar um exemplo de cadastro de discente
como membro da equipe:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO =
Fungdo: #| COLABORADOR(A) ~
Permitir Gerenciar Participantes: * @ sim () Nio

Adicicnar Membro Z

Para adicionar o membro clicar em | adicionar Mmembra |, Esta operacgao serd valida para
todas as

telas que apresentarem esta fungao. Sera exibido em membro da equipe o nome
que foi adicionado.
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Emeros pa Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
E—— COORDENADOR(A) B TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE T

<= Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Para excluir algum membro adicionado, clicar no icone &.
Para adicionar um participante externo, acessar a aba Participante Externo preen-
chendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # EI
CPF. & D ESTRAMNGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fungio: #| -- SELECIONE -- hl
Sexo: % MASCULING ~
Formagdo: #| -- SELECIONE -- ~
Instituigio: # El

\ Adicionar Membro /

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do usuario;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do participante. Caso o(a) participante
seja estrangeiro, clique na opg¢ao Estrangeiro (sem CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do participante;
* Fungao: Selecione a fungao do membro na equipe;

* Sexo: Selecione a opg¢ao desejada;

+ Formagao: Forneg¢a a formagao do membro;

+ Instituicao: Informe a Instituigao de origem do membro.
Ap0s adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o
cadastramento.

Emeros pa Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

- CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
— COORDENADOR(A) poceNTe S RORESs
] COLABORADOR(A) DISCENTE f o

<« Voltar | | Cancelar IAvangar > I -
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

4 N

. Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas
. Membros da equipe

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE -
. Equipe Executora

objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

1
2
3
4
5
5

OBSERVACAO: Os dados informados s sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

.1 Alterar Objetivo -P_‘f: Removwver Objetivo

E‘& Cadastrar Objetivo
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | | Avancar >>

\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Nesta etapa sera possivel definir objetivos/atividades e vincular os membros da
equipe do Curso. Para isso, clicar no icone | cadastrar obictive |

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESuLTADOS ESPERADOS

+t Alterar Objetivo y: Remover Objetivo

k& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela serd exibida:

Yy
/ ! 5 » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade. \

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJIETIVO DO ACAOD

Objetivo:

.1 Alterar Atividad o Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensao

Nesta etapa sera descrito o objetivo da proposta de a¢ao. Depois de inserido, se-
guir para os préximos passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario

vincular uma Atividade.

Importante: Os membros da equipe poderao ser

alterados pela coordenagcao ao longo do periodo de

execugao da acao.
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Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone |Adicionar Atividade |

. Alterar Atividade @: Atividad
&I Adicionar Atividade I

A seguinte tela sera exibida:

KEXTENSRO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: #

Carga hordria: |0 h
Periodo # @ a ™=
MEMEBEROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- -
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

%J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar j

A seguir um exemplo do preenchimento dos dados da atividade.

ﬁHENSKD > ATIVIDADE VINCULADA A AgAo \

DapOos DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # | Descricdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TH] a[10/04/2022  |F]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) ~
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicicnar Membro

@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

\_ Extenstio J

Para adicionar os dados da Atividade da agdo e a vinculagao do(s) membro(s) da
atividade descrita serd necessdrio fornecer os seguintes critérios:
+ Descricao das Atividades: Forneca a descricao das atividades
desenvolvidas no Curso;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Curso;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone [Fl, para selecionar as datas no
calendario;

*+ Membro: Selecione o nome do membro a ser adicionado na atividade;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro da atividade.

Importante: Todos os membros da agao, inclusive
o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados a
pelo menos uma atividade.
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Apds fornecer os critérios, adicionar o membro a atividade. Para adiciona-lo basta
clicar no botao | Adicienar Membro |

EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) ~
Carga Horaria Membro: # |15 h

x I Adicionar Membro I
0s membros que foram adicionados sdo gerados na tela:

DApOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # | Descricdo da Atividade de exemplo

Carga horaria: # |15 h

Periodo #|01/04/2022 |78 a [10/04/2022 |
MEMEBEROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE —- h
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@l: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A]) 10 &f
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 3 T

Adicionar Atividade | | Cancelar

Caso seja necessdrio remové-lo, clicar no icone 7 8

Apds realizar a vinculacao dos membros na atividade, adicionar a atividade clican-
dO no bOtéO Adicionar Atividade .

@f: Remover Membro
Membro Projeto

NOME DO MEMBERO (SUPERVISOR(A))
NOME DO MEMBROQ II (MEMERO DA EQUIPE EXECUTORA)

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 =
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIFE EXECUTORA) 8 51’
"\ [Econar Atvidsds] Caneelar
Importante: Todos os membros da agao, inclusive
o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados a
pelo menos uma atividade.
A seguinte tela serd exibida:
OBIETIVO DO ACAO
Obietivo: *
Descricdo do objetivo da proposta
A
.-t Alterar Atividad i Atividad
Adicionar Atividade
ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade Periodo Carga Horaria . g’
Descrigdo da Atividade de exemplo
Membro Atividade

01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Carga horaria
10h
gh

Gravar Objetivo | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

v

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-

sario alterar a atividade, clicar no icone '.+". O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente.
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Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone 4. A atividade sera
removida automaticamente

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria

Ngscrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessdrio adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes for necessario.

Apés cadastradas todas as atividades e seus devidos membros sera necessario
Gravar Objetivo clicando no botao | Gravar Objetive |

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

/ .1 Alterar Objetivo Ef Removwver Objetivo
Cadastrar Objetivo

LisTtAa pE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Descricdo do objetivoe da proposta s
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricdo da Atividade:

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 15 h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10 h
2. Nome do membro (MEMBRC DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
Q e IZ

~

7]

o

Apo6s cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros que fardo parte da
atividade, clicar em [Avansar == | para prosseguir com o cadastramento.
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ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

@-@‘9‘3‘@3%‘

Diarias Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, gquando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, €
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y

D Este material estd licitado.

Quantidade: 1,00 “alor Unitdrio: R§ # 0,00
Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-P‘J': Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados }
=< Voltar | Cancelar -

Caso sua proposta ndo possua despesa a ser incluida, clicar em Avancar para pros-
seguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do Curso, seguir as proximas
instrucoes:

Selecione o Elemento de Despesa:

P 3 & 25

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

kK

Disrias Material de C P

Na tela apresentada, selecionar qual o elemento de Despesa do Curso:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apos selecionar o elemento de despesa preencher a Discriminagao, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
financiados;

* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
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No cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento estes preci-
sam de licitagdo e somente ficardo disponiveis depois de aprovados.
Para confirmar se o material esta licitado, é essencial observar o catalogo de ma-

teriais no SIPAC. Para observar o catalogo é necessario clicar no link Clique aqui para
consultar:

Discriminagdo: #

V.

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ # 0,00 - Este n'la_terlal estd licitado.
7 Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregao. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: #

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 I [] Este material estd I|c:|ta|:lo.l
que aqul para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clicar em para adicionar o elemento de despesa.

0 sistema exibird as despesas listadas, onde foi cadastrado um Material de consu-
mo com 0s seguintes parametros:

Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

Discriminacéo: Livro;

Quantidade: 2;

Valor Unitario RS 76,00.

-.Ef: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS
Descricao

Valor Unitario Quant. Valor Total

MATERIAL DE CONSUMO
Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar | | Cancelar | Awvangar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone &, O sistema

exibird uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirmar para excluir a despesa
cadastrada.

Apds cadastrar todas as despesas, clicar em [ Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clique em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

a N

. Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora

. Orgcamento detalhado

. Orcamento consolidado
8. Anexar arquivos

exar fotos

Resumo

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

1
2
3
4.
5.
[
7
g

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avancar ==".

CoNsoLIDACAC DO ORCAMENTO DETALHADO

N&o h3 itens de despesas cadastrados

\ << Voltar | | Cancelar ﬁ

Devera ser definido como sera consolidado o orgamento da ac¢ao, caso tenha sido
cadastrado algum item de despesa na etapa anterior.

CONSOLIDACAC DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Ndo Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<= Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Ap0s inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em [Avangar == | para prosse-
guir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao
obrigatorio. Avangar para a préxima etapa caso nao
possua arquivos a serem anexados!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fnrmatn\
¢{_s % (word, Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensdveis para aprovacdc efou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo
cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso gueira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Descrigdo: * |Informacdes sobre a acdo

Arquivo: * Informacgdes sobre a agdo.pdf
s

—4: Visualizar Arquivo 2’ Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar a Descri¢do do
arquivo.

Apos inserir as “Informagdes sobre a agao”, clicar em (Procurar... | g pesquisar pelas
pastas do seu computador o arquivo que serd anexado, e o selecione. Para confirmar a
operacgéo clicar em | Anexar Arguivo |

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrio

Descrigdo: #
Arguive: # | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Arguivo

—4: Visualizar Arquivo -‘l’ Remover Arquivo
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informacées sobre a acdo 4 o

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

K * Campos de preenchimeanto cbrigatéric. j

0 sistema exibira o arquivo na se¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone & para prosseguir
com a operagao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em | Avancar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avanc¢ar para a préxima etapa caso nao

possua arquivos de fotos a serem anexados!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME O0S DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto

Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

“4: visualizar Foto  @J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

g <ot | ot [ # V

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta, informar na tela a Descri¢cdo da
foto.

Apos inserir a descrigdo do arquivo a ser anexado clicar em (Procurar.. | pesquisar
pelas pastas do seu computador a foto que serd anexada, e a selecione.

Para confirmar a operagdo, clicar em | #nexar Feto |,

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio

Descrigdo: #

Argquivo de Foto: # | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

—L: Visualizar Foto @J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

UF B Anexar foto & 7 )

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

Apds anexar todas as fotos, clicar | Avansar == | em para prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

¥ Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o0 mesmo serd enviado para aprovacdo das unidades envolvidas.
Ty

codigo:
Titulo:
Ano:

Periodo:
Modalidade:
Situacdo:

Local de Realizacdo:

Abrangéncia:

Pablice Alve Interno:

Piblico Alve Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Conwvénio Funpec:

N Discentes Envolvidos:
Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno:
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:
Modalidade do Curso:
Tipo do Curso:

Carga Horaria:
Previsdo de N° de Vagas:

CRyo0c-2022
Proposta tipo curso
2022

28/10/2022 a 29/10/2023
CURSO

CADASTRO EM ANDAMENTO
Estado
Bahia

Municipio
CRUZ DAS ALMAS

Bairro Espaco de Realizacdo

MNacional

COMUNICAGAD
Ciéncias Exatas e da Terra
Auto-financiado
NAD
1

NAO
NAC
12

SUBMISSAD DE PROPOSTA
Presencial

CAPACITACAD

16 horas

33

N\

Resumo:
Descricdo de exemplo de um resumo

Programacdo:
Exemplo de programacdo

Objetivos Gerais:
Descricdo do objetivo

Resultados Esperados:
Diescrigdo do objetivo especificos

Nome
I
I

Atividades Relacionadas:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo

Codigo - Titulo

--soocnull - null

Descricdo Arguivo

Arquivo anexado

N

Detalhes da Acdao

Membros da Equipe

Categoria Funcao Departamento
DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
DISCENTE COLABORADOR(A)

Objetivos Cadastrados
Descricao do objetivo da proposta

Periodo Realizacdo:
03/12/2022 a 05/12/2022

Acoes das quais o CURSO faz parte

—4: Visualizar Arquivo

Arquivos

4 Visualizar Foto

Carga Horaria:

15

Tipo

AN

%

Para gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em Gravar (Rascunho). A
seguinte mensagem sera exibida:

-
@ + Atividade gravada com sucesso

Para submeter a proposta do Curso cadastrado, clicar em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

Bom

.
@ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Trabalho!

\_J (
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e

coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos(as)
da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter uma proposta de agéo de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO! \

O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP

{Académico) {(Administrative) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin
(Gestdo de Eventos) {Administracdo e Comunicacdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a™ antes do ndmero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:

Senha:
Entrar E ;
e Atendente online

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyrigh - UFRE - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.
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ACESSANDO O MODULO

Apds selecionar o menu de extensdo, o(a) proponente serd conduzido(a) ao menu
de extenséo:

F@Eo de Extensdo

& Acbes de Extensio B Relatdrios
[ submissdc de Propostas ¥ Relatérios de Discentes de Extensdo
[®l submeter Propostas [El Relatérios de AcBes de Extensdo

[® Consultar agdes

Bl Inscrigdes
[ Gerenciar Inscrigdes
[Fl Questionarios para Inscrigdo

[Fl Gerenciar Acgdes
[® Listar Minhas Agdes
[l Gerenciar Participantes
[ Equipe Organizadora
[l Certificados & Declaracdes

\ [® Agfes com Tempo de Cadastro Expirado

@ chefia
[ sutorizar Agdes de Extensdo
[l validar Relatdrios de Acdes de Extensdo

Para prosseguir com o cadastramento da proposta, sera necessario clicar na opgao

Acdo de Extensdo l

B Acbes de Extensdo B Relatdrios
[H Submissdo de Propostas [ Relatdrios de Discentes de Extensdo
[l Submeter Propostas [Fl Relatérios de AcgBes de Extensdo

[l Consultar agdes
[ Inscrigies
[® Gerenciar Inscrigies
[® Questiondrios para Inscrigio
Gerenciar Acfes

& Chefia
[® Autorizar Aclies de Extensdo
[® validar Relatdrios de Aces de Extensio

Submeter Propostas -
Sera gerada a tela de propostas.

@: Continuar Cadastro -Ef: Remover Proposta

LIsTa DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ -P_f

Submeter Nova Proposta

Nesta tela, sera possivel visualizar todas as propostas ja cadastradas e também
cadastrar uma nova proposta. Caso haja alguma proposta em andamento sera possi-
vel acessar duas fungoes:

@: Continuar Cadastro -P‘_f: Remover Proposta

LisTa pas AcHEs DE ExTENsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacdo
2023 - PROJETO TESTE PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO N @ -P_f

Submeter Nova Proposta

Continuar cadastro - Continua o cadastro de uma proposta que teve o processo
iniciado anteriormente.
Remover proposta - Remove uma proposta em andamento.



127

PROEXC

INICIANDO O CADASTRO

Depois de selecionado “Submeter Propostas” sera exibida a seguinte tela:

@9: Continuar Cadastro

LisTa pas ACOEs DE EXTENsAoc PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo

Mo ha agles de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

Atencdo: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Agdc de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

~

y: Remover Proposta

Situacdo

N Submeter Nova Proposta | ﬁ

FRE - sigpreproducas.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright

Para cadastrar uma nova proposta de agao, clicar em [ Submeter Nova Froposta |,
Na proxima etapa sera selecionada a modalidade da agao. Para cadastrar uma
acao de extensao do tipo producgéo de publicagbes e produgdes didaticas, selecionar o

tipo de agao:

PROGRAMA

Conjunto articulado de projetos e outras acgfies de extens3o (cursos,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as agbes
de extensdo, pesguisa e ensino. Tem cardter orgdnico-institucional,
evidéncia de diretrizes e orientagdo para um objetive comum, sendo
executado a médio e longo prazo.

—-:—-J
PRESTACAQ DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por
terceiros (comunidade, empresas, 6rgdo publico, etc.). A prestagdo de
servigos caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade
processo/produto e ndo resulta na posse de um bem.

/

Curso
Aquele que, ofertado @ comunidade acad&mica ou ndo, objetive a
=socializagdo do conhecimento acadé&mico, potencializando o processo de

interagdoc Universidade-sociedade, através de execugdo de calendario
préprio e contetddo programatico, com carga hordria de, no minimo 08

SELECIONE O TIPO DE ACAO - GRUPO 1

GRUPO 2

{oito) horas de duracgdo.

ProDUCAOD DE PuBLICACAD Ou PRoODUCGES DIDATICAS (PRODUCAOD DE
PUELICACAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdoc realizadas visando difusdc e divulgacio
cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

E

PROJETO

Acdo processual e continua de cardter educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado. O
projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o
projeto faz parte de uma nucleagdo de agdes), ou ndo vinculade a
programa (projeto isolado).

Ve

EVENTO

Entende-se por Ewvento a atividade realizada, no cumprimento de
programagdes especificas, oferecidas com propdsito de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitdrioc ou ndo, de acordo com a
finalidade vizada e a devida aprovacao.

4

)

Serd exibido o formulario para inclusdo das informacgdes sobre a proposta a ser

cadastrada.

Para concluir a submissao da proposta sera necessario completar todas as etapas

de preenchimento.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME OS5 DADOS GERAIS
Modalidade: PUBLICAGAC OU PRODUGHES DIDATICAS

Titulo: #

Ano: #

Periodo de Realizagdo: # M@ a =
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- ~
Area Temdtica de Extensdio: # | -- SELECIONE -- ~

Categoria do Coordenador: * (@) Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #
Produto Gerado através de qual agdco de

extensdofAtividade?:
Acdo vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: () s1M @ NAO EI
Agdo vinculada a atividade de ensino: O SIM @ NAC EI

Agdo vinculada a atividade de pesquisa: (O si1M @ nAoO EI

\Agéo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () sIM @® NEO EI J

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

* Titulo: Titulo da acao de extensao;

+ Ano: Ano no qual a producao de publicacdées ou produgoes didaticas
sera iniciado;

+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
da producao académica. Clique no icone = para inserir a data pelo

calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecao da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

- Area Tematica de extensado: Selecdao da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Docente ou Discente;

* Produto Gerado através de qual agao de extensao/atividade: Informe a
acao de extensao/atividade que o produto é gerado;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da produgao
académica;

+ Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Acgao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a acgao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;
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Publico participante

ﬁu_lco PARTICIPANTE Do ProJETO \

\_

Discriminar Tipos de Pudblico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Quantificar Pablico Participante Interno: & 2

Piblico Interno Consideravel Vulnerdvel: * () sim () nde O Parcialmente

Dizcriminar Tipos de Pdblice Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Quantificar Pablico Participante Externo: E‘

Publico Externo Consideravel Vulneravel: () Sim () Nic () Parcialmente

Tipos: * Descrigéo

Outros: D

Tipos: Descrigio

Qutros: D

Total de participantes estimados: 0 j

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado, marque

a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do produto académico;

Publico interno consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opcdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Externo: Informe o nimero estimado
de participantes do produto académico;

Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Local de realizagao

(Kan pE REaLIZACAO

- R

Estado: * | -- SELECIONE -- hd lil

Municipio: * [~ seLecionE - v | 2]

"‘l

Bairro:

Espago de Realizagdo: l:‘

"‘l

Latitude:

"‘l

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao dos produtos académicos.

Estado: Selecione o Estado onde o produto académico ira ser
produzido;

Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;

Bairro: Informe o Bairro no qual o produto académico ira ser
produzido;
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+ Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o produto académico;

IV. Formas de Financiamento

ormMAs DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Obrigatdério: #
Auto-Financiado: [] El
Financiado pela UFREB: D

Financiamento Externo: [

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

+ Auto-Financiado: Assinale este campo caso o produto académico for
auto-financiado;

+ Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

+ Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento sera feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

+ Edital de extensao: Selecione o edital ao qual a proposta sera
financiada;

+ N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

ékuns DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio:
Auto-Financiade: [ 2]

Financiado pela UFRB: 3
Financiado pela Unidade Proponente: D lil s
Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: % - SELECIONE —- ~

MNe® Bolsas Solicitadas: # 0

k Financiamento Externo: D j

+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for
externo;

+ Oriundo de editais:EXTENSAO NO SIGAA TECNICOS 146
Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

+ Financiador(a): Selegado do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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[6{"}\5 DE FINANCIAMENTO
Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [ EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externoc: f
Oriundo de Edital:

Cutros:

Edital Externo: # EI
Financiador: # | Outros ~

Qual? #
|
k Conce%?dsaass: “0 EI
* Outros:

+ Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/f{RMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiado: [] EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
—
Financiador: # | Orgdo Municipal v
Qual? #
Bolsas
K Concedidas: [0 EI

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDaDEs ENvowLvIiDas ma Execucido

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) CU-ExecuifUras:I — ST — - I Z

Cancelar || Avangar ==

+ Unidades Envolvidas na Execucgao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora da proposta;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apdés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, adicionar tais informagdes
clicando, respectivamente, no icone ©@. Fazendo isto a tela se recarregara conforme
exemplo a seguir:

nipapEs EnvowviDas na Execucio \
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidad Co-E It -
nidads(s) Co-Bxecutoras: i~ e cEaTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) v|Be
- unidade Enveluid
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRE y
Cancelar || Avancar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em [ Avangar == para dar
prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DO PRODUTO

Apo6s a indicagdo dos dados gerais da acdo de extensao sera visualizada a seguinte
tela:
DAapOos ADICIONAIS DO PRODUTO

Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO --

Tiragem: # |0 exemplares

Resumo ” Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados ]
Resumo do Produto:

\ =< Voltar || Cancelar || Avancar > /

Na primeira segao, informar os dados adicionais do produto:

DADOS ADICIONAIS DO PRODUTO
Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO -- ~

Tiragem: # |0 exemplares

+ Tipo de produto: selecione o tipo de produto desejado entre as
opgoes disponiveis;

+ Tiragem: a quantidade de exemplares que foram produzidos.
Na segunda secdo, a tela ja é carregada com a aba Resumo aberta. Nela serd infor-
mado o resumo do produto académico.

Resumo U Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados ] \

Resumo do Produto: #

\\ << \oltar | | Cancelar || Avancar > /

Importante: O resumo devera ter entre 200 a 400
caracteres.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa, Objetivos
Gerais e Resultados Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. Informar obrigato-
riamente os dados em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados adicionais do produto, devera clicar em | Avangar ==
para continuar o cadastro do produto académico.
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MEMBRO DA EQUIPE

/Ex‘rENsﬁo > SERVIDORES DA AGA0 DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agdo
s fAs agles de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, lotado na 4

Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5

regularmente matriculados na UFRE também poderdo coordenar 6

atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017. 7
a
9. Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dades quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro pars realizar a3 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Discente: # EI
Funcdo: #| — SELECIONE - h

Permitir Gerenciar Participantes: * @ sim () Néo

Adicionar Membro

4l : Remover Membro

Memeros pa Eqguire (1)

Nome Funcdo Categoria Departamento
o Y CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
_ COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<= Voltar | | Cancelar | Awvancar ==

k # Campos de preenchimento obrigatério. j

Nesta etapa serdo cadastrados os membros da agao. O sistema apresentara qua-
tro abas:

Servidor(a) Docente, Servidor(a) Técnico(a) Administrativo(a), Discente e
Participante Externo(a). Nesta etapa deverdo ser definidos os seguintes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, técnico(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe.

A seguir um exemplo de cadastro de discente a proposta de agao:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Discente: * NOME DO MEMBRO EI

Fungdo: #| COLABORADOR(A) ~
Permitir Gerenciar Participantes: * (@) sim () Nio

Adicicnar Membro Z

Para adicionar o membro, clicar em | Adicionar Membre || Esta operacgao sera valida
para todas as

telas que apresentarem esta fungdo. Apés o clique sera exibido no area membro da
equipe o nome que foi adicionado.

EMBROS DA Eguire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE e NOloaers
| COLABORADOR(A) DISCENTE ]

<< Voltar || Cancelar || Avangar >=>
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Para excluir algum membro adicionado, clicar no icone @fe confirmar a operag&o.
Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo
preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para realizar & buscas de acordo com os critérios sspecificos
Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Nome: # EI
CPF. & D ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fungéo: #| -- SELECIONE -- ~
Sexo: % MASCULINO ~
Formagio: #| -- SELECIONE -- ~
Instituicio: # El

\ Adicionar Membro /

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opg¢ao desejada;

+ Formagao: Fornega a formacao do(a) participante;

+ Instituigao: Informe a Instituicado de origem do(a) participante;

Ap06s adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA Eguipe (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
\ CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE S e arare
| COLABORADOR(A) DISCENTE ' ]

<< Voltar || Cancelar || Avangar >> —
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

4 N

1. Dados gerais

2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4, Membros da equipe

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE s
5. Equipe Executora
6

objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==",

w: Alterar Objetivo y: Removwver Objetivo

E& Cadastrar Objetivo
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<= \oltar | | Cancelar || Awvangar ==

\ * Campos de preenchimento obrigatério. J

Nesta etapa deverao ser vinculados os membros da equipe a objetivos/atividades.
Para isso, clicar no icone | cadastrar objetivo |

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

+: Alterar Objetivo @l: Remover Objetivo

k I Cadastrar Objetive I

A seguinte tela sera exibida:

~

Yy
/ ! 5 » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGCAO

OBIETIVO DO AcCAO

Objetivo:

.-t Alterar Atividad o Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

Nesta etapa deverdo ser descritos o(s) objetivo(s). pds inserir o objetivo, prosseguir
para os proximos passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario

cadastrar ao menos uma Atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | #disienar Atividads |

.1 Alterar Atividad =k R Atividad
&I Adicionar Atividade I
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A seguinte tela sera exibida:

fEx‘rENSﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \
Descrigdo das Atividades: #
Carga hordria: |0 h
Periodo # @ a |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE —- e
Carga Hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro
@: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar j

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

ﬂEerNsiio > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO \

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |TH] a[10/04/2022  |H
MeEmMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h
Adicicnar Membro
@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

\_ Extensso /
Importante:Todos os membros da agao, inclusive
o(a) coordenador(a), devera(ao) estar vinculado(s)
a pelo menos uma atividade.

Poder&o ser adicionados os dados da Atividade e o(s) membro(s) da equipe a
ser(em) vinculado(s) a atividade descrita. Para isso, fornecer os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no produto académico;

+ Carga Horaria: Defina a carga hordaria da atividade vinculada ao
produto académico;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone [l para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro a ser vinculado a atividade;
+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.

Apos fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade. Para adiciona-lo
basta clicar no botéo .

EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) -

xI;f-'u:li-:ictr'lzlr Membrul

Carga Hordria Membro: # |15 h
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Importante: Todos os membros da a¢ao, inclusive o

coordenador deverao estar vinculados a pelo menos

uma atividade.

Os membros adicionados serdo exibidos na tela:

Dapos DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hararia: # |15 h
Periodo = |01/04/2022  |TF] a [10/04/2022  |F]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | -- SELECIONE -- hd
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

=J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 &f
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO D& EQUIPE EXECUTORA) 3 &

\ Adicionar Atividade | | Cancelar /

Caso seja necessario remové-lo, clicar no icone o,
Apds cadastrar todos os membros, adicionar clicar |Adicienar Atividade no botdo para
executar a agao.

“J: Remowver Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 7}
NOME DO MEMBRO 11 (MEMBRO DA EQUIFE EXECUTORA) 8 7 )

& Adicionar Atividade || Cancelar

A seguinte tela serd exibida:

O sistema listara a atividade na segao Atividades Cadastradas. Caso seja necessa-
rio alterala, clicar no icone %<, O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-
te. Caso seja necessario remové-la, clicar no icone @. A atividade sera removida em
seguida.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria | 7 )
Ngscrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais

atividades, repetir o fluxo de adicionar

atividades.

Apés cadastradas todas as atividades e seus devidos membros sera necessario
Gravar Objetivo. Para isso clicar no botéo . | Gravar Objetive



138 PROEXC

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

L't Alterar Objetivo  =J: Remover Objetivo

Cadastrar Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Descricdo do objetivo da proposta

@
Descricdo da Atividade:
1. Descrigdio da Atividade de exemplo

Periodo Realizacdo:
Participantes Relacionados:

Carga Horaria:
01/04/2022 a 10/04/2022 15 h

1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10h

2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

T [T Z
Importante: E obrigatério que todos os membros

da acao, inclusive o(a) coordenador(a), estejam
vinculados a pelo menos uma atividade.

Importante: Os membros poderao ser alterados a

qualquer tempo pela coordenagao durante o periodo
de execugao da acgao.

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros, clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.
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ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

® L 2 | 5 | 3 | . m |

Didrias ial de C: g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, =0 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitagdo. Fortanto, &
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material estad licitado?".

Discriminagdo: #

y

D Este material estd licitado.

Quantidade: # 1,00 Walor Unitario: R$ # 0,00
Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-S‘d': Remover Despesa

Lista DE DEsPEsas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados f
<< Voltar | Cancelar -

Caso a proposta ndo possua despesa a ser incluida, clicar em Avancar para prosse-
guir com o cadastramento.
Caso haja necessidade de incluir alguma despesa, seguir as préximas instrugoes:

Selecione o Elemento de Despesa:

D 8 & 23

g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

K

Diarias Material de C P

Nesta secédo, selecionar qual serad o elemento de Despesa, que podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apos selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario, conforme exibido na proxima imagem:

Discriminagdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
financiados;

* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
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No cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento estes neces-
sitam estar licitados e somente ficardo disponiveis apds aprovados.

Para confirmar se o material esta licitado, é essencial que seja observado o catélo-
go de materiais no SIPAC. Para visualizar o catalogo é necessario clicar no link Clique
aqui para consultar:

Discriminagdo: #

V.

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ # 0,00 Este material esta licitado.
7 Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregao. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # 4
A
Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 I [] Este material estd I|c:|ta|:lo.l
que aqul para consultar.

Adicionar Despesa

Apos inserir as despesas, clicar | Adicienar Despesa | em para adicionar o elemento de
despesa.

O sistema exibird as despesas listadas. No exemplo a seguir foram cadastrados
materiais de consumo com 0s seguintes parametros:
+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

-.Ef: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 ')
SUB-TOTAL (MATERTAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar | | Cancelar | Awvangar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone »‘r‘ﬁ O sistema
exibird uma tela de confirmagédo para a exclusdo. Confirmar para excluir a despesa
cadastrada.

Apés cadastrar todas as despesas, clicar em | Avancar == [ para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo “possua” nenhum orgamento detalhado, clique em Avancar
para prosseguir com o cadastramento.

Dados gerais

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora
Crgamento detalhado
Orgcamento consolidado
Anexar arquivos

fotos

Mesta tela deve ser infermado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

= I SR P

OBSERVACAO: Os dados informados =6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Nio h3 itens de despesas cadastrados

<= Voltar || Cancelar || Avancar == ﬁ

Nesta etapa devera ser definido como sera consolidado o orgamento da agéo, caso
tenha sido cadastrado algum item de despesa na etapa anterior.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTCO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO MNio Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<= Voltar | Cancelar  Awvancar =>

ApOs inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avancar == | para prosse-
guir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao
obrigatério. Caso nao haja arquivos a serem
anexados avangar para a proéxima etapa.

f ' Atencao: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Acdo de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro formato\
. (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar cutros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo efou execucdo da Acdo de Extens3oc que estd sendo
cadastrada.
Os campos sac obrigatdrios casc gueira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Drescrigdo: # | Informagbes sobre a agdo

Arquivo: Informacdes sobre a agdo.pdf
pes

—L: visualizar Arquivo Ef Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arguivo

<< \oltar || Cancelar || Avangar == J

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar na tela a Descri¢cao
do arquivo.

Ap6s informar a descrigao do arquivo “Informagdes sobre a agdo”, clicar em
| Procurar... |, pesquisar pelas pastas do computador, o arquivo que serd anexado e o
selecione.

Para confirmar a operag&o, clicar em | Anexar Arquive |

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: exemplo de programa padrac
Descrigdo: #

Arguivo: # | Procurar... \ Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Arquivo

—.: Visualizar Arquivo .‘lf Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informagdes sobre a agdo

-

<<= Voltar | Cancelar | Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na secao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone .

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone @ para prosseguir
com a operagao.

Apds anexar 0s arquivos, clicar em [Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avang¢ar para a préxima etapa, caso

nao haja arquivos de fotos a serem anexados!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercic

Descrigdo: * Anexar foto

Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto Flf Remover Foto

LisTaA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

k <« Voltar | | Cancelar J J

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta, informar na tela a Descri¢cdo da
foto.

ApOs inserir a descrigdo em “Anexar foto”, clicar em [Procurar... | pesquisar pelas
pastas no

computador a foto que serd anexada e a selecione.

Para confirmar a operagao, clicar em | Anexar Fote |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extensdo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio

Descrigdo: #

Argquivo de Foto: # | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

—L: Visualizar Foto  @/: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

UF B Anexar foto -4 W

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

ApOs anexar todas as fotos, clicar em [Avansar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

: Atencdo: Ac submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovagdo das unidades envolvidas.

Codigo: PDxxx-2022
Titulo: Exemplo de publicagio
Ano: 2022
Periodo: 29/11/2022 a 30/12/2023
Modalidade: PUBLICACAOQ OU PRODUCOES DIDATICAS
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Local
Publico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: DIREITOS HUMANOS E JUSTICA
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Auto-financiado
Convénio Funpec: NAC
N° Discentes Envolvidos: 1
Faz parte de Programa de
Extensdo:
Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno: 20
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA
Tipo do Produto: LIVRO

Tiragem: 1 exemplares j
Detalhes da Acdo \

[{F-te]

NAD

T

Resumo:

O resumo deverd ter 200 caracteres. RESUMO: E exposigdo sintetizada de um acontecimento ou de uma série de acontecimentos, das caracteristicas basicas de alguma
coiza, com a finalidade de transmitir uma ideia geral sobre seu sentido.

Justificativa:
exemplo da justificativa

Objetivos Gerais:
Este € o exemplo do objetivo geral

Resultados Esperados:
Este & o exemplo do resultados esperados

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
I DISCENTE COLABORADOR(A)
.| DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
Descrigdo do objetivo da proposta
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo 01/01/2023 a 02/02/2023 15

Acbes das quais o PUBLICACAO OU PRODUCOES DIDATICAS faz parte
Coédigo - Titulo

Tipo
--sooc-null - null
—4: Visualizar Arquivo
Arquivos
Descricac Arguivo
Arquivo anexado 4

~4: Visualizar Foto

Foto Descricdao da Foto

L[ F B Anexar foto 4

J

Para gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar (Rascunho). A
seguinte mensagem sera exibida:

@ + Atividade gravada com sucesso

Para submeter a proposta do Evento criado, clique em Submeter a Aprovacao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
@ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS RELATORIOS
PARCIAIS/FINAIS DE Cr7
ACOES DE EXTENSAO

clique para acessar

ENVIO DE RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO p.146
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.147
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ENVIO DE RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Os relatérios sdo uma parte essencial do processo de uma agao de extensdo. Para
cada tipo de agao ha um prazo para o envio dos relatérios, tanto parciais como finais.
Na imagem a seguir sdo descritas as agcdes e suas respectivas datas de submissao
dos relatérios.

—

Relatorios

Progama Anualmente Apds a conclusao

Liga Académica Semestralmente Apds a conclusao
Associacao atlética Semestralmente Apds a conclusao
Projetos Anualmente Apds a conclusao
Prestacao de servicos Anualmente Apods a conclusao

Nao necessita do envio de . -
Curso L - Apds a conclusao
Relatdrio parcial

Nao necessita do envio de . -
Evento .- - Apods a conclusao
Relatdrio parcial

Nao necessita do envio de

Publicacoes . - -
\ : Relatdrio parcial

Apds a conclusao /

Importante: A apresentacao do relatério final
devera ser enviada em até 180 dias apés a
finalizagao do seu periodo de execugao por meio
do Modulo de Extensao do SIGAA.

Importante: A apresentacao do relatoério da acgao é

imprescindivel para a sua certificagao.
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CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS

Para acessar a funcionalidade, a coordenacao deverd acessar o médulo de exten-
sdo, realizando o login no Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa:

JFRB - SIGAA

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
gque no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Acad&mico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdc e Comunicacdo)

Esqueceu o login? matricula 7 Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndc tem ou esqgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do namero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:

Senha:

Entrar

adoria Informag pp4.srvdinstl - w3.1

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB (Sistema SIG).

Caso possuam algum relatério pendente de envio, ao logar no sistema surgira uma
tela de notificagao sobre o envio do relatorios.

fNoT[Frcm;ﬁEs QUANTO AOC ENVIO DE RELATORIOS DE EXTENSAO \

Prezado Coordenador de Agdo de Extensdo Universitdria, considerando a necessidade de assegurar a consclidagdo de
informacgdes para os relatdrios institucionais, bem como em cbediéncia & determinacdoc da Resolucdo 0572022 -
CONAC/UFRB, que dispde sobre as normas que regulamentam as Acgdes de Extensdo Universitdria na UFRB,
Noﬁﬁca Ges solicitamos a Vossa Senhoria o preenchimento dos relatorios parciais/finais das actes de exter_u.ﬁn
< universitaria e o seu devido envio via SIGAA. Oportuno esclarecer que de acordo com o Art. 17 da citada
Resolugdo, os Coordenadores de quaisquer agies de Extensdc Universitdria devem apresentar o Relatdrio Final &
PROEXT, até no maximo 180 (cento e oitenta) dias apds a data prevista de conclusdo da acdo e que a ndo apresentagdo
do relatdrio final ou parcial aoc término do exercicio, implicard em ndo aprovacdo de acdes futuras. Na ocasido,
ressaltamos que para UFRB cumprir com a sua missdo & importante a prestagdo de informagles coerentes com a
realidade acs drgdos de controle externo, e por isso solicitamos mais uma vez a vossa senhoria gque preencha os
relatérios no SIGAA e registre explicitamente os impactos causados na comunidade, bem como a sua relevdncia social.
Outro aspecto imprescindivel a ser registrado € a relagdo existente da atividade de extensdo com o ensino efou a
pesquisa, enfatizando a relevdncia académica da ag3o e a sua influéncia para uma formagdo cidada.

Ma certeza do atendimento & =solicitagdoc, agradecemos antecipadamente o empenho de Vossa Senhoria no
desenvolvimento de atividades académicas no campo da Extensdo Universitdria. Atenciosamente,

MNicleo de Gestdo de Documentagdo - PROEXT

(75)3621-4315

[#: cadastrar Relatério Parcial [J]: cadastrar Relatério Final
B: Editar/Enviar Relatorio Q: Remover Relatorio @ Ver Relatorio

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ORIOS

Data de Validado
Envio Depto.

UAL E COM PENDENCIAS QUANTO

ENVIO DE RE

Tipo Relatério Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Codigo: P1197-2021
Titulo: Elaboracdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Inicio: 01/12/2021 = B
Fim: 22122022
Situacdo: Finalizou ha 41 dia(s)

N30 ha relatdrios cadastrados para esta agdo. j
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Apds o login no SIGAA, acessar pelo Menu principal.

/MENU PRINCIPAL PORTAIS \

‘Portal Coord.
Stricto Sensu

Estudante

& =0
B T -

lacoes
Internacionais

Flanejamento SIGAdmIn
PP) J

Clicar no menu “Extensd@o” para acessar o médulo de extensao.

MENU DE EXTENSAO

Acdo de Extensdo

B Actes de Extensio B Relatdrios
[ submissdo de Propostas [¥] Relatérios de Discentes de Extencsiio
[ submeter Propostas IIEI Relatdrios de Agdes de Extensdo I

Consultar agdes

ApOs clicar em [ Relatérios de Acfies de Extenzdo serd exibida a tela para submissao
dos relatérios de suas respectivas agoes.

/PDRTAL Do DOCENTE > SUBMISSAO DE RELATORIOS DE AGCOES DE EXTENSAO \

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendagdo” ou "Reprovado” pelo Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado e
reenviado, para que a Gestdo de Extensdo reavalie.

[2: cadastrar Relatério Parcial [“]: Cadastrar Relatério Final

[#: Editar/Enviar Relatério kl: Remover Relatério [El: Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envie Validade Depto. Justificativa Depto. Validado PROEXT Justificativa PROEXT

PGxxx-2023 - liga academica = B
M&o hi relatdrios cadastrados para esta agdo.

PGOD1-2023 - progama padrio = B
N&o h3 relatérios cadastrados para esta agdo.

PJ008-2022 - Divulgacio de Cursos =2 B
N&o ha relatorios cadastrados para esta agSo.

PJ001-2022 - Misica e Educacéo = B
N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo. /

A coordenagédo podera acessar as seguintes opgoes:
I. Cadastrar Relatorio Parcial

Il. Cadastrar Relatorio Final

Ill. Editar/Enviar Relatério

IV. Remover Relatério

V. Ver Relatério
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Cadastrar Relatorio Parcial
Para cadastrar um relatério parcial clicar no icone L.
A tela para realizagé@o do Cadastro de Relatério Parcial de Cursos & Eventos de
Extensao sera carregada pelo sistema.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acio: I
Titulo da Acdo: Elaboragdc de material didatico
Unidade Proponente: CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E TECNCOLOGICAS
Codigo da Agdo: P1157-2021

N° Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acido foi realizada: *+ & sim (O nEo
Objetivos Avaliagdo Arquivos
! -
L) ELABDRAGAD DE UM E-BOOK

1
L. DEScRrRIGAC DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar | | Cancelar /

Na parte superior da tela de cadastro do relatério sera necessario selecionar sim ou
ndoinformando sobre a realizacdo da acéo.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACﬁES DE EXTENSAO
Codigo da Agdo: F1157-2021

Titulo da Acdo: Elaboragdc de material didatico para apoic ao estudo de Cdlculo Diferencial e Integral I
Unidade Proponente: CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
coédigo da Acdo: P1187-2021 ’
N? Discentes Envolvidos: 4 El

I Esta Acdo foi realizada: » SIM NAC i N

Na parte inferior é necessario preencher as trés abas.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: P1197-2021
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico para apoio ao estude de Calculo Diferencial e Integral 1
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: P1197-2021
N Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: * @® sim (O nNEo

\thetwos Avaliacdo Arguivos I

Na primeira aba temos os objetivos. Para acessa-los, basta clicar em ©bistivas|
Nesta aba é necessario preencher todos os campos relacionados.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: I
Titulo da Acdo: Elaboragdc de material diddtico
Unidade Proponente: CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: F1197-2021

N? Discentes Envolvidos: 4 El

Esta Acdo foi realizada: * (&) sim () NAOC
Objetivos Avaliagéio Arquivos
1
L JELABORAGAOD DE UM E-BOOK

1
L./ DESCRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar /
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No exemplo da tela a seguir, ha dois objetivos cadastrados. Utilizaremos o exemplo
Descricao do objetivo da proposta.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: PI197-2021
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didédtico para apoio ac estudo de Calculo Diferencial e Integral 1
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Cddigo da Acgdo: P1197-2021
N2 Discentes Envolvidos: 4 El

Esta Acdo foi realizada: + @ sim () nEo O nEo

Objetivos Avaliagdo Arquivos

1
U ELABORAGAOD DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CALcuro |

1
L. DEscriIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERiODO REALIZAGAOD: CARGA HORARIA: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descriciio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h -- SELECIONE -- v
Digite um breve relato sobre a execugéo do objetivo

\ 4)

E obrigatério o preenchimento do relato sobre a execugéo do objetivo e indicar qual
a situacao do objetivo.

1

) DESCRIGAC DO OBJETIVO DA PROPOSHA =

ATIVIDADES RELAGIONADAS: PERiODO REALIZAGAOD: CARGA HonA’NQ‘: SITUAGAD OBJETIVOD:
6. Descricdo da Atividade de exemplo ) 01/04/2022 a 10/04/2022 —

15 h I-- SELECIONE -- v I

Digite um breve relato sobre a execugao do objetivo

As situacdes dos objetivos poderao ser definidas como: Em curso, Concluida e
Cancelado; conforme a imagem a seguir:

SITUAGAD OBJETIVO:
-- SELECIONE -- ~
-- SELECIONE --

EM CURSO
CoNCLUiDOD
CANCELADO

Importante: As acgoes deverao ser repetidas em
todos os objetivos.
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Na segunda aba temos as AvaliagGes. Para acessar a avaliagao basta clicar em

PROEXC

Awvaliac8o

Nesta aba é necessario preencher todas as perguntas direcionadas a proposta de

acao.

@jetivus Awaliagdo Arguivos
&

Pabli

Estimado: 100 p

Publico real atingido: #
CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO

O sm @ nio

Com i Interna (Di de Gr:

pessoas

A agdo atendeu professores da rede publica atendidos por programas € projetos de formagdo continuada?

O =m @ néo

Comunidade Externa (Outras IES) #
O sm @ nio

Comunidade Geral #

O sm @ nio

PRODUTOS GERADOS

Apr ¢io em Eventos Ci

Resumo sobre a apresentagio:

Resumo sobre o Artigo:

Resumo sobre a Produgio:

INFORMAGGHES DA AGAo
Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: #

X

&0, Di de Pos-Gr: &0, D , Técnicos)? #

Comunidade Interna: pessoas

Comunidade Externa: pessoas

apresentacies.

Artigos Cientificos produzidos a partir da agédo de extensao:

Qutras produgbes geradas a partir da agéo de Extensdo:

Salvar (Rascunho) | Cadastrar || Cancelar

A

~

J

Na tela de avaliagao é necessario informar os dados requisitados pelo questionario

Publico Estimado:

Objetivos Avaliagdo Arguives

Piablico Estimado: 100 pessoas. lil

Piblico real atingido: #

pessoas

* Publico estimado:

proposta;

* Pudblico real atingido:

Este dado foi informado no ato de cadastro da

Insira o numero do publico real atingido.
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Categoria do Publico Atingido:

Qomunidade Externa:

CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO \
A agdo atendeu professores da rede publica atendidos por programas e projetos de formagéo continuada? #
O sm @ nio
Corr Interna (Di de Gr: do, Di de Pos-Gr: do, v Té 1?2 w
O sm @ nko
Comunidade Externa (Outras [ES)
O sm @ nio
Comunidade Geral #
O sm @ nko
Comunidade Interna: pessoas

pessoas j

A coordenagédo devera responder sim ou ndo para algumas perguntas
A acao atendeu professores da rede publica atendidos por programa,
projetos de formagao continuada:
I. Formagao continuada Trata-se de um processo de capacitagao
continua e de profissionalizagdo das equipes, atualizando e ampliando seus
saberes e alinhando-as as novidades e oportunidades de melhorias para uma
educacao ainda mais eficiente e relevante.
Comunidade interna:
Il. Entre o publico atingido ha Discentes de Graduagao, Discentes de
Pé6sGraduagao, Docentes, Técnicos(as).
Comunidade Externa: Entre o publico atingido ha membros de outra
Instituicao de Ensino Superior.

Comunidade Geral: Entre o publico atingido ha membros que nao
pertencem a uma Instituicao de Ensino Superior.

Comunidade Interna: Insira a quantidade de pessoas que participaram

e pertencem a UFRB.

Comunidade Externa: Insira a quantidade de pessoas que
participaram, mas nao pertencem a UFRB.

Produto Gerado:

RopuTos GERADOS

Resumo sobre o Artigo:

Resumo sobre a Produgio:

b=

Apresentagdo em Eventos Cientificos: apresentacies. \

Resumo sobre a apresentagdo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo:

Outras produgdes geradas a partir da agéio de Extenséo:

Importante: Caso a ag¢ao nao tenha gerado nenhum

produto, nao é necessario o preenchimento deste

bloco de dados.
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+ Apresentagoes em eventos Cientificos: Insira o numero de
apresentagoes em Eventos cientificos. Caso tenha alguma

apresentacgao, é necessario informar um resumo sobre a apresentacao.

+ Artigos Cientificos produzidos a partir da acao de extensado: Insira
o numero de artigos cientificos produzidos pela acao de extensao.

Caso possua algum artigo gerado, é necessario informar um resumo
sobre o artigo.

+ Outras producgdes geradas a partir da acao de extensao: Insira a
quantidade de outras producdes cientificas realizadas pela agao de
extensao. Caso tenha sido realizada é necessario informar um resumo
sobre estas produgoes.

Informagoes da Agao:

ﬂFonm\gﬁEs DA Agho \

Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: #

| 4

Importante: E obrigatério inserir os dados sobre
as informagoes da acao.

+ Dificuldade encontrada: Insira um resumo sobre as dificuldades
encontradas no processo de realizagao da acao de extensao.

+ Observagoes Gerais: Insira um resumo sobre observagdoes gerais da
acao de extensao.

Na terceira aba esta disponivel o espaco para anexar Arquivos ao relatério. Para
acessar basta clicar em Arquivos

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACﬁES DE EXTENSAO
Codigo da Agdo: F1157-2021
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico para apoic ao estudo de Célculo Diferencial e Integral I
Unidade Proponente: CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Agdo: F1157-2021

N? Discentes Envolvidos: 4 El
Esta Acdo foi realizada: * & sim (O nEo (O néo
Objetivos Avaliagdo Arquivos

ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAO
Descrigdor #

Arquivo: * | Procurar.. | Nenhum arquive selecienado.

Anexar Arquivo
-.‘Lf:RemoverArquivo —4: Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo

Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRE - sigpreproducac.preproducas - v3.17.172758d7.ufrb
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Gljetivus Avaliagédo Arguivos \

ANEXAR Ugro COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAC DA AGAO

I Descricdo: # I

Arquivo: tl Procurar. INenhum arquivo selecionado.|

Anexar Arquivo
F 51’ Remaover Arquivo 41 Ver Arquivo

Descrigio do Arguivo

k Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar J

Na tela exibida, caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agéo, infor-
mar na tela a Descri¢cao do arquivo.

Em seguida clique em [Preawrar. | Pesquise pelas pastas do seu computador o arqui-
VO que vocé deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operacio, clique em | Anexar Arguivo |

0 sistema exibira o arquivo na segéo Descri¢cdo do Arquivo.

E’: Remover Arquivo —L: Ver Arquivo

Descrigio do Arquivo

informacéo adicionais w5 Q

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .
Caso seja necessario excluir um arquivo anexado, clique no icone o para prosse-
guir com a operagéo.
Apds anexar os arquivos, clicar em | adastrar para enviar o relatério ou
Salvar (Rascunho) nara continuar com o cadastramento depois.

Il. Cadastrar Relatério Final
Para cadastrar um relatério final, clicar no icone fis),
A tela para efetuacao do Cadastro de Relatério final de Cursos & Eventos de
Extensao sera carregada pelo sistema.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO

Codigo da Acio: I
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N? Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: * ® smm () nNAO

Objetivos Avaliagéio Arquivos

1
L JELABORAGAO DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CALcuLo |

1
&J DESCRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA J

Na parte superior da tela de cadastro de relatorio sera necessario selecionar sim ou
ndo se a agao foi realizada.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codige da Acao: I
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N Discentes Envolvidos: 4 EI

IEsta Acdo foi realizada: # @ s ) N;iol é\\&

Na parte inferior serd necessdrio preencher as trés abas.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Cadigo da Acio: I
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico

Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N® Discentes Envolvidos: 4

Esta Aciio foi realizada: + ® sim () nio

Objetivos Avaliago Arquivasy
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Na primeira aba temos os objetivos e para acessar basta clicar em ©PIetivos Nesta
aba é necessario preencher todos os objetivos da proposta de acao.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
codigo da Acdo: PI157-2021

Titulo da Acdo: Elaboragdc de material diddtico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral 1
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

N° Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acido foi realizada: * @ smm (O nED

Objetivos Avaliacdo Arquivos

1
L/ ELABORAGAOC DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CALcuLo |

1
L. DEScRIGAC DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\

Salvar (Rascunho) | Cadastrar

Cancelar j

Nesta proposta, por exemplo, temos dois objetivos. Utilizaremos a “Descri¢gdo do
objetivo da proposta” para melhor explicagao.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
codigo da Acio: I

Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico |
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N? Discentes Envolvidos: 4 EI
Esta Acdo foi realizada: * (&) sim () NAOC

Objetivos Avaliagéio Arquivos

]

Bl ELABORAQ;\O DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA ﬁESOLUgiO DE PROBLEMAS DE CALcuro |
! -

. DESCRIGAC DO OBJETIVO DA PROPOSTA

ATIVIDADES RELAGIONADAS:

PERIiODO REALIZAGAOD: CARGA HORARIA: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descriciio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h -- SELECIONE --
Digite um breve relato sobre a execugio do objetivo

Y
\

Salvar (Rascunho) | Cadastrar /

E obrigatdrio o preenchimento do relato sobre a execugéo do objetivo e indicar qual
a situagao do objetivo.

|

./ DESCRIGAD DO OBJETIVO DA PROPOSHA =

ATivipanes RELAGIONADAS: PEriono REALIZAGAD: Carca Horal =
6. Descricdo da Atividade de exemplo )

01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Digite um breve relato sobre a execugao do objetivo

Cancelar

SI1ITUAGAD OBJETIVO:

I-- SELECIONE -- ~ I

As situagdes dos objetivos podem ser definidas em Em curso, Concluida e
Cancelado, como na imagem abaixo:

SITUAGAD OBJETIVO:
-- SELECIONE - ~
-- SELECIONE --

EM CURSO
COoNCLUIDO
CANCELADO

Na segunda aba temos as avaliagdes. Para acessar a avaliagao basta clicar em
Avaliagdo

Nesta aba é necessario preencher todas as perguntas direcionadas a proposta de
acao.



156 PROEXC

@jetivns Awaliacdo Arquivos

Publico Estimado: 100 DESSUESEI
Piiblico real atingido: # pessoas
CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO

A agdo atendeu professores da rede piiblica atendidos por programas e projetos de formagéo continuada? »

O sm @ nio

Comuni Interna (Di de Gr: Jo, Di de Pds-Gr: Ho, v Técni )7 x
O sm @ nio

Comunidade Externa (Outras IES) #

O sm @ nio

Comunidade Geral #

O sm @ nio

Comunidade Interna: pessoas

Comunidade Externa: pessoas

PRoODUTOS GERADOS
Apresentagio em Eventos Cientificos: apresentacies.

Resumo sobre a apresentagéo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agéo de extensio:

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agéo de Extensdo:

Resumo sobre a Produgdo:

INFORMAGGES DA AGAD

Dificuldades Encontradas: #

Observagies Gerais: #

\ Salwvar (Rascunho) | Cadastrar | | Cancelar

Na tela de avaliagao, informar os dados requisitados pelo questiondrio, com os
seguintes campos.
Publico Estimado:

Objetivos Avaliagdo Arguivos

Estimado: 100 p ]

Piblico real atingido: # pessoas

Publi

* Puablico estimado: Este dado foi informado no ato de cadastro da
proposta;

* Pudblico real atingido: Insira o numero do publico real atingido.
Categoria do Publico Atingido:

Categoria do Publico Atingido:

CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO

A agdo atendeu professores da rede publica atendidos por programas e projetos de formagéo continuada? #
O sm @ nio
Corr Interna (Di de Gr: do, Di de Pos-Gr: do, i Té 17w
O sm @ nko
Comunidade Externa (Outras [ES)
O =m @ nio
Comunidade Geral #
O sm @ nko
Comunidade Interna: pessoas

Qomunidade Externa: pess0as
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O(A) coordenador(a) devera responder sim ou ndo para alguns perguntas:
A acao atendeu professores(as) da rede publica atendidos(as)
por programa, projetos de formagao continuada: Formagao
continuada Trata-se de um processo de capacitagao continua e de
profissionalizagao das equipes, atualizando e ampliando seus
saberes e alinhando-as as novidades e oportunidades de melhorias
para uma educagao ainda mais eficiente e relevante.

Comunidade interna: Entre o publico atingido ha Discentes de
Graduagao, Discentes de PésGraduagao, Docentes ou Técnicos(as).

Comunidade Externa: Entre o publico atingido ha membros de outra
Instituicao de Ensino Superior.

Comunidade Geral: Entre o publico atingido ha membros que nao
pertencem a uma Instituicao de Ensino Superior.

Comunidade Interna: Insira a quantidade de pessoas que participaram
e pertencem a UFRB.

Comunidade Externa: Insira a quantidade de pessoas que
participaram, mas nao pertencem a UFRB.

Produto Gerado:

RODUTOS GERADOS

S

Apresentagdo em Eventos Cientificos: apresentacies.

Resumo sobre a apresentagdo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extenséo:

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agéo de Extenséo:

Resumo sobre a Produgdo:

Importante: Caso sua proposta de agao nao tenha

gerado nenhum produto, nao é necessario o

preenchimento deste bloco de dados.

Apresentagoes em eventos Cientificos:Insira a quantidade de vezes
que a proposta de acao teve apresentagao em Eventos cientifico. Caso
tenha alguma apresentagao é necessario informar um resumo sobre a
apresentacao.

Artigos Cientificos produzidos a partir da acao de extensao:Insira a
quantidade de artigos cientificos produzidos pela agao de extensao
e caso tenha algum artigo é necessario informar um resumo sobre o
artigo.

Outras produgoes gerada a partir da acao de extensao:Insira a
quantidade de outras produgdes cientificas realizadas pela agao de
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+ extensao.
sobre estas produgoes.

Informagoes da Agao:

Caso tenha sido realizada é necessario informar um resumo

ﬂFOﬁMAgSES oa AGAo
Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: +

<

Importante: E obrigatério inserir os dados sobre

as informagoes da acao.

+ Dificuldade encontrada:

Insira um resumo sobre as dificuldades

encontradas no processo de realizagao da acao de extensao.

acao de extensao.

Observagoes Gerais: Insira um resumo sobre Observagoes gerais da

Na terceira aba temos os Arquivos e, para acessar a avaliagao, basta clicar em

Arguivos

Codige da Acdo: I
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N° Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: * ® smm () nNEAoD

Objetivos Avaliacdo Arguivos

ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAOD

Descricio: #
Arquivo: # | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.
Anexar Arguivo

-51’: Remover Arquivo -4z Ver Arquivo
Descrigio do Arquivo

L

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO

G:ljetivos Avaliacdo Arquivos

ANEXAR URFO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAO
I Descrigio: #
Arguivo: -rl Procurar... INenhum arquiveo seleciocnado.
Anexar Arquivo
4 @d: Remover Arquivo  4: Ver Arquivo
Descrigio do Arguivo
k Salvar (Rascunho) || Cadastrar | | Cancelar

AN

4

Caso seja necessdrio anexar um arquivo ao relatério, informar na tela a Descricao

do arquivo.

VO que
vocé deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operagéo, clique em | Anexar Foto |
0 sistema exibird o arquivo na sec¢ao Descrigdo do Arquivo.

Em seguida clique em [Precurar | pesquise pelas pastas do seu computador o arqui-
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-.Ef: Remover Arquivo —L: Ver Arquivo

Descrigio do Arquivo

informacio adicienais = Q

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .
Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone = para prosseguir com a
operagao.
Ap6s anexar os arquivos, clicar em | =adastrar | hara enviar o relatério ou
Salvar (Rascunho) | para continuar com o cadastramento depois.

lll. Editar/Enviar Relatorio

Caso a coordenacgao tenha salvo como rascunho o relatério, esta podera editar
novamente.

Para acessar esta fungao serd necessario acessar a opgao 1. Iremos exemplificar
como

editar pela tela notificagao de relatério de extensao.

Importante: A edicao podera também ser feito
pelo menu principal seguindo esses passos Menu
principal > Médulo de extensao > Relatorios >
Relatério de agao de extensao.

[2: cadastrar Relatério Parcial [J]: Cadastrar Relatério Final
I:l/': Editar/Enviar Relatorio Q: Remowver Relatério @ Ver Relatdrio

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO A0 ENVIO DE RELATORIOS

Tipo Relatério Data de Envio ‘I;::‘::do Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico

Inicio: 01/12/2021 =
Fim: 22/12/2022
Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s) k\
o E CADASTRO EM — 32
ELATORIO FINAL AT i 8

Ap0s clicar no item serd exibida a tela de cadastramento do relatério.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACE’)ES DE EXTENSAO
Codigo da Acio: I
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N2 Discentes Envolvidos: 4 El

Esta Acdo foi realizada: * ® sim (O niD

Objetivos Avaliacdo Arquivos
|
L) ELABORAG;\O DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUG;\O DE PROBLEMAS DE CALcuLo |

1
U DEsScRIGAC DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar /

Nesta tela é possivel editar os dados ja inseridos ou efetuar apenas o envio do
relatério.

Clicar em | €adastrar | para enviar o relatério para a avaliagéo.
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IV. Remover Relatério
Caso possua um relatério cadastrado, este poderd ser removido.
Para acessar esta funcdo é necessario clicar a opgao k.

Importante: A remoc¢ao podera também ser realizada
pelo menu Docente seguindo estes passos Modulo
de extensao > Relatorios > Relatorio de agao de

extensao.

| #: cadastrar Relatério Parcial []: Cadastrar Relatério Final
|:|/’: Editar/Enviar Relatdrio D: Remowver Relatério D Ver Relatério

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTC A0 ENVIO DE RELATGRIOS

Vvalidado

Depto. Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Tipo Relatério Data de Envio
Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico
Inicio: 01/12/2021 =
Fim: 22/12/2022
Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s)

- CADASTRO EM & .
RELATORIO FINAL NG AERC - 2

Apos clicar no item sera exibida uma mensagem de confirmacgao. Para confirmar a
remocao clique em e,

@ preproducac.ufrb.edu.br

Confirma a remeogdo desta informagdo?

0 sistema exibira a mensagem confirmando a excluséao do relatério.

-
C%j) « Operacdo realizada com sucessu!)

V. Ver Relatério
Caso queira visualizar o relatério, clicar em [2l.

[#: cadastrar Relatério Parcial [7]: cadastrar Relatério Final
El): Editar/Enviar Relatorio Q: Remover Relatorio @ Ver Relatério

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO A0 ENVIO DE RELATORIOS

Tipo Relatério Data de Envio ‘I;::‘::do Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico

Inicio: 01/12/2021 =
Fim: 22/12/2022
Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s) E
E CADASTRO EM =
RELATORIO FINAL ANDAMENTO

Importante: Ambos os relatdérios possuem o
processo de cadastramento semelhante. Assim,
o processo de cadastramento também podera ser
utilizado para cadastro de relatério parcial.

Apds clicar sobre o item sera exibida a tela contendo os dados cadastrados do
relatério.
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A visualizagao do relatério sera exibida a seguir.

= UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAaHIA
L] F 15 SISTEMA DE GESTAOC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS LI F l%

Ermrrioo em 01/02/2023 09:02

VISUALIZAGAO DE RELATORIO

RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo: L]

Titulo: Elaboracgdo de material didaticc
Tipo de acdo: PROJETO

|\Area Tematica: EDUCACAC

Coordenador(a): I - B frb.edu.br
Tipo de Relatério: RELATORIO PARCIAL
Periodo da Acdo: 01/12/2021 a 22/12/2022

Pablico Estimado: 100 pessoas
Piblico Real 51
|Atingido: pessoas

Situacdo do
Relatério:
Financiamento

CADASTRO EM ANDAMENTO

Interno: SIM
Esta acao foi
realizada S

MNAC

Comunidade Interna: 1 pessoas
Comunidade Externa: 20 pessoas
Membros da Equipe

MHome Categoria Funcao Departamento Inicio Fim
I DO CENTE COORDENADOR(A) CETEC 01/12/2021 22/12/2022
I

NN DISCENTE SUPERVISOR{A) 01/12/2021 22/12/2022
I

I $ O [SCEMTE SUPERVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
000 |

NS DISCENTE SUPERVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
I O ISCENTE SUPERVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
] MEMBRO DA EQUIPE

I O “EMTE ExEcUTORA CETEC 01/12/2021 22/12/2022
I MEMBRO DA EQUIFPE

—— DOCENTE oxecuToRA CETEC 01/12/2021 22/12/2023

ista de Arquivos

croonogramas

Atividades Desenvolvidas

Elaboracdo de um e-book e oferta de uma oficina para resolucdo de problemas de Calculo I

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: H(;ar;griaa: Agg;;:::jto 3;:;":32:;‘?::
1. Produgdo do material acerca

de Limites: Selegdo e adaptacdo .

de questdes, resolucdo das 01/12/2021 a 15 h 0 % NAOD
questdies, resumo da teoria, 31/03/2022 @ INFORMADC
digitagdoc do resumo e das

solugdes das questdes.

2. Producgdo do material acerca

de Derivadas: Selegdoc = .
adaptacdo de questdes, 01/04/2022 a 15 h 0 o MNAO
resolucdo das questdes, resumao 31/07/2022 = INFORMADO
da teoria, digitagdo do resumo e

das soclugies das gquesties.

3. Produgdo do material sobre

Integrais: Selegdo e adaptacgdo _

de guesties, resolugdc das 01/08/2022 a 15 h 0 = MAD
questdes, resumo da teoria, 31/10/2022 = INFORMADO
digitacgdo do resumo e das

solugBes das questdes.

4. Organizagdo e realizagdo da 01/11/2022 a 15 h 0 o NAO
oficina 30/11/2022 = INFORMADO
5. Edigdo final do e-book e 01/12/2022 a 15 h ol NAC
relatério final do projeto 22/12/2022 = INFORMADOC
Digite um breve relato sobre a execucdo do objetivo
Descricdo do objetive da proposta

_— - . . - o Carga Andamento Situacao

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Horaria: Objetivo: Objetivo:
6. Descricdo da Atividade de 01/04/2022 a 151k e NAO
exemplo 10/04/2022 = INFORMADOC

Digite um breve relato sobre a execucdo do objetivo

validacdo do Departamento
Departamento: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Avaliador(a):

Data Analise:

Parecer Depto.: NAD ANALISADO
Justificativa:

validacdo da PROEXT

Data Analise:

Avaliador(a):

Parecer PROEXT: NAC AMNALISADO
Justificativa:

<

4

£ voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacfo - - | Copyright ©

2006-2023 - UFRB - sigpreproducsc.preproducas Tmprimir

Bom trabalho!

\_J {
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CERTIFICADOS E
DECLARACOES

C.3

clique para acessa

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO SISTEMA
PUBLICO p.163

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.167
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EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO
SISTEMA PUBLICO

Importante: A apresentagao do relatorio é
imprescindivel para a certificacao dos membros da
equipe da agao. Apds a validagao do relatorio os
certificados ficarao disponiveis. Para os cursos e
eventos de extensao, a liberacao dos certificados
para os(as) participantes fica condicionada ao
cadastro da frequéncia destes(as) pela coordenagao

da acao.

Para acessar a funcionalidade, a coordenagéo podera acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
gue no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{fcad&mico) (&dministrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do ndmero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:

Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRE - app4.srvdinstl - v2.17.e04bledb.ufrb

Importante: 0 portal do Sistema publico também
podera ser acessado diretamente pelo link:
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/.

Ao acessar o sistema publico vocé sera direcionado(a) a pagina de login. Devera
ser inserido o email e senha do sistema publico, ou podera acessar o ambiente gov.
br. Caso ainda ndo possua o cadastro, sera necessario realiza-lo para ter acesso as
funcionalidades do sistema publico.
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Universidade Federal do Recéncavo da Bahia C Almas, de Janeiro de 2

S I GAA 6 e e @ B D S

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Peficisntes visusis

AREA DE LOGIN PARA ACESSO A INSCRIGAO EM CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO

Caro visitante,

Para aceszar a area de inscritos em cursos € eventos de extensdo € necessario realizar o login via gowv.br ou
e-mail e senha (para candidatos estrangeiros).

& partir da drea de gerenciamento sera possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscrigies j3 realizadas.

O GovBR & um servigo online de identificagdc e autenticagdo digital do
cidaddc em Unico meio, para aceszo aos diversos servigos plblicos digitais.

Entrar com 9 vb:

Saiba mais sobre gowv.br

ESTRANGEIRO INFORME SEU E-M

E SENHA

E-mail: | |

Senha: | |

E=queci minha senha! Ainda ndo possuo cadastro!

K <= voltar ac menu principal J

Para exemplificarmos, utilizaremos o gov.br para o acesso ao sistema. A seguinte
tela serd gerada:

/6 vb © Alto Contraste rs VL\Q

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Uma conta gov.br

garante a identificacao Outras opgdes de identificagao:

de cada cidadao que acessa ® Togincomssuanco
os servicos digitais do governo

8F Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digitalem nuvem

\ @ Entenda a conta govibr J

ApGs inserir o seu CPF, clicar em =  \océ serd conduzido(a) a tela do do
portal gov.br para inserir a senha:

4 N

Digite sua senha

CPF
ﬁ ? L4 Senha
— | Digite sua senha atual @ |

Digite sua senha para acessar o login unico do o
governo federal. Esqueci minha senha

\ Ficou com duvidas? J

0O(a) usuério(a) devera inserir sua senha e clicar em GEZZD .
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Ao logar pelo gov.br, o(a) usudrio(a) sera conduzido(a) a tela principal do sistema

publico.

AcapEmico
Ensing
| Beensio
GRADUACAD
PEsSQuUISA
Pos-Grapuacio
STRICTO SENSU
LaTo SENSU

PROCESS0S SELETIVOS

versidade Federal do Re

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

!
2
)

—

!

cavo da Bahia

Acdes de Extensdo

Consulte as acfes de extensdo desenvolvidas pela a

UFRB

Projetos

Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos
pela UFREB

Eventos

Consulte os Eventos de extensSo realizados pela
UFREB

Visualizar Cursos ou Eventos

Consulte os Cursos & Eventos de extensdo ds
UFRE gue possusm inscricies abertas.

Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensdo

Consulte a5 inscrigies em cursos e eventos de
extensdo passiveis de emissdo de certificado

W

2

=

e
g

Acessivel para
Deficientes visuais

‘@ ENTRAR NO SISTEMA

Programas

Consulte os Programas de extensio
desenvelvidos pela UFRE

Cursos

Consulte os Cursos de extens8o ministrados pela
UFRB

Produtos

Consulte os Produtos de extensio desenvolvidos
pela UFRE

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
Eventos

Reslize o acesso na Sres de inscritos pars
gerenciar as rnscr‘r;c’;es nos cursos e eventos

J

Selecionar na aba esquerda a opgao — , seguindo e sele-

cionado Emitir Certificado de participagdo em cursos e Eventos de Extensao:

AcapEMICO
EnsING
T S—
GrapuaCEO
PESQUISA
Pos-GRaDUACAD
STRICTO SENSU
LaTo SENSU

PROCESSOS SELETIVOS

de Federal do Rec

SIGAA

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

2
B

cavo da Bah

Acdes de Extensdo

UFREB

Projetos

Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos
pels UFRB

Eventos

Consulte os Eventos de extensdo realizados pela

UFRS

Visualizar Cursos ou Eventos

—

a

Consulte os Cursos e Eventos de extensdo da
UFRB gue possuem inscricdes abertas.

Consulte a5 agdes de extensio dessnvolvidas pels

a

Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensao

Consulte as inscrigles em cursos e eventos de
extensio passiveis de emissio de certificado

Acessivel para
Deficientes visuais

-

@ ENTRAR NO SISTEMA

Programas

Consulte os Programas de extensio
desenvolvidos pela UFRE

Cursos

Consulte os Cursos de extensSo ministrados pela
UFRE

Produtos

Ceonsulte os Produtos de extensdo desenvolvidos
pels UFRE

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
Eventos

Reslize 0 scesso na Sres de inscritos para
gerenciar 8s inscrigdes nos cursos e eventos

Apds concluir os passos serd exibida a tela da Emissao de certificados:

Titulo

MEus CURS0OS E EVENTOS PASSIVEIS DE EMISSA0O DE CERTIFICADO

Caro Usudrio,
Abaixc estdo listadas suas inscrigies realizadas nos cursos cu eventes, que sdo passiveis de emissdo de
certificado, oferecidos pela UFRS.

Por padrdc sdo mostradas apenas as inscrigbes realizadas no 4
procurar inscricGes mais antigas.

imo ano, mas € possivel

BuscarR INSCRICOES

Periodo da Inscrigio:

Filtrar Inscricdes|

&): Acessar Inscricio

2a/01/2022 |8 ate [2a/01/2023  |0H]

MinHAS INSCRICOES EM Cursos E EvEnTOos (1)

&): Acessar Inscricdio

. Data da Status

Tipo e pe
Inscricio Inscricdo

EVENTO 29/11/2022 APROVADO

MinHaS PARTICIPACSES EM Cursos E EVENTOS SEM INScricko (0)

Titulo

Nenhuma participacc encontrads.

Data da

T Inscricio
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O(a) usudrio(a) podera visualizar as inscrigdes em cursos e eventos, e participagdes
em cursos e eventos sem inscri¢ao.

O processo de certificagéo e declaragao, tanto nas segdo minhas inscricbes como
nas minhas participagdes sao realizados de forma similar

MinHas INSCRICSES EM Cursos E EvEnTos (1)

_ Data da Status
Tipo M p
Inscricio Inscricio

EVENTO 29/11/2022 APROVADO

Nesta pagina devera ser selecionada a op¢do acessar inscricdo. Clicando em @
sera exibida a tela de emissao de certificado.

Apés clicar em @ a seguinte tela sera gerada:

g@gmail.com

Participante:

Caro(a) Participante,

Por esta pagina € peossivel visualizar sua inscrigio nos cursos e eventos de extensdo e emitir o certificado de
participacdo.

O coordenador desta acdo fez as seguintes observacies:
As palestras e convidados serdo:

14/04/22 - Mercado de Asininos e Muares
{(ESALQ USP, Piracicaba/SP)

12/05/22 - Doma e treinamento de muares

09/06/22 - Muares no esporte - Marotal
Sorocaba/SP

14/07/22 - Clinica de Asininos & Muares

08/09/22 - O Jumento Pega
Santana/BA

12/10/22 - Reproducdo de Asininos
Recife/PE

10/11/22 - Mutrigdo de asininos

08/12/22 - Leite Asinino
Garanhuns/PE

INFORMACHES SOBRE SUA INSCRICAO Na ATIVIDADE
Atividade: I
Periodo de

Realizacao: 14/04/2022 at€ 18/09/2022 Tipo: EVENTO

Coordenador: H——
Iflt::r“i 25‘1‘: APROVADO
Instituicdo: UFRE
Data da Inscriciio: 29/11/2022
Certificado

Liberado: =™

Frequéncia: 100 %

Imprimir Certificado
R Imprima seu cerificado de participacio da acdo
apds seu término

Para ter acesso ao certificado, basta clicar em Imprimir Certificado:

Imprimir Certificado
R Imprima seu certificado de participacio da acio
apas seu término

0 download do documento sera realizado automaticamente.
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EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO
SIGAA

Importante: 0 cadastramento do relatério final

é fator condicionante para a certificagao dos

membros da agao de extensao. Apds a aprovagao

do relatério pelas unidades competentes, os
certificados ficarao disponiveis.

Para emitir o certificado ou declaragdo de um Evento ou Curso realizado pelo
SIGAA, é necessario seguir alguns passos.

E necessério estar logado no sistema.

Na aba A¢des de Extensao, clicar na opgéo Certificados e Declaragdes:
ﬁAgﬁes de Extensao O Relatsrios
® Submissio de Propostas [ Relatérios de Acdes de Extensdo
[ Submeter Propostas
[ solicitar Reconsideracdo de Awvaliacdo
¥l Consultar acdes

® Inscricdes
[E Gerenciar Inscricdes

[ Questiondrios para Inscrigdo
E Gerenciar AcBes

B Avaliar Propostas de Extensdo
B Chefia
[ autorizar participacdo de servidor técnico-administrativo
[ validar Relatérios de AcSes de ExtensSo
@ Listar Minhas Acdes

[ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
Bl Gerenciar Participantes

ra
JE Certificados = Declaracees '

Menu Principal

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.14779345a.ufrb

A tela de declaragdes e certificagdo ao ser exibida é composta por trés tipos de
Lista de participagao.

LISTA DE PARTICIPACGES COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS ACSES DE ExXTENsAo
2022 - THIS IS A LIGA ACADEMICA
Membro Projeto

Categoria Funcdo

Inicio Fim Frequéncia
SUPERWVISOR(A)
DOCENTE Zeoar

27/11/2022 08/12/2022 75% & m=
LISTA DE PARTICIPACDES COMO PUBLICO ALVO DAS ACOEs DE EXTENsSAO
EV216-2021 - FORMACAD EM CURRICULARIZACAO DA EXTENsAO ma UFRB: O QUE € CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO?
Participante Categoria Participacio cz?f:s‘:r"o Frequéncia
— DISCENTE (UFRB)  PARTICIPANTE 30/06/2021 100% B R

I.Lista de participagoes como membro de equipe organizadora das Agdes de
Extensao.

Nesta lista estdo todas as propostas em que o(a) usudrio(a) foi cadastrado(a) como
Membro da equipe organizadora.
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EFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas

Semestre atual: 2021.2 i Médulos b caixa Postal * Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =& Menu Docente 2 Alterar senha @ Ajuda

& Ensine @ Chefia & Pesquisa % Extensdo Convénios [ Biblioteca =] Producdo Intelectual 3@ Ambientes Virtuais @ Outros

I O CUMENTOS AUTENTICADOS DE EXTENSAO

Atencao:

Os documentos s6 poderdo ser emitidos para Membros da Equipe ativos.

Os Certificados 6 serdo liberados quando a participacio do membro da equipe na ac3o for finalizada.

As Declaracdes poderdo ser emitidas a qualguer tempo para os membros atives da ac3o de extensdo.

Mos casos de participacdo como Discente de Extens3o os Certificados s6 serdo liberados quando o discente enviar o Relatério Final.

CONAC 033/2019, Art. 13, §2 - O tempo & a frequé&ncia minimos de participagio dos membros nas atividades da Liga, para que estes tenham direito &
certificac8o, sdo respectivamente 6 meses e 75% de frequéncia

: Visualizar % : peclaracdo R: Certificado

1 LISTA DE PARTICIPACOES COMO MEMBRO DE EQUIFPE ORGANIZADORA DAS ACOES DE EXTENSAO []

2022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA

Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE (S;LEJ:ETVISOR(AJ 27f11/2022 08/12/2022 75% : 2

2022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA PARTE 2

Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
COORDENADOR(A) . .
NOME DO MEMBRO DOCENTE In unTO(A) 02/12/2021 11/11/2027 0% o

2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
SUPERVISOR(A)
GERAL

NOME DO MEMBRO DOCENTE 12/12/2022 16/12/2022 0% &

»

2022 - PROJETO TESTE IT

Membro Projeto Categoria Funcéao Inicio Fim Frequéncia
\@ME DO MEMBRO DOCENTE COORDENADOR( 20/10/2022 01/11/2023 0% & = j

Na tela acima é possivel Visualizar, Imprimir a Declaragéo e Imprimir o certificado.
Para visualizar os dados, é necessario utilizar o # na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA

Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE gg:iP[VISDR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75% 3

A seguinte tela sera gerada:

UnIvErsIDADE FEDERAL Do RECOMCAVO DA BAHIA
UF I.% SISTEMA DE GESTAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS | IF

Emrrico em 20/01/2023 09:33 “Rrchecav da b

VISUALIZAR MEMBRO DA EQUIPE

DAapOoSs D0 MEMBRO DA EQUIPE
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial & Integral I
Ano da Acdo: 2021
Coordenador{a): ]
Membro da Equipe: I

Categoria: DOCENTE
Funcao: COORDENADORA)
Ch Semanal: 75 hora(=s)
Data Inicio: o1/12/2021
Data Fim: 22/123/2022
€ veitar IO | Coena e e T e ratacas ™ © Tmprimie ()

Para visualizar as declaragoes, é necessario utilizar o ' na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcéo Inicio Fim Frequéncia

NOME DO MEMBRO DOCENTE EEEETVISDR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75%
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Apds o clique, a seguinte tela sera gerada:

-

‘ DECLARAGCAO

Declaramos para os devidos fins que, o(a) Servidor(a) I S APE I,
esta inscrito na funcdao de MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA,y na Acao de Extensao PROJETO
INSTITUCIONAL DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFRB, promovida pelo(a) PRO-REITORIA DE
EXTENSAOQO E CULTURA, a partir do dia 1 de Agosto de 2021 até a presente data. A previsao de carga
horaria de participagcdo como membro da referida acdo 60 hora(s) de atividades semanais.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

UF B

DANILLO SILVA BARATA EBQQ”XuQ Universidade Federal do

pro-reitor de extensdo e cultura Céaligo gewerificagdo: c2dbaca1es Reconcavo da Bahia
Niomies 86 Boctmenio: 138868

Para verificar a ] acesse i & utilize o link Exensio > de Parti como Equipe de Agdo de Extensdo,
i i data de e 6 cotio de vertcagho

Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o R icone na proposta

22 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE gé:ﬁwsomm 12/12/2022 16/12/2022 0% &

Ap0s clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificacao:

Certificamos que, o(a) Servidor(a) I CPF N, participou do(a)
Evento APRESENTAGAO - GERENCIAMENTO E CERTIFICAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO,
coordenado(a) pelo(a) Servidor(a) IS promovido(a) pelo(a) NUC GEST
DOCUMENTACAO-PROEXT - NUGEDOC, na fungcido de COORDENADOR(A), com 2 hora(s) de atividades

desenvolvidas. A agédo foi realizada em 18 de Margo de 2021.

-

‘ CERTIFICADO

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

UF B

Universidade Federal do

PROEXC

DANILLO SILVA BARATA

pro-reitor de extensdao e cultura Codigo de verificacio: Recéncavo da Bahia
Nimero do Documento:
Para verificar a G Geste docu i sirb.edu ' wtiize o ink Extensdo >> Cenicado de Participants como Membro da Equipe de Agdo de Extenséo, infomando
© nimere do , data de igo de verificagdo.

Il. Lista de participagdes como publico das agées de Extensao.
Para visualizar os dados é necessario utilizar o icone & na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcéo Inicio Fim Frequéncia

SUPERVISOR(A)
GERAL 27/11/2022 08/12/2022 75%

MNOME DO MEMBRO DOCENTE
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A seguinte tela sera gerada:

/ VISUALIZAR DADOS DO PARTICIPANTE \

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PEssoOAIS

cPF: E—

Passaporte:
Nome Completo: |
Data de NMascimento: 29/11/1981

ENDERECOD

Rua/Av. I

Complemento:

Bairro: Lauro Passos
Municipio/UF: CRUZ DAS ALMAS/BA
CEP: 443830-000

Dapos parAa CONTATO

E-mail:

Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES SOBRE 0 CADASTRO

Data de Cadastro: 30/06/2021

Data da Oltima Atualizacdo: 30/06/2021

51GAA | Coordenadoria de Tecnclogia da Informacdo - - | Copyright & I
< Voltar 2006-2022 - UFRBE - sigpreproducac.preproducac Imprimir "‘l::]

Para visualizar as declaragdes é necessario utilizar o “ ' icone na proposta

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE gg:iP[VISOR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75% E

Apés clicar, a seguinte tela sera gerada:

a N

‘ DECLARAGCAO

Declaramos para os devidos fins que, o(a) Servidor(a) I S APE I,
esta inscrito na fungcdao de MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA,y na Agao de Extensao PROJETO
INSTITUCIONAL DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFRB, promovida pelo(a) PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E CULTURA, a partir do dia 1 de Agosto de 2021 até a presente data. A previsao de carga
horaria de participagcdo como membro da referida acdo 60 hora(s) de atividades semanais.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

UF B

Universidade Federal do

PROEXC

DANILLO SILVA BARATA

pro-reitor de extensdo e cultura Codigo de verificagio: c2dbac91es Recéncavo da Bahia
Ve 46 Bocuments: 139859
Para verificar a autenticidade deste documentd acesse i & utilize o link Exfansso >> 5o de como Equipe de Agio de Extensio,
informanco o i data de & € o codigo de verfficagdo

R

Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o icone na proposta

22 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE g‘é;’i’i"mo“(m 12/12/2022 16/12/2022 0% o]
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Ap0s clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificacgao.

-

| CERTIFICADO

Certificamos que, o(a) Servidor(a) I

e CPF BN, participou do(a)
Evento APRESENTACAO - GERENCIAMENTO E CERTIFICA(;AO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO,

coordenado(a) pelo(a) Servidor(a) I romovido(a) pelo(a) NUC GEST

DOCUMENTACAO-PROEXT - NUGEDOC, na fungdo de COORDENADOR(A), com 2 hora(s) de atividades
desenvolvidas. A acao foi realizada em 18 de Marcgo de 2021.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

PIRY,

DANILLO SILVA BARATA_ on.aeromta o ExrEEA £ CutroR Universidade Federal do
pro-reitor de extensdo e cultura cmwgouﬂm"ﬁﬁmﬂo- Reconcavo da Bahia
Nimero 46 Documento:
\ Para verificar i acesse i rirb.ech o > Certific

© niimero do data 3o do

icado de Participante coma Membro da Equipe de Ao de Extenséo, informando
< o chdigo de verificagdo.

Bom trabalho!
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GERENCIAR
INSCRICOES

C.O

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRIGCOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.173

INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.178

GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES p.184

CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICACAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO p.194
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ABERTURA DE INSCRIC(:)ES EM CURSOS OU EVENTOS
NO MODULO DE EXTENSAO

Para acessar a funcionalidade, o(a) coordenador(a) devera acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa:

IJFRB - SIGAA - sSistema de Gest3o das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académice) (Administrative) (Recurses Humanos) (Planejamente & Projetos)
SIGAdmin

(Administracio e Comunicacic)

Esqueceu o login? matricula ? Cligue agui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Cligue agui para criar uma nowva. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do niimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:

Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ - UFRB - app4.srvdinstl - v2.17.e04bledb.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizado para acesso
aos demais Sistemas da UFRB (SIG).

Acio de Fetensio

B Acfexs de Extensio O Relatd rinxs
£ Submissdic de Fropastos E] ficlewirios de iDiscenics oo Extensdo
B Subrneter Propostas [l melatdrios de agles do Extonsia

o mpdimn )
& B Chefia

] Autor izar Agies de Extensdo
] Walidar Relatorios de SoSes de Extensao

IEl Garanciar Agias
[ Listar Minkhes acies
Il Geranciar Participantes
B Equipe Drganeadora
[ Certificado= & Decleracies
D Agies com Tempa de Cadestro Expirado

Apds realizar o login no SIGAA, o(a) coordenador(a) Geral da proposta ou membro
delegado pela coordenacéao devera realizar o seguinte caminho para abrir o periodo de
inscricoes na acao de extensao previamente registrada: Gerenciar Inscrigdes.

Ao clicar na opgéo “Gerenciar Inscrigoes”, serdo exibidas todas as agdes registra-
das pelo(a) coordenador(a).
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Nesta tela serdo exibidas todas as atividades que estdo com periodo de execugao
ativo, e também as que séo elegiveis a abertura de inscrigdes:

KE)CI'ENSKO > GERENCIAR PERIODOS DE INSCRIGOES \

Caro(a) Ususrio(a),
Abaixo sdo apresentadas as acdes de extensdo ativas em execucio, nas quais o(a) senher(a) € coordenador e cujos os periedos de inscricies podem ser

abertos.
A partir do momento em que as inscrigSes forem criadas, s acio estara visivel na drea publica do sistema para que os usuarios possam se inscrever

IMPORTANTE: Casc uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devermn ser abertas inscricdes para cada Mini Atividade listada, independente da inscricdo da
atividade a qual ela pertence.
© usuario s6 podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

- Previsdo de Vagas: Previsdo de WVagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

- Vagas Abertas: Nimero de Vagas Abertas nas Inscrigies

« Inscritos Aprovados: Nimero de inscricies aprovadas para o curso ou evento.
= Vagas Disponiveis: Nimere de Vagas ainda disponiveis. ( "vagas Abertas” - "Inscricdes Aprovadas” )

Para listar todas as agdes de extensdo das quais © senher (a) faz parte, utilize a opgde: Listar Minhas Agdes

_|: Gerenciar Periodos de Inscricbes |'#: Abrir Inscric6es no SIGEventos £b: Gerenciar Inscritos

LisTA DOS CURSOS E EVENTOS PARA INSCRICGES NA ARea PUBLICA
- - Previsdo Vagas Inscritos Vagas
cédigo Titulo de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
--101-2022 Proposta tipo curso 33 o 0 ol &
0 o o 4 &

MINI CURSOC

Exemplo de mini Atividade

Extensiio
UFRB - sigpreproducac.preproducac - v2.17.f63

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacso - - | Copyrigh

Importante: Caso a a¢ao tenha previsao de

realizar a abertura de inscrigoes de mini
atividades, conforme as informagoes contidas

na solicitacao de registro, o(a) coordenador(a)

ou membro delegado devera abrir primeiro as
inscrigoes da atividade principal (a de origem do
registro), em seguida abrir as inscrigoes das mini

atividades.

Para abrir o periodo de inscrigdes da agao principal, o(a) coordenador(a) deve-
ra localizar na lista a agé@o desejada e localizar o icone ~/, que representa a agao
“Gerenciar Periodos de Inscrigdes”:

KEKTENSKD > LisTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES \

Caro (a) Usugric (a),

Abaixe estdo listadas as inscriges existentes para a Atividade: Vinculo

Por meio dessa operacdo € possivel criar novos perfodos de inscricdo, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados & acessarem a area piblica do sistema para reslizar a inscricso.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscricio, desde que os periodos nio sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas
de inscrice dependendo do periede que o usudrio realizou a inscricie.

Abertas: Quantidade de inscricies que foram abertas pelo coordenador.
Aprovadas: Quantidade de inscricies realizadas que foram aprovadas para participacio no curso ou evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda n&o foram aprovadas para participacc no curso ou evento. ( Para squeles cursos ou evento que
exigem aprovacdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscric8o. Nos outros casos & aprovacdo & automatics )

Restantes: Quantidade de vagas restantes. { Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadss)

) Abrir Periodo de Inscricdo |l . : Alterar Inscricdo  ©@J: Suspender Inscricdo

Perfopos pE Inscricoes ( 0 )

Méo Existem Inscricdes Cadatradas

Cancelar

Extensio

S1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio — - | Capyright © 2006-2021 - UFRE — ap| nstl - v3.17.3684.ufrb

Importante: Para que seja possivel abrir o periodo
de inscrigoes, a acao devera ter sido submetida,
aprovada e registrada pelas unidades responsaveis.
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Ao clicar no icone “Abrir Periodos de Inscrigdes”, serd exibido o formulario de
abertura das inscrigdes da atividade. O(A) coordenador(a) podera inserir e determinar
todos os dados pertinentes a inscrigao.

PErRioDO DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE
Atividade: --101-2022 - Proposta tipo curso
Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsio de Vagas: 33
Métode de Preenchimento das _ = ™ =
vagas: * @ COM CONFIRMACAO ) PREENCHIMENTO AUTOMATICO
Quantidade de Wagas: :ﬂ
Periodo de Inscrigdo: # ] ate (31|
Cobranca de Taxa de Matricula: ) Sim @ N3o
B 7 U |4 = = = = | FontSize - | A 87~
Instrucdes para Inscricdo: L
B 7 U | = = = = | Font Size - | A -2
Informacdes Gerais: (2] *
Envio de Arguive Obrigatérie: * () sim @ N3o
Questiondric: | MAO APLICAR QUESTIONARIO -

\ Abrir Periodo de Inscricdo || Cancelar /

Explicaremos cada elemento desta imagem nas proximas paginas deste
documento.

DADOS DA INSCRICAO
Periopo pE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE

Atividade: --101-2022 - Proposta tipe curso
Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsao de Vagas: 33

Métode de Preenchimente das
wvagas:

Quantidade de Wagas: o
Periode de Inscrigdo: # ] ate (31|

#* (@8 comMm CONFIRMACAD () PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Cobranga de Taxa de Matricula: () sim @ Nio

Métodos de Preenchimento das vagas: poderd ser com confirmagdo ou preenchi-
mento automatico:

Com Confirmacg&o: O(a) coordenador(a) devera aprovar cada inscrigdo realizada
para que os(as) participantes estejam devidamente inscritos(as) no curso ou evento;
Preenchimento automatico: Ao se inscrever, o interessado ja tem a sua inscri-
¢do confirmada simultaneamente. Ndo é necessdria aprovagao da inscrigédo pelo(a)

coordenador(a);
Quantidade de Vagas: Informe a quantidade de vagas;
Periodo de Inscrigdo: selecione o periodo da abertura das Inscrigdes;



176 PROEXC

\
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= | FontSize - | A -2~ \

InstrucBes para Inscricdio: El =~

- J

Instrugoes para Inscrigdes: Descreva as instrugdes para que o(a) candidato(a) a
vaga da acgdo, para que ele(a) possa realizar o cadastro segundo suas instrugdes.

Importante: Caso a a¢ao possua mini atividades, a

quantidade de vagas para elas deve contemplar no

minimo o maior numero de vagas abertas de alguma

das suas mini atividades.

Haja visto que para se inscrever em uma mini atividade, o(a) participante deve pri-
meiro se inscrever na agao a qual a mini atividade pertence.

f B 7 U |as

[ Fontsize v | | A -2 I

Informagdes Gerais: (2] *

Envio de Arguivo Obrigatdrio: () sim @ Nio

Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIO -
K Abrir Pericdo de Inscrigdo || Cancelar j

Informacdes Gerais: Descreva as informacgdes Gerais da atividade;

Envio de Arquivo Obrigatério: Selecione sim para ser obrigatério o envio de arquivos
no ato da inscrigdo ou selecione nédo se nao for obrigatério o envio do arquivo.

Questionarios: O(a) coordenador(a) da agédo podera inserir um dos questionarios
cadastrados para ser aplicado no processo de inscrigao.

Ao finalizar o cadastramento das informacgdes necessdrias para a abertura das ins-
crigodes, o(a) coordenador(a) devera clicar no botéo | Abrir Perioda de Inscricdo | |ocalizado
na parte inferior da pagina.

Ap0s abrir o periodo de Inscrigdes, serd exibida uma confirmacao de que o periodo
foi aberto com sucesso:

-
Cy = Periodo de Inscricdo aberto com sucessoD
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Ao abrir o periodo de inscri¢des, o evento/curso aparecera na data prevista no am-
biente interno e também na pdgina publica do SIGAA para que os(as) interessados(as)
possam visualizar as informagdes e realizar as suas inscrigoes.

Importante: Apdés abrir o periodo de Inscrigao da
atividade principal, o(a) coordenador(a) podera
utilizar do mesmo fluxo mostrado acima para
cadastrar as Mini Atividades, caso o Curso/Evento
possua Mini Atividades.

Apds cadastrar, o(a) usudrio(a) sera conduzido a tela “Lista de Inscri¢des de
Atividades”. Vocé podera visualizar alguns dados que vocé inseriu sobre as inscri¢des:

f %} « Periodo de Inscriciio aberto com sucessol \

EXTEMSAO > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usuaric (a),

Abaixe estdo listadas as inscricies existentes para a Atividade: Proposta tipo curso

Por meio dessa operacio & possivel criar noves periodos de inscricio, alterar os dados de um periodo de inscricio, suspender alguma inscricéo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientades @ acessarem a drea publica do sistema para realizar a inscricdo.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscricdo, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de
taxas de inscrigio dependendo do periodo que o usuaric realizou a inscricio.

« Abertas: Quantidade de inscrigées que foram abertas pelo coordenador.

« Aprovadas: Quantidade de inscrigiss realizadas que foram aprovadas pars participacdio no curso ou svento.

- Realizadas: Quantldade de |nscr|;nes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacio no curso ou evento. ( PArs aqueles cursos ou evento
que provacdo do ou de taxa de inscrigSo. Nos outros casos a aprovagdo € automatica )

« Restantes: Quantidade de vagas restantes, { Quantidade Abartas . Quantidade Aprovades . Quantidete Realizadas)

@ Abrir Periodo de Inscricio |- : Alterar Inscricio %J: Suspender Inscricio

Periopos pe Inscricoes ( 1 )

codigo Inicio do  Término do Quantidade de Inscrigbes
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes

I1C-918 12/01/2023 27/01/2023 110 o] ] 110 K~ 5 )

Y )

Cligue no icone para remover a mini atividade ou clique no icone para alterar a mini
atividade. Os icones estdo localizados na parte esquerda da lista Periodo de
Inscricao:

& Abrir Periodo de Inscricio ' : Alterar Inscricio ©J: Suspender Inscricio

PEriobos DpE INSCRICGES ( 1 )

P Inicio do Té&rmino do Quantidade de Inscrn;oes
Codigo - 2
Periodo Periodo Abertas Apr d Restantes

IC-918 12/01/2023 27/01/2023 110 o o m
Cancelar

Apés abrir todos os periodos de inscrigoes, o(a) interessado(a) a vaga podera se
inscrever nos Cursos ou Eventos pelo sistema publico do SIGAA. Caso deseje acessa-

-lo clique aqui.
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INSCRIGAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO

Ao acessar o sistema publico, vocé serd direcionado(a) ao login. O(A) usuario(a)
devera inserir o seu email e senha do ambiente gov.br. Caso ainda ndo possua o ca-
dastro, é necessario realiza-lo para ter acesso ao ambiente de inscricbes em cursos e
eventos da UFRB.

/5 v © Alto Contraste 7 vu&

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govkr

cPF

g V b e |

Uma conta gov.br

garante a identificacao Outras opgoes de identificagio:
de cada cidadao que acessa

® Login com seu banco EIXENY
os servigos digitais do governo
88 Login com QR code
8  Seu cerlificado digilal
& Seu cerlificado digilal em nuvemn

\ @ Enlenda aconla gowbr J

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

das Almas, 30 de Novembro de

S l GAA Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

> o . e
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas st Em==

Participante: gmail@gmail.com

ALTERAR CADASTRO
Cursos E EVENTOS ABERTOS

s @ B s Seja bem-vindo(a) NOME DO USUARIO,

For esta &rea interna, & possivel se inscrever em cursos e eventos de extensdo, consultar as agdes ia
inscritas, emitir certificades, entre outras operagdes.

Pagina Inicial

S1GAA | Coordenaderia de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright © )6-2022 - UFRB - app4.srvdinstl v3.17.b718

Vocé sera conduzido a tela principal, onde vocé podera:
+ Alterar Cadastro

* Curso e Eventos Abertos

* Meus Cursos e Eventos

Alterar cadastro
Para alterar o seu cadastro, o(a) usuéario(a) devera acessar a opgao “alterar

cadastro”:
lALTERAR CADASTRO | —
Cursos E EvENTOS ABERTOS 1

Meus Cursos E EVEnNTOS
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Apds selecionar “alterar cadastro” o(a) usudrio(a) sera conduzido(a) a seguinte tela:

a N

Altere os seus dados registrados no sistema.

FORMULARIO DE CADASTRO

Dapos PEssoAals

Estrangeiro: [
CPF: *

Passaporte: [

MNome &
Completo:

Data dew
Nascimento:  D1/01/2025 _|EH| Ex.:(dd/mm/aaaa)

[Nome do usudrio

EnMDERECO

CEP: * [24380-000 @, (clique na lupa para buscar o sndsrego do CEP informado)
Rua/Av.: * [R. Rui Barbosa, Cruz das almas - BA | mMdmero: *

Bairro: * [CENTRO |

Complemento: |

UF: * [ Bahia ~ | Municipio: * [ CRUZ DAS ALMAS ~ |

CoNnTATO

Telefone Fixo: [ | (aeac) scacxcxc-xcxeaeac Celular: [(75) 98181-8181 | (2exc) sexcxcxc-sexcaac

AUTENTICACAO

E-mail: * [gmail@gmail.com.br | E-mails conferem!

Cenfirmagde de E-mail: * [gmail@gmail.com.br ]

Senha: * (sessssee | Senhas conferem!

Confirmacio de Senha: * [see

\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Vocé devera, obrigatoriamente preencher com os seus dados no formulario.

Importante: O preenchimento é obrigatorio para os

dados que contenham o asterisco azul.

Clique em Alterar para dar prosseguimento a operagao.

Il. CURSO E EVENTO ABERTOS

Para verificar todos os cursos e eventos abertos, o(a) usuario(a) devera acessar na
aba esquerda a opgao Cursos e Eventos abertos.

ALTERAR CADASTRO

[Cursos E Eventos ,‘l‘lEEP.—n:|5|‘<r

Meus Cursos E EVENTOS
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Apds selecionar, o(a) usuario(a) serd conduzido a tela dos cursos disponiveis para
inscricao.

\\

~

Caro Usudrio(a),
Abaixo estdo listados os cursos ou eventos de extensdo que possuem periodos de inscrigdo abertos.

Os cursos e eventos listados em werde sdo cursos ou eventos cuja inscrigdo ja foi realizada.

Observacdo: Caso o curse ou evento possua mini atividades, s serd possivel se inscrever nelas apds
realizar inscrigdo na atividade principal.

Busca POR ACOES DE EXTENSAO

[ Titulo da Acdo: | |

O AVideae:  [ToBOS ]

] Area Tematica: | -- SELECIONE -- ~ |
] coordenador: |

[] Periodo: | === ] .

@: Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extens#o.
. visualizar Periodos de Inscricio Abertos para as Mini Atividades

InscrIcSES ABeErvtas ( 17 )

i . Inscricées Vagas

Titulo Tipo =
até Total Aprovadas Pendentes Restantes

.  — . ________________________| &
Coordenagio: EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 O @ &
I oo s0/11/2022 100 12 0 55 L @ fe
Coordenagio: GUILHERME
Coordenscio: PABLO EVENTO 30/11/2022 100 29 0 71 QA @
Coordenagio: MARIA CURSO 30/11/2022 a5 87 0 a Q@
Coordenacio: ANA EVENTO 30/11/2022 20 11 4 o QL @
Coordenacio: CONSUELC EED 30/11/2022 15 o 1 15 QA @ &g
Coordenscio: MARTHA EVENTO 01/12/2022 300 4 o 206 O @ ¢
\%,dena;_;o, == EVENTO 03/12/2022 100 68 o 32 Q4 @J

E possivel fazer uma busca dos cursos e eventos abertos.

Busca POR ACOES DE EXTENSAO

[ Titulo da Acdo: | |

Tipo de ep——
O ptividade: | Topos v |
[] Area Temdtica: | -- SELECIONE -- v |

[] Coordenador: |

[] periodo: [ L8] zee | |5
N J

Titulo da Agao: Fornegca o titulo da acao que deseja buscar;
Tipo de Atividade: Selecione o tipo da atividade;
Area Tematica: Defina a area tematica que deseja buscar;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da agao de
extensao;

Periodo: Defina o periodo que deseja realizar a busca no espago
indicado. Clique no icone [ para selecionar as datas no
calendario.

Ap06s selecionar os parametros de busca, clique em filtrar para exibir as a¢des rela-
cionadas aos seus parametros de busca.

Para inscrever-se, Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensao e Visualizar
Periodos de Inscrigdo Abertos para as Mini Atividades. Estas operagdes serao explica-
das separadamente nos subtépicos a seguir.
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I11. Ver detalhes do Cursos ou Eventos de Extensao

Para visualizar os detalhes do curso ou eventos listado, o(a) usuario(a) devera clicar
no icone .

@: Inscrever-se “4: ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensiio.
¥, visualizar Periodos de Inscricio Abertos para as Mini Atividades

InscricOEs ABervas (1 )

. _ Inscriches Vagas
Titulo Tipo =
até Total Aprovadas Pendentes Restantes
CICLO DE PALESTRAS
ordenacio: ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 i00 o 70 i00

O(A) usudrio(a) sera conduzido(a) para a tela de visualizagéo da agédo.

Na visualizagcdo de Acdo de Extensao sera demonstrada as informacdes, programa-
¢Oes, lista de Fotos, membros e outras informacgdes da agao de extenséo.

Para voltar a tela anterior, clicar no botdo | Avangar == |

iversidade Federal do Recdncavo da Bahia

GAA Acessivel par=

o 7 s
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Sreenmes mEm=E

ENTRAR NO SISTEMA

III CicLo DE SEMINARIOS DA LicENciatura em Fisica oo CFP/UFRB

INFORMACGES
is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer
tock a galley of type and scrambled it to make a type specdmen bock. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing
software like Aldus PageMaker induding versions of Lorem Ipsum.

ProcraMACEO

Os semindrios ocorrerdc de maneira quinzenal ou mensal, de acordo com a disponibilidade dos palestrantes, iniciando em outubro de 2022 =
findando em dezembro de 2023. As atividades ocorrerdo no formato presencial e/ou hibrido.

Lista pE Forvos

N&o ha fotos cadastradas para esta acdo

Acio DE EXTENSAO

Titul
Ano: 2022 N° Bolsas Concedidas: 0 N° Discentes Envolvidos: 0 Piblico Estimado: 200
Area Principal: EDUCACAD Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Unidade Proponente: CENTRO DE FORMACAC DE PROFESSORES Unipapes EnvowLviDas:

Tipo: EVENTO

Municipios de Realizacdo: AMARGOSA - BA

Espacos de Realizac#o:

Centro de Formac&o de Professores - UFRB
Fonte de Financiamento: ACAO AUTO-FINANCIADA

Tipo do Evento: SEMINARIO Carga Horaria: 40 Quantidade de Vagas: 400
uUrl da Acdo:

MemBROS DA EQUIPE

I
Categoria: DOCENTE Categoria: DOCENTE Categoria: DOCENTE
Funcdo : MEMBRO DA COMISSAO Funcdo : MEMBRO DA COMISSAO Funcdo : COORDENADOR(A)

ORGANIZADORA ORGANIZADORA

K =< woltar J

Na visualizagado de Agao de Extensao sera demonstrada as informagdes, programa-
¢des, lista de Fotos, membros e outras informacgdes da acao de extensao.
Para voltar a tela anterior, clicar no botdo | Avangar == |
1.2. Inscrever-se )
Para se inscrever em um Curso ou Evento, clicar no icone ‘&,

@: Inscrever-se —4: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensio.
E2: visualizar Periodos de Tnscricéo Abertos para as Mini Atividades

InscricHes Asertas (1 )

- - Inscricies Vagas 5
Titulo Tipo ;
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes

CICLO DE PALESTRAS
cordenscio- ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 100 o 70 100 4 %
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A péagina seguinte serd visualizada:

T N

Carec Usudrio,
Abaixo o formuldrio de inscricdo no CURSO I Circuito de Formacdo Docente em Psicologia, Educacio e
Inclusdo

FORMULARIO DE INSCRICAOD
DaADOS DA ATIVIDADE
I Circuito de Formac&io Docente em Psicologia, Educacio e Inclusdo
Coordenador: MARIA LUZIA DA SILVA SANTANA
Wagas Restantes: 5
Unidade Proponente:

INSTRUCOES

O Circuito de Formacdo Docente em Psicologia, Educacdo e Inclusdo tem o objetive geral de contribuir com o processo de formacdo
docente ac abordar temas de interconexdes entre a Psicologia, Educacdo e Inclusdo, que favorecem asrelagdes na/fpara diversidade e em
diferentes contextos sociceducativos. Nesta primeira versdo, o Circuito tem como tema central "Educacdo e RelacBes Etnico-Raciais™ e os
seguintes objetivos especificos: discutir sobre a Educacdo e RelagSes Etnico-Raciais; debater sobre as relagdes étnico-raciais no Brasil em
seus aspectos socio-histéricos, as desigualdades raciais e a luta antirracista; dialogar sobre uma educacdo pluricultural, antirracista e
inclusiva.

Por isso, serfo contemplados subtemas sobre as relag@es étnico-raciais na sociedade brasileira; as desigualdades raciais e a luta
antirracista; a educacdo indigena no Brasil; & a formacde do professor na contemporaneidade, per uma educacde pluricultural, antirracista e
inclusiva.

VincuLo

Instituigdo: # [

Arguivo

Descrigio do Arguive: [

Arquivo: | Procurar... | Nenhum arquive selecionado.

[Confirmar Inscricial [Cancelard

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnoleogia da Informacgdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - app2.intranet.ufrb.edu.brsrv2instl v3.17.bdfcf111.ufrb

Este é o formulario de inscrigdo. Ele deverd ser preenchido para solicitar sua inscri-
¢do na acao de extensao.
No exemplo teremos as seguintes informagdes a serem preenchidas:
+ Instituicao: Informe a instituicao com a qual tem vinculo;

+ Descrigao do Arquivo: Informe o contetdo do arquivo;

+ Arquivo: Clique Procurar e selecione o arquivo para anexar um
documento ao formulario.
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
I1.3. Visualizar periodo de Inscrigao Abertos para as Mini Atividades

@: Inscrever-se “4: Ver Detalhes do Cursc ou Evento de Extensiio.
#Z; visualizar Periodos de Inscricio Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAs (1 )

= v
Titulo Tipo Inscricbes agas N}
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes .
CICLO DE PALESTRAS EVENTO 30/11/2022 100 o 70 100 Q4 @

ordenagio: ALEXANDRA

lll. MEUS CURSOS E EVENTOS
Para verificar todos os cursos em que o(a) usudrio(a) possui inscri¢éo ativa, aces-
sar a opgao do menu Meus Cursos e Eventos.

ALTERAR CADASTRO

CursCoSs E EVENTOS ABERTOS

[Meus Cur=os E EVENTOS |.£/
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Apos selecionado a opgdo meus cursos e eventos, vocé sera direcionado a seguin-
te tela:

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia Cruz das Almas, 19 de Dezembro de

SIGAA |

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

AP Inscries realizadas no perodo de 19/12/2021 a 19/12/2022

Participante: g@gmail.com

Care Usudrio,
Abaixo estdio listadas suas inscrices realizadas nos cursos ou eventos oferecidos pela UFRB.

Por padrdo sdo mostradas apenas as inscricdes realizadas ne dltimo ano. Mas € possivel
procurar inscricées mais antigas.

BUSCAR INSCRICSES

Periodo da Inscricdo: he/iz/2021  |[F] =t l9/12/2022 |09
Filtrar Inscriches]

@ Acessar Inscricio

MINHAS INSCRICGES EM CurRsos E EVENTOsS ( 1 )

Data da Status
Inscriciio Inscricio
EVENTO 29/11/2022 APROVADO &

Titulo Tipo
3° EQUIDEO ON

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnolegia da Informacgdo - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac v3.17.458f264d.ufrb

Todas as agoes de extensdo em que esta inscrito(a) serdo exibidas na area de
“Minhas Inscrigdes em Cursos e Eventos”, onde vocé podera acessar sua Inscrigao,
clicando no icone &.

SIGAA | e —

Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Participante: g@gmail.com

Carofa) Participante,
Por esta pdgina & possivel gerenciar sua inscricdo nos cursos e eventos de extens&o.

A emissdo do certificado =6 sera i as Ses forem
- A acSo de extensdo estiver finalizada & o projeto concluide ou o gestor autorizou a emisséo antes de término da
acdo.

- © participante deverd ter frequéncia satisfatéria.
- O participante dewers ter a emissio do certificado autorizads pela coordenagéo da agdo.
A emissdo da declaracio s6 sera autorizada quando as seguintes condices forem atingidas:
- A aclo de extensdo n&o estiver finalizada e o projete ndo estiver concluido.
= O participante dewerd ter a emiss3o da declaracdo autorizada pela coordenacdo da acdo.

IMPORTANTE: Caso cancele sua inscricdo na atividade, todas as suas inscrigies nas mini atividades
associadas a essa atividade serdo canceladas.

InrormacSes somre sua INsScrIiGAo ma A

Atividade: 3° EQUIDEC ON
= 14/04/2022 ot 18/09/2022 Tipo: EVENTO
Coordenador: IAGANA VALENTE FERREIRA GONZAGA

Status da
Inscricdo:
cdo: UFRB

APROVADO

Insti

Data da Inscricio:

Dedlaracdo x50 Certificado Liberado: SIM Frequéncia: 100 %
Liberada:
Cancelar Inscrigio Imprimir Certificado
4 Cancele sua inscricdo para participante na agio a Imprima seu certificado de participagio da agio
de extens3o apés seu término

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyrigh - UFRB - sigpreproducac.preproducaoc w3.17.458f264d.ufrb

ApOs acessar a inscri¢ado, vocé podera canceld-la ou imprimir o certificado.

Importante: 0 certificado podera ser impresso caso
as seguintes condigoes abaixo forem atendidas:

+ A agao de extensao foi finalizada e o projeto concluido ou o(a)
gestor(a) autorizou a emissao antes do término da agao.

+ O(A) participante devera ter frequéncia satisfatéria (minimo de 75%
de participacgao).

+ O(A) participante devera ter a emissao do certificado autorizada
pela coordenagao da acgao.
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GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES

Para acessar a area de gerenciamento dos(as) inscritos(as) nas a¢des de extensdo,
o(a) coordenador(a) devera realizar o seguinte caminho no mddulo de extensdo do

SIGAA: Acessar a aba Agao de extensao - Gerenciar participantes.

Acies de Extensio
© Submiss3o de Propostas
[ Submeter Propostas
[ solicitar Reconsideracdo de Avaliacio
[ Consultar acdes
E Inscriges
[ Gerenciar Inscrices
[ Questiondrios para Inscricdo
B Gerenciar Agdes
[ Listar Minhas Acdies

odastro Expirado

&

o

T oerenc e CaL b rosnizadora
[ certificados e Declaracdes

B Relatsrios
B Relatérios de Acdes de Extensdo

@ Avaliar Propostas de Extensio

B Chefia

B Autorizar participagdo de servidor técnico-administrativo

® validar Relatérios de Agdes de Extensdo

~

Menu Principal

)

Apds concluir os passos acima, o(a) usuario(a) sera conduzido(a) a tela de geren-
ciamento de participantes.

Caro Coordenador,

ﬁx—rsusﬁc > GERENCIAR PARTICIPANTES

Abaixo sic apresentadas as atividades de extensde ativas para as guais o(a) senhor{al € coordenador.

A partir das acdes abaixo é possivel cadastrar a frequéncia, emitir certificados entre outras operacdes para os participantes.

Como para se cadastrar em alguma stividade o participante precisa primeire se cadastrar na atividade principal, o ndmero de participantes na stividade principal

inclui obrigatorisments o nimero de participantes dss mini stividades.

Atencio

Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da aco, estes devem ser cadastrados como membros da

equipe!

Importante: Uma atividade de extensio sé possui participantes quando as inscrigdes realizadas sSo aprovadas pelo ceordenador ou quande o coordenader cadastra

dirstamente o participants.

Para verificar se nio existe alguma inscricio pendente de aprovacdo utilizando a opcdo: Gerenciar Inscrices

£.: Gerenciar Participantes

~4: Listar Participantes
—: Listar Informacées de contate dos Participantes

[1: Exibir Lista de Presenca L:d: Enviar Mensagem para Participantes
E : Exportar Informacées de contato dos Participantes

Lista nos Cursos E EvEnTOS

~

Cadigo Titulo Tipo Status Qid
Fpen ::reseﬂlaq;ﬁc - Gerenciamento e certificacdo de atividades de EYENLO) SECTELTG, 28 AR RES
Terd acesso as seguintes funcionalidades sobre os cursos e eventos:
£.: Gerenciar Participantes —.: Listar Participantes |</: Exibir Lista de Presenca [5: Enviar Mensagem para Participantes
—I: Listar Informac8es de contato dos Participantes : Exportar Informac8es de contato dos Participantes

Cédigo Titulo

019 22 Ciclo de Palestras

GERENCIAR PARTICIPANTES

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Tipo Status

EVENTO concLUiDa

Qtd

P Y SHERIEL

Para o(a) usudrio(a) realizar o gerenciamento dos(as) participantes sera necessario
clique sobre icone & :
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f FILTROS \

] nNome:

O ur: Bahia ~ | Municipio: | SALVADOR ~

[] sem frequéncia

[] M&o autorizado declaracio

[] N&o autorizado certificado
Participantes por pagina: |50

Filtrar

Codigo: EV019
Atividade: 2° Ciclo de Palestras
Coordenacio: I
Periodo: 25/03/2021 ate 25/11/2021

&b Adicionar Novo Participante L[ : Emitir declaracio  f: Emitir certificado  : Opcies
1des P
O cpr Passaporte Nome Participacio Freq. Declaracio Certificado
- O I PARTICIPANTE |0 %% | NAC ~ NAC ~ Li R
2- [0 =— PARTICIPANTE |0 % |NAOD w NAO ~ LT R F=
\3—\ (] I PARTICIPANTE |75 % |[NAC - SIM  ~ LT R

A coordenagéo podera:
+ Adicionar novo participante

+ Emitir declaracgao
+ Emitir certificacgao

+ Opgoes

ADICIONAR NOVO PARTICIPANTE

Para adicionar um(a) novo(a) participante, clique em & Adicionar Novo Participante @
a seguinte tela aparecera:

~

Caso o participante j& possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante nunca tenha
participando de uma atividade de extensdo, serd necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do sistema.

Caro{a) Coordenadar(a),

Esse opcdo permite adicionar um novo participante a atividade ou mini atividsde de extensdo.

Se ndo for possivel obter todas informagles necessdrias para o cadastro do participante come CPF, enderego e e-mail infelizmente o participante ndo poderd ser
associado a atividade de extensdc no sistema, esse controle devera ser feito manualmente.

& Cadastrar Novo Participante

Busca POR PARTICIPANTE

CPF:

Passaporte:

0DoDo

Nome:

] E-mail:

Buscar || Cancelar

SIGAA | Coordensdoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2 - UFREB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.458f264d.ufrb

Vocé podera realizar uma busca por CPF, Passaporte, Nome ou E-mail.

Importante: 0 sistema exibe somente como

resultado da busca os(as) participantes que

ja possuam cadastro no sistema. Caso o(a)
participante nunca participou de uma atividade
de extensao, a coordenagao podera fazer seu

cadastramento.
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Para cadastrar um(a) novo(a) participante, a coordenacdo devera ter consigo o e-
-mail, CPF e enderego do(a) participante para realizar a inscrigéo.

Para acessar a area de inscri¢do, clique no botdo & cadastrar Novo Participante

O(a) usudrio(a) sera conduzido(a) para a tela de cadastramento.

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:
Ativo: El
Dapos PEssoals

Estrangeirc: []
CPF: *

Passaporte:
Mome Completo:

Data de Mascimento: El Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO
CEP: S (o oo (e o e e endereco do CEP informado)
Rua/aw.:
Numero:
Bairro:

Complemente:

UF: | Bahia ™ Municipio: | SALVADOR ™
ConTaTO
Telefone Fixo: Ex. (99) 99585-9935 Celular: Ex. (99) 99585-9935
AUTENTICACAD
E-mail: #

Confirmagdo de E-mail:

Senha: * Gerada Pelo Sistema

Cadastrar | | Cancelar
k * Campos de preenchimento obrigatdric.

Importante: Sera enviado um e-mail para o(a)

participante com a senha gerada pelo sistema para

acesso. Apés realizar o login, o(a) participante

podera alterar a senha para uma de sua escolha.

Apés cadastrar, a coordenagdo podera fazer a busca do(a) participante novamente,
para adiciond-lo(a) a acdo de extensao.

fCarn(a) Coordenader(a), \

Esse opcdo permits adicionar um novo participante & atividade ou mini atividade de extensdo.

Caso o participante j& possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participanFe nunca tenha
participando de uma atividade de extensdo, serd necessdrio realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do sistema.

Se ndo for possivel obter todas informacdes necessdrias para o cadastro do participante come CPF, endereco e e-mail infelizmente o participante ndo poderd ser
associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle devera ser feito manualmente.

& Cadastrar Novo Participante

Busca POR PARTICIPANTE

cPF: —
Passaporte:

Mome:

oooaQ

E-mail:

Buscar || Cancelar

5¥: Selecionar Participante
L : Alterar Dados do Participante
[ : Reenviar E-mail de Validaciio de Cadastro

PARTICIPANTES DE ExTENsSAo { 1)

- Data de
CPF Passaporte Nome E-mail Nascimento Cadastro
—— e ———— g@gmail.com I Ativo @ g

Apés localizar o(a) participante, a coordenacgéo da agédo podera Selecionar partici-
pante, Alterar dados do participante e Reenviar E-mail de validagéo de cadastro.
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Ill. SELECIONAR PARTICIPANTE

Para selecionar o(a) participante basta selecionar a opgéao &3 lista dos(as) parti-
cipantes de extensao.

PARTICIPANTES DE ExTensio ( 1 )

Data de
Nascimento

g@gmail.com L Ativo

Passaporte E-mail Cadastro

O(A) usudrio(a) sera conduzido(a) a tela em que ira adicionar o(a) participante a
acao:

ﬂ:arn Coordenador(a),

Essa operacdo permite incluir participantes diretamente nas stividades de extensio, mesmo que esses participantes ndo tenham realizado a inscrigdio na atividade.

© participante recebera um e-mail informando da sua inscricic e podera acessar o sistema para acompanhar as atividades, emitir certificades, entre outras
operacdes.

IMPORTANTE: Ac utilizar essa opcdo ndio € criada uma inscricio para o participante. Caso a atividade exija pagamente de alguma taxa, esse pagamento podera
cer gerenciade pelo sistema, pois o participante ndo se inscreveu. Nesse case, o controle do pagamento deve ser realizade manualmente.

DAapos po NOVO PARTICIFANTE

Atividade de Extensio: 3° EQUIDEOQ ON
Tipo: EVENTO
Tipo de Participac8o: # | -- SELECIONE UM TIPO -- ~

Frequéncia de Participagdo: + 100 %
Autorizar Declaragéo?El ® smm O nNEo

Autorizar Certificado? (2] ® s O nAO

Observagdo no Certificado: (2] y

Caracteres Restantes: 180
\ Adicionar Farticipante || Cancelar J

Tipo de Participagéo: Selecione o tipo de participagao nas opgdes listadas;

Frequéncia de Participagdo: Insira a quantidade de frequéncia em formato de
porcentagem;

Autorizar Declarag&o: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou negar;

Autorizar o Certificado: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou negar. Caso
deseje, adicione uma Observagéao no Certificado.

Apés preencher e selecionar todos os dados, vocé podera clicar no botao adicionar
o(a) participante.

IV. ALTERAR DADOS DO(A) PARTICIPANTE

Para alterar os dados do(a) participante basta clicar =< na opgao, na lista de parti-
cipantes de extensao.

O(a) usuario(a) sera conduzido(a) para o formulério de cadastro para alteragdes:

FORMULARIO DE CADASTRO

Mome:

Ativo: =
Dapos PEsSsSoAIS

Estrangeiro: []

CPF: * | —

]
Passaporte:
Mome Completo: #
Data de Nascimento: * [n—— 75 =.:(dd/mm/aza=)
ENDERECO
CEF: |44380-000 A, (cligue na lupa para buscar o enderege do CEP informada)
Rua/Aw.: |OTENS
MNamero: 452
Bairro: | CENTRO
Complemento:
UF: | Bahia - Municipio: | SALVADOR -
ConTaTO
Telefone Fixo: Ex. (99) 9959-9939 Celular: [{12) 92312- Ex. (99) 9999-9995

AUTENTICACAC

E-mail: * |g@gmail.com

\ Alterar | | Cancelar J
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O(A) usudrio(a) podera alterar os seguintes dados:
CPF: Digite o numero do CPF;

Passaporte: Informe o nimero do passaporte (caso tenha);
Nome Completo: Informe o nome completo do(a) participante;

Data de Nascimento: Insira a data de nascimento do(a) participante
ou procure no calendario em forma de icone oferecido;

CEP: Fornega o CEP da rua. Utilize o icone para buscar um CEP;
Rua/Av: Informe o nome da rua ou avenida;

Nimero: Digite o numero da casa;

Bairro: Forneg¢a o nome do bairro;

Complemento: informe um complemento ou ponto de referéncia;
UF: Insira a unidade federativa;

Municipio: Informe o nome do municipio

Telefone Fixo: Informe um numero de telefone fixo;

Celular: Digite o numero de um celular para contato;

E-mail: Fornegca um e-mail.
Apds concluir as alteragdes, o(a) usuério(a) podera salva-las clicando em alterar.

V. REENVIAR E-MAIL DE VALIDAGAO DE CADASTRO

Para reenviar o email de validagdo de cadastro, basta o(a) usuério(a) selecionar [l
Sera exibido uma mensagem de confirmagao que um novo e-mail foi enviado ao
endereco eletrénico do(a) participante, como no exemplo a seguir.

&

« Um novo email foi enviado para o endereco g@gmail.com com as instrucées de acesso a conta.

Va.

Emitir declaracgao

Passaporte Participacso rea. Declaracdo  Certificado

PARTICIPANTE S

PARTICIPANTE SIM v

PARTICIPANTE SIM ~

PARTICIPANTE SIM ~

Para emitir a declaragao, basta selecionar a opgéo </ indicada acima. Sera aberta
em uma nova guia do navegador sua declaragao.
0 download do arquivo da declaragao sera feito simultaneamente.

Importante: A emissao da declaragao de cada
participante somente sera autorizada quando as

seguintes condigoes forem atingidas:

A acao de extensao nao foi finalizada.

O(A) participante devera ter a emissdo da declaragao autorizada
pela coordenagao da agao. (valido para emissao pelo(a) préoprio(a)
participante).
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V.2. Emitir certificado

Lista DE PARTICIPANTES

[ cPF Passaporte Nome Participacio Freaq. Declaracéo Certificado
~ = ==
a PARTICIPANTE 100 %o SIM SIM & Viualzar Participante
[ eo—— PARTICIPANTE 100 %o SIM v~ SIM v g 7*,3 Notificar Participante
O eee— PARTICIPANTE 100 | % SIM v SURY L] B F- & Aterar Participante
2h Remover Participante
(m} PARTICIPANTE 100 | % SIM - SIM v Ef R F=-

Para emitir o certificado, basta o(a) usuéario(a) selecionar a opcdo ® .
Serd aberta em uma nova guia do navegador sua certificacao.
0 download do documento de certificagdo sera feito simultaneamente.

Importante: A emissao do certificado de cada
participante somente sera autorizada quando as
seguintes condigoes forem atingidas:

* A agao de extensao foi finalizada.

+ O(A) participante devera ter frequéncia satisfatéria.

+ O(A) participante devera ter a emissao do certificado autorizada
pela

coordenacdo da ag3o. (valido para emissdo pelo préprio participante)
V3. Opgoes

Para selecionar as opgdes, basta selecionar e o)

[ cPF Passaporte Nome Participacdo b Declaracio certificado
0O =————— PARTICIPANTE % SIM - SIM v B e P anie
0O =——— PARTICIPANTE % SIM SIM_ ~ [l notificar Participants:
0O eee— PARTICIPANTE %o SIM_ v SIM & Alterar Participante
0O ———— PARTICIPANTE 100 |% [SIM - sM [ g ek lemaver Pancwant
-
. . . . 5 . . R
Para Visualizar participante clique em “ e a seguinte tela sera exibida:
UF 13 UnIvErsIDADE FEDERAL Do RECHNCAVO DA BAHIA

SISTEMA DE GESTAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS ‘ IF lg

EMrTiDo EM 03/01/2023 09:21

VISUALIZAR DADOS DO PARTICIPANTE

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PESSOAIS

CPF: |

Passaporte:

Mome Completo: |
Data de Nascimento: 11/04/2002

ENDERECO

Rua/Awv.: . e,

Complemento:

Bairro:

Municipio/UF: SALVADOR/BA

CEP:

Dapos ParAa CONTATO
E-mail:

Telefone Fixo:
Celular:
INFORMAGCDES SO0BRE ¢ CADASTRO
Data de Cadastro: 23/04/2021
Data da Oltima Atualizacdo:

< voltar SIGAA | Coordenadoria de Te:no.logia da Informacgdo - - | Copyright @ Imprimir =
2006-2023 - UFRE - sigpreproducso.preproducac

O(a) usuério(a) podera voltar ou imprimir os dados do/a participante.

Para Notificar Participante clique no icone = . Uma caixa de mensagem seré exibi-
da para a emissao de e-mail:
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Alengdoe

Enwiar uma mansagem pgara o particpanta: NOME DO PARTICIPANTE [ gmai@gmail.com 3 .

EnvIiAR MENSAGEM FARA PARTICIPANTES

KR oam@miart s U |ls====|=i= %
Foris = Tamanho da Fe- | | A -2~ x. x* L2

Enwiar | Cancelar

Fartal do Docente

—nmdora de Tecnalogis de Tnformecio - -

Escreva a mensagem no campo correspondente e clique em enviar. Sera exibida
uma mensagem de sucesso:

-
C‘%’) = E-mails enviados com sucess.;

Para Alterar Participante, clique em @, O(a) coordenador(a) sera conduzido
aos dados do(a) novo(a) participante. Neste ambiente podera realizar as alteragdes
necesarias.

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:
=

Atrvo:
Dapos PESSOAIS
Estrangeiro: [
CPF: % |
Passaporte:

Nome Completo: *

Data de Nascimento: * nesss  [75] Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO

CEP: | 44380-000 Q, (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informade)
Rua/fwv.: |OTENS
Nimero: [452
Bairro: |[CENTRO
Complemento:
UF: | Bahia ~ Municipio: | SALVADOR -
CowTaTo

Telefone Fixo: Ex. (95) 9959-5955 Celular: [(12) 92312 - m— Ex. (95) 9595-9999

AUTENTICACAD

X

E-mail: * | g@gmail.com

Alterar || Cancelar

o

Para Remover um(a) participante clique em 5 ¢ 3 tela Dados do Novo Participante
sera exibida:

ér\a Coardenador(al,

Caonfirme a ramocia do participarts da asvidade.

IMPORTANTE: Caso o participarts ssteja participanda de alguma mini atividade associada a essa atividade, sua participagiic na mini atividade tambdm serd
cancelada.

Dapos NO Movo PARTICIPANTE
VoS

Atividade de Extensio: 19 ENCONTRD DOS OO0
Tipn: EVENTO

earticipante: «

Tipo de ParticipacSo: &

ARTLCIPANTE -
Frequéncia de Participacso: & 100 %
NAC

SAutonzar Declaracio? l:l 514

Autorizar Certifieador (2] S1M MAC
Observagso no Cartificado:

Confirmar RemocSo || Cancslar

Fortal do Docemnte

Para remover o(a) participante selecionado(a), selecione a opgdo confirmar
Remocao.
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VI. LISTAR PARTICIPANTES

LisTa pos Cursos E EVEnNTOS

Titulo Status
2° ciclo de Palestras EVENTO coNCLuiDa

Tipo

Para acessar a opgdo listar participante, clique no icone, no Curso ou Evento

desejado.
A seguinte tela sera exibida:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECGNCAVO DA Bania N
SISTEMA DE GESTAOG DAS ATIVIDADES ACADEMICAS UF °B
L Erumipo EM 03/01/2023 12:06
LISTA DE PARTICIPANTES DE ACSES DE EXTENSAO
EV002-2020
Oficina - Decolonisate
Coordenacao: NOME DO COORDENADOR.
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
LISTA DE PARTICIPANTES

Ne CPF Passaporte Nome Data de Nascimento E-mail Tipo de Participacdo

1 O KL HKHK =IO MOME DO DISCENTE  11/04/2002 gmail@gmail.com CUWINTE

2 - IO IOOCHOOC-X NOME DO DISCENTE 08/04/1992 gmail@gmail.com OUWVINTE

3 OO HOOH IOO=20C NOME DO DISCENTE 09/04/1997 hotmail@hotmail.com CUWVINTE

4 HOHHL O R =R NOME DO DISCENTE 09/05/1985 yahoo@yahoo.com.br OUVINTE

5 HXH LI HOOCIE NOME DO DISCENTE  05/06/1989 gmail@gmail.com OUVINTE

=] OO HOOCIOOC-3C NOME DO DISCENTE 24/04/1986 gmail@gmail.com OUVINTE

7 MO KM MO NOME DO DISCENTE 09/04/1954 gmail@gmail.com COUVINTE

8 - L HHRHC K NOME DO DISCENTE  10/04/1996 gmail@gmail.com OUVINTE

El - WO NOME DO DISCENTE 04/04/1962 gmail@gmail.com PALESTRANTE

1o HOHOL OO W =R NOME DO DISCENTE 09/04/1975 gmail@gmail.com CUWINTE

11 - HH IO IOOCH MNOME DO DISCENTE  05/01/1988 gmail@gmail.com QUWVINTE

12 FOHH L OO IO NOME DO DISCENTE 30/12/1988 gmail@gmail.com OUVINTE

13 OO IO IOOC-HK NOME DO DISCENTE 06/04/1972 gmail@gmail.com CUVINTE

14 HOOC IO HOOC-IOC NOME DO DISCENTE 05/12/1992 alunoc@aluno.ufrb.edu.br QUVINTE

15 OO X HOOC- 2K NOME DO DISCENTE 27/02/1987 gmail@gmail.com OUVINTE

£ voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - =

sigpreproducac.preproducac

O(a) usuario(a) podera imprimir a lista de participantes. Para realizar esta agéo,
clicar em =merime &

VIl. EXIBIR LISTA DE PRESENCA

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Titulo Tipo Status
2° Ciclo de Palestras EVENTO concLuiDA

Para acessar a opc¢ao Lista de presenca dos participantes, clicar no icone do Curso
ou Evento desejado, como no exemplo acima.

A seguinte tela sera exibida:
UF 'B e o C e aaie s v iveoADES ACADEmICAS UF B W

Emmmioo em 03/01/2023 12:27

LISTA DE PARTICIPANTES DA ACAOC DE EXTENSAO

caodigo: EvV002-2020
Atividade: Oficina — Decolonisate
Coordenacdo: NOME DO COORDENADOR
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
LisTA DE PRESENCA DOS PARTICIPANTES
Mo |[Identificacdo |Nome A i ura
1 [roocsoocro-xx [NOME DO DISCENTE
2 [soocsoo o3 |[NOME DO DISCENTE
3| romaroocoox |[NOME DO DISCENTE
4|roocooc o |[NOME DO DISCENTE

5 oo soocxo-xx [NOME DO DISCENTE

B [roocsoocyx-xx . |[MOME DO DISCENTE

T |roocsooxaoc-xx |[NOME DO DISCENTE

8| roxoxaoo oo |[NOME DO DISCENTE

G | roor oo -3 ([NOME DO DISCEMNTE

10 oo xm.so-x00 [NOME DO DISCEMNTE

11 [roocoocxx-Kx [MOME DO DISCENTE

12 | soo. oo o-xx . |NOME DO DISCENTE

L3 |sooxaooc ooy |[NOME DO DISCENTE

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright & . =
: € voitar Z006-2023 - UFRE - sigpreproducso.preproducac Imprim
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O(a) usudrio(a) podera imprimir a lista de presenca dos(as) participantes. Para reali-
zar esta aQéO, Clique em Imerimir

VIIl. ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Titulo Tipo Status

2° Ciclo de Palestras EVENTO concLuiDa

Para acessar a opgdo Enviar mensagem para Participantes, clicar no icone do
Curso ou Evento Desejado.
A seguinte tela sera exibida:

e ~

Ao enviar a mensagem todos os 15 partipantes serdo notificados via e-mail.

- E— i cloud.com

- E— 0TI COM

- —C hotmail.com
- I3 hoo.com.br

- I O Ei ] Com

- E—— T 0 3l Com
- EE— g Tai.cOM

- I ail.com

- m——gmail.com

- g mail.com

- E— g ail.com

- E— g mail.com

- e— o uno.ufrb.edu.br
- E—Fgmail.com

- E— 3L com

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES ( 15 )

X EaE@E (4B I O |m=EE |i= = =
Fonte ~  Tamanho da Fcr | | A -2 - | > x 52
4= Anexar arquivo: | Procurar... | Nenhum arquive selecionado.
K Enviar || Cancelar J

Conforme a figura anterior, a coordenacéao ird escrever a mensagem para os(as)
participantes do Curso ou Evento e envia-la a todos os membros.

Ainda é possivel anexar arquivos para os(as) participantes, caso seja necessario.
Para isto, é necessario clicar em [Preeurar.. | @ pesquisar pelas pastas do seu computa-
dor o arquivo que deseja anexar, e o selecione com dois cliques seguidos.

Para exemplificamos, anexamos um documento denominado de “inscricdes
2018.1.pdf”

=] Anexar arquivo: | Procurar.. | inscricdes 2018.1.pdf
Enviar || Cancelar

ApOs anexar os arquivos, clique em Enviar para encaminhar a mensagem a
todos(as) os(as) participantes.
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IX. LISTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS(AS) PARTICIPANTES

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Titulo Tipo Status

2° Ciclo de Palestras EVENTO concLuiDa

Para acessar a op¢do Listar Informacdes de contato dos participantes, clicar =1 no
icone do Curso ou Evento Desejado.
A seguinte tela sera exibida:

UF B

Universinape FEDERAL Do REcHNCAVO DA Bania
SISTEMA DE GESTAC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

UF'B )

EmrTioo Em 04/01,/2023 11:18

LISTA DOS CONTATOS DOS PARTICIPANTES DA ACAC DE EXTENSAO

cédigo: EW002-2020

Atividade: Oficina - Decolonisats
Coordenacéo: NOME DO DOCENTE
Periodo: 11/12/2020 zté 11/12/2020

LISTA DE CONTATOS
Nome Telefone celular E-mail

Endereco

MNOME DO DISCENTE alunocgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
MOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCEMTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44330-000
MNOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44330-000
NCOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE (71) 99100-0000 alunegmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44350-000

£ voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdio - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRE -

sigpreproducac.prepreducac Imprimir

Neste ambiente podera ser impressa a lista de presenca dos(as) participantes. Para
realizar esta agéo clicar em ™ &

X. EXPORTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS(AS) PARTICIPANTES

LisTa Dos Cursos £ EVENTOS

Titulo Tipo Status

<019 20 Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA zo0a & O & g

Para acessar e fazer download do item Listar Informagdes de contato dos(as) parti-
cipantes, clicar no icone & do Curso ou Evento desejado.

Serd exibida na tela o download do arquivo, onde no exemplo a seguir realizamos a

exportagdo dos contatos de um curso denominado “Afetos, Saberes e Vida
Universitdria” pelo navegador Firefox.

ContatosParticipantesfcao_Afetos...es e Vida Universitdria.
o0—11,5KB

Maostrar toc downloads

Para abrir o arquivo é necessario clicar duas vezes sobre o download no seu
navegador.
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CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICAGAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO

Acia de Bxtensiio

D Acfes de Ewtensin O Relatd rins
IE Submiss&o de Fropostas BF 05 de Discentes de Extensdn
B Submeter Propostas o= de agfics de Extensio
[Fl Cormisne modes

B Inscriciies
T

cr

% B sadtor izer Agdes de Extansdc
----- et ® Walidsr Felatirios de ScSes de Exbensao

0 st 1 -
Bl Geranciar Farticipantes
B Equips Droganzadora
B Certificados = Declersciss
B Agdes com Temga des Cadestro Expirade

Para acessar a area de questionarios para inscrigdes no portal docente, o(a)
coordenador(a)
devera realizar o seguinte caminho no ambiente do SIGAA: Acessar a aba Agéo de
extensdo - Inscri¢gdes - Questionarios para inscrigéo:
ZFRB - SIGAA - sistema de Gest3o das Atividades Académicas

Semestre stual: 2021.2 @ Médulos ¢E caixa Postal
=2 Menu Docente = Alterar senha

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

> QUESTIOMARIOS

@ cadastrar Novo Questionario  Cb: Visualizar |/: Alterar @f: Remover |L: Duplicar

LIsSTa DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducaoc.preproducac - v3.17.50a15b75.ufrb

Importante: Os questionarios deverao ser
cadastrados e editados antes da abertura das
inscrigoes.

Ap0&s clicar na opgao “Questionario para Inscrigdes”, sera exibida a tela de
Questiondrio:
Nesta tela, o(a) usudrio(a) podera realizar as seguintes agoes:
+ Cadastrar novo Questionario

+ Visualizar

+ Alterar
* Remover
Duplicar

Importante: Relembrando que os questionarios

deverao ser cadastrados e editados antes da

abertura das inscrigoes.
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CADASTRAR NOVO QUESTIONARIO

Para cadastrar um novo questionario, clicar na opgdo © Cadastrar Nove Questionario

ad Cadastrar Mowo Quastiondrio < Visualizar v Altarar 2 remover '9: Duplicar

Lista e QUESTIONARIOS
Titulo de Qu#Etionario
| Fartal do Docents

SIGEAL | Coordenaderia da Tecnologia da InformagEo - - | Copyright £ 20

ApOs acessar a opgao “Cadastrar novo Questionario”, a seguinte tela sera exibida.

Tipo de Questiondrio: Quastiondrio Tnscricdio am atvidades de Extensdo
Titulo: &
Cancelar | Avancar »»

Devera ser inserido o titulo do questionario e logo apds clicar em [Avangar == |,
Apds concluir os passos anteriores, o(a) usudrio(a) sera conduzido(a) a tela de
perguntas.

ApIicIoMar PERGUNTA

Tipo de perguata: & | -- SELECTIONE --

Pergunta:

Pergunta Obrigatcria? [

Adicignar Pergunta || Resumo do Questiondric || Cancelar

* Campos de presachimenko sbrigataris.

Na tela de pergunta, deverdo ser preenchidas as trés areas desta tela:
+ Tipo de pergunta

Pergunta
+ Pergunta obrigatéria?

1.1 Tipo de pergunta

690 de pergunta: | -- SELECIONE -- e )

Poderao ser escolhidas entre as opgdes de pergunta, a que mais se adequa aos
seus objetivos com o questionario. Dentre as opg¢des temos:
l.2. Unica escolha
As perguntas de Unica escolha sdo a selegcao de uma unica alternativa dentre as op-
¢bes disponiveis. O(A) respondente somente podera escolher uma destas alternativas.
Ao selecionar esta opgao, serd exibida a segao Adicionar Alternativa, em que deve-
rao ser inseridas as alternativas coerentes com a pergunta.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: Adicionar alternativa i / : Mover alternativa para cima ou para baixo @/: Remover alternativa

Alternativa: # Y

ALTERNATIVAS

Apdés inserir a alternativa, podera ser adicionada a alternativa utilizando o botao .

Importante: As agoes de adicionar alternativas,
mover e remover alternativas serao validas

em todos os tipos de perguntas que tenham

alternativas.
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Vamos apresentar um exemplo com duas alternativas adicionadas:

ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: Adicionar alternativa 4 / : Mover alternativa para cima ou para baixe @J: Remover alternativa

Alternativa: # py @
ALTERNATIVAS
: T
() Primeira Alternativa 48w
() Segunda Alternativa &8

Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio | | Cancelar

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a po-
sicdo das alternativas selecionando a opcdo # ®: onde a opcdo % movera a alternati-
va para cima e a opgdo “* movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
cdo é necessdrio utilizar a opcdo @ para excluir a alternativa selecionada.

1.3. Unica escolha com peso na alternativa

As perguntas de Unica escolha com peso na alternativa é a selecao de uma uni-
ca alternativa dentre as opg¢des disponiveis recebendo um peso. O(A) respondente
somente podera escolher uma dessas alternativas e recebera um peso pela alternativa
escolhida. O peso é decidido pelo(a) criador(a) do questionario.

Ao selecionar esta opcgao, sera exibida a se¢ao Adicionar Alternativa, em que
o(a) usudrio(a) deverad inserir as alternativas coerentes com a pergunta e o peso das
alternativas.

ADICIONAR ALTERNATIVAS
@@: Adicionar alternativa 4 / T : Mover alternativa para cima ou para baixe 2/: Remover alternativa
Peso:
. @
Alternativa: y

ALTERNATIVAS

Apds inserir a alternativa e o valor do peso da pergunta, o(a) usuario(a) podera adi-
cionar a alternativa utilizando o botdo @ .
Vamos apresentar um exemplo com trés alternativas adicionadas e com peso

aleatérios:
ADICIONAR ALTERNATIVAS
@: Adicionar alternativa 4 / ®: Mover alternativa para cima ou para baixo @/: Remover alternativa
Peso: #
Alternativa: * y ]
ALTERNATIVAS :
(O Primeira alternativa - (Peso: 5) i B =
() Segunda Alternativa - (Peso: 4) R a7
) Terceira alternativa - (Peso: 1) R T ]

Importante: E possivel ver os pesos adicionados

a alternativas no exemplo acima. Esses pesos nhao

serao mostrados ao/a respondente.

Caso queira alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a posi¢ao das
alternativas selecionando a opcdo # ®; onde a opgao 4" moverd a alternativa para
cima e a opgao ® movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
céo é necessdrio utilizar a opgao @ para excluir a alternativa selecionada.
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I.4. Muiltipla escolhas
As perguntas de multipla escolha sdo a selegao de mais uma alternativa dentre as
opgoes disponiveis, o/a respondente podera escolher mais de uma dessa alternativa.
Ao selecionar esta opgao, sera exibida a secao Adicionar Alternativa, em que deve-
rd inserir as alternativas coerentes com a pergunta.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

: Adicionar alternativa i / #: Mover alternativa para cima ou para baixo  @/: Remover alternativa

Alternativa: % y @

ALTERNATIVAS

ApOs inserir a alternativa, adicionar a alternativa utilizando o botdo .
Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:

ADICIONAR ALTERNATIVAS

@: Adicionar alternativa 4 / ‘% : Mover alternativa para cima ou para baixe ©J: Remover alternativa

Alternativa: # 4 @
ALTERNATIVAS )
] Primeira Alternativa E e T
[ segunda Alternativa B AT |
[] Terceira Alternativa R AT |
[J Quarta Alternativa L T ]

Caso queira alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a posicao das
alternativas selecionando a opgao # **; onde a opc¢do " moverd a alternativa para
cima e a opgao ® movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
cdo é necessdrio utilizar a opcdo @ para excluir a alternativa selecionada.

1.5. Muiltipla escolha com peso nas alternativas

As perguntas de multipla escolha com peso séo a selegao de mais uma alternativa
dentre as opcoes disponiveis. O(A) respondente podera escolher mais de uma dessa
alternativa recebendo um peso decidido pelo(a) criador(a) do questionario para cada
alternativa selecionada.

Ao selecionar esta opgéo sera exibida a segdo Adicionar Alternativa, em que o(a)
usudrio(a) deverad inserir as alternativas e pesos das alternativas.

ADICIONAR ALTERNATIVAS
: Adicionar alternativa 4 / : Mover alternativa para cima ou para baixo &: Remover alternativa
Peso: *
o +]
Alternativa: 4 €

ALTERNATIVAS

Apds inserir a alternativa e o peso, o(a) usuario(a) podera adicionar a alternativa
utilizando o botdo €.
Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:

ADICIONAR ALTERNATIVAS
@: Adicionar alternativa 4 / : Mover alternativa para cima ou para baixo %J: Remover alternativa

Peso: &

Alternativa: # y @
ALTERNATIVAS :
[ Primeira alternativa - (Peso: 5) &8
[ segunda Alternativa - (Peso: 4) By
[ Terceira alternativa - (Peso: 1) 4B =g
[] Quarta alternativa - (Peso: 10) 4 B

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a po-
sicdo das alternativas selecionando a opgdo ®#; onde a opcéo %" movera a alternati-
va para cima e a opgao ® movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢éo é necessdrio utilizar a opgao @ para excluir a alternativa selecionada.
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E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢do é necessadrio utilizar a opgao para excluir a alternativa selecionada.
1.6. Dissertativas

6ant.dade Maxima de Caracteres: *[[___]

Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondric || Cancelar )

Os tipos de pergunta dissertativas sdo perguntas onde o(a) respondente tera que
escrever a resposta a pergunta.
1.7. Numérica

6“;@@ Maxima de Caracteres: *[[___]

Adicionar Pergunta || Resumo do Questionario || Cancelar )

As do tipo Numérica sdo perguntas em que o(a) respondente tera que escrever a
resposta em nimeros no questionario.
1.8. Verdadeiro ou Falso

JFRB - SIGAA -

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas
terar winculo Semestre atual: 2021.2 (@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =@ Menu Docente @ Alveras senha & Ajuda
2 b3S Lz

QUESTIONMARIO > ADICTONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: « | VERDADEIRO OU FALSC ~

Pergunta:

\ Adicionar Pergunta || Resume do Questiondrio || Cancelar

Os tipos de pergunta verdadeiro ou falso serdo perguntas onde o(a) respondente
tera uma opgéo de marcar entre verdadeiro e falso.
1.9. Arquivo

Sistema de Gest3o das Atividades Académicas

JFRB - SIGAA -

Semestre atusl: 2021.2 (@ Modulos ¢k caixa Postal ¥, Abrir Chamada
AREA CONHECIMENTC MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) Mens Docente T —— & rieaa
== Doc kS L2

QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | ARQUIVO ~

Pergunta:

Pergunta Qbrigatéria® []
\ Adicionar Pergunta | | Resumo do Questiondrio || Cancelar J

Os tipos de pergunta Arquivo sdo onde o(a) respondente podera anexar algum
arquivo ao questiondrio.
l.10. Pergunta

Pergunta: #

A

Na Secao de pergunta, inserir a pergunta que sera cadastrada no questionario.
l.11. Pergunta Obrigatodria?

Gergunta CObrigataria? D)

Na segdo pergunta obrigatodria, definir a obrigatoriedade da pergunta clicando e
marcando esta opgéo.

Apds concluir a insergao de questao e alternativas, adicionar a pergunta ao
questionario.

Para isso é preciso clicar em | Adicienar Pergunta | Depois de adicionar a pergunta, a
seguinte mensagem sera exibida na tela.

Depois de inserir todas as perguntas com suas respectivas alternativas, acessar o
resumo do questionario, clicando em [Resume do Questiondrie |,
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@ Nova Pergunta " / ™ : Mover pergunta para cima ou para baixe .': Alterar pergunta  @J: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrio Inscricdo em Atividades de Extensdo
Titulo: Questiondrio teste

Questionario
& 8 e
1. Pergunta de Unica escolha
(@ a) Primeira aternativa

@ b) Segunda akternativa

2. Pergunta de miltipla escolha
[ a) Primeira Alternativa
() b} Segunda Alernativa

[ <) Terceira Atternativa

W

. pergunta de miiltipla escolha com peso
(=) a) Primeira Alternativa
() b} Segunda Alternativa

@) c) Terceira Alternativa

4. Perguntas Numéricas

Resposta Numérica

5. Pergunta dissertativa

Resposta Dissertativa

& B
6. Verdadeiro ou falso

Verdadeiro / Falso

7. pergunta Arquivo

Arguivo Anexo

\ Cadastrar Questiondrio || << Editar Dados Gerais || Cancelar J

O(a) usuario(a) tera acesso a algumas funcionalidades do questionario e estas

funcionalidades sdo representadas na tela por ® %«

As duas primeira funcionalidades # ® sao para mover a posi¢do das alternativas.

Selecionando a opgéo %" movera a ordem da pergunta para cima e a opgao 3
moverda a ordem da pergunta para baixo.

A funcionalidade &+ possibilita alterar a pergunta. .

E caso seja necessario remover a pergunta, podera clicar % ha funcionalidade para
excluir a pergunta do questionario.

Caso seja necessario inserir uma nova pergunta, esta podera ser cadastrada no
questionario.

Para realizar a ago clicar no icone ) Nova Pergunta

Apo6s concluir todos passos, clicar em | Cadastrar Questionario |

II. VISUALIZAR

EXTENSAO > QUESTIONARIOS

@ cadastrar Novo Questionario L: visualizar  ': Alterar  ©J: Remover |_J: Duplicar

LisTA DE QUESTIONARIOS

Titule do Questionario Tipo Perguntas

este - Cépia Questiondrio Inscricdo em Atividades de Extensa ] X

Ap6s finalizar o cadastro do questionario, o usuario podera visualizar seu
questionario

cadastrado e todos os questionarios anteriormente cadastrado clicandoem . A
seguinte tela sera gerada.
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Exemplificamos um questiondrio que acabamos de cadastrar:

DAapos GERAIS

Tipo de Questiona Questiondrio Inscricdo em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionaric teste
Perguntas do Questionario

1. Primeira pergunta
(3 a) Primeira Alternativa
(3 b)Segunda Atternativa
2. Segunda pergunta
-

@ 8) Primeira Aternativa
(@ b} Segunda Alternativa

@ c) Terceira Alternativa

3. Disserte sobre

Resposta Dissertativa

4. Pergunta numeérica
-

Resposta Numérica

5. Pergunta verdadeira ou falsa

‘Werdadeiro / Falso

6. Adicionar Arquivo

Arguivo Ansxado

K =< Voltar J

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

lll. ALTERAR

JFRB - SIGAA -

Atividades Acad&micas A+ A- | Tempo

Semestre stusl: 2021.2  § Médulos ¢l Caixa Postal ‘., Abrir Chamado
AREA COMHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) -e e T ;.;' Alterar senba Q Ajuda
jj-) » Questionario cadastrado com sucesso!
PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS
@ cadastrar Novo Questionaric .: Visualizar .’ Alterar @J: Remover L3): puplicar

LisTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
Questionario teste para projetos Questiondrio Inscricdo em Atividades de Extensdo a QL Ij;
Questionsrio teste Questiondrio Inscrico em Atividades de Extensao s alelw R

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright @

3 - UFRB - sigpreproducas.preproducac - v3.17.cc41f88d.ufrb

O(a) usudrio(a) podera alterar o questionario cadastrado clicando em .+,
Exemplificamos um questiondrio que acabamos de cadastrar. Apés clicar no icone
alterar, o(a) usuario(a) sera conduzido a tela dos dados gerais do questionario:

IJIFRB - SIGAA -

Semestre stual: 2021.2 G Médulos ¢l Caixa Postal ‘., Abrir Chamadao
AREA COMHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =2 Menu Docenta ;.;' Altesas senha Q Ajoda
_i}-) » Questionario cadastrado com sucesso!
PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS
@ cadastrar Novo Questionario  —.: Visvalizar : Remover | _#: Du

LisTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
Questionario teste para projstos Questiondrio Inscricio em Atividades de Extensdo =zl B
Questionsrio teste Questiondrio Inscricio em Atividades de Extensdc s alafw 53

Portal do Docente

UFRB - sigpreproducac.preproducas -

Poderd alterar o titulo do questionario, apds definir o titulo e clicar em “avangar”
para alterar as questdes e alternativas do questionario.
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Mowva Pergunta 4 / % : Mover pergunta para cima ou para b erar pergunta Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO
Tipo de Questiona : Questiondrio Inscricic em Atividades de Extensdo

Titulo: Questionaric teste

Questionario
L £ T
1. Primeira pergunta
3 a) Primeira Alternativa
& b) Segunda Alternativa
L &

2. Segunda pergunta
(3 a) Primeira Alternativa
@ b) Segunda Alternativa
@ c©) Terceira Alternativa

K Confirmar Alteragdo || << Editar Dados Gerais | | Cancelar

Caso haja duvida sobre alteragdo do questionario, o(a) usudrio(a) podera voltar aos
topicos anteriores. Neles explicamos tudo sobre alteragao do questiondrio de forma
simplificada.

IV. REMOVER

Semestre stual: 2021.2  (§ Médulos 8 Caixa Postal *» Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =2 Menu Docente ?)\ Alterar senha Q Ajuda
jj) * Questionario cadastrado com sucesso!
PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS
@ Cadastrar Novo Questionario  _L: Visualizar .7t Alterar @J: Remover | l: Duplicar

Lista DE QUESTION

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
Questionario teste para projetos Questionario Inscrigio em Atividades de Extensdo s Q e IE;
Questionsrio teste Questiondrio Inscricie em Atividades de Extensdo s Q HaElR

Portal do Docente

GAA | Coordenados igpreproducac.

Caso seja necessario, é possivel remover o questiondrio. Para realizar esta agao
clicar em #J. Ser4 exibida a seguinte tela:

Dapos GERAIS

Tipo de Question : Questiondrio Inscrigio em Atividades de Extensdo

Titulo: Questionario teste

Perguntas do Questionario

1. Primeira pergunta
3 a) Primeira Alternativa
(& b) Segunda Alternativa

2. Segunda pergunta
>

& a) Primeira Atternativa
(3 b)Segunda Alternativa
@ c) Terceira Atternativa

3. Disserte sobre

Resposta Dissertativa
4. Pergunta numeérica
-

Resposta Numérica

5. Pergunta verdadeira ou falsa

Werdadeire / Falso

6. Adicionar Arquivo

Arguivo Anexado

Remover || Cancelar j

Para remové-lo é necessério clicar em | Remaver | Apgs o clique, confirme a caixa de
didlogo.

@ preproducac.ufrb.edu.br

Termn certeza que deseja rerr

ncelar
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V. DUPLICAR

IJFRB - SIGAA -

A+ A-

00 SAIR
Semestre stual: 2021.2 (@ Médulos 8l Caixa Postal %, Abrir Chamado
=2 Menu Docente %) Alterar senha € Ajuda

AREA COMHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18)

%) - Questionario cadastrado com sucessol

(x) fechar mensagens
PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

@ cadastrar Novo Questiondrio  —.: Visualizar

: Alterar  ©J: Remover |_2J: Duplicar

LIsTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Pergunta
Questionario teste para projetos Questiondrio Inscricio em Atividades de Extensdo o . ¥ @
Questiondrio teste Questiondrio Inscricdo em Atividades de Extensdo s O & @

Portal do Docente

S1GAA | Coordanadoria de Tecnologia da Informacio -

- | Copyrigh

- UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.cc41f:

Caso deseje reaproveitar um questionadrio ja cadastrado, ele podera duplicar um
questionario existente. Para realizar esta agao, clicar em @ A seguinte mensagem

serd exibida na tela:
C%) » Questiondrio duplicado com sucessol )

Ap6s a mensagem de confirmacgao, é possivel ver na Lista de Questionarios a cépia
realizada.

@ Cadastrar Novo Questionario  _L: Visualizar  ..': Alterar ©J: Remover |_il: Duplicar

LisTA DE QUESTIONARIOS
Titulo do Questionario TiE

Questiondrio teste - Copia Questiondrio Inscrigio em Atividades de Extensdo

Questionario teste para projetos Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Questiondrio teste Questiondrio Inscrigdoc em Atividades de Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tacnologia da Informacso - - - UFRE - sigpreproducao.preproducso - v3.17.cca1fesd.ufrb

Importante: Todo questionario duplicado sera
definido pelo nome original + “- Cépia”.

Importante: Os questionarios deverao ser
cadastrados e editados antes de abrir as
inscrigoes.

Bom trabalho!
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