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PROEXC

GLOSSARIO

CAHL
Centro de Artes,
Humanidades e Letras.

CCAAB

Centro de Ciéncias
Agrarias, Ambientais e
Bioldgicas.

ccs
Centro de Ciéncias da
Saude.

ccu
Coordenadoria de
Cultura e Universidade

CECULT

Centro de Cultura,
Linguagens e
Tecnologias Aplicadas.

CEP
Caodigo de
Enderegamento Postal.

CETEC
Centro de Ciéncias
Tecnoldgicas.

CETENS

Centro de Ciéncias e
Tecnologia em Energia e
Sustentabilidade.

CEU
Coordenadoria de
Extensdo Universitaria.

CEUA
Comissao de Etica no
Uso de Animais.

CFP
Centro de Formagao de
Professores.

CHAMADO

Termo que caracteriza
o servigo de suporte

a usuarios e que tem
como objetivo resolver
via chat, telefone, site
ou e-mail, problemas
técnicos de Tecnologia
da Informagao.

CONAC
Conselho Académico.

COTEC
Coordenadoria
de Tecnologia da
Informacgéo.

CPAAE

Comissao Permanente
de Avaliagdo das
Agdes de Extensao
Universitaria.

CPF
Cadastro de Pessoa
Fisica.

DOWNLOAD

Significa baixar um
arquivo da Internet
para um dispositivo,
como imagens, videos,
musicas e documentos.

EMAIL

Termo utilizado para o
envio e recebimento de
correspondéncia digital.
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GLOSSARIO

HELP DESK UFRB

Pagina eletronica
institucional
administrada pela coTeC
destinada a abertura e
acompanhamento de
chamados do sistema.

LOGIN

Significa ter acesso a
algo no meio digital,
como uma conta de
e-mail, um site, um
servigco ou mesmo
aparelhos como
computadores e
smartphones.

MINI ATIVIDADES
Atividades que
compdem pequenas
acoes — tais como
minicursos, mesas
redondas, etc. — queirdo
compor uma atividade
com maior tempo de
duragao.

NUGEDOC
Nucleo de Gestdo de
Documentagao.

PORTAL DO SISTEMA
PUBLICO SIGAA

Pagina do sIGAA onde o
usuario podera realizar
a consulta, inscrigdes

e acesso a certificagdo
de eventos e cursos de
extensdo realizados pela
UFRB.

PROEXC
Pré-Reitoria de Extensao
e Cultura.

RESOLUGAO CONAC
057/2022

Normativo que rege as
acoes de extensao na
UFRB.

SGCE
Sistema de Gestao de
Certificados Eletronicos.

SIG
Sistemas Integrados de
Gestao.

SIGAA

Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades
Académicas.

SIPAC

Sistema Integrado de
Gestao Patrimonio,
Administracdo e
Contratos.

TI
Tecnologia da
Informacao.

UFRB
Universidade Federal do
Reconcavo da Babhia.

UNIDADE PROPONENTE
Centro/setor da UFRB a
qual o/a coordenador/a
da agao esta
vinculado/a.
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INTRODUGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
COORDENADORIA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
NUCLEO DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO

A Extensao Universitaria é um processo educativo, artistico, cultural
e cientifico que articulada ao ensino e a pesquisa, de forma indisso-
ciavel, viabiliza a relagdo transformadora entre a Universidade e os
demais setores da sociedade, orientada por principios de dialogici-
dade e ética, favorecendo a interculturalidade e perspectivas plurie-
pistémicas sobre os saberes.

As agOes de extensdo configuram um importante compromisso
na relagao das universidades com a sociedade, permitindo a troca de
experiéncias, conhecimentos e saberes.

Tal qual o ensino e a pesquisa, é fundamental que a extensao se
desenvolva com efetividade, alcangando os melhores resultados.
Neste sentido, 0 médulo de extensao, disponivel no Sistema de
Gestao das Atividades Académicas (SIGAA), foi customizado para
atender as demandas da gestédo de agdes de extensao universitdria
da UFRB, de forma a permitir mais agilidade e efetividade com o
maior alcance possivel junto a sociedade.

0 médulo apresenta as seguintes fungdes:

Submissao de propostas; acompanhamento de avaliagéo e de
registro;

Elaborar e encaminhar relatérios;

Formar comissdes e encaminhar avaliagoes;

Emitir e gerenciar certificados e declaragdes;

Lancar e gerenciar editais;

Submeter e gerenciar inscrigdes em eventos e cursos.

Dentre as fungdes acima, aquelas relacionadas aos eventos com
submissao de resumos e gerenciamento de editais ndo estao custo-
mizadas e disponiveis para uso.

0 médulo facilitara todos os processos de gestdo das agdes de
extensdo como: elaboragéo, submissao, avaliagéo, registro, execu-
¢do, renovacao, prorrogacao, emissao de certificados e declaragdes
e submissao de relatdrio parciais e finais.

Para a coordenagédo, o médulo traz vantagens na gestao de
todas as atividades previstas no trabalho de extensao, sobretudo, no
que se refere a equipe de trabalho, porque o Sistema integra cada
membro(a) da equipe por meio dos seus perfis no SIGAA.

Finalmente, o médulo contribuird para o acompanhamento dos re-
sultados, indicadores e metas, conforme definicdes da Controladoria
da UFRB e da Resolugé@o Conac 057/2022, que regulamenta as nos-
sas agOes de Extensao.

Aqui, neste guia, a equipe da PROEXC apresenta o passo a passo
para o cadastro de uma proposta para o publico Discente.

Esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por todos!


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf

PROEXC

RECOMENDAGOES GERAIS

CASO O SISTEMA APRESENTE INSTABILIDADE,
RECOMENDA-SE A ABERTURA DE CHAMADO, JUNTO A COTEC,
POR MEIO DO LINK HELPDESK.UFRB.EDU.BR/.

0 Modulo de Extensao integra o Sistema Integrado de Gestao

das Atividades Académicas (SIGAA), desenvolvido pela UFRN -
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, e implantado em mais
de 80 instituicdes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016,
tendo sido customizado pela equipe da COTEC — Coordenagéao de
Tecnologia da Informagéao para atender as caracteristicas, procedi-
mentos e normas da UFRB. No que se refere ao Mdédulo de Extensao
no SIGAA, a COTEC é responsavel pela manutengéao e atualizagao
do Sistema, e a PROEXC é responsavel pela defini¢gdo do layout, das
etapas e das funcionalidades necessarias, a partir do modelo de
formulario ja em uso nos centros de ensino.

Para o uso do SIGAA, é importante estar com o seu sistema
operacional e navegador atualizados. A plataforma funciona em
qualquer navegador.


http://www.tribunadonorte.com.br/noticia/sistemas-da-ufrn-ajudam-a-gerir-84-instituia-a-es-do-paa-s/321902
http://www.tribunadonorte.com.br/noticia/sistemas-da-ufrn-ajudam-a-gerir-84-instituia-a-es-do-paa-s/321902
https://www1.ufrb.edu.br/portal/noticias/4607-nota-sobre-a-implantacao-do-sistema-integrado-de-gestao-de-atividades-academicas
https://helpdesk.ufrb.edu.br/
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO P.138
PADRAO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.19
ACESSANDO O MODULO p.19

INICIANDO O CADASTRO p.20

GRUPOS DE ACOES DE EXTENSAO p.21
DADOS GERAIS DA ACAO p.22

DADOS DO PROGRAMA p.2s8
ATIVIDADES VINCULADAS p.29
MEMBRO(A) DA EQUIPE DA ACAO p.30
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.32
ORGCAMENTO DETALHADO p.36
ORGCAMENTO CONSOLIDADO p.38
ANEXAR ARQUIVO p.39

ANEXAR FOTOS p.41

RESUMO DA ACAO p.s3
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
LIGAS ACADEMICAS

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.45
ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.46
INICIANDO O CADASTRO p.47

DADOS GERAIS DA LIGA ACADEMICA p.ss
DADOS DA ACAO p.52

ATIVIDADES VINCULADAS p.53
MEMBRO(A) DA EQUIPE DA ACAO »p.s5
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.57
ORCAMENTO DETALHADO p.61

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.62

ANEXAR ARQUIVO p.63

ANEXAR FOTOS p.64

RESUMO DA ACAO p.64
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SUBMISSAOQ DE

PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO P.67
ASSOCIACOES

ATLETICAS

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.68

ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.69
INICIANDO O CADASTRO p.70

DADOS GERAIS DA ASSOCIACAO ATLETICA p.71
DADOS DA ACAO p.75

ATIVIDADES VINCULADAS p.76

MEMBRO DA EQUIPE DA ACAO p.78
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.se
ORCAMENTO DETALHADO p.s84

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.s85

ANEXAR ARQUIVO p.86

ANEXAR FOTO p.s7

RESUMO DA ACAO p.ss
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
PROJETO

P90

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.91
ACESSANDO 0 MODULO p.92
INICIANDO O CADASTRO p.93

DADOS GERAIS DA ACAO p.94

DADOS DA ACAO p.99

MEMBRO DA EQUIPE p.100

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.102
ORCAMENTO DETALHADO p.167
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.109
ANEXAR ARQUIVO p.110

ANEXAR FOTOS p.111

RESUMO DA AGAO p.112
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PRESTACAO DE
SERVICOS

P.114

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.115
ACESSANDO O MODULO p.116
INICIANDO O CADASTRO p.117

DADOS GERAIS DA ACAO p.118

DADOS DA ACAO p.123

MEMBRO DA EQUIPE p.124

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.126
ORCAMENTO DETALHADO p.131
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.133
ANEXAR ARQUIVO p.134

ANEXAR FOTOS p.135

RESUMO DA ACAO p.136
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SUBMISSAOQO DE
PROPOSTAS
EVENTOS

P.137

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.138
ACESSANDO O MODULO p.139
INICIANDO O CADASTRO p.140
DADOS GERAIS DA AGAO p.141
DADOS DA ACAO p.145

MINI ATIVIDADES p.147

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.150
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.153
ORCAMENTO DETALHADO p.158
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.160
ANEXAR ARQUIVO p.161

ANEXAR FOTOS p.163

RESUMO DA ACAO p.165
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
CURSO

P.167

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.168
ACESSANDO O MODULO p.169

INICIANDO O CADASTRO p.17e

DADOS DA ACAO p.175

MINI ATIVIDADES p.177

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.180
ORGCAMENTO DETALHADO p.186
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.188
ANEXAR ARQUIVO p.189

ANEXAR FOTOS p.191

RESUMO DA AGAO p.193
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS PRODUCAO

DE PUBLICACAO OU

PRODUCOES DIDATICAS

P.195

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.196
ACESSANDO 0 MODULO p.197
INICIANDO O CADASTRO p.198
DADOS GERAIS DA ACAO p.199
DADOS DO PRODUTO p.204
MEMBRO DA EQUIPE p.205
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.207
ORCAMENTO DETALHADO p.211
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.213
ANEXAR ARQUIVO p.214
ANEXAR FOTOS p.215

RESUMO DA AGAO p.216
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GERENCIAR
INSCRICOES P.213

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRIGOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.219

INSCRIGAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.226

ALTERAR CADASTRO p.227

CURSO E EVENTO ABERTOS p.228

MEUS CURSOS E EVENTOS p.232

GERENCIAR PARTICIPANTES p.235

LISTAR PARTICIPANTES p.244

EXIBIR LISTA DE PRESENCA p.245

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES p.246
LISTAR INFORMAGCOES DE CONTATO DOS/AS
PARTICIPANTES p.247

EXPORTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS
PARTICIPANTES p.24s8

CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICACAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO. p.249
CADASTRAR NOVO QUESTIONARIO p.250

VISUALIZAR p.256

ALTERAR p.257

REMOVER p.258

DUPLICAR p.259
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RELATORIOS
FINAIS E PARCIAIS P.260

clique para acessar

RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO p.261
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.262
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CERTIFICADOS E
DECLARACOES P.279

clique para acessar

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO SISTEMA

PUBLICO p.280
EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.285
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
PADRAO

C.1

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.19
ACESSANDO O MODULO p.19

INICIANDO O CADASTRO p.20

GRUPOS DE ACOES DE EXTENSAO p.21
DADOS GERAIS DA ACAO p.22

DADOS DO PROGRAMA p.2s8
ATIVIDADES VINCULADAS p.29
MEMBRO(A) DA EQUIPE DA ACAO p.30
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.32
ORGCAMENTO DETALHADO p.36
ORGCAMENTO CONSOLIDADO p.38
ANEXAR ARQUIVO p.39

ANEXAR FOTOS p.41

RESUMO DA ACAO p.s3
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por docentes, discentes, servidores(as) e técnicos(as) da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extenséo, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO!
O =zistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve =ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativeo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do niimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online
Extensdo

O login devera ser realizado com o numero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

ACESSANDO 0 MODULO

¥ Ensino ) Pesquisa I? Extensdo ' # Monitoria gﬂihli:nmd : Bolsas i_: Estdgio ¥ Ambientes Virtuais &l Outros - 1 E-mail - Google For Education  Situagao vacinal
Mensagens
Mao ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TurRMAS DO SEMESTRE

Apés o login, clicar no menu “Extensao” para acessar o médulo de extensao.


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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INICIANDO O CADASTRO

Em seguida, deslizar o mouse até abrir uma lista de opgdes, devendo selecionar:
Acgodes de Extensdo — Submissoes de Propostas — Submeter Proposta.

o Pesquisa IE Extensio I)J Maonitoria u Biblioteca ,: Bolsas |£ Estagio W Ambientes Virtuais outros [ E-mail - Google For Education  Situacdio Vacinal
I Agles de Extensdo » Submissies de Propostas al submeter Proposta l—

Consultar Acies | Gerenciar Acies 3 Solicitar Reconsideracin de Avaliacin
Meus Relaldrivs de Agles como Courdenador

noticias ca

Alualizar Fole & Perfil
Certificadns ¢ Declaragics

Inscrigdo On-line em Agdes de Extensao Meus Dados Pessoais
Inscriglies v
SEMESTRE
. " ” 4 . .
Depois da aba “Submeter Propostas”, aparecera a seguinte tela:
f PoRTAL DO DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \
i Atencido: Esta € a lista de todas as Acoes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link
.y correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacao logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -‘l’: Remover Proposta

Lista pas Acdes pE ExTensio PENDENTES DE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacdo
N3o ha acdes de extenzdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

I Submeter Nova Proposta I K
\ Portal do Docente /

Clicando no botdo submeter nova proposta, vocé criard uma nova proposta de
acdo. Caso vocé possua proposta em andamento, duas func¢des estardo disponiveis:

/@RTAL Do DISCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \
't Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
(&) correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegagdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro 'af: Remover Proposta

LisTA DAS ACOES DE EXTENSA0o PENDENTES DE Envio
ulo Tipo Acdo Situacdo
P2 - Exemplo de proposta em andamento PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO

Su.bmeter Nova Proposta

Portal do Discente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright

UFRE - sigpreproducac.preproducac - v3.17.66ee%cl.ufrb

Continuar cadastro — Continua a submissao de uma proposta ja cadastrada, mas
que ndo submetida.
Remover proposta — Remove uma proposta em andamento.
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GRUPOS DE AGCOES DE EXTENSAOQ

O/A proponente serd conduzido a tela seguinte, na qual podera selecionar a modalida-
de da atividade. As agbes estdo divididas em dois grupos — Grupo | e Grupo Il. Os dois
grupos possuem trés categorias.

~

f EXTENSAO > SueBmissAo DE PROPOSTA pE AcCOES DE EXTENSAO

=

PROGRAMA

PROJETO

Conjunto articulado de projetos e outras acdes de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servicos), preferencialmente integrando as acdes de
evtensin, peanuiza & ensinn. Tem cardter argfnica-institucinnal, evidénecia
de diretrizes e orientacdo para um objetive comum, sendo executado a
medio e longo prazo.

s

¥
—..‘_J
PRESTACAD DE SERVICO E CONSULTORIA

Acdo processual e continua de cardter educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado. O
projetn pode zer vinculadn a um pragrama (farma preferencial - & projetn
faz parte de uma nucleacdo de acdes), ou ndo vinculado a programa
{projeto isolado}.

Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
{comunidade, empresas, 6rgde publico, etc.). A prestacdo de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produte e ndo
resulta na posse de um bem.

e ——————————————— . R——————————————
b 2

—
Curso

Acbes com duracdo determinada de carater educativo, social, cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico, que permitam a relacdo
teoria-prdtica, potencializando © processo de interacdo Universidade-
Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de,
no minimo, 04 (quatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de

publico externo.

PropucAo pE PUBLICACAO Ou PRODUCGES DIDATICAS (PRODUCAD
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visande difusdo e divulgacdo
cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

V

EVENTO

Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de
programacdes especificas, oferecidas com propésitc de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitdrio ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacio.

S5IGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2024 - UFRB - app2.intranet.ufrb.edu.br.srv2instl - v3.17.e0e0de6at.ufrb

Ao escolher a categoria, vocé sera direcionado(a) ao formuldrio para inclusdo de

todas as informagdes sobre a agao a ser registrada.

Para concluir a submissao da proposta, é necessario completar todas as etapas.
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DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

( \) Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

INFORME 05 DADOS GERAIS

Modalidade: PROGRAMA

Tipo de Programa: ® padrio O Liga Académica O Asscciacdo Atlética
Titulo: *
o
Ano: *
Perivdo de Realizacdo: + [ a A
Area de Conhecimento CNPC): % | -- SELECIONE -- ~

Abrangéncia: # -- SELECIONE -- v
Area Temdtica de Extens3o: # -- SELECIONE -- v

Categona do Coordenador: # (O Servidor /Docenle ® piscente

Coordenadar &

rograma de extensdo ja foi aprovado em orgdo externo? () gim @ pio
programa de extensdo a ser realizado ird lidar com o uso ~ @ N
de animais verlebrados? ! SIM T NAO
Programa vinculado a atividade de ensine: O s ® nAo [3)

Programa vinculado a alividade de pesquisa: O gim @ NAo E'

pgrama vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O sim @ nAo

Programa vinculado a Curriculanzacdo da extensdo: O siMm @ nio E'

- J

Na tela anterior é possivel preencher os seguintes dados:

+ Tipo de programa

+ Padrao: conjunto articulado de projetos e outras modalidades de
acdo (cursos, eventos, prestagao de servigos), preferencialmente,
integrando pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional,
evidéncia de diretrizes e orientagao para um objetivo comum, sendo
executado a médio e longo prazo.

+ Liga Académica: sao associagdes civis e cientificas livres, de
duragdo indeterminada e sem fins lucrativos, que visam complementar
a formagao académica em diversos assuntos.

+ Associacgao Atlética: sao entidades responsaveis por desenvolverem
atividades esportivas, recreativas e culturais. Também cabe as
atléticas realizarem a integragdo entre os alunos(as) de um curso ou
de uma Universidade, promovendo eventos e a recep¢do dos alunos(as)
calouros(as).
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Titulo: Titulo da agao de extensao;
Ano: Ano no qual o programa sera desenvolvido;

Periodo de realizagdo: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do programa. Clique no icone i para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecdao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extensao;

Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se Docente, discente ou
técnico(a);

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do programa;

0 programa de extensao ja foi aprovado em o6rgédo externo: Selecionar
Sim se a agao ja foi aprovada em 6rgao externo e logo em seguida
inserir qual 6rgao/Instituicdo e o numero de selegao/edital ou Nao,
caso contrario;

A atividade de extensao a ser realizada ira lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrario. Caso tenha
alguma duavida sobre o uso de animais, clique aqui;

Programa vinculado a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao
for vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Acado vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é

vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Programa vinculado a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim
se a agdo for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e N&o,
caso contrario;

Acao vinculada a Curricularizagao da extensao*: Selecionar Sim se
acao for vinculada a curricularizacao da extensao ou Nao. Caso tenha
alguma davida sobre a curricularizagado da extensao, clique aqui;

*Essa funcdo so se aplica a categoria docente (Resolugdo 025/2021) da curriculariza-
¢do da extensao.


https://ufrb.edu.br/ceua/orientacao-para-submissao-de-projetos
https://ufrb.edu.br/proext/curricularizacao#guia
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Il. Pudblico participante

/éo PARTICIPANTE DO PROJETO \

-

Discriminar Tipos de Pilblico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: % Descrigio

Outros:

Quantificar Publico Participante Interno: & EI
Pilblico Interno Considerawvel Vulnerdvel: # Sim Mo Parcialmente
Discriminar Tipos de Plblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: Deecrigio

Outros:

Quantificar Plblico Participante Externo: [EI

Fiblico Externo Consideravel Vulneravel: Sim N3o Parcialmente

Total de participantes estimados: 0 j

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione, caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o niumero estimado
de participantes do programa ;

Piblico interno consideravel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso ndo tenha selecione Nao;

Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

o tipo de participante externo dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Puablico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes do programa;

Publico externo considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

lll. Local de realizagao

/{REM_IZM;.EO

Bairro: [EI

E=zpago de Realizacdo: [EI
Latitude: [EI
Longitude: @

Estado: ¥ | - SELECIONE -- v EI

Municipio: * | -- SELECIONE -- EI

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao!
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Estado: Selecione o Estado onde o Programa ira ocorrer;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual o Programa ira ocorrer;

Espago de Realizacdo: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Programa de extensao;

Adicionar local de realizagao: Informar o local onde serd realizada
a agao.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

FINANCIAMENTO DO PROJETO

Obrigatdrio: #

Auto-Financiado: [EI

Financiado pela UFRB:

Financiamento Externo:

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o programa for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serda feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital no qual o programa sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

FormMas pE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #

Auto-Financiade: [] |

Financiado pela UFRB:
5 14,

Financiado pela Unidade Proponente: ||

I Financiamento PROEXT: I E i

Edital de Extensdo: % | -- SELECIONE -- v

M? Bolsas Sclicitadas: |0

Financiamento Externo: [ /

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja
externo;

Oriundo de editais:
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+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
+ Financiador: Selecdo do financiador desejado dentre as disponiveis;
* Qual: Nome da Instituigao financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

’fgnn As DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiado: [] E
Financiado pela UFRE: E‘I

Financiamento Externo:

/

Edital Externo: # @

Oriundo de Edital:

Qutros:;

Financiador: % | Outros v

Qual? #

Bolsas B @

Concedidas:

* Outros:
Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;
* Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/f'[DRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio:
Auto-Financiado: [] @
Financiado pela UFRE: 0O
Financiamento Externo:
Criundo de Edital:

Cutros:
ot

Financiador: # | Orgdo Municipal v
Qual? +

Bolsas : @

Concedidas:

N

3

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB ao mesmo tempo!

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENvoLvIDas na ExeEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(=) Cu-Execut.uras:I TR

vﬁlﬂ‘ﬁ%

Cancelar || Avangar >>

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd co-

executora do programa;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre

as opgoes fornecidas pelo sistema.
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Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(~* 2(a) usudrio(a) deve adicionar tais
informagdes clicando, respectivamente, no icone = . Fazendo isto, a tela se recarre-
gard igual ao exemplo abaixo:

NIDADES ENvoLvIDAS NAa EXEcucido \
Unidade Co-Executoras Externa:

Hcacele B xectigl s NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) hd @ @

] : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB Ef
Cancelar || Avancar > /

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DO PROGRAMA

Ap6s a indicagdo dos dados gerais da acao de extensao, sera exibida a seguinte
tela:

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

. Dados gerais da agdo
. Dados do programa

00 LN e L0

Resumo do Projeto: #*

4

<< Voltar || Cancelar || Avangar >=> j

A tela sera carregada com a aba Resumo aberta e nela serd inserido o resumo do
Programa.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentacgéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. Informar os dados exigidos em cada
uma dessas abas.

Apo6s informar todos os dados do programa, clicar em Avangar para continuar ca-
dastrando a proposta do programa.
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ATIVIDADES VINCULADAS

Busca POR ACOES DE EXTENSAO

Titulo da Agdo:
Ano:
Cadigo:

Periodo de execugdo:

Periodo de inicio:

Edital:

Tipo da Agdo:

Area de CNPg:
Unidade Proponente:
Centro da Agdo:

Area Temdtica:

Servidor:

Periodo de conclusdo:

Dimensdo Académica:

H|

=
=
=

-- SELECIONE -- hd

Gl & E

CURSO ~
EVENTO

LIGA ACADEMICA

PRESTACAO DE SERVICOS v|[Z]

-- SELECIONE -- d

-- SELECIONE -- d
—- SELECIONE -- v

-- SELECIONE -- >

-- SELECIONE -

'
<

Buscar || Cancelar j

A tela anterior permite a busca das Agdes de Extenséo através de diversas opgdes.
Utilizar um ou mais campos para filtrar a busca. Quanto mais campos forem preenchi-
dos, mais refinados serdo os resultados.

Conforme a resolugao Conac 057/2022 Art.9° § 1° “Os programas de Extenséo
devem possuir no minimo 3 (trés) modalidades de agéo, em conformidade com o Art.
6°. dentre estas pelo menos a existéncia de dois projetos, em que essas modalida-
des tenham objetivos comuns ou correlatos, propiciando uma articulagao de agdes
interdisciplinares, com participagao da comunidade académica na relagdo com outros
setores da sociedade.”

K .: Visualizar Acdo de Extensao &J: Vincular Acdo de Extensdo -‘_"‘: Remover Acdo de Extensdo \
Lista de agoes localizadas “
2022 - rroJETO O @
2022 - PROJETO L @
2022 PROJETO O, @
2022 - rroJETO O, @
2022 - FROJETO Ly &
Lista de agbes vinculadas a proposta atual u

2z - —— EVENTO o
2022 - oo
2022 - PROJETO &
K << Voltar | Cancelar | Avancar == J

Conforme a tela anterior deverao ser vinculadas algumas agdes de extensdo ao seu
programa e, para isso, clicar no icone & . Caso seja necessario retirar a agdo da Lista
de agdes vinculadas a proposta atual, clicar no icone &J.

Poderao ser vinculadas varias agdes de extensao a proposta de programa. Apds re-
alizar as vinculagdes necessarias, clicar em Avancar para prosseguir com o cadastramento.


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:mais_prod.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
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MEMBRO(A) DA EQUIPE DA AGAO

ﬂEerusﬁo > SERVIDORES DA AGA0 DE EXTENSAO \

1. Dados gerais
2. Dados da agao
» As agdes de Extenszdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe
ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, lotade na i
Administracdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017.

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 sdo cadastrades na base de dades quando clica-se em "Avancar ==".

TNFORMAR MFMRROS DA FOUTPF

Selecione & categoriz do membro para reslizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Dizcente Participante Externo

Discente: # @
Fungéo: #| -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Participantes: * @ sim (O Nao

Adicionar Membro

% : Remover Membro

HEmBrOS DA Eguire (1)

lome Funcdo Categoria Departamento
e CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k % Campos de preenchimento obrigatdrio. j

Serd necessdrio definir os(as) membro(as) da agdo de extensdo. Na tela ante-
rior, 0 sistema apresentara quatro abas: Servidor(a) Docente, Servidor(a) Técnico(a)
Administrativo(a), Discente e Participante Externo. Deverdo ser definidos os seguintes
critérios:

+ Informe o nome do docente, servidor(a) ou discente, de acordo com a
aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema
exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do(a)
usuario(a);

+ Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Seleciune & calegoriad du memibro parg redlizar 3 busca de soorde com vs orilérivs especilicos

Docente T Eenicn Adminisirativo Liscente Pammicipante: Extemo

Docente: #
Fungdio: % -- SELLCIOND -- w

Adicionar Membro

g : Remuver Membro

Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicienar Membro | Esta operagéo sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique aparecera em
membro(a) da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Cats ia Depar t

o e CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE NGBS
i COLABORADOR(A) DISCENTE o

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==
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Para excluir algum(a) membro(a) adicionado(a), clique no icone ¥, e confirme a
operacao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo, acessar a aba Participante Externo, pre-
enchendo as seguintes informacdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # @
CPF: | G ESTRANGEIRO {sem CPF}
E-Wail
Funcéo: #| -- SELECIONE -- ~
Sexo: # MASCULING v
Formagdo: #| -- SELECIOME -- s
Instituicio: #

\ Adicionar Membro J

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formacgado: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituigado: Selecione a opgao desejada.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
TECNOLOGICAS

COLABORADOR(A) DISCENTE J ]
<< Voltar | Cancelar IAvangar =3 I e

COORDENADOR(A) DOCENTE



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:05.png
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

1. Dados gerais
2. Ndadns dn programa
3. Atividades vinculadas
Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE 4. Membros da equipe
S T = = = 5. Equi
obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a) s
coordenador(a). _ e

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

.t Alterar Objetivo _'Ef: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LisiA ve OsBJENLIVOS E RESULIADUS ESPFERADUS CADASIRADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

\ * Campos de preenchimento obrigatério. J

Devera ser adicionado um novo objetivo ao programa. Para isso, clique no icone
Cadastrar Objetivo

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.= Alterar Objetivo ©f: Remover Objetive

i& IC‘.adastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

N - E necessario cadastrar um titulo para o objetivo & em seguida uma atividade.

NSAO > OBIETIVO DA AGAD

OBIETIVO DO ACAOD

Y/

.t Alterar Atividade @l: Remover Atividade

Adicicnar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Grawar Objetivo || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo
Devera ser cadastrado o objetivo da proposta de agao. Depois de inserido o objeti-
VO, seguir para os proximos passos.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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Importante: Para cada objetivo é necessario pelo

menos uma atividade vinculada.

Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone | Adicianar Atividade |

++ Alterar Atividade @J: Remover Atividade

&I Adicionar Atividade |

A seguinte tela sera exibida:

fEx‘rENsEo > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga horaria: #|0 h
Periodo # E a E
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #| -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # 0 h
Adicionar Membru
@J: Remover Membro
Membro Frojeto Larga Horaria
k Adicionar Atividade | | Cancelar

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

fEx‘rENsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

Dapos pa ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # |Descricdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: |15 h
Periodo # [01/04/2022  [[F] a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOMC DO MCMORO (SUPCRVISOR(A)) ~
Carga Horaria Membro: & h

Adicionar Membro

4j: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade @ Cancelar

k Extensdo

j

Poderao ser adicionados os dados da Atividade e o(s)/a(s) membro(s)/ membra(s

Para isso, fornega os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no programa;

+ Carga Horaria: Defina a carga hordria da atividade vinculada ao
programa;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone EE] para selecionar as datas no
calendario;

+ Membros(as): Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre
os(as) membros(as) da agao de extenséo;

+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordria do(a) membro(a).|

).
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Apés fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a atividade. Para adiciona-
-lo(a), basta clicar no bot&o | Adicionar Membro |,

MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A))
Carga Horaria Membro: |15 h

& | Adicionar Membro |

Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: + |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga horaria: # |15 h

Periodo # |01/04/2022  |[E a |10/04/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE --

Carga Hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro

-E": Remowver Membro
Membro Projeto

Carga Horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

10 5]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

8 o
N

Adicionar Atividade | | Cancelar j

Caso seja necessario remové-lo(a), clique no icone &,

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as), cadastrar a atividade. Para isso, cli-
que no bot&do | adicionar Atividade -

-“_f: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

10 o
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 o

&IAdiciunar Atividadel Cancelar

A seguinte tela serd exibida:

Obistivo: #

Mescricin dn nhjetivn da propnsta

i

.-t Alterar Atividade -‘1’: Remover Atividade
Adicionar Atividade

Atividade

Periodo Carga Horaria . _‘1’
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRC DA EQUIPE EXECUTORA)

8h

Gravar Objetivo || Cancelar

\_

* Campos de preenchimento obrigatério.

\_


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
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O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
sério alterar a atividade, clicar no icone '.+'. Caso seja necessario remover a atividade,
clicar no icone . A atividade sera removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria | 9f
Nescricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 i5h
Importante: Se for preciso adicionar mais
atividades, repetir o fluxo quantas vezes for
necessario.
Apds realizar o cadastro de todas as atividades e seus/suas respectivos(as)
membro(as), serd necessario Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botdo
Gravar Objetivao |.
ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:
/ .-t Alterar Objetivo _Ef: Remover Objetivo \
Cadastrar Objetivo
LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetivo da proposta -‘L’
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao da Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h
Participantes Relacionados:
1. Nome de membre (SUPERVISOR(A)) i0h
2. Nurme du membru (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) &h
K << Vipltar | Cancelar IAvangar > IZ /

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte
da acgao, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a) deverao estar
vinculados(as) no minimo a uma atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser

alterados(as) pela coordenagcao ao longo do periodo
de execugao da acgao.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
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ORGCAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

® LEy 2 | .8 |.8 | m

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

rrezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, sé ficardo disponiveis se houver uma prévia licitagaoe. Portanto, €
es=zencial que observe o catdloge de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacdo: #
4

0.00 D Este material esta licitado.
s oirca

Quantidade: # 1,0(]. Valor Unitario: RS *|
- ; Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-3,: Remover Despesa

Lista DE DESPESAS CADASTRADAS
Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

Ndo ha itens de despesas cadastrados f
<< \b!tar_ | Cancelar IAvanl;ar >>I =

Caso a proposta ndo possua despesa inclusa, clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do programa, seguir as instru-
¢des a seguir:

Selecione o Elemento de Despesa:

Diarias Material de Consumao Passagens Pessoa Juridica Equipamentos

Conforme a imagem anterior, selecionar qual é o elemento de Despesa do progra-
ma, sendo que o elemento podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

* Equipamentos
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Apés selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
Valor Unitario:

Discriminagdo:

Quantidade: *

1,00 Valor Unitario: RE * 0,00

Adicionar Despesa

Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem financiados;
Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

Valor Unitdrio: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles
precisam de licitagdo. E sé ficarao disponiveis depois de aprovados se houver uma
prévia licitacao.

Para confirmar se o seu material esta licitado, é essencial observar o catadlogo de
materiais do SIPAC. Para observar o catalogo é necessario clicar no link Clique aqui
para consultar:

Discriminagao: #

Quantidade:

4

1,00 Valor Unitdria: R§ 0,00 [7] Este material estd licitado.

I Clique aqui para consultar. I
Adicionar Despesa .;

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregao. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagao: #

Quantidade: #

E A
1,00 Valor Unitéria: R§ # 0,00 I ] Este material esta Iiu:itadcr.l
que aqul para consultar.

Adicionar Despesa

Apés inserir as despesas, clicar em Adicicnar Despesa para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, onde foi cadastrado um Material
de consumo com os seguintes pardmetros:

Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;
Discriminacgao: Livro;
Quantidade: 2;

Valor Unitario: RS 76,00.

-‘_'f: Remover Despesa

LisTa DE DEsPEsAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros RS 76,00 2.0 R$ 152,00 oy
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<« Viltar || Cancelar || Avangar =>
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Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone @l 0 sistema
exibird uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, clicar em | A¥3Ngar == | hara prosseguir com o
cadastramento.

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possua nenhum orgcamento detalhado, clicar em Avancgar para
prosseguir com o cadastramento.

mento consolidado

/ PORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDAGAO DO ORGAMENTO \

1. Dados gerais
?. Nadns dn prngrama
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Equipe Executora

Acdo. 6. Orgamento detalhado
7.0

OBSERVACAO: Oc dadoc informadoe £6 =30 cadactradoe na bace de dados quando clica-ee em "Avancar =",

CONSOLIDACKD DO ORCAMENTO DETALHADO
N&o ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar ﬁ

k Portal do Discente

J

Devera ser definido como sera consolidado o orgamento da agao, caso tenha sido
cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacao (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

=« Voltar || Cancelar | | Avangar ==

Ap0s inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avangar == | para
prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nédo obrigatério. Caso ndo possua arquivos
para anexar, avangar para a proxima etapa!!

f .." Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguive completo da Proposta da Acdo de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro formato\
L

{Word, Excel, PDF e outros).
Ulilice-u lambeim para anexar vultos docsimenlus gque julyar indispensdveis para aprovagdu gfou execugdu de Agdo de Exlensdu yue esld sendu

cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso gueira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: teste

Nesrricin: % Infnrmacfies snhre a acin

Arquivo: % Informacdes =obre a acdo.pdf
s

~4: Visualicar Aryuivo 2,: Remuver Arguivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

\ | <= Voltar | Cancelar Avangar => /

Caso seja necessdrio anexar um arquivo a proposta de acao, informar na tela a
Descrigao do arquivo. _ _

Apo6s preencher a descrigao, clicar em | Procurar.._| Pesquisar pelas pastas do compu-
tador o arquivo a ser anexado e o selecione.

Para confirmar a operac3o, clicar em | AnExar Arguivo |

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: #
Arquivo: * | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Arquive

—4: Visualizar Aryuivoe 2’: Remuver Arguivoe
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo
Informacies sobre a acdo -5 =

<< Voltar | Cancelar | Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
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Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operacgao.

Ap6s anexar os arquivos, clicar em | A¥aNEar == | narg prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nédo obrigatério. Caso ndo possua arquivos
para anexar, avangar para a proxima etapal!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # |Anexar foto
Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png
Anexar Foto

_.: Visualizar Foto  %J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

< S e L p

Caso seja necessario anexar uma foto a proposta, informar na tela a Descri¢éo da foto.

Apds preencher a descrigao, clicar em | Procurar... | Pesquisar pelas pastas do compu-
tador o arquivo a ser anexado e o selecione.

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extens@o.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdc

Descrigdo: #
Arguive de Foto: # | Procurar... | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto -!’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOQ

Foto Descricdo da Foto
LI F B Anexar foto = -2,
Ubn 3o Pasderall s
\\ << Voltar | Cancelar | Avancar >> /

Ap6s anexar todas as fotos, clicar em | A¥aN&ar == parg prosseguir com o
cadastramento.
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Atencdo: Ao submeter este formulario, 0 mesmo serd enviado para aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Cadigo: MGrxoox 2022
Titulo: teste
Ano: 2022
Periodo: 30/09/2022 a 12/10/2022
Tipo: PROGRAMA
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno:
Piiblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa: cetec

Unidades Envolvidas: AREA CONHECIMENTO ED CAMPO DESENV TERRITO / UFRE
Area Principal: COMUNICACAD
Area do CNPq: Ciéncias Agrarias
Fonte de Financiamento: RC.KO AUTO-FINANCIADA
Linha de Atuacdo:
Convénio Funpec: NAO

Possui Financiamento Externo
nos Termos do Edital?

N° Bolsas Solicitadas: 0
N© Discentes Envolvidos: 1
Piblico Estimado Interno: 20
Publico Estimado Externo:
k Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA

NAO

RESUMO DA ACAO

-

Detalhes da Acido
Resumao:
Dlescreva o resumo
Justificativa para execucdo do projeto:
Descreva a justificativa

Metodologia de d i to do projeto:
Descreva a fundamentacdo tedrica

Referéncias:
Descreva a referéncia

Objetivos Gerais:
Descreva os objetivos

Resultados Esperados:
Descreva os objetivos especificos
Membros da Equipe
Nome Categoria Funcdo Departamento
| DISCENTE COORDENADOR(A)
Objetivos Cadastrados
Objetivo do projeto
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. teste 01/10/2022 a 01/10/2022 2

Acbes Vinculadas ao PROGRAMA
Codigo - Titulo

Tipo
Evass-2022 -
Renovaveis EUENLLS
P1131-2022 - PROJETO
P1130-2022 - I PROJETO
Acides das quais o PROGRAMA faz parte
Codigo - Titulo Tipo

—-ooc-null - null

Objetivos / Resultados Esperados

Objetivos Quantitativos Qualitativos
\ijetivo do projeto
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RESUMO DA ACAO

Caso seja necessario gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!:/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta do programa criado, clicar em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibirad a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’.‘/ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO
LIGAS ACADEMICAS

C.2

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.45
ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.46
INICIANDO O CADASTRO p.47

DADOS GERAIS DA LIGA ACADEMICA p.ss
DADOS DA ACAO p.52

ATIVIDADES VINCULADAS p.53
MEMBRO(A) DA EQUIPE DA ACAO »p.s5
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.57
ORCAMENTO DETALHADO p.61

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.62

ANEXAR ARQUIVO p.63

ANEXAR FOTOS p.64

RESUMO DA ACAO p.64
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022 e Resolugdo 033/2019, as ligas académicas s6
poderao ser submetidas e coordenadas por discentes.

Importante: As ligas académicas serdao coordenadas por discentes, mas é obrigato-
rio que tenha um(a) docente como supervisor(a) geral.

As ligas académicas sao compostas por discentes e docentes dos cursos da
Universidade Federal do Recéncavo da Bahia (UFRB) e, facultativamente, por
técnico(a)-administrativos(as) da UFRB e discentes de cursos de outras instituicées de
Ensino Superior e profissionais convidados(as).

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Médulo de
Extensao do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndu lem vu esyueceu a senha? Cliyue ayui para criar wma nova. (sumenle para discenles)
w_m

Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

O login devera ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO DE EXTENSAO

Apés o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extenséo”, conforme a ima-
gem abaixo:

W& Ensino ) Pesquisa I‘Q Extensdo I # Monitoria E]Blhlioteca : Bolsas 18 Estdgio 8 Ambientes Virtsais (g Outros [ E-mall - Google For Education  Situacao Vacinal
Mensagens
MN&o ha noticias cadastradas.

Alwalizar Folo o Perfil

Meus Dades Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgdes,

devendo selecionar: Agdes de Extensao - Submissdes de Propostas - Submeter
Proposta.

% Ensing o Pesquisa |[°F Extensdo I? Manitoria Bﬂiblioteca _': Bolsas 12 Estagio " Ambientes Virtuais gl Outros ] E-mail - Google For Education Sltuacio Vacinal

ﬁ de Extensao » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
Consultar Agdes Gerenciar Agbes 3 Solicitar Reconsideragdoe de Avaliacdo

N&o ha noticias ca| o
Meus Relatdrios de Acdes como Coordenador

Certificados e Declaracdes

atualizar Foto ¢ Porfil

Inscricdo On-line em Acdes de Extensdo Meus Dados Pessoais
Insariges »

Turmas 00 SemesTRE
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INICIANDO O CADASTRO

Apos realizar os passos anteriores, vocé estard na seguinte tela:

~

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acgdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cliqgue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cliqgue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

A

@: Continuar Cadastro -2’: Remover Proposta

LisTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacao
N3o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

\i

I Submeter Nowva Proposta I

Portal do Docente

a da Informag reproducac

0(a) usudrio(a) devera clicar em | Submeter Nova Proposta| PROGRAMA
A seguinte tela ird aparecer, onde o(a) usuario(a) devera clicar em :

fExTENSﬁD > SueMmIssAo pE PROPOSTA pe A¢GEs DE EXTENSAO

B

PROJETO

PROGRAMA

Acdo processual e continua de carater educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e praze determinado. O
projeto pode ser vinculade a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleacdo de acdes), ou ndo vinculado a proarama
(projeto isolado).

Conjunto articulade de projetos e outras acfes de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as acdes de
extensdo, pesquisa e ensing. Tem carater organico-institucional, evidéncia
de diretrizes e orientacdo para um obijetive comum, sendo executado a
medio e longo prazo.

ﬂ

)

PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA

Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
{comunidade, empresas, drgao puablico, etc.). A prestacdo de servicos
raracteriza por intangihilidade, inseparabilidade processo/produta 2 nfn
resulta na posse de um bem.

Curso
Agdes com duragdo determinada de cardter educativo, social, cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnolégico, que permitam a relacdo
teoria-pratica, potencializando o processe de interacdo Universidade-

Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de,
no minimo, 04 (quatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de

piblico externo.

PrupugAo ve PusLicAacAv Ou Prupugies DivAricas (PruovugiAo
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visando difusdo e divulgacio

cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

4

EVENTO

Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de
programacdes especificas, oferecidas com proposite de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitério ou ndo, de acorde com a
finalidade visada e a devida aprovacdo.

7.b0e5a4073.ufrh

0(a) usuario(a) sera direcionado(a) ao formulario para inclusédo de todas as informa-
¢oes sobre a Liga Académica a ser registrada.

Para concluir a submissao da sua proposta, é preciso que vocé complete todas as
etapas.
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VI. Inserindo dados gerais

DADOS GERAIS DA LIGA ACADEMICA

Importante: para o cadastro de Liga Académica

é necessario selecionar o botao com a opgao

@ Liga Académica , assim como indicado na imagem

abaixo:

INFORME 05 DADOS GERAIS

Titulo:

Ann: &

Periodo de Realizagao: #

Categoria do Presidente: #

Presidente: #

Programa vinculado a atividade de pesquisa:

Pragrama vinculado a Grupo Permanente de Arte & Cultura:

-

Programa vinculado a Curricularizagdo da Exlensdo:

lipa de Programa: ()

Area de Cunhecimento CNPQ: #  --
Abrangéncia: # --

Area Temdtica de Extensdo: # --

O programa de extensdo ja foi aprovadu em wrgdo externo? (O

O programa de exlensdu & ser redlicado ird lidar com o uso
de animais vertebrados?

Programa vinculado a alividade de ensino; (O

Maodalidade: PROGRAMA

padido |® Liga Académica Associagdo Allélica

Ma M
SELECIONE -- ~
SELECIONE -- v
SELECIONE -- v
' Dlscente

sIM ® nNAO
sSIM @ nAD
sm @ nio (3

O s @ nNAD

O s

O sm @ niEo

® nAD

j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:

Titulo: Titulo da agao de extensao;
Ano: Ano no qual a liga académica serda iniciada;

Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacao
da liga académica. Clique no icone para inserir a data pelo
calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecao de uma das opgbes de abrangéncia da liga académica;
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Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da liga académica;

A atividade de extensao a ser realizada ira lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrdario. Caso tenha
alguma davida sobre o uso de animais, clique aqui;

Acado vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Agao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a agao
for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao, caso contrario;

Acdo vinculada a Curricularizacao da extensao*: Selecionar Sim
se agao vinculada a curricularizacgao da extensao ou Nao, caso
contrdrio. Caso tenha alguma didvida sobre a curricularizagao da
extensao, clique aqui;

*Essa fungdo sé se aplica a categoria docente (Resolugéo 025/2021) da curriculari-
zagao da extensao.

VII. Publico participante

ﬂ:uco PARTICIPANTE D0 PROJETO \

Discriminar Tipes de Pablico Participante Interno: | -- SELECIONE — v || Adicionar

Tipos: #* Descrigin

Outros: []

Quantificar Publico Participante Interno: * @
Piblico Interno Considerdwel Vulnerdvel: * (O sim (O Nao (O Parcialmente
Discriminar Tipos de Plblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adiciona

Tipos: Deecrigio

Outros: []

Quantificar Piblico Participante Cxterno:

Publico Externo Consideravel Vulneravel: () sim () M3o () Parcialmente

K Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione o tipo
de participante interno dentre as opgdes possiveis e o adicione. Caso o
tipo de publico interno nao estiver listado marque a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o niumero estimado
de participantes da liga académica;

Publico interno consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;


https://ufrb.edu.br/ceua/orientacao-para-submissao-de-projetos
https://ufrb.edu.br/proext/curricularizacao#guia
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+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione o tipo
de participante externo dentre as opgdes possiveis e o adicione. Caso o
tipo de publico interno nao estiver listado marque a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes da liga académica;

+ Publico externo considerdvel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

VIII. Local de realizagao

ﬁcm_ pE REALIZACAOD \

Estado: # | -- SELECIONE -- ~ @
Municipio: * | - SELECIONE -- v

Bairro:
Espage de Realizacdo: @

Latitude: EI

Longitude:

Adicicnar Local de Realizacdo

K Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizagao!

+ Estado: Selecione o Estado onde a liga académica ird ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;

« Bairro: Informe o Bairro no qual a liga académica ird ocorrer.

IX. Formas de Financiamento

ORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Obrigatdrio: *

Auto-Financiado: [ ]
Financiado pela UFRB: 0

Financiamento Externo: [_]

Importante: Segundo a resolucao 033/2019 das Ligas
Académicas Art.18 “E de responsabilidade de cada
Liga o custeio das atividades desenvolvidas..”.

E indicado que o(a) proponente selecione a forma de financiamento
“Auto-Financiado”.


https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
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X. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES EMvowviDas na Execucio

Unidade Co-Executoras Externa:

- SCLCCIONE -- - } Z

Cancelar | Avancar ==

Unidade(s) Co-Executora T

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd
co-executora;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

Apdés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), o(~* *1sudrio(a) deve adicio-
nar tais informagdes clicando, respectivamente, no icone * . Fazendo isto, a tela se
recarregara igual ao exemplo abaixo:

NIDADES ENvVoLvIDAS Na ExeEcucide \
Unidade Co-Executoras Externa:

J e : S5
Unidade(s) Co-Executoras: [ o cretas BE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) B e

@ : Remover Unidade Envolvida

Lisla de Qulras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Geslura
NUC DE GESTAO DE DOCUMENTOS UFREB -y
Cancelar || Avancar == /

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Apbés a indicagdo dos dados gerais da agdo de extensdo, o(a) usuario(a) ird visuali-
zar a seguinte tela:

~

. Dados gerais da agdo
. Dados do programa

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

00 LN e L0

Resumo do Projeto: #*

4

k << Voltar || Cancelar || Avangar >=> j

A tela ja é carregada com a aba Resumo aberta. Nela informaremos o resumo da
Liga Académica.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentacgéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usuario(a) devera informar os
dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apdés informar todos os dados da Liga Académica, o(a) usuario(a) devera clicar em
Avancar para continuar cadastrando a proposta.
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ATIVIDADES VINCULADAS

Importante: Para programas do tipo Ligas

Académicas

é facultativa a vinculagao de agdes de

extensao.

Caso queira vincular alguma agéo de extensao a liga académica, preencher as
informagdes conforme a seguir.

] Titulo da Acdo:

D Ano:
[ cadigo:

D Periodo de execugdo:

D Periodo de conclusdo:

D Periodo de inicio:

[ Eedital:

D Tipo da Acdo:

[[] Area de CNPg:
D Unidade Proponente:
[l centro da Acde:

[l Area Temética:

[] pimensdo Académica:

D Servidor:

S

Gl

0 a

0 a

0 a
-- SELECIONE --

CURSC
EVENTO

LIGA ACADEMICA
PRESTACAO DE SERVICOS

—- SELECIONE --
-- SELECIONE --
-- SELECIONE --
-- SELECIONE --

-- SELECIONE -- hd

BuscA POR ACOES DE EXTENSAOD

Gl & E

Buscar || Cancelar

)

A tela acima permite a busca das Agdes de Extensao através de diversas opgoes.
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K .z Visualizar Acdo de Extensdo &: Vincular Acdo de Extensdo -‘:lf: Remover Acdo de Extensdo \

Lista de agbes localizadas

2022 -

PROJCTO L4 @
2022 - PROJETO L @
2022 PROJETO (L @
2022 - PROJETO L @
2022 -

PROJETO (), @

Lista de agbes vinculadas a proposta atual

2022 - |

EVENTO of
2 e —| PROJETO &
2022 - [ PROJETO &

K << Voltar | | Cancelar || Avangar >> j

Para vincular agdes de extensdo ao programa do tipo Liga Académica, clicar no
icone _'3:' . Para excluir a acdo da Lista de a¢des vinculadas a proposta atual, clicar no
icone &

Apos vincular as agdes de extensdo a proposta de Liga Académica, clicar em
Avangar para prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:mais_prod.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
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MEMBRO(A) DA EQUIPE DA AGAO

Importante: Toda Liga Académica devera possuir

obrigatoriamente um(a) docente efetivo(a) como

supervisor(a) geral. Assim como diz a resolugao

da Ligas Académicas em seu Art 6° §1° “Cada Liga
Académica tera a Diretoria composta por no minimo
um(a) docente supervisor(a) da UFRB (obrigatério),
com opc¢ao de insergao de pelo menos um(a)
supervisor(a) externo, e por 06 (seis) membros
discentes, sendo o numero maximo definido pelo
estatuto’.

/ EXTENSAO > MeEMBROsS DA EQUIPE DO PROGRAMA \

. Dados gerais

. Dados do programa

1. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

L

# As aches de Extensdo Universitdria poderdo ser coardenadas por docente
ou téenica-administrativo pertencente an quadra permanente, lotade na
Administracdo Central ou nos Centras de Ensing. 0s discentes
reqularmente matriculades na UFRB também poderdo coordenar atividades
de extensiio, conforme a Resolugdio N© O57/2022.

DBSERVAGAO: Os dados Informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE

selecione a categqoria da membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnica Administrative Discente Participante Extema
Docente. #
Fungdo: & -- SELECIONE -- .

Adicionar Membro

4J : Remover Membro
MrEMDROS DA FQuIpr (6)

Qome Fungao Categoria Departamento j

+ Na etapa de definigdo dos(as) membro(as) da Liga Académica, o
sistema apresentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo. Nela deverao ser
definidos os seguintes critérios:

+ Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o0 sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

Fungao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.


https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoris do membro pars realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Discente Participante Externc

Docente: * MEMBRO DE EXEMPLO
Funcéo: % SUPERVISOR(A) GERAL

v
lAdiciunar Membro I l

Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicienar Membro | Esta operagéo sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique aparecera em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento
= CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I JEMA A) 4
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| SUPERVISOR(A) GERAL DOCENTE CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES .

<< Voltar || Cancelar | Avangar ==

Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clicar no icone ®, e confirme
a operagao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # EI
CPF: % [] ESTRANGERO (sem CPF)
E-ail
Fungo: #| -- SELECIONE -- v

Sexo: % MASCULINO v
Formagio: | -- SELECIONE -- w

Instituicio: #
K Adicionar Membro J

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automdatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagado: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituigdo: Informe a Instituicao de origem do(a) participante.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), clique em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:05.png

57 PROEXC

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

1. Dados gerais

2. Nadns dn programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da eguipe

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE .
. Equipe Executora

obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

. : Alterar Objetivo -'if: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< \Wnltar || Cancelar || Avancar ==

K - Campos de preenchimento obrigatério. J

O(a) usuério(a) devera adicionar um novo objetivo a Liga Académica e, para isso,
clique no icone | cadastrar Objetiva

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. : Alterar Objetivo -“J: Remover Objetivo

k& I Cadastrar Objetivol

A seguinte tela sera exibida:

~

/ ! b « E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AcCAO

OBieTIVO DO ACAO

Objetive: #

'+ Alterar Atividade 9J: R Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | | Cancelar

* Canpus de precnchitnenlo uliigaltsiv.

K Fytensin

Nesta etapa devera ser descrito o objetivo da proposta de agédo. Apds inserido o
objetivo, o(a) usuario(a) podera seguir para os préximos passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario pelo

&

menos uma Atividade vinculada.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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- . , Adicionar Atividad
Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | =2'®'@ar SHvidadE

é indicado na imagem abaixo.

, assim como

1 Alterar Atividade ©j: Remover Atividade

&l,&diciunar Atividadel

A seguinte tela sera exibida:

f EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO

\_

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: »

Carga hordria: # |0 h
Periodo #* A a =
MeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #  -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

-‘ﬂ: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade:

mEXTENSﬁCl > ATIVIDADE VINCULADA A ACAo

DApOS DA ATIVIDADE

De=crigdo das Atividades: % Descricdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a[10/04/2022  |[F

MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h
Adicionar Membro
@J: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

Extensao

J

Nesta etapa poderdao ser adicionados os dados da Atividade da agéo e a vinculagao

do(s) membro(s). Para isso, fornega os critérios a seguir:

+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas na liga académica;

+ Carga Horaria: Defina a carga hordria da atividade vinculada a liga

académica;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago

indicado ou clique no icone Ej, para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)

membro(as) da liga académica;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do(a) membro(a) da

atividade.
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Apés fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a essa atividade. Para adicio-

na-lo(a), basta dar um clique no bot&o | Adicienar Membro |

EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A))

Carga Hordria Membro: # |15 h

& I Adicionar Membro I

Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Deszcricdo das Atividades: % Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # 15 h
Periodo #|01/04/2022 [ = [10/04/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE --
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

Membro Projeto

Carga Horaria

MOME DO MEMBRO [SUPERVISOR(A))
NOME DO MEMBRO 11 (MEMBRO DA EQUIFE EXECUTORA)

10
8

]
o

K Adicionar Atividade | Cancelar

Para remové-lo(a), clicar no icone &

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade, clicar no botdo

Adicionar Atividade -

@f: Remover Membro
Membro Projeto
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

&l Adicionar Atividade I Cancelar

Carga Horaria
10
8

Importante: Para avangar no cadastramento da agao

de extensao, todos(as) os(as) membro(as), inclusive

o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados(as) a

pelo menos uma atividade.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
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A seguinte tela sera exibida:

Obietivo: *

Nescricin dn nhjetive da propesta

.
.t Alterar Atividade -’-ﬂ: Remover Atividade
Adicionar Atividade

Atividade

Periodo Carga Horaria . _E’
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRC DA EQUIPE EXECUTORA)

8h

\_

Gravar Objetivo | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

J

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-

sério alterar a atividade, clicar no icone '.+. O sistema recarregara a tela anterior. Caso
seja necessario remover a atividade, clicar no icone o

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade

N

-

Periodo
gscricdo da Atividade de lo

Carga Horaria
01/04/2022 a3 10/04/2022

15h

Importante: Se for necessario adicionar mais
atividades, repetir o fluxo.

Apos cadastrada todas atividades e seus/suas devidos(as) membro(as), o(a)
usudrio(a) deverd Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botdo | Gravar Objetivo |

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

N

Descricdo do objetivo da proposta
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricao da Atividade:

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h
Participantes Relacionados:
1. Nome de membre (SUPERVISOR(A)) i0h
2. Nurme du membru (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

. : Alterar Objetivo _E]: Remover Objetivo \
Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

gh

<< Vipltar | Cancelar lAvam;ar > IZ

)

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as), clicar em
Avangar ==  para prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
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Importante: Para avangar no cadastramento da agao
de extensao, todos(as) os(as) membro(as), inclusive
o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados(as) a
pelo menos uma atividade.

ORGCAMENTO DETALHADO

Importante: De acordo com a resolu¢ao das
Ligas Académicas CONAC 033/2019, Art.18 “E de
responsabilidade de cada Liga o custeio das
atividades desenvolvidas..”.

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Selecione o Elemento de Despesa:

) 9 a o
5 : o @ T
Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

rPrezado(a) docente,
Os itens de material de consumo para o seu projeto, gquando aprovado, s6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, &

essencial que observe o catdloge de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacao: #
Y

D Este matenal esta licitado.

Quantidade: # 1,00' Valor Unitdrio: R$ # 0,00
- Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-E’: Remover Despesa

Lista pE DEsPEsAas CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

M3o ha itens de despesas cadastrados f
\ <« \oltar | Cancelar = /

Para continuar cadastrando a Liga Académica, clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.


https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO

/ PORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDAGAO DO ORGCAMENTO \

. Dados gerais

Nadns dn prngrama

. Atividades vinculadas

Membros da equipe

Equipe Executora

. Orgamento detalhade
Orcamento consolidado

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

00N R LN L

OBSERVAGAO: Oc dadocs informadoe 6 =30 cadastrados na bace de dados quando dlica-se em "Avancar ==",

CoONSOLIDACEKDO DO ORCAMENTO DETALHADOD

N&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar :Caru:elar ﬁ
K Paortal dn Discente

ApOs seguir os passos anteriores, a seguinte tela sera exibida.

)

Para continuar cadastrando a Liga Académica, clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fcrmato\
i {Word, Excel, PDF e outros).

Ulilize-u Llambem para anexar vubios docsimenlus yue julgar indispensdveis para dprovagdu efvu execugdo da Agdo de Exlensdo yue esla sendu
cadastrada.

0Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Nesrrigdn: * | Infnrmacfies snhre a acin

Argquivo: * Informacdes sobre a acdo.pdf
L

~: Visualizar Aryuive -‘L‘: Remuver Arguivu

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a
Descrigao do arquivo.

De acordo com o exemplo “Informacdes sobre a agdo”, logo apds clicar em
| procurar |. Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que deseja anexar e o
selecione.

Para confirmar a operagéo, clique em | Anexar Arguivo |.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: *
Arguivo: # |_ Procurar... | Nenhum arquive selecicnado..

Anexar Arquivo

~4: Visualicar Arguive ‘1’ Remuver Aryuivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arguivo
Informacfes sobre a acdo 4 =

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na segdo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clique no icone 1‘l"para prosseguir
com a operagao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdério. Caso nao possua arquivos para anexar

avangar para a préxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DD ARQUIVOD DE FOTD

Ann - Titulo: 2077 - teste - ferrin

Descrigdo: * | Anexar foto
Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

.1 Visualizar Foto -23: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

N S o LA D

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta de Liga Académica, informar na
tela a Descrigao da foto. _ _

Conforme o exemplo “Anexar foto”, logo apds clicar em | Procurar... | Pesquise pelas
pastas do computador a foto que deseja anexar e a selecione.

Para confirmar a operagéo, clicar em | Anexar Fotao .

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extensdo.

INFORME OS5 DADOS DD ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio
Descrigdo: #
Arquive de Foto: # | Procurar... ! Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

-4 Visualizar Foto _!’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto
LI F B Anexar foto s I -2’
by a4 P e
\\ << Voltar | Cancelar | Avangar >> /

Apods anexar todas as fotos, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.

RESUMO DA ACAO
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Resumo:
liga academica

Justificativa para execucdo:
liga acadcmica

liga academica

Referéncias:
liga academica

Objetivos Gerais:
liga academica

Resultados Esperados:
\Lj@ academi

f& Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovagdo das unidades envolvidas. \
... Rmesuwo___________________________________|
Codiguw: PGxrxn-2022
Titulo: Liga académica - processo
Ano: 2022
Periodo: 21/10/2022 a 30/10/2023
Modalidade: PROGRAMA
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Internacional

Publico Alvo Interno:

Publico Alvo Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Convénio Funpec:

N? Discentes Enwvolvidos:
Piiblico Estimado Interno:
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Metodologia de desenvolvimento:

COMUNICACAO
Ciéncias Agrarias
Auto-financiado
NAD
o
23

SUBMISSAQ DE PROPOSTA
Detalhes do Programa

Nome

Atividades Relaci d.
1. Criar a meta

2. teste

Membros da Equipe

NS

Categoria Funcao Departamento

DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

DOCENTE SUPERVISOR(A) GERAL CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES

DOCENTE SUPERVISOR(A) GERAL CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
TESTE

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
01/01/2023 a 01/01/2023 12
12/04/2023 a 12/04/2023 23

Acdes Vinculadas ao PROGRAMA

Codigo - Titulo Tipo
Ndo ha acles vinculadas
Acies das quais 0 PROGRAMA faz parte
Codigo - Titulo Tipo
--sooc-null - null
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitatives Qualitativos
TESTE
Cronograma

Descricdo das ativadades desenvolvidas Periodo

Criar a meta 01/01/2023 a 01/01/2023

teste 12/04/2023 a 12/04/2023

K Submeter 3 aprovacgao | | Gravar (Rascunho) || << Veltar | | Cancelar J
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Caso seja necessario gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!;/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta da Liga Académica criada, clicar em Submeter a
Aprovacao. O sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS

PROGRAMA TIPO C.3
ASSOCIACOES

ATLETICAS

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.68
ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.69
INICIANDO O CADASTRO p.70

DADOS GERAIS DA ASSOCIACAO ATLETICA p.71
DADOS DA ACAO p.75

ATIVIDADES VINCULADAS p.76

MEMBRO DA EQUIPE DA ACAO p.78

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.se
ORCAMENTO DETALHADO p.s84

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.s85

ANEXAR ARQUIVO p.86

ANEXAR FOTO p.s7

RESUMO DA ACAO p.ss
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 087/2023, Art 8° “As Associagdes Atléticas serdo compos-
tas por discentes dos cursos da Universidade Federal do Reconcavo da Bahia (UFRB)
e, facultativamente, por docentes e técnicos(as)-administrativos(as) da UFRB".

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensao do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestio de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online
Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

O login devera ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).


https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO DE EXTENSAO

Apos o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a ima-
gem abaixo:

W& Ensino ) Pesquisa I‘Q Extensdo I # Monitoria E]BIhIioteca : Bolsas 18 Estdgio 38 Ambientes Virtuais (gl Outros 7 E-mall - Google For Education  Situacdo Vacinal

Men Saens
Néo ha noticias cadastradas.

Alualizar Folo e Perfil

Muus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgdes,

devendo selecionar: Agoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter
Proposta.

% Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo I-}: Manitoria gﬂiblioteca _': Bolsas [_'-f Estagio ¥ Ambientes Virtuais g Outros L) E-mail - Google For Education  Situacdo Vacinal
ﬁ de Extensao » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
Consultar Agdes Gerenciar Agbes 3 Solicitar Reconsideragdoe de Avaliacdo

N&o ha noticias ca| o
Meus Relatdrios de Acdes como Coordenador

Certificados e Declaracdes

atualizar Foto ¢ Porfil

Inscricdo On-line em Acdes de Extensdo Meus Dados Pessoais
Insariges *

Turmas 00 SeMesTRE
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INICIANDO

O CADASTRO

Apos realizar os passos anteriores, vocé estard na seguinte tela:

Titulo

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acgdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique

correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro

-E‘: Remover Proposta

LisTa DAS ACOEs DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENviO

Tipo Acdo

Situacdo

Mao ha agles de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I

Portal do Docente

denadoria de Tecnal

ﬁ

UFRB - sigpreproduca

3.17.707fbb8a.

.preproducac

O(a) usuério(a) devera clicar em | Submeter Nova Froposta . PROGRAMA
A seguinte tela ird aparecer, onde o(a) usuario(a) devera clicar em :

fExTENSﬁD > SueMmIssAo pE PROPOSTA pe A¢GEs DE EXTENSAO

PROGRAMA

Conjunto articulade de projetos e outras acfes de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as acdes de
extensdo, pesquisa e ensing. Tem carater organico-institucional, evidéncia
de diretrizes e orientacdo para um obijetive comum, sendo executado a

medio e longo prazo.

—L‘-J
PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgdo pdblico, etc.). A prestacdo de servicos
caracteriza por intangibilidade, inceparabilidade proceszo/produts e nias
resulta na posse de um bem.

‘/I

Curso
Acfies rom duracdn deferminada de rardter educativn, social, coltural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico, que permitam a relacdio
teoria-pratica, potencializando o processe de interacdo Universidade-

Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de,
no minimo, 04 (quatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de

poblico externo.

PRODUCAO DE PUBLICACAD OU PRODUCOES DIDATICAS (PRODUCHKO
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visando difusdo e divulgacdo

cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

SIGAA | Coordenaderia de Tecnologia da Informacgdo - - | C

B

PROJETO

Acdo processual e continua de carater educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e praze determinado. O
projeto pode ser vinculade a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleacdo de acdes), ou ndo vinculado a proarama
(projeto isolado).

Vd

EVENTO

Fntende-se por Fuventn a atividade realizada, no cumprimentn de
programacdes especificas, oferecidas com proposite de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitério ou ndo, de acorde com a
finalidade visada e a devida aprovacdo.

7.b0e5a4073.ufrh

0(a) usuario(a) sera direcionado(a) ao formulario para inclusédo de todas as informa-
¢oes sobre a Associagao Atlética a ser registrada.

Para concluir a submissao da sua proposta, é preciso que vocé complete todas as
etapas.
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DADOS GERAIS DA ASSOCIAGAO ATLETICA

Xl. Inserindo dados gerais

Importante: Para o cadastro de Associagao Atlética

é necessario selecionar o botao com a opgao

® fzzoc acao Atletica :

ﬁ;XTENSﬁO > INFORMACOES GERAIS DO PROGRAMA

Mesta tela devem ser informados os dados gerais.

Titulo: #

Ano: *

Periodo de Realizacdo: #

Presidente Discente:

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 s&o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORME 0S DADOS GERAIS
Modalidade: PROGRAMA

Tipo de Programa: () padrio () Liga Académica @ Associagdo Allélica

Area de Conhecimento CNPQ: *| -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: % | -- SELECIONE -- v

Area Tematica de Extensdo: * | -- SELECIONE -- v

10 programa de extensdo j& foi aprovade em orgdo externo? () gpM
O programa de extensdo a ser realizado ird lidar com o uso  ~,

de animais vertebrados? - SIM

Programa vinculado a atividade de ensine: () gim

Programa vinculado a atividade de pesquisa: () gpm

Programa vinculado a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () gpm

k Programa vinculado a Curricularizacdo da Extensdo: () gpm

RESOLUCOES

GUIAS E TUTORIAIS

Ea =

® nio
® nio
@ nio 2
@® nio @
® nio (@
® nio @ J

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

* Ano: Ano no qual a Associagao Atlética sera iniciada;

+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
da Associagao Atlética. Clique no icone E para inserir a data pelo
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calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecao de uma das opgdes de abrangéncia da Associacgao
Atlética;

Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da Associacgao
Atlética;

A atividade de extensao a ser realizada ira lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrdrio. Caso tenha
alguma davida sobre o uso de animais, clique aqui;

Agao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Agao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a
acao for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao, caso
contrario;

Acdo vinculada a Curricularizagao da extensao*: Selecionar Sim
se agao vinculada a curricularizagao da extensao ou Nao, caso
contrdrio. Caso tenha alguma didvida sobre a curricularizagao da
extensao, clique aqui.

*Essa funcgdo sé se aplica a categoria docente (Resolugéo 025/2021) da curriculari-
zagao da extensao.

Xll. Publico participante

ﬁBLICD PARTICIPANTE DO PROJETO \

Discriminar Tipos de Pablico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: * Descrigio

Outros: []
Quantificar Publico Participante Interno: [l!
Piblico Interno Considerdwel Vulnerdvel: * (O sim (O Nao (O Parcialmente
Discriminar Tipos de Publico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: Deecrigio

Outros: []

Quantificar Publico Participante Externo: [El

Publico Externo Consideravel Vulneravel: () sim () N3o () Parcialmente

K Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o


https://ufrb.edu.br/ceua/orientacao-para-submissao-de-projetos
https://ufrb.edu.br/proext/curricularizacao#guia
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adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Puablico Participante Interno: Informe o niUmero estimado
de participantes da Associagao Atlética;

Publico interno considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso ndo tenha selecione N&o;

Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

o tipo de participante externo dentre as opgodes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes da Associacao Atlética;

Piblico externo consideravel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

XIll. Local de realizagao

l@:nL pE REALIZAGAD

Estado: % - SELECIONE -- bt @

Municipio: * | - SELECIONE - v El

Bairro:

Espaco de Realizagdo: @
Latitude:
Longitude:

Adicionar Local de Realizagao

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao!

Estado: Selecione o Estado onde a Associagado Atlética ira ocorrer;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;

Bairro: Informe o Bairro no qual a Associacao Atlética ira ocorrer.

XIV. Formas de Financiamento

orMAas DE FINaNcIAMENTO Do ProOJETO

Obrigatorio: #
Auto-Financiado: [ ]
Financiado pela UFRB: 0

Financiamento Externo: [_]

E indicado que o(a) proponente selecione a forma de financiamento
“Auto-Financiado”.
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XV. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES EMvowviDas na Execucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executora T

- SCLCCIONC -

@4

Cancelar | Avancar ==

+ Unidades Envolvidas na Execugao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera

co-executora;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

Ap6s informar o campo Unidade(s) Co-Executora(-} 2(a) usuério(a) deve adicionar tais

informacdes clicando, respectivamente, no icone

gara igual ao exemplo abaixo:

. Fazendo isto, a tela se recarre-

NIDADES ENVOLVIDAS NA EXEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executoras:

NUC DE GESTAO DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06)

B e

~

@ : Remover Unidade Envolvida

Lisla de Qulras Unidades Envolvidas / Parceiras

NUC DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Unidade Geslura

UFREB

]

Cancelar | Avangar ==

/

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avangar para dar

prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Apbés a indicagdo dos dados gerais da agdo de extensdo, o(a) usuario(a) ird visuali-
zar a seguinte tela:

~

. Dados gerais da agdo
. Dados do programa

1
2
3

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

(= e ]

Resumo do Projeto: #*

\%

k << Voltar || Cancelar || Avangar >=>

A tela ja é carregada com a aba Resumo aberta. Nela informaremos o resumo da
Associagdo Atlética.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentacgéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usuario(a) devera informar os
dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apés informar todos os dados da Associagéo Atlética, o(a) usuario(a) devera clicar
em Avangcar para continuar cadastrando a proposta.
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ATIVIDADES VINCULADAS

Importante: Para programas do tipo Associagles

Atléticas é facultativa a vinculagao de agdes de

extensao.

Caso queira vincular alguma agéo de extensao a Associagao Atlética, preencher as
informacdes conforme a seguir.

D Titulo da Agdo:
D Ano:
[J cadigo:

D Periodo de execugdo:

D Periodo de conclusdo:

D Periodo de inicio;

[ Eedital:

D Tipo da Agdo:

[ Area do CNPg:
[] unidade Proponente:
[J centro da Acdo:

[[] Area Tematica:

D Dimensdo Académica:

D Servidor:

{

H

M a

M a

E a
-- SELECIONE --

CURSC

EVENTO

LIGA ACADEMICA
PRESTACAO DE SERVICOS

-- SELECIONE --
-- SELECIONE --
-- SELECIONE --
-- SELECIONE --

-- SELECIONE -- hd

BuscA POR ACOES DE EXTENSAO

Gl & E

J

Buscar || Cancelar

A tela acima permite a busca das Agdes de Extensao através de diversas opgoes.
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K L: Visualizar Acio de Extensdo &J: Vincular Acio de Extensdo -‘15: Remover Acdo de Extensdo \

Lista de agbes localizadas

2022 - PROJETO L4 @
2022 - PROJETO L @
2022 PROJETO (L @
2022 - PROJETO L &
2022 - PROJETO ), &

Lista de agdes vinculadas a proposta atual

2022 - I EVENTO &
zo22 - rowETo
2022 - PROJETO &

k << Voltar | Cancelar | Avangar == /

Para vincular agdes de extensdo ao programa do tipo Associagao Atlética, clicar no
icone _'3:' . Para excluir a acdo da Lista de a¢des vinculadas a proposta atual, clicar no
icone &

Apos vincular as agdes de extensao a proposta de Associagao Atlética, clicar em
Avangar para prosseguir com o cadastramento.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:mais_prod.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
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MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO

Importante: A resolugao da Associagoes Atléticas
em seu Art 9° “A Diretoria sera composta,
minimamente, pelos seguintes cargos: Presidéncia,
Vice Presidéncia, Secretaria, Diretoria
Financeira, Diretoria Esportiva e Diretoria

de Comunicagao e Marketing. Excetuando-se a

Presidéncia e a Vice-presidéncia, os demais cargos

podem ser exercidos de forma cumulativa”.

/ EXTENSAO > MEMBROS DA EQUIPE Do PROGRAMA \

1. Dados gerals
2. Dados do programa

= As ages de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. N'w'ddd&f w”"u"*qdb
ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, lotado na + leembrus dld, uﬂulpu
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes iy e
reqularmente matriculadns na UFREB também poderdio coordenar anvidades
de extensdo, confurme a Resvlugdo N® 057/2022,

OBSFRVACAD: Us dadns informadns 54 sdn cadastradas na hase de dados quanda clica se em "Avangar >>".

INFTORMAR MEMBROS DA CQUIPEL

Lelerione a earegoria do membro para realizar a busca de acordn com os critérins espocificns

Docente Téunice Adminislialive Discenle Pailicipanle Exlemo

Docenta: #
Fungin” % -- SELCCIONE -- i
Adicionar Membro
-‘ﬂ : Remover Membro
MeEmMBrROS DA EqQuire (0G)
£ Luncan Carteaoria  Deparfamento J

Na etapa de definicdo dos(as) membro(as) da Associagdo Atlética, o sistema apre-
sentard quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nela deverao ser definidos os seguintes critérios:

+ Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+  Funcgdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo

Docente: % MEMBRO DE EXEMPLO
Funcdo: #| SUPERVISOR(A) GERAL =

Z



https://www.ufrb.edu.br/ccs/images/AscomCCS/Resoluo_Ligas_Acadmicas.pdf
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Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicionar Membra | Esta operagio sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique aparecera em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento
= 2 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
] DENADOR(A &
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| SUPERVISOR(A) GERAL DOCENTE CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES

<<« Voltar || Cancelar | | Avangar >>

Para excluir algum(a) membro(a) adicionado(a), clicar no icone !, e confirme a
operagao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagodes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # EI
CPF: % E] ESTRANGEIRO {sem CPF})
E-Mail
Funco: #| -- SELECIONE -- v

Sexo: % MASCULINO v
Formagdo: #| -- SELECIONE -- w

InstituicEo: %

k Adicionar Membro j

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungado: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), clique em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:05.png
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

. Dados gerais
. Padns dn programa
. Atividades vinculadas

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)

. Equipe Executora
coordenador(a). i

1,
2
3
4. Membros da equipe
5
=

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

.t Alterar Objetivo _'if: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LisiA ve OsBJENLIVOS E RESULIADUS ESPFERADUS CADASIRADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

K * Campos de preenchimento obrigatério. J

O(a) usuario(a) devera adicionar um novo objetivo a Associagdo Atlética e, para
isso, C"que no icone | cadastrar Objetivo

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.+ Alterar Objetivo _2’: Remover Objetivo

& I Cadastrar Objetivol

A seguinte tela sera exibida:

~

A
4 ! + E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJETIVO DO AcAoD

Objetivo: #

.t Alterar Atividade -'-l’: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

K Extensdao J

Nesta etapa devera ser descrito o objetivo da proposta de agé@o. Apds inserido o
objetivo, o(a) usuario(a) podera seguir para os préximos passos.

\:> Importante: Para cada objetivo é necessario pelo
menos uma Atividade vinculada.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | adicionar Atividade » @SSim como

é indicado na imagem abaixo.

.t Alterar Atividade ©J: Remover Atividade

&IAdiciunar Atividadel

A seguinte tela sera exibida:

f EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

\_

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Abwidades: #

Carga horana: |0 h
Periodo # [Ea =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- b
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicivnar Memibro
©: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade:

ﬂf}(TENSKD > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

DapOs DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: » |15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Horaria Membro: # |8 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

Extensao

J

Nesta etapa poderao ser adicionar os dados da Atividade da agao e a vinculagéao

do(s)/da(s) membro(s)/membra(s). Para isso, fornega os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas na Associagao Atlética;

+ Carga Hordaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada a

Associagao Atlética;

*+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espacgo

indicado ou clique no icone Ej, para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)

membro(as) da Associacao Atlética;

+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordaria do(a) membro(a) da

atividade.
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Apds fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a essa atividade. Para adicio-
nd-lo(a), basta dar um clique no botédo | adicionar Membro -

MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v

Carga Horaria Membro: %15 |

xlﬂxdiciunar Membrul

Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022 [[F) a [10/04/2022  |TH
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | — SELECIONE -- v
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

©f: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 =y

K Adicicnar Atividade | | Cancelar j

Para remové-lo(a), clicar no icone &J.
Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade, clicar no botdo

Adicionar Atividade -

-‘H: Remowver Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 T
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 -Ef

‘gl Adicionar Atividade | Cancelar

Importante: Para avangar no cadastramento da agao

de extensao, todos(as) os(as) membro(as), inclusive

o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados(as) a

pelo menos uma atividade.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
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A seguinte tela sera exibida:

Obistivo: #

Mescricin dn nhjetivn da propnsta

VA
+: Alterar Atividade -‘ﬂ: Remover Atividade
Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria . _‘1’
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
Gravar Objetivo || Cancelar
k * Campos de preenchimento obrigatério. j

O sistema listara a atividade na secgao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-

sario alterar a atividade, clicar no icone .. O sistema recarregara a tela anterior. Caso
seja necessario remover a atividade, clicar no icone o

ATIVIDADES CADASTRADAS

idade Periodo Carga Horaria
icdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 1sh

Importante: Se for necessario adicionar mais
atividades, repetir o fluxo.

Apds cadastrada todas atividades e seus devidos(as) membro(as), o(a) usuario(a)
deverd Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botao | Gravar Chbjetivo |,

Apds gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes realizadas:

-

. : Alterar Objetivo -Ef: Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LIsTA DE OBJETIVDS E RESULTADDS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdao do objetivo da proposta i ‘L’
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo da Atividade: Periodo Realizacdo:

1. Descrigo da Atividade de exemple 01/04/2022 a 10/04/2022

Participantes Relacionados:
1. Nome de membre (SUPERVISOR(A)) 10 h
2. Nurme du membsu (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) gh

Carga Horaria:
15 h

K << \ioltar || Cancelar IAvangar = IZ

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as), clicar em
Avancar > Para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Para avangar no cadastramento da agao

de extensao, todos(as) os(as) membro(as), inclusive
o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados(as) a
pelo menos uma atividade.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
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ORGCAMENTO DETALHADO

~

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Selecione o Elemento de Despesa:
9 g = gl;a

l‘?‘@
Didrias P Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

rrezado(a) docente,
Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, sé ficardo disponiveis se houver uma prévia licitagao. Portanto, €
es=zencial que observe o catdloge de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar

a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacdo: #
4

Quantidade: #| 1,00] Valor Unitdrio: R$ | 0,00| [ Este material esta licitado.
- ' Clique aqui para consultar.

-3,: Remover Despesa

Lista DE DESPESAS CADASTRADAS
Valor Unitario

Quant. Valor Total

Descricao
Ndo ha itens de despesas cadastrados

:<< \.p(b!tar_ Cannelarl Avancar >>I =
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO

ApOds seguir os passos anteriores, a seguinte tela sera exibida.

ﬂ’ORTAI_ DO DISCENTE > CONSOLIDAGCAO DO ORCAMENTO \

1. Dados gerais
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

Nesta tela deve ser informade como devem ser divididas as despesas de uma 5. Equipe Executora

Acdo. 6. Orgamento detalhado
7.

OBSERVACAQ: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

LONSOLIDACAD DO URCAMENTO LDETALHADO

M3o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar ﬁ

K Portal do Discente

)

Para continuar cadastrando a Associagao Atlética, clicar em Avancar para prosse-
guir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fcrmato\
i {Word, Excel, PDF e outros).

Ulilize-u Llambem para anexar vubios docsimenlus yue julgar indispensdveis para dprovagdu efvu execugdo da Agdo de Exlensdo yue esla sendu
cadastrada.

0Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Nesrrigdn: * | Infnrmacfies snhre a acin

Argquivo: * Informacdes sobre a acdo.pdf
L

~: Visualizar Aryuive -‘L‘: Remuver Arguivu

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a
Descrigao do arquivo.

De acordo com o exemplo “Informacdes sobre a agdo”, logo apds clicar em
| Procurar... |. Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que deseja anexar e o
selecione.

Para confirmar a operagéo, clique em | pnexar Arquivo -

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: *
Arguivo: # |_ Procurar... | Nenhum arquive selecicnado..

Anexar Arquivo

~4: Visualicar Arguive ‘1’ Remuver Aryuivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arguivo
Informacfes sobre a acdo 4 =

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na segdo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir
com a operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em | avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdério. Caso nao possua arquivos para anexar

avancar para a préxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTOD
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # |Anexar foto
Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto -Ei': Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto

\ << \ipltar || Cancelar IAvangar > IZ /

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta de Associagao Atlética, informar
na tela a Descrigao da foto. _ _

Conforme o exemplo “Anexar foto”, logo apds clicar em | Proaurar... | Pesquise pelas
pastas do computador a foto que deseja anexar e a selecione.

Para confirmar a operacao, clicar em | Anexar Fota |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo
Descrigdo: #
Arquivo de Foto: | Procurar... ! Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

41 Visualizar Foto _Ef: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto
LI F B Anexar foto = -0_*’
\\ << Voltar | Cancelar | Avancar >> /

Ap6s anexar todas as fotos, clicar em | A¥8NEar == | parg prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

Resumo:
liga academica

Justificativa para execucdo:
liga academica

liga academica

Referéncias:
liga academica

Objetivos Gerais:
liga academica

Resultados Esperados:
\an academica

f_-’] Atencao: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovagao das unidades envolvidas. \
LY

Codiguw:

Titulo:

Ano:

Periodo:

Modalidade:
Situacdo:
Abrangéncia:

Piblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal:

Area do CNPq:

Convénio Funpec:

MN? Discentes Enwvolvidos:
Piiblico Estimado Interno:
Publico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Metodologia de desenvolvimento:

PGxax-2022

Liga académica - processo
2022

21/10/2022 a 30/10/2023
FPROGRAMA

CADASTRO EM ANDAMENTO
Internacional

COMUNICACAQ
Ciéncias Agrarias
Auto-financiado
NAO
o
23

SUBMISSAO DE PROPOSTA
Detalhes do Programa

Nome

Atividades Relaci das:
1. Criar a meta

2. teste

NS

Membros da Equipe

Categoria Funcdo Departamento

DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

DOCENTE SUPERVISOR(A) GERAL CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES

DOCENTE SUPERVISOR(A) GERAL CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
TESTE

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
01/01/2023 a 01/01/2023 12
12/04/2023 o 12/04/2023 23

Acdes Vinculadas ao PROGRAMA

Codigo - Titulo Tipo
Ndo ha agbes vinculadas
Acies das quais o0 PROGRAMA faz parte
Cédigo - Titulo Tipo
--sooc-null - null
Objetivos / Resultados Esperados

Objetivos Quantitativos Qualitativos

TESTE

Cronograma

Descricao das ativadades desenvolvidas Periodo

Criar a meta 01/01/2023 a 01/01/2023

teste 12/04/2023 a 12/04/2023

K Submeter 3 aprovacéo | | Gravar (Rascunho) | << Voltar | | Cancelar J
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Caso seja necessario gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!‘/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta da Associagao Atlética criada, clicar em Submeter a
Aprovagao. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ ¢+ Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
PROJETO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.91
ACESSANDO 0 MODULO p.92
INICIANDO O CADASTRO p.93

DADOS GERAIS DA ACAO p.94

DADOS DA ACAO p.99

MEMBRO DA EQUIPE p.100

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.102
ORCAMENTO DETALHADO p.167
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.109
ANEXAR ARQUIVO p.110

ANEXAR FOTOS p.111

RESUMO DA AGAO p.112
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por Docentes, discentes e técnicos(as) da UFRB.

Em todos os casos, as submissodes deverao ser efetivadas por meio do Médulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agédo de extensédo, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

0 sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Lagin:
Senha:
Entrar
e Atendente online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright ® 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login deverd ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO

Apos o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a ima-
gem abaixo:

W& Ensino ) Pesquisa I‘Q Extensdo I # Monitoria ﬂBIhIioteca : Bolsas 18 Estdgio 8 Ambientes Virtsais (g Outros [ E-mall - Google For Education  Situacao Vacinal

MFIIER{]P“Q
MN&o ha noticias cadastradas.

Alwalizar Folo o Perfil

Meus Dades Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgdes,
devendo selecionar: Agoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter

Proposta.
W& Ensine ) Pesquisa Extensdo |+ Monitoria gwblloteca "_'_ Bolsas [_'-1 Estdgio 9 Ambientes Virtuais gl Outros L E-mail - Google For Education  Situagio Vacinal
Aclies de Extensio II Submissfies de Propostas II Submeter Proposta ]—
- - e Consultar Ages Gerenciar Agles ] Swolicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
N&o ha noticias ca

Meus Relatdries de Agdes como Coordenador

Alualizar Folo e Perfil
Certificados e DeclaracBes

Inscricdo On-line em Aces de Extensdo Meus Dados Pessoais
Inscrigdes 3

TukMAS 00 SLMLSTRL
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INICIANDO O CADASTRO

Depois de selecionado “Submeter Propostas”, aparecera a seguinte tela:

a N

'i Atencdo: Esta € a lista de todas as Agles de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acgdo cligue no link
= correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro E’ Remover Proposta

LisTa DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
N3o hd acdes de extenzdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

Para criar uma nova proposta de agdo, o(a) usuario(a) devera clicar em
Submeter Nova Proposta
Depois de clicar, o(a) proponente sera conduzido a tela seguinte, na qual podera
selecionar a modalidade da ag&do. Para o(a) usuario(a) cadastrar um Projeto, ele/ela
devera selecionar o tipo de agd0  ppojero - iNdicado naimagem abaixo.

' =
PROGRAMA PrROJETD
Conjunte articulade de projetos = outras agies de eftensd3o (cursosfAcdc processuzl e continua de carater educative, sodal, cultural, cientifico
eventos, prestacio de servicos), preferencialmente integrande as agBes dejou tecnoldgico, com objetive especifico & prazo determinado. O projeto pode
extens30, pesquisa e ensino, Tem cardter crganico-institucional, evidénciallser vinculado 2 um programa (ferma preferencizl - o projeto faz parte de
de diretrizes e orientacdo para um cbjetive comum, sendo executado aluma nudeacdc de agdes), ou ndo vinculade & programa [projeto isclada).
medic & longe praza,

Importante: As acies citadas deverSo ser registradas primeirc e depois
vinculadas na forma de Programa no SIGAA durante o seu perodo de
execucio,

i

s
PresTACAD DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizacio de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgdo piblico, etc.). A prestacio de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e nde
resufta na posse de um bem.

-
2 Vg

EvVENTD

Curso
Acoes com duracdo determinada de cardter educativo, social, cultural, Entende-se por Events 2 atividade realizada, no cumprimento de
artistico, esportivo, cientfico ou tecnolégico, que permitam a relacdo teoria- programacbes espedficas, oferecidas com  proposito de  produzir
pratica, potendializando o processo de interacdo Universidade-Sociedade. sistematizar & divulgar conhecimentos, tecnologias & bens  culturais,
Podendo ser presencial ou a distancia, com carga hordria de, no minimo, 04 podends desenvolver-se em nivel universitérioc ou n3o, de acorde com a
(quatro) horas de duracde, garantindo a panidipacio de piblico externo. finalidade visada & a devida aprovacio.

e

Propoucio pe PueLicacio Ou Probucdes DipAtrcas (Prooucio
DE PUBLICACAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS )

Atividades de extensdo realizadas visande difusdo e divulgacde cultural,
Etfstica, cientifica e tecnologica. J

O(a) usuario(a) sera direcionado(a) ao formulario para inclusdo de todas as informa-
¢bes sobre o projeto a ser registrado.

Para concluir a submissao da sua proposta, é preciso que vocé complete todas as
etapas.
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XVI. Inserindo dados gerais

DADOS GERAIS DA AGAO

INFORME 0S5 DADOS GERAIS

Modalidade: PROJETO
Titulo: » i
rd
Ano: #
Perindo de Realizacin: & E| A E|
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE --
Abrangéncia: * | Local w
Area Tematica de Extensdo: * | -- SELECIONE -- v
Calegoria do Coordenader: * O Servidor/Dacente @ Discente
Courdenaduor #
O projeto de extens3o 14 fol aprovado em orgdo externo? O M @ nio
A atlvidade de extensdo a ser realizada Ird lidar com o uso P
de animais vertebrados? ' STM ® nio
Acdo vinculada a Programa de Extensdo: O 5im ® pnao E
Acén vinculada a atividade de ensina: O giq @ pio
Aciio vinculada a atvidade de pesquisa: - O giM @ nAo m
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: 0 siv @ nAD E
K Ao vinculada a Curricularizacdo da Extensdo: O s @ nio m j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Importante: Art. 10 §1° “Os Projetos de Extensao

devem possuir duragcao minima de 06 meses e maxima

de 60 meses, com possibilidade de prorrogacao por

até 12 meses, com a obrigatoriedade de envio de

relatéorios parciais anuais pela coordenagao do

projeto no médulo de extensao do SIGAA".

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

Ano: Ano no qual o projeto sera iniciado;

+ Periodo de realizacgao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacao

do projeto. Clique no icone

para inserir a data pelo calendario

ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
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« Abrangéncia: Selegao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extensao;

+ Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/ Servidor(a) Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do projeto;

+ A atividade de extensdao a ser realizada ira lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrdrio. Caso tenha
alguma duavida sobre o uso de animais, clique aqui;

* Agado vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

+ Agao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

+ Agao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a
acao for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao, caso
contrario;

+ Acgao vinculada a Curricularizagao da extensao*: Selecionar Sim
se agado vinculada a curricularizagao da extensao ou Nao, caso
contrdrio. Caso tenha alguma didvida sobre a curricularizacgao da
extensao, clique aqui.
*Essa fungdo so se aplica a categoria docente (Resolugdo 025/2021) da curriculari-
zagao da extensao.

XVIL. Publico participante

(f‘ﬁauco PARTICIPANTE \

Discriminar Tipos de Piblico Participante Interno: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Tipos: # Descrigdo

Outros: []
Quantificar Piblico Participante Interno: #
Piiblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * (O sim (O nso (O Parcalmente
Discriminar Tipos de Pdblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar

Tipos: Descrigédo
Outros: f. ..|

Quantificar Publico Participante Externo:

Piblico Externo Considerdvel Vulnerdvel: () sim () Nao O Pardialmente

K Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque


https://ufrb.edu.br/ceua/orientacao-para-submissao-de-projetos
https://ufrb.edu.br/proext/curricularizacao#guia
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a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o niumero estimado
de participantes do Evento;

+ Publico interno considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opgOes possiveis e o/a
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do Evento;

+ Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

XVIll.  Local de realizagao

(6:'“ DE REALIZACAOD \

Estado: * | -- SELECIONE -- v @

Municipio: * | .. SELECIONE -- v

Bairro:

Espaco de Realizacdo:
Latitude: @
Longitude: @

Adicionar Local de Realizacdo

K Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao!

+ Estado: Selecione o Estado onde o Projeto ird ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
* Bairro: Informe o Bairro no qual o Projeto ird ocorrer;

+ Espago de Realizacao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Projeto de extensao;

+ Adicionar local de realizagao: depois de tudo preenchido
corretamente adicione todas informacgodes.
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XIX. Formas de Financiamento do projeto

ORMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: *
Auto-Financiade: [] @
Financiado pela UFRB: O
..r

Financiamento Externo: [_]

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital no qual o projeto sera financiado;
NO

de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

ForMAs DE FINANCIAMENTO

~

Obrigatorio: #
Auto-Financiado: [] @
Financiade pela UFRE:

| Financiado pela Unidade Proponente: [ ] I
I Financiamento PROEXT: l o)

Edital de Extensdo: # -- SELECIONE -- v

M@ Bolsas Solicitadas: « 0

Financiamento Externo: [:]

j

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for externo;
Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

Financiador: Seleg¢ao do financiador desejado dentre as disponiveis;

Qual: Nome da Instituigdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

fgm-us DE FINANCIAMENTO

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] @

Financiado pela UFRB: E’j

Financiamento Externo:
Orinndn de Fdital:

ol

Qutros:

Edital Externa: #
Financiador: # | Outros v

Qual? #
Bolsas
Concedidas:

H]
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Outros:
+ Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;

* Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas;

/qums DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio:
Auto-Financiade: [] =
Financiado pela UFRB: EJ

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
—
Financiador: # | Orgdo Municipal ~
Qual? #
Bolsas
k Concedidas: ~ |9 @

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB ao mesmo tempo.

XX. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES EMvoLvIDAS Na ExeEcucdo

Unidade Cu-Execuluras Exlerna:

Unidade(s) Co-Execut_oma.; BEUEERETE = ! Z

Cancelar | Avancar ==

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serda co-
executora do projeto;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), o(a) usuario(a) deve adicio-
nar tais informagdes clicando, respectivamente, no icone j . Fazendo isto, a tela se
recarregara igual ao exemplo abaixo:

NIDADES EMvoLviDas na Execucio \

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [
nidade(s) Co-Bxecutoras: [y= 5E GESTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.0€) Ee

@ : Remover Unidade Envolvida

Lisla de Qulras Unidades Envulvidas / Parceiras Unidade Geslura
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRE )
Cancelar  Avangar == /

Apdés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avangar para dar
prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Apés a indicagdo dos dados gerais da acdo de extensao, o(a) usudrio(a) ira visuali-
zar a seguinte tela:

4 N

i. Dados gerais
2. Dados da acdo

Mesta tela devemn ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

DApUs ADIULUNALS DA ALAU DE EXIENSAQ

| Resumo || Justificativa | | Fundamentacéo Tedrica | | Metodologia | | Referéncias | | objetivos | | objetivos Especificos ||

Resumo da acdo de extensdo: #

Y

\ << Voltar || Cancelar Avangar == j

A tela ja é carregada com a aba Resumo aberta e nela informamos o resumo do
Projeto.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentagéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usudrio(a) devera informar os
dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apds informar todos os dados do projeto, o(a) usuario(a) devera clicar em Avangar
para continuar cadastrando a proposta do projeto.
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MEMBRO DA EQUIPE

Fxiensdo > Memeros na Acio nr Fxirensio

1. Dados gerals

2. Dados do curso/evento
3. Mini Atividades
4

= As acdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente
ou lécnica-administralivo perlencente ao quatho permanente, lolado na
Administragio Central ou nos Centros de Ensine. Oc discantes
regularmente matriculados na UFRD também poderdo coordenar atividades
de extensdo, conforme a Resolucdo N2 057/2022.

. Membros da eyuipe

OBSERVACAO: 0s dadus informadus s6 sdu cadastradus na base de dadvs guando clica-se em "Avancar 3",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a4 categoria do membro paca realizar 4 Busca de acordo com os eritérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente: &
Funifio w| -- SELECIONE -- o
Pormitir Gerenciar Participantes: & () gym @ 3o

Adicionar Membro

-‘ﬁ : Remover Membro
I[Memeros DA Equire (0)
Nome Funcdo Categoria Departamento

<< Voltar || Cancelar || Avancar 2

# Campas de preenchimenta ohrigatério.

Cxtensdo

SIGAA | Conrdenadoria de Ternolngia da Tnformacio - - | Copyright € 2006-2023 - LUFRA - app3.srvlinstl - vi.17.a3ha97f3. ufrb

0(a) usudrio(a) devera definir os(as) membro(as) da agdo de extensdo. Na tela
acima, o sistema apresentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo, sendo as trés primeiras semelhantes a
tela apresentada acima. Nela o(a) usudrio(a) devera definir os seguintes critérios:

+ Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o0 sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+ Fungao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.
Temos um exemplo de cadastro de um(a) discente a proposta de agdo na imagem
abaixo:

( INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoriz do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: *[NOME DO MEMBRO H
Fungdo: % COLABORADOR(A) w
Permiir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nio

Adiconar Membro Z

Para adicionar o(a) membro(a), clique em | Adicicnar Membro |. Esta operagdo serd
valida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique aparecera em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).
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EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento
[ ] ooR ADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
il COLABORADOR(A) DISCENTE ]

<<« Voltar || Cancelar | | Avangar ==

Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clique no icone 2 e confirme
a operacgao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé pode acessar a aba Participante
Externo, preenchendo as seguintes informacoes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # @

CPF: % D ESTRAMGEIRO {sem CPF}
E-Mail
Funco: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: % MASCULINO v
Formagdo: #| -- SELECIOMNE —- s

InstituicEo: %

k Adicionar Membro j

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungado: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), vocé devera clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento
S CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR() bocenTe EENEID o
i COLABORADOR(A) DISCENTE J ]
<< Voltar | Cancelar IAvangar =3 I e

E possivel adicionar novos(as) membro(as) a equipe a qualquer momento pelo(a)
coordenador(a) da ag3o.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:05.png
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

1. Dados gerais

2. Nadns dn programa

3. Atividades vinculadas

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE 4. Membros da equipe
S =2 = = = 5. Equipe Executora

obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a) e :

coordenador(a). i

mo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

.t Alterar Objetivo _‘lf: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LisiA ve OBJENLVOS E RESULIADUS EsFERADUS CADAS I KADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | | Avancar >=>

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

O(a) usuario(a) devera adicionar um novo objetivo ao projeto e, para isso, clique no

icone | . yastrar Objetivo » 35SIM como é indicado na imagem abaixo.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS
..+ Alterar Objetive ©i: Remover Objetive

& Cadastrar Objetivo

A seguinte tela sera exibida:

~

/ ! : » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

ExiENsAU = OBJEIIVO DA ACAD

OBIETIVD DO Acio

Objetivo: #

.. Alterar Atividad -2’: R Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

k Fytensian j

O(a) usuario(a) devera descrever o objetivo da proposta de agdo. Depois de inserido
o objetivo, o(a) usuario(a) podera seguir para os préximos passos.

\:> Importante: Para cada objetivo é necessario pelo
menos uma atividade vinculada.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | adicionar Atividade , @sSim como
é indicado na imagem abaixo.

.. : Alterar Atividade -Ef: Remover Atividade

&l Adicionar Atividade |

A seguinte tela sera exibida:

KE}(TENSKD > ATIVIDADE VINCULADA A AGAOD \
Descrigdo das Atividades: #
Carga hordria: # |0 h
Periodo # [ a |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h
Adicionar Membro
@f: Remover Membro
Membro Projeto Carga Heoraria

Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso o(a) usuario(a) tenha alguma duvida, exemplificaremos o preenchimento dos
dados da atividade na préxima imagem.

f EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022 [E] a [10/04/2022 |
MeEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | NOMC DO MCMDRO (SUPCRVISOR(A)) -

Carga Horaria Membro: # |8 h
Adicicnar Membro
@J: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

o Extensho J

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos
estar vinculados(as) a uma atividade.

Assim como no exemplo da tela apresentada acima, o(a) usuario(a) podera adicio-
nar os dados da Atividade da agdo e o(s) membro(s) da atividade descrita. Para isso,
forneca os critérios a seguir:

+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no projeto;

+ Carga Hordaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
projeto;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
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indicado ou clique no icone i para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)
membro(as) da acao de extensao;

+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordaria do(a) membro(a) da

atividade.

Apés fornecer os critérios, o(a) usuario(a) devera adicionar o(a) membro(a) a essa
atividade. Para adiciona-lo(a), basta dar um clique no bot&o | Adicionar Membro |.

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: * | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v

Carga Hordria Membro: # |15 h

xI;&l:liu:iu:mar Membrul

Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados(as) na tela, assim como
os(as) membro(as) adicionados(as) na imagem abaixo:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022 |7 a[10/04/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | -- SELECIONE -- v
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

©f: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 (]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 =y

K Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso deseje remové-lo(a), clique no icone .

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade vocé devera adicionar
a atividade. Para isso, clique no bot&o | pgicionar Atividade » 85SiM como é indicado na
imagem abaixo.

#J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 oy
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 '-‘j

&IAdiciunar Atividade | Cancelar
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105 PROEXC

A seguinte tela sera exibida:

OBieTIVO DO AcRAoO

Obietivo: #
Drescrigdo do cbjetive da proposta
A
..t Alterar Atividade @J: Remover Atividade
Adicionar Atividade
Alividade Perivdu Carya Huraria . _2’
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
sravar Ubjetivo | | Cancelar
k * Campos de preenchimento obrigatério. j

O sistema listard a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar
a atividade, clique no icone '.-". O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone =] A atividade sera removida
automaticamente.

ATIvIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria

\escrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais

atividades, o(a) usudario(a) podera repetir o fluxo
de adicionar atividades quantas vezes ele/ela
necessitar.

Apo6s cadastradas todas as atividades e seus/suas devidos(as) membro(as), o(a)
usudrio(a) devera Gravar Objetivo. Para isso, clique no botéo | Gravar Objetiva |.

Apds gravar objetivo, o(a) usuario(a) voltara para a primeira tela com as insergdes
feitas, assim como na tela apresentada abaixo:

-

.t Alterar Objetivo _Ef: Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descrigdo do objetivo da proposta

v &
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao da Atividade:
1. Descrigao da Atividade de exemplo
Participantes Relacionados:
1. Nome de membre (SUPERVISOR(A)) 10 h
2. Nurme du membru (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

&h
\ << Vltar || Cancelar IAvam;ar = IZ /

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte

da atividade, o(a) usuario(a) devera clicar em | ayangar == | para prosseguir com o
cadastramento.

Periodo Realizacdo:
01/04/2022 a 10/04/2022

Carga Horaria:
15h
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https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
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Importante: E obrigatério que todos(as) os/as

membros(as) da acgao, inclusive o(a) coordenador(a),
sejam vinculados(as) a pelo menos uma atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser
alterados(as) pela coordenagao ao longo do periodo

de execugao da acgao.
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ORGCAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

® ey 2 | .8 |.8 | m

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

rrezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, sé ficardo disponiveis se houver uma prévia licitagao. Portanto, €
es=zencial que observe o catdloge de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacdo: #

4

D Este material esta licitado.

Quantidade: # 1,0(]. Valor Unitario: RS & 0,00
; "' Clique aqui para consultar.

'adi_cicmar Despesa

-3,: Remover Despesa

Lista DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
Ndo ha itens de despesas cadastrados

\ << Voltar | | Cancelar IAvanl;ar >>I = /

Caso sua proposta ndo tenha despesa inclusa, vocé devera clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do projeto, o(a) usudrio(a) pode
seguir as instrugdes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

g e N

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Na tela apresentada acima, o(a) usuério(a) devera selecionar qual é o elemento de
Despesa do projeto, sendo que o elemento podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

*+ Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apés selecionar o elemento de despesa, o(a) usudrio(a) devera preencher a
Discriminagao, Quantidade e Valor Unitario, como mostra a imagem abaixo:

Discriminacdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: RE * 0,00

Adicionar Despesa
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Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamentos
eles precisam de licitacdo. E s6 ficardo disponiveis depois de aprovados se houver
uma prévia licitagao.

Para confirmar se o seu material est4 licitado, é essencial que o(a) usuario(a) obser-
ve o catalogo de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um
clique no link Clique aqui para consultar, assim como indica a imagem abaixo:

Discriminacdo: &

Quantidade: #

A

1 : e
1,00 Valor Unitério: R$ 0,00 | Este material esta licitado.
Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa .;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéo. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: #

Quantidade: #

E Y
1,00 valor Unitdrio: R§ # 0,00 I :i Este material esta Iicitado.l
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apés inserir as despesas, clique em Adicionar Despesa para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, assim como o exemplo abaixo,
onde foi cadastrado um Material de consumo com os seguintes parametros:
Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

Discriminagao: Livro;
Quantidade: 2;

Valor Unitario: RS 76,00.

-‘_'f: Remover Despesa

LisTa DE DEsPEsAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros RS 76,00 2.0 R$ 152,00 w
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<« Violtar || Cancelar || Avangar =>

Para excluir um elemento de despesa cadastrado clique no icone 2. 0 sistema
exibira uma tela de confirmagéo para a exclusdo e confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, o(a) usuéario(a) devera clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta nado teve nenhum orgamento detalhado, vocé devera clicar em
Avancar para prosseguir com o cadastramento.

/ PoRTAL DO DISCENTE > CONSOLIDAGAOC DO ORGAMENTO \

1. Dados gerais
2. Dadus du prugrame
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

MNesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Cquipe Cxecutora

Agdo. 6. Orgamento detalhado
7.

Orcamento consolidado
Anexar arquivoe

OBSERVACAO: Oz dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Ndu ha ilens de despesas cadasliadus

k << Voltar || Cancelar w

0(a) usuario(a) devera definir como sera consolidado o orgamento da agéo, caso
tenha cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Apds inserir como sera consolidado o orgamento, o(a) usudario(a) devera clicar em
Avancar == | Para prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento facultativo.

Caso nao possua arquivos para anexar, o(a)

usudrio(a) podera avangar para proxima etapa!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fcrmato\
i {Word, Excel, PDF e outros).
Ulilize-u Llambem para anexar vubios docsimenlus yue julgar indispensdveis para dprovagdu efvu execugdo da Agdo de Exlensdo yue esla sendu
cadastrada.
0Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Nesrrigdn: * | Infnrmacfies snhre a acin

Argquivo: * Informacdes sobre a acdo.pdf
L

~: Visualizar Aryuive -‘L‘: Remuver Arguivu

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == /

Na tela exibida acima, caso deseje anexar um arquivo a proposta de agéo, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descri¢ao do arquivo.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Informagdes sobre a agao”, em
seguida clique em | Prearar... |. Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que
vocé deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operagéo, clique em | &nexar Arguivo .

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: *
Arguivo: # I_ Procurar... | Nenhum arquive selecicnado..

Anexar Arquivo

~4: Visualicar Arguive ‘1’ Remuver Aryuivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arguivo
Informacfes sobre a acdo 4 =

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na segdo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir com a
operagao.

Apds anexar os arquivos, o(a) usuario(a) devera clicar em | Avangar == | para pros-
seguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa nao obrigatdéria. 0(a) usuario(a)
) podera avancar normalmente para a proxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ann - Tituln: 2022 - teste - tercin
Descrigdo: # | Anexar foto
Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

_L: visualizar Foto  9J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto

N e e e | D

Na tela exibida acima, caso deseje anexar uma foto a proposta de agéo, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descrigao da foto.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto”, logo depois clique em
| Procurar... | Pesquise pelas pastas do seu computador a foto que vocé deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operagao, clique em | Anexar Foto |,

0 sistema exibira a foto anexada com a descri¢cdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extenséo.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio
Descrigdo: #
Arguivo de Foto: # | Prou.ra'::! Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

-4: Visualizar Foto -E’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto
LI F B Mnexar foto &l g o
\\ << Voltar | Cancelar | Avangar >> /

Apds anexar todas as fotos, o(a) usuario(a) devera clicar em | Avangar == | para
prosseguir com o cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

Codigo: Phooc-2022
Titulo: Proposta tipo Projeto
Ano: 2022
Periodo: 16/10/2022 a 16/08/2023
Modalidade: PROIETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Local de Realizacdo: p
Bahia CRUZ DAS ALMAS

Abrangéncia: Nacional
Piiblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACAO
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Auto-financiado
Convénio Funpec: NAQ
NO Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programa de
Extensdo:
Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:
Grupo Permanente de Arte e
Cultura:
Piblico Estimado Interno: 20

Publico Estimado Externo:

K Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

NAO
NAO

NAO

Detalhes da Acdo

AN

Resumo:
Exemplo de resumo

Justificativa:

Exemplo de justificativa

Fundacdo Tedrica:

Exemplo de Fundamentagdo Tedrica

Metodologia:
Exemplo de metodologia

Referéncias:
Exemplo de referéncia

Objetivos Gerais:
Exemplo de objetivo

Resultados Esperados
Exemplo de objetivo especificos

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
] DOCONTC COORDCNADOR(A) CLNTRO DC CIENCIAS CXATAS C TCCNOLOGICAS
| DISCENTE COLABORADOR(A)
Objetivos Cadastrados
Exemplo de objetivo da acao
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Exemplo de Descrigdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/2022 1

Acbes das quais o PROJETO faz parte
Codiyw - Tilulu Tipw
—-so0c-null - null

Objetivos / Resultados Esperados

Objetivos Quantitatives Qualitativos
Exemplo de objetivo da agdo

Cronograma
Descricao das ativadades desenvolvidas Periodo
E)cempio de Descrigdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/2022 j
C Submeter & aprovacdo || Grawvar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar )
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Caso seja necessario gravar a proposta do projeto e submeter posteriormente,
clicar em Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!‘/ + Atividade gravada com sucesso.
Para submeter a proposta do projeto criado, clicar em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibirad a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PRESTACAO DE
SERVICOS

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.115
ACESSANDO O MODULO p.116
INICIANDO O CADASTRO p.117

DADOS GERAIS DA ACAO p.118

DADOS DA ACAO p.123

MEMBRO DA EQUIPE p.124

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.126
ORCAMENTO DETALHADO p.131
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.133
ANEXAR ARQUIVO p.134

ANEXAR FOTOS p.135

RESUMO DA ACAO p.136
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderao ser submetidas
e coordenadas por docente, discentes e técnicos(as) da UFRB. Em todos os casos, as
submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Mddulo de Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agédo de extensédo, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

0 sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esgueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Lagin:
Senha:
Entrar
e Atendente onlina
Extensao

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login deverd ser realizado com o(a) mesmo(a) usudrio(a) e senha utilizados para
acesso aos demais sistemas da UFRB.


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO

Apos o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a ima-
gem abaixo:

W& Ensino ) Pesquisa I‘Q Extensdo I # Monitoria ﬂBIhIioteca : Bolsas 18 Estdgio 8 Ambientes Virtsais (g Outros [ E-mall - Google For Education  Situacao Vacinal

MFI‘ﬁaanﬁ
N&o ha noticias cadastradas.

Alwalizar Folo o Perfil

Muus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgdes,
devendo selecionar: Agoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter

Proposta.
W& Ensine ) Pesquisa Extensdo |+ Monitoria gwblloteca "_'_ Bolsas [_'-1 Estdgio 9 Ambientes Virtuais gl Outros L E-mail - Google For Education  Situagio Vacinal
Aclies de Extensio II Submissfies de Propostas II Submeter Proposta ]—
- - e Consultar Ages Gerenciar Agles ] Swolicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
N&o ha noticias ca

Meus Relatdries de Agdes como Coordenador

Alualizar Folo e Perfil
Certificados e DeclaracBes

Inscricdo On-line em Aces de Extensdo Meus Dados Pessoais
Inscrigdes 3

TukMAS 00 SLMLSTRL
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INICIANDO O CADASTRO

Apos realizar a agdo anterior serd exibida a seguinte tela:

~

Atencdo: Esta € a lista de todas as Agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acgdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -“_’: Remover Proposta

LisTa DAS ACOES DE EXTENSAo PENDENTES DE ENvIio

Titulo Tipe Acdo Situacdo
N3o ha agdes de extenszdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

Para criar uma nova proposta de agdo, o(a) usuario(a) devera clicar em
Submeter Nova Proposta |
Depois de clicar, o(a) proponente sera conduzido a tela seguinte, na qual pode-
ra selecionar a modalidade da ac¢&o. Para o(a) usudrio(a) cadastrar uma agdo de
extensao do tipo prestagao de servigos, ele/ela devera selecionar o tipo de agédo
PRESTACAD DE SERVICO E CONMSULTORIA |, indicando na imagem abaixo.

fExTENSﬁD > SuemissAo pE PROPOSTA pe AcOEs DE EXTENSAO \

B

PROGRAMA PROJETO

Conjuntoe articulade de projetos e outras agdes de extensdo (cursos, Aclo processual e continua de cardter educativo, social, cultural,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as acdes de  cientifico ou tecnolégico, com objetive especifico € prazo determinado. O
extensdo, pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional, evidéncia projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projeto
de diretrizes e orientacdo para um objetive comum, sendo executado a faz parte de uma nucdeacdo de acles), ou ndo vinculade a programa
médio e longo prazo. (projeto isolado}.

H
B

PRESTACAD DE SERVICO E CONSULTORIA

Realizacao de trabalho oterecido pela UFRB ou contratado por terceiros
{comunidade, empresas, drgao pdblico, etc.). A prestacdo de servicos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e ndo
1esulla na pusse de uin bem.

2 ’

Curso EvENTO
Acoes com duracdo determinada de carater educativo, social, cultural, Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de
artistico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico, que permitam a relacde programacdes especificas, oferecidas com propésito de produzir,
Lewia-prdlica, pulenvalicande o processe de inlerogde Universidade-  sislemalizar ¢ divalygar conbecinenlos, lecnulogias © bens cullurais,

Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de, podendo desenvolver-se em nivel universitario ou ndo, de acordo com a
no minimo, 04 (guatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de finalidade visada e a devida aprovacdo.

publice externo.

PRODUCADO DE PUBLICACAD Ou ProDuUCOES DIDATICAS (PRODUCAD
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visando difusdo e divulgacdo
cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

Extensdo

SIGAA | Coordenadaria de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright ® 2006-2024 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.b0e9a4079.ufrb

0(a) usuario(a) sera direcionado(a) ao formulario para inclusédo de todas as informa-
¢oes sobre a proposta a ser registrada.
Para concluir a submissao da sua proposta é preciso que vocé complete todas as etapas.
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DADOS GERAIS DA AGAO

XXI. Inserindo dados gerais

INFORME 05 DADODS GERAIS

Modalidade: PRESTACAD DE SERVICOS
Tltulo: *
“
Anc: W
Periodo de Realizacio: # @ a @
Area de Conhecimenta CNPG: * SELECIONE ~
Abrangéncia: * Local w
Area Temdtica de Extensdo; # | -- SELECIOME -- v
Categoria do Coordenador: * (O servidor/Docente ® Discente
Coordenador #
Empresa Jr./Associacdo vinculada & propostat | -- SELECIONE -- v
A atividade de extensdo a ser realizada ird lidar com o uso ~ @ NE
de amimals vertebrados? SIM NAO
k Acdo vinculada a atividade de ensino: O g ® nEo j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

* Ano: Ano no qual o prestacao de servigos serd iniciado;

+ Periodo de realizacgdo: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacgao
da proposta. Clique no icone ] para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

- Area de conhecimento CNPq: Selecdo da &area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecadao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extensao;

+ Area Tematica de extensdo: Selecdo da &rea tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Técnico(a),
Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da agédo de
extensao;

+ Acdo vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Acdo vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario.
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XXII. Detalhamento da prestacao de servigco

ETALHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

Tipo: % |- SELECIONE —— v

Categoria: #

-- SELECIONE --

+ Tipos: Selecione o tipo de prestagao de servigo que vocé esta
desenvolvendo.

+ Categoria: Selecione o tipo de categoria do servigo que vocé esta

prestando.

XXIII. Publico participante

(Aﬁauco PARTICIPANTE

Discriminar Tipos de Pdblico Participante Interno

Outros

Discriminar Tipos de Publico Participante Externo

Outros

K Total de participantes estimados:

Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: #

Tipos:

Piblico Externo Consideravel Vulneravel:

: | —— SELECIONE —

)| |

Quantificar Piblico Participante Interno: #

Tipos: # Descrigio

[H|

QO sim QO nao O

: | == SELECIONE --

: 0

Quantificar Publico Participante Externo:

o

Descrigdo

O sim

&

O nao O

Parcialmente

Parcialmente

j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Puablico Participante Interno: Informe o nimero estimado
de participantes do Evento;

Publico interno considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso ndo tenha selecione N&o;

Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

o tipo de participante externo dentre as opgodes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes;

Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.
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XXIV. Local de realizagao

’ﬁ:m_ DE REALIZACAOD

Estado: # | - SELECIONE -- hd @

Municipio: * | - SELECIONE --

Bairro:

Espaco de Realizacdo: EI
Latitude: El
Longitude:

Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdao j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizagao da prestagao de servigos!

Estado: Selecione o Estado onde irdé ocorrer a agao;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual ird ocorrer a agao;

Espago de Realizagao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara a agao;

Adicionar local de realizagao: Local onde ira ocorrer a agao.

XXV. Formas de Financiamento

ORMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: []
Financiado pela UFRB:

Financiamento Externo: ||

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso a proposta for
auto-financiada;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serda feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

Edital de extensdo: Selecione o edital no qual a proposta serd financiada;
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+ N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.
ForMASs DE FINANCIAMENTO \
Obrigaténio: #
Aute-Financiade: [ EI
Financiado pela UFRB: )
Financiade pela Unidade Proponente: D
Financiamento PROEXT: | éﬂ_‘_
Edital de Extensdo: % -- SELECIONE -- ¥

Ne Boleae Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: Ij

,/

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for externo;
Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
Financiador: Sele¢ao do financiador desejado dentre as disponiveis;
Qual: Nome da Instituicao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

’fgnuas DE FINANCIAMENTO

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] EI
Financiado pela UFRB: E]

Financiamento Externo:

/

Financiador: # | Qutros v

Oriundn de Fdital:

QOutros:

Edital Externo: #

Qual? #

Bolsas
Concedidas:

E]

Outros:
Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;

Qual: Nome da Instituigdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas;

/qums DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio:
Auto-Financiade: [] @
Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
—
Financiador: # | Org3oc Municipal w
Qual? #
Bolsas =
Concedidas:

A\

)

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB ao mesmo tempo.




122 PROEXC

XXVI.  Unidades envolvidas na execugao

NIDADES EMvowviDas na Execucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co—Execuifon. ‘[~Sticciont - = 4 Z

Cancelar | Avancar ==

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd co-
executora da prestagao de servigo;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apos informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s) o(~ :*sudrio(a) deve adicio-
nar tais informacées clicando, respectivamente, no icone ' . Fazendo isto, a tela se
recarregara igual ao exemplo abaixo:

NIDADES EMvoLviDAs Na EXEcucido \

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: 1 0 e & DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) ol E1+)

@ : Remover Unidade Envolvida

Lisla de Qulras Unidades Envolvidas §/ Parceiras Unidade Geslura
NUC DE GESTAO DE DOCUMENTOS UFRE -‘1;
Cancelar | Avangar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avangar para dar
prosseguimento ao cadastro, assim como é indicado na imagem abaixo.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Apés a indicagdo dos dados gerais da acdo de extensao, o(a) usudrio(a) ira visuali-
zar a seguinte tela:

i. Dados gerais
2. Dados da acdo

Mesta tela devemn ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

DApUs ADIULUNALS DA ALAU DE EXIENSAQ

| Resumo || Justificativa | | Fundamentacéo Tedrica | | Metodologia | | Referéncias | | objetivos | | objetivos Especificos ||

Resumo da acdo de extensdo: #

Y

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == j

A tela ja é carregada com a aba Resumo aberta e nela informamos o resumo da
proposta.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentagéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos e Objetivos Especificos,
basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usudrio(a) devera informar os dados exigidos
em cada uma dessas abas.

Apds informar todos os dados adicionais da ag&o, o(a) usuario(a) devera clicar em
Avangar para continuar cadastrando.
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MEMBRO DA EQUIPE

/ ExTENSAO > MEMBROS DA EQUIPE DO PROGRAMA \

1. Dados gerais
2. Dados da acdo

» As agbes de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, lotado na
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N® 038/2017.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados guando clica-se em "Avancar >=",

INFORMAR MEMEBROS DA EQUIPE

Docente

Selecione a categoriz do membro para realizar a busca de acorde com os critérios especificos
Técnico Adminigtrativo Dizcente Participante Externo
Discente: # @

Funcéo: % -- SELECIONE -- v
Perméir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nio

Adicicnar Membro

9] : Remover Membro J

O(a) usuario(a) devera definir os(as) membro(as) da agcdo de extensdo. Na tela
acima, o sistema apresentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo, sendo as trés primeiras semelhantes a
tela apresentada acima. Nela o(a) usudrio(a) devera definir os seguintes critérios:

+ Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+ Fungao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.
Temos um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agdo na imagem abaixo:

Docente

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoriz do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Adminigtrativo Dizcente Participante Externo

Dizcante:

Funcéo: #| -- SELECIONE -- ~

I Adicicnar Membro |

Permiir Gerenciar Participantes: #* (® sim () Nio

Para adicionar o(a) membro(a), clique em | Adicionar Membre | Esta operacio sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta funcdo. Apés o clique aparecerd em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcao Cats ia Depar t

. W CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE N B
i COLABORADOR(A) DISCENTE o

<< Voltar | Cancelar || Avangar =>
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Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clique no icone ® e confirme
a operacgao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé pode acessar a aba Participante
Externo, preenchendo as seguintes informacoes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # @
CPF: % G ESTRANGEIRO {sem CFF)
E-Mtail
Funcéo: #| -- SELECIONE -- ~

Sexo: % MASCULINO v
Formagdo: #| -- SELECIOME -- s

Instituicio: #

\ Adicionar Membro J

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formacgado: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituigdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante;

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), vocé devera clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
TECNOLOGICAS

COLABORADOR(A) DISCENTE J ]
<< Voltar | Cancelar IAvangar =3 I e

COORDENADOR(A) DOCENTE
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

. Dados gerais

. Nadn=s dn programa

. Atividades vinculadas
. Membros da equipe

. Equipe Executora

L adu

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive ofa)
coordenador(a).

= B T I

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

. : Alterar Objetivo -‘Ef: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LisiAa ve OsBJE11VvOS E RESULIADOS EsPERADUS CADASIRADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | | Avancar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

O(a) usuério(a) devera adicionar um novo objetivo a proposta de agéo e, para isso,
clique no icone | cadastrar Obijetiva , @5SiM como é indicado na imagem abaixo.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. : Alterar Objetivo -“J: Remover Objetivo

k& I Cadastrar Objetivol

A seguinte tela sera exibida:

~

o
,! « E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBi1eTIvo DO AcAD

Objetivo: #

..t Alterar Atividade -‘l’: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

k Extensdo j

O(a) usuério(a) devera descrever o objetivo da proposta de agdo. Depois de inserir o
objetivo, o(a) usuario(a) podera seguir para os préximos passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario

WV

possuir pelo menos uma atividade vinculada.
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127 PROEXC

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | adicionar Atividade , @sSim como
é indicado na imagem abaixo.

.t Alterar Atividade ©J: Remover Atividade

&IAdiciunar Atividadel

A seguinte tela serd exibida:

fExTEnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AGAo \

DADOS DA ATIVIDADE

Nescricdn das Atividades: &

Carga hordria: % |0 h
rFeriodo E a E
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #* | -- SELECIONE -- ot
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

=/: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | Cancelar j

Caso o(a) usudrio(a) tenha alguma duvida, exemplificaremos o preenchimento dos
dados da atividade na préxima imagem.

mEXTENSﬁD > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: #|15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a[10/04/2022 [[F
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Horaria Membro: # |8 h
Adicionar Membro
#J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

_ Extonsto ,/

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos

estar vinculados(as) a uma atividade.

Assim como no exemplo da tela apresentada acima, o(a) usuario(a) podera adicio-
nar os dados da Atividade da agéo e o(s) membro(s) da atividade descrita. Para isso,
fornecga os critérios a seguir:

+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas na prestagao de servigos;

+ Carga Hordaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada a
proposta;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone i para selecionar as datas no
calendario;
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+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)
membro(as) da acao de extenséo;

+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordaria do(a) membro(a) da

atividade.

Apds fornecer os critérios, o(a) usuario(a) devera adicionar o(a) membro(a) a essa
atividade. Para adiciona-lo(a), basta dar um clique no botdo | Adicionar Membro |.

MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A])) v
Carga Horaria Membro: # |15 h

xlﬂxdiciunar Membrul

Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados(as) na tela, assim como
os(as) membro(as) adicionados(as) na imagem abaixo:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022 |7 a [10/04/2022  [E)
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

-E’: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 =y

K Adicionar Atividade | | Cancelar j

Caso deseje remové-lo(a), clique no icone .

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade, vocé deverd adicionar
a atividade e, para isso, clique no botdo | adicionar Atividade , assim como é indicado na
imagem abaixo.

%J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMERO (SUPERVISOR(A)) 10 o
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 ’-‘j

&IAdiciunar Atividade | Cancelar
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A seguinte tela sera exibida:

OBJETIVO DO AcéAo

Obigtiva: %
Descrigdo do objetivo da proposta

+: Alterar Atividade -‘l’: Remover Atividade
Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria _Ef

Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Membro Atividade
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

Carga horaria
10h
gh

Gravar Objetivo || Cancelar

k * Campos de preenchimento cbrigatério. j

O sistema listara a atividade na se¢éo Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar
a atividade, clique no icone '.-'. O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone @l A atividade sera removida
automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria

\e=cricio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais

atividades, o(a) usudrio(a) poderda repetir o fluxo
de adicionar atividades quantas vezes ele/ela
necessitar.

Apds cadastradas todas as atividades e seus devidos(as) membro(as), o(a)
usuario(a) devera Gravar Objetivo. Para isso, clique no botdo | Gravar Ohjetivo |

Apds gravar objetivo, o(a) usudrio(a) voltard para a primeira tela com as insergdes
feitas; assim como na tela representada abaixo:

/ .-t Alterar Objetivo @: Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricao do objetivo da proposta

v o
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricao da Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10 h

2. Nurme du membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

K << Viltar || Cancelar IAvangar = IZI /

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte da ati-
vidade, o(a) usuério(a) devera clicar em | Awangar == | para prosseguir com o cadastramento.
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https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:11.png

130 PROEXC

Importante: E obrigatério que todos(as) os(as)
<::::::::::::> membro(as) da acgao, inclusive o(a) coordenador(a),
deverao pelo menos estar vinculados(as) a uma

atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser
alterados(as) pela coordenagcao ao longo do periodo

de execugao da acgao.
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ORGCAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0S5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

K . D & & EF)

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, so ficardo disponivels se houver uma prévia licitacao. Portanto, &
essencial que observe o catdloge de matenais do SIPAC e venifigue se este matenal encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacao:

4

D Este matenial esta licitado.

Quantidade: # 1,0[]' Valor Unitdrio: R$ *| 0,00
; — Clique aqui para consultar.

'Adi_cicmar Despesa

-2’: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

M3o ha itens de despesas cadastrados
_ << Voiter || Cancslar & J

Caso sua proposta ndo tenha despesa inclusa, vocé devera clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade incluir alguma despesa na proposta, o(a) usudrio(a) pode
seguir as instrugdes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

i X P & @ %)

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Na tela apresentada acima, o(a) usuario(a) devera selecionar qual é o elemento de
Despesa da agdo de extensao, sendo que o elemento podera ser:
+ Diarias
+ Material de consumo
+ Passagens
+ Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apés selecionar o elemento de despesa, o(a) usudrio(a) devera preencher a
Discriminagao, Quantidade e Valor Unitario, como mostra a imagem abaixo:

Discriminagao: #

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: RE # 0,00

Adicionar Despesa
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Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento
eles precisam de licitacdo. E s6 ficardo disponiveis depois de aprovados se houver
uma prévia licitagao.

Para confirmar se o seu material est4 licitado, é essencial que o(a) usuario(a) obser-
ve o catalogo de materiais do SIPAC. Para observar o catdlogo é necessario dar um
clique no link Clique aqui para consultar, assim como indica a imagem abaixo:

Discriminacdo: &

Quantidade: #

A

1 : e
1,00 Valor Unitério: R$ 0,00 | Este material esta licitado.
Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa .;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéo. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagao: #

Quantidade: #

': A
1,00 Valor Unitério: R$ 0,00 I ["] Este material est3 Iicitadu.l
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apos inserir as despesas, clique em | Adicionar Despesa | para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, assim como o exemplo abaixo,
onde foi cadastrado um Material de consumo com os seguintes parametros:
Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

Discriminagao: Livro;
Quantidade: 2;

Valor Unitario: RS 76,00.

-‘_'f: Remover Despesa

LisTa DE DEsPEsAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros RS 76,00 2.0 R$ 152,00 w
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<« Violtar || Cancelar || Avangar =>

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone =l 0 sistema
exibira uma tela de confirmagéo para a exclusdo e confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Apos cadastrar todas as despesas, o(a) usuario(a) devera clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta nado teve nenhum orgamento detalhado, vocé devera clicar em
Avancar para prosseguir com o cadastramento.

/ PORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDACAO DO ORGCAMENTO \

Dados gerais

Nadns do prngrama
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

0 L L e

OBSERVACAO: Oc dadoc informadoc £6 =30 cadactrados na bace de dados quando clica-se em "Avangar ==".

ConsoLIDACKD DO ORCAMENTO DETALHADO
Nao ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar | Cancelar ﬁ

k Paortal dn Discente

J

0(a) usuario(a) devera definir como sera consolidado o orgamento da agéo; caso
vocé tenha cadastrado algum item de despesa.

ConsoLipacAo Do OrcaMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Néo Solicitado RS 0,00 0,00 R$ 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

Apds inserir como sera consolidado o orgamento, o(a) usudrio(a) devera clicar em
Avancar => para prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao
obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fcrmato\
i {Word, Excel, PDF e outros).
Ulilize-u Llambem para anexar vubios docsimenlus yue julgar indispensdveis para dprovagdu efvu execugdo da Agdo de Exlensdo yue esla sendu
cadastrada.
0Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Nesrrigdn: * | Infnrmacfies snhre a acin

Argquivo: * Informacdes sobre a acdo.pdf
L

~: Visualizar Aryuive -‘L‘: Remuver Arguivu

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == /

Na tela exibida acima, caso deseje anexar um arquivo a proposta de agéo, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descri¢ao do arquivo.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Informagdes sobre a agao”, logo
depois clique em | Proarrar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que
vocé deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operagéo, clique em | anexar Arquivo -

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: *
Arguivo: # I_ Procurar... | Nenhum arquive selecicnado..

Anexar Arquivo

~4: Visualicar Arguive ‘1’ Remuver Aryuivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arguivo
Informacfes sobre a acdo 4 =

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na segdo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir com a
operagao.

Apds anexar os arquivos, o(a) usuario(a) devera clicar em | Avangar == | para pros-
seguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto

Arquivo de Foto: * | Procurar... i foto.png

Anexar Foto

—.: Visualizar Foto  %J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricdao da Foto

\ << Voltar || Cancelar Z /

Na tela exibida acima, caso deseje anexar uma foto a proposta de agao, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descri¢ao da foto.
__Assim como exemplificamos com a descrigao “Anexar foto”, logo depois clique em
| Procurar... | Pesquise pelas pastas do seu computador a foto que vocé deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operacao, clique em | Anexar Fota |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo
Descrigdo: #
Arquivo de Foto: | Procurar... ! Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

41 Visualizar Foto _Ef: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto
LI F B Anexar foto i o
\\ << Voltar | Cancelar | Avancar >> j

Na imagem acima utilizamos o logo da UFRB para exemplificar o anexamento
como se fosse de uma foto da sua proposta.

Apos anexar todas as fotos, o(a) usudrio(a) devera clicar em | AVaNEar == parg
prosseguir com o cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

f 9\, Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovacao das unidades envolvidas.
LY

Couliyu: --xxx-2022
Titulo: Exemplo de proposta de prestacdo de servigo
Ano: 2022
Periodo: 30/10/2022 a 30/10/2023
Modalidade: PRESTAC.KO DE SERVICOS
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado Municipio Bairro
Bahia CRUZ DAS ALMAS

Local de Realizacdo: Exgace de Senlincat
Abrangéncia: Local
Piiblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: CLITURA

Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Auto-financiado
Convénio Funpec: NAD
N° Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programa de
Extensdo:
Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:
riiblico Estimado Interno: 23

Piblico Estimado Externo:

k Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA

NAO

NAO

Detalhes da Acdo
Resumao:
este € o exemplo do resume

Membros da Equipe
Nome

Categoria Funcao Departamento

ALEX SANTANA DOS SANTOS DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
CLEITON FRANCA PIMENTEL DISCENTE COLABORADOR(A)

Objetivos Cadastrados

Descricdao do objetivo da proposta
Atividades Relaci d Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 08/12/2022 a 05/01/2023 i5
Acies das quais 0 PRESTACAO DE SERVICOS faz parte
Codigo - Titulo Tipo
-—souc-tull - null
-, Visualizar Arquivo
Arquivos
Descricao Arquivo
Arquivo anexado &
K Submeter 3 aprovagdo | | Gravar (Rascunho) || << \oltar | | Cancelar

AN

Caso deseje gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar
(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
,!:/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta criada, clique em Submeter a Aprovagao. O sistema
exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
,!:/ + Acao submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
EVENTOS

C.6

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.138
ACESSANDO O MODULO p.139
INICIANDO O CADASTRO p.140
DADOS GERAIS DA AGAO p.141
DADOS DA ACAO p.145

MINI ATIVIDADES p.147

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.150
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.153
ORCAMENTO DETALHADO p.158
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.160
ANEXAR ARQUIVO p.161

ANEXAR FOTOS p.163

RESUMO DA ACAO p.165
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por docente, discentes e técnicos(as) da UFRB. Em todos os casos, as
submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Mddulo de Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agdes de extensao, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

JFRB - SIGAA - Sislema de Geslio das Alividades Acad@micas

Al NCAD!

© sistema diferencia letras maldsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH S5IGPP
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)

SIGAdmin
(Administracio e Comunicacio)

Esqueccu o logim? matricula ¥ Cligue agui para recupera-lo.
Ainda ndo Llem ou esqueceu a senha? Cligue agui pdra criar uma novd. (somentle para discenles)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nomero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login: | |
Senha: I I

Entrar

" Contato online

SIGAan | Coordanadorla de Tecnclogla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.a3b407f3.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo(a) usuario(a) e senha utilizados para
acesso aos demais sistemas da UFRB.

Importante: De acordo com a resolugao 057/2022,

o cadastro da proposta da agcao de extensao no

modulo de extensao do SIGAA deve ser realizado

com antecedéncia minima de 10 dias da realizacgao

da acao.


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO

UFRE - SIGAA - Sistcma de Gestiio das Atividades Académicas Al A

| Tempo de Sessdo: 00:45 SALR

Y - witac o semestre atual: [ ¥ Modulos el caixa Postal “ s Abrir Chamado
=3 Menu Discenle '_) Alterar senha € Ajuda

¥ Ensing o) Pesquisa # Monitona nghllnrorn ": Holsas i: Estigin @@ ambientes virtuais g Outros L F-mail - Google For Fducation  Siluagao

ﬁ Mensaygans

Nao ha noticias cadastradas.
Atuallzar Foto ¢ Perfll

Meus Dados Pessoais

IURMAS DO SEMESTRE
\_ Ultirmas Munln'mg'ius << Parar S

Apos o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a ima-
gem acima.

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgoes,
devendo selecionar: Agoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter

Proposta.
JFREB - SIGAA - ¢ a de Gestdo das Atividades Acadé A+ A- | Jempo de Sessdo: 0045 SALR
I, - tc-car vinculo Semestre atual: [ Modulos &l caixa postal *y Abrir Chamado
| (o :o01.21) e

= Menu Discente 7. Alterar senha g Ajuda

EEnsine o Pesquisa |9 thenséol + Menitona gumlicteca - Bolsas i_': Estagio 89 Ambientes Virtuais '@l Outros L E-mail - Google For Education  Situacdo Vacinal
Agdes de Extensdo DI Submissdes de Propostas  » | Submeter Proposta |

2 - r- Consultar Acdes Gerenciar Agdes ] Solicitar Reconsideracao de Avaliacao
Néo ha noticias ca|
Meus Relatorios de Agdes como Coordenador Atuallizar Foto « Porfil
Certificados e Declaracdes

Inscricdo On-line em Agies de Extensdo Meus Dados Pessoais

Inscrigiies »

Tunmas vo SLMLSTRL

e = ceparar - I

Apds selecionar submeter proposta, o(a) proponente seré levado a tela de cadastro.
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INICIANDO O CADASTRO

Al A

Tempo de Sessdo: 11:00 SAIR

JFRE - SIGAA -

Sictema de Gestdo das Atividades Acad@micas
'.‘E.; Caixa Poslal

< Alterar senha

I -+ vince

“‘, Abrir Chamado
€ Auda

semestre atual: [ '@ Modulos

=2 Menu Discente

PorTAL Do DISCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

."\ Atencin: [sta € a lista de todas as Agies de Fxtensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acho clique no link
(o) correspondente. Para cadastiar uma nova Agdo de Extensao cligue nos boldes da barra de navegagdo logo abaixo.

\3: Continuar Cadastro "_‘l: Remover Proposta

LisTA pAS ACOES DE EXTENSAD PENDENTES DE ENvIO

Titulo Tipo Acio Situacan
N&o hd agies de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

| submeter Nova Proposta |

rortal do Discente

1A | Coordenadoria de Tecnologla da Informagdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducan. preproducan - v3. 17 .bfdeaba4. ufrb

Depois de seguir os passos anteriores, vocé estara na seguinte tela:
Para criar uma nova proposta de ac¢ao, o(a) usuario(a) devera clicar em
Submeter Nova Proposta |
Depois de clicar, o(a) proponente sera conduzido a tela seguinte, na qual podera
selecionar a modalidade da atividade. Para o(a) usudrio(a) cadastrar um Evento, ele/
ela deveré selecionar o tipo de agdo EVENT®  na secido do grupo 2, como é indicado
na imagem abaixo.

~

(" EXTENSA0 > SuBMISSAo DE PROPOSTA pe AGOES DE EXTENSAO

5

PROGRAMA

Conjunto articulado de projetos e outras agbes de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servigos), preferencialmente integrando as acdes de
extensdo, pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional, evidéncia
de diretrizes & orientacdo para um obijetivo comum, sendo executade a
médio e longo prazo.

ﬂ

Y
S
PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA

Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
{comunidade, empresas, drgdo piblico, etc.). A prestacdo de servicos
raracteriza por intangihilidade, inseparabilidade processa/produta @ ndn
resulta na posse de um bem.

B
Curso

Acdes com duracdo determinada de carater educative. social, cultural,
artistico, esportivo, cientifico ou tecnoldgico, gque permitam a relacdo
teoria-pratica, potenciglizando o processo de interacdo Universidade-
Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de,
no minimo, 04 {quatro} horas de duracdo, garantindo a participacdo de

PROJETO

Acdo processual e continua de carater educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, com objetive especifico e prazo determinado. O
projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleacdo de acdes), ou mdo vinculade a programa
(projeto isolado).

EVENTO

Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de
programacdes especificas, oferecidas com propdsitc de produzir,
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitario ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacdo.

publico externo.

PRUDULAD vE PusLICACAL Ou PrupueOes DivAilicas (PRUDULGAD
DE PUBLICACAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas visando difusdo e divulgacdo
cultural, artistica, cientifica e tecnolégica.

SIGAA | Coordenadoria de Tecn

Extensdo

ia da Informacso - - | Copyright &

srv3instl - v3.17.b0e524079.ufrb

0(a) usuario(a) sera direcionado(a) ao formulario para inclusdo de todas as informa-
¢oes sobre o Evento a ser registrado.
Para concluir a submissao da sua proposta, é preciso que vocé complete todas as etapas.
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DADOS GERAIS DA AGAO

XXVII. Inserindo dados gerais

INFORME 05 DADOS GERAIS

Modalidade: EvENTO

Titulg: *
&
Ang: *
Periodo de Realizacdo: » [a @
Area de Conhecimento CNPQ; # -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: « Local ~
Area Temdtica de Extensdu: % -- SELECIONE -- v
Categoria do Coordenador: * () Servidor/Docente @ Discente

Coordenador #

A atividade de extensdo a ser realizada ird lidar com o uso Fap T ® wi
de animais vertebrades? ~ M DAL
Acao vinculada a Programa de Extensdo: () gim @ mAO
Acdo vinculada a atividade de ensino: (O g @ nAo
Acdo vinculada a atividade de pesquisa: (O siM @ nAo

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

+ Ano: Ano no qual o Evento sera desenvolvido;

+ Periodo de realizacgao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacao
do Evento. Clique no icone i para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extensao;

+ Area Tematica de extensdo: Selecdo da &rea tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor Técnico/
Servidor Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do Evento;

+ Agado vinculada a Programa/projeto de extensao: Informe se a agédo
estard ou nao vinculada a um programa ou projeto de extensao;

+ Agado vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

+ Acdo vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;
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+ Acdo vinculada a Grupo Permanente de arte e cultura: Selecionar
Sim se a agao é vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso

contrario.

XXVIIl. Publico participante

AUBLILD P.r\kuuwmn—.'

Discriminar Tipos de Piblico Participante Interno:

Tipos:

Quantificar Pablicu Parlicipante Interne:

Publico Interno Considerdvel vulnerdvel:

== SELECIONE -- v

Descrigio

Outras: [

H|

L sim ©J nNdu O Parcialmente

Disciminar Tipoes de Publico Farticipante externo: | SELECIUNE A
Tipns: Descngio
outros: []
Quantificar Publico Parlicipanle Exlerno: B
Publico Externo Considerdvel vulnerdvel: O sim O N3o O Parcialmente

Total de participantes estimados: 0

Servigus de avessibilidade esldo sendo pensados pdara gdranlir 4 parlicipagdo de pessoas com deficiéncia no seu evenlo?

(Para solicitacan de apoio especializado contate www.utrh.edu.br/nupi)

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o niUmero estimado
de publico participante interno do evento;

Piblico interno consideravel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

o tipo de participante externo dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do Evento;

Publico Externo Consideravel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.
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XXIX.  Local de realizagao

(vcaL ve ReaLizacio|

Fstadn: * - SEIECIOME -- v E

Municipio: * SELECIUNE W B

Balrro: B

Cspago de Realizagdo: @
Lalilude: E
Loangitude: lZI

Adicivnar Lucal de Realizagdo

Eslado Municipio Bairro Espagoe de Realizagdo

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao!

Estado: Selecione o Estado onde o Evento ira ocorrer;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual o Evento ira ocorrer;

Espago de Realizagao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizard o Evento de extensao;

Adicionar local de realizacgao: depois de tudo preenchido
corretamente adicione todas informagdes.

XXX. Formas de Financiamento da Proposta

ORMAS DE FINANCIAMENTO|

Qbrigatdrio; #
Auto-Financiado: | Il;’J
Financiado pela UFRB: [ )

Financiamento Externo: | ]

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o evento for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento seja
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento seja feito pela Unidade Proponente.

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento seja
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital no qual o Evento sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja
externo;
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+ Oriundo de editais:
+ Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
+ Financiador: Selegao do financiador desejado dentre as disponiveis;
* Qual: Nome da Instituicao financiadora;
+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas;
Outros:
+ Financiador: Selegao do financiador desejado dentre as disponiveis;
* Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

ORMAS DE FINANCIAME NTO‘

Obrigatorio:
[T Froneaae] O (2)
Financiado pela UFRB:

|Financlado pela Unidade Proponente:| (]
| Financiamento PROEXC: |
Ldital de | xtensao: |# | -- SELLCIONL -- W

[0 Boies Solctadis] « o
[Gutros:]
[Edital Externo:|» &
[Tinanciadar:] # | -- st clom -- ~
Bolsas Concedidas: |# g

N

Importante: Uma proposta podera ser financiada
>:> externamente e pela UFRB ao mesmo tempo;

XXXI.  Unidades envolvidas na execugao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd co-
executora do Evento;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apdés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s* ~‘a) usuario(a) deve adicionar

tais informagdes clicando, respectivamente, no icone ' . Apés informar adicionar o
campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avangar para dar prosseguimento ao
cadastro.

AINIDADES ENVOLVIDAS NA ExeEcucio

{ Unidade Co-bxecutoras Externa:] Unidade Co-Executoras Extema

Unidade(s) Co-Executoras:
I (5) ! PRO-RCITORIA DC CXTCNSAO (11.01.10) ~ .

U : Remover Unidade Envolvida

Lisld de Qulras Uniddades Envolvidas / Parceirds Unidade Geslord
PRO-REITORIA DE EXTENSAC UFRE

<< Voltar | Cancclar | Avancar > | /



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Apés a indicagdo dos dados gerais da acdo de extensdo, o(a) usudrio(a) ira visuali-
zar a seguinte tela:

/XTENSAO >|INFORMACOES Do EVENTO|

. Dados gerais
Dados do curso/evento

esta tela devem ser Informados os dados adiclonals de uma Agdo.

10. Resumo

DBSERVACAD: Us dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: # |-- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- v
Carga Horaria: % horas
Previsdu de N® de Vayas Olereddas: » vduds
OUTRAS INFORMACOES
Resumo ] Programac... || Objetivos Objetivos Cspecificos

Utilize o espaco abaixo para colocar o resumao. #
Aa@ A B IU|x«=ES
Fonte ~ TamanhodaF= | €) |A-%

1€
I_I ]
i
ke

- X, §2

Na primeira seg¢do, o(a) usudrio(a) devera Informar os dados complementares do
evento:

INFrORML OS5 DADOS COMPLCMCNTARLS DO EVENTO

Tipo do Eventod | - SELECIONE O TIPO DO EVENTO --

* heras

Previsdo de N? de Vagas Oferecidas: f« vagas

+ Tipo do evento: Selecione entre as opgdes disponiveis o tipo de
evento que se encaixa a sua proposta de acgao;

+ Carga horaria: Insira a carga horaria total do evento;
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Previsao de N° de vagas Oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta;

Caso haja alguma duvida, exemplificamos a operagao definindo os seguintes
parametros:

+ Tipo do evento: Congresso;
+ Carga Horaria: 30 horas;

+ Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 200 vagas.

INFORME 0OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: #| CONGRESSO

Carga Hordria: r horas

Previsdo de N© de Vagas Oferecidas: *l 200' vagas

Na segunda segdo, o(a) usuario(a) devera inserir outras informagdes.

INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
Tipo do Evento: % | CONGRESSO

w
Carga Hordria: # 30| horas

Previsdo de NO de Vagas Oferecidas: # 200 vagas

DuTrRAS INFORMAGCOES

Resumo " Programag... |_I Objetivos IOhjeti‘UDS Especificos I

Utilize o espaco abaixo para colocar 0 resumo. *

RABA AL BIU|xEEE

]
i

1
K

Fonte = Tamanho da Fi= | 4) A -7 | % »* £2

<<« Voltar | Cancelar |j Avancar >>

*® campos de preenchimento obrigatério.

Extensio

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.a3b497f3.ufrb

Atela ja é carregada com a aba Resumo aberta e nela informamos o resumo do
Evento.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacao, Objetivos e
Objetivos Especificos, basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usuario(a) devera infor-
mar os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apds informar todos os dados do Evento, o(a) usudrio(a) devera clicar em Avangar
para continuar cadastrando a proposta.
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MINI ATIVIDADES

Apés informar os dados complementares do evento, o sistema conduzira a seguinte tela:

ExTeENsAC > INFORMACOES DA MINI ATIVIDADE

1. Dados gerais
2. Dados co cursc/evento
3. Mini Atividades

Mesta telz devem ser informados os dados gerais de uma Acdo.

OBSERVACAD: Os dados infermades s6 s3o cadastrades na base de dados quande dica-se em "Avancar =>".

ETAPA DE PREENCHIMENTO MAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE MECESSARIO.

INFORME 05 DADDS DA MINI ATIVIDADE

Titulo: &
Tipe da Mini Atividade: & | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- w
Local: =
Pericdo: & = a ||
Hordrio: &

Carga Hordria: haras

\agas:
OuTrAS INFORMACOES

Utilize o espaco abaixo para colocar 2 descricio. *
=%
x x* )

A B AN B T |eaES
Fonts » Tamarhodz Fw

il
Ml

H

I>
14

-

Adicionar Mini Atividade

=< Voltar || Cancelar Iﬁwan;ar > I

Caso nao haja nenhuma mini atividade a ser inserida, avangar para a proxima etapa.
Caso o evento possua alguma mini atividade, explicaremos abaixo os campos .

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
+ Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone |
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para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no
campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

* Horario: Informe o horario da mini atividade;
Carga: Informe a carga hordria da mini atividade;

+ Vagas: Informe a quantidade de vagas da mini atividade.

Apés informar os dados da mini atividade, informar a descricdo da mini atividade na
segao com outras informagdes.

Depois inserir toda a descricao, adicionar a Mini Atividade, clicando no botao
Adicionar Mini Atividade |-

TNFORMF 0S DADNDNS DA MINT ATTVIDADF

* |PROEXC
| Tipo da Mini Atividade: |« | MINI EVENTO v
% |Cruz das Almas - BA
periodo: |* a E|
*
. horas

vagas: |«

OuTrASs INFORMACOES

I Descrigao I

Utilize 0 espaco sbaixe para colocar a descricio. *
» | A e == — S
A B R Bruls=ss=EE|zCiS

Fontc ~ Tamanho da Fi~ | |£- b - x x' 2

Y Adicionar Mini Atividade §

Apés adicionar a mini atividade, serd exibida a aba “Mini atividade cadastrada” com
a sua atividade salva. Exemplificamos a seguir a aba mini atividade cadastrada.

Importante: Se for necessario adicionar mais de uma

mini atividades, o(a) usudrio(a) podera repetir o

fluxo de adicionar atividades quantas vezes ele/ela

necessitar.
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INI ATIVIDADES CADASTRADAS

Titulo Tipo Mini Atividade Local Inicio Fim Horario Carga Horaria Vagas Descrigdo

|PROEXC, MINI EVENTO Cruz das Almas - BA 20/03/2023 20/03/2023 17:30 a 20:10 < 200 wwe Dl‘y

<z Voltar || Cancelar | | Avancar >3

® Campoe de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.a3b497f3.ufrb

Clicar no icone @ para remover a mini atividade ou clicar no icone ‘.- para alterar a
mini atividade.

Clicar em Avangar para continuar cadastrando a proposta do Evento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aevento&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
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MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO

FXTFNSAO > MFMBROS DA ACAO DF FXTFNSAD

1. Dadns gerais

2. Dadus do cursufevento

2. Mini Atividades

4. Memby da eqguipe
i

* As acdes de Extensao Universitiria poderdo ser coordenadas por docente
ou técnico administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na
Administracdo Central ou nos Centros de Ensino. Us discentes
regularmente matriculados na UFRD também poderdo coordenar atividades
de extensdo, conforme a Resolucdo N 05772022,

OBSERVACAO: Os dadus infurmadus s6 siu cadastradus na base de dades guandu dica-se em "Avangar >>",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecivne o caleguria do membro pard reglizer e busca de aoordo com s critérivs especiicos

Docente Técnico Adminictrative Discente Participante Externo

Docente: w
Funidio. & -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Participantes: & () gjm @ y3o

Adicionar Membro

@/ : Remover Membro
MemeroS DA EqQuiPe (0)
Nome Fungdo Caleguria Departamenlo

<< Voltar | Cancelar | Avangar >:

# Campns de preenchiments nhrigatarin.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Teenologia da Informacio | Copyright & 2006 2023  UFRB - app2.srv3instl - v3.17.a3b497f2.ufrb

Nesta etapa deverao ser definidos os(as) membro(as) da agdo de extensdo. O
sistema apresentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico Administrativo,
Discente e Participante Externo, sendo as trés primeiras semelhantes a tela apresenta-
da acima. Nela deverao ser definidos os seguintes critérios:

+ Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o0 sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+ Funcgao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Permitir Gerenciar Participantes: 0(a) usudrio(a) devera optar por
Sim ou Nao.

Importante: E obrigatério cadastrar um/uma
membro(a) e inserir a sua fungao.

Para adicionar o(a) membro(a), clique em | &dicionar Membro |. Esta operagdo serd
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungao. Apds o clique aparecera em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).
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Exiensio > Servivores oa Acio ve Exiensio \

1. Dados gerals

?. Dados do cursofevento

3. Mini Alividades

4. Membres da cquipe
to

As aches de Mwtensda Universitaria poderdn ser coardenadas por docente
vu Lécnico-adminislralive perlencente ao quadro permanente, lolado na
Administracdo Central ou nos Centros de Ensino. 05 discentes
regularmente matriculados na UFRE também poderdo coordenar atividades
de extensdo, conforme a Resolugdo N° 057/2022.

DBSLRVACAD: Us dados informados 56 530 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

selecione 3 categona do membro para realizar a busca de Icorde com 65 criftnos especificos
Docente Técnlco Adminisirativo Discente Paricipante Lxterng

[ ESTRANGEIRO (sum CPF)

-fail

[Fungao]s| -- SLLECIONE -- "
[Saxa]#| MascuLIng
[Eormacio] «| -- seLecionE -- i
[ETRE B

=/ : Remover Memhro

Nome Funcao Lategoria Departamento

<< Voltar | Cancelar lAvan;ar EEd |

# Campos de preenchimento cbrigatana.

MCMOROS DA Equirc (U)

Extensdo
logia da Informac3) ht 00! - UFRE - appl.intranet.ufrb.edu.br.ervlinstl - &.ufrb

Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clicar no icone #, e confirme
a operagao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagdes.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:05.png
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ExTENSAO > SERVIDORES DA AGAo DE EXTENSAO

1. Dados gerais
2. Dados do cursofevento
3. Mini Atividades

4. Membros da equipe

As achdes de Fxtensdno Universitaria poderdn ser coordenadas por docente
vu Lécnico-administralive pertencente av guadio permanente, lutado na
Administragdo Central ou nos Centros de Cnsino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB tamhém poderdn coordenar atividades
de extensdo, confurme a Resolugdo Ne 057/2022.

OBSERVAGAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avangar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecinne a categoria do membra para realizar a husca de acordn com 08 critérins especificns
Nocentes Tecnicn Administrativo Discenta Participante Externo
[ome]» @

[erEl« [ ESIRANGEIRO (sem CFF)
E-Mail
_|*| -- SELECIONE -- b
[Sexn]+ MascuLnD v
do] #| -- SELECIONE -- ~
'

Adicionar Membro

| %/ : Remover Membro |

Memeros pa Equire (0)

Nome Fungdo Categoria Departamento
< < Voltar || Cancelar I Avangar > > I

# Campeoc de preenchimento obrigatério.

Exlensdu
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Infermac3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRE - appl.intranet ufrb.edu brervlinetl - v2.17 40625828 ufrh

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungado: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante.
Apés adicionar todos(as) os(as) membro(as), vocé devera clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

=] : Remover Membro

MeEmeros pa Equire (D)

Nome Funcao Categoria ‘ Departamento
<< Vollar || Cancelar

# Campos de preenchimento ohrigatdrio.

Exlensdo

S1GAA | Coordenaderia de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & 2006-20232 - UFRE - appl.intranct.ufrb. edu.br.srvlinstl - v3.1/.9ch258a8. ufrb
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

f 1. Dados gerais \
2. Dados do programa

2. Atividades vinculadas

4, Membros da eguipe

5. Equipe Executora
6 ado

MNesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
wvhjelivosfalividades e vincular ludus us membros, inclusive u{a)
coordenador(a).

OBSERVACAO: Ot dados informados =6 s30 cadastrados na bace de dados quando clica-se em "Avangar >=".

oz Allerar Objelivo -!,: Remuwer Objelive

AN
LISTA DE UBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< \Wnltar || Cancelar || Avancar =>

\ * Campos de preenchimants obrigatério. J

Devera ser adicionado um novo objetivo ao Evento. Para isso, clicar no icone

Cadastrar Objetivo -

ExTeENsAO > Osietivos E REsuLtapos EsPeErapoOs

Lt Alterar Objetivo af: Remover Objetivo

R

LisTta nE ORIFTIVOS F REsurLTanos FSsPrEranns CADASTRADOS

Lista de ocbjetiv

Vazia

Gravar Objetivas || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

Exlensdo

SiGAA | Coordenadaria de Tecnologia da Infarmagio - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - appl.intranct.ufrb.edi.brsnvlinstl - vi.17.4c6258a8.ufrh

A seguinte tela sera exibida:

&=y * E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

ExTENsio > OBIETIVO DA Acdo

OnarTivo no ACAD

Objelivo; *

L Alrerar Atividade ol : Remover Atividade

Adicionar Atividade

Arivivaves CADASITRADAS

Gravar Objetivo || Cancclar

* Campos de preenchimento obrigatario.

Exlensduo

23 - UIKRB - sigpreproducac.preproducac - vi.1/.bfdo4bt4.ufrb

Devera ser descrito o objetivo da proposta de agéo. Apods inserido o objetivo, seguir
para os proximos passos.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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Importante: Para cada objetivo cadastrado é
necessario possuir no minimo uma atividade

vinculada.

Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone | Adicionar Atividade

%

y ! Y - L necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AcGAo

I Osserivo vo Acho

Ohjetivo: &
Campos de preenchimento obrigatério.

3 Alterar Atividade  9; Remover Alividade

b [ ]

I ATIVIDADFS CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

FXTensan

D 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao. preproducan - v3.17 blda4bad. ulth

SIGAA | Courdenadoria de Teonologia da Informagdo - - | Copyright

A seguinte tela serd exibida:

ExTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A Acio

Descricao das Atividades:

Carga hordrla: # |0 h

Perindo & E A E
MrMnROS DA ATIVIDADD
Membro: % | SELECIONE hd
Carqga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro
‘ﬂ': Remover Membro

Membro Projelo Cdrya Hourdaria

Adicionar Atividade | Cancelar

EXLCNsdo
= | Copyright € 2006-202" il 3 ] A0 - v3.17.bide4ha4.utrh

wdenadoria de Tecnologia da Trbos

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

ExTensio > ATIVIDADE VINcuLADA & Acdo

Descricdo das Atividades: & |Descricdo das Atividades |
Carya hurdria: % h
reriodo # [Us/08/2023 [T afoe/oe/2025 |

MCMDROS DA ATIVIDADL
Membro: # | NOME PARTICIPANTE(FUNGCAT) w |

Carga Horaria Membro: & h

Adicionar Membro
.ﬁ_”: Remover Membro

Membro Projelo Caryga Hordria

Adicionar Atividade | Cancelar

EXtensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Tnfo - | Copyright £ 2006-2023 - UFRA - sigpreproducan.preproducan - w3.17.bidG4h84. utrh
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Nesta etapa poderdo ser adicionados os dados da Atividade da agdo e o(s)
membro(s) a serem vinculados(as). Para isso, forneca os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no Evento;

+ Carga Hordria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Evento;

*+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espacgo
indicado ou clique no icone Ej, para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)
membro(as) da agdo de extensio;

+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordaria do(a) membro(a) da
atividade.

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,

inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos

estar vinculados(as) a uma atividade.

Apés fornecer os critérios, o(a) usuario(a) devera adicionar o(a) membro(a) a essa
atividade. Para adicioné-lo(a), basta dar um clique no botdo | adicianar Membra -

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | NOME PARTICIPANTE(FUNGCAQ) v

Carga Horaria Membro: # 10 h

Adiclonar Membro

Os(as) membro(as) que foram adicionados s&o gerados na tela, assim como o(a)
membro(a) adicionado na imagem abaixo:

EXTENSEO > ATIVIDADE VINCULADA A AcCAo

Dapos DA ATIVIDADE

Descrigdu das Alividades: # Desoigde das Alividades
Carga hordiria: & 10 h
Periodo # |05/06/2023 [ a|06/06/2023 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordrla Membro: # 0 h

Adicionar Membro

% : Remover Memhro

Membro Projeto Carga Horaria

NOME PARTICIPANTE (HIN(‘.'A():I 10
* Adicionar Atividade | Cancelar

Exlensdo

S1GAA | Coordenadoria de lecnologia da Informacgdo - | Copyright @ 2006 2023 - UNRG - sigpreproducac.preproducac - vd.1/.bfde4bt4.ufrb

Caso seja necessario remové-lo, clicar no icone #J.
Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as), a atividade devera ser cadastrada.
Para isso, clicar no botéo | adicionar atividade -



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
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Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da acgao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos
estar vinculados(as) a uma atividade.

A seguinte tela sera exibida:

ExTENSAO > OBJETIVO DA AgAo
OBJETIVO DO ACXO

Objelivo; *
Campos de preenchimento obrigatério.

.t Alterar Alividade ol : Remuver Alividade

Adiciunar Atividade

ATIVIDADFS CADASTRADAS

Atividade

Periodo Carga Horaria -
Descrigdo das Atividades

31/07/2023 a 31/07/2023 10h
Membro Atividade

Carga horaria
NOME PARTICIPANTE (FUNCAC)

10h

* Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatario.

Exlensdu

51GAA | Coordenadoria de lecnolegia da Informacédo

| Copyright & 2006 2023 - UFRB - sigpreproducac.preproducac  v3.1/.bfde4bo4.ufrb

O sistema listard a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
séario alterar a atividade, clicar no icone '.-'. O sistema recarregard a tela apresentada
anteriormente. Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone =l A ativida-
de sera removida automaticamente.

Importante: Se for necessario adicionar mais atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes for necessario.

Apds cadastradas todas as atividades e seus devidos(as) membro(as), o(a)
usudrio(a) devera Gravar Objetivo. Para isso, clique no botéo | Gravar Objetiva |.

Apds gravar objetivo, o(a) usuario(a) voltara para a primeira tela com as insergdes
feitas; assim como a tela representada abaixo:

LISTA DC ODJICTIVOS C RCSULTADOS ESPCRADOS CADASTRADOS

s o |
ATIVIDADES RELACLONADAS

Descricdo Atividade: Periodo Realizagio: Carga lHoraria:

1. Coordenar 31/07/2023 a 30/08/2023 3h

Participantes Relaclonados:

1. NOME PARTICIPANTE (IUNGAGD) 3h

Campaos de preenchil to obrigatorio. -'-_"l

ATIVIDADLS RCLACIONADAS!

Descrigdo Alividade: Periodo Realizagdo: Carya Horaria:

1. Descricdo das Atividades 31072023 a 31/07/2023 10h
Participantes Relacionados:
1. NOME PARTICIPANTE (FUNGAO) ‘ 10 h

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento ohrigatario.

Exlensdo

SIGAA | Coordenadoria de lecnologia da Informacdo - - | Copyright £ 2006-2023 - UFKE - sigpreproducao.preproducao - v3.1/.bfde1bs4.ufrb


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
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Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte
da atividade, o(a) usuério(a) devera clicar em | ayangar == | para prosseguir com o
cadastramento.

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da acgao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos
estar vinculados(as) a uma atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser
alterados(as) pela coordenagao ao longo do periodo

de execucao da acao.
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ORGCAMENTO DETALHADO

EXTENSAO > ORCAMENTO DETALHADO

. Dados gerais

. Dados do curso/evento

. Mini Atividades

. Membros da equipe

. Equipe Executora

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado
Anexar arguivos

. Anexar fotos

. Resumo

[F=i- R R B i P SR

1

=1

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dades quande dlica-se em "Avancar ==",

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAQ OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Selecione o Elemento de Despesa:

K £ D & & CF

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminacdo:

Quantidade: # 1,00 Valor Unitério: RS # 0,00

Adicionar Despesa

#: Remover Despesa

Lista pE DEsPEsAs CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

M3o ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar || Avangar == *

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-20232 - UFRB - sigpreproducac.preproducas - v3.17.bfd64b84.ufrb

Caso sua proposta ndo possua despesa inclusa, vocé devera clicar em Avangar
para prosseguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade incluir alguma despesa do Evento, o(a) usudrio(a) pode
seguir as instrugdes abaixo:

elecione o Elemento de Despesa:

% .2 | 2 |8 [.8 [.m=

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Na tela apresentada acima, o(a) usuario(a) devera selecionar qual é o elemento de
Despesa do Evento, sendo que o elemento podera ser:
+ Diarias
+ Material de consumo
+ Passagens

+ Pessoa Fisica

* Pessoa Juridica
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+ Equipamentos

Apés selecionar o elemento de despesa, o(a) usudrio(a) devera preencher a
Discriminagao, Quantidade e Valor Unitario, como mostra a imagem abaixo:

Discriminagdo:

Quantidade: * | 1,00 Valor Unitario: R$ * | 0,00)

Adicionar Despesa

%J: Remover Despesa

+ Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem financiados;
+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitdrio: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles preci-
sam de licitagdo. E sé ficardo disponiveis depois de aprovados se houver uma prévia licitagao.

Para confirmar se o seu material est4 licitado, é essencial que o(a) usuario(a) obser-
ve o catalogo de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um
clique no link Clique aqui para consultar, assim como indica a imagem abaixo:

Discriminagdo: #

[ Este marerial estd licirado.
/00 - :
*J Clique aqui para consultar. |

Quantidade: = 1,00 Valor Unitério: R$ # 0

Adicionar Despesa

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # ‘ |
Quantidade: # 1,00 Valor Unitério: RS 0,00 | [J Este material est4 licirado. |
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

ApOs inserir as despesas, clique em | Adicicnar Despesa | para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, assim como o exemplo abaixo,
onde foi cadastrado um Material de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitéario: RS 76,00.

hJ: Remover I:le_qpesa

LisiA DE DESPESAS CADASIRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livro R% 76,00 2.0 RS 152,00 E
5UB-101AL (MAIERIAL DE CONSUMO) 2.0 R$ 152,00
TOTAL R% 152,00

<< Voltar || Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensao

SIGAA | Coordenadoria de Tecnolegla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app4.srvdlinstl - v3.17.9255267 L.ufrb
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Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone @l 0 sistema
exibird uma tela de confirmagéo para a exclusdo e confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Apds cadastrar todas as despesas, o(a) usuario(a) devera clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.

ORGCAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta ndo teve nenhum orgamento detalhado, vocé devera clicar em
Avancar para prosseguir com o cadastramento.

ExTeEnsio > CoNsOLIDAGAO Do ORCAMENTO

. Dados gerais

. Dados do curso/cvento

. Mini Aividades

. Membros da equips
Fquipe Executora

. Orgamento detalhado
Orgamento consolidado

Nesta tela deve ser infarmado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

GNGn AWM=

10

OHSFRVACAQ: Os dados informadas s6 siio cadastrados na base de dados quando clica se em "Avangar >>".

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Ndv had ilens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar

Cxtensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - appl.Intranet.ufrb.edu.brerviinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

0(a) usuario(a) devera definir como sera consolidado o orgamento da agéo; caso
vocé tenha cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAO DO URCAMCNTO DLTALIADO

Descricin Interno Fundacao (Funpec) Outros (Fxterno)

MATERIAL DE CONSUMO Ndo Sulicitado RS 0,00 0,00

<< Voltar | Cancelar § Avancar >>

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRE - appd_srvdinstl - v3.17.92552671.ulth

Apds inserir como sera consolidado o orgamento, o(a) usuéario(a) devera clicar em
Avancar ==  para prosseguir com o cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ANEXAR ARQUIVO

7

\) Importante: Etapa nao obrigatdéria. 0(a) usuario(a)

podera avancar normalmente para a proxima etapa!

EXTENSAD > ANEXAR ARQUIVOS

. Dados gerais

. Dados do curso/evento
. Mini Atividades
Membros da equipe
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
. Anexar arquivos

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Acdo.

S - I B

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

/o Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
i Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensaveis para aprovacdo efou execucdo da Acdo de Extensdo que estd sendo cadastrada.
0s campos sdo cbrigatdrios caso gqueira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Titulo:

Descrigdo: #
Arguivo: #J Escolher arquive jNenhum arquivo escolhido
Anexar Arguivo “

—4: Visualizar Arquiveo 2J: Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigdo do Arquivo

<< \oltar || Cancelar || Avancar >>

® Campoz de preenchimente obrigatério.

Extensdo

5I1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacde - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - appl.intranet.ufrb.edu.brsrvlinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

Na tela exibida acima, caso deseje anexar um arquivo a proposta de acgao, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descri¢do do arquivo.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Informagdes sobre a agao”, logo
depois clique em | proaurar... |. Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que
vocé deseja anexar e a selecione.

Para confirmar a operacao, clique em | Anexar Arquivo |,
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0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

Tih!ln:-

Descricin: &
Arguivo: * | Escolher aquivo | Nenhum arguive escolhido

Anexar Arquivo

Lt Visualizar Arquive "—1": Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricio do Arquivo
IEXT0 PADRAQ I:l
<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento abrigatario.

Exlensdo

SIGAA | Coordenadoria de lecnologia da Informacio - - | Copvriaht @ 2006-20:23 - UFRE - apol.intranct.ufrb.edu.brsrvlinstl - va.1 /. AckZhsas.ufrb

Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir com a
operacgao.

Ap6s anexar os arquivos, o(a) usuério(a) deveré clicar em | A¥aNSar == | parg pros-
seguir com o cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

N Importante: Etapa nao obrigatdéria. Caso deseje o(a)

usuario(a) poderd avangar para a préxima etapal!

EXTENSAO > ANEXAR FoTos

. Dados gerais

. Dados da agdo

. Membros da equipe

. Equipe Executora

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado
. Anexar arguivos

. Anexar fotos

9. Resumo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Acdo.

[=- I = N B VR R

OBSERVACAQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar ==".

\ Atencdo: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem gue julgar importante para aprovacio efou execucdo da Acdo de
(_s ) Extensdo que esta sendo cadastrada.
(Os campos sdo obrigatdrios caso gueira anexar uma foto.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAC OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: -

Descrigdo:

Arquivo de Foto: # | Escolher arquivo |Nenhum arquive escolhido

L: Visualizar Foto  ©J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descrigao da Foto

<< Voltar || Cancelar | | Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensio

SIGAA | Coordenadaria de Tecnologia da Informacgio - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app L.intranet.ufrb.edu.brsrviinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

Na tela exibida acima, caso deseje anexar uma foto a proposta de agéo, o(a)
usuario(a) devera informar na tela a Descrigao da foto.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto”, logo depois clique em
|Procurar... |, Pesquise pelas pastas do seu computador a foto em que vocé deseja anexar
e a selecione.

Para confirmar a operagao, clique em | Anexar Foto |
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0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extensdo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ane - Titulo: 2023 - ff
Descricdo: #
Arquivo de Foto: # | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Anexar Foto

~»: Visualizar Foto -‘l’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO

Toto Descricao da MNoto

PROEXC ' I 3 | o
<< Vullar Canuelar

® Campos de preenchimento obrigatdria.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - appl.intranet.ufrb.edu.brsrvlinstl - v3.17.4c6258a8.ufrh

Na imagem acima utilizamos o logo da UFRB para exemplificar o anexamento
como se fosse de uma foto.

Apés anexar todas as fotos, o(a) usudrio(a) devera clicar em | A¥aNEar == parg
prosseguir com o cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

-
\_

_"E Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovacgdo das unidades envolvidas.
s

N

Codigo: EViook-2022
Titulo: Exemplo de Titulo de Eventos
Ano: 2022
Periodo: 05/11/2022 a 16/03/2023
Modalidade: EVENTO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
. Estado Municipio Bairro
Local de Realizacdo: %
Bahia CRUZ DAS ALMAS
Abrangéncia: Local
Piiblico Alvo Intermo:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACEAO
Area do CNPg: Ciéncias Agrarias
Auto-financiado
Convénio Funpec: NAQ
N° Discentes Envolvidos: 0

Faz parte de Programa de
Extensao:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno: 18
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA
Tipo do Evento: MESA REDONDA

Carga Horaria: 9 horas

NAO

NAO

Previsdo de N° de Vagas: 23
Detalhes da Acdo

Resumo:
EXEMPLO DE RESUMOC

Programacado: .
EXEMPLO DA PROGRAMACAD

Objetivos Gerais:
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS

Resultados Esperados: B
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS ESPECIFICOS

Membros da Equipe

Espaco de Realizacdo

Nome Categoria Funcao Departamento

_ DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

f Objetivos Cadastrados
Descricdao do objetivo da proposta
Atividades Relaci das: Periodo Realizacdo:
1. Exemplo de Descricio da Atividade 01/02/2023 a 01/02/2023

Acdes das quais o EVENTO faz parte
Cadigo - Titulo

--xxx-null - null

-4z Visualizar Arquivo

Arquivos
Descricao Arquivo

Informacdes sobre a acdo
L1 Visualizar Foto

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto

K Submeter a aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar

Carga Horaria:
15

Tipo

Cancelar

AN
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Caso deseje gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar
(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!‘/ + Atividade gravada com sucesso.
Para submeter a proposta do Evento criado, clique em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
CURSO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.168
ACESSANDO O MODULO p.169

INICIANDO O CADASTRO p.17e

DADOS DA ACAO p.175

MINI ATIVIDADES p.177

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.180
ORGCAMENTO DETALHADO p.186
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.188
ANEXAR ARQUIVO p.189

ANEXAR FOTOS p.191

RESUMO DA AGAO p.193
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por docente, discentes e técnicos(as) da UFRB. Em todos os casos, as
submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Mddulo de Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extenséao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

JFRB - SIGAA - Sislema de Geslio das Alividades Acad@micas

Al NCAD!
© sistema diferencia letras maldsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH S5IGPP
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)

SIGAdmin
(Administracio e Comunicacio)

Esqueccu o logim? matricula ¥ Cligue agui para recupera-lo.
Ainda ndo Llem ou esqueceu a senha? Cligue agui pdra criar uma novd. (somentle para discenles)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nomero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login: | |
Senha: I I

Entrar

SIGAan | Coordanadorla de Tecnclogla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.a3b407f3.ufrb

O login deverd ser realizado com o numero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO

UFRB - SIGAA -

I - wisscohes Semestre atual: I !’ Médulos 1"’1' Caixa Postal \. , Abrir Chamado

W& Ensing ) Pesauisa _ # Monitona gulhllnl‘nrn '? Holsas i: Esrigin W@ ambientes virtuais (g Outros B o mail - Gongle For Education Siluacao

ﬁ Muensaguns

Nao ha noticias cadastradas.

Sisterna de Gestio das Atividades Académicas Al A | Tempo de Se

=2 Menu Discenle 'f Alterar senha € Ajuda

Atualizar Foto ¢ Perfll

Mecus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Ultimas Alualizagius =< Parar ==
e e

Apés o login, clicar no menu “Extensao”, conforme a imagem acima.
Em seguida, correr o mouse até abrir uma lista de opgdes, devendo selecionar:
Agdes de Extensdo - Submissoes de Propostas - Submeter Proposta.

JFRB - SIGAA -

DT Semestre atual: [N Médulos &l caixa postal *y Abrir Chamado
(200213 = Menu Discente ‘f Alterar senha g Ajuda
& Ensine o Pesquisa |9 thenséol # Menitoria gmbllcteca - Bolsas 'i_‘: Estagio 8§ Ambientes Virtuais '@l Outros L E-mail - Google For Education  Situagdo Vacinal
Agdes de Extensdo DI Submissdes de Propostas  » | Submeter Proposta |
2 - r- Consultar Acdes Gerenciar Agdes ] Solicitar Reconsideracao de Avaliacao
Nao ha noticias ca|
Meus Relatorios de Agdes como Coordenador Atuallizar Foto « Porfil

Certificados e Declaracdes
Inscricdo On-line em Acdes de Extensdo Meus Dados Pessoais

Inscrigiies »

Tunmas vo SLMLSTRL

e T ceparar - I
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INICIANDO O CADASTRO

Depois de seguir os passos anteriores, sera exibida a seguinte tela:

A+ A-

JFRE - SIGAA -

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas Ternpo de Secslo: 01:00 SALR

Far vinculo

.‘La Caixa Pastal

< Alterar scnha

* 2
4 Abrir Chamado
€ Aluda

Semestre atual: [ W Modulos

=3 Mecnu Discente

PorTaL Do DISCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencdo: Esta € 3 lista de todas as agles de Extensdo com cadastros em andamente. Para continuar o cadastro da acd3o clique no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegagdo logo abaixo.

&

0: Continuar Cadastro -Ql: Remover Proposta

LisTta pas AGOES DE CxXTENSAD PENDENTES DE Cnuvio

Tilule Tipu Agdo Siludagdo
NAn ha aches de extensian com cadastro em andamenta pela usuario atual.

! Submeter Nova Proposta | |

Partal do Discente

enadoria de da Informacso - - | Copyright 023 - UFRE - sigprepro:

eproducao -

Para criar uma nova proposta de agdo, o(a) usuario(a) devera clicar em
Submeter Nova Proposta |.
Depois de clicar, o(a) proponente sera conduzido(a) para a tela seguinte, na qual
podera selecionar a modalidade da atividade. Para cadastrar um Curso, selecionar o
tipo de agdo Curso |, nasecgdo do grupo 2, como é indicado na imagem a seguir.

~

/E)crsnsio > SuBMIssAo DE PROPOSTA pE ACOES DE EXTENSAO

- B

PROGRAMA PrOJETO

Acdo processual e continua de cardter educativo, sodal, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, com objetive especifico e prazo determinado. O
projeto pode ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projeto
faz parte de uma nucleagdo de agdes), ou ndo vinculado a programa
(projeto isolado).

Conjunto articulado de projetos e outras acdes de extensdo (cursos,
eventos, prestacdo de servicos), preferencialmente integrando as acdes de
extensdo, pesquisa € ensino. Tem carater orgdnico-institucional, evidéncia
de diretrizes e orientacdo para um objetivo comum, sendo executado a
médio e longo prazo.

ﬁ

D

PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA

Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRBE ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgdo piblico, etc.). A prestacdo de servicos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e ndo
resulta na posse de um bem.

Z
Curso

Ve

EVENTO

Acdes com duracdo determinada de carater educativo, social, cultural, Entende-se por Evento a atividade realizada, no cumprimento de

produzir,

artistico, esportivo, cientifico ou tecnolégico, que permitam a relacdo
teoria-pratica, potencializando o processo de interacdo Universidade-
Sociedade. Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de,
no minimo, 04 {quatro) horas de duracdo, garantindo a participacdo de

publico externo.

ProDUGAO DE PuBLICACAO OU PRODUGGES DIDATICAS (PRODUGCAD
DE PUBLICAGAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas wisande difusio e divulgacdo
cultural, artistica, cientifica e tecnoldgica.

programacdes especificas, oferecidas com propésite de
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias e bens culturais,
podendo desenvolver-se em nivel universitdrio ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacdo.

Extensdo

SI1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Inform.

006-2024 - UFRB - app3.srv3insti - v3.17.b0e5a4079.ufrb
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Serd exibido o formulario para inclusdo de todas as informag&es sobre o Curso a

ser registrado.

Para concluir a submissao da proposta é preciso que complete todas as
etapas.DADOS GERAIS DA ACAO

XXXIl. Inserindo dados gerais

Titulo:

Ano:

Perivdo de Realizagde:

Arca de Conhecimento CNPQ:
Ahrangéncia:

Arca Temdtica de Fxtensio:

Categoria do Coordenador:

THNFORME 05 DADOS GIRATS

Modalidade: CURSO

Ba O

SELECIONE W

Local

SHELFCIONE w

D servidar/Docente @ Discente

Cuurdenadur #
Acdo vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: O siM @ nio
Acdo vinculada a atividade de ensino: ) giMm @ nEo E|
Acdo vinculada a atividade de pesquisa: O siM ® nio B
Acdo vinculada a Grupo Permanentc de Arte ¢ Cultura: ) s1IM @ nAo El

+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

+ Ano: Ano no qual o Evento sera desenvolvido;

+ Periodo de realizacgao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacgao
do Curso. Clique no icone ] para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgdes de abrangéncia da agdo de extensao;

- Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor Técnico/
Servidor Docente ou Discente;

+ Coordenador: Informe o nome do(a) coordenador(a) do curso;

+ Acgado vinculada a Programa/projeto de extensao: Informe se a agéo
estard ou nao vinculada a um programa ou projeto de extensao;

+ Acdo vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

+ Acdo vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

+ Acdo vinculada a Grupo Permanente de arte e cultura: Selecionar Sim
se a agao é vinculada a Grupo Permanente de arte e cultura ou Nao,
caso contrario.
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XXXIIl. Publico participante

AUBLICO PARTICIPANTE|

Discriminar Tipas de fiblico Parmcipante Internn: SELECIONE ~

Tipus: * Descrigio

outrgs: [
Quantificar PUblico Participante Interno: #
PUblico Interno Conslderdvel Vulnerdvel: * O sim O N3o O Parcialmente
Discriminar Tipos de Publico Participante Cxterno: | -- SCLECIONE -- v

Tipos: Descrigio
outras: [
Quantificar Publico Participante Cxterno:

Publico Cxterno Consideravel Vulneravel: () gim D MNio O Parclalmente

latal de participantes estimados: 0

servicns de acessihilidade estio sendo pensados para garantir a participacao de pessnas com deficiéncia no seu evenro?
(Para solicitacdo de apolo cspeclalizado contate www.ufrb.cdu.br/nupl)

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

+ Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

+ Publico interno considerdvel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
Parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opgoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

+ Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecionado Nao.

XXXIV. Local de realizagao

(LocaL pE REALIZACKO]

Estado: * [~ SpipCIONE - W

Municipio: % | -- SELECIONE -- w B

Bairry:

Cspago de Realizagéo:
Latitude: EJ
Longitude: @

Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizagio
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Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao do Curso!

Estado: Selecione o Estado onde o Curso ira ocorrer;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual o Curso ird ocorrer;

Espago de Realizagado: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Curso de extensao;

Adicionar local de realizagdo: Informe local onde sera realizada a acgao.

XXXV. Formas de Financiamento da Proposta

GRMAS DE FINANCIAMENTO|

Obrigatdrio; #
Auto-Financiado: [ B
Financiado pela UFRB: [

Financiamento ExXterno: ]

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o Curso for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital no qual o Curso sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas;

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento que
serda feito seja externo;

Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;
Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas;
Outros:
Financiador: Sele¢do do financiador desejado dentre as disponiveis;

Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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ORMAS DE FINANCI.QMENTDI
Obrigatorio:

[ Fmnesn) O (2
Financiado pela UFRB:

|Financlado pela Unidade Proponente:| [

| Financiamento PROEXC:
I dital de | xtensan: [« | -- S001LCIOND -- b
N® Bolsas Solicitadas: [« |0

Oriundo de Edital:
[Outros:]

Edital Externo: |#
& - SELLCIONT - v

|Bolsas Concedidas:|#[o
Importante: Uma proposta podera ser financiada

<: ':> externamente e pela UFRB ao mesmo tempo.

Unidades envolvidas na execugao

Financiamento Externc:

XXXVI.

AINTDADES FNVOIVIDAS NA EXTCUGAD
| unidade Co-F xecutaras | xrerna’] Unidade Co-1 xecuraras I xterna
< =[G]

[Unidade(s) Co-Executoras:]
PRO-REITORIA DE EXTEMSAO (11.01.10)

9 : Remover Unidade Envolvida

Lista de Qutras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
PRU RELITORIA DE EXTENSAQ UFRE

<< Valtar | Cancelar I AVANCAr > > I

Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera co-executora do Curso;
Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre as opgdes

fornecidas pelo sistema.
Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), adicionar tais informagdes

clicando, respectivamente, no icone () . Fazendo isto, a tela sera carregada:

NIDADES EMvoLviDas na Execucio
Unidade Co-Executoras Externa:
Ee

Unidade(s) Co-Executoras: |- o CEeTAO DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06)

@ : Remover Unidade Envolvida
Unidade Geslura

Lisla de Qulras Unidades Envulvidas / Parceiras
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB )
Cancelar Avangar >= /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clicar em Avanear para dar

prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DA AGAO

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

Apés a indicacao dos dados gerais da agdo de extensao, sera visualizada a seguin-
te tela:

EXTENSAO ; TNFORMA(;OES DO EﬁEU

1. Dados gerals
2. Dados do cursofeventn
3. Mini Atividades

Jresta tela devem ser Informados os dados adiclonals de uma Acdo.

10. Resumu

OBSERVACAO: 0s dados informados so sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >3".

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
Modalidade do Curse: # A Distdncia

Tipe du Cursu: w | INICIACAC

Carga Horaria: # 30| horas

Pravisdo de N° de Vagas Oferecidas: #

3 vagas
QOUTRAS INFORMACOES

Resumno J Programac... H Dhjetivos Dhjetivns Fspacificos

uUtilize 0 espaco abaixo para colocar o resumo. #
X @B [RGB IU (&S -
Fonte ~ Tamanho da Fi~ | |A-&~ |

(]
(]
i
i
K

dsadadfa

Na primeira secao, informar os dados complementares do Curso:

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso:{# |-- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO --

Tipo do Curs SELECIONE A CLASSIFICACAQ DO CURSO
[carga Horéria:] horas

I Pievisdo de N2 de Vayas Ol'ewt_idab;la

vduds

Modalidade do Curso: Informe se o curso sera

presencial,
semipresencial ou a distancia;
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Tipo do Curso: Selecione entre as opgdes disponiveis o tipo de Curso
que se encaixa nha sua proposta de agao;

Carga horaria: Insira a carga horaria total do Curso;
Previsao de N° de vagas oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta.

Exemplificaremos a operacao definindo os seguintes parametros:
Modalidade do Curso: Presencial
Tipo do Curso: Atualizagao;
Carga Horéaria: 16 horas;

Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 30 vagas.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso: # | Presencial

Tipe do Curso: & | ATUALIZAGAO ~

Carga Hordria: # horas

Previsdo de N de Vagas Oferecidas: # vagas

Na segunda secdo, deverao ser inseridas outras informacgoes.

AuTRAs TNFORMACHFS

I Resumo II Programac... " Ohjetivos “ Ohjetivas Fspecificons I

titilize 0 espaco ahaixo para colocar o resumo. ®
XaBnaiBryuy|l«sssS
Fonte * Tamanho da Fiv | A~y

<< vnitar || caneelar [avancar S5 1

A tela se apresenta com a aba Resumo aberta, e nela sera informado o resumo do
Curso.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacao, Objetivos e
Objetivos Especificos, basta clicar sobre a aba respectiva. O(a) usuario(a) devera infor-
mar os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apés informar todos os dados do Curso, o(a) usudrio(a) devera clicar em Avangar
para continuar cadastrando a proposta do Curso.
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MINI ATIVIDADES

Apés informar os dados complementares do Curso, o(a) usuario(a) serd levado(a) a
seguinte tela:

* PROEXC

| Tipu da Mini Alividade: J« [ MINI EVENTO v
. Cruz das Almas - BA
) =F =
-
T
[l

OuTRAS INFORMACOES

I Descricao I

Utilize o espago abaixo para colocar 3 descrigdo. ™
. AP =
ADBRRL:IBIU &S

Fonte ~ Tamanho da F~ |

_—
a— 3=
= e

b2
[ 4
4

|X. x* 2

Y Adicionar Mini Atividade |

Caso nao haja nenhuma mini atividade a ser inserida, o(a) usudario(a) podera avan-
¢ar normalmente para a proxima etapa. Caso o Curso possua alguma mini atividade,
explicaremos abaixo os campos.

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
* Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone |
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no
campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

* Horario: Informe o horario da mini atividade;
+ Carga: Informe a carga horaria da mini atividade;

+ Vagas: Informe a quantidade de vagas da mini atividade.
Apdés informar os dados da mini atividade, o(a) usuario(a) devera informar a descri-
¢do da mini atividade na se¢do com outras informagdes.
Apos inserida toda a descrigdo, podera ser adicionada a Mini Atividade, clicando no
botdo | Adicionar Mini Atividade |.
Apds adicionar a mini atividade, sera exibida a aba “Mini atividade cadastrada” com
a atividade salva. Exemplificamos a seguir a aba Mini Atividade Cadastrada.
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Importante: Se for necessario adicionar mais
atividades, o(a) usuario(a) podera repetir o fluxo
de adicionar atividades quantas vezes ele(a)

necessitar.

Mini ATIVIDADES CADASTRADAS

|Ti1||ln Tipo Mini Alividade Local Tnicio Fim Horario Carga Horaria Vargas Descricdo

MINI CURSO I I . 2345 2 3 [ ] l:l

<< voltar | Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Exlensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyriaht @ 2006-2023 - UFRE - app2.intranet.ufrb.edu.bremvZinst1 - v3.17 40625838 ufrb

Clicar no icone & para remover a mini atividade ou clique no icone ‘.- para alterar
a mini atividade.
Clicar em Avangar para continuar cadastrando a proposta do Curso.

Deverédo ser definidos os(as) membro(as) da agdo de extensdo. O sistema apre-
sentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo; sendo as trés primeiras semelhantes a tela apresentada acima.
Nela o(a) usuério(a) devera definir os seguintes critérios:

Nome: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o0 sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+ Fungao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Permitir Gerenciar Participantes: 0(a) usuario(a) devera optar por
Sim ou Nao.

Importante: E obrigatério cadastrar um/uma
membro(a) e inserir a sua funcgao.

Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicionar Membro |, Esta operagdo sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique, sera exibido
em membro da equipe o nome que foi adicionado(a).


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aevento&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
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EXTENSAO > SERVIDORES DA AGAO DE EXTENSAO

1. Dadus gerais

2. Dados do curso/evento

s As aches de Fxtensio Universitsina paderdn ser coordenadas por docente ‘: ulgll’npglr‘.{:gn::-‘:aqulpe
ou técnico-administrative pertencente ac quadro permanente, lotado na joiz E i i
Administracdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes e
requiarmente matnculados na UFRB também poderdo coordenar atividades

de extensdo, conforme a Resolucdo N° 057/2022.

OBSERVAGAO: Os dadus infurmadus s0 s3v cadasbradus na base de dados quando dica-se em "Avangar =>=",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a cateqona do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

| Docente || Técnico Adminishialivo || Discenle | Parlicipanle Exlemo

[Cecene ]+
[ Euncio}* -- SELECIONE -- v

[Femmiili Gerenciar Parlicipantes ]+ ) gim @ nao

| =] : Remover Membro |

Memeros va Epuire (0)

Cateqgoria Departamento
<< Voltar | Cancelar

#® Campos de preenchimenta ohrigatario.

Nome Funcao

I Xxtensan

UFRE - appl

Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clicar no icone & e confirme

a operacgao para excluir.
Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,

preenchendo as seguintes informagdes.

ExTENSAD > SERVIDORES DA AcAo DE EXTENSAO

. Dados gerais

. Dados do curse/evento
. Mini Atividades
Membros da eguipe
Equlpe Execit

= As acdes de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente
vu Léunico-administralive pertencente av gyuadro permanente, lotado na
Adminlstracdo Central oi nos Centros de Fnslno. Os discentes
regularmente matriculados na UFRE também poderdo coordenar atlvidades
de extensio, contorme a Resolugdo N0 05772022,

= T - R E

OBSERVACAO: Os dados informados 56 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar »5".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

nocents Técnico Adminisirative Discents Farticipante Externo

[J FSTRANGFIRC (5em CPF)

-- SFLFCIONF -- A
MASCULTNG v
-- SELECIONE -- v

| 9/ : Remover Memhro '

Mcmporos pAa Equirc (0)

Categoria Departamento
<< Voltar || Cancelar I Avangar >> I

# Campes de preenchimento ebrigatério.

Nome Fungao

Extensio

rvilinstl - v3.17,

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRE - appl.intranet.ufrb.ed
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+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungao: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), clicar em Avancar para prosseguir
com o cadastramento.

@/ : Remover Membra

MeEmerOos Da Equire (0)
Nome Funcao Categoria ' Departamento

<< Vollar || Cancelar | Avangar =>

# Campos de preenchimentn ohrigatdrio.

Exlensdo

S1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright § 2006-2023 - UFKRE - appl.intranct.ufrb. edu.br.srvlinstl - v3.1/.4ch2s8a8. ufrb

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

Dados gerais

Nadns dn programa

. Atividades vinculadas
Membros da equipe

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE 2
Equipe Executora

obietives/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

(T I S VIS

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

.t Alterar Objetivo -Ef: Remover Objetive

& Cadastrar Objetivo
LiziA ve OBJElLves E RESULIADUS ESPERADUS CADAS I KADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | | Avancar >>

k * Campos de preenchimento obrigatdrio. j

Para adicionar um novo objetivo ao Curso, clique no icone | Cadastrar Objetivo |,


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. : Allerar Objelivo .!‘: Remover Objelivo

* Cadaslrar Objetivo

L1sTA DF ORIFTIVOS F RFSNTADOS FSPFRADOS CADASTRADOS

Lisla de vbjelivos vazia

Gravar Objetivos | Cancelar

* Campus de presnchimento obrigatrio.

EXtensdo
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Intormacio - - | Copyright £ 2006-2023 - UFRR - appl.intranet.ufrh.edu brsrvlinst - v3.17.4c6258a8.ufrh

A seguinte tela serd exibida:

! 5 = E necessarlo cadastrar um titulo para o objetlvo e em segulda uma atividade.

ExTENSZ0 > OBIETIVO DA Acdo

OnarTivo no ACAn

Objelivy: *

L Alterar Atividade 9f: Remover Atividade

Adicionar Atividade

Arivivaves CADAS TRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campns de presnchimentn nhrigatarin.

Exlensduo

L1GAA | Coordenaderia de lecnologia da Informacdo | Copyright @ 2006 2023 - UIRD - sigpreproducac.preproducac — vi.1/.bfdeabig.ufrb

Devera ser inserido o objetivo da proposta de agdo. Apds inseri-lo, seguir para os
préximos passos.

Importante: Para cada objetivo cadastrado é

WV

necessario vincular ao menos uma Atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone | Adicionar Atividade |.

' ! 5 + [ necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAOQ > OBJETIVO DA AGAo

e oo Ao
Ohjetiva: &
Ccampos de preenchimento obrigatério.

3 Alterar Atividade  9: Remover Alividade

- | Adicionar Atividade
—— T ————————————

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatériv,

FXTeNSan

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Inform. Copyright. £ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducan. preproducao - v3.17 blds4bad ulrh
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A seguinte tela sera exibida:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A AcAo

Descricdo das Atividades:
Carga hordria: # |0 h
Perindn & Ma iz
MrMnROS DA ATIVIDADD
Membro: % | SELECIONE e
Carga Horaria Membro: & |0 h
Adicionar Membro
“H: Remuver Membro
Membro Projelo Cdryd Houraria

Adicionar Atividade | Cancelar

EXtensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Tntormacio - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducan.preproducan - w317 bidG4b84.utrh

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade na préxima imagem.

ExTEns&o > ATIVIDADE VINCULADA & Acdo

Descrigéo das Atividades: & |Descricdo das Atividades |
Carya hordria: # h
reriodo # [U5/U6/2023 T8 aue/ue/2023 |
MLCMDBROS DA ATIVIDADL
Membro: # | NOME PARTICIPANTE(FUNGAO) v |
Carga Horaria Membro: & h

Adicionar Membro

.?J: Remover Membro
Membro Projelo Caryda Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2006-2023 - UFRRA - sigpreproducac. preproducan - v3.17 . hideha4 uirh

+ Nesta etapa poderao ser adicionados os dados da Atividade da agao
e o(s) membro(s) da atividade descrita. Para isso, fornecer os
critérios a seguir:

+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no Curso;

+ Carga Hordria: Defina a carga hordria da atividade vinculada ao Curso;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone Ej para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)
membro(as) da agdo de extenséo;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do(a) membro(a) da
atividade.
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Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da acgao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao estar
vinculados(as) a pelo menos uma atividade.

Apds fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a esta atividade. Para adicio-
na-lo(a), basta clicar no botdo | Adicionar Membrao |.

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | NOME PARTICIPANTE(FUNGAQ) v

Carga Horaria Membro: # 10 h

Adicignar Membro

Os(as) membro(as) que foram adicionados s&o gerados na tela, assim como o(a)
membro(a) adicionado na imagem abaixo:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A AcAo

Dapos paA ATIVIDADE

Descricdu das Alividades: « Desoicdo das Alividades
Carga horaria: & |10 h
Periodo # |05/06/2023 [ a|0e/06/2023 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordrla Membro: 0 h

Adinionar Memhbra

o : Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

NOME PARTICIPANTE (HIN(‘.'A()] 10
e [ Adicionar Atividade || Cancelar

Exlensdo

S1GAA | Coordenadoria de lecnologia da Informacdo | Copyright @ 2006 2023 - UFRD - sigpreproducac.preproducac - va.1/.bfde4bus.ufrb

Caso seja necessdrio remové-lo, clicar no icone o

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade vocé devera cadastrar a
atividade. Para isso, clicar no botao | adicionar atividade -

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da acgao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao estar
vinculados(as) a pelo menos uma atividade.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:05.png
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A seguinte tela sera exibida:

ExTENSAO > OBJETIVO DA AgAo

OBJETIVO DO ACKO

Objetivo; *
Campos de preenchimento obrigatério,

': Allerar Alividade  ®/: Remover Alividade

Adiciunar Atividade

ATIVIDADFS CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria - '

Descrigdo das Atividades 31/07/2023 a 31/07/2023 10h
Membro Atividade

carga horaria
NOME PARTICIPANTE (FUNGAQ)

10h

* Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Exlensduo

51GAA | Coordenadoria de lecnolegia da Informacao

| Copyright & 2006 2023 - UFHB - sigpreproducac.preproducao - vi.1/.bfde4bo4.ufrb

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
sério alterar a atividade, clicar no icone 'v+. O sistema recarregara a tela apresentada
anteriormente. Caso seja necessario remové-la. Clicar no icone @) A atividade seré
removida automaticamente.

Importante: Se for necessario adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes for necessdario.

Apds cadastrada todas as atividades e seus devidos(as) membro(as), devera
Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botdo | Grawvar Objetiva |.

Apds gravar obijetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes realizadas:

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

s o o
ATIVIDADFS RFIACTONADAS!

Descricdo Atividade: Periodo Reallzacdo: carga Horarla:

1. Coordenar 31/07/2023 a 30/08/2023 3h

Participantes Relacionados:

1. NOME PARTICIPANTE (TUNGAG) dh
Campos de preenchimento obrigatorio. "H

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo Atividade:

Periodo Realizacdo: Carga Hordria:
1. Descngan das Atividades

3/04/2023 a 31/04/2023 10h
Participantes Relacionados:

1. NOME PARTICIPANTE (FUNGAO) ‘ 10h

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento cbrigatdric.

Extensdo

51GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - | Copyright @ 2006 2023 UFRDG - sigpreproducac.preproducac - vad.1/.bfdo4bi4.ufrb
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Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte
da atividade, clicar em | Avancar == | para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao estar
vinculados(as) a pelo menos uma atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser
alterados(as) pela coordenagcao ao longo do periodo
de execugao da agao.
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ORGCAMENTO DETALHADO

EXTENSAO > ORCAMENTO DETALHADO

. Dados gerais

Dados do curso/evento
. Mini Atividades

. Membros da equipe

. Equipe Executora
Orgamento detalhado

dado

D= =R - M I S N U

1

OBSERVACAO: Oc dadoe informadoc £é c3o cadactrados na bace de dadoe quando clica-ce em “Avancar ==".

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

selecione o Elemento de Despesa:

K : P & @ 25

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Diccriminacdo: +

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: RS *: 0,00

Adicinnar Nespesa

_3’ : Remover Despesa

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

N&8o ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar *

* Campos de preenchimento obrigatéria.

_Extensio

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - w3.17.bfd64b84.ufrb

Caso a proposta ndo contenha despesa inclusa, clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa ao Curso, seguir as instrugdes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

% |2 ]2 [ & |5 |.m=

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Devera ser selecionado qual o elemento de Despesa do Curso, sendo que o elemento
podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
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Apds selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
Valor Unitario:

sCrimInacio: #

Quanudade: * | 1,00] valor Uniténio: kS * | u,uu|

Adicionar Despesa

iy : Remover Despasa

+ Discriminagdo: Fornega a discriminacao dos itens a serem financiados;
* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles preci-
sam de licitagdo. E somente ficardo disponiveis depois de aprovados se houver uma
prévia licitagao.

Para confirmar se o material estd licitado, é essencial observar o catalogo de materiais
do SIPAC. Para observar o catdlogo é necessario clicar no link Clique aqui para consultar:

IDISCAMINACAD: %

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00 rj L
* Cligue agui pdra consultar.

Adicionar Despesa

Verificar se o material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: ‘ |
; . — [J Este marerial est4 licirado.
Quantidade: = 1,00 Valor Unitdrio: R$ = 0,00
Ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apés inserir as despesas, clicar em | Adicionar De=spe=a | para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas e onde foi cadastrado um Material
de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitéario: RS 76,00.

-‘J: Remover Despesa

Lista DE DEsPEsas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros RS 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Violtar || Cancelar || Avangar =>

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone @l O sistema exibira
uma tela de confirmagao para a exclusdo. Confirmar para excluir a despesa cadastrada.

Apos cadastrar todas as despesas, clicar em | A¥aNEar == | para prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ORGCAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo teve nenhum orgamento detalhado, clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

ExTensio > CoNsoLIDACAO Do ORCAMENTO

. Dados gerais

. Dados do curso/cvento

. Mini Atividades

. Membros da equips

Fquipe Executor

. Orgamento detalhado
Orcamento consolidado

ar s

Nesta rela deve ser informado coma devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

1
2
3
4
L.
1]
7

OHSERVACAQ: Os dadns informadas s6 siio cadastrados na base de dados quando clica se em "Avancar >>".

CONSOLIDAGAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Ndu ha ilens de despesas cadastraduos

<< Voltar || Cancelar

Cxtensao

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologla da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - applL.Intranet.ufrb.edu.brsrviinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

Devera ser definido como sera consolidado o orgcamento da acgao, caso tenha ca-
dastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAC DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Néo Solicitado RS 0,00 0,00 R$ 152,00

=< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Apos inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avangar == para
prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao
obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,
avangar para a préxima etapa!

EXTENSAD > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais

2. Dados do curso/evento

3. Mini Atividades

4, Membros da equipe
Mesta tela devem ser anexados os arguivos de uma Acdo. g g?:;ﬁ;ﬁcdu;?;fhado
7. Orcamento consolidado
8. Anexar arquivos

OBSERVACAOQ: Os dados informados sé s30 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar == ",

" Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato (Ward,
) Excel, PDF e outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensaveis para aprovacdo efou execucdo da Acdo de Extensdo gue esta sendo cadastrada.

Os campos sdo obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

Titulo: |

Descricdo: #
Arguivo: #J Escolher arquive jNenhum arquivo escolhido
Anexar Arguivo i

—4: Visualizar Arquiveo -Ef: Remover Arguivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descrigdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimente obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - appl.intranet.ufrb.edu.brsrvlinstl - v2.17.4c6258a8.ufrb

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a
Descrigao do arquivo.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Informagdes sobre a agao”, logo
apos clicar em [m]. Pesquisar pelas pastas do computador o arquivo desejado e
o selecione.

Para confirmar a operagéo clicar em | Anexar Arguive -

0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
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Titulo:

Descrigin: #
Arguive: # | Escolher aiquivo | Nenhum arguive escolhido

Anexar Arquivo

Lt Visualizar Arquivo "j: Hemover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo
TEXTO PADRAO
<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento abrigatdrio.

Exlensdo

SIGAA | Coordenadonia de Tecnoloaia da Informacdo - - | Copvriaht @ 2006-2023 - UHRE - apol.intranct.ufrb.edu.br.srvlinstl - vi3.1/.4ck258a8.ufrb

Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operagao.

Ap6s anexar os arquivos, clicar em | A¥aNEar == | narg prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

ExXTENSAO > ANEXAR FoTOS

. Dados gerais

. Dados da acdo

. Membros da equipe

. Equipe Executora

. Orgcamento detalhado

. Orgamento consolidado
Anexar arquivos
Anexar fotos

REZUMO

Mesta tela devem ser anexados as fotos de uma Acdo.

QISR - BEN = Y, B SR FU R N

OBSERVACAOQ: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “Avancar = =",

’ Atencao: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou gualguer outra imagem gue julgar importante para aprovacdo e/ou execucdo da Acdo de
(s Y Extensdo que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

CTAPA DL PRCCNCHIMENTO NAO OBDRIGATORIO. PRCCNCIICR SOMCNTL OS CAMPOS ADAIXO SC NLCCLSSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO DL FOTO
ano - Titulo: [N

Descricdo: #

Arquivo de Foto: % | Escolher arquivo |Menhum arguiveo escolhido

41 Visualizar Foto -“’_f: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOQ
Foto Descrigdo da Foto

=< Voltar || Cancelar | | Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - appl.intranet.ufrb.edu.brsrviinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

Caso seja necessdrio anexar uma foto a proposta de acao, informar na tela a
Descrigcao da foto.

Assim como exemplificado com a descricao “Anexar foto”, logo apds clicar
em | Proaurar. | Pesquisar pelas pastas do computador a foto que deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operacao clicar em |Anexar Fota |

0 sistema exibira a foto anexada com a descri¢cdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extensdo.
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INFORME 0OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2023 - ff
Descricdo: #
Arquivo de Foto: # | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Anexar Foto

-4t Visualizar Foto -EI: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da lNoto

PROEXC ' I Q | o
=< Vullar || Cancelar

* Campas de preenchimento cbrigatdria.

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright € 2006-2023 - UFRB - appl.intranet.ufrb.edu.brsrvlinstl - v3.17.4c6258a8.ufrb

Ap6s anexar todas as fotos, clicar em | A¥8NEar == | parg prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

-

_"E Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovacgdo das unidades envolvidas.
(-

\_
A —

Codigo: EVxooe-2022
Titulo: Exemplo de Titulo de Eventos
Ano: 2022
Periodo: 05/11/2022 a 16/03/2023
Modalidade: EVENTO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

N

.. Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacao
Local de Realizacdo: o
Bahia CRUZ DAS ALMAS
Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno:
Publico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACAQ
Area do CNPqg: Ciéncias Agrarias
Auto-financiado
Convénio Funpec: NAO
N° Discentes Envolvidos: 0

Faz parte de Programa de
Extensao:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno: 13
Publico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA
Tipo do Evento: MESA REDONDA
Carga Horaria: 9 horas

NAO

NAO

Previsao de N° de Vagas: 23
Detalhes da Acdo

Resumo:
EXEMPLO DE RESUMO

Programacao: .
EXEMPLO DA PROGRAMACAC

Objetivos Gerais:
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS

Resultados Esperados: :
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS ESPECIFICOS

Membros da Equipe
Nome Categoria Funcdo Departamento

\— DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS j
f Objetivos Cadastrados \

Descricdao do objetivo da proposta

Atividades Relaci das: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Exemplo de Descricio da Atividade 01/02/2023 a 01/02/2023 15
Acdes das quais o EVENTO faz parte

Cadigo - Titulo Tipe

--xxx-null - null

—4: Visualizar Arquivo

Arquivos
Descricao Arquivo

Informacdes sobre a acdo A

-L: Visualizar Foto

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto )

K Submeter a aprovacdo | Gravar (Rascunho) | << Voltar || Cancelar /
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Caso seja necessario gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!;/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta do Curso criado, clicar em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibirad a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ + Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PRODUCAOQ DE
PUBLICACAO OU
PRODUCOES DIDATICAS

C.8

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.196
ACESSANDO 0 MODULO p.197
INICIANDO O CADASTRO p.198
DADOS GERAIS DA ACAO p.199
DADOS DO PRODUTO p.204

MEMBRO DA EQUIPE p.205
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.207
ORCAMENTO DETALHADO p.211
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.213
ANEXAR ARQUIVO p.214

ANEXAR FOTOS p.215

RESUMO DA AGAO p.216
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por docente, discentes e técnicos(as) da UFRB. Em todos os casos, as
submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Mddulo de Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agédo de extenséao, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

0O sistema diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Esgqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Lagin:
Senha:
Entrar
e Atendente onlins
Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).


https://ufrb.edu.br/soc/components/com_chronoforms5/chronoforms/uploads/documento/20220525111544_Resolucao_CONAC_57_2022.pdf
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ACESSANDO 0 MODULO

Apos o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme a ima-
gem abaixo:

W& Ensino ) Pesquisa I‘Q Extensdo I # Monitoria ﬂBIhIioteca : Bolsas 18 Estdgio 8 Ambientes Virtsais (g Outros [ E-mall - Google For Education  Situacao Vacinal
Mensagens
MN&o ha noticias cadastradas.

Alwalizar Folo o Perfil

Meus Dades Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgdes,
devendo selecionar: Agoes de Extensao - Submissoes de Propostas - Submeter

Proposta.
Ensing ok Pesquisa Extenséc .-3 Moniteria Bulblu}teca T Bolsas i_'!_' Estagic 3 Ambientes Virtuals o Outros L ] E-mail - Google For Education Situagio Vacinal
Acfies de Extensdo B |I Submissies de Propostas il_!;hmcmr Proposta l—
So i hoticiaz cal Consultar Aces Gerenciar Agdes 3 Solicitar Reconsideragdo de Avaliacdo
Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador Alualizar Folo e Perfil
Certificados e Declaraches
Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdu Maus Dados Possodls
Inscrigdes .

HMAS DU SLML3TRL
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INICIANDO O CADASTRO

Depois de selecionado “Submeter Propostas”, aparecera a seguinte tela:

- N

" Atencdo: Esta € a lista de todas as Agoes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
= correzpondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extenzdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro _'if: Remover Proposta
Lista pas AcOEs DE ExTENsAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacao
N&o ha agbes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ
Portal do Docente

| Copyright &

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - - UFRE - sigpreproducac.preproducac - v2.17.707fbb2a.ufrb

Para criar uma nova proposta de agéo, clicar em | Ssubmeter Nova Proposta |

O(a) proponente sera conduzido a tela seguinte, na qual podera selecionar a mo-
dalidade da agdo. Para cadastrar uma proposta do tipo produgéao de publicagdes ou
produgdes didaticas, ele/ela devera selecionar o tipo de agao.

Serd exibido o formulario para inclusdo de todas as informagdes sobre a produgao
académica a ser registrada.

Para concluir a submissao da proposta, é necessario completar todas as etapas.
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DADOS GERAIS DA AGAO

XXXVII. Inserindo dados gerais

Titulo:

Ano:

Pericdo de Realizacdo:

Area de Conhecimento CNPQ:
Area Temética de Extensdo:

Categoria do Coordenador:

INFORME OS5 DADOS GERAIS

Modalidade: PUBLICACAQ OU PRODUCGES DIDATICAS

w

. =l |

# | -- SELECIONE -- W
| -- SELECIONE -- ¥

* (O Servidor/Docente ® Discente

Coordenador #

Produte Gerado através de qual acdo de
extensdo/Atividade?:

Acdo vinculada a Programa/Projete de Extensde: () siv @ nio EI

Acdo vinculada a atividade de ensine: (O siv @ nAD E

Acio vinculada a atividade de pesquisa: () sim @ Ao @

k Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () s1Mm @ nAo El

j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

Na tela acima é possivel preencher os seguintes dados:

Titulo: Titulo da agao de extensao;

Ano: Ano no qual a produgao de publicagdes ou produgdes diddaticas
serda iniciada;

Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
da produgao académica. Clique no icone | para inserir a data pelo

calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor Técnico/
Servidor Docente ou Discente;

Produto Gerado através de qual acao de extensado/atividade: Informe a
acao de extensado/atividade que o produto é gerado;

Coordenador: Informe o nome do(a) coordenador(a) da producao
académica;
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Acado vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a acgao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Acado vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a
acao for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao, caso
contrario.

XXXVIIl. Publico participante

ﬁBLICD PARTICIPANTE DO PROJETO \

Discriminar Tipos de Pablico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: # Descrigio

Outros: []
Quantificar Publico Participante Interno: % E‘
Piblico Interno Considerawvel Vulneravel: * () sim () N3o (O Parcialments
Discriminar Tipos de Piblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: Descrigio

Outros: []
Quantificar Pdblico Participante Cxterno:
Pablico Externo Consideravel Vulneravel: () sim () Mo () Parcialmente
Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Puablico Participante Interno: Informe o nimero estimado
de participantes do Evento;

Publico interno considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso ndo tenha selecione Nao;

Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

o tipo de participante externo dentre as opgodes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes da agao;

Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao possua selecione N&o.
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XXXIX. Local de realizagao

’ﬁ:m_ DE REALIZACAOD \

Estado: # | - SELECIONE -- hd @

Municipio: * | - SELECIONE --

Bairro:

Espaco de Realizacdo: EI
Latitude: El
Longitude:

Adicionar Local de Realizacdo

K Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo j

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizagcao da agao!

+ Estado: Selecione o Estado onde a ag¢ao ira ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
* Bairro: Informe o Bairro no qual a agdo irda ocorrer;

+ Espago de Realizagao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara a agao de extensao;

* Adicionar local de realizagao: depois de tudo preenchido
corretamente adicione todas informagdes.

XL. Formas de Financiamento

ORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Obrigatdrio:
Auto-Financiade: [
Financiado pela UFRB: 0]

Financiamento Externo: [_]

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

+ Auto-Financiado: Assinale este campo caso o produto académico for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

+ Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

+ Edital de extensdo: Selecione o edital no qual a proposta sera
financiada;

« N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.
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ForMas DE FINANCIAMENTO

Obrigatonio: #
Auto-Financiade: [] @
Financiade pela UFRB:

Financiade pela Unidade Proponente: D
Financiamento PROEXT:

2/

Edital de Extensdo: # -- SELECIONE -- v

Mo Bolsae Solicitadas: « 0

Financiamento Externo: Ij

j

Financiamento Externo: Assinale
externo;

este campo caso o financiamento for

Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
Financiador: Selecado do financiador desejado dentre as disponiveis;
Qual: Nome da Instituigdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

lf‘fuuas DE FINANCIAMENTO

Obrigatério: #
Auto-Financiado: [] @

Financiado pela UFRB: EJ

Financiamento Externo: i!
=

Orinndn de Fdital:

Qutros:

Edital Externa: #
Financiador: # | Outros v
Qual? #

*[0 B

Bolsas
Concedidas:

Outros:
Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;

Qual: Nome da Instituicao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/F?anas DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: D @
Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
=
Financiader: % | Org3c Municipal v
Qual? #
Bolsas 3
Concedidas: |2

&

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB ao mesmo tempo.
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XLI. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENMVoLVIDAS Na ExEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-E:\(ecut_oras.l e TEETE = B ; Z

Cancelar | Avangar ==

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd co-
executora da proposta;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opcgoes fornecidas pelo sistema.

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s) deve adicionar tais informa-
¢bes clicando, respectivamente, no icone () . Fazendo isto, a tela se recarregara igual
ao exemplo abaixo:

NIDADES EMvoLviDas na Execucio \

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [
nidade(s) Co-Bxecutoras: [y= 5E GESTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.0€) Ee

@ : Remover Unidade Envolvida

Lisla de Qulras Unidades Envulvidas / Parceiras Unidade Geslura
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB )
Cancelar  Avangar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avangar para dar
prosseguimento ao cadastro.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprograma&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:img768.png
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DADOS DO PRODUTO

Ap6s a indicagdo dos dados gerais da agdo de extensao, sera exibida a seguinte tela:

DApos ADICIOMAIS DO PRODUTO

Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO -- v

Tiragem: # |0 exemplares

Resumo U Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

gesumo do Produto: #

N
"

\ << Voltar | | Cancelar || Avangar ==

Na primeira segéo, informar os dados adicionais do produto:

Dapos ADICIONAIS DO PrRODUTO

Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO -- v

Tiragem: # |0 exemplares

+ Tipo de produto: selecione o tipo de produto desejado entre as
opgdes disponiveis;

+ Tiragem: a quantidade de exemplares que foram produzidos.

Na segunda segdo, a tela ja é carregada com a aba Resumo aberta e nela sera infor-
mado o resumo do produto académico.

Resumo U Justificativa ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados l \

Resumo do Produto:

Y

\\ << Woltar || Cancelar | Avangar == /

Importante: 0 resumo devera ter entre 200 a 400

caracteres.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa, Objetivos
Gerais e Resultados Esperados basta clicar sobre a aba respectiva. Deverao ser infor-
mados os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados adicionais do produto, clicar em | A¥aNgar == | narg
continuar cadastrando o produto académico.
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MEMBRO DA EQUIPE

/ EXTENSAO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \

1. Dados gerais
2. Dados da agdo
» As agdes de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe
ou técnico-administrative pertencente ao quadro permanente, lotado na Equipe E
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente mabriculadus na UFRB Lambém puderdu cuurdenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N© 038/2017.

Dol O L g

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro pare realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Duocente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: #
Fungio: #| -- SELECIONE -- v
Permiw Gerenciar Farticipantes: # (8) Sim () Mio

Adicionar Membro

%] : Remover Membro

MemeROS DA Equire (1)

Nome Funcao Categoria Departamento
L CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<< Voltar | Cancelar | Avangar =>

k #* Campos de preenchimento obrigatdrio. j

Nesta etapa deverao ser definidos os(as) membro(as) da agdo de extensdo. O
sistema apresentara quatro abas: Servidor-Docente, Servidor-Técnico Administrativo,
Discente e Participante Externo; sendo as trés primeiras semelhantes a tela apresenta-
da acima. Deverdo ser definidos os seguintes critérios:

+ Discente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do(a) usuario(a);

+ Fungdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe.

Temos um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agdo na imagem
abaixo:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione & categoriz do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Parficipante Externo

Discente: *[NOME DO MEMBRO H
Fungdo: #| COLABORADOR(A) -
Permiir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nao

Adiconar Membro Z
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Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicionar Membro . Esta operagdo sera
vdlida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apés o clique, aparecera em
membro da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

OnR DO A CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) pocenTe LAl el
i COLABORADOR(A) DISCENTE ]

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir algum/alguma membro(a) adicionado(a), clicar no icone =f e confirme
a operacgao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Dizcente Participante Externo
Nome: # EI
CPF: # [] ESTRANGEIRO (sem CPF}
E-Mail
Fungo: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: # MASCULING
Formagio: | -- SELECIONE -- w
Instituicio: #

k Adicionar Membro j

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automdatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a) participante
seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

+ Fungado: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

+ Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do(a) participante.

Apds adicionar todos(as) os(as) membro(as), clicar em Avancar para prosseguir
com o cadastramento.

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

e B 0 CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I coonoENADOR(A) pocenTe MO
|

COLABORADOR(A) DISCENTE J wj
<« Voltar || Cancelar IAvangar = I =
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

r N

. Dados gerais

. Padns dn programa

. Atividades vinculadas
. Membros da equipe

Nesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE A
. Equipe Executora

obietivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

1
2
3
4,
5
6

mo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

.t Alterar Objetivo _'if: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
LisiA ve OsBJENLIVOS E RESULIADUS ESPFERADUS CADASIRADUS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

K * Campos de preenchimento obrigatério. J

Nesta etapa devera ser adicionado um novo objetivo ao produto académico. Para
realizagdo a acao, clicar no icone | cadastrar Objetivo -

EXTENSAOQ > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.- : Alterar Objetivo -2,‘: Remover Objetivo

{& IC‘.adastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

~

A
4 ! + E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAQ > OBIETIVO DA AGAO

OBJETIVO DO ACAD

Objetivo: *

.t Alterar Atividade -‘l’: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

N o /

Descrever o objetivo da proposta de agdo. Apds inserido o objetivo, seguir para os
préximos passos.

\D Importante: Para cada objetivo é necessario pelo
menos uma Atividade vinculada.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:00000.png
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Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone | Adicionar Atividade |.

.t Alterar Atividade -Ef: Remover Atividade

Adicionar Atividade

A seguinte tela serd exibida:

fExTEnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AGAo \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades:

Carga hordria: % |0 h
Periodo # E a E
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- e
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

'J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | Cancelar j

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

f EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \

DapDSs DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: #|15 h
Periodo #|01/04/2022  [F] a [10/04/2022 |
MEMBEROS DA ATIVIDADE
Membro: ® | NOMC DO MCMORO (SUPCRVISOR(A)) ~
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicicnar Membro
#J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade  Cancelar

o Extensdo J

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos
estar vinculados(as) a uma atividade.

Poderdo ser adicionados os dados da Atividade da ag&o e o(s) membro(s) da ativi-
dade descrita. Para isso, forneca os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no produto académico;

+ Carga Horaria: Defina a carga hordria da atividade vinculada ao
produto académico;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone = para selecionar as datas no
calendario;

+ Membro: Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre os(as)
membro(as) da acao de extenséo;
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+ Carga Hordaria Membro: Defina a carga hordria do(a) membro(a) da
atividade.

Apds fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a esta atividade. Para adicio-
na-lo(a), basta dar um clique no bot&o | Adicienar Membro |

MeEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) d

Carga Hordria Membro: |15 h

xlndiciunar Membrul

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a), deverao pelo menos
estar vinculados(as) a uma atividade.

Os(as) membro(as) que foram adicionados sédo gerados na tela.:

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades:  |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  [[F a [10/04/2022  [H)
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: #| — SELECIONE —- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

-E’: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 oy

K Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso seja necessario remové-lo(a), clique no icone &,
Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as) da atividade, adicionar a atividade e,
para isso, clique no botao Adicionar Atividade -

=f: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 =y
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 -E’

\lllAdiciunar Atividadel Cancelar

A seguinte tela sera exibida:
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OBIETIVOD DO AcAo
Obictivo: &

Descrigdo do objetive da proposta

s Alterar Atividade 2J: Remover Atividade

Adicionar Atividade

Atividade

Descrigdo da Atividade de exemplo

Membro Atividade

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

Periodo Carga Horaria . _y
01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Carga horaria
10h
gh

Gravar Objetivo | | Cancelar

k * Campos de preenchimente cbrigatério. j

O sistema listara a atividade na segao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
sério alterar a atividade, clicar no icone 'v+. O sistema recarregara a tela apresentada

anteriormente. Caso seja necessario remover a atividade, clicar no icone ol A ativida-
de sera removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria | . -EJ

Qescricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes for necessario.

Apds cadastrada todas as atividades e seus devidos(as) membro(as), Gravar o
Objetivo. Para isso, clique no botéo | Gravar Objetivo |

ApOs gravar objetivo, voltar para a primeira tela com as inser¢des realizadas:

/ . : Alterar Objetivo -Ef: Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADDS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdao do objetivo da proposta A ‘L’
ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricao da Atividade:

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Descrigo da Atividade de exemple 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h

Participantes Relacionados:
1. Mome do membro {(SUPERVISOR(A))

10 h
2. Nurme du membru (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

gh

K << Vltar | Cancelar IAvangar = IZ /

Importante: E obrigatério que todos(as) os(as)
membro(as) da agao, inclusive o(a) coordenador(a),

deverao pelo menos estar vinculados(as) a uma
atividade.

Apos cadastrar todos os obijetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte
da atividade, clicar em | AVaNEAr == | parg prosseguir com o cadastramento.
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ORGCAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0S5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

K . D & & EF)

Didrias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, so ficardo disponivels se houver uma prévia licitacao. Portanto, &
essencial que observe o catdloge de matenais do SIPAC e venifigue se este matenal encontra-se licitade em um pregdo, €, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacao:
4

D Este matenial esta licitado.

Quantidade: # 1,0[]' Valor Unitdrio: R$ *| 0,00
; — Clique aqui para consultar.

'Adi_cicmar Despesa

-2’: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

M3o ha itens de despesas cadastrados
_ << Voiter || Cancslar & J

Caso a proposta ndo possua despesa inclusa, clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do produto académico, seguir as
instrugdes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

O NN

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Selecionar qual sera o elemento de despesa do produto académico. O elemento de
despesa podera ser:
+ Diarias
+ Material de consumo
+ Passagens
+ Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apos selecionar o elemento de despesa, preencher a Descriminagdo, Quantidade e
Valor Unitario:

Discriminacdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: RE * 0,00

Adicionar Despesa
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+ Discriminagdo: Fornega a discriminagao dos itens a serem financiados;
* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitdrio: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
Para o cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento estes
precisam de licitagdo. Ficardo disponiveis depois de aprovados e se houver uma pré-
via licitagao.
Para confirmar se o material esta licitado, é essencial que observar o catalogo
de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um clique no link
Clique aqui para consultar:

Discriminagdo: #

Y
Quantidade: 1,00 valor Unitdrio: RS # 0,00 |_| Este material estd licitado.

| Cligue aqui para consultar. |
Adicionar Despesa ;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # .
Y

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: RS # 0,00 I [] Este material esta |IC|tE|C|C|-.I

ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clicar em | Adicionar Despesa | g sistema exibira as
despesas listadas, onde foi cadastrado um Material de consumo com os seguintes
parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario: RS 76,00.

-‘_'f: Remover Despesa

Lista DE DEsPEsAas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros RS 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL R$ 152,00

<< Violtar || Cancelar || Avangar =>

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone @l 0 sistema
exibird uma tela de confirmacéo para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, clicar em | A¥3NGar == | hara prosseguir com o
cadastramento.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:10.png
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

mento consolidado

/ PoORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO \

1. Dados gerais
2. Nadns do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da equipe

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma 5. Equipe Executora

Agdo. 6. Orgamento detalhado
7

OBSERVACAO: Oc dadoc informadoc £6 =30 cadactrados na bace de dados quando clica-se em "Avangar ==".

ConsoLIDACKD DO ORCAMENTO DETALHADO
Nao ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar | Cancelar ﬁ

k Paortal dn Discente

J

Devera ser definido como sera consolidado o orgamento da agao, caso a proposta
tenha cadastrado algum item de despesa.

ConsoLipacAo Do OrcaMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Néo Solicitado RS 0,00 0,00 R$ 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

ApOs inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Avangar == | para
prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Avancar para proxima etapa caso nao

haja arquivos para anexar!

f ' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro fcrmato\
i {Word, Excel, PDF e outros).
Ulilize-u Llambem para anexar vubios docsimenlus yue julgar indispensdveis para dprovagdu efvu execugdo da Agdo de Exlensdo yue esla sendu
cadastrada.
0Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Nesrrigdn: * | Infnrmacfies snhre a acin

Argquivo: * Informacdes sobre a acdo.pdf
L

~: Visualizar Aryuive -‘L‘: Remuver Arguivu

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

\ << Voltar | Cancelar || Avangar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a
Descrigao do arquivo.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Informagdes sobre a agéo”, logo
apés clicar em | Procurar... | Pesquisar pelas pastas do seu computador o arquivo que
deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operaco clicar em |Anexar Arguivo |

0 sistema exibira o arquivo na segdo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descricdo:
Arguivo: # | Procurar.. | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Arguivo

<3 Visualicar Arguive -2’: Remuver Aryuivu

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdao do Arguivo
Informacdes sobre a agdo & 1)

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k * Campos de preenchimento cbrigatério. j

Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operagao.

Ap6s anexar os arquivos, clicar em | A¥aNEar == | narg prosseguir com o
cadastramento.



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento ndo obrigatério. Avangar para préxima etapa
caso ndo haja arquivos para anexar!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # |Anexar foto
Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png
Anexar Foto

_L: Visualizar Foto  %J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

\ << Voltar || Cancelar Z /

Caso seja necessario anexar uma foto a proposta de agao,informar na tela a
Descri¢ao da foto.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto ", logo apés clcar
em | Proaurar... |, Pesquisar pelas pastas do computador a foto que deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operagéo clicar em | Anexar Fota |.

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extensdo.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio
Descrigdo: #
Arguive de Foto: # | Procurar... ! Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

-4: Visualizar Foto -2’: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricao da Foto
LI F B Anexar foto 2 -C_f,
Ubn 3o Pasderall s
\\ << Voltar | Cancelar | Avangar >> /

Apés anexar todas as fotos, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA ACAO

2\ - - - - - - - -
y : Atencdo: Ao submeter este formuldric, o mesmo sera enviado para aprovacdo das unidades envolvidas. \

Codigo: PDxxx-2022
Titulo: Exemplo de publicacdo
Ano: 2022
Periodo: 29/11/2022 a 30/12/2023
Modalidade: PUBLICAGAC OU PRODUGOES DIDATICAS
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno:
Piiblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal: DIREITOS HUMANOS E JUSTIGA
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Auto-financiado
Convénio Funpec: NAQ
N° Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa NAO
Estratéegico de Extensao:

Piblico Estimado Interno: 20
Piiblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA
Tipo do Produto: LIVRO

K Tiragem: 1 exemplares j

Detalhes da Acdo \

NAO

Resumao:

O resumo deverd ter 200 caracteres. RESUMO: E exposicdo sintetizada de um acontecimento ou de uma série de acontecimentos, das caracteristicas basicas de alguma
coisa, com a finalidade de transmitir uma ideia geral sobre seu sentido.

Justificativa:

exemplo da justificativa

Objetivos Gerais:
Ecte & o exemplo do objetive geral

Resultados Esperados:
Este € o exemplo do resultados esperados

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcao Departamento
| DISCENTE COLABORADOR(A)
| —————————— DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
Descricao do objetivo da proposta

Atividades Relaci d Periodo Realizacao: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 01/01/2023 a 02/02/2023 15

Acbes das quais o PUBLICACAO OU PRODUCOES DIDATICAS faz parte
Codigo - Titulo Tipo
-=sooc-null - null

-4: Visualizar Arquivo

Arquivos
Descricao Arquivo

Arquive anexado

—41 Visualizar Foto

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto %
W o

C Submeter 3 aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

N
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Caso seja necessario gravar a proposta da producgao de publicagéo ou publicagdes
didaticas e submeter posteriormente, clicar em Gravar (Rascunho). A seguinte mensa-
gem serd exibida:

-
!‘/ + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta criada, clicar em Submeter a Aprovagao. O sistema exibi-
rd a seguinte mensagem de sucesso:

-
!’/ +* Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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GERENCIAR cO
INSCRICOES '

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRIGOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.219

INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.226

ALTERAR CADASTRO p.227

CURSO E EVENTO ABERTOS p.228

MEUS CURSOS E EVENTOS p.232

GERENCIAR PARTICIPANTES p.235

LISTAR PARTICIPANTES p.244

EXIBIR LISTA DE PRESENCA p.245

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES p.246
LISTAR INFORMAGCOES DE CONTATO DOS/AS
PARTICIPANTES p.247

EXPORTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS
PARTICIPANTES p.248

CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICACAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO. p.249
CADASTRAR NOVO QUESTIONARIO p.250

VISUALIZAR p.256

ALTERAR p.257

REMOVER p.258

DUPLICAR p.259
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ABERTURA DE INSCRICQES EM CURSOS OU EVENTOS
NO MODULO DE EXTENSAO

Para acessar a funcionalidade, o(a) coordenador(a) devera acessar o médulo de ex-
tensao realizando o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, abrindo a tela abaixo:

JFRB - SIGAA - sSistema de Gestdo das

tividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
guc no cadastro.

SIGAA

SIPAC
{Aradémirn)

SIGRH
{Administrativn)

SIGPP
(Rerur=ns Humanns)

(Planejamentn & Projetns)
SIGAdmin

{Administragdo e Cemunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda nao tem ou esgueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Cntrar
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022

- UFRB - app4.sredinstl - v3.17.e04bladb.ufrb

0 login devera ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizados para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

Apds o login no SIGAA, o(a) coordenador(a) Geral da proposta ou membro dele-
gado pela coordenagéao devera realizar o seguinte caminho para abrir o periodo de

inscricdes na agao de extensdo previamente registrada: Acessar a aba Extensao -
Inscrigoes - gerenciar inscrigoes.

é Ensino ;) Pesquisa

% Extensdo £ Monitoria gBihliotec,a : Bolsas 4 Estdgio 3 Ambientes Virtuais &4 Outros 71 E-mail - Google For Education

Acdes de Extensdo »

Mensagens
= = el Consultar Acdes
Ndo ha noticias ca 5
Meus Relatérios de Acdes como Coordenador Atualizar Foto e Perfil
Certificados e Declaragdes

Meus Nadns Pessnais

Inscriges

'I IGerenciar Inscricbes I

Questionérios para Inscricdo |
TupMAs DO SEMESTEE

Ao clicar na opgao “Gerenciar Inscri¢goes”, serdo exibidas todas as agdes registra-
das pelo(a) coordenador(a).


https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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Nesta tela aparecerdo todas as agdes que estdao com periodo de execugao ativo, e
também as que sao elegiveis a abertura de inscrigdes:

fEx‘rEusiio > GERENCIAR PERIODOS DE INSCRIGCOES \

Carofa) Usudrie(a),

Abaixo sdo apresentadas as acdes de extensdo ativas em execucde, nas quais ofa) senhor{a) € coordenador e cujos os pericdos de inscrigies podem ser
abertos.

A partir do momento em gue as inscrigdes forem criadas, a agdo estara visivel na drea piblica do sistema para que os usudrios possam SE iNscrever
IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscrigbes para cada Mini Atividade listada, independente da inscrigdo da
atividade a qual ela pertence.

0 usuario s6 podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

+ Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

+ Vagas Abertas: Nimero de Vagas Abertas nas Inscrigies

» Inscritos Aprovados: Nimero de inscricdes aprovadas para o curso ou evento.

+ Vagas Disponiveis: Nimerc de Vagas ainda disponiveis. ( "Vagas Abertas” - "Inscrigdes Aprovadas” )

Fara listar todas as acbes de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opcao: Listar Minhas Acoes

__: Gerenciar Periodos de Inscricies :B Abrir Inscricies no SIGEventos a: Gerenciar Inscritos

LisTA Dos CURS0S E EVENTOS PARA INSCRICOES NA AREA PUBLICA

e Previsdo Vagas Inscritos Vagas
Cédigo Titulo de Vagas Abertas Aprovados Disponiveis
--1U1-2022 Froposta tipo curso 33 U ] v 2 &
Exemplo de mini Atividade MINI CURSO 0] 0 0 L 13

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRE - sigpreproducao.preproducac - v3.17.f6352303..ufrb

Importante: Caso a acao tenha previsao de realizar
a abertura de inscrigoes de mini atividades,

conforme as informagdes contidas na solicitacgao
de registro, o(a) coordenador(a) ou membro
delegado devera abrir primeiro as inscrigoes da
acao principal (a de origem do registro), e, em
seguida, abrir as inscrigoes das mini atividades.

Para abrir o periodo de inscrigdes princip=! o(a) coordenador(a) devera localizar,
na lista, a agdo desejada e localizar o icone “~, que representa a agédo “Gerenciar
Periodos de Inscrigdes”, conforme indicagdo na imagem acima.
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f ExTensAo > Lista pe INSCRICOES DE ATIVIDADES \

Caro (a) Usuario (a),

Abaixo estdo listadas as inscriches existentes para a Atividade: Vinculo

Por meio dessa operacdo € possivel criar novos periodos de inscricdo, alterar os dados de um periodo de inscrigdo, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a area piblica do sistema para realizar a inscricao.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um pericde de inscrico, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas
de inscricdo dependendo do perindo que o usuario realizou a inscricao.

« Abertas: Quantidade de inscricdes que foram abertas pelo coordenador,

Aprovadas: Quantidade de inscricdes realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo no curso ou evento. { Pars agueles cursos ou evento gue
exigem aprovacéo do coordenador ou pagamento de taxa de inscrigdo. Nos outros casos 3 Sprovacio € automatica )

= Rastantes: Quantidade de vagae restantes. | Quaniidsde Abartsc - O tidzds Aprovadas - Quantidsde Reslizadas)

@ Abrir Periodo de Inscricéo § - : Alterar Inscricdo -9.’, suspender Lnscricdo

Periopos pe Inscricoes { O )

Ndo tem Inscrigdes Cadatr

Cancelar |

Extensdo

SIGAA | Coordenad de Tecnologia da Informacso - - | Copyright 006-2021 - UFRB - app3.srv3instl - v3.17.3684.ufrh

Importante: Para que seja possivel abrir o periodo

de inscrigoes, a acao devera ter sido submetida,

aprovada e registrada pelas unidades responsaveis.
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Ao clicar no icone “Abrir Periodos de Inscrigoes”, sera exibido o formulério de
abertura das inscri¢Ges da atividade, conforme imagem abaixo. A/O coordenador(a)
podera inserir e determinar todos os dados pertinentes a inscrigao.

Dapos pA INSCRIGAO

PErioDO DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE

Atividade: --101-2022 - Proposta tipo curso
Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsdo de Vagas: 33

Método de Preenchimento das ® P =
Vagas: 5 COM CONFIRMACAOD ') PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidade de Vagas: % :ﬂ

Periodo de Inscricdo: # [E ate |
Cobranca de Taxa de Matricula: () sim ® n3o
B/ U |#=ES===|fontse - - |
Instrucdes para Inscrigdo: El ¥
B 7 U |#= = = E | FontSize - |£v£v|
Informacdes Gerais: @ »
Envio de Arquivo Obrigatério: * () sim @ N3o
Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIO ~

\ Abrir Periodo de Inscricdo || Cancelar /
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Explicaremos cada elemento desta imagem nas proximas paginas deste documento.

DADOS DA INSCRICAOD

PeErioDO DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE

Atividade: --101-2022 - Proposta tipo curso

Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsio de Vagas: 33
Mt e Preemhimeq‘t,:gif * (@ com conFIRMACAD () PREENCHIMENTO AUTOMATICO
Quantidade de Vagas: # 1]
Periodo de Inscrigdo: # [ ate ™
Cobranca de Taxa de Matricula: () sim ® NSo

J

Métodos de Preenchimento das vagas: podera ser com confirmagéao ou preenchi-
mento automatico:

Com Confirmagao: O(a) coordenador(a) devera aprovar cada inscri¢do realizada
para que os(as) participantes estejam devidamente inscritos(as) no curso ou evento;

Preenchimento automatico: A medida que os(as) participantes se inscrevem,
eles(as) automaticamente participam dos cursos ou eventos. N3o é necessaria apro-
vacdo do(a) coordenador(a);

Quantidade de Vagas: Informe a quantidade de vagas;

Periodo de Inscrigao: selecione o periodo da abertura das Inscrigdes.

Importante: Caso haja cobranca de taxa de
inscrigao, serd necessario informar os valores a
serem pagos por cada tipo de participante. Com
cobranca de taxa de matricula, o(a) participante
s6 participard da agao quando o pagamento for
confirmado. Sera mostrado para ele(a) uma opgao
para emissao de uma Guia de Recolhimento da Uniao
para o pagamento da taxa de matricula.

Font Size - | A -7 . | \

B I U |

Instrugdes para Inscricdo: EI .

\_ /

InstrugGes para InscrigGes: Descreva as instrugdes para que o(a) candidato(a) a
vaga da agdo, para que ele(a) possa realizar o cadastro segundo suas instrugdes.
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Importante: Caso a a¢ao possua mini atividades, a
quantidade de vagas para elas deve contemplar no

minimo o maior numero de vagas abertas de alguma

das suas mini atividades. Haja visto que para se

inscrever em uma mini atividade, o(a) participante

deve primeiro se inscrever na agao a qual a mini

atividade pertence.

\

W

Informagdes Gerais: [EI

Envio de Argquivo Obrigatdrio: #

Questionario:

| Font Size - | A-b7-| \
=

-]
[
=
k
]
Ml
il
]

sim @ N3o
NAD APLICAR QUESTIOMARIO v

Abrir Periodo de Inscricdo | Cancelar /

Informagoes Gerais: Descreva as informagdes Gerais da agao;

Envio de Arquivo Obrigatdrio: Selecione sim para ser obrigatério o envio de arqui-
vos no ato da inscrigd@o ou selecione ndo se nao for obrigatério o envio de arquivo.

Questionarios: O(a) coordenador(a) da agdo podera escolher se sera aplicado um
questionario no momento do cadastramento.

Ao finalizar o cadastramento das informacgdes pertinentes, a abertura de inscri-
¢des, o(a) coordenador(a) deverd clicar no botdo | abrir Periode de Inscrigio , localiza-
do na parte inferior da pdagina.

Ap0s abrir o periodo de Inscrigdes, sera mostrado uma confirmacgao de que o perio-
do foi aberto com sucesso. Assim como a imagem abaixo:

-
l_'j + Periodo de Inscricdo aberto com sucessol!

Ao abrir o periodo de inscri¢des, o evento/curso aparecera, automaticamente, na
data prevista de inicio do curso ou evento, no ambiente interno e também na péagina
publica do SIGAA, para que os(as) interessados(as) possam visualizar as informagdes
e realizar as inscrigdes.
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Importante: Apds abrir o periodo de Inscrigao da
acao principal, o(a) coordenador(a) poderd utilizar
do mesmo fluxo demonstrado acima para abrir as
inscrigoes das Mini Atividades, se for o caso.

Apds cadastrar, o(a) usudrio(a) sera conduzido a tela “Lista de Inscri¢oes de
Atividades”. Vocé podera ver alguns dados que vocé inseriu sobre as inscrigoes, e
exemplificaremos com a imagem abaixo:

-

CXTENSAC > LISTA DE INSCRICGES DE ATIVIDADES

=
!.'j * Periodo de Inscricdo aberto com sucesso!

Caro (a) Usuario (a),

Abaixu esldu lisladas as inscrigies exislenles para a Alividade: Proposla lipu curse

Por meio dessa operacdo € possivel criar novos periodos de inscrigdo, alterar os dados de um periodo de inscrigdo, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devemn ser orientados a acessarem a area piblica do sisterma para realizar a inscricao.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscrigio, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de
taxas de inscricdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigdo.

+ Abertas: Quantidade de inscrigies que foram abertas pelo coordenador

» Aprovadas: Quantidade de inscrigbes realizadas que foram aprovadas para participagdo no curso ou evento.

» Realizadas: Quantidade de inscrigbes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo no curso ou evento. ( Para agueles cursos ou evento
que exigen aprovacico do coordenador ou pagaments de taxa de inscricBo. Nos outros casos a aprovacio & automatica )

» Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

& Abrir Periodo de Inscricdo - : Alterar Inscricao 'Ef Suspender Inscricdo

Periopos pE Inscricoes [ 1)

e Inicio do  Término do Quantidade de Inscricies
9 Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes
1C-918 12/01/2023 27/01/2023 110 0 0 110 & o

\ Cancelar j

Clique no icone L) para remover a mini atividade ou clique no icone '« para alterar
a mini atividade. Os icones estarao localizado na parte esquerda da lista Periodo de
Inscrigdo, assim como indicado abaixo:

Q Abrir Periodo de Inscricdo .. : Alterar Inscricdo -‘H: Suspender Inscricdo

PeEriobos DE INSCRICOES (1)

Inicio do  Término do Quantidade de Inscricdes
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes

1C-918 12/01/2023 27/01/2023 110 0 0 “
Cancelar ;

Apés abrir todos os periodos de inscrigoes, o(a) interessado(a) a vaga podera se
inscrever nos Cursos ou Eventos pelo sistema publico do SIGAA, caso deseje acessa-
-lo clique aqui.

Codigo



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aevento&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:remover.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:cadastrar_proposta:12.png
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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INSCRIGAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO

Vocé podera acessar o modulo pelo SIGAA seguindo a instrugdo da imagem
abaixo:

e Ensino d Pesquisa ¥ Extensdo ? Monitonia E Biblioteca ‘:_ Bolsas i.‘!‘, Estagio @@ Ambientes Virtuais Outros 7] E-mail - Google For Education
Acdes de Extensdo 3

Mensagens
= = i Consultar Acdes
Nao ha noticias ca

Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador Atualizar Foto e Perfil

Certificados e Declaracfes
e s

SR & = o Meus Dados Pessoais
Inscricdo On-line em Acdes de Extensao

Inscrigbes 3

Apds acessar o sistema publico, vocé sera direcionado(a) ao login. O(a) usuario(a)
devera inserir o seu email e senha do ambiente gov.br. Caso ainda ndo possua o ca-
dastro, é necessario realiza-lo para ter acesso ao ambiente de inscrigdes em cursos e
eventos da UFRB.

Govb Py

Identifique-se ne gov.br com:

B Numero do CPF
F [N GTIAT OU SOOSEAT 54 SNt goin

CPF

g V.
Uma conta gov.br
garante a identificacdo Shitras o de aitiicaee:
de cada cidadao que acessa @ Logincom seubanco (RS

0s servicos digitais do governo
8% Login com CR code

8 Seucertifcado digial

& Seu cerbificado digital erm nuvem

\ O Entenda a conta govibe J

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia Cruz das Almas, 30 de Novembro de

S IGAA Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA
Deficientes visuais

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Participante: gmail@gmail.com

ALTERAR CADASTRO
Cursos E EVENTOS ABERTOS

Meus Cursos E EVENTOS Seja bem-vindo(a) NOME DO USUARIO,

Por esta drea interna, € possivel se inscrever em cursos e eventos de extensdo, consultar as agdes ja
inscritas, emitir certificados, entre outras operagdes.

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 200¢ - UFRB - app4.srvdinstl v3.17.b71859b9.uf


https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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Vocé sera levado a tela principal onde vocé podera:
+ Alterar Cadastro,

*+ Curso e Eventos Abertos,

* Meus Cursos e Eventos.

ALTERAR CADASTRO

Para alterar o seu cadastro, o(a) usudrio(a) devera acessar a opgao “alterar cadastro™:

lAl:rERAP. CADASTRO | R
Cursos E EvENTOS ABERTOS

Meus Cursos E EVENTOS

Apds selecionar “alterar cadastro” o(a) usuario(a) serd conduzido a seguinte tela:

~

Altere os seus dados registrados no sistema.

FoORMULARIO DE CADASTRO

Dapos PESSOAIS

Estrangeiro: D

CPF:

Passaporte: |

Nome #
Completo:

Data de-
33 CE ¥ 51/01/2023 |8 Ex.:(dd/mm/aaaa)

Nascimento:

[Nome de usudric

ENDERECO
CEP: * [44380-000 Q, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Rua/Av.: * [R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA | Mimerg: *

Bairro: * [CENTRO |

Complemento: |

UF: * [ Bahia v | Municipic: * [ CRUZ DAS ALMAS v
CONTATO
Telefone Fixo: [ | (o) szcacsc-scaczex Celular: [[75) 98181-8181 | (o) 2zcacae-seaescac
AUTENTICACAD

E-mail: * [gmail@gmail.com.br | E-mails conferem!

Confirmacie de E-mail: * [gmail@gmail.com.br |

Senha: ¥ [ssssssss | Senhas conferem!

Confirmagic de Senha: * [ssssssss ]
* Campos de preenchimento obrigatério. J

Vocé devera, obrigatoriamente, preencher com os seus dados no formulario.
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Importante: 0 preenchimento é obrigatério para os

dados que contenham o asterisco azul.

Clique em Alterar para dar prosseguimento a operagao.

CURSO E EVENTO ABERTOS

Para verificar todos os cursos e eventos abertos, o(a) usuéario(a) devera acessar na aba
esquerda a opgao Cursos e Eventos abertos, assim como indicado na imagem abaixo.

ALTERAR CADASTRO

[Cursos E Eventos --1'-L|3ER—|:|E|~‘<r

Meus Cursos E EVENTOS

Apds selecionar a opgdo acima, o(a) usuario(a) sera conduzido a tela dos cursos
disponiveis para inscrigao.

~

\\

Caro Usudrio(a),
Abaixo estdo listados o= cursos ou eventos de extensdo que possuem periodos de inscrigdo abertos.

Os cursos e eventos listados em verde sdo cursos ou eventos cuja inscrigdo ja foi realizada.

Observacdo: Caso o curso ou evento possua mini atividades, =0 sera possivel =e inscrever nelas apos
realizar inscrigdo na atividade principal.

Busca PoR ACOES DE EXTENSAD

[ Titulo da Agdo: | |

o Et?\.?idd:de: Iiwl

[] Area Tematica: [ - SELECIONE -- v
[J Coordenador: |

[] Periodo: [ 8] ate [ 2]

@: Inscrever-se “4: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo.
ﬁ‘: Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS ( 17 )

i - Inscricbes Vagas

Titulo Tipo 5
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes

| ) @
Coordenacio: EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 O @ i@
I - s0/11/2022 100 2 0 5 QO M
Coerdenacio: GUILHERME
Coordenacde: PABLO EVENTO 30/11/2022 100 29 0] 710 @
Coordenacie: MARIA CURSO 30/11/2022 95 87 1] g L4 @
por ot e ; | @
Coordenagio: ANA EVENTOD 30/11/2022 20 11 4 9 (L @
Coordenagio: CONSUELO CURSO 30/11/2022 15 0 1 15 U @ g
Coordenacio: MARTHA EVENTC 01/12/2022 300 4 0 206 () @ g
\rﬂweﬂaggo_. ENTEL EVENTO 03/12/2022 100 68 0 32Q Qj
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E possivel fazer uma busca dos cursos e eventos abertos.

Busca POR ACOES DE EXTENSAD

(] Titulo da Acdo: | |

Tipo de (E—
D Atividade: |wl
[] Area Tematica: | -- SELECIONE -- v |

[C] Coordenador: |

[[] Periodo: | 5] ate | =
S )

+ Titulo da Agdo: Fornega o titulo da agao que deseja buscar;

+ Tipo de Atividade: Selecione o tipo da atividade;
- Area Tematica: Defina a area tematica que deseja buscar;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da agdo de
extensao;

+ Periodo: Defina o periodo que deseja realizar a busca no espago
indicado. Clique no icone para selecionar as datas no calendario.

ApOs selecionar os parametros de busca, clicar em filtrar, para exibir as a¢des rela-
cionadas aos seus parametros de busca.

Para inscrever-se, Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensao e Visualizar
Periodos de Inscrigdo Abertos para as Mini Atividades. Estas operacdes serdo expli-
cadas separadamente nos subtépicos a seguir.

XLII.Ver detalhes do Cursos ou Eventos de Extensao

Para visualizar os detalhes do curso ou eventos listado, o(a) usuéario(a) devera clicar
no icone ..

@ Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extens&o.

ﬂ': Visualizar Periodos de Inscricido Abertos para as Mini Atividades

InscricoeEs Asertas (1 )

= : Inscricies Vagas
Titulo Tipo Iy
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes

CICLO DE PALESTRAS '
cordenacio: ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 100 0 70 Lno!@ P



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_publico%3Aextensao%3Aacesso_a_area_de_inscritos_em_cursos_e_eventos&media=suporte:manuais:sigaa:portal_publico:extensao:i10.png
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O(a) usuério(a) serd conduzido(a) para a tela de visualizagdo da agao.

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia C das Almas, 01 de Dezembro de

S 'GAA 6 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA

Deficiantes visusis

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

III CicLo DE SEMINARIOS DA LICENCIATURA EM Fisica oo CFP/UFRB

INFORMACOES

is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer
took a galley of type and scrambled it to make a type specmen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing
software like Aldus PageMaker induding versions of Lorem Ipsum.

PROGRAMACAD
Os semindrios ocorrerdo de maneira quinzenal ou mensal, de acordo com a disponibilidade dos palestrantes, iniciando em outubro de 2022 e
findando em dezembro de 2023. As atividades ocorrerdo no formato presencial efou hibrido.

Lista pE FoTos

Mdo ha fotos cadastradas para esta acdo

AcAo DE EXTENSAD
Tt o
Ano: 2022 N° Bolsas Concedidas: 0 N° Discentes Envolvidos: 0 Publico Estimado: 200
Area Principal: EDUCAGED Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra
Unidade Proponente: CENTRO DE FORMACEO DE PROFESSORES Unioapes ENvowvIDas:
Tipo: EVENTO
Municipios de Realizacdo: AMARGOSA - BA
Espacos de Realizacdo: Centro de Formagado de Professores - UFRE
Fonte de Financiamento: A(;ED AUTO-FINANCIADA
Tipo do Evento: SEMINARIO Carga Horaria: 40 Quantidade de Vagas: 400
Url da Acdo:

Memeros pa EquiPE

===  —u————| | |
Categoria: DOCENTE 2 Categoria: DOCENTE i Categoria: DOCENTE
Fungdc : MEMBRO DA COMISSAQ Fungdc : MEMBRO DA COMISSAQ Fungdo : COORDENADOR(A)
ORGANIZADORA CRGANIZADORA #:
<< voltar

Na visualizagado de Agao de Extensao serd demonstrada as informagdes, programa-

¢Oes, lista de fotos, membros e outras informagdes da acao de extensao.
Para voltar a tela anterior, clicar no botdo =< voltar

XLII. Inscrever-se _
Para se inscrever em um Curso ou Evento, clicar no icone @ .

@: Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extenséo.
: Visualizar Periodos de Inscricdao Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS (1 )

i 5 Inscricies Vagas 5
Titulo Tipo s
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
GO e EAlT ki EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 \3 "

vordenacio: ALEXANDRA

A péagina seguinte serd visualizada:



231 PROEXC

Caro Usudrio,

Abaixo o formulario de inscrigdo no CURSO I Circuito de Formacao Docente em Psicologia, Educacdo e
Inclusio

FORMULARIO DE INSCRICAO

Dapos pA ATIVIDADE
I Circuito de Formacdo Docente em Psicologia, Educacdo e Inclusio
Coordenador: MARIA LUZIA DA SILVA SANTANA

Vagas Restantes: 5
Unidade Proponente:

INSTRUCOES

O Circuito de Formagao Docente em Psicologia, Educagdo e Inclusdo tem o objetivo geral de contribuir com o processc de formacgao
docente ao abordar temas de interconexdes entre a Psicologia, Educagdo e Inclusdo, que favorecem asrelagies na/para diversidade e em
diferentes contextos socioeducativos. Mesta primeira versdo, o Circuito tem como tema central "Educacdo e RelagSes Etnico-Raciais” e os
seguintes objetivos especificos: discutir sobre a Educacio e Relaciies Etnico-Raciais; debater sobre as relaciies étnico-raciais no Brasil em
seus aspectos socio-historicos, as desigualdades raciais e a luta antirracista; dialogar sobre uma educagdo pluricultural, antirracista e
inclusiva.

Por isso, serdo contemplados subtemas sobre as relagbes étnico-raciais na sociedade brasileira; as desigualdades raciais e a luta
antirracista; a educagdo indigena no Brasil; e a formagdo do professor na contemporaneidade, por uma educacdo pluricultural, antirracista e
inclusiva.

VincuLo

Instituicdo: #|

ArguIivo

Descricdo do Arguivo: |

Arquivo: l Procurar... | Nenhum arguivo selecionado.l

|Confirmar Inscricddl  [Cancelar

Pagina Inicial

crdenadoria de Tecnologia da Informacdo - i - UFRB - app2.intranet.ufrb.edu.br.s t1 w3.17.bdfcf111.ufrb

Este é o formulario de inscrigdo. Ele/ela devera ser preenchido para solicitar sua
inscricao na agao de extensao.
No exemplo teremos as seguintes informagdes a serem preenchidas:
+ Instituicdo: Informe a instituicdo com a qual tem vinculo;
+ Descrigao do Arquivo: Informe o conteudo do arquivo;
+ Arquivo: Clique Procurar e selecione o arquivo para anexar um

documento ao formulario.

Caso desista da operacgao, clique em Cancelar.

XLIV. Visualizar periodo de Inscricao Abertos para as Mini Atividades

@: Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extenséo.
“: Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS (1 )

ico Vagas
Titulo Tipo IHSCFIFDES 2 ‘
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
SO S e EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 4 @ £

gordenagio: ALEXANDRA
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MEUS CURSOS E EVENTOS

Para verificar todos os cursos em que o(a) usudrio(a) possui inscri¢do ativa, aces-
sar a opgao do menu Meus Cursos e Eventos.

ALTERAR CADASTRO

Cursos E EVENTOS ABERTOS

[Meus Cursos E EVENTOS I«ﬂ/

Apds selecionado a opgdo meus cursos e eventos, vocé sera direcionado(a) a
seguinte tela:

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

S IGAA 6 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA

= - —— —_— Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

,! : Inscries realizadas no perodo de 19/12/2021 a 19/12/2022

Participante: g@gmail.com

Caro Usudrio,
Abaixo estdo listadas suas inscrigdes realizadas nos cursos ou eventos oferecidos pela UFRE.

Por padrdo sdo mostradas apenas as inscricoes realizadas no dltimo ano. Mas & possivel
procurar inscricdoes mais antigas.

BuscARrR INSCRICOES

Periodo da Inscrigdio: [19/12/2021 |8 até 19/12/2022  [EE]

Filtrar Inscrigdes|

@: Acessar Inscricdo

MINHAS INSCRICOES EM Cursos E Eventos ( 1)

Titulo Tipo Data_ df‘ Stat_uE
Inscricao Inscricao
3% EQUIDEC ON EVENTO 29/11/2022 APROVADO @

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & 2006- - UFRB - sigpreproducac.preproducac v3.17.458f264d.ufrb

Toda agdo de extensdo em que estd inscrito(a) sera exibida na area de “Minhas
Inscrigdes em Cursos e Eventos”, onde vocé podera acessar sua Inscrigéo, clicando
no icone
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Cruz das Almas, 19 de Dezembro de

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia

S 'GAA Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA
Deficientes wisusis

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Participante: g@gmail.com

Caro(a) Participante,
Por esta pagina € possivel gerenciar sua inscricdo nos cursos e eventos de extensdo.

A emissdo do certificado s6 sera autorizada quando as seguintes condicies forem atingidas:
A qgéo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emissdo antes de término da
acdo.
= O participante devera ter frequéncia satisfatdria.
= O participante deverd ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenacdo da agdo.
A emissdo da declaracdo s6 sera autorizada quando as seguintes condicies forem atingidas:
= A acdo de extens3o ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
= O participante dewvera ter a emissdo da declaracdo autorizada pela coordenacdo da agdo.

IMPORTANTE: Caso cancele sua inscricdo na atividade, todas as suas inscrigies nas mini atividades
associadas a essa atividade serdo canceladas.

INFORMACOES SOBRE SUA INSCRICAD NA ATIVIDADE

Atividade: 3° EQUIDEO ON

Periodo de g .
e 14/04/2022 até 18/09/2022 Tipo: EVENTO

Coordenador: TACANA VALENTE FERREIRA GONZAGA

Status da
Inscricdo:

Instituicdo: UFRB

APROVADO

Data da Inscricdo:

Det_:laral;ao NED Certificado Liberado: S5IM Frequéncia: 100 %
Liberada:
Cancelar Inscri;io Imprimir Certificado
3 Cancele suainscrigdo para participante na acio a Imprima seu cerificado de participacio da acio
de extens3o apds seu término

Pagina Inicial

UFRB - sigpreproducao.preproducao v3.17.45 4d.ufrb

GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - -

Apoés acessar a inscricdo, vocé podera canceld-la ou imprimir o certificado.

Importante: 0 certificado podera ser impresso caso
as seguintes condigoes abaixo forem atendidas:

+ A agao de extensdo foi finalizada e o projeto concluido ou o(a)
gestor(a) autorizou a emissdo antes do término da acgao.
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+ A/O participante devera ter frequéncia satisfatéria (minimo de 75%
de participacgéo).

+ A/0 participante devera ter a emissao do certificado autorizada pela
coordenacdo da acdo.GERENCIAMENTO DE INSCRICC)ES
Para acessar a area de gerenciamento dos inscritos nas atividades de ex-
tenséo, o(a) coordenador(a) devera realizar o seguinte caminho no ambiente do
SIGAA: Acessar a aba extensao - Agoes de extensao - Gerenciar agoes - Gerenciar
participantes:

% Ensino QIJ Pesquisa -j? Monitona 5 Biblioteca :. Bolsas a_’: Estégio @ Ambientes Virtuais @ Outros 4] E-mail - Google For Education
3 Submissdes de Propostas  » | -~

Consultar Acdes I Gerenciar Agoes l 3 Listar Minhas Acdes

Ndo ha noticias ca|

Meus Relatérios de Acdes como Coordenador Gerenciar Equipes Organizadoras

Certificados e Declaracdes Gerenciar Participantes

Inscricdo On-line em Agdes de Extensdo

Inscricdes »

Apds concluir os passos acima, o(a) usuério(a) serd conduzido(a) a tela de geren-
ciamento de participantes.

~

Caro Coordenadar,

ahano sd0 apresentadas as atvidades de extensdo ativas para as quais ofa) serhor{a) & coordenador

& partir das agbes abeixo & possivel cadastrar a frequéncia, emitir certificados entre outras operagtes para os participantes.

Conrma para s& cadastrar em alpuma atividads o particioants precisa primeing se cadastrar na atividade prindioal, ¢ nimearo de participantes na atividads princios!
inchnt obrigstoriaments o nimero de paticipantes das mint atvidadss.

Alengdo

O= particpantes NAD devermn ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da agdo, estes devern ser cadastrades come membros da
squipe!

Importante: Uma atividade de extensdo 58 possel participantes quande as inscrigdes realizadas sdc aprovadas pelo cocrdenador cu quando o coordenador
cadastra diretamente o participante.

Para wernficer se ndo existe alguma inscrnigdo pendente de aprovacéo utilizando & opgéo: Gerenciar Inscrigoes

£ Gerenciar Pa rticipantes -1 Listar Participantes |2 Exibir Lista de Presenca l.;: Enviar Mensagem para Participantes
2 Listar Informacies de contate dos Participantes = : Exportar Informacies de contato dos Participantes

LisTa sos Cunsos e Eventos
Cihhdigo Titubo Tipo Status ord
013 2° Cicle de Palestras EVENTO COoNCLUDA w4 80 A HEE

Ela/Ele terd acesso as seguintes funcionalidades sobre os cursos e eventos, como
mostrado abaixo. Sera descrito todas as funcionalidades em tépicos.

&-: Gerenciar Participantes ~.: Listar Participantes i_il’: Exibir Lista de Presenca 3 Enviar Mensagem para Participantes
j: Listar Informacies de contato dos Participantes & : Exportar Informacées de contato dos Participantes
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GERENCIAR PARTICIPANTES

Lista pos Cursos E EVENTOS
Titulo i Status

Qud__ &
<019 20 Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA 204._; # g =

Para o(a) usudrio(a)(a) realizar o gerenciamento dos/as participantes é necessario
que o(a) usuério(a) clique sobre icone [ , aparecera a tela de participantes:

a N

D Nome:

O ur: Bahia ~ | Municipio: | SALVADOR v

[[] sem frequéncia

[ nNdu aulurizade dedaracdu

[] Ndo autorizado certificado
Participantes por pagina: |50 v

Filtrar

L Aiviwae
Cadigo: EvVOLls
Atividade: 2@ Ciclo de Palestras
Coordenacdo: I
Periodo: 25/03/2021 até 25/11/2021

& Adicionar Novo Participante J; : Emitir declaracao n.: Emitir certificado ": Opcies

1des )
D CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaracao Certificado
1- [ = — ] PARTICIPANTE |0 % NAO v NAO v LrR =
- O e—— ] FARTICIPANTE |0 % |MNAD v NAD v bR =
\t O —— [ ] PARTICIPANTE |75 % |NAOD v SIM v LR 7%

A coordenagédo podera Adicionar novo participante, Emitir declaragao, Emitir certi-
ficagao e Opgoes.

XLV.Adicionar novo participante
Para adicionar um(a) novo(a) participante, clique em
;ﬂ- Adicionar Novo Participante € a seguinte tela apareceré:

a N

Caro(a) Coordenador(a),

E=ze opgdo permite adicionar um novo participante 3 atividade ou mini atividade de extens3o.
Caso o participante j& possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante nunca tenha
participando de uma atividade de extensdo, sera necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do sistema.

Se ndo for possivel obter todas informacgdes necessarias para o cadastro do participante como CPF, endereco e e-mail infelizmente o participante ndc poderd ser
associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle deverd ser feite manualmente.

;% Cadastrar Novo Participante

O cer

D Passaporte:
D Nome:
] E-mail:

Buscar || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria da Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ - UFRE - sigprepraducac.praproducas - v3.17.458f2644d.ufrb
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Vocé podera realizar uma busca por CPF, Passaporte, Nome ou E-mail.

Importante: O sistema somente exibe como
resultado da busca os/as participantes que ja

possuam cadastro no sistema. Caso o/a participante

nunca participou de uma atividade de extensao, a

coordenagao podera fazer seu cadastramento.

Para cadastrar um(a) novo(a) participante a coordenagdo devera ter consigo o e-
-mail, CPF e enderego do/a participante, pararealizara & cadastrar Novo Participante
inscricao.

Para acessar a area de inscri¢éo, cliqgue no bot&o. O(a) usudrio(a) sera conduzido(a)
para a tela de cadastramento.

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:
Ativo: @
Dapos PEssoals
Estrangeiro: []

CPF: *

Passaporte:

MNome Completo: #

Data de Nascimento: #* E Ex.:{dd/mm/aaaa)
ENDERECO
CEP: "% cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado
Rua/Aw.:
Nimero:
Bairro:

Complemento:

UF: | Bahia v Municipio: | SALVADOR ~
CONTATO
Telefone Fixo: Ex. (99) 9999-2999 Celular: Ex. (99) 9999-9999
IAUTENTICAGAD
E-mail: #

Confirmagdo de E-mail:

Senha: * Gerada Pelo Sistema

Cadastrar || Cancelar
K * Campos de preenchimento obrigatdric. j
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Importante: Sera enviado um e-mail para o/a
participante com a senha gerada pelo sistema para
acesso. Apés realizar o login, o/a participante
podera alterar a senha para uma de sua escolha.

Apo6s cadastrar, a coordenagdo podera fazer a busca do/a participante novamente,
para adiciond-lo(a) a acdo de extensio.

fCa ro(a) Coordenador(a), \

Es=e opcdo permite adicionar um novo participante 3 atividade ou mini atividade de extenzdo.

Caso o participante jd possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante nunca tenha
participando de uma atividade de extens3o, sera necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funciocnamento do sistema.

Se ndo for possivel obter todas informacgdes necessdrias para o cadastro do participante como CPF, enderego e e-mail infelizmente o participante ndo podera ser
associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle devera ser feito manualmente.

;& Cadastrar Nowvo Participante

Busca POR PARTICIPANTE
CPE: ]
D Passaporte:
U MNome:
D E-mail:

Buscar | | Cancelar

@ Selecionar Participante
.- : Alterar Dados do Participante
Q R iar E-mail de Validacdo de Cadastro

PaRTICIPANTES DE ExTeEnsAo (1)

- Dala de
CPF Passaporte Nome E-mail NSEtinientn Cadastro
] gi@gmail.com | Ativo @ o |

ApOs encontrar o/a participante, a coordenagao da agdo poderd Selecionar partici-
pante, Alterar dados do(a) participante e Reenviar E-mail de validagao de cadastro.

XLVI. Selecionar participante _
Para selecionar a/o participante basta selecionar a opgao @ na lista dos/as parti-
cipantes de extensao.

PARTICIPANTES DE ExTENSAo ( 1)

Data de
Nascimento

g@gmail.com | Ativo

Cadastro

Passaporte E-mail

A/O usuaria/o sera levado/a a tela em que ele/ela vai adicionar o/a participante a atividade:
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Garu Coordenador(a), \

Essa operacdo permite incluir participantes diretamente nas atividades de extensdo, mesmo que esses participantes ndo tenham realizado a inscrigdo na atividade.

O participante recebera um e-mail informando da sua inscrigdo e podera acessar o sistema para acompanhar as atividades, emitir certificados, entre outras
operagoes.

IMPORTANTE: Ao utilizar essa opgdo ndo € criada uma inscricdo para o participante. Caso a atividade exija pagamento de alguma taxa, esse pagamento poderd
ser gerenciado pelo sistema, pois o participante ndo se inscreveu. Nesse caso, o controle do pagamento deve ser realizado manualmente.

Dapos po Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: 3° EQUIDEOC ON
Tipo: EVENTO
Tipo de Participagdo: # | - SELECIONE UM TIPO -- b
Frenquéncia de Participacin: & 100 %

Autorizar Declaracdo? EI ® sm O nAo

Aulurizar Cerlificadu? @ @ SIM O NAO

Obearvagio no Certificado: @ Y

Caracteres Restantes: 180
\ Adicionar Participante | Cancelar J
+ Tipo de Participagao: Selecione o tipo de participagao nas opgdes
listadas;

+ Frequéncia de Participagdo: Insira a quantidade de frequéncia em
porcentagem;

+ Autorizar Declaracgdo: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou negar;
+ Autorizar o Certificado: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou

negar. Caso deseje, adicione uma Observagao no Certificado.

Ap06s preencher e selecionar todos os dados, vocé podera clicar no botdo adicionar
o/a participante.
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XLVIl.  Alterar dados do(a) participante

Para alterar os dados do/a participante basta clicar na opgdo ', na lista de parti-
cipantes de extensao.
O(a) usuério(a) sera conduzido(a) para o formulario de cadastro para alteragoes:

FORMULARIO DE CADASTRO

Dapos PEssoals

ENDERECO

CONTATOD

AUTENTICACAD

A

Nome:

Ativo:

CPF: *

Passaporte:

CEP:

Rua/Av.:

Ndmero:

Bairro:

Complemento:

UF:

Telefone Fixo:

E-mail:

m

Estrangeiro: []

Nome Completo: | I
Data de Nascimento: # | I E Ex.:({dd/mm/aaaa)

44330-000 <% cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado

OTENS
452
CENTRO

Bahia v Municipio: | SALVADOR v

Ex. (99) 9999-9999 Celular: [(12) 9231 2-m— Ex. (99) 9999-9999

# | g@gmail.com

Alterar || Cancelar /

A/O usuaria/o podera alterar os seguintes dados:
+ CPF: Digite o numero do CPF;

+ Passaporte: Informe o numero do passaporte (caso tenha);
+ Nome Completo: Informe o nome completo do/a participante;

+ Data de Nascimento: Insira a data de nascimento do/a participante ou
procure no calendario em forma de icone oferecido;

+ CEP: Fornega o CEP da rua. Utilize o icone para buscar um CEP;
* Rua/Av: Informe o nome da rua ou avenida;

+ NuUmero: Digite o numero da casa;

* Bairro: Fornega o nome do bairro;

+ Complemento: informe um complemento ou ponto de referéncia;

* UF: Insira a unidade federativa;

* Municipio: Informe o nome do municipio;

+ Telefone Fixo: Informe um numero de telefone fixo;

+ Celular: Digite o numero de um celular para contato;

+ E-mail: Fornega um e-mail.
Apds concluir as alteragées, o(a) usudrio(a) podera salva-las clicando em alterar.
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XLVIIl.  Reenviar E-mail de Validagdo de cadastro .
Para reenviar o email de validagdo de cadastro, basta o(a) usuario(a) selecionar.
Serd exibido uma mensagem de confirmacao que um novo e-mail foi enviado ao
endereco eletrénico da/o participante, como no exemplo abaixo.

-
( ‘!’/ * Um noveo email foi enviado para o endereco g@gmail.com com as instrucées de acesso a conta. )

XLIX. Emitir declaracao

LISTA DE PARTICIFANTES
Participacdo by Declaracao Certificado

PARTICIPANTE M EIM_ v o
— 5 Visualzar PArticipants
PARTICIFANTE SIM_~ 44l Motificar Participante

PARTICIPANTE » SM v s I j - fm ARerar Participante

Parlici
PARTICIPANTE SIM v I = Remwver Parlicizanls

Para emitir a declaragéo, basta selecionar a opgdo L[ indicada acima. Sera aberta
em uma nova guia do navegador sua declaragao.
0 download do arquivo da declaracao sera feito simultaneamente.

Importante: A emissao da declaragao de cada
participante somente serda autorizada quando as
seguintes condigoes forem atingidas:

A acao de extensao nao foi finalizada e o projeto nao foi concluido.

O/A participante deverd ter a emissdo da declaragao autorizada
pela coordenacdo da agdo. (vdlido para emissdo pelo(a) préprio(a)
participante)

L. Emitir certificado

Lis7a pe PaRTICIPANTES

Passaportc

Participacio lrea. Declaracio  Certificado
[ —— I PARTICIPANTE (100 | % [SIM ~ SIM_v ¥y -
.‘.;. Wiguakzar Participante
O —— | BOARTICIFANTE W0 (% [SIM v SIM v 5 R [ Notifcar Particante
] — | PARTICIPANTE 100 % |SIM v SIM ¥ E R F @ Aterar Participants
& Remver Palicipanle
[ ——— I PARTICIPANTE  [100 | % [EIM ~ SIM v Wl ot Bl s

Para emitir o certificado, basta o(a) usuario(a) selecionar a opgéo n indicada aci-
ma. Serd aberta em uma nova guia do navegador sua certificagao.
0 download do documento de certificagao sera feito simultaneamente.

Importante: A emissao do certificado de cada
participante somente sera autorizada quando as
seguintes condigoes forem atingidas:

+ A agao de extensdo foi finalizada e o projeto concluido ou o(a)
gestor(a) autorizou a emissdo antes do término da agdo.
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+ 0/A participante devera ter frequéncia satisfatéria.

+ O/A participante devera ter a emissao do certificado autorizada pela
coordenagdo da acgdo. (vdlido para emissdo pelo proéprio participante)
LI. Opcoes

. ~ . —
Para selecionar as opgoes, basta selecionar e -

LisTA DE PARTICIFPANTES

i LPF Passaporte Participacao Declaracao Certificado
[ — | PARTICIPANTE 100 (% SIM SIM ~ i -
M Visualzar Participante
[ —— | PARTICIPANTE 100 |% | SIM ¥ SIM v ) 1 ¢ Motificar Participante
[ ————— .| PARTICIPANTE nn | o SM v SIM v { & Fé@ Atcrar Porticpante
[ ——— _— PARTICIPANTE (100 |% |SIM ~ S v I, ever Pt
Para visualizar participante cligue em & e a seguinte tela serd exibida:

U - 1 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BaHIA
[_ ‘3 SISTEMA DE GESTAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS | IF 13

Emmmiog EM 03/01/2023 09:21

VisvaLIzAR DADOS DO PARTICIPANTE

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PESSOALS

CPF: e ]
Passaporte:

Nome Completo: |
Data de Nascimento: 11/04/2002

ENDERECOD

RuafAv.: , o,

Complemento:

Bairro:

Municipio/UF: SALVADOR/BA

CEP:

Dapos parRA CONTATO

E-mail: |
Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES So0BRE 0 CADASTRO

Data de Cadastro: 23f04/2021

Data da Ultima Atualizaciio:

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & o =
( AL 2006-20232 - UFRB - sigpreproducac.preproducao T I'IED

O(a) usuério(a) podera voltar ou imprimir os dados do/a participante.

Para Notificar Participante clique no icone = e uma caixa de mensagem sera
exibida para a emissao de e-mail, como na tela a seguir:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aacoes_de_extensao%3Agerenciar_acoes%3Agerenciar_participantes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:acoes_de_extensao:fig_14.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aacoes_de_extensao%3Agerenciar_acoes%3Agerenciar_participantes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:acoes_de_extensao:visualizar_p.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aacoes_de_extensao%3Agerenciar_acoes%3Agerenciar_participantes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:acoes_de_extensao:notificar.png
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~

Alengano

Enviar uma mansagem para o participanta: NOME D0 PARTICIPANTE [ gmaii@gmall.com ]

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES
A AR B T U &=
Forile * Tamanho daFer | | A -4
=)

=EE==|=SiE R

5
.
X
"
v

Enwiar  Cancelar

Portal do Docente

cardenadona ds Tecnologia de Informacio - - | Cog 1k 0 = UFRE - sigprepoducac. preproducas - o

Escreva a informagé@o da mensagem no campo correspondente e clique em enviar.
Serd mostrada uma mensagem de sucesso igual a imagem abaixo.

o
!.L)) * E-mails enviados com sucesso!

Para Alterar Participante clique em ;= . O(a) coordenador(a) sera conduzido aos
dados do(a) novo(a) participante. Neste ambiente ele/ela podera fazer as alteragdes
que lhe convém.

FoRMULARIO DE CADASTRO

Nome:

Ativo: E
Dapos PEssoals

Estrangeiro: []

CPRF: *

Passaporte:
Nome Completo: * | I
Data de Nascimento: | EEEE— E| Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECOD
CEP: |443580-000 "k (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informada)
Rua/Av.: [OTENS
Nimera: (452
Bairro: |CENTRO
Complemento:

UF: | Bahia ~ Municipio: | SALVADOR w

ConTATO

Telefone Fixo: Ex. (95) 9595-955% Celular: (12] G2312- I Ex. (99) 9995-9555

AUTENTICACAOD

E-mail: * | g@gmail.com

\ Alterar | Cancelar /



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aacoes_de_extensao%3Agerenciar_acoes%3Agerenciar_participantes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:acoes_de_extensao:alterar.png
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Para Remover um/a participante clique em ## e a tela Dados do Novo Participante
sera exibida:

IJFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

At A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
ALEX SANTANA DOS SANTOS Alterar winculo Semestre atual: 2021.1 'gi Modulos
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

bl Caixa Postal “? Abrir Chamado

=2 Menu Docente ',\?a‘ Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > REMOVER PARTICIPANTE NA ATIVIDADE

Caro Coordenador(a),

Confirme a remocgdo do participante da atividade.

IMPORTANTE: Caso o participante esteja participando de alguma mini atividade associada a essa atividade, sua participacdo na mini atividade também serd
cancelada.

Atividade de Extensdo: 1° ENCONTRO DOS COLETIVOS
Tipo: EVENTO
Participante: « [N
Tipo de Participagdo: # | PARTICIPANTE v

Frequéncia de Participagdo: # 100 %
Autorizar Declaragio? @ SIM NAD

Autorizar Certificado? (2] SIM NAD

Observacdo no Certificado:

Conlitmar Remugdu || Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyrigh

Para remover o/a participante selecionado(a), o(a) usudrio(a) deverd selecionar a
opgao confirmar Remogéo.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aacoes_de_extensao%3Agerenciar_acoes%3Agerenciar_participantes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:acoes_de_extensao:remover.png
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LISTAR PARTICIPANTES

Lista pos Cursos E EVENTOS
Titulo Status

2° Ciclo de Palestras CONCLUIDA

Para acessar a opgao listar participante, clicar no icone -, no Curso ou Evento
desejado.
A seguinte tela serd mostrada:

UniversIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BaHIa

u F B SIsTEMA DE GESTAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS u F B
st i Emrmipo em 03/01/2023 12:06 oy
LISTA DE PARTICIPANTES DE AGGES DE EXTENSAO
Codigo: Ev002-2020
Atividade: Oficina — Decolonisate
Coordenacao: NOME DO COORDENADOR
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
LISTA DE PARTICIPANTES
No CPF Passaporte Nome Data de Nascimento E-mail Tipo de Participacdo
1 MO OO MO M MOME DO DISCENTE 11/04/2002 gmail@gmail.com OUVINTE
2 - Ba I o s I e Bo'd NOME DO DISCENTE  08/04/1992 gmail@gmail.com OUWINTE
3 MO OO0 IOCXK NOME DO DISCENTE  09/04/1997 hotmail@hotmail.com OUVINTE
4 WK KK KKK NOME DO DISCENTE  09/05/1985 yahoo@yahoo.com.br OUVINTE
5 O MO, W0 NOME DO DISCENTE ~ 05/06/1989 gmail@gmail.com OUVINTE
68 WO MO MR- NOME DO DISCENTE  24/04/1986 gmail@gmail.com OUVINTE
7 IO HIOC, WK NOME DO DISCENTE  09/04/1954 gmail@gmail.com OUVINTE
8 - W00 NOME DO DISCENTE  10/04/1996 gmail@gmail.com CUVINTE
9 - VI NOME DO DISCENTE  04/04/1962 gmail@gmail.com PALESTRANTE
10 O WO, WK NOME DO DISCENTE  09/04/1975 gmail@gmail.com OUWINTE
11 - MO MO O NOME DO DISCENTE  05/01/1988 gmail@gmail.com OUVINTE
12 IO HIOC, M- NOME DO DISCENTE  30/12/1988 gmail@gmail.com OUVINTE
13 O WO IO NOME DO DISCENTE  06/04/1972 gmail@gmail.com OUVINTE
14 K L MK NOME DO DISCENTE  05/12/1992 alunc@alung.ufrb.edu.br CUVINTE
15 IO, WO, W00 NOME DO DISCENTE  27/02/1987 gmail@gmail.com OUVINTE
< Voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - Farranes E]

sigpreproducac.preproducac

O(a) usudrio(a) podera imprimir a lista de participantes. Para realizar esta agéao,
clicarem ymprimir (=)
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EXIBIR LISTA DE PRESENCA

Lista pos Cursos E EVENTOS
Titulo Status

29 Ciclo de Palestras CONCLUIDA

Para acessar a opgao Lista de presenca dos participantes, o(a) usudrio(a) deverd
clicar no icone 4] do Curso ou Evento desejado, como no exemplo acima.
A seguinte tela serd mostrada:

u [_ B UnIvERsIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BaHIA
SISTEMA DE GESTAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS | I F l%

Emrrioo em 03/01/2023 12:27

LISTA DE PARTICIPANTES DA ACAO DE EXTENSAO

Codigo: EVOOD2-2020
Atividade: Oficina - Drecolonisate
Coordenacdo: NOME DO COORDENADOR
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
L15TA DE PRESENCA DOS PARTICIPANTES
N?|Identificacdo |[Nome Assinatura

1 [roo0roo -k |NOME DO DISCENTE

2 [ro0cxo00xx-xx |[NOME DO DISCENTE

3 o000 xx-xx |NOME DO DISCENTE

& oo 0o [NOME DO DISCENTE

50000 (NOME DO DISCENTE

B[00 xx-xx  |[NOME DO DISCENTE

7 xooaxoocxx-xx |NOME DO DISCENTE

8 000000 K- |NOME DO DISCENTE

9 [rooood k- |NOME DO DISCENTE

10|00 -3 [NOME DO DISCENTE

11 oo xx-xx  ([NOME DO DISCENTE

12 o000 xx-xx ([NOME DO DISCENTE

13 oo xx-xx ([NOME DO DISCENTE

SIGAA | Coordenadoria de Tecnolegia da Informacdo - - | Copyright © 5 i
< A 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducaoc Teprsorer I‘E:]
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O(a) usuério(a) poderd imprimir a lista de presenga dos/as participantes. Para reali-
zar esta agao, clicar em Imprimir (2"

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES

Lista pos Cursos E EVENTOS

Titulo i Status

2° Ciclo de Palestras CONCLUIDA

Para acessar a opgao Enviar mensagem para Participantes, clicar no icone Ll do
Curso ou Evento Desejado, como no exemplo acima.
A seguinte tela serd mostrada:

( Atenco N

Ao enviar a mensagem todos os 15 partipantes serdo notificados via e-mail.

+ I icloud.com

+ I g mail.com

- EE—— 7 hotmail com
» I yahoo.com.br

+ T g ail.com

» I T 3il .com
+ I ' gmail.com

+ I T 3il.com

+ B2 gmail.com

+ I T gmail.com

+ I 0 mail.com

+ I il cnm

+ I uno.ufrb.edu.br
+ I @ gmzil.com

+ I g miail.com

ENVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES ( 15 )

A EBaB|AL | B I U|lxE=E==|i"—8
Fonte ~ TamarhodaFc~ | | A&7~ | x. x* £2
4= Anexar arquivo: |_E"roc|.|rar... Menhum arguivo selecionado.
Enwviar | Cancelar /

Na tela acima, a coordenacao ira escrever a mensagem para os/as participantes do
Curso ou Evento e envia-la a todos(as) os(as) membro(as).

Ainda é possivel anexar arquivos para os/as participantes, caso deseje. Para isto,
é necessario clicar em | Procurar...| Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo
que deseja anexar e o selecione com dois cliques seguidos.

Para exemplificamos, anexamos um documento denominado de “inscrigdes
2018.1.pdf”

4= anexar arquivo: | Procurar | inscrigiies 2018, 1.pdf
Enviar || Cancelar

Apds anexar os arquivos, clicar em Enviar, para enviar a mensagem a todos(as)
os(as) participantes.
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LISTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS/AS
PARTICIPANTES

Lista pos Cursos E EVENTOS

Titulo

Status
CONCLUIDA

29 Ciclo de Palestras

Para acessar a opgdo Listar Informagdes de contato dos participantes, clicar no
icone j do Curso ou Evento Desejado, como no exemplo acima.
A seguinte tela sera mostrada:

Universipape FEDEraL DO RECONCAVO DA BaHia

u F B SISTEMA DE GESTAC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS u F B
e EmMITIDO EM 04/01/2023 11:18
LISTA DOS CONTATOS DOS PARTICIPANTES DA A:;ﬁio DE EXTENSAO
Cadigo: Ewv002-2020
Atividade: Oficina — Deceolonisate
Coordenacdo: NOME DO DOCENTE
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
LISTA DE CONTATOS
Nome Telefone Celular E-mail Endereco
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE 71981000000 alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE 75981000000 alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE (71) 99100-0000 alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
{ Voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgadce - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRE - Imprimir LE]

sigpreproducao.preproducac

Neste ambiente podera ser impressa a lista de presenga dos/as participantes. Para

realizar esta acdo clicar em Imprimir

.
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EXPORTAR INFORMAGOES DE CONTATO DOS
PARTICIPANTES

LisTa pos Cursos E EVENTOS
Titulo Status

22 Ciclo de Palestras CONCLUIDA

Para acessar e fazer download do item Listar Informagdes de contato dos partici-
pantes, clicar no icone & do Curso ou Evento desejado, como no exemplo acima.

Sera exibida na tela o download do arquivo, assim como exemplificado na imagem
abaixo, onde fizemos a exportagdo dos contatos de um curso denominado “Afetos,
Saberes e Vida Universitaria” pelo navegador Firefox.

Ea ContatosParticipantesficao_Afetos...es e Vida Universitania.cs
Concluido — 11,5KE

Mostrar todos os downloads

Para abrir 0 arquivo é necessario clicar duas vezes sobre o download no seu
navegador.
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CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICAGAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO.

Para acessar a area de questionarios para inscrigdes no portal docente, o(a)
coordenador(a) devera realizar o seguinte caminho no ambiente do SIGAA: Acessar a
aba Extensao - Agoes de extensao - Inscrigoes - Questionario de inscri¢gao, conforme
imagem abaixo:

& Ensino &) Pesquisa I'ﬁ Extensﬁol .'Q Monitoria gBiinoteca : Bolsas EE_ Estigio @ Ambientes Virtuais (g Outros 4 E-mail - Google For Education

Acoes de Extensao 4

s Mensagens
- . e Consultar Acdes
Mao ha noticias caj

Meus Relatérios de Agiies como Coordenador Atualizar Foto e Perfil

Certificados e Declaracdes
=i - e o M Dados P i
Inscricdo On-line em Acdes de Extensao e

| Inscricdes

-

Gerenciar Inscricdes

H Questionarios para Inscricio H

TuRMAS DO SEMESTRE

Importante: Os questionarios deverao ser

cadastrados e editados antes da abertura das

inscrigoes.

Apés clicar em “Questionario para Inscrigdes”, serd conduzido(a) a tela de
Questiondrio:

IJFRB - SIGAA - A+ A-

Tempo de Sessio: 01:00 SAIK

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

Semestre atusl: 2021.2 li Médulos ¢l caixa Postal ‘y, Abrir Chamado
=@ Manu Norenta 2 Altarar sanha @ Ajuda

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

PorTAaL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

@ cadastrar Novo Questionario -4: Visualizar .: Alterar 9J: Remover _-Q Duplicar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRE - sigpreproducac.preproducao - v3.17.50a15b75.ufrb

Nesta tela acima, o(a) usudrio(a) podera realizar as seguintes agdes:
+ Cadastrar novo Questionario

Visualizar
+ Alterar
Remover

+ Duplicar

Importante: Relembrando que os questionarios

deverao ser cadastrados e editados antes da

abertura das inscrigoes.
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CADASTRAR NOVO QUESTIONARIO

Para cadastrar um novo questionario, clicar na opgao
& cadastrar Novo Questionario |

I ad Cadastrar Novo Questiondrio I Lrvisualizar o Alterar 2 Remover J,- Duplicar
-

Lisva pE QUESTIOWARIGS
Titulo do QugStiondrio Tipo Perguntas

Fortal do Docente

S10AA | Ceardenadodia de Tecnalegia da Informag@s - - | Capyrighk | 02 - UFRE - sigprepreducss. prapraducas - v3.17. 50&1 507 5. ul i

Apoés acessar a opgao “Cadastrar novo Questionario”, a seguinte tela sera exibida.

Tipo de Questiondrio: Quastiondrio Tnecricio am Atvidaces de Extensdo
Titula:

Cancelar | Avangar »»

Dever4 ser inserido o titulo do questionario e logo apds clicar em | Avangar == |
Apds concluir os passos anteriores, o(a) usudrio(a) sera conduzido(a) a tela de

perguntas.
Twpo o8 pergunta: & -- SELECIONE -- -

Pergunta: &

Pergunta Obrigatdria? |:I

agdicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio | | Cancelar

¥ Campos de presachimenio chrigatario.
Na tela de pergunta, deverdo ser preenchidas as trés areas desta tela:
+ Tipo de pergunta

+ pergunta

+ pergunta obrigatéria?

LIl. Tipo de pergunta

@pu de pergunta: % -- SELECIONE -- o )

Poderao ser escolhidas entre as opgdes de pergunta, a que mais se adequa aos
seus objetivos com o questionario. Dentre as opgdes temos:

LIll. Unica escolha
As perguntas de Unica escolha sdo a selecdo de uma unica alternativa dentre as op-
¢Oes disponiveis. O/A respondente somente podera escolher uma destas alternativas.
Ao selecionar esta opgao, serd exibida a segao Adicionar Alternativa, em que deve-
rao ser inseridas as alternativas coerentes com a pergunta.
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ADICIONAR ALTERNATIVAS

&J: Adicionar alternativa / % : Mover alternativa para cima ou para baixo -‘1’: Remover alternativa

Alternativa: | @

ALTERNATIVAS

Ap6s inserir a alternativa, podera ser adicionada a alternativa utilizando o botéo 2

Importante: As agOes de adicionar alternativas,
mover e remover alternativas serao validas em todos

os tipos de perguntas que tenham alternativas.

Vamos apresentar um exemplo com duas alternativas adicionadas:

/ ADICIONAR ALTERNATIVAS \

&): Adicionar alternativa ! % : Mover alternativa para cima ou para baixo -Ef: Remover alternativa
Alternativa: * 2 @
ALTERNATIVAS
() Primeira Alternativa &3
() Segunda Alternativa ﬁ;‘ﬁ
k Adicionar Pergunta | | Resumo do Questionario | Cancelar j

Caso seja necessadrio alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a po-
sicdo das alternativas selecionando a opcgao i # ; onde a opcdo 4 movera a alterna-
tiva para cima e a opc¢ao {8 movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
Gao € necessario utilizar a opgao Tuj para excluir a alternativa selecionada.

LIV. Unica escolha com peso na alternativa

As perguntas de Unica escolha com peso na alternativa é a selecdo de uma uni-
ca alternativa dentre as opgdes disponiveis recebendo um peso. A/O respondente
somente podera escolher uma dessas alternativas e recebera um peso pela alternativa
escolhida. O peso é decidido pelo(a) criador(a) do questionario.

Ao selecionar esta opgao, sera exibida a se¢do Adicionar Alternativa, em que
o(a) usudrio(a) deverd inserir as alternativas coerentes com a pergunta e o peso das
alternativas.

ADICIONAR ALTERNATIVAS
d: adicionar alternativa ¥ / ‘%: Mover alternativa para cima ou para baixo ®J: Remover alternativa

Peso:

[+

Alternativa: *

.
B

ALTERNATIVAS
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Apds inserir a alternativa e o valor do peso da pergunta, o(a) usuario(a) podera adi-
cionar a alternativa utilizando o botao/&.
Vamos apresentar um exemplo com trés alternativas adicionadas e com peso

aleatorios:
/ ADICIONAR ALTERNATIVAS \
&): Adicionar alternativa W I & : Mover alternativa para cima ou para baixo -‘ﬂ: Remover alternativa
Peso: *
Alternativa: # 4 '+
ALTERNATIVAS

() Primeira alternativa - (Peso: 5) ﬁ-‘!'gi

(O Segunda Alternativa - (Peso: 4) £#39
K () Terceira alternativa - (Peso: 1) 3y /

Importante: E possivel ver os pesos adicionados

a alternativas no exemplo acima. Esses pesos nao

serao mostrados ao/a respondente.

Caso o(a) usudario(a) queira alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover
a posicgao das alternativas selecionando a opgao 48 ; onde a opgao 4 movera a
alternativa para cima e aopcgao - movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢do € necessario utilizar a opgao Ty para excluir a alternativa selecionada.

LV. Multipla escolhas
As perguntas de multipla escolha sé@o a sele¢cdo de mais uma alternativa dentre as
opgoes disponiveis, o/a respondente podera escolher mais de uma dessa alternativa.
Ao selecionar esta opgao, serd exibida a secao Adicionar Alternativa, em que deve-
rd inserir as alternativas coerentes com a pergunta.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

&J: Adicionar alternativa " ! ¥ : Mover alternativa para cima ou para baixo -Ef: Remover alternativa

Alternativa: * | @

.

ALTERNATIVAS

Apés inserir a alternativa, adicionar a alternativa utilizando o botao'.
Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:

/ ADICIONAR ALTERNATIVAS \

&J: Adicionar alternativa / % : Mover alternativa para cima ou para baixo -'-‘lf: Remover alternativa
Alternativa: 4 )]
ALTERNATIVAS
|:.'] Primeira Alternativa f—-f;'ty
r] Segunda Alternativa fl‘-gf
[] Terceira Alternativa 3y
K [ quarta Alternativa 39 /

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a
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posicdo das alternativas selecionando a opgio 4 ; onde a opgdo #' movera a alter-
nativa para cima e aopgdo % movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢&o é necessario utilizar a opgdo @ para excluir a alternativa selecionada.

LVI. Multipla escolha com peso nas alternativas
As perguntas de multipla escolha com peso séo a selegdo de mais uma alternativa
dentre as opgdes disponiveis. A/O respondente podera escolher mais de uma alterna-
tiva recebendo um peso decidido pelo(a) criador(a) do questionério para cada alterna-
tiva selecionada.
Ao selecionar esta opgéo, sera exibida a segdo Adicionar Alternativa, em que o(a)
usudrio(a) devera inserir as alternativas e pesos das alternativas.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

©: Adicionar alternativa 4" / ¥ : Mover alternativa para cima ou para baixo ©/: Remover alternativa

Peso: #
Alternativa: * y '+ ]
ALTERNATIVAS
Apds inserir a alternativa e o peso, o(a) usuario(a) podera adicionar a alternativa
utilizando o botéo .
Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:
/ ADICIONAR ALTERNATIVAS \
&: adicionar alternauva " / ¥ : Mmover alternativa para cima ou para baixo %f: Remover alternativa
Pecn: &
Alternativa: # . L+
ALTERNATIVAS
[[] Primeira alternativa - (Peso: 5) f’“‘ﬂ
[[] =egunda alternativa - (Feso: 4) 'ﬁ’i-’ﬂ
[[] Terceira alternativa - (Peso: 1) f“’-ﬂ
\ |" Quarta alternativa - (Peso: 10) f’s-‘ﬂ J

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a po-
sigdo das alternativas selecionando a opgdo 4 #; onde a opgdo " movera a alterna-
tiva para cima e a opc¢ao {8 movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢ao € necessario utilizar a opg&o wj para excluir a alternativa selecionada.

LVIl. Dissertativas

Gmdade maxima de Caracterss: *[[___]

Adicionar Pergunta || Resumo du Questiondriv | Cancelar )

Os tipos de pergunta dissertativas sdo perguntas onde o/a respondente tera que
escrever a resposta a pergunta.

LVIII. Numérica

6antidade Mixima de Caracteres: 'l:l

Adicionar Pergunta || Resurmu do Questiondrio || Cancelar )

As do tipo Numérica sd@o perguntas em que o/a respondente tera que escrever a
resposta em nimeros no questionario.
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LIX. Verdadeiro ou Falso

IJFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas

ALEX SANTANA DOS SANTOS Altersr vinculo Semestre atusl: 2021.2 4 Médulos ¢E Caixa Postal *,» Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =9 T
=3 Menu Docente =, Alterar senha @ Ajuda

PoORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: * | VERDADEIRO OU FALSO ~

Pergunta: #

B

\ Adicionar Pergunta = Resumo do Questionario || Cancelar /

terd uma opcao de marcar entre verdadeiro e falso.

LX. Arquivo

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:55 SAIR
Semastra atual: 2021.2 () Médulos ¢l Caixa Postal ‘_'. Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16
¢ ) =g Menu Docente "i Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIO > ADICIOMAR PERGUNTA

ApicioNAR PCRGUNTA

Tipo de pergunta: % ARQUIVO v
Pergunta: #
Y
Pergunta Obrigatdria? [_]
\ Adicionar Pergunta | | Resumo do Questiondrio || Cancelar /

Os tipos de pergunta Arquivo sdo onde o/a respondente podera anexar algum
arquivo ao questionario.

LXI. Pergunta

Pergunta: #

Y

Na Secgéao de pergunta, inserir a pergunta que sera cadastrada no questiondrio.

LXII. Pergunta Obrigatéria?

Pergunta Cbrigatoria® D

Na secdo pergunta obrigatéria, definir a obrigatoriedade da pergunta clicando e
marcando esta opgéo.

Apés concluir a insergao de questao e alternativas, adicionar a pergunta ao ques-

tionario. Para isso é preciso clicar em | Adicionar Pergunta . Depois de adicionar a
pergunta, a seguinte mensagem sera mostrada na tela

-
._‘I,:} + Pergunta adicionada com sucessol!

Depois de inserir todas as perguntas com suas respectivas alternativas, acessar o
resumo do questionario, clicando em | Resumeo do Questicnario |
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@ Nowva Pergunta 3 ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo . * Alterar pergunta -‘1{: Remover pergunta

RESUMOD DO QUESTIONARIO
Tipo de Questionario: Questiondrio Inscricdc em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionario teste

Questionario

R e d
1. Pergunta de unica escolha

(9 a) Primeira aternativa

(@ b) Sequnda atemnativa

2. Pergunta de miltipla escolha

(=) a) Primeira Aternativa
(& b)Seounda Atternativa

(&) c) Terceira Atternativa

3. pergunta de miltipla escolha com peso
(&) a) Primeira Atternativa
(& b) Segunda Attemnativa

&) c) Tercsira Alternativa

4. Perguntas Numéricas

Resposta Numérica

8
5. Pergunta dizszertativa

Resposta Dissertativa

+3

>

6. Verdadeiro ou falso

Verdadeiro / Falzo

L 2 2
7. pergunta Arquivo

Arguivo Anexo

k Cadastrar Questionario | << Editar Dados Gerais || Cancelar

8.0

800

L & 29K

&)

o

o

)

O(a) usuério(a) terd acesso a algumas funcionalidades do questionario e estas
funcionalidades sdo representadas na tela por 4 ®  &j .

As duas primeira funcionalidades 4§ # sao para mover a posigao das alternativas.

Selecionando a op¢gao moverd a ordem da pergunta para cima e a opgao movera a
ordem da pergunta para baixo .
A funcionalidade |, - possibilita alterar a pergunta.

E caso seja necessdrio remover a pergunta, ele/ela podera clicar na funcionalidade

o, para excluir a pergunta do questionario.
Caso seja necessario inserir uma nova pergunta, esta podera ser cadastrada ao
questionario. Para realizar a agéo clicar no icone ) Nova Pergunta -
Apds concluir todos passos, o(a) usudrio(a) devera clicar em
Cadastrar Questionario .


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_do_docente%3Aextensao%3Aacoes_de_extensao%3Ainscricoes%3Aquestionarios_para_inscricoes&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:img1231.png
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VISUALIZAR

JUFRB - SIGAA - Sistema de G m Tempo de Ses=do: 01:00 SAIR
Semestre atusl: 2021.2 @ Modulos ¢f Caixa Postal ‘y, Abrir Chamado
ARCA CONICCIMENTO MATCMATICA C CSTATISTICA  AMC (11.01.22.1G) o P Dot N AR ks © Ada

o
y » Questionario cadastrado com sucesso!

PorTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

@‘ Cadastrar Novo Questionaric -4: Visualizar . : Alterar _‘1’: Remover _-E Dupljcar

LIsTa DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
[
Queslivnariv lesle para prujelus Queslivndriv Inscrigdu em Alividades de Exlensdu A

Questionario teste Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Apds finalizar o cadastro do questionério, o(a) usuario(a) podera visualizar seu
questionario cadastrado e todos os questiondrios anteriormente cadastrado clicando
em . A seguinte tela serd gerada.

Exemplificamos um questiondrio que acabamos de cadastrar:

DADOS GERAIS
Tipeo de Questionario: Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionario teste
Perguntas do Que stionario

1. Primeira pergunta
(3 a) Primeira Alternativa

{3 b) Segunda Alternativa

2. Segunda pergunta
"

(3 a) Primeira Alternativa
(@ b) Segunda Alternativa
(9 c) Terceira Atternativa

3. Dissenle sulne

Resposta Dissertativa

4. Pergunta numeérica
W

Resposta Numérica

5. Pergunta verdadeira ou falsa

Verdadeiro / Falso

6. Adicionar Arquivo

Arguive Anexado

K << Voltar J

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.
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ALTERAR

JFRB - SIGAA -

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Ses=fo: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2021.2 {§ Médulos tl tamxa Postal “), Abnir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16 -
¢ ) =2 Menu Docente 'f{ Alterar senha @ Ajuda
e
.!!-j = Questiondrio cadastrade com sucesso!
PoORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS
@ Cadastrar Novo Questionario  : Visualizar . : Alterar _E’: Remover _1; Duplicar
Titulo do Questionaric Tipo Perguntas
Questionaric teste para projetos Questionario Inscricdo em Atividades de Extensdo 8 Ly ] ﬁ
Quectiondrio tecte Quectionadrio Inccricio em Atividades de Extencdo 6 Ly _gf _:a
Portal do Docente
“oordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-20

UFRB - sigpreproducao.preproducao

O(a) usuario(a) podera alterar o questionario cadastrado clicando em =

Exemplificamos um questionario que acabamos de cadastrar. Apds clicar no icone
alterar, o(a) usudrio(a) sera conduzido a tela dos dados gerais do questiondrio:

DApOS GERAIS
Tipe de Questionario: Questionario Inscrigdo em Atividades de Extenzdo

Titulo: # |Questiondrio teste

Cancelar | Avangar ==

Podera alterar o titulo do questionario, apds definir o titulo e clicar em “avangar”
para alterar as questdes e alternativas do questionario.

( @ Nova Pergunta % ! # : Mover pergunta para cima ou para baixo ..t Alterar pergunta _‘_'-f: Remover pergunta

RESUMOD DO QUESTIONARIO
Tipe de Questionario: Questionadrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Titulo: Questionario tests

Questionario

1. Primcira pergunta

809
(3 a)Primeira Atternativa
(& b)Seounda Aternativa
+80"
2. Segunda pergunta

(3 a) Primeira Atternativa
(& b)Segunda Alternativa
@ c)Terceira Aternativa

S

Confirmar Alteragdo || << Editar Dados Gerais

Cancelar j

Caso haja duvida sobre alteragdo do questionario, o(a) usuario(a) poderd voltar aos

topicos anteriores. Neles explicamos tudo sobre alteragao do questiondrio de forma
simplificada.
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JFRB - SIGAA -

Perguntas do Questiondrio

1. Primeira pergunta
(3 a) Primeira Alternativa
& b) Segunda Aternativa

2. Segunda pergunta

"

(3 a) Primeira Aternativa
@ b) Segunda Aternativa

@ c) Terceira Atternativa

3. Nizzerte =nhre

w

Resposta Diszertativa

4. Pergunta numeérica

Resposta Numérica

5. Pergunta verdadeira ou falsa

Werdadcire / Falao

6. Adicionar Arquivo

Arguivo Anexado

C

ARCA CONIICCIMENTO MATCMATICA C CSTATISTICA  AMC (11.01.22.1G)
y » Questionario cadastrado com sucesso!

@ Ajuda
PorTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

~4: Visualizar . : Alterar _‘1’: Remover _J Duplicar
Titulo do Questionario Tipo
Queslivnariv lesle para prujelus
Questionario teste

REMOVER

Sistema de G

e,

st

o das Atividades Académicas

A+ A-
Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos

=2 Menu Docente

Tempo de Sessio: 01:00

SAIR

\y, Abrir Chamado

¢f Caixa Postal

J‘,"' Alterar senha
(3}

@‘ Cadastrar Novo Questionario

Perguntas
Queslivndriv Inscrigdu em Alividades de Exlensdu

Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Caso seja necessadrio, é possivel remover o questiondrio. Para realizar esta agao
clicarem =§ . O(a) usuario(a) sera conduzido a seguinte tela:

DADDS GERAIS
Tipo de Questionario: Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensado
Titulo: Questiondrio teste

Remover | Cancelar

Para remové-lo(a) é necessario clicar em | REMAVer | Apés o clique, confirme a
caixa de diadlogo.

@ preproducac.ufrb.edu.br

Tem certeza que deseja rerr

Cancelar
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DUPLICAR

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2021.2 @ Médulos ¢l caixa Postal ‘y, Abrir Chamado
ARLCA CONIICCIMENTO MATCMATICA C CSTATISTICA AMC {11.01.22.1G) -c e et :':‘ S g .qjuda

%} * Questionario cadastrado com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > QUESTIOMARIOS

@ Cadastrar Novo Questionario ~4: Visualizar . : Alterar '21: Remover _Q Duplicar

LisTta DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Pergunta
Quesliundriv lesle para prujelos Queslivndriu Inscrivdu em Alividades de Exlensdu 8 8 _. ;
Questionario teste Questionadrio Inscricdo em Atividades de Extensdo 6 d iy y 3

Caso o(a) usudrio(a) deseje reaproveitar um questionario ja cadastrado, elﬁa
podera duplicar um questiondrio existente. Para realizar esta agéo, clicar em LA
seguinte mensagem sera gerada na tela:

!J.)) » Questionario duplicade com sucesso!

Ap6s a mensagem de confirmacgao, é possivel ver na Lista de Questionarios a cépia
realizada.

@ Cadastrar Novo Questionario ~4: Visualizar . : Alterar _Ef: Remover _'; Duplicar

LisTa DE QUESTIONARIOS

Titulo do guestioni’lrio Tipo PerEuntas

Questionario teste - Cdpia Questionario Inscricdo em Atividades de Extensdo 6y y 3

Questionario teste para projetos Questionario Inscricdo em Atividades de Extensdo 8\ 't'-J _T-i;

Questiondrio teste Questionario Inscricdo em Atividades de Extensdo sQ w9 ;
Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.cc41f88d.ufrb

Importante: Todo questionario duplicado sera

definido pelo nome original + “- Cépia”.

Importante: Os questionarios deverao ser
cadastrados e editados antes de abrir as
inscrigoes.

Bom Trabalho!

SRV
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RELATORIOS
FINAIS E PARCIAIS

C.10

clique para acessar

RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO p.261
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.262
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RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Os relatérios sdo uma parte essencial para o processo de uma agéo de extensao,
e em cada tipo de agdo ha um prazo para o envio dos relatérios tanto parciais como
finais. Na imagem abaixo sdo descritas as a¢des e suas respectivas datas de submis-
sdo dos relatorios.

/—

Relatorios

Tipos de agao Relatdrio Final

Progama Anualmente Apds a conclusao

Liga Académica Semestralmente Apds a conclusao
Associacao atlética Semestralmente Apos a conclusao
Projetos Anualmente Apds a conclusao
Prestacao de servicos Anualmente Apds a conclusao

Nao necessita do envio de . -
Curso i . Apds a conclusao
Relatdrio parcial

Nao necessita do envio de . -
Evento ae s Apds a conclusao
Relatdrio parcial

Nao necessita do envio de

Publicacoes i 1
: Relatdrio parcial

Apds a conclusao

Importante: A apresentacao do relatorio final devera

ser enviada em até 180 dias apds a sua realizacgao
por meio do Médulo de Extensao do SIGAA.
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CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS

Importante: A apresentac¢ao do relatério final é
imprescindivel para a certificacao da agao.

Para acessar a funcionalidade, o(a) coordenador(a) podera acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, abrindo a tela abaixo:

f ATENCAO! \

0O sistema diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP

{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin
(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Esgqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Lagin:
Senha:
Entrar
e Atendente onlins
Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo(a) usuario(a) e senha utilizados para
acesso aos demais sistemas da UFRB (Sistema SIG).

Apds o login no SIGAA, o(a) proponente da atividade deverda acessar o sistema
publico pelo portal do discente. O(a) usudrio(a) devera Acessar aba extensao - Meus
Relatérios de agoes como Coordenador(a).

W& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo & Monitoria gBiblloteca : Bolsas I8 Estagio ¥ Ambientes Virtuais (@ Outros (=2 E-mail - Google For Education  Sltuagao Vacinal
Agdes de Extensao 3
Consultar Agdes

[ Meus Relatérios de Acdes como Coordenador I

Mensagens
MN&o ha noticias c

Alualizar Fole e Perfil

Certificados e Declaragfies
Inscricdo On-line em Agdes de Extensdo Meus Dados Pessoals
Inscriches .

TURMAS DO STMISTRE

Apds clicar em “Meus relatérios de agdes como coordenador(a)”, o(a)
coordenador(a) serd conduzido até a tela onde podera submeter os relatérios de suas
respectivas agdes.


https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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f PORTAL DO DISCENTE > SUBMISSAO DE RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAC \

Atencdo: Caro coordenador, caso o relaténio tenha sido "Aprovado com Recomendagao” ou "Heprovado” pelo Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado ¢
reenviadu, para yue a Geslde de Extensdo reavalie.

4: Cadastrar Relatério Parcial 1 Cadastrar Relatério Final
#: Editar/Enviar Relatérlo  «': Remover Relatério 2t Ver Relatérlo

LISIA DE RELAIORIUS DE Al,'ﬁl:s CUURDENADAS PELU USUARIU ATUAL
Validado Validado

Tipo Relatdrio Data de Envio Deplo. Justificativa Depto. PROEXC Justificativa PROEXC

[ ] z|:|

RCLATORIO FINAL 25/05/2023

RELATORIO PARCIAL 31052023 D

Mau ha relaldrios cadasliados para esla acdu,

HEF1 AI(’)I{IE] FINAL T0/03,2023 APIWALID cesde APROVAID dwddw

HEI AI(’)I{It] FIMNAL 10/03/2023 ..

RELATORIO FINAL 14/04/2023

RELATORIO PARCIAL 13/02/2023 [

RELATORIO PARCIAL 13/02/2023

1 ] &

N&o ha relatdrios cadastrados para esta acéo.

| | Le G

RELATORIO FINAL 04/01/2023

RELATORIC PARCIAL 31/05/2023 3
s L= ’

w:wumu IPARCIAL C:S;;;Egr':o” ] j

O(a) coordenador(a) podera acessar as seguintes opgoes:

I. Cadastrar Relatério Parcial
IT. Cadastrar Relatério Final
ITI. Editar/Enviar Relatério

Iv. Remover Relatdrio

V. Ver Relatodrio

LXIIl. Cadastrar Relatério Parcial _
Para cadastrar um Relatério Parcial, clicar no icone [,
A tela para efetuagdo do Cadastro de Relatério Parcial de Cursos & Eventos de
Extensdo serd carregada pelo sistema.
Na parte superior da tela de cadastro de relatério é necessario selecionar sim ou
nao, a respeito da realizagao da agao

/ PORTAL DO DISCENTE > RELAT6RIO DE ACOES DE EXTENSAO

CADASTRO DI RILATORTO PARCTAL DI ﬁl}ﬁrﬁ D FXTENSAO

codigo: I
Titulo: I
unidade proponente: GGG
tontes Financiamento: [N

| Csta Acdo toi realizada: * ® cim () yap |

Objelives Avaliacdo Arguivos

Salvar (Rascunhao) || Cadastrar || Cancelar

Paortal do Discente

SIGAN | Coordenaduria de Tecnologia da Infurmagdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducac. preproducae - v3.17.02a00ub5.ulib



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Arelatorios%3Aenviar_relatorios_de_acoes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:relatorios:document_add.png
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Na parte inferior, as abas “Objetivos” e “Avaliagdo” sdo de preenchimento obrigatério.

/ PORTAL Do DISCENTE > RELATORIO DE AGOES DE EXTENSAO

CADASTRO DI RFIATORTO PARCTAL DF Al}ﬁr.’i DF FXTENSAO

cédigo: I
Titulo: N
unidade proponente: NG
tontes I inanciamento: [N

| Csta Acdo toi realizada: * ® cim O nap |

[Obictivos/AvaliacaolArquivos |

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Courdenaduria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright £ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducae. preproducas - v3.17.02a0Mub5.ulrb

Objetivos

Na primeira aba temos os Objetivos e para acessa-los clicar em

Codigo da Acdo: I
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: P1197-2021

N? Discentes Envolvidos: 4

Esta Acdo foi realizada: * @ sim () nEo
Obijetivos /waliagédo Arquivos
) ELABORAGAO DE UM E-BOOK

e DESCRI(“EO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (R.ascunhu)' Cadastrar | | Cancelar /

No exemplo, ha dois objetivos cadastrados. Sera utilizado o exemplo Descrigao do
objetivo da proposta.

/ﬁietiu Avaliacaoliraguivos \

INFORMAGOES DO FUBLICO

5 2
Publico estimade: 50 pessoas

Pblico real atingido: # pessoss
Comunidade interna: pE5S03S
Comunidade extarna: pessoas

A agdo atendeu professores da rede plblica atendidos por programas e projetos de formagdo continuada? #
O sim @ NZo

Comunidade Intena (Discentes de Graduacdo, Discentes de Pos-Graduacso, Docentes, Técnicos)? #
O sim ® NZo

Comunidade Externa [Cufras IES) #
O sim ® nao

Comunidade Geral

K sim ® nzo J

E obrigatério o preenchimento do relato sobre a execugéo do objetivo e indicar qual
a situacao do objetivo.

& DESCRIQKO DO OBJETIVO DA PROPOSTA =

TIVIDADES RELAGIONADAS: Periono REaLizagio Carca HonA’Nc‘: SiTuagAo OBJETIVO:
. Descricio da Atividade de exemplo ) 01/042022 a 10/04/2022 15h = -- SELECIONE --

igite um breve relato sobre a execugao do objetivo
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As situagdes dos objetivos podem ser definidas como Em curso, Concluida e

Cancelado:

-- SELECIONE --

-- SELECIONE --

EM CURSO

CONCLUIDO
\_ CANCELADO

L

/ SITUAGAD DBJETI\I"D:\

%

Importante: As agOes anteriores deverao ser

repetidas em todos os objetivos.

Na segunda aba so exibidas as Avaliagées e para acessa-las clicar em Avaliagéo
Nesta aba é necessario preencher todas as perguntas direcionadas a proposta de

acao.

ObjetivosBivaliacaopArguivos

INFORMAGOES DO FUEBLICO

Publico estimado: 50 pessoas E

Pliblico real atingido: # pess03s

Comunidade interna: pess0as

Comunidade externa: pessoas

A agdo atendeu professores da rede plblica atendidos por programas e projetos de formapdo continuada?

D Sim @ N0

Comunidsde Intema (Discentes de Graduacso, Discentes de Fos-Graduacso, Docentes, Técnicos)? #
O sim @ no

Comunidade Externa (Outras IES) *
O gim @ Nz

Comunidade Geral #

O sim @ 3o

INFORMAGOES DA AGAD

Dificuldades Encontradas: #

Observacdes Gerais: «

ProouTtos GERADOS

Apresentacdo em eventos cientificos: zpresentacies.

Resumo sobre 3 apreseniacdo:

Artigos cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo:

Resumo sobre o artigo:

Outras produgdes geradas 3 partir da agdo de extensdo:

Resumo sobre 3 producdo:

\ Salvar {Rascunho) || Cadastrar

Cancelar

~

Na tela de avaliagao informar os dados requisitados pelo questiondrio.
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Informagoes do publico:

RODUTOS GERADOS \

presentacdo em eventos cientificos apresentacies.

Resumeo sobre a apresentagio:

Artigos cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo

Resumo sobre o artigo:

utras producoes geradas a partir da acao de exiensao:

Resumo sobre a producio:

i 2
0(a) coordenador(a) devera responder sim ou nao para algumas perguntas:

+ A acgao atendeu professores da rede publica atendidos por programa,
projetos de formagao continuada:

Formagao continuada:
Trata-se de um processo de capacitagao continua e de profissionalizagdo das equi-
pes, atualizando e ampliando seus saberes e alinhando-as as novidades e oportunida-
des de melhorias para uma educagédo ainda mais eficiente e relevante.

+ Comunidade interna:
Entre o publico atingido ha Discentes de Graduagéo, Discentes de P6s-Graduagao,
Docentes, Técnicos.

+ Comunidade Externa:
Entre o publico atingido ha membros de outra Instituicdo de Ensino Superior.

+ Comunidade Geral
Entre o publico atingido ha membros que nao pertencem a uma Instituicao de
Ensino Superior.

+ Comunidade Interna
Insira a quantidade de pessoas que participaram e pertencem a UFRB.

+ Comunidade Externa
Insira a quantidade de pessoas que participaram, mas nao pertencem a UFRB.
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Produto Gerado

RODUTOS GERADOS \

presentacdo em eventos cientificos apresentacies.

Resumeo sobre a apresentagio:

Artigos cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo

Resumo sobre o artigo:

utras producoes geradas a partir da acao de exiensao:

Resumo sobre a producio:

AS U

Importante: Caso a ag¢ao nao tenha gerado nenhum
produto, nao sera necessdario o preenchimento deste

bloco de dados.

+ Apresentacgoes em eventos Cientificos:
Insira a quantidade de vezes que a proposta de acao teve apresentacdo em Eventos
cientificos. Caso tenha alguma apresentacao, é necessario informar um resumo sobre
a apresentacéo.

+ Artigos Cientificos produzidos a partir da ag¢ao de extensao:
Insira a quantidade de artigos cientificos produzidos pela agao de extenséo e caso
tenha algum artigo é necessario informar um resumo sobre o artigo.

+ Qutras produgdes gerada a partir da agao de extensao:
Insira a quantidade de outras produgdes cientificas realizadas pela agao de ex-
tensdo. Caso tenha sido realizada é necessario informar um resumo sobre estas
produgdes.

Informagoes da Agao

(InFormacEEs oA Acio

Dificuldades Encontradas: #

Observacoes Gerais: #

2

Importante: E obrigatério inserir os dados sobre

as informagdes da acgao.
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+ Dificuldades encontradas
Insira um resumo sobre as dificuldades encontradas no processo de realizagao da
acao de extensdo.

+ Observagoes Gerais
Insira um resumo sobre observagdes gerais da agao de extenséo.

Na terceira aba temos os Arquivos e para acessar basta clicar em ArQUIVOS  Nesta
aba é necessario anexar os detalhes da execucéo.

ATAL PO DiscenTE > RELATORIO DE AGOES DE EXTENSAQ \

CADASTRO DF RFIATORTO PARCTAL DF ACOFS DF EXTENSAO

cadigo: |G
Titulo: I
Unidade Proponente: [
Fontes Financiamento: I

[sta Acdo toi realizada: * ® gm ) pao

VoS Availar;.'ﬁ

AR ARQUIVO COM OUTROE DETALHEE DA EXECUGAO DA AGAO
Descncdo: #
Arquive. * | Escolher aiquive | Nenhum arguive escolhido

Anexar Arquivo
I‘!’: Remover Arquivo .1 Ver Arquivo

rigao do Arquive

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

Portal do Discente
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologla da Informagdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducac - v3. 17.02a0febs.ufrb

Importante: E obrigatério anexar os documentos

com detalhes adicionais da execugao da acgao!

- N

Objetivos Avaliagdo Arquivos

AMEXAR U0 COM QUTROS DETALHES DA EKECUGAD DA Ai.;ﬂ

Descricho: #

Arguive: aI Procurar... INenhum arquivo selecionado.

== Anexar Arguivo
4 -‘l’: Remover Arquivo ~4: Ver Arquivo

Descrigido do Arquivo

k Salvar (Rascunho)  Cadastrar = Cancelar J

Caso seja necessario anexar um arquivo ao relatério, informar a Descri¢gao do
arquivo. _ _

Em seguida clicar em | Procurar._ | Pesquisar pelas pastas no computador o arquivo
que sera anexado e o selecione.

Para confirmar a operac3o, clique em |Anexar Arguivo |

0 sistema exibira o arquivo na segéo Descri¢gao do Arquivo.

|’E’: Remover .hrquwol Lt Ver Arquive |

Descrigio do Arquivo

| Salvar fRdSLUI’IhU)II Catlasliar || Cancelar |
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0 sistema exibira o arquivo na se¢éo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone . )

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em Cadastrar para enviar o relatério ou
Salvar (Rascunho) | para continuar com o cadastramento posteriormente.

LXIV. Cadastrar Relatoério Final
Para cadastrar um Relatério Final, clicar no icone 2]
A tela para efetuagao do Cadastro de Relatério final de Cursos & Eventos de
Extensdo sera carregada pelo sistema.

/ PoRTAL bo DIscENTE > RELATORIO DE AGOES DE EXTENSAO \
CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Cédigo: N
Tieuto: [N

Unidade Proponente: I
Fontes Financlamento: NN

Esta Acino foi realizada: » @ gy, O nae

Objelivos Avahacéo Paricipantes Arquivos

| -
=
k Importar Dados do Relatorio Parcial | Salvar (Rascunho) | Enviar Relatario | Cancelar j
Na parte superior da tela de cadastro de relatério é necessario selecionar sim ou
nao sobre a realizagdo da acgao.
/ PorTAL po DiscenTe > RELATORIO DE AcOEs DE ExTENSAO \
CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Cédigo: NN
Tieulo: N

Unidade Proponente: I
Fontes Financiamento: I

Il—.l:rn Aciin foi realizada: » @ gj;,, O nag I

QObjelivos Avahacéo Paricipantes Arquivos

| -
=—————1
k Importar Dados do Relatorio Parcial | Salvar (Rascunho) | Enviar Relatario | Cancelar j
Na parte inferior é necessario preencher as abas.
/ PORTAL Do DISCENTE > RELATORIO DE AGOES DE EXTENSAO \
CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Cédigo: NN
Tieuto: R

Unidade Proponente: I
Fontes Financiamento: NN

Esta Aciin foi realizada: * ® gy O nag
[Obalvos Pvaliacaalartcpantes [rguves]
| -
1

k Importar Dados do Relatorio Parcial | Salvar (Rascunho) | Enviar Relatario | Cancelar j
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https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Arelatorios%3Aenviar_relatorios_de_acoes&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:relatorios:document_add.png
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Na primeira aba estdo contidos os objetivos. Para acessa-los clicar em “Pletivos.
Nesta aba sera necessario preencher todos os objetivos da proposta de agao.

/ PORTAL Do DIScCENTE > RELATORIO DE ACOES DE EXTENSAO

~

Codigo: [INNEGE
Tieuto: R
Unidade Proponente: |GGG
Fontes Financiamento: NN

ksta Aciio foi realizada: » @ gjy, O nag
[GhjelivosAvaliacéo Participantes Arquivos
| -
k Importar Dados do Relatdrio Parcial | Salvar {Rascunho) | Enviar Relatorio | Cancelar j

E obrigatério o preenchimento do relato sobre a execugéo do objetivo e indicar a
situagao atual do objetivo.

|
6DESCRIQKO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

ATIVIDADES RELAGIONADAS: PERioDO REALIZAGAOD: Carca HDRA’.N;I: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descricio da Atividade de exemplo —

0/04/2022 a 100472022 15h -- SELECIONE --

Digite um breve relato sobre a execugao do objetivo

As situagdes dos objetivos podem ser definidas como Em curso, Concluida e
Cancelado:

/ SITUAGAD DBJETI\FD:\
-—- SELECIONE —
-— SELECIONE --
EM CURSO
CONCLUIDO

k CANCELADO

j

Importante: As agoOes anteriores deverao ser
repetidas em todos os objetivos.

Na segunda aba estdo contidas as Avaliagbes. Para acessa-las, clicar em Avaliacdo
. Neste ambiente é necessario preencher todas as perguntas direcionadas a agao.
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ObjetivosfAvaliacaofirquivos

INFORMAGGES DO FUBLICO

Pliblico estimado: 50 pessoas E

Plblico real atingido: pess0ss
Comunidade interna: peSSOss
Comunidade externa: pessoas

A acdo atendeu professores da rede plblica atendidos por programas e projetos de formacdo continuada? *
O sim @ Nzo

Comunidade Intema {Discentes de Graduagdo, Discentes de Pds-Graduagdo, Docentes, Técnicos)?
) sim @ NEo

Comunidade Externa [Qutras IES) #
O sim ® ngo

Comunidade Geral #

O Sim @ ngo

INFORMAGOES DA AGAD

Dificuldades Encontradas: #

Observagdes Gerais: #

PropouTos GERADOS

Apresantagdo em eventos cientificos: apresentacies.

Resume sobre 3 apresentacdo:

Artiges cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo:

Resumo sobre o artigo:

Outras produgdes geradss & partir da acdo de extensdo:

Resumo sobre a produgio:

\ Salvar {Rascunho) || Cadastrar || Cancelar

Na tela de avaliagao, informar os dados requisitados pelo questionario.

Publico Estimado:

Objetivos Avaliagdo Arguivos

Publico Estimado: 100 pessoas E

Publico real atingido: # pessoas

Publico estimado: Este dado foi informado no cadastro da proposta;
Publico real atingido: Insira o nimero do publico real atingido.
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Informagoes do Publico:

/Oﬁietivoqmm BCaojArauivos \

Flblico estimade: 50 pessoas ﬂ

Plblico real atingido: # pesSsSoss
Comunidade interna: pe5S08S
Comunidade externa: pES50ES

A agdo atendeu professores da rede plblica stendidos por programas e projetos de formagso continuada? #
2 gim @ NEo
Comunidade Intena (Discentes de Graduagdo, Discentes de Pos-Graduagso, Docentes, Técnicos)? #
O sim @ no
Comunidade Externa (Quiras IES) #
O sim ® nzo

Comunidade Geral

O sim ® ngo

S 1%

Responder sim ou nao para algumas questoes:
+ A acgao atendeu professores da rede publica atendidos por programa,
projetos de formagao continuada:

Formagao continuada:
Trata-se de um processo de capacitagao continua e de profissionalizagao das equi-
pes, atualizando e ampliando seus saberes e alinhando-as as novidades e oportunida-
des de melhorias para uma educacéo ainda mais eficiente e relevante.

+ Comunidade interna:
Entre o publico atingido hd Discentes de Graduagéo, Discentes de P6s-Graduagao,
Docentes, Técnicos.

+ Comunidade Externa:
Entre o publico atingido hd membros de outra Instituigcdo de Ensino Superior.

+ Comunidade Geral
Entre o publico atingido hd membros que ndo pertencem a uma Instituicéo de
Ensino Superior.

+ Comunidade Interna
Insira a quantidade de pessoas que participaram e pertencem a UFRB.

+ Comunidade Externa
Insira a quantidade de pessoas que participaram, mas nao pertencem a UFRB.
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Produto Gerado

RODUTOS GERADOS

presentacdo em eventos cientificos

Resumeo sobre a apresentagio:

apresentacies.

Resumo sobre o artigo:

Artigos cientificos produzidos a partir da acdo de extensdo

Resumo sobre a producio:

<

utras producoes geradas a partir da acao de exiensao:

2)

Importante: Caso a ag¢ao nao tenha gerado nenhum

produto, nao sera necessdario o preenchimento deste

bloco de dados.

Apresentagoes em eventos Cientificos:

Insira a quantidade de vezes que a proposta de acao teve apresentacdo em Eventos
cientificos. Caso tenha alguma apresentacao é necessario informar um resumo sobre
a apresentacéo.

Artigos Cientificos produzidos a partir da acgdo de extensdo:
Insira a quantidade de artigos cientificos produzidos pela agao de extenséo e caso
tenha algum artigo é necessario informar um resumo sobre o artigo.

Outras produgOes gerada a partir da agao de extensao:

Insira a quantidade de outras produgdes cientificas realizadas pela agao de ex-
tensdo. Caso tenha sido realizada é necessario informar um resumo sobre estas
produgdes.

Informagoes da Agao

(InFormACGES DA Agio

Dificuldades Enconfradas: #

Observacies Gerais:

2

Importante: E obrigatério inserir os dados sobre

as informagdes da acgao.
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+ Dificuldades encontradas
Inserir um resumo sobre as dificuldades encontradas no processo de realizagdo da
acao de extensdo.

+ Observagoes Gerais
Inserir um resumo sobre observagdes gerais da agdo de extenséao.

Na terceira aba esta disponivel o ambiente para anexar Arquivos ao relatério. Para
anexa-los, clicar em Arquivos

/ PORTAL Do DISCENTE > RELATORIO DE AGOES DE EXTENSAQ \
CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DF ACOFS DF EXTENSAOQ
codigo: I
Titulo: I

unidade Proponente: I
Fontes Financiamento; I

Esta Acio foi realizada: * ® gm O nag

Objelivos Avaliacad Arquives
ANEXAR ARQUIVO COM ODUTROE DETALHES DA EKEEUGED DA AE:‘U

DesericAa &
Arquivo: # | Escolner arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Angxar Arguivo
-‘.": Remover Arquive »: Wer Arquive
Descri¢do do Arquive

Salvar (Rascunho}) || Cadastrar | Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacado - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - va. 17.02a0febs. ufrb

(:““*\j> Importante: E obrigatério anexar os documentos
7
com detalhes adicionais da execugao da acgao!

- N

Objetivos Avaliagdio Arquivos

ANCXAR UMD COM OUTROS DETALNES DA CXECUGAD DA AGAO

| Descriclo: *

Arguive: *I Procurar... INenhum arquive celecionado.

- Anexar Arquivo
4 -‘lf: Remaowver Arquivo <1 Ver Arquivo

Deacrigio do Arquivo

k Salvar (Raccunho) Cadastrar  Cancelar j

Caso seja necessario anexar um arquivo ao relatério, informar na tela a Descrigao
do arquivo. _ _

Em seguida clique em | Procurar... | Pesquise pelas pastas do computador o arquivo
desejado e o selecione.

Para confirmar a operac3o, clicar em | Anexar Arguivo |
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0 sistema exibira o arquivo na segéo Descri¢do do Arquivo.

| w: Remover Arquwol oo Ver Arquive |

Descrigao do Arquiva

| Salvar fRascunho)" Cadastrar" Cancelar |

0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone .

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em | Cadastrar | para enviar o relatério, ou
Salvar (Rascunho) | Para continuar com o cadastramento posteriormente.

LXV. Editar/Enviar Relatério

Caso tenha salvo os relatérios como rascunho, lembramos que este podera ser
editado.

Para acessar esta fungao é necessario acessar a opgao [

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

A+ A- | Tempo de Sessso: 01:00 SAIR

) i Semestre atual: 2022.2 xi Mddulos L) Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22 m C
( ) =3 Menu Discente .‘: Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > SUBMISSAO DE RELATORIOS DE AGOES DE EXTENSAO

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendagdo” ou "Reprovado” pelo Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado e
reenviado, para que a Gestdo de Extensdo reavalie.

[#: cadastrar Relatério Parcial []: Cadastrar Relatério Final
El"’: Editar/Enviar Relatorio a Remover Relatorio @ Ver Relatorio

LISTA DE RELATORIOS DE ACBES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio g:ﬂ'::_d” Justificativa Depto. ‘P'Eg‘é;_‘}” Justificativa PROEXT

rioss-2022 - [ NGNGN @ B

RELATORIO PARCIAL c:ﬁ;f;g&g” IERE]

PG025-2022 - a liga academica = &
N3o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PG027-2022 - liga academica parte 2 = B
N3o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PG028-2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS = &

N3o ha relatérios cadastrados para esta agdo.

Portal do Discente
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright € 23

23 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.72836=8

36a8c

Apos clicar no item, a tela de cadastramento do relatério serd carregada.

Cadigo da Acdo: I
Tilule da Acdu: Elaburacdu de malerial diddlicu
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N° Discentes Envolvidos: 4 E

Esta Acéo foi realizada: *+ @) sim () nAD

Objetivos Mvaliagdo Arquivos

s ELABDRAQ}'{O DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUC}EO DE PROBLEMAS DE CALcuro |

BA DESCRII;KO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

S

4

Nesta tela poderao ser editados os dados ja inseridos ou efetuar apenas o envio do
relatério.

Clicar em | ©3d3strar | para enviar o relatério para a avaliag3o.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:16.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Ainformacoes_gerais%3Aacoes_de_extensao%3Acadastrar_proposta%3Aprojeto&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:submeter_proposta:17.png
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LXVI. Remover Relatorio

Caso exista um relatério cadastrado, este podera ser removido.
Para acessar esta fungao é necessario clicar na opgao kel

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de S
Semestre atual: 2022.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22) e S T

PORTAL DO DISCENTE > SUBMISSAO DE RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Atencao: Caro coordenador, caso o relatorio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado e
recnviado, para que a Gestio de Extensdo reavalic.

[#: cadastrar Relatério Parcial [ |: Cadastrar Relatério Final
[ Editar/Enviar Relatério  x!: Remover Relatério @ Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE AI;EES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio ;:I.::d:.do Justificativa Depto. :;:;“é‘;:r“ Justificativa PROEXT

pi0se-2022 -G = &

RELATORIO PARCIAL C:IEbAfJI;RR?TEJM .'__371

PG025-2022 - a liga academica B &
Ndo hd rclatérios cadastrades para csta agio.

PG027-2022 - liga academica parte 2 2 &
Nao ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PG028-2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS 3 IJ

Nao ha relatdrios cadastrados para esta agao.

Portal do Discente

de Tecnologia da Informacdo - - UFRB - sigpreproducac.preproducao - 826e8c.ufrb

Ap6s clicar no item, sera exibido uma mensagem de confirmagao. Para confirmar a
remogao clique em | ok |

@ preproducac.ufrb.edu.br

Confirma a remogdo desta informagdo?

0 sistema exibira a mensagem confirmando a exclusédo do relatério.

——
y + Operacdo realizada com sucesso!
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LXVII.  Ver Relatério

Clicar em [l para exibir o relatério.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2022.2 i Madulos ¢l Caixa Postal "&, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22) e - Te—— e

PorTal nn MSCENTE > SHURMTSSAD DF RFI ATORTOS DF ACAGFS NF FXTFNSAD

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Gestor de Extensdo, o mesmo deve ser editado e
reenviado, para que a Gestdo de Extensdo reavalie.

[2: Cadastrar Relatério Parcial [7]: Cadastrar Relatério Final

Q: Fditar/Fnviar Relatdrin ;j: Remnver Relatdrin 3-;: Ver Relatarin

LISTA DE RELATORIOS DE AI;ISES COORDENADAS PELDO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio ‘I;:';‘t’:_"“ Justificativa Depto. :;g‘g#“ Justificativa PROEXT

pose-2022 - &

RELATORIO PARCIAL e

PG025-2022 - a liga academica (= &
N3o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PGD27-2022 - liga academica parte 2 [= 5
Ndo ha relatdrios cadastrados para esta acdo.

PG028-2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS = &

N3o ha relatérios cadastrados para asta acdo.

Fortal do Discente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - -

| Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v3.17.7e836a8c.uffb

Importante: Ambos os relatérios possuem o
cadastramento similar. O processo de cadastramento

podera ser utilizado para cadastramento do
relatério parcial.

Apés clicar no item, a tela com os dados cadastrados do relatério serd exibida.
A visualizagao do relatério sera demonstrada a seguir.
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VISUALIZAGAO DE RELATORIO

RCLATORIO DL PROJLTOS DE EXTCNSAD

Codigo:

Titulo:

Tipo de acdo:
Arca Tematica:
Coordenador(a):
1ipn de Relatdrin:
Perivdu da Acdu:
Pablico Estimado:
Piihlico Real

Situacio do
Relatorio:
Financlamento
Tnternn:

Esta acao foi
rcalizada:

AL
NAC

CATFEORTA DO PORITCO ATINGTDN:

endeu prulessur da rede pablica parlicipanle de programa vu projelo de lurmagdo con
Comunidade Interna{Discente da Graduacéo, Discente da Pés-Graduacéio, Docentes, Técnicos):
NAO

Comunidade Externa (Outras IES): NAC
Comunidade Geral: NAD

Comunidade Inlerna: 1 pessuas
Comunidade Extern
Membros da Equipe

L

Elaboragdo de matenal didaticc

PROJETO

COUCACAC

I - D e du.br
RELATORIO PARCIAL

01/12/2021 a 22/12/2022

100 pessoas

21 pessoas

RO CM ANDAMLCNTO

S5ImM

SIM

nuada:

: 20 pessoas

croonogramas

Nome Categoria Nuncido Departamento Inicio Fim
I DOCENTE COORDENADOR(A) CETEC 0171272021 22/12/3022
I DISUENTE SUPERVISUR(A) UL/12/2021 Z2{12/ 2022
_ DISCENTE SUPERVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
-

] DISCONTE SUPCRVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
I CISCENTE SUPERVISCR(A) 0171272021 22/12/2022
N i MEMBRI 14 FOLTRE : X s Blc-les Lo i
—— DOCENTE EXECUIT LA CEIEC OL/12f2021 22123022
e —— MEMBRO DA EQUIPE e " ;
— DOCENTE EXECUTORA CFTFC NLA12f2021 22/ 12/2023
(Aﬁa de Arguivos \

Alividades Desenvolvidas

Elaburacdo de um e-book e olerla de uma oficinag para resolucdo de problemas de Calculo T

4

% % Carga Andamento Situacdo
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Hovkrin: Objetivu: Objetive:
1. Produgdc do material acerca
de Limites: Sclegio ¢ adaptagio i
de questdes, resclugdo das 01/12/2021 a i5h o NAD
quectdes, recumo da teoria, 31/03/2022 i INFORMADO
digitagdo do resumo e das
golugdes das questdes.
2. Produgdo do material acerca
de Derivadas: Selecio e -
adaplaciu de guestdes, 01/04/2022 a 151 0 NAD
resolucdo das questies, resumo J1/07/2022 Lol o INFORMADO
da teoria, digitagdo do resumo e
das sclugdes das questdes.
3. Produgdc do matenal ecbre
Integrais: Selegdo e adaptagdo 2
de nuesties, resnlucin das OL/OR 2027 A 15h o MNAD
questias, rasumn da tenria, 102002 o = INFIIRMAL
digitacdic do resumo e das
sulupdes das yuesldes,
4. Organizagio e realizagdo da  01/11/2022 a i5h 0% nio
oficina 30/11/2022 ~ INFORMADO
S. Edigdo final do e-book & 01/12/2022 a 15h 0 o NAO
relatano tinal do projeto 22/12/2022 i INFORMADO
Ingite um hrave relatn sohre a execucin do ahjetivo
Nescrican do ohjetiva da proponsta
* c o arga Andamento SituacAn
aAtvidades Relacionadas: Periodo Realizacao: Harkrin: Ohjetivo: Ohjetivo:
6. Desurivdu da Atividade de 01/04/2022 a 1sh 0 % NAO
exemplo 10/04/2022 ¥ " INFORMADO
Digitc um breve relato sobre a exccugio do objctivo
lidacin do 'y entn
Departamento: CENTRO DC CIENCIAS CXATAS C TECNOLOGICAS
lavaliador{a):
Data Analise:
Marcccer Depto.a MNADQ ANALISADO
Huslilicaliva:
Validavdo da PROEXT
ilata Analise:
\IWvaliador({a):
Parecer PROCXT: NAD ANALISADO
Iushificativa:
€ voltar Copyright & &

S1GAA | Coordenadoria de Tecnologia da Infermacdo - - |

006 2023~ UFRD _ sigpreproducac.preproducac

Bom Trabalho!



279

PROEXC



280 PROEXC

CERTIFICADOS E c11
DECLARACOES '

clique para acessa

EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO SISTEMA

PUBLICO p.280
EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.285
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EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO
SISTEMA PUBLICO

Importante: Apresentacao de relatdério parcial ou
final da agao é imprescindivel para a certificacgao
da atividade de extensao. Apds a validacao dos
relatorios, os certificados ficarao disponiveis
aos participantes e comissao organizadora.

Para acessar a funcionalidade, a coordenacao podera acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, abrindo a tela abaixo:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAO!
0 cictema diferencia letrae maidsculas de mindsculas APENAS na genha, portanto ela deve cer digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRII SIGPP
(Académico) (Administrativa) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)

SIGAdmin
{Administragic & Comunicagdo)

h Esqueceu o login? matricula ? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:
Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informac3o - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - app4.srvdinstl - v3.17.e04biedb.ufrb

0 login devera ser realizado com o nimero de matricula e senha utilizado para
acesso ao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

Apds o login no SIGAA, o/a proponente da agao devera acessar o sistema publico
pelo portal do discente. O(a) usuario(a) devera Acessar a aba extensao - Inscrigao On-
line em Agodes de Extensao.

@ Ensino :J Pesquisa ¥ Extensdo ﬂ Monitoria gBiinoteca : Bolsas iﬁ Estigio H@ Ambientes Virtuais (g Outros [24 E-mail - Google For Education \

Actes de Extensdo *
& Mensagens
= 3 A Consultar Acdes
Ndo ha noticias ca i
Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Inscrighes »

K TuRMAS DO SEMESTRE - /



https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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Importante: 0 portal do Sistema publico também
podera ser acessado diretamente pelo link:
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/.

Apds acessar o sistema publico sera direcionado(a) a pagina login. Devera ser
inserido o email e senha do sistema publico ou podera acessar o ambiente gov.br.
Caso ainda nao possua o cadastro é necessario realiza-lo para ter acesso as funciona-
lidades do sistema publico.

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia Cruz das Almas, 17 de Janeiro de 2

S IGAA 6 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA

I g Ferf S Deficientes visuai:
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas PR

Caro visitante,

Para acessar a area de inscritos em cursos e eventos de extensdo € necessario realizar o login via gov.br ou
e-mail e senha (para candidatos estrangeiros).

A partir da area de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscrigies ja realizadas.

0O GovBR & um servigo online de identificagdo e autenticagdo digital do
cidad3o em dnico meio, para acesso aos diversos servigos plblicos digitais.

Entrar com goub

Saiba mais sobre gov.br

ESTRANGEIRO INFORME SEU E-MAIL E SENHA

E—mail:| |

Senha:| |

Esqueci minha senha!  Ainda ndo possuo cadastrol

\ == voltar ao menu principal J

Para exemplificarmos, utilizaremos o gov.br para o acesso ao sistema. A seguinte
tela serd gerada:

ldentifique-se no gov.br com:

B Numere do CPF

A1 CriAr U MCeTSAT S Corta govr
CPF
Uma centa gov.br
garante a identificagéo Qutras opgdes de identificacio
de cada cidadao que acessa B Logincom seubanco X

05 servigos digitais do governo i -
an Login com OR code

8 Seucertifcado digital

& Seu cerlificado digital em nuvem

\ @ Entenda a conta govibe J



https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/
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Apés inserir o seu CPF, clicar em e sera conduzido a tela do portal
gov.br para inserir a senha:

Digite sua senha

CPF

Senha

)

‘ Digite sua senha atual @ ‘

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

\ Ficou com duvidas? J

O(a) usuério(a) deverd inserir sua senha e clicar em
Ao logar pelo gov.br, o(a) usudario(a) sera conduzido(a) a tela principal do sistema
publico.

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

Almas, 17 de Janeiro de 2023

S IGAA 9 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA
3 - — g Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
Acdes de Extensdo proa Programas
AcapEMIco - ,, ’ s = "
Consulte as acfes de extensdo desenvolvidas pela Consulte os Programas de extensdo
Ensino UFRB desenvolvidos pela UFRB
. Projetos = Cursos
GRADUACRD i’
Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos = Consulte os Cursos de extensdo ministrados pels
PESQUIsA ela UFRE UFRE
Pos-GRADUACAD
Eventos Produtos
STRICTO SENSU
Consulte os Eventos de extensdo realizados pela Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos
LaTo SEnsu UFRB pela UFRB
PROCESSOS SELETIVOS
Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
— & Eventos
Consufte o= Cursps e Eventos de extensdo da
UFRB que possuem inscricies abertas. Realize 0 acesso na area de inscritos para
gerenciar as inscrigies nos cursos e eventos
Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensdo
Q Consulte as inscrigbes em cursos € eventos de

\ extensio passiveis de emissSo de certificado /

Onde devera selecionar na aba esquerda a opgao _

, seguindo e selecionado Emitir Certificado de participagao em cursos e Eventos de
Extensao:
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Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

s IGAA 6 Acessivel pars @ ENTRAR NO SISTEMA

= o o _ Deficientes vi: i
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas T

Acdes de Extensao T Programas
AcCADEMICO = o : s = : o
Consulte a5 s¢des de extensio desenvolvidas pela Consulte o5 Programas de extens3o
ENSIND UFRB dezenvolvidos pela UFRE
GH.ADuAg.Ao . 5 i f ¥ 5
Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos e Consulte os Cursos de extensdo ministrados pela
PEsquIsa ela UFRB UFRE

POs-GRADUACED

Eventos Produtos
STRICTO SENSU

Consulte os Eventos de extensdo realizados pela Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos

Lato SENSU

UFREB pela UFRB

PROCESSOS SELETIVOS

Consulte os Cursos e Eventos de extensdo da Eventos

UFRE gque possuem inscricdes abertas.

D Projetos Cursos

Visualizar Cursos ou Eventos i Acesso a Area de Inscritos em Cursos e

Realize o acesso na dres de inscritos para
gerenciar as inscricdes nos curses e eventos

Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensdo

R Ceonsulte as inscrigdes em cursos & eventos de
\ extensdo passiveis de emissdo de certificado /

Apo6s concluir os passos, sera exibida a tela da Emisséo de certificados:

Participante: g@gmail.com

Caro Usudrio,

Abaixo estdo listadas suas inscrigies realizadas nos cursos ou eventos, que sdo passiveis de emissdo de
certificado, oferecidos pela UFRE.

Por padrdo sdo mostradas apenas as inscricbes realizadas no dltimo ano, mas é possivel
procurar inscricbes mais antigas.

BuscAR INSCRICOES

Periodo da Inscricdo: [ea/o1/2022 i8] ate B
Filtrar Inscrices

@: Acessar Inscricdo

MIiNHAS INSCRICOES EM Cursos E EvEnTos (1)

Titulo Tipo Data_ df Stat_ui
Inscricao Inscricdao
| EVENTO 25/11/2022 APROVADO @

@: Acessar Inscricdo

MinHas ParTicipacOEs EM Cursos E EveEnTos sem Inscricio (D)

Data da
Inscricdo

Nenhuma participagdo encentrada. J

Titulo Tipo

O(a) usuério(a) podera visualizar as inscrigdes em cursos e eventos e participagdes
em cursos e eventos sem inscri¢ao.

0 processo de certificagdo e declaragdo, tanto nas minhas inscricdes como nas
minhas participacdes, sdo realizados de forma similar.

Data da Status
Inscricdo Inscricdo

| EVENTO 29/11/2022  APROVADO @&

Titulo Tipo
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Nesta pagina devera ser selecionada a opgao acessar inscrigdo. Clicando em @,
serd exibida a tela de emissao de certificado.

Apds clicar em @, a seguinte tela sera gerada:

Participante: g@gmail.com

Carc(a) Participante,
Por esta pdgina € possivel visualizar sua inscrigdo nos cursos e eventos de extensdo e emitir o certificado de
participagdo.

0 coordenador desta acdo fez as seguintes observacoes:
As palestras e convidados serdo:

14/04/22 - Mercado de Asininos & Muares
{(ESALQ USP, Piracicaba/SP)
12/05/22 - Doma e treinamento de muares

09/06/22 - Muares no esporte - Marota!
Sorocaba/SP

14/07/22 - Clinica de Asininos e Muares

08/09/22 - O Jumento Pega
Santana/BA

13/10/22 - Reprodugdo de Asininos
Recife/PE

10/11/22 - Nutrigdo de asininos

08/12/22 - Leite Asinino
Garanhuns/PE

INFORMACOES SOBRE SUA INSCRIGCADO NA ATIVIDADE
Atividade: I

Periodo de
Realizacdo:

Coordenador: I

Status da
Inscricao:

Instituicdo: UFRE
Data da Inscricdo: 29/11/2022

Certificado
Liberado:

14/04,/2022 sté 18/09/2022 Tipo: EVENTO

APROVADO

Sim Frequéncia: 100 %

Imprimir Certificado
a Imprima seu certificado de participac3o da acio
apds seu término

Para ter acesso ao certificado basta clicar em Imprimir Certificado:

Imprima seu certificado de participacio da acio

n Imprimir Certificado
apds seu término

O download do documento sera realizado automaticamente.
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EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO
SIGAA

Importante: O cadastramento do relatério final é fator condicionante para a certifi-
cacao da agao de extensao. Apds a aprovagao do relatério pelas unidades competen-
tes, os certificados ficardo disponiveis.

Para emitir o certificado ou declaragdo de um Evento ou Curso realizado pelo
SIGAA, é necessario seguir alguns passos.

E necessério estar logado no sistema.

IJFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
Semestre atuzl: 2021.2 Médulos ¢kl Caixa Postal %, Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) = e R —— @ Ajuia

& Ensino Q Chefia «) Pesquisa "% Extensdo  Convénios gBiinoteca =| Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mcnsagens

N&o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Compeonente Curricular CR/EAD/CHD* Horario  Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO j

Acessar o menu do(a) docente; selecionar a opgao extensao na barra de menu.

IJFRB - SIGAA - A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=2 Menu Docente ? Alterar senha @ Ajuda

ARLCA CONIICCIMONTO MATCMATICA C CSTATISTICA AMLC (11.01.22.1G)

e Ensino Chefia &5 st "~ Convénios |_3Biblioteca - | Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais Outros
e =

Minhas Mensagens

N&@o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Doccentc

Ver Agenda das Turmas
MINIAS TURMAS NO SCMCSTRC

Componente Curricular CR/EAD/CHD* Horario  Alunos™* Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO j

Dentre as opgoes do mddulo de extenséo, selecionar a opgao certificagao e
declaragao:

é Ensingo u Pesquisa | Extensdo —2 Monitoria BBthioteca :_, Bolzas E.E Estigio 8 Ambientes Virtuais &4 Outros =4 E-mail - Google For Education

Acdes de Extensdo »
Mensagens

< - . Consultar Acdes
Ndo ha noticias ca e

Meus Relatdrios de Acdes como Coordenador Atualizar Fatn a Darfil
R

Certificados e Declaracbes

= o e = Meus Dados Pessoais
Inscricdo On-line em Acfes de Extensdo

Inscricdes »



https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do;jsessionid=F4BB9FA42CA33B36A9FE2749CF9167EF.srv3inst1
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A tela de declaragdes e certificagdo ao ser exibida é composta por trés tipos de
Lista de participagao.

LisTa DE PARTICIPAgaEs COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS ACBES pE EXTENSAO

2022 - THIS IS A LIGA ACADEMICA

Membro Frojeto Lategoria Funcao Inicio Fim Freqguencia
DOCENTE glégiTVISOR{A} 27/11/2022 08/12/2022 75% & B

LISTA DE PARTICIPACDES COMO PUBLICO ALVO DAS ACOES DE EXTENSAO

EV216-2021 - ForMACAO EM CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO na UFRB: O QuE E CURRICULARIZACAD DA EXTENSAO?

Participante Categoria Participacao Cad:s‘:r‘::l Frequéncia

8

LXVIIl. Lista de participagdes como(a) membro(a) de equipe
organizadora das A¢des de Extensao

[

DISCENTE (UFRB) PARTICIPANTE 30/06/2021 100% &, nj

Nesta lista estdo todas as propostas em que o(a) usuario(a) foi cadastrado(a)
como(a) membro(a) da equipe organizadora.

A+ A- | Tempo de Sessfo: 00:31 SAIR

Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

JFRB - SIGAA -

Semestre stuzl: 2021.2 mi Médulos ¢l caixa Postal ‘.v’ Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME {11.01.22.18) -e i i "FI N ke Q Ajuda

& Ensino Q Chefia ) Pesquisa ¥ ExtensSo | Convénios EBiblioleca = Producio Intelectual @& Ambientes Virtuais (o Outros

PoRTAL DO DOCENTE > DOCUMENTOS AUTENTICADOS DE EXTENSAO

Alengdu:

Os documentos so poderdo ser emitidos para Membros da Equipe ativos.

Os Certificados s¢ serdo liberados quando a participagdo do membro da equipe na agdo for finalizada.

As Declaragbes poderdo ser emitidas a qualguer tempo para os membros ativos da agdo de extensado.

Mos casos de participagdo como Discente de Extensdo os Certificados s6 serdo liberados quando o discente enviar o Relatério Final.

CONAC 033/2019, Art. 13, §2 - O tempo e a frequéncia minimos de participacdo dos membros nas atividades da Liga, para que estes tenham direito a
certificacdo, =30 respectivamente 6 meses e 75% de frequéncia

.@_: visualizar “ : Declaracio n : Certificado

LisiA UE PARILLIFACDES CUMU MEMBEU UE EQUIFE URGANILADUKA DAS Avdes ve Extensio

2022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Memhro Projetn Categoria Funcin Tnicin Fim Frequéncia

NOME DO MEMBRO DOCENTE EEEETVISOR(A] 27/11/2022 08/12/2022 75% & m=
2022 - PRUFUSIA UE UMA LIGA ALAUEMILA PARIE 2

Membro Projeto Categoria Fungao Inicio Fim Frequéncia

COCRDENADOR(A) [

NOME DO MEMBRO DOCENTE ADIUNTO(A) 02/12/2021 11/11/2027 0% & |
2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS

Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia

NOME DO MEMBRO DOCENTE EEEEEVI SORLA} 12/12/2022 16/12/2022 0% & a
2022 - rroJETO TESTE IL

Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia
@ME DO MEMBRO DOCENTE COORDENADOR(A) 20/10/2022 01/11/2023 0% & == j

Na tela acima é possivel Visualizar, Imprimir a Declaragéo e Imprimir o certificado.

-

Para visualizar os dados, é necessario utilizaro £ na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia

NOME DO MEMBRO DOCENTE g::iEVISOR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75%
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A seguinte tela sera gerada:

- UniversipapE FEDERAL Do REcOnCAvo pa BaHia
L] [_ B SISTEMA DE GESTAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS l IF 13

Emrtioo em 20/01/2023 09:33

VisvaLIzAR MEMBRO DA EQUIPE

Dapos po MEMBRO DA EQUIPE
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didadtico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Ano da Acdo: 2021
Coordenador(a): NG
Membro da Equipe: INIIINGIEE

Categoria: DOCENTE
Funcio: COORDENADOR(A)
Ch Semanal: 75 hora(s)
Data Inicio: 01/12/2021
Data Fim: 22f12/2022
s e L e L e

Para visualizar as declaragdes, é necessario utilizar o na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA

Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE glé;ii\” SR} 27/11/2022 08/12/2022 75% ;;' E

Apés o clique, a seguinte tela sera gerada:

N
DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que, R
esta inscrito como participante na Atividade de Extenséo realizada em 26 de
Setembro de 2023, promovida pelo(a) , na fungao de
COORDENADOR ADJUNTO, com carga horaria prevista de 0 hora(s) de atividades desenvolvidas.

Cruz das Almas, 19 de Marcgo de 2024

Danilic Barata merxe UF /B
Pro-Raltor do Extansio o Cultura [ ey el

Cédiga de verificacho]
Mumero do Documento|
Fara verficar a de deste d accsse hips:dsistemas.ulr.edu, nentes/ ¢ uliize o link Extensdo == Declavagdo de Participante coma Membro da Equipe de
Agdio de Extensfo, informando o ndmero do documento, data de emissdo do documento e o cédigo de verificagio.

AN A NT AT ANF A
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Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o R na proposta desejada.
022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE SUPERVISORIA] 12/12/2022 16/12/2022 0% .;

GERAL

ApOs clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificagao:

coordenado(a)

ANUWE AN AN AN A

Certificamos que, I A
curso I -
0 ]

CERTIFICADO

, participou do(a)

promovido(a) pelo(a) I
na funcdo de INSTRUTOR(A), com 8 hora(s) de atividades

desenvolvidas. A atividade foi realizada em 28 de Agosto de 2023.

Cruz das Almas, 19 de Marcgo de 2024

0 Vo
4| J.-M\‘.-'\.\.\_- }__,, X

Danllio Barata moce UF (B
Prd-Reitor de Extenséo e Cultura [EN e e
Cédigo de vanﬁcaeau:_
namero do Documento [
Para verificar a autenticidade deste documento acesse httpsJisi ufrb.edu.brsi locumentos! & utiize o link Extensdo == Certificado de Participante como Membvo da Equipe de

Agdo de Extensdo, informando o nimero do documento, data de emissio do documento e o codigo de verificagio.
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LXIX. Lista de participagdes como publico das agoes de Extensao

Para visualizar os dados é necessario utilizar o icone  na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia

SUPERVISOR(A) . =
NOME DO MEMBRO DOCENTE =t 27/11/2022 08/12/2022 75% 3

A seguinte tela sera gerada:

f VisvaLIZzAR DADOS DO PARTICIPANTE \

INFORMACOES D0 CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PESSOAIS

cP: E—

Passaporte:
Nome Completo: I
Data de Nascimento: 29/11/1981

ENDERECOD

Complemento:

Bairro: Lauro Passos
MunicipiofUF: CRUZ DAS ALMAS/BA
CEP: 44380-000

Dapos para CONTATO

E-mail:

Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES SOBRE 0 CADASTRO
Data de Cadastro: 30/06/2021

Data da Ultima Atualizacdo: 30/08/2021

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © e Ll(:.:]

( M 2006-2023 - UFRBE - sigpreproducac.preproducac

Para visualizar as declaragdes é necessario utilizar o icone na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA

Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE EEEETVI =ORCAY 27/11/2022 08/12/2022 75% ; E

Apés clicar, a seguinte tela sera gerada:
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DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que, i
esta inscrito como participante na Atividade de Extensdo realizada em 26 de
Setembro de 2023, promovida pelo(a) , na fungao de
COORDENADOR ADJUNTO, com carga horéaria prevista de 0 hora(s) de atividades desenvolvidas.

Cruz das Almas, 19 de Margo de 2024

DB

Danllio Barata PROEXC U F B
Pro-Reltor de Extansio e Cullura [P il ety

Py

Cédigo de verificagaoc|
Niimern dn Documentn|
Para verificar a aulentividade deste documento acesse hilps.isi ulrb.edu.brfsi yal & ulilize o link Extensdo == Declaragdo de Participante como Membvo da Equipe de
Agso de Extensdo, informando o numero do documento, data de emissao do doecumento e o codigo de verificacao.

FrANET 4N 0NT 40NF A\

J

Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o icone R na proposta

desejada,
022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE glé;iTV[SOR(A) 12/12/2022 16/12/2022 0% é
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Ap6s clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificacao.

CERTIFICADO

Certificamos que, I
Curso
coordenado(a) I - romovido(a) pelo(a) EEN
I 2 funcgdo de INSTRUTOR(A), com 8 hora(s) de atividades
desenvolvidas. A atividade foi realizada em 28 de Agosto de 2023.

, participou do(a)
- I

Cruz das Almas, 19 de Marcgo de 2024

oo

Danlilo Barata moexe UF /B
Pré-Reltor de Extenséo e Cultura PO st
Cédigo de verificagso: I
wamero do Docurnentc N
Para verificar a autenticidade deste documento acesse hitp ys:ish ufrb.edu.brisi i I e utilize o link == Cartificado de Participante como Membvo da Equipe de

Agdo de Extensdo, informando o nimero do decumento, data de emiss o do documento e o codigo de verificagio.

AANE AN ANF ANF A

Bom Trabalho!

SRV
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