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GLOSSARIO

CAHL
Centro de Artes,
Humanidades e Letras.

CCAAB

Centro de Ciéncias
Agrarias, Ambientais e
Bioldgicas.

ccs
Centro de Ciéncias da
Saude.

ccu
Coordenadoria de
Cultura e Universidade

CECULT

Centro de Cultura,
Linguagens e
Tecnologias Aplicadas.

CEP
Caodigo de
Enderegcamento Postal.

CETEC
Centro de Ciéncias
Exatas e Tecnoldgicas.

CETENS

Centro de Ciéncias e
Tecnologia em Energia e
Sustentabilidade.

CEU
Coordenadoria de
Extensdo Universitaria.

CEUA
Comissao de Etica no
Uso de Animais.

CFP
Centro de Formacgao de
Professores.

CHAMADO

Termo que caracteriza
o servigo de suporte

a usudrios e que tem
como objetivo resolver
via chat, telefone, site
ou e-mail, problemas
técnicos de Tecnologia
da Informagao.

CONAC
Conselho Académico.

COTEC
Coordenadoria
de Tecnologia da
Informacgao.

CPAAE

Comissao Permanente
de Avaliagdo das
Agdes de Extensao
Universitaria.

CPF
Cadastro de Pessoa
Fisica.

DOWNLOAD

Significa baixar um
arquivo da Internet
para um dispositivo,
como imagens, videos,
musicas e documentos.

EMAIL

Termo utilizado para o
envio e recebimento de
correspondéncia digital.
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GLOSSARIO

HELP DESK UFRB

Pagina eletrénica
institucional
administrada pela coTec
destinada a abertura e
acompanhamento de
chamados do sistema.

LOGIN

Significa ter acesso a
algo no meio digital,
como uma conta de
e-mail, um site, um
Servico ou mesmo
aparelhos como
computadores e
smartphones.

MINI ATIVIDADES
Atividades que
compdem pequenas
acoes — tais como
minicursos, mesas
redondas, etc. — que irdo
compor uma atividade
com maior tempo de
duragao.

NUGEDOC
Nucleo de Gestdo de
Documentagao.

PORTAL DO SISTEMA
PUBLICO SIGAA

Pagina do sIGAA onde o
usuario podera realizar
a consulta, inscrigdes

e acesso a certificagdo
de eventos e cursos de
extensao realizados pela
UFRB.

PROEXC
Pré-Reitoria de Extensao
e Cultura.

RESOLUGAO CONAC
057/2022

Normativo que rege as
acoOes de extensdo na
UFRB.

SGCE
Sistema de Gestao de
Certificados Eletronicos.

SIG
Sistemas Integrados de
Gestao.

SIGAA

Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades
Académicas.

SIPAC

Sistema Integrado de
Gestao Patrimonio,
Administragao e
Contratos.

TI
Tecnologia da
Informacao.

UFRB
Universidade Federal do
Reconcavo da Babhia.

UNIDADE PROPONENTE
Centro/setor da UFRB a
qual o/a coordenador/a
da acao esta
vinculado/a.
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INTRODUGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
COORDENADORIA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
NUCLEO DE GESTAO DE DOCUMENTAGAO

A Extensdo Universitdria é um processo educativo, artistico, cultural
e cientifico que articulada ao ensino e a pesquisa, de forma indisso-
ciavel, viabiliza a relagdo transformadora entre a Universidade e os
demais setores da sociedade, orientada por principios de dialogici-
dade e ética, favorecendo a interculturalidade e perspectivas plurie-
pistémicas sobre os saberes.

As acdes de extensdo configuram um importante compromisso
na relacao das universidades com a sociedade, permitindo a troca de
experiéncias, conhecimentos e saberes.

Tal qual o ensino e a pesquisa, é fundamental que a extensao se
desenvolva com efetividade, alcangcando os melhores resultados.
Neste sentido, 0 médulo de extensao, disponivel no Sistema de
Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), foi customizado para
atender as demandas da gestédo de agdes de extensao universitaria
da UFRB, de forma a permitir mais agilidade e efetividade com o
maior alcance possivel junto a sociedade.

0 médulo apresenta as seguintes fungdes:

Submissao de propostas; acompanhamento de avaliagao e de
registro;

Elaborar e encaminhar relatérios;

Formar comissdes e encaminhar avaliagoes;

Emitir e gerenciar certificados e declaragdes;

Lancar e gerenciar editais;

Submeter e gerenciar inscricdoes em eventos e cursos.

Dentre as fungdes acima, aquelas relacionadas aos eventos com
submissao de resumos e gerenciamento de editais ndo estdo custo-
mizadas e disponiveis para uso.

0 mddulo facilitara todos os processos de gestdo das agdes de
extensdo como: elaboragéo, submisséao, avaliagéo, registro, execu-
¢do, renovacao, prorrogacao, emissao de certificados e declaracoes
e submissao de relatério parciais e finais.

Para a coordenagédo, o moédulo traz vantagens na gestao de
todas as atividades previstas no trabalho de extensao, sobretudo, no
que se refere a equipe de trabalho, porque o Sistema integra cada
membro(a) da equipe por meio dos seus perfis no SIGAA.

Finalmente, o médulo contribuird para o acompanhamento dos re-
sultados, indicadores e metas, conforme definicdes da Controladoria
da UFRB e da Resolugé@o Conac 057/2022, que regulamenta as nos-
sas acOes de Extensao.

Aqui, neste guia, a equipe da PROEXC apresenta o passo a passo
para o cadastro de uma proposta para o publico Docente.

Esperamos que seja util e traga a agilidade desejada por todos!
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RECOMENDAGOES GERAIS

CASO O SISTEMA APRESENTE INSTABILIDADE,
RECOMENDA-SE A ABERTURA DE CHAMADO, JUNTO A COTEC,
POR MEIO DO LINK HELPDESK.UFRB.EDU.BR/.

0 Modulo de Extenséao integra o Sistema Integrado de Gestao

das Atividades Académicas (SIGAA), desenvolvido pela UFRN -
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, e implantado em mais
de 80 instituicdes de ensino no pais.

Adquirido pela UFRB, o SIGAA comecou a ser utilizado em 2016,
tendo sido customizado pela equipe da COTEC — Coordenacgao de
Tecnologia da Informagéo para atender as caracteristicas, procedi-
mentos e normas da UFRB. No que se refere ao Mddulo de Extensao
no SIGAA, a COTEC é responsavel pela manutencgéao e atualizagao
do Sistema, e a PROEXC é responsavel pela defini¢gdo do layout, das
etapas e das funcionalidades necessarias, a partir do modelo de
formulario ja em uso nos centros de ensino.

Para o uso do SIGAA, é importante estar com o seu sistema
operacional e navegador atualizados. A plataforma funciona em
qualquer navegador.
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO

PADRAO

clique para acessar

PRIMEIROS PASSOS p.16
INICIANDO O CADASTRO p.17

MODALIDADES DE ACOES DE EXTENSAO p.1s
DADOS GERAIS DA AGAO p.19

DADOS DO PROGRAMA p.24

ATIVIDADES VINCULADAS p.25

MEMBRO(A) DA EQUIPE DA AGAO p.26
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.28
ORGAMENTO DETALHADO p.32

ORCAMENTO CONSOLIDADO p.34

ANEXAR ARQUIVO p.35

ANEXAR FOTOS p.36

RESUMO DA AGAO p.38
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE

PROJETO

C.2

clique para acessa

PRIMEIROS PASSOS p.40
ACESSANDO O MODULO p.41
INICIANDO O CADASTRO p.41
DADOS GERAIS DA ACAO p.42
DADOS DA AGAO p.47

MEMBRO DA EQUIPE p.4s8
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.49
ORCAMENTO DETALHADO p.53
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.55
ANEXAR ARQUIVO p.s55
ANEXAR FOTOS p.56

RESUMO DA ACAO p.ss
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
PRESTACAO DE

SERVIGOS

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.60
ACESSANDO O MODULO p.61
INICIANDO O CADASTRO p.61
DADOS GERAIS DA ACAO p.62
DADOS DA AGAO p.67

MEMBRO DA EQUIPE p.68
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.69
ORCAMENTO DETALHADO p.74
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.76
ANEXAR ARQUIVO p.76
ANEXAR FOTOS p.7s

RESUMO DA AGAO p.79
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE

EVENTO

clique para acessa

PRIMEIROS PASSOS p.s1

ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.s1
INICIANDO O CADASTRO p.s2

DADOS GERAIS DA ACAO p.s3

DADOS DA ACAO p.s7

MINI ATIVIDADES p.89

MEMBRO DA EQUIPE DA ACAO p.91
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.93
ORCAMENTO DETALHADO p.97
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.99
ANEXAR ARQUIVO p.10e

ANEXAR FOTOS p.101

RESUMO DA ACAO p.102
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
PROGRAMA TIPO

CURSO

clique para acessa

PRIMEIROS PASSOS p.105
ACESSANDO O MODULO p.106
INICIANDO O CADASTRO p.106
DADOS GERAIS DA ACAO p.107
DADOS DA ACAO p.111

MINI ATIVIDADES p.113

MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO p.115
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.117
ORCAMENTO DETALHADO p.122
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.124
ANEXAR ARQUIVO p.124

ANEXAR FOTOS p.126

RESUMO DA ACAO p.127
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SUBMISSAO DE PROPOSTAS
MODALIDADE PRODUCAO
DE PUBLICACAO OU

PRODUGOES DIDATICAS

C.6

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.130
ACESSANDO O MODULO p.131
INICIANDO O CADASTRO p.132
DADOS GERAIS DA AGAO p.133
DADOS DO PRODUTO p.137
MEMBRO DA EQUIPE p.138
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.14e
ORCAMENTO DETALHADO p.144
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.146
ANEXAR ARQUIVO p.147
ANEXAR FOTOS p.148

RESUMO DA AGAO p.149
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GERENCIAR

INSCRICOES
C.7

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRIGOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.153

INSCRICZ\O EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.159

GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES p.166
CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICAGAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO p.17s
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CERTIFICADOS E
DECLARACOES

C.8

clique para acessar

EMISSAO DE CERTIFICADOS E DECLARAGOES PELO

SISTEMA PUBLICO p.190
EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.196
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RELATORIOS
PARCIAIS/FINAIS
DE ACOES DE

EXTENSAO

clique para acessar

Envio de Relatdrios pendentes p.202
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.203
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por docentes, discentes, servidores(as) técnicos(as) da UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverdo ser efetivadas por meio do Mddulo de
Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extenséo, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

ATENCAO! N
O =zistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin

(Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do niimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online
Extensdo

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.

Apds realizar o login, clique no menu “Extensao” para acessar o médulo de
extenséao.

UFRB - SIGAA - Sistem: e Gest: Atividades Acadé&micas

= o Semestre atual: 2022.1 {8 Modulos
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22) -
=2 Menu Discen
. I . - - rs . . P - | .. — R . R
é Ensino w3 Pesquisa ; Monitoria E Biblioteca g5 Bolsas 3_ Estdgio @ Ambientes Virtuais

Actes de Extensdo *

Consultar Acgdes

Meus Planos de Trabalho
Minhas Agdesz como Membro da Equipe
Meus Relatdrios

Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador

Certificados e Declaragies
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INICIANDO O CADASTRO

Em seguida, deslizar o mouse até abrir uma lista de opgdes, devendo selecionar:
Acdes de Extensdo — Submissdes de Propostas — Submeter Proposta.

« Pesquisa Extensao | & Monitoria BB\bI\Uteca : Bolsas E{: Estagio #® Ambientes Virtuais (g Outros [ E-mail - Google For Education Situacdo Vacinal
= —

Acdes de Extensdo » Submissfes de Propostas ¥ Submeter Proposta I—
o Consultar Acdes Gerenciar Agdes 3 Solicitar Reconsideracdo de Avaliacao
noticias ca
Meus Relatérios de Acdes como Coordenador Atualizar Foto e Perfil
Certificados e Declarages
Inscrigio On-line em Acfies de Extensdo Meus Dados Pessoais
Inscrigbes »
SEMESTRE
. “ ” z . .
Depois da aba “Submeter Propostas”, aparecerd a seguinte tela:
f PORTAL DO DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \
'E Atencdo: Esta € a lista de todas as Agbes de Extensdoc com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
i) correspondente. Para cadastrar uma nova Acgdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacgdo logo abaixo.
@: Continuar Cadastro E’ Remover Proposta
LisTA DAS ACOES DE EXTENSA0O PENDENTES DE EnvIo
Titulo Tipo Acdo Situacao
Nao ha agles de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.
I Submeter Nova Proposta I ﬁ
K Portal do Docente /

Clicando no botdo submeter nova proposta, vocé criara uma nova proposta de
acao. Caso vocé possua proposta em andamento, duas fungdes estardo disponiveis:

' Atencdo: Esta & a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cliqgue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegagdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro Ef Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENVIO

[tulo Tipo Acdo Situacao
022 - Exemplo de proposta em andamento PROGRAMA (FROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO = ® o

Submeter Nova Proposta

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informag3o - - | Copyright - UFRB - sigpreproducao.preproducac - v3.17.66ea%9cc0.ufrb

Continuar cadastro — Continua a submissao de uma proposta ja cadastrada, mas
que ndo submetida.
Remover proposta — Remove uma proposta em andamento.
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MODALIDADES DE AGOES DE EXTENSAO

A tela seguinte serd exibida, na qual serd possivel selecionar a modalidade da agao de
extensdo a ser cadastrada. As a¢Oes estéo divididas em dois grupos - Grupo | e Grupo
1. Os dois grupos possuem trés categorias cada.

-

PROGRAMA ProJETO

Conjunte articulade de projetos e outras agies de edfens3o (curses, &cde processual e continua de cardter educative, sodal, cultural, dentifico
ewventos, prestacdc de servigos), preferencialmente integrande as agdes de cu tecnoldgico, com objetivo especifico 2 prazo determinado. O projeto pede
extens3o, pesquisa e ensing. Tem cardter orgdnico-institucional, evidéncia ser vinculado a um pregrama (forma preferencial - o projete faz parte de
de diretrizes e crientagdc para um cbjetive comum, sendo executado a wma nudeacde de agdes), ou ndc vinculade 2 programa [projeto isclade).
medic & longe praze.

Importante: &5 =gdes citadss dewerdo ser registradzs primeirc e depois
vinculadas na forma de Programa no SIGAA dursnte o seu periodo de
exwerucio.

=
PRESTAGCAD DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRE ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, orgdc publico, eic.). A prestacio de serviges
caracteriza por intangibilidade, inssparabilidade processo/produtc e nic
resulta na posse de um bem.

2 »
Curso EvENTD

Acles com duragdo determinada de carater educativo, social, cultural, Entende-se por Evento a2 atividade realizada, no cumprimento de
artistico, esportive, cientifice ou tecnoldgice, que permitam a relacdc tecria- programacdes especificas, oferecidas  com  propésite  de  produzin
pratica, potencializande o processo de interagio Universidade-Sociedade. sistematizar e  divulgar conhecimentos, tecnelegizs 2 bens  cultursis,
Podendao ser presencizl ou 2 distincia. com carga horériz de. no minimo, 04 podendo desenvolver-se em nivel universitdrio ocu ndo, de acorde com a
(guatre) horas de duracéo, garantindo a participagdo de publico externa. finzlidade vizsada & a devida aprovacio.

e

Propugio pE PusLicacio Ou Propucoes Dipaticas (Prooucio
DE FUBLICAGCAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICDS )

Atividades de extens3o realizadas visando difusdo e divulgacie cultural,
artistica, cientifica e tecnoldgica. J

Ao escolher a modalidade, o(a) coordenador(a) sera direcionado(a) ao formulario de
cadastro para inclusdo de todas as informacdes sobre a acdo a ser registrada.

Para concluir a submissao da proposta é necessario completar todas as etapas.

Para cadastrar um programa do tipo “padrao”, clicar sobre a opgéo Procrama
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I. Inserindo dados gerais

DADOS GERAIS DA AGAO

Tipo de Programa:
Titulo: %

Ano:

Periodo de Realizag8o: #

Area de Conhecimento CNPQ: #
Abrangéncia: #

Area Tematica de Extensdo: #
Categoria do Coordenador: #
Coordenador #

O programa de extens&o ja foi aprovado em orgdo externo?

O programa de extens3o a ser realizado ird lidar com o uso
de animais vertebrados?

INFORME 05 DADOS GERAIS

Modalidade: PROGRAMA

® padrac O Liga Acadé&mica (@] Associagdo Atlética

= =

-- SELECIONE -- ~
-- SELECIONE -- v

-- SELECIONE -- e

@] Servidor/Docente @ Dpiscente

O sim @® nAo

O sim @ nNio

Programa vinculado a atividade de ensino: O siM @® NAO

Programa vinculado a atividade de pesquisa: (O sim @ pNAO

Programa vinculado a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O siMm @ NAD
k Programa vinculado a Curricularizac8o da Extensdo: O sim @ NAO j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatério.

Na tela anterior é possivel preencher os seguintes dados:

Tipo de programa

Padrao: conjunto articulado de projetos e outras modalidades de
agdo (cursos, eventos, prestagao de servigos), preferencialmente,
integrando pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional,
evidéncia de diretrizes e orientagao para um objetivo comum, sendo
executado a médio e longo prazo.

Liga Académica: sdo associagbes civis e cientificas livres, de
duragao indeterminada e sem fins lucrativos, que visam complementar
a formagao académica em diversos assuntos.

Associagao Atlética: sao entidades responsaveis por desenvolverem
atividades esportivas, recreativas e culturais. Também cabe as
atléticas realizarem a integracdo entre os alunos(as) de um curso ou
de uma Universidade, promovendo eventos e a recepcao dos alunos(as)
calouros(as).

Titulo: Titulo da agao de extensao;
Ano: Ano no qual o programa sera desenvolvido;

Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do programa. Clique no icone Ej para inserir a data pelo calendario
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ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extenséo;

Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se Docente, discente ou
técnico(a);

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do programa;

0 programa de extensao ja foi aprovado em 6rgado externo: Selecionar
Sim se a agao ja foi aprovada em 6érgao externo e logo em seguida
inserir qual 6rgao/Instituicado e o numero de selecdo/edital ou Nao,
caso contrario;

A atividade de extensao a ser realizada ira lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrdrio. Caso tenha
alguma duvida sobre o uso de animais, clique aqui;

Programa vinculado a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao
for vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Acdo vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Acdo vinculada a Curricularizacao da extensao*: Selecionar Sim se
acao for vinculada a curricularizacao da extensao ou Nao. Caso tenha
alguma duvida sobre a curricularizagao da extensao, consulte pdagina
da PROEXC;

Publico participante

ﬁo PARTICIPANTE Do ProOJETO

Discriminar Tipos de Pldblico Participante Interno: | -- SELECIOMNE -- ~ || Adicionar

Tipos: # Descrigio

Outros: []

Quantificar Publico Participante Interno: %

Piblico Interno Consideravel Vulnerdvel: # () sim (O ngo (O Parcialmente

Discriminar Tipos de Plblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: Deecrigio

Outros: D

Quantificar Piblico Participante Externo: @

Publico Externo Consideravel Vulneravel: () Sim () N3o ) Parcialmente

Total de participantes estimados: 0 j
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+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione, caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

« Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do programa ;

« Publico interno considerdvel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Especificar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opgoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

« Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes do programa;

+ Pudblico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

lll. Local de realizagao

/{REALIZ;\;J{O \

Estado: # | -- SELECIONE -- v EI

Municipio: * | -- SELECIONE -- EI

Bairro: [EI

Ezpago de Realizagdo: @
Latitude: [EI
Longitude: @

Adicionar Local de Realizagdo

k Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacgao!

+ Estado: Selecione o Estado onde o Programa irdé ocorrer;
* Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
* Bairro: Informe o Bairro no qual o Programa ira ocorrer;

+ Espago de Realizagao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Programa de extensao;

« Adicionar local de realizacgao: Informar o local onde serd realizada
a agao.
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IV. Formas de Financiamento da Proposta

FINANCIAMENTO DO PROJETO

Obrigatorio: #

Auto-Financiado: [] [EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: [ ]

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o programa for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital no qual o programa sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

Formas pE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #

Auto-Financiade: [] [EI

Financiado pela UFRB: }
| Financiado pela Unidade Proponente: D E | )
I Financiamento PROEXT: I

Edital de Extensdo: #| - SELECIONE -- v

M? Bolsas Sclicitadas: |0

Financiamento Externo: D j

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja
externo;

Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;
Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
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lffnmﬁs DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [] @

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo: i!
Oriundo de Edital:

Outros:

Edital Externo: # @
Financiador: # | Outros w

Qual? #

Bolsas _
k Concedidas: 0 @

* Outros:

« Financiador: Selecao do financiador desejado dentre as disponiveis;
+ Qual: Nome da Instituicdo financiadora;

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

ﬂnm\s DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio:
Auto-Financiado: [] [EI

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Outros:
=
Financiador: # | Orgdo Municipal v
Qual? #
Bolsas
K Concedidas: " 9 [EI

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB ao mesmo tempo!

V. Unidades envolvidas na execucao

NIDADES ENvoLvIDAS NA EXEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-E)cecuiforas:I T CELECIONE — - I Z

Cancelar || Avangar >

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que serd co-
executora do programa;

+ Unidade(s) Co-Executora(s): Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), o(a) usudrio(a) deve adicionar tais
informagdes clicando, respectivamente, no icone ) . Fazendo isto, a tela se recarre-
gard igual ao exemplo abaixo:
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NIDADES ENvoLviDas na Execucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:
nidade(s) Co-Bxecutoras: mu\ ~ E CESTAD DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) v ©

@ : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora

NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB -i“_f

Cancelar || Avangar ==

%

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executora(s), clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.

DADOS DO PROGRAMA

Apods a indicacao dos dados gerais da agao de extensao, sera exibida a seguinte
tela:

. Dados gerais da agdo

Atividades vinculadas

1

2. Dados do programa
< !

6

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acgdo.

10. Resumo da agdo

DApos ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo Justificativa Fundamentacdo Tedrica Metodologia Referéncias Objeti Objeti Especificos

Resumeo do Projeto: *

A

K << Voltar || Cancelar || Avancar ==

v

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta e nela serd inserido o resumo do
Programa.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentacdo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados, basta clicar sobre a aba respectiva. Informar os dados exigidos em cada
uma dessas abas.

Apos informar todos os dados do programa, clicar em Avangar para continuar ca-
dastrando a proposta do programa.
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ATIVIDADES VINCULADAS

Busca POR ACOES DE EXTENSAOD

0000000

DO

Anooooon

Titulo da Agdo:
Ano:
Cédigo:

Periodo de execugdo:

Periodo de conclusdo:

Periodo de inicio:

Edital:

Tipo da Agdo:

Area do CNPg:
Unidade Froponente:
Centro da Agdo:

Area Temdtica:

Dimensdo Académica:

Servidor:

|

=
=
=

-- SELECIONE -- ~

EHEE

CURSO ~
EVENTO

LIGA ACADEMICA

PRESTACAD DE SERVIGOS v |[Z]

-- SELECIONE -- -

-- SELECIONE -- ~
-- SELECIONE -- i

-- SELECIONE -- ~

-- SELECIONE -- ~

Buscar || Cancelar /

A tela anterior permite a busca das Agdes de Extenséo através de diversas opgoes.
Utilizar um ou mais campos para filtrar a busca. Quanto mais campos forem preenchi-
dos, mais refinados serdo os resultados.

Conforme a resolugao Conac 057/2022 Art.9° § 1° “Os programas de Extenséo
devem possuir no minimo 3 (trés) modalidades de agéo, em conformidade com o Art.
6°. dentre estas pelo menos a existéncia de dois projetos, em que essas modalida-
des tenham objetivos comuns ou correlatos, propiciando uma articulagao de agoes
interdisciplinares, com participagao da comunidade académica na relagdo com outros
setores da sociedade.”

-

—4: Visualizar Acdo de Extensao ): Vincular Acdo de Extensdo y Remover Acdo de Extensado \

Lista de agbes localizadas

2022 -
2022 -

«

rROJETO O, @
rROJETO O, @

2022 PROJETO O, @
2022 - PROJETO O @
2022 - rROJETO O, @
Lista de agbes vinculadas & proposta atual «
2022 - | EVENTO o
2022 - rosET0
2022 - PROJETO o
K << Voltar || Cancelar || Avangar >> j

Conforme a tela anterior deverao ser vinculadas algumas agdes de extensdo ao seu
programa e, para isso, clicar no icone &J . Caso seja necessdrio retirar a agéo da Lista
de agdes vinculadas a proposta atual, clicar no icone @J.

Poderao ser vinculadas varias agdes de extensao a proposta de programa. Apds re-
alizar as vinculagdes necessarias, clicar em Avancar para prosseguir com o cadastramento.
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MEMBRO(A) DA EQUIPE DA AGAO

ﬂ;}(TENSRO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agao
+ As agles de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na 4. Equipe Executora

Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5

regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar [

atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017. 7
3
9. Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Dizcente Participante Externo
Discente: # EI
Fungéo: #| -- SELECIONE -- hd

Permitir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nio

Adicionar Membro

4] : Remover Membro

lEmBrROS DA Eguire (1)

Nome Funcao Categoria Departamento
CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E
_ COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k # Campos de preenchimento obrigatério. j

Nesta etapa deverado ser definidos os membros da agdo de extensdo. Na tela
anterior, o sistema apresentard quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo. Nesta etapa deverao ser definidos os
seguintes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, técnico ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca do usuario;

* Fungdo: Selecione a fungdo do membro na equipe.

Temos um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agdo na imagem
abaixo:

Para adicionar o(a) membro(a), clicar em | Adicienar Membro | Esta operacdo serd
valida para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique aparecera em
membro(a) da equipe o(a) membro(a) que foi adicionado(a).

emBros DA Equire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento

i an CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE e e
] COLABORADOR(A) DISCENTE o

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir algum(a) membro(a) adicionado(a), clique no icone ¥, e confirme a
operacgao para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo, acessar a aba Participante Externo,
preenchendo as seguintes informagdes.
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

N

Docente

Nome: #
CPF: #
E-Mail
Fungéo: #
Sexo: w

Formacdo: #

Instituicdo:

Técnico Administrative

-- SELECIONE --

MASCULING

-- SELECIONE --

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos

Discente Participante Externo

G

[ ESTRANGEIRO (sem CPF)

G

Adicicnar Membro /

Nome: Informe o nome do(a) participante externo. Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca do(a) usuario(a);

CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
Fungdo: Selecione a fungdo do(a) membro(a) na equipe;
Sexo: Selecione a opgao desejada;

Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;
Instituigao: Selecione a opgao desejada.

Apés adicionar todos(as) os(as) membro(as), clicar em Avangar para prosseguir
com o cadastramento.

EMBROS DA Eqguire (2)

Nome

Funcdo Categoria Departamento
o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

COLABORADOR(A) DISCENTE f = )
<= Voltar | | Cancelar |Avangar B | —
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

4 N

. Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas
. Membros da equipe

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE utora

objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

1
2
3
4
5
5

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

.1 Alterar Objetivo -&’: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LisTA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

K * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Devera ser adicionado um novo objetivo ao programa. Para isso, clique no icone
Cadastrar Objetiva | @a5Sim como € indicado na imagem a seguir.

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.-t Alterar Objetivo -Ef: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo

A seguinte tela sera exibida:

~

N

+ E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

NSAO > OBIETIVO DA AcAD

o

Lt Alterar Atividade @]: Remover Atividade
Adicicnar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Grawvar Objetivo || Cancelar
® Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo J

Devera ser cadastrado o objetivo da proposta de agao. Depois de inserido o objeti-
VO, Seguir para 0s proximos passos.

-

Importante: Para cada objetivo é necessario pelo

menos uma atividade vinculada.
Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone

Adicionar Atividade
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.+ Alterar Atividade @: Remover Atividade

&I Adicionar Atividade |

A seguinte tela sera exibida:

ﬂf}(TENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A AcAo

\

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga hordria: # |0 h
Periodo # M a =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro
@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

ﬂ}(TENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo

DADOS DA ATIVIDADE

De=scrigdo das Atividades: # Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # (15 h
Periodo #|01/04/2022 | a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicionar Membro

@: Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

Extensdo

v

Poderao ser adicionados os dados da Atividade e o(s)/a(s) membro(s)/ membra(s).

Para isso, forneca os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descrigao das atividades
desenvolvidas no programa;

+ Carga Horaria: Defina a carga hordria da atividade vinculada ao

programa;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago

indicado ou clique no icone A para selecionar as datas no
calendario;

+ Membros(as): Selecione o nome do(a) membro(a) da atividade dentre

os(as) membros(as) da agao de extenséo;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do(a) membro(a).|

Apds fornecer os critérios, adicionar o(a) membro(a) a atividade. Para adiciona-

-lo(a), basta clicar no botdo | Adicienar Membro |,

MEMBROS DA ATIVIDADE

Carga Horaria Membro: # |15 h

Membro: * | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A))

\—& | Adicionar Membro |
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Os(as) membro(as) que foram adicionados(as) sdo gerados na tela:

Descricdo das Atividades: # |Descricdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h

Periodo #|01/04/2022  [TF] a[10/04/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE --

Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

-51’: Remowver Membro
Membro Projeto Carga Horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

10 ]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

8 o
N

Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso seja necessario remové-lo(a), clique no icone 9.

Apds cadastrar todos(as) os(as) membro(as), cadastrar a atividade. Para isso, cli-
que no botéo | adicionar Atividade -

@: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

10 o
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 o

\&I Adicionar Atividade || Cancelar

A seguinte tela sera exibida:

OBIETIVO DO ACAOD
Obigtiva: #

Descrigdo do objetivo da proposta

.1 Alterar Atividade -&f: Remover Atividade
Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo Carga Horaria . y
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Gravar Objetivo || Cancelar

-

* Campos de preenchimento obrigatério.

)

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso seja neces-
sério alterar a atividade, clicar no icone 'u+. Caso seja necessario remover a atividade,
clicar no icone . A atividade sera removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Periodo Carga Horaria
Ngscricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
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Importante: Se for preciso adicionar mais

atividades, repetir o fluxo quantas vezes for
necessario.

Apds realizar o cadastro de todas as atividades e seus/suas respectivos(as)
membro(as), serd necessario Gravar Objetivo. Para isso, clicar no botdo
Gravar Objetivo |.

ApOs gravar objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

/ .= Alterar Objetivo ﬁf Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetivo da proposta

v o

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo da Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:

1. Descrigdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
9 T T IZ Y,

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os(as) membro(as) que fardo parte
da acgao, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o cadastramento.

Importante: Todos(as) os(as) membro(as) da agao,
inclusive o(a) coordenador(a) deverao estar
vinculados(as) no minimo a uma atividade.

Importante: Os(as) membro(as) poderao ser

alterados(as) pela coordenagcao ao longo do periodo
de execugao da agao.
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ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:
? | 3 3 %

E%
Didrias Material de C P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, &
eszencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y.

D Este material esta licitado.

Quantidade: 1,00 Valor Unitario: R$ # 0,00
Clique agui para consultar.

Adicionar Despesa

-3’: Remover Despesa

LisTA DE DEsPEsSAs CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

Mo ha itens de despesas cadastrados f
<< Voltar || Cancelar - /

Caso a proposta ndo possua despesa inclusa, clicar em Avancar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do programa, seguir as instru-
¢des a seguir:

Selecione o Elemento de Despesa:

B N N e

Didrias Material de Consumao Passagens Pessoa Juridica Equipamentos

Conforme a imagem anterior, selecionar qual é o elemento de Despesa do progra-
ma, sendo que o elemento podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

* Equipamentos

Apés selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
Valor Unitario:
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Discriminagao: #

Quantidade: #

1,00 Valor Unitario: R§ # 0,00

Adicionar Despesa

Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

Valor Unitdrio: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles
precisam de licitagdo. E s6 ficardo disponiveis depois de aprovados se houver uma
prévia licitagao.

Para confirmar se o seu material esta licitado, é essencial observar o catadlogo de
materiais do SIPAC. Para observar o catdlogo é necessério clicar no link Clique aqui
para consultar:

Discriminagdo: #

4
Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 [] Este material est3 licitado.
- | Clique aqui para consultar. |
Adicionar Despesa ,;

Verificar se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
clicar sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: #

Quantidade: #

1,00 valor Unitdrio: R # 0,00 I D Este material esta Iicitado.l
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clicar em | Adicionar Despesa | parg adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, onde foi cadastrado um Material
de consumo com os seguintes parametros:

Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

Discriminagao: Livro;
Quantidade: 2;

Valor Unitario: RS 76,00.

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO
Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
RS 152,00

y: Remowver Despesa

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==
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Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clicar no icone @l 0 sistema
exibird uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, clicar em | A¥8Ngar == | hara prosseguir com o
cadastramento.

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta nao possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avancar para
prosseguir com o cadastramento.

a N

Dados gerais

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora

. Orgamento detalhado

. Orcamento consolidado

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

[ e = T S

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dades quande clica-se em "Avancar »=".

ConsoLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar | | Cancelar || Avancgar »> ﬁ

v

Devera ser definido como sera consolidado o orgamento da agao, caso tenha sido
cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

ApOs inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | Awvangar == | para
prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,
avangar para a préxima etapa!!

f ' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquive completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato\
= (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovagac efou execugdo da Agdo de Extensdoc que esta sendo
cadastrada.

O= campos =30 obrigatdrios caso queira anexar um arquivao.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Descrigdo: * |Informagdes sobre a agdo

Arquivo: '* Informacgtes sobre a agdo.pdf|
pre

-4 Visualizar Arguivo “: Remover Arguivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arguivo

\

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a
Descrigao do arquivo. _ _

Apds preencher a descrigao, clicar em | Procurar... | Pesquisar pelas pastas do compu-
tador o arquivo a ser anexado e o selecione.

Para confirmar a operagao, clicar em | Anexar Arguive |

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao
Descrigdo: #

Arquive: # | Procurar.. | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Arquivo

-4 Visualizar Arquivo .‘_’f Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informacgdes sobre a agdo

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério.

J

0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone .

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operacgao.

Ap6s anexar os arquivos, clicar em | A¥aNgar == | narg prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatério. Caso nao possua arquivos para anexar,

avangar para a préxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto
Arquivo de Foto: # | Procurar.. | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto '&f: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

k << Voltar || Cancelar IAvanEar = IZ J

Caso seja necessario anexar uma foto a proposta, informar na tela a Descri¢do da
foto. _ _

Apds preencher a descrigao, clicar em | Procurar... | Pesquisar pelas pastas do compu-
tador o arquivo a ser anexado e o selecione.

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigéo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrio

Descrigdo: #
Arquivo de Foto: # | Procurar... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Foto

4 Visualizar Foto -Ef: Remover Foto

LIsTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto Q )

\\ << \oltar || Cancelar || Avancar == /
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Ap6s anexar todas as fotos, clicar em | A¥aN&ar == | parg prosseguir com o
cadastramento.

-

Coadigo:
Titulo:
Ano:

teste
2022
Periodo:
Tipo:
Situacdo:
Abrangéncia: Local
Piablico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:

Unidade Co-Executora Externa: cetec

Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:
Linha de Atuacao:
Convénio Funpec:

Possui Financiamento Externo  »
nos Termos do Edital?

N? Bolsas Sclicitadas: 0

N° Discentes Envolvidos: 1
Piiblico Estimado Interno: 20
Piiblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

' 'E Atencao: Ao submeter este formulario, 0 mesmo sera enviado para aprovacdo dos departamentos envolvidos.

RESUMO DA ACAO

PGxooc-2022

30/09/2022 a 12/10/2022
PROGRAMA
CADASTRO EM ANDAMENTO

AREA CONHECIMENTO ED CAMPO DESENV TERRITO / UFRB
COMUNICACAO

Ciéncias Agrarias

AQ&O AUTO-FINANCIADA

SUBMISSAC DE PROPOSTA

~

Resumo:
Descreva o resumo

Justificativa para execucao do projeto:
Descreva a justificativa

Descreva a fundamentagdo tedrica

Referéncias:
Descreva a referéncia

Objetivos Gerais:
Descreva os objetivos

Resultados Esperados:
Descreva os objetivos especificos

Nome

Atividades Relacionadas:
1. teste

--sooc-null - null

Objetivos
Objetivo do projeto

Detalhes da Acio

Metodologia de desenvolvimento do projeto:

Membros da Equipe
Categoria
DISCENTE

Funcao
COORDENADOR(A)

Departamento

Objetivos Cadastrados
Objetivo do projeto
Periodo Realizacdo:
01/10/2022 a

Carga Horaria:
01/10/2022 2

Acoes Vinculadas ao PROGRAMA

Codigo - Titulo Tipo

Eva49-202> -

Renovaveis EVENTE

p1131-2022 - PROJETO

PI130-2022 - I PROJETO
Acoes das quais o0 PROGRAMA faz parte

Codigo - Titulo Tipo

Objetivos / Resultados Esperados

Quantitativos Qualitativos

AN

-

Descricao das ativadades desenvolvidas
teste

Descricao Arquivo

Informagdes sobre a agdo

\

Cronograma
Periodo
01/10/2022 a 01/10/2022
<4 Visualizar Arguivo
Arquivos
)
Submeter & aprovacdo || Gravar (Rascunho) || << \oltar || Cancelar

AN




38

PROEXC

RESUMO DA AGAO

Caso seja necessario gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em
Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

y + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta do programa criado, clicar em Submeter a Aprovagéao. O
sistema exibirad a seguinte mensagem de sucesso:

_—
y * Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
PROJETO

C.2

clique para aces

PRIMEIROS PASSOS p.40
ACESSANDO 0 MODULO p.a41
INICIANDO O CADASTRO p.41
DADOS GERAIS DA AGAO p.42
DADOS DA AGAO p.47

MEMBRO DA EQUIPE p.48
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.49
ORCAMENTO DETALHADO p.53
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.55
ANEXAR ARQUIVO p.55
ANEXAR FOTOS p.56

RESUMO DA AGAO p.s8
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agbes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agdo de extens&o, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) ({Administrativo) (Recursos Humanos) (Flanejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin
(Ge=stdo de Eventos) (Administragdo & Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006 2 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v2.17.707fbb8a.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.



41

PROEXC

ACESSANDO 0 MODULO

Apos o login, clicar no menu “Extensdo”, conforme a imagem a seguir:
UFRB - SIGAA -

. B Semestre atual: 2022.1 ] Médulos
CENTRO DE CIEMCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22)

.\i =22 Menu Discen
I

éEnsinu .L'j Pesquisa ¥ Extensdo Q Monitoria Eaibliuteca :Elulsas §'_5‘ Estagio Ha# Ambientes Virtuais

Acties de Extensdo 4

Consultar Agdes

Meus Planos de Trabalho

Minhas Agdes como Membro da Equipe

Meus Relatorios

Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador
k Certificados e Declaragies J

Em seguida, correr o mouse até ser exibida uma lista de opgdes, devendo selecio-
nar: Agdes de Extensao - Submissdes de Propostas - Submeter Proposta.

é Extensdo - Monitoria E Biblioteca _": Bolsas 2'_1 Estagio " Ambientes Virtuais (o Outros [JE-mail - Google For Education SitUH%
Acdes de Extensdo » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
Consultar Agtes Gerenciar Aglies ¢ Saolicitar Reconsideracdo de Avaliacdo

Consultar Acdes Submetidas

Meus Planos de Trabalho

Minhas Agdes como Membro da Equipe Meus Dados Pessoais
Meus Relatdrios =

Meus Relatdrios de Agdes como Coordenador
Certificados e Declaracies

Inscrigao On-line em Acgdes de Extensdo

Wisualizar Resultados das inscriges @® Férum m 75
de e X
stitucional

Inscrigies r ‘%. JR. -

INICIANDO O CADASTRO

ApOs ter selecionado a opgao “Submeter Propostas”, serd exibida a seguinte tela:

KPORTAL D0 DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \
' Atencdo: Esta € a lista de todas as AgBes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link
il ] correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botSes da barra de navegacéo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro .‘ﬁ Remover Proposta

LisTa pas AcOEs DE EXTENSA0o PENDENTES DE Envio
Titulo Tipo Acdo Situacdo
M&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamenta pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ
Portal do Docente

- | Copyrigh

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb
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Para cadastrar uma nova proposta de agéao, clicar em | Submeter Nova Proposta |

Apbs clicar, o(a) proponente sera conduzido(a) para a tela seguinte, na qual podera
selecionar a modalidade da agéo. Para cadastrar um Projeto, selecionar o tipo de agéo
ProJeTo | conforme indicado na imagem a seguir:

ProGRAMA

Conjunte articulade de projetos e cutras agdes de edfensde (cursos
eventos, prestacdc de servigos), preferencizlmente integrande as acbes de
extens3c, pesguisa e ensing, Tem cardter organico-institucional, evidéncia
de diretrizes e crientacdo para um cbjstive comum, sendo executado 3

. cee:
- =

ProJeTO

Acde processual e continua de cardter educativo, sedal, cultural, cientifice
ou tecnoldgico, com objetive especifico e praze determinado. O projeto pode
ser vinculado 2 um pregrama (ferma preferencial - o projeto faz parte de
uma nucleacde de acgdes), ou ndc vinculade a proegrama [prejeto isclade).

medic & longo prazo.

Importante: As acfes citadas deverdo ser registradas primeire e depois
vinculadas na forma de Programza no SIGAA durante o ssu periodo de
execucio.

i
PRESTACAC DE SERVICD E CONSULTORIA
Realizacdo de trabalhe oferecido pela UFRE ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgdc piblice, etc.). A prestacdo de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processofprodute e n3o
resulta na posse de um bem.

2 Vg
Curso EvENTOD

AcBes com duracdo determinada de cardter educarivo, social, cultural, Entende-ze por Events =z  atividade realizada, no cumpriments  de
artistico, esportive, centifico ou tecnoldgico, que permitam a relacdo teoria- programagBes especificas, oferecidas  com  propdsito  de  produzin
prdtica, potencializande o processe de interagdo Universidade-Sociedade. sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologizs 2 bens  cultursis,
Podendo ser presencial ou a distncia, com carga hordria de, no minimo, 04 podendo desenvolver-se em nivel universitéric ou n2o, de acords com a
{quatro) horas de duracdo, garantindo a parnticipagdo de piblico externo. finzalidade visada e a devida aprovacdo.

|

Propucic pE PueLicacio Ou Prooucdes DinaTicas (ProoucAo
DE PUELICAGAD OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)
Atividades de extensdo realizadas visande difusdo e divulgacde cultural,

Qtl’sﬁ:ar cientifica e tecnoldgica. J

O(A) proponente serd direcionado(a) ao formuldrio para incluséo de todas as infor-
macdes sobre o projeto a ser registrado.

Para concluir a submissao da sua proposta sera necessario que vocé complete
todas as etapas do formuldrio de cadastro.

DADOS GERAIS DA AGAO

Inserindo dados gerais

Modalidade: PROJETO

Titulo: #
#
Ano: *
Pericde de Realizagdo: * A a =
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECICNE -- ~
Abrangé&ncia: # | Local ~
Area Tematica de Extensfio: # | -- SELECIONE -- ~

Categoria do Coordenador: * (@ Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #
© projete de extensde jd foi aprovade em orgde externe? () sIM

A atividade de extensdo a ser realizada ira lidar com o uso O sm
de animais vertebrados?

Acdo vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: () SIM

Acdo vinculada a atividade de pesquisa: () sIM

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () SIM

®

®

®
AgSo vinculada a atividade de ensina: () s1M @ NAO

®

®

®

\ AgSo vinculada a Curricularizacdo da Extensdo: () SIM
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Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Importante: Art. 10 §1° da Resolug¢ao 057/2022

“Os Projetos de Extensao devem possuir duracao

minima de 06 meses e maxima de 60 meses, com

possibilidade de prorrogacao por até 12 meses, com

a obrigatoriedade de envio de relatdrios parciais
anuais pela coordenagao do projeto no modulo de
extensao do SIGAA".

Na imagem anterior é possivel preencher os seguintes dados:
Titulo: Titulo da agao de extensao;

Ano : Ano no qual o projeto serd iniciado;

Periodo de realizacgao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacgao
do projeto. Clique no icone para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da acao de
extensao;

Area Tematica de extensao: Selecao da area tematica desejada entre
as disponiveis

Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico / Servidor(a) Docente ou Discente;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do projeto;

A atividade de extensao a ser realizada ird lidar com o uso de
animais vertebrados: Selecionar Sim se a atividade lidar com o uso
de algum animal vertebrado e logo em seguida inserir o numero do
protocolo do comité de ética ou Nao, caso contrdrio, Caso tenha
alguma diavida sobre o uso de animais, clique aqui;

Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Acao vinculada a Curricularizacao da extensao: Selecionar Sim
se agao vinculada a curricularizagao de extensao ou Nao, caso
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contrario. Caso tenha alguma diuvida sobre a curricularizacao da
extensao, consulte pagina da PROEXC;

Publico participante

ﬁum PARTICIPANTE
Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || adicionar

K Piblico Externo Considerdvel vulnerdvel: (O sim (O nSo (O Parcialmente j

Tipos: * Descrigio
outros: []
Quantificar Pdblico Participante Interno: # =
Fliblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: « () sim () N3o () Parcialmente
Discriminar Tipos de Piblico Participante Externo: | -- SELECIONE -- ~ |[Adicionar
Tipos: Descrigio
outros: []

Quantificar Pliblico Participante Externo: ?]

Total de participantes estimados: 0

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
se o tipo de participante interno dentre a opgdes possiveis e o
adicione, caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

« Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do projeto;

« Publico interno consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente, selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes externo: Seleccione
se o tipo de participante externo dentre a opgdoes possiveis e o
adicione, caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

”,

a caixinha “Outros”;

+ Quantificar Publico Participante externo: Informe o nuimero estimado
de participantes do projeto;

+ Publico externo consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente, selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Local de realizagao

6caL pE REaLIzAGAD

Estada: *| .- SELECIONE -- -
Municipia: * |- sELECToNE -- ~ | (2]
Bairro: H
Espacgo de Realizacdo:
Latitude: =
Longitude: =]
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacio

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao do projeto!.
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Estado: Selecione o Estado onde o projeto ira ocorrer;

Municipio: Selecionar o municipio onde sera realizada a agao dentre
os cadastrados;

Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto serd realizado;

Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o projeto de extensao;

Adicionar local de realizagao: Apdés o preenchimento dos campos
adicione todas as informacgoes.

IV. Formas de Financiamento do projeto

RMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatério:
Auto-Financiado: [ [2]
Financiade pela UFRB: [

Financiamento Externo: [

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento sera feito pela Unidade Proponente

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital a qual o projeto sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

FORMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatério: +
Auto-Financiade: [ (2]
Financiado pela UFRE:

Financiado pels Unidade Proponente: [ [Z] b P

Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: | -- SELECIONE - ~

N° Bolsas Solicitadas: |0

Financiamento Externo: [

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for
externo;

Oriundo de editais:
Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

Financiador(a): Selecao do(a) financiador(a) desejado dentre as
disponiveis;

Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsa concedidas: Informe o numero de bolsa concedidas;
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ﬁluns DE FINANCIAMENTO \
Obrigatério: *

Auto-Financiado: [ =

Financiade pela UFRS: )

Financiamento Externo: i‘
Oriunde de Edital:

Qutros:

Edital Externo: #

Financiador: # Outros ~

Qual? =
NG L] |
* Outros:

Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome do Instituigao financiadora;

+ Bolsa concedidas: Informe o numero de bolsa concedidas;

GRrmMas DE FINANCIAMENTO \
Obrigatério: #

Auto-Financiado: [] =

Financiado pela UFRB: )

Financiamente Externo: d
Oriundo de Edital:
Outros:

Financiador: # | Org8c Municipal ~

Qual? *

Bolsas , o

Concedidas:

Importante: Uma proposta podera ser financiada
externamente e pela UFRB simultaneamente.

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCA®

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) CorExecutaras: [——=rmro— - I Z

Cancelar || Avangar >>

+ Unidades Envolvidas na Execucgao

+ Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do projeto;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executoras adicionar tais informagodes
clicando, respectivamente no icone @ . Fazendo isto, a tela se recarregara conforme
exemplo abaixo:

NIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO

Unidade Co-Executoras Externa: \
Unidade(s) Co-Brecutorasi - b GESTAG DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) 1EBe
= Unidad Tvid.
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAQ DE DOCUMENTOS UFRB 5]

Cancelar || Avancar ==

Apds inserir a informagéo, adicionar o campo Unidade(s) Co-Executoras. Clique em
Avancar para dar prosseguimento ao cadastro.
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DADOS DA AGAO

Ap06s concluir o cadastramento das informacgdes na etapa 1 do formulario, deno-
minada “dados gerais” da agdo de extensdo, e clicar em avangar, o(a) proponente sera
conduzido para a seguinte tela:

4 N

1
2. Dados da acdo
=

Membros da equipe

Mesta tela dewem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

9. Resumo

DADOS ADICIONAIS DA ACAO DE EXTENSAO

Resumo da acdo de extensdo:

\ << Voltar || Cancelar || Avancar == /

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta, Nela devera ser informado o
Resumo do Projeto.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentagéo Tedrica,Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados
Esperados basta clicar sobre a aba respectiva. O(A) proponente devera informar obri-
gatoriamente os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados do projeto, clicar em Avangar para continuar cadas-
trando a proposta do projeto.
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MEMBRO DA EQUIPE

ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na
Administragdo Central ou nos Centros de Ensinc. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo MN° 038/2017.

Equipe Executora

/EX‘I’ENSKO > SERVIDORES DA AGCAO DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agdo
* As agles de Extensdo Universitaria poderdc ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados guando clica-se em "Avangar ==",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione 5 categoris do membro para realizar & busca de scordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Discente: EI
Fungdo: | -- SELECIONE -- v

Permitir Gerenciar Participantes: * (@ sim () Nio

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MEMBROS DA Eqguire (1)

Nome Funcdo Categoria Departamento
a a CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) pocenTe SN

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

k # Campos de presnchimento obrigatério. j

Nesta etapa deverdo ser definidos os membros da agdo de extensédo. Na tela
anterior, o sistema apresentard quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo. Sendo as trés primeiras semelhantes
a tela apresentada acima. Nela o(a) proponente devera definir os seguintes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe.

Temos um exemplo a seguir do cadastro de um discente como membro da equipe
da proposta de agao:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIFE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: *|NOME DO MEMBRO
Funcio: * COLABORADOR(A) =

‘Z

Para adicionar o membro, clique em | Adicicnar Membre | Esta operagdo serd valida
para todas as telas que apresentarem esta funcao. Apés o clique sera exibido em
membro da equipe o membro que foi adicionado.

Para excluir algum membro adicionado, clicar no icone @j. Logo em seguida, confir-

EMBROS DA Eqguipe (2)

Nome Funciio Categoria Departamento
| A a) SENTROIDHSIFRESE e
COORDENADOR(A) SOSEMIE TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE o

=< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

me a operagéao para excluir.

Para adicionar um participante externo, acessar a aba Participante Externo, preen-
chendo as seguintes informagdes.
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INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para reslizar 5 buscs de scordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # EI
CPF: % [C] ESTRANGERO (sem CPF)
E-Mail
Fungéo: | -- SELECIONE -- ~
Sexo: % MASCULING w
Formacéo: | -- SELECIONE -- i
Instituicio: =

K Adicionar Membro /

+ Nome: Informe o nome do participante externo. Ao inserir as letras
iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes
para facilitar a busca do usuario;

+ CPF: Forneca o numero do CPF do participante. Caso o participante
seja estrangeiro, clique na opgao Estrangeiro (sem CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do membro a ser adicionado;
+ Fungao: Selecione a fung¢ao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagao: Fornega a formacao do membro a ser adicionado ;

+ Instituigao: Informe a Instituicdo de origem do membro a ser

adicionado;

Apés adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA Eguire (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
| A a) SIS PG TSRS ISk
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE g

=< Voltar || Cancelar || Avancar == —

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

f Dados gerais \

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora
Orgamento detalhado
idado

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador({a).

L S S N

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar »=".

L+t Alterar Objetivo @l: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

Nesta etapa, o(a) proponente devera adicionar um novo objetivo ao projeto. Para
isso clique no icone | =dastrar objetive
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EXTENSAOC > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPFERADOS

1 Alterar Objetivo -Ef: Remover Objetivo

S I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

/ ! 5 » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade. \

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJETIVO DO AcAD

Objetivo: #

.t Alterar Atividade &J: Atividad

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Grawvar Objetivo | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensio j

Nesta etapa, devera(ao) ser inserido(s) o(s) objetivo(s) da proposta de agdo. Apos
inserido(s) o(s) objetivo(s), o(a) proponente podera seguir para os proximos passos.

-

Importante: Para cada objetivo é necessario
vincular ao menos uma Atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone |Adicionar Atividade |

_/

.’ Alterar Atividade  &: Atividad
X\.| Adicionar Atividade I

A seguinte tela sera exibida:

KEXTENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

/

Carga hordria: # |0 h
Periodo # M a ™=
MeEmBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | - SELECIONE —- ~
Carga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar

\_

A seguir, exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade:

ﬂExTENsiio > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo

14

Carga horaria: # |15 h
Periodo #[01/04/2022 | a [10/04/2022 [T
MEMBEROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) ~
Carga Horaria Membro: # |8 h

Adicionar Membro

@l Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade || Cancelar

-~
\_

Extensao
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Importante: Todos os membros da agao, inclusive o

coordenador deverao estar vinculados ao menos a

uma atividade.

O(A) proponente podera adicionar os dados da e o(s) membro(s) da atividade des-
crita. Para isto, fornecga os critérios a seguir:
Descricao das Atividades: Fornega a descricao das atividades
desenvolvidas no projeto;

Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
projeto;

Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone , para selecionar as datas no
calendario;

Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
da acao de extensao;

Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.
Apds fornecer os critérios, o(a) proponente devera adicionar o membro a esta ativi-
dade. Para adiciona-lo, basta dar um clique no botao | Adicionar Membro |,

EMBROS DA ATIVIDADE

Carga Horaria Membro: # |15 h

Membro: # | NOME DO MEMBRO (COORDEMNADOR(A)) v

5& I Adicionar Membrul

0Os membros que foram adicionados sdo gerados na tela, conforme o exemplo a
sequir:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga hordria: |15 h

MEMBROS DA ATIVIDADE

Carga Hordria Membro: # |0 h

Periodo # |01/04/2022  |EF] a [10/04/2022  [H

Membro: % | -- SELECIONE -- ~

Adicionar Membro

@f: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
—_—
NOME DO MEMBRO II (MEMERC DA EQUIPE EXECUTORA) 8 T
\\ Adicionar Atividade | Cancelar /

Caso deseje remové-lo, clique no icone o
Apds cadastrar todos os membros da atividade vocé devera adicionar a atividade.
Para isso, clique no botao | adicionar atividade |

@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR({A)) 10 o7
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 w7

& Adicionar Atividade || Cancelar
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A seguinte tela sera exibida:

A T Y T R
Obietivo: #

Descrigdo do objetivo da proposta

.-t Alterar Atividad o

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Descrigdo da Atividade de exemplo

Periodo
Membro Atividade

Carga Horaria . .2’
01/04/2022 a 10/04/2022

15h
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

Carga horaria
10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

8h

Gravar Objetivo | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdric.

O sistema listara a atividade na segao Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar

a atividade, clique no icone &<. O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone @, A atividade sera removida a
sequir.

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo
Ngscrigdo da Atividade de exemplo

Carga Horaria | @f
01/04/2022 a 10/04/2022

15h

Importante: Se necessario adicionar mais
atividades, o(a) proponente podera repetir o

fluxo de adicionar atividades quantas vezes for
necessario.

Apbds realizar o cadastro de todas as atividades e seus respectivos membros, o(a)
proponente devera Gravar Objetivo. Para isso, clique no botdo | Gravar Objetivo |

Apds Gravar Objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

.’ Alterar Objetivo ©@/: Remover Objetivo

Cadastrar Objetivo

LIsTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Descricdc do objetivo da proposta

ATIVIDADES RELACIONADAS!:

v o
Descricdo da Atividade: Periodo Realizacao: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A))

10 h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

8 h

<< Voltar || Cancelar | [Avangar > Z

Apo6s cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros que fardo parte da
atividade, clicar em para prosseguir com o cadastramento.

Importante: E obrigatério que todos os membros

da acao, inclusive o(a) coordenador(a), estejam
vinculados(as)

a pelo menos uma atividade.
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ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

@-@‘9‘3‘@3@;‘

Diarias ial de C Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, €
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opcdo abaixo: "Este material estd licitada?".

Discriminacdo: #

.

Quantidade: # 1,00 walor Unitdrio: R$ # 0,00 [[] Este material est3 licitado.
Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

'gf: Remover Despesa

Lista pE DEsPeEsas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

N3o ha itens de despesas cadastrados ;
<= Voltar || Cancelar -

Caso sua proposta ndo possua despesa inclusa, clicar em Avancgar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja a necessidade de incluir alguma despesa do projeto, seguir as instrugdes
abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

2 |2 z [ =

Material de Consumao Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Conforme a imagem acima, selecionar qual serd o elemento de Despesa do projeto.
0 elemento podera ser:
+ Diarias
+ Material de consumo
+ Passagens
* Pessoa Fisica

* Pessoa Juridica

+ Equipamentos
ApOs selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario, conforme demonstra a imagem a seguir:

Discriminagdo: #

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.



Descricio
MATERIAL DE CONSUMO

SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0

TOTAL

PROEXC

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento, so-
mente ficardo disponiveis apds aprovados e se houver uma prévia licitagao.

Para confirmar se o seu material esta licitado, é essencial que o usudrio observe o
catalogo de materiais do SIPAC, Para observar o catalogo é necessario dar um clique
no link Clique aqui para consultar. Assim como demonstra a imagem a seguir:

Discriminagdo: #

Y

Quantidade: # 1,00 walor Unitdrio: R$ 0,00 - Este I'I'IE_tEI’IE| estd licitado.
7 Cligue aqui para consultar.

Adicionar Dezpesa

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéo.Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: #

i

Quantidade: + 1,00 valor Unitdrio: RS » 0,00 I [] Este material estd ||c:|tado.|
ique aqui para consultar.

asdicionar De=zpesa

Apos inserir as despesas, clique em | Adicionar Despesa | para adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibirad as despesas listadas, em que, como exemplo, foi cadas-
trado um Material de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa Material de Consumo;

+ Discriminacao: Livro;
* Quantidade 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

@l: Remover Despesa

Valor Unitario Quant. Valor Total

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00
RS 152,00

)

RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone @, 0 sistema
exibira uma tela de confirmagéo para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, clicar em | AVaNEar == | nara prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avangar
para prosseguir com o cadastramento.

e N

Dados gerais

Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orcamento consolidado

Mesta tela deve ser informado come devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8

OBSERVACAO: Os dados informados =6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

ConsoLIDACAO Do OrRcaMENTO DETALHADO

N&o ha itens de despesas cadastrados

k << \oltar || Cancelar K

)

O(A) proponente devera definir como sera consolidado o orgamento da agao, caso
tenha cadastrado algum item de despesa.

ConsoLIDagio Do OrgameEnTe DETALHADO

Descricdo Interno Fundacaoc (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 R$ 152,00

<= Voltar | Cancelar || Avangar ==

Ap6s inserir as informagdes, clicar em | A¥aNgar == | para prosseguir com o
cadastramento.

ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa nao obrigatdria, o usuario
podera avangar normalmente para préxima etapa!

f _,-" Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguive completo da Proposta da Acdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro Formato\
. (word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacdo efou execucdo da AcSo de Extensdo que estd sendo
cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS5 CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Drescrigdio: * | Informacdes sobre a acdo
Arquivo: Informacdes sobre a agdo.pdf
= <

~L: Visualizar Arquivo y: Remover Arquivo

LI1STA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricio do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar == /
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Conforme a imagem anterior, caso deseje anexar um arquivo a proposta de acao,
informar a Descrigao do arquivo.

Conforme exemn|o, contendo a descri¢gdo “Informagdes sobre a agdo ", em seguida
clique em lmj. Pesquise pelas pastas do seu computador o arquivo que deseja
anexar, e o selecione.

Para confirmar a operagéo , clique em | Anexar Arguive |

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVOD

Titulo: exemplo de programa padric

Descrigio:

Arquivo: % | Procurar.. | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Arquivo

—L: Visualizar Arguivo E’ Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arquivo

Informacdes sobre a acdo =9 w

<< Voltar || Cancelar | | Avancar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

0 sistema exibira o arquivo na secao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone 4l para prosseguir com a
operacgao.

Ap6s Anexar os arquivos, clicar em | A¥aNEar == | nara prosseguir com o
cadastramento.

ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa nao obrigatodria. Caso nao possua

arquivos a anexar podera avangar para proéxima

etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.
INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * | Anexar foto
Arquivo de Foto: * | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto  @J: Remover Foto
LisTa DE FOTOS DA ACAC DE ExTEmnsAoO

Foto Descricao da Foto

\_ T e Vs
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Caso deseje anexar uma foto a proposta de agao, informar na tela a Descrigdo da
foto.

Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto ". Logo apos clique em
[Procurar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador a foto em que deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operacao, clique em | Anexar Fota |

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na segéo Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrao

Descrigdo: #
Arquivo de Foto: # | Procurar.. | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar Foto

~4: visualizar Foto %J: Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto

UF B Anexar foto 4 élf

<= Voltar || Cancelar || Avangar == /

Na imagem acima utilizamos o logo da UFRB para exemplificar, considerando como
se fosse uma foto da sua proposta.

Ap6s anexar todas as fotos, clicar em | A¥aNEar == nara prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Codigo: Pluxx-2022
Titulo: Proposta tipo Projeto
Ano: 2022
Periodo: 16/10/2022 a 16/08/2023
Meodalidade: PROIETC
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTC

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Local de Realizacdo:
Bahia CRUZ DAS ALMAS

Abrangéncia: Nacional
Piblico Alvo Interno:
Piablico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envelvidas:
Area Principal: COMUNICAGAO
Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Auto-financiado
Convénio Funpec: NAC
N°© Discentes Envolvidos: 1
Faz parte de Programa de _ ;
Extensdo: 40
Faz parte de Programa
Estratégico de Extens3o:
Grupo Permanente de Arte e
Cultura:
Piiblico Estimado Interno: 20
K Piiblico Estimado Externo:

NAO

NAO

Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

f Detalhes da Acdao

Resumo:
Exemplo de resumo

AN

Justificativa:
Exemplo de justificativa

Fundacdo Tedrica:
Exemplo de Fundamentacdo Tedrica

Metodologia:
Exemplo de metodologia

Referéncias:
Exemplo de referéncia

Objetivos Gerais:
Exemplo de objetivo

Resultados Esperados
Exemplo de objetivo especificos

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
] DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
| DISCENTE COLABORADOR(A)

Objetivos Cadastrados
Exemplo de objetivo da acdo
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacao: Carga Horaria:
1. Exemplo de Descrigdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/32032 1

Acdes das quais o PROJETO faz parte
codigo - Titulo

Tipo
-=xo0c-null - null
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitativos Qualitativos
Exemplo de objetivo da acdo
Cronograma
Descricido das ati dad d hvid Periodo
Exemplo de Descrigdo da Atividade 15/12/2022 a 31/12/2022 j

Caso seja necessario gravar a proposta do projeto e submeter posteriormente,
clicar em Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

_y) + Atividade gravada com sucesso

Para submeter a proposta do projeto criado, clicar em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
@ #+ Acdo submetida a aprovacio dos departamentos envolvidos

Bom Trabalho!

SRV
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
PRESTACAO DE
SERVICO

clique para acessa

PRIMEIROS PASSOS p.60
ACESSANDO O MODULO p.61
INICIANDO O CADASTRO p.61
DADOS GERAIS DA ACAO p.62
DADOS DA ACAO p.67

MEMBRO DA EQUIPE p.s8
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.69
ORCAMENTO DETALHADO p.74
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.76
ANEXAR ARQUIVO p.76
ANEXAR FOTOS p.78

RESUMO DA AGAO p.79




60 PROEXC

PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agdo de extens&o, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP

(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin
(Ge=stdo de Eventos) (Administragdo & Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a =enha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online
Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & > - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.
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ACESSANDO 0 MODULO

Apos o login, clicar no menu “Extensao”

Semestre atual: 2021.2 g Madulos tb Caixa Postal “, Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMAJICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) =@ Menu Docente ;.:\ Alterar senha Q Ajuda
[
& Ensino a Chefia o ** Extensdol] | | Convénios EElibliuteca - | Produgsio Intelectual 3 Ambientes Virtuais (o Outros
Acfes de Extensdo 3
| 4 balh Minhas Mensagens
= A s Planos de Trabalho +
N&o ha noticias cadastradas| ;
Relatdrios + Trocar Foto
Comité de Extensdo +

Editar Dados do Site Pessoal do

L. . . "
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite Docente

Certificados e Declaragies 3
k Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas j

Em seguida, deslocar o mouse até o sistema exibir uma lista de op¢des, devendo
selecionar: Agbes de Extensao - Submissdes de Propostas - Submeter Proposta.

UFRB - SIGAA -

ALEX SANTANA DOS SANTOS Altersr vinculo Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18)

=3 Menu Docente f:\ Alterar senha € Ajuda
e Ensino a Chefia -_Ii Pi i=a % Extensdc || | Convénios [N Biblioteca - | Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais - Outros
Submeter Proposta
N30 ha noticias cadastradas Flanos de Trabalho » Inscrigies » Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
Relatdrios + Gerenciar Agles + Consultar Ages Submetidas
Comité de Extensdo +

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  # e

Docente
Certificados e Declaragtes ¢
Editais de Extensado Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
Componente Curricular CRYEAD]CHD™ Horario \lunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA /

INICIANDO O CADASTRO

Apds selecionar “Submeter Propostas”, sera exibida a seguinte tela

/PORTAL Do DOCENTE > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \

Atencdo: Esta € a lista de todas as Acglesz de Extensdoc com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acgdo cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Agdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegagdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -&’: Remover Proposta

LiSTA DAS ACOES DE EXTENSAD PENDENTES DE EnvIio

Titulo Tipo Acdo Situacdo
Mo ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ
Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright UFRB - sigpreproducac.preproducao - v2.17.707fbb8a.ufrb

Para cadastrar uma nova proposta de acgao, o(a) proponente devera clicar em
Submeter Mova Proposta
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Apds clicar, o(a) proponente sera conduzido(a) a tela seguinte, na qual po-
dera selecionar a modalidade da agéo. Para cadastrar uma agao de extenséo
do tipo prestagao de servigos, devera selecionar a modalidade de agao do tipo

PREsTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA  conforme indicado na imagem a seguir.

PROGRAMA ProJETO
Conjunte articulade de projetos e cutras agdes de edftensdo (cursus, Acdc processual e continua de cardter educative, sedal, cultural, dentifice
eventos, pr\Eta-;ao de senlu;\c-s}, pref\er\enualmente integrande as agles de ou tecnoldgico, com chjetive especifico & prazo determinado. O projeto pode
extens3c, pesquisa e ensinc, Tem cardter organice-institucional, evidénda ser winculado a um pregrama (Forma preferencial - o prejeto faz parte de

da diretrizes e crientacie para um cbjstive comum, sendo executado a uma nuceacdo de acdes), ou ndo vinculade a2 programa [projeto isclade).
medic 2 longe praze.

Importante: As acfes citadas deverdo ser registradas primsiro e depois
vinculadas na forma de Programz no SIGAA durantz o seu perodo de
execucio.

ol |
PresTAGCAD DE SERVIGO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalhe oferecido pela UFRB ou contratade por terceircs
(comunidade, empresas, drgdo poblico, etc.). A prestacde de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processofproduto & ndo
resulta na posse de um bem.

; ’
Curso EvENTD
AcBes com duracdo determinada de cardter educative, social, cultural, Entende-se por Events a atividade realizada, no cumpriments de
artistico, esportive, centfico ou tecnoldgico, que permitam a relagde tecria- programagdes especificas,  oferecidas  com  propdsite  de  produzin
pratica, potencializands o processe de interagdo Universidade-Seciedade. sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnelegias = bens  cultursis,
Podendo ser presencizl ou a distdncia, com carga horariz de, no minima, 04 podende desenvolver-se em nivel universitdric cu n2o, de acorde com a
(quatra) horas de duragde, garantindo a panticipagdo de publico extarne. finzlidade visada e a devida aprovacie.

e

Propucio pE PusLicacio Ou Prooucdes DipATicas (Prooucio
DE PUBLICAGAC OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

Atividades de extensdo realizadas wisande difusdo e divulgacdo cultural,
Kan:l'sﬁca, cientifica e tecnoldgica. j

O(A) proponente serd direcionado(a) ao formulario para incluséo de todas as infor-
macdes sobre a proposta a ser registrada.

Para concluir a submissao da sua proposta é necessario completar todas as etapas
de preenchimento.

DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

INFORME 0S5 DADOS GERAIS
Modalidade: PRESTAC,‘E\O DE SERVICOS

Titulo: #
Y
Ano:
Periodo de Realizacdo: # [ a =
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- v
Abrangéncia: | Local v
Area Temdtica de Extensdo: % -- SELECIONE -- v

Categoria do Coordenador: # @ Servidor/Docente O Discente

Coordenador: #

Agdo vinculada a atividade de ensino: () siM @ nAo

\ Agdo vinculada a atividade de pesquiza: () s1Mm (8 nED @ J
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Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Conforme a tela acima é possivel preencher os seguintes dados:
* Titulo: Titulo da agao de extensao;

Ano: Ano no qual prestagao de servigos serd iniciada;

+ Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizacao
da acgdo. Clique no icone [[7] para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo, sem a necessidade do uso de
caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

* Abrangéncia: Selecao de uma das opgdes de abrangéncia da agao de
extensao;

«  Area Tematica de extensdo: Selecdo da area tematica desejada entre
as disponiveis

+ Categoria do(a) coordenador(a) Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico / Servidor(a) Docente ou Discente;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da acdo de
extensao;

Agao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao
for vinculada a alguma agao de ensino ou Nao, caso contrario.

. Agao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao
é vinculada a uma agao de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Il. Detalhamento da prestagao de servigo

DETALHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

Tipo: # |- SELECIONE - ~ | [Z]

Categoria: # | -- SELECIONE -- lH!

+ Tipos: Selecione o tipo de prestagao de servigo que vocé esta
desenvolvendo.

+ Categoria: Selecione o tipo de categoria do servigo em que vocé
esta prestando.
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lll. Publico participante

(prLICD PARTICIPANTE
Dizcriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE --

Tipos: # Descrigio
Outros: D
Quantificar Plblico Participante Interno: # El
Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * (O sim (O n3o O Parcialmente
Discriminar Tipos de Pdblico Participante Externo: | -- SELECIONE --
Tipos: Descrigio
Cutros: D

Quantificar Plblico Participante Externo: Ill

Piblico Externo Consideravel Vulneravel: () sim (O Nso () Parcialmente

W

Adicionar

v || Adicionar

k Total de participantes estimados: 0

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

o tipo de participante interno dentre as opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o niUmero estimado
de participantes da prestacao de servigos;

Piblico interno consideravel Vulnerdvel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Discriminar Tipos de Publicos Participantes externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opgoes possiveis e o
adicione; e caso o tipo de publico interno nao estiver listado,
marque a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes da prestagao de servigos;

Publico externo considerdvel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
serd decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

IV. Local de realizagao

@:AL pE REALIZAGAD

G

Estado: * | -- SELECIONE --

v
Municipio: * |-~ SELECIONE - + | L2J

.‘,|

Bairro:

[l

Espago de Realizagdo:

Latitude:

<] [3)

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao da prestacao de servigos!
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Estado: Selecione o Estado onde a agao ira ocorrer;
Municipio: Selecione o municipio desejado dentre os cadastrados;
Bairro: Informe o Bairro no qual a acao ira ser realizada;

Espago de Realizagao: Informe o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara a agao;

Adicionar local de realizagao: Informe o nome do estabelecimento
onde a agao sera realizada.

OoRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiade: [] @

Financiado pela UFREB: D

Financiamento Externo: D

V. Formas de Financiamento

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso a proposta for
auto-financiada;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital a qual a proposta sera
financiada;

QRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #

Auto-Financiado: [] E

Financiado pela UFRE: }
Financiado pela Unidade Proponente: D @ )
Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v

Ne Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: D j

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento for
externo;

Oriundo de editais:
Edital Externo: Informe o niumero do edital ou Nome da entidade;

Financiador(a): Selegao do financiador(a) desejado dentre as
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disponiveis;
+ Qual: Nome do Instituigao financiadora;

’f{RMAS DE FINANCIAMENTO \

Obrigatorio: #

Auto-Financiado: [] @

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo: i!

Oriundo de Edital:

Cutros:

Edital Externo: # @
Financiador: # | Qutros ~
Qual? #
Bol
k Concediodza; "0 @
+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
Outros:
Financiador(a): Selegao do financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

+ Qual: Nome da Instituigao financiadora;

/fqmu\s DE FINANCIAMENTO \

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [] [EI

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo: !
Oriundo de Edital:
Cutros:
—

Financiador: #| Orgdo Municipal v
Qual? #
Bolsas
K Concedldas: * |0 [EI

+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

Importante: Uma proposta podera ser financiada
externamente e pela UFRB simultaneamente.

NIDADES EnvowviDas na EXEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:

| -- SELECIONE -- v | Z

Cancelar || Avangar ==

VI. Unidades envolvidas na execugao
+ Unidades Envolvidas na Execucgao

Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora da prestagao de servigo;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

+ Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras o(a) proponente
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deverd adicionar tais informagodes clicando, respectivamente, no
icone & . Fazendo isto, a tela se recarregara conforme o exemplo a
seguir:

NIDADES ENvoLvIDAas Na EXECucio \
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: [~ e o o 5 OF DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) Ee

@] : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB -&f
Cancelar || Avangar == /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clicar em Avancar para dar pros-
seguimento ao cadastro

DADOS DA AGAO

Apbés a indicagdo dos dados gerais da agdo de extensao, o(a) proponente visualiza-
ra a seguinte tela:

4 N

. Dados gerais

. Dados da acao
equipe
utora
camento detalhado
cament olidado

(SN S

Nesta tela devem ser informados o= dados adicionais de uma Agdo.

5. Resumo

DADOS ADICIONAIS DA ACAO DE EXTENSAO

| Resumo Y Justificativa | | Fundamentaciio Teérica || Metodologia J| Referéncias | | objetivos || objetivos Especificos ||

Resumo da acdo de extensdo: #

\ << Voltar || Cancelar || Avangar == /

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta. Nela devera ser inserido o
Resumo da proposta.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa,
Fundamentagéo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos e Objetivos Especificos
basta clicar sobre a aba respectiva. O(A) proponente devera informar os dados exigi-
dos em cada uma dessas abas.

Apo6s informar todos os dados adicionais da agao, clique em Avancar para continu-
ar cadastrando.
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MEMBRO DA EQUIPE

Nesta etapa deverao ser definidos os membros da agao de extensdo. Ao abrir a
tela, o sistema apresentara quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo. Deverdo ser definidos os seguintes
critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibird uma lista automdtica de nomes para facilitar a
busca;

+ Fungdo: Selecione a fungdo do membro na equipe.

A seguir, um exemplo de cadastro de um discente na proposta de agéao:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnice Administrativo Discente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO
Funcéo: # COLABORADOR(A) ~

‘Z

Para adicionar o membro, clique em | Adicionar Membra | | Esta operacgdo serd valida para
todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apds o clique sera exibido em membro
da equipe, o membro que foi adicionado.

EMBROS DA Eqguire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE )

<= \oltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone &j . Confirme a operagéo para
excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé podera acessar a aba Participante
Externo, preenchendo as seguintes informacgdes:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de scordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Nome: # @
CPF: [C] ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Fungéo: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: #| MASCULINO
Formacdo: #| -- SELECIONE -- v
Instituicdo: # EI

\ Adicionar Membro /
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Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome,
nomes para facilitar a busca do usuario;

0 sistema exibira uma lista automatica de

CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem

CPF);

E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;

Funcdo: Selecione a funcdo do membro na equipe;

Sexo: Selecione a opgao desejada;

Formagdo: Fornega a formagdo do(a) participante;

Instituicao: Informe a Instituicao de origem do(a) participante.

Ap06s adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA Equire (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
\ CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE i o

<= Voltar | | Cancelar |Avangar = | —

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)

coordenador(a).

Dados gerais

Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe

. Equipe Executora

ento detalhado
lidado

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

LisTA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

-

..t Alterar Objetivo

y: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

v

Nesta etapa devera ser adicionado um novo objetivo na proposta de ag&o. Para
isso, clique no icone | cadastrar obsetive

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.-t Alterar Objetivo

y: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo
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A seguinte tela sera exibida:

~

4 A\ e
/ ! » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA ACAo

OBieTIvVO DO AcAo

Objetivo: +

.-t Alterar Atividade -&f: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo J

O(A) proponente devera descrever o objetivo da proposta de agdo. Depois de inserir
o objetivo, o(a) proponente podera seguir para os proximos passos.

-

Importante: Para cada objetivo é necessario

vincular ao menos uma atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | Adicienar Atividade

.1 Alterar Atividade -&’: Remover Atividade

&IAdiciunar Atividadel

A seguinte tela sera exibida:

fEx‘rEnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: #

Carga horaria: # |0 h
Periodo # @ a =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

~
N
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Exemplificaremos a seguir sobre o preenchimento dos dados da atividade.

ﬂf}(TENSKO > ATIVIDADE VINCULADA A ACAO \

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  [[F] a [10/04/2022  |TH]
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicionar Membro

@: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | | Cancelar j

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao estar vinculados(as)

ao menos a uma atividade.

Poderao ser adicionados os dados da Atividade e o(s) membro(s) da atividade des-
crita. Para isso, forneca os critérios a seguir:
+ Descricao das Atividades: Forneg¢a a descrigcao das atividades
desenvolvidas na prestacao de servigos;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada a
proposta;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone [E , para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
da agao de extensao;

+ Carga Horaria do Membro: Defina a carga horaria do membro na
atividade.
Ap06s fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade. Para adiciona-lo
basta dar um clique no bot&o | adicienar Membra
0s membros que foram adicionados sdo gerados na tela:

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: * | NOME DO MEMBRO {COORDENADOR(A)) v

Carga Horaria Membro: # |15 h

x I Adicionar Membro I
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DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades:  |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga horaria: # |15 h

Periodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022  |[H)
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE -- e
Carga Horaria Membro: # |0 h
Adicionar Membro

-33_": Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA)

]
K Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso deseje remové-lo, clique no icone &

Apds cadastrar todos os membros na atividade, o(a) proponente devera adicionar a
atividade. Para isso, clique no bot&o | Adicionar Atividade

]
o

-Flf: Remowver Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMEBRO (SUPERVISOR(A)) 10 =
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 -&’
klﬁ«diciunar Atividadel Cancelar
A seguinte tela sera exibida:
OBIETIVO DO Acio
Obistivo: #
Descrigdo do objetivo da proposta
Y

.+ Alterar Atividade -.“‘J: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo Carga Horaria . -&’
Descrigdo da Atividade de exemplo
Membro Atividade

01/04/2022 a 10/04/2022

15h

Carga horaria
NOME DO MEMBRO {SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMERO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

J

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar
a atividade, clique no icone =<. O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone @ . A atividade sera removida
automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo
Nescrigdo da Atividade de exemplo

Carga Horaria
01/04/2022 a 10/04/2022

15h
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Importante: Caso for necessario adicionar mais

atividades, o(a) proponente podera repetir o fluxo
de adicionar atividades.

Apds cadastrada todas as atividades e seus devidos membros, o(a) proponente
devera Gravar Objetivo. Para isso, clique no botao| Gravar objetive

Apds Gravar Objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas.

-

.t Alterar Objetivo 2’ Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricao do objetivo da proposta ¥ -"‘lf
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricdo da Atividade:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Periodo Realizacdo:
01/04/2022 a 10/04/2022

Carga Horaria:
15h

9 Tl IZ Y

Apo6s cadastrar todos os objetivos, as atividades e os membros que fardo parte,
clicar em | avancar == | para prosseguir com o cadastramento.

Importante: E obrigatério que todos os membros da

acao, inclusive o coordenador, estejam vinculados
ao menos a uma atividade.

Importante: Os membros poderao ser alterados pela

coordenagao durante o periodo de execugao da
acao.




74 PROEXC

ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0S CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

K Z b é @ 2

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

O= itens de material de consumo para o seu projeto, guando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, €
essencial que observe o catalogo de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y

D Este material esta licitado.

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: R$ # 0,00
Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

-&’: Remowver Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total

Mao ha itens de despesas cadastrados f

<< Voltar | | Cancelar || Avancar == /

Caso a proposta ndo possua despesa a ser incluida, clique em Avangar para pros-
seguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa na proposta, o(a) proponente
podera seguir as instrugdes abaixo:

Selecionar qual é o elemento de Despesa da agao de extensao.

Selecione o Elemento de Despesa:

K & P a & 3

Diarias Material de Consumo Passagens Peassoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

O elemento podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

* Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
Apds selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagdo:

Quantidade: * 1,00 Valor Unitario: RE * 0,00

Adicionar Despesa
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+ Discriminagao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
Para o cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento, estes
precisam de licitagao, e somente ficardo disponiveis apds aprovados.
Para confirmar se o seu material esta licitado, é essencial que o usudrio observe o
catalogo de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo, é necessario dar um clique
no link Clique aqui para consultar:

Discriminacao: #

4

Quantidade: # 1,00 Walor Unitdrio: R$ # 0,00 Este material esta licitado.
- Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa ;‘

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéao. Caso esteja licitado,
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagdo: # .
A
Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R§ # 0,00 I [] Este material esta I|c:|ta|:|o.|
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clique em | Adicienar Despesa | para adicionar o elemento de
despesa. O sistema exibira as despesas listadas, conforme exemplo a seguir, onde foi
cadastrado um Material de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminacao: Livro;
* Quantidade: 2;

« Valor Unitario: RS 76,00.

-ﬁf: Remover Despesa

LisTA DE DEsPEsSAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 R$ 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone 4 . 0 sistema
exibird uma tela de confirmacéao para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Apés cadastrar todas as despesas, clicar em [Avansar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avangar
para prosseguir com o cadastramento.

/ PORTAL DO DISCENTE > CONSOLIDAGAO DO ORGAMENTO \

Dados gerais
Dados do programa
Atividades vinculadas
Membros da equipe
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orcamento consolidado
rquivos

MNesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

B e T

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

CONSOLIDACAOC DO ORCAMENTO DETALHADO
N3o ha itens de despesas cadastrados
<< Voltar || Cancelar || Avangar == ﬁ

k Portal do Discente

v

O(A) proponente devera definir como sera consolidado o orgamento da ag3o, caso
tenha cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacado (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Ap0s inserir como serd consolidado o orgamento, clicar em [ Avangar == | para pros-
seguir com o cadastramento.

ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento facultativo.

O(A) proponente podera avangar para a proxima

etapa caso nao possua arquivos para anexar!
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f ' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato\
a (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo e/ou execugdo da Agdoc de Extensdoc que estd sendo
cadastrada.

Os campos sd3o obrigatdrios caso queira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: teste

Descrigdo: * |Informagdes sobre a agdo

Arquivo: '* Informacgtes sobre a agdo.pdf|
pee

~4: Visualizar Arquivo Ef Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arguivo

\

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

Conforme ilustra a imagem anterior, caso deseje anexar um arquivo a proposta de
acao, informe no campo “Descri¢ao”, a Descrigédo do arquivo.
Conforme exemplificamos com a descrigdo “Informacdes sobre a acdo”, logo apds

clique em | Procurar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador, o arquivo em que
deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operacao, clique em | Anexar Arquivo |

O sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo:
Arquivo: | Procurar... | Nenhum arguivo selecionada.

Anexar Arquivo

4z Visualizar Arquivo E’ Remowver Arquivo
LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informagdes sobre a agdo

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatéric.

J

Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone o para prosseguir com a
operagao.

ApOds anexar os arquivos, clicar em | Avangar == | narg prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento facultativo.

O(A) proponente podera avangar para a proxima
etapa caso nao possua arquivos para anexar!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto

Arquivo de Foto: # | Procurar.. | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto E’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

k << Voltar || Cancelar IAvanEar = IZ J

Caso necessite anexar uma foto a proposta de agéo, informar na tela a Descrigao
da foto.
__Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto”, logo apds clique em
| Procurar... | . Pesquise pelas pastas do seu computador a foto que vocé deseja anexar e
a selecione.

Para confirmar a operagdo, clique em | &nexar Foto

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo
Descrigdo: #
Arquivo de Foto: # | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

4! Visualizar Foto E’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricao da Foto
UF B‘ Anexar foto - .2{
[P
\\ << Voltar || Cancelar | Avancar »> /

0 sistema exibira a foto anexada com a descricdo na sec¢do Lista de fotos da agdo
de extensdo.

Apds anexar todas as fotos, clicar em | Avangar ==  para prosseguir com o
cadastramento
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RESUMO DA AGAO

f_. E Atencao: Ao submeter este f
)

Codigo:
Titulo:

Ano:
Periodo:
Modalidade:
Situacdo:

Local de Realizacao:

Abrangéncia:

Piblico Alvo Interno:

Piiblico Alvo Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Convénio Funpec:

N° Discentes Envolvidos:
Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno:
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

ormulario, o mesmo sera enviado para aprovagao das unidades envolvidas.

--xx-2022
Exemplo de proposta de prestagdo de servigo
2022

30/10/2022 a 30/10/2023

PRESTACAC DE SERVICOS

CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado
Bahia

Municipio
CRUZ DAS ALMAS

Bairro Espaco de Realizacdo

Local

CULTURA
Ciéncias Exatas e da Terra
Auto-financiado
NAD
1
NAOD
NAOD
23

SUBMISSAO DE PROPOSTA

Resumo:
este € o exemplo do resumo

Nome
ALEX SANTAMA DOS SANTOS
CLEITON FRANCA PIMENTEL

d A

Ativid

1. Descrigdo da Atividade de exemplo

Relaci

Codigo - Titulo
--sooc-null - null

Descricao Arquivo

Arquive anexado

\

Detalhes da Aciao

Membros da Equipe
Categoria
DOCENTE
DISCENTE

Funcao
COORDENADOR(A)
COLABORADOR(A)

Departamento
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetive da proposta

Periodo Realizacdo:
08/12/2022 05/01/2023

Acbes das quais 0 PRESTACAO DE SERVICOS faz parte

Carga Horaria:

a is5

Tipo

—4: Visualizar Arquivo

Arquivos

Submeter a aprovagdo || Gravar (Rascunho) | | << Voltar || Cancelar

AN

Caso deseje gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar

(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-

%/) + Atividade gravada com sucesso

Para submeter a proposta criada, clique em Submeter a Aprovagao. O sistema

exibira a seguinte mensagem de sucesso:

L]
@ * Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos

Bom Trabalho!

/
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS
MODALIDADE
EVENTO

clique para acessa

PRIMEIROS PASSOS p.s1

ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO p.s1
INICIANDO O CADASTRO p.s2

DADOS GERAIS DA ACAO p.s3

DADOS DA ACAO p.s7

MINI ATIVIDADES p.89

MEMBRO DA EQUIPE DA ACAO p.91
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.93
ORCAMENTO DETALHADO p.97
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.99
ANEXAR ARQUIVO p.1e0

ANEXAR FOTOS p.101

RESUMO DA ACAO p.102
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de atividade de extensao, o(a) proponente devera realizar
o login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAOQ!
O sistema diferencia letras maidsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursaos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicago)

Esqueceu o login? matricula ? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login: | |

Senha: | |

Entrar

Contato online

SIGAA | Coordenadoria de Tecnoloqia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRB - app3.srv3inst1 - v3.17.a3b497f3.ufrb

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.

ACESSANDO O MODULO DE EXTENSAO

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestfo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 00:56 SAIR
I /i crar vinculo Semestre atual: [N @ Médulos €8 Caixa Postal ‘./ Abrir Chamado
.| )

=2 Menu Docente 7, Alterar senha € Ajuda

& Ensino 3 Chefia ) Pesquisa Convénios BB\bImteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais g Outros

Minhas Mensagens
N&o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
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Apés o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensao”, conforme indica a
imagem acima.

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até abrir uma lista de opgoes,
devendo selecionar: Agdes de Extensdo - Submissdes de Propostas - Submeter

Proposta.
UFRB - SIGAA - Sistema de Gestfio das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
N - 1< r=r vinculo Semestre atual: IEEEEE (@ M6dulos ¢l caixa Postal ‘u, Abrir Chamado
| - F
=Z Menu Docente ': Alterar senha & Ajuda
% Ensino 3 Chefia ) Pesquisa % Extensio I Convénios BBibIl‘oteca _| Producio Intelectual ¥ Ambientes Virtuais g Outros
AcOes de Extensdo » Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
= = 2 o Relatdrios » Inscriges > Solicitar Reconsideragéo de Avaliagao
Nao ha noticias cadastrada ¢ ¢ ¢
Certificados e Declaragbes » Gerenciar Acdes > Consultar Agdes Submetidas
Inscricdo On-line em Agdes de Extensao
Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Apds selecionar “submeter proposta”, o(a) proponente sera conduzido(a) a tela de
cadastro.

INICIANDO O CADASTRO

ApOs seguir os passos anteriores, a seguinte tela sera exibida:

UFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas
T T—

Semestre atual: I .“’ Modulos ¢4 Caixa Postal “/ Abrir Chamado

= Menu Docente 9. Alterar senha € Ajuda
e Ensino 3 Chefia «) Pesquisa % Extensio I Convénios BBlblioteca | Producéio Intelectual @ Ambientes Virtuais g Outros
AcOes de Extensao ¥ Submissdes de Propostas  » Submeter Proposta
o = o Relatorios > InscrigGes > Solicitar Reconsideragéc de Avaliagao
N&@o ha noticias cadastrada ¢ ¢ ¢
Certificados e Declaragdes » Gerenciar Acdes 3 Consultar Acdes Submetidas
Inscricdo On-line em AgBes de Extenséo

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Para cadastrar uma nova proposta de agao, clicar em| Submeter Nova Proposta |
Apbs clicar, o(a) proponente serd conduzido para a tela seguinte, na qual podera

selecionar a modalidade da agdo EYE"™®  Para cadastrar um Evento selecionar o tipo
de acéo, na secao do grupo 2:
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PROGRAMA ProJETO
Conjunte articulade de projetos e outras agies de edfensdo (curses, Acdo processual e continua de cardter educative, sedal, culwral, dientifics
eventos, prestacdc de servigos), preferencialmente integrande as agdes de cu tecnologico, com objetive especifico e prazo determinado. O projeto pede
extens3o, pesquisa e ensino, Tem cardter orgdnico-institucional, evidéncia ser winculado 2 um programa (forma preferencial - o projeto faz parte de

de diretrizes e erientacdo para um objetive comum, sendo executado a uma nudeagde de acdes), ou ndo vinculade 2 programa (projeto isolada).
medic e longe prazo.

Importante: As agdes citadas deverdo ser registradas primeirc e depois
vinculadas na forma de Programa no SIGAA durante o seu periodo de
execucio,

(]
e d
PresTACAD DE SERvICO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceiros
(comunidade, empresas, drgio publico, etc). A prestacio de serviges
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produte 2 nde
resulta na posse de um bem.

2
Curso

Acfes com duracdo determinada de cardter educative, social, cultural

artistico, espertivo, dentifico cu temoldgico, que permitam a relacdc tecria

prética, potencizlizande o processo de interagdo Universidade-Sociedade.

Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga horaria de, no minima,

(quatro) heras de durac3e, garantindo a participagao de publico externc.

e

Propugio pE PueLicacio Ou Propucdes DipAticas (Prooucio
DE FUBLICAGAO OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)

»

EvENTD
Entende-se por Evente a atividade realizada, no cumprimente de
programagbes especificas, oferecidas com proposito de  produzin
sistematizar e divulgar conhecimentos, tecnologias & bens culturais,
podendo desenvalver-se em nivel universitiric ou n3o, de acorde com a
finzlidade visada e a devida aprovacic,

Atividades de extensdo realizadas wvisande difusdo e divulgacie cultural,
k artistica, cientifica e tecnoldgica. j

O(a) proponente sera direcionado ao formulario para inclusdo das informagdes
sobre o Evento a ser registrado.

Para concluir a submissao da sua proposta é necessario completar todas as
etapas.

DADOS GERAIS DA AGAO

I. Inserindo dados gerais

Modalidade: EVENTO

Titulo: #
2
Ano:
Periodo de Realizagdo: + M a M
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECTONE -- v
Abrangéncia: # | Local v
Area Temdtica de Extens&o: # | -- SELECIONE -- hd

Categoria do Coordenador: * @ Servidor/Docente O Discente

Cocrdenador #

Agdo vinculada a Programa/Projeto de Extensde: O s @ nio E
Acdo vinculada a atividade de ensine: O sim @ nao

Acho vinculada a atividade de pesquisa: O s1M ® nAo

7 g

Ago vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O sim @ nNAo

Na tela ilustrada pela imagem anterior é possivel preencher os seguintes dados:
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Titulo: Titulo da agao de extensao;
Ano: Ano no qual o Evento sera desenvolvido;

Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do Evento. Clique no icone para inserir a data pelo calendario

ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

Area de conhecimento CNPq: Selecdo da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da acao de
extensao;

Area Tematica de extensao: Selecao da area tematica desejada entre
as disponiveis;

Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico / Servidor Docente ou Discente;

Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do Evento;

Acao vinculada a Programa/projeto de extensao: Informe se a agao
estara ou nao vinculada a um programa ou projeto de extensao;

Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario.

Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

Il. Publico participante

AUBLICO PARTICIPANTE|

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v

Tipos: # Descrigio

outros: (J

Quantificar Publico Participante Interno: # |_"]
Pdblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: + O sim O nio O Pparcialmente

Discriminar Tipos de Publico Participante Externo: | -- SELECIONE -- ~

Tipos: Descrigdo

outros: [

Quantificar PUblico Participante Externo: U

Pablico Externo Consideravel Vulnerdvel: O sim O Nao O Parcialmente

Total de participantes estimados: 0

Servicos de acessibilidade estdo sendo pensados para garantir a participacdo de pessoas com deficiéncia no seu evento?

(Para solicitacdo de apoio especializado contate www.ufrb.edu.br/nupi)

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.




85

PROEXC

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione

se o tipo de participante interno dentre as opg¢des possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de publico participante interno do evento;

Publico interno consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente, selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione

se o tipo de participante externo dentre a opgdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Externo: Informe o numero estimado
de participantes do Evento;

Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente, selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao.

lll. Local de realizagao

focaL DE REALIZAGAO|

Estado: *[ - seLeCIONE - v | L2

Municipio: * | -- SELECIONE -- v L:J

"’l

Bairro:

&

Espaco de Realizac8o:

-u‘

Latitude:

"’l

Longitude:
Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizagao

Importante: E possivel adicionar mais de um local

para realizacao do Evento!

Estado: Selecione o Estado onde o Evento ira ocorrer;
Municipio: Selecione o Municipio em que o Evento serd realizado;
Bairro: Informe o Bairro no qual o Evento ira ocorrer;

Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Evento de extensao;

Adicionar local de realizagao: Informar o local de realizacao do
Evento.
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IV. Formas de Financiamento da Proposta

(ORMAS DE FINANCIAMENTDI

Obrigatdrio:
Auto-Financiade: (] [2]
Financiado pela UFRB: 0

Financiamente Externo: []

+ Auto-Financiado: Assinale este campo caso o Evento for
auto-financiado;

+ Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

+ Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento serd feito pela Unidade Proponente;

* Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
pela PROEXC;

+ Edital de extensao: Selecione o edital a qual o Evento sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.
+ Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento que
sera feito seja externo;

Oriundo de editais:

« Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

+ Financiador(a): Selegao do financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituigao financiadora;
+ Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.
QOutros:

+ Financiador(a): Selecdo do financiador(a) desejado dentre as
disponiveis;

* Qual: Nome da Instituicao financiadora;

- Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

ORMAS DE F[NANCIAMENTDI

Obrigatdrio: *
0@
Financiado pela UFRB:

\ Financiado pela Unidade Pr’oponente:\ O E]
Financiamento PROEXC:
Edital de Extens&o: |# -- SELECIONE -- ~

[ Bolsas Soliciades?| # o
[Outros:]
[Edital Externo: | &
# -- SELECIONE -- v
[Bolsas Concedidast|# /o |(2)
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Importante: Uma proposta podera ser financiada
externamente e pela UFRB simultaneamente.

V. Unidades envolvidas na execugao
+ Unidades Envolvidas na Execucao

Unidade Co-Executoras Externas: Informe a unidade externa que sera
co-executora do Evento;

Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

Apds informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, o(a) proponente deve adicio-
nar tais informagdes clicando, respectivamente, no icone . Apés informar o cam-

po Unidade(s) Co-Executoras, clique em L Avancar para dar prosseguimento ao
cadastro.

AINIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO

| Unidade Co-Executoras Externa:| Unidade Co-Executeras Externa

Unidadi Co-E. I8 3
IM(E}MI PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.10) hd E
@] : Remover Unidade Envolvida
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
PRO-REITORIA DE EXTENSAQ UFRB

<< voltar | Cancelar [ Avancar >> |

DADOS DA AGAO

Importante:Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Apés a indicagao dos dados gerais da agao de extensao sera visualizada a seguin-

te tela:
INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO
Tipo do Evento: * | -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- ~
Carga Horaria: # horas
Previzdo de N2 de Vagas Oferecidas: # vagas

OuTrAS INFORMACGES

Resumo H Programacao H 0bjetivos ” 0Objetivos Especificos l

Utifize o espago abaixe para colocar o resumo. #
K Ea@ || B 7 U |

Fonte + Tamanho da Fcr |

| = i—
= i—
H i—

]
4

[
4

| x. x* €2
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Na primeira segéo, o usuario deverd informar os dados complementares do evento:

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO
Tipo do Evento: % | -- SELECIONE O TIPO DC EVENTO --

Carga Hordria: * horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

+ Tipo do evento: Selecione entre as opg¢oes disponiveis o tipo de
evento que se encaixa na sua proposta de agao;

+ Carga horaria: Insira a carga horaria total do evento;

+ Previsao de N° de vagas oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta.

Exemplificamos a operagéo definindo os seguintes parametros:
+ Tipo do evento: Mesa Redonda;

+ Carga Horaria: 9 horas;
+ Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 23 vagas.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: # | MESA REDONDA

Carga Horaria: * 9| horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # 23| vagas

Na segunda segdo, o(a) proponente devera inserir outras informagdes:

/O/U'rlms INFORMAGBES \

Resumo Programacao Objetivos Objetivos Especificos

Utilize o espaco abaixo para colocar o resumo. *
K Ea@ |41 |8 7 U |=E
Fonte - Tamanho da Fc~ | | é - g -

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta e nela serd informado o Resumo
do Evento.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacéo, Objetivos e
Objetivos Especificos basta clicar sobre a aba respectiva. Deverao ser informados os
dados exigidos em cada uma dessas abas.

Ap6s informar todos os dados do Evento clicar em Avancar para continuar cadas-
trando da proposta.
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MINI ATIVIDADES

Apo6s informar os dados complementares do evento serd exibida a seguinte tela:

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \
Titulo: #
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- ~
Local: #
Periodo: # @ a |
Hordrio: #
Carga Horaria: # horas
agas: ¥

OuTras INFORMACOES

Descrigdo

Utilize 0 espago abaixo para colocar & descrigdo. *
K@M B 7 U &S ===
A-w- o |x xQ

Fonte - Tamanho da Fo- |

H

Adicionar Mini Atividade

<< Voltar || Cancelar
K * Campos de preenchimento cbrigatério. J

Caso nao haja nenhuma mini atividade a ser inserida, avangar para a proxima etapa.
Caso o evento possua alguma mini atividade, explicaremos a seguir.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: *
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- hd
Local: *
Periodo: # [ a ]
Hordrio: #*

Carga Horaria: # horas

\ agas: * J

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
+ Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no
campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;
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* Horario: Informe o horario da mini atividade;
+ Carga horaria: Informe a carga horaria da mini atividade;

+ Vagas: Informe a quantidade de vagas previstas para a mini
atividade;

+ Apés inserir os dados da mini atividade, informar a descrigao da
mini atividade na segao “outras informagodes”.

/O/unms INFORMAGOES \
Descricao

Utilize o espaco abaixo para colocar a descrigdo. ™

H
He= =

| %, »* €2

KB | A B I U |e=

A~
—-—

Forite - Tamanho da Fe- |

S

K ilAdiciunar MiniAtividadeI j

Apos inserida a descrigao, podera ser adicionada a Mini Atividade clicando no bo-
t30 | Adicionar Mini Atividade ;

Apés adicionar a mini atividade serd exibida na tela a aba “mini atividade cadas-
trada”, com a sua mini atividade salva. Exemplificamos abaixo a aba Mini Atividade
Cadastrada.

Importante: Se necessario adicionar mais de uma

mini atividade, o(a) proponente podera repetir o

fluxo de adicionar atividades quantas vezes for

necessario.

Clique no icone ® para remover a mini atividade ou clique no icone & para alterar
a mini atividade.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

- Tipo Mini - = - . Carga I
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
cubatividade MINI CURSO Cruz das 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 33 Est3 € um descricdo de uma mini

almas atividade 1’

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==
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Clicar em Avancar para continuar cadastrando a proposta do Evento.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

. Tipo Mini . = - . Carga _—
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
subatividade MINI CURSO Cildas 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 23 Estd € um descrigdo de uma mini ]
almas atividade w
<= Voltar Cancelarl Avancar >>I ‘
/ EXTENSAO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAQ \

1. Dados gerais
2. Dados da agdo
* As acles de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3
ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na 4
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017.

. Membros da equipe
1. Equipe Executora

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avancgar ==".

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 8 busca de scordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo:

Discente: # @
Fungéio: %| -- SELECIONE -- v
Permitir Gerenciar Participantes: * @) sim (O No

Adicionar Membro

4/ : Remover Membro

Memeros pa Eguipe (1)

Nome Funcao Categoria Departamento
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
_ COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k # Campos de preenchimento obrigatdric. j

Nesta etapa, sera possivel definir os membros que irdo compor a agédo de exten-
sdo. O sistema apresentara quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico
Administrativo, Discente e Participante Externo. Nela deverao ser definidos os seguin-
tes critérios:

+ Docente: Informe o nome do(a) docente, servidor(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o0 sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca;

* Fungao: Selecione a fungao do membro na equipe;

« Permitir Gerenciar Participantes: Optar por Sim ou Nao. (Nesta opgao
o(a) coordenador(a) podera permitir que o membro adicionado realize
o gerenciamento dos inscritos do evento.)
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A seguir um exemplo de cadastro:

( INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrative Dizscente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO m
Fungéio: % COLABORADOR(A) e
Permitir Gerenciar Participantes: * @) sim () Nio

‘Z
\ )

Para adicionar o membro, clicar em | Adicienar Membro | Esta operagéo serd vélida
para todas as telas que apresentarem esta funcdo. Apés o clique sera exibido em
membro da equipe o novo membro adicionado.

EMBROS DA Eqguire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento
o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| ADOR(A .
COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE o

<< \oltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone @ e confirme a operagéo
para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a) (membro), acessar a aba Participante
Externo(a), preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrative Discente Participante Externo
Nome: # [EI
CPF: # [J ESTRANGEIRO (sem CFF)
E-Mail
Funcéo: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: w| MASCULING
Formacdo: # -- SELECIONE -- v
Instituicdo: # @

\ Adicionar Membro /

+ Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro (sem
CPF);

+ E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opgao desejada;

+ Formagao: Fornega a formacao do(a) participante;

« Instituigao: Informe a Instituigao de origem do(a) participante.
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Apés adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA EquiPe (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
. CEMTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE i )

<= Voltar | | Cancelar |Avangar = |

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas

Membros da equipe

Equipe Executora

COrgamento detalhado
idado

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

(=TT = RN O, BV N

Resumo

OBSERVACAQ: Os dados informados =6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

.1 Alterar Objetivo -&f: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LisTtA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatsrio. j

Nesta se¢do, os membros serdo vinculados a atividades no Evento. Para isso, cli-
que no |’COne Cadastrar Objetivo

EXTENSA0 > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS
.-t Alterar Objetivo -&f: Remover Objetivo

i& Cadastrar Objetivo

A seguinte tela sera exibida:

~

A
! » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJIETIVO DO ACAO

Objetivo: #

.1 Alterar Atividade -&f: Remowver Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

o Extensiia /
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Descrever o objetivo da atividade. Apos inserido o objetivo, seguir para os proximos
passos.

Importante: Para cada objetivo é necessario
cadastrar ao menos uma Atividade.

Para cadastrar uma nova atividade, clicar no icone ' Adicionar Atividade |,

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.-t Alterar Objetivo 2’ Remover Objetivo

& I Cadastrar Objetivo I

A seguinte tela sera exibida:

fEx‘rENSRo > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades:

Carga hordria: # |0 h
Periodo # M a =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@l: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar j

\

Exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade a seguir.

ﬁfXTENSKD > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO \

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h
Adicicnar Membro
@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

\ Extensso J

Para adicionar os dados e o(s) membro(s) da atividade descrita fornega os critérios
a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornega a descricao das atividades
desenvolvidas no Evento;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Evento;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone Ej. para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
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cadastrados na acgao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

(o)a coordenador(a), deverao estar vinculados a

uma atividade.

Apos fornecer os critérios, adicionar o membro a atividade. Para adiciona-lo basta
clicar no botao | Adicienar Membro | |

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v

Carga Hordria Membro: # |15 h

& I Adicionar Membro I

0Os membros que foram adicionados sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo * |01/04/2022  |[F a [10/04/2022  |[H
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: % | — SELECIONE -- v
Zarga Horaria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 o]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 =

K Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso seja necessario remové-lo, clique no icone &4 .
Apds cadastrar todos os membros, a atividade devera ser cadastrada. Para isso,
clique no botao | Adicienar Atividade |

4J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMERO (SUPERVISOR(A)) 10 7 )
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 &f

| Adicionar Atividade I Cancelar

Importante: Todos os membros da a¢ao, inclusive a

coordenacao deverao estar vinculados a pelo menos

uma atividade.
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A seguinte tela sera exibida:

Obigtiva: &

Descrigdo do objetivo da proposta

Y
.t Alterar Atividade 'gf: Remover Atividade
Adicionar Atividade

Atividade Periodo Carga Horaria . -&’
Descrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Membro Atividade Carga horaria

NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h

NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Gravar Objetivo || Cancelar

-

* Campos de preenchimento obrigatério.

v

O sistema listard a atividade na se¢éo Atividades Cadastradas. Caso seja necessa-
rio alterar a atividade, clique no icone i, . O sistema recarregara a tela apresentada an-

teriormente. Caso seja necessario remover a atividade, clique no icone #j . A atividade
serd removida automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo
Descrigdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022

Carga Horaria
15h

Importante: Se for necessdrio adicionar mais

atividades, o fluxo de adicionar atividades podera
ser repetido quantas vezes for necessario.

Apés cadastrada todas as atividades e seus devidos membros, sera necessario
Gravar o Objetivo. Para isso, clique no bot&o | Gravar Objetivo |

-

.- Alterar Objetivo '&J: Remover Objetivo \

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetivo da proposta

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Descricdo da Atividade:

v o

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 i5h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) gh

{

<= Voltar | | Cancelar || Avangar == Z

J

Apds Gravar Objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergdes
realizadas:

Apo6s cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros que fardo parte da
atividade, clicar em | avangar == | para prosseguir com o cadastramento.
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Importante: Todos os membros da agao, inclusive a

coordenagao, deverao pelo menos estar vinculados
a uma atividade.

ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

K

Diarias Material de C P

9 é & 25

g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, guando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma préwvia licitacdo. Portanto, €
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y.

Quantidade: 1,00 Walor Unitdrio: R$ # 0,00 D Este ma_terlal estd licitado.
Cligue aqui para consultar.

Adicionar Despesza

-&’: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o ha itens de despesas cadastrados f

<< Voltar || Cancelar § Avancar ==

%

Caso a proposta nao tenha despesa inclusa, clicar em Avancgar para prosseguir com
o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do Evento, prosseguir com as
instrucdes a seguir

Selecione o Elemento de Despesa;

I EAEAENE

Diarias Material de Consumo Passagens Passoa Fisica Pessoa Equipamentos

Nesta sec¢ao, podera ser selecionado o elemento de Despesa do Evento. O elemen-
to podera ser:
+ Diarias

+ Material de consumo
+ Passagens

+ Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
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Apods selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagao, Quantidade e
Valor Unitario:

Discriminagao: #

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: R§ # 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
financiados;

* Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.

No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles
precisam de prévia licitagé@o, e somente ficardo disponiveis depois de aprovados. Para
confirmar se o material esta licitado é necessario observar o catdlogo de materiais do
SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um clique no link Clique aqui para
consultar:

Discriminagdo: #

4

Quantidade: 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00 [] Este material est3 licitado.

= | clique aqui para consultar. |
Adicionar Despesa ;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso esteja licitado,
cligue sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminagao: # !
A
Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ 0,00 I [] Este material esta I|u:|ta|:|o.|
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clique em | Adicionar Despesa | para adicionar o elemento de
despesa. O sistema exibira as despesas listadas:
Exemplo:
+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminacao: Livro;
* Quantidade 2;

+ Valor Unitario RS 76,00.

-ﬁf: Remover Despesa

Lista pE DEsPEsAs CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livras R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==




99 PROEXC

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone @l 0 sistema
exibird uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirmar para excluir a despesa
cadastrada.

Ap6s cadastrar todas as despesas, clicar em | A¥8Ngar == | hara prosseguir com o
cadastramento.

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta nao tenha inserido nenhum orgamento detalhado, clicar em
Avangcar para prosseguir com o cadastramento.

. Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe
Equipe Executora

. Orgcamento detalhado
Orcamento consolidado

Mesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

= - I S I B

Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

CoNsSOLIDAGAO DO OrRcAMENTO DETALHADO

N3o ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avangar == R

Serd necessdrio definir como sera consolidado o orcamento da agdo, caso tenha
cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

Apds inserir como sera consolidado o orgamento, clicar em | &vangar == |para
prosseguir com o cadastramento.
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ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avanc¢ar para a préxima etapa caso nao
possua arquivos a anexar!

f' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arguivo completo da Proposta da Acdo de Extens3o caso tenha sido elaborada também em outro formato\
= (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos gque julgar indispensdveis para aprovacdo efou execugdo da Agdo de Ewtensdo que estd sendo
cadastrada.
Os campos 8o obrigatdrios caso queira anexar um argquivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Drescrigdo: * |Informacdes sobre a acdo

Arquivo: # Informacgdes sobre a agdo.pdf
pre

—4: Visualizar Arquivo Eﬂ Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

<< Voltar || Cancelar || Avancar == J

Caso seja necessario anexar um arquivo a proposta, informar na tela a Descri¢cao
do arquivo.

Conforme exemplificamos com a descri¢gdo “Informagdes sobre a agéo”, logo

depois clique em | Proaurar... | Pesquise pelas pastas do computador, o arquivo em que
deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operacéo clique em | Anexar Arquive |

0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: exemplo de programa padrdo
Descrigdo: #

Arquivo: # | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Arguivo

41 Visualizar Arquivo Ef Remover Arquivo

LisTa DE hRqUIVDS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Informacgdes sobre a agdo

<< Vipltar || Cancelar || Avangar ==

-

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

v

Para visualizar o arquivo anexado, clicar no icone .

Caso seja necessario excluir o arquivo anexado, clicar no icone o para prosseguir
com a operacgao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa de preenchimento nao

obrigatdorio. Avanc¢ar para a préxima etapa caso nao

possua arquivos a anexar!

a N

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # |Anexar foto
Arquivo de Foto: # | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

-4 Visualizar Foto Ef Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

-

<« Voltar || Cancelar |§ Avancar == Z j

Caso seja necessario anexar uma foto a proposta de acao, informar na tela a
Descricao da foto.
__Assim como exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto”, logo depois clique
| Procurar... lem . Pesquise pelas pastas do computador, a foto que deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operagéo clique em | &nexar Foto

0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agao
de extenséo.

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrao

Descrigdo: #
Arquivo de Foto: # | Procurar.. | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

~4: Visualizar Foto Ef Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAD

Foto Descricdo da Foto

U F B Anexar foto d 2{

K << \oltar || Cancelar || Avangar == j

Apo6s anexar todas as fotos, clicar em | Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovagdo das unidades envolvidas.

Codigo:
Titulo:

Ano;
Periodo:
Modalidade:

Situacdo:
Local de Realizacdo:

Abrangéncia:

Piblico Alve Interno:

Piblico Alve Externo:

Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:

Area Principal:

Area do CNPq:

Conwvénio Funpec:
N° Discentes Enveolvidos:

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno:
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro:

Tipo do Evento:

Carga Horaria:

Previsdo de N° de Vagas:

Resumo:
EXEMPLC DE RESUMO

Programacado: .
EXEMPLC DA PROGRAMACAC

Objetivos Gerais:
EXEMPLOS DOS OBIETIVOS

Resultados Esperados:

Nome

EWxxx-2022

Exemplo de Titulo de Eventos
2022

05/11/2022 a 16/03/2023
EVENTO

CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado
Bahia

Municipio Bairro

CRUZ DAS ALMAS

Local

COMUNICACAO
Ciéncias Agrarias
Auto-financiado

SUBMISSAO DE PROPOSTA
MESA REDONDA
9 horas
23
Detalhes da Acdo

EXEMPLOS DOS OBIETIVOS ESPECIFICOS

Membros da Equipe
Categoria
DOCENTE

Funcdo
COORDENADOR(A)

Departamento
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Espaco de Realizacdo

-

Atividad

1. Exemplo de De=scrigdo da Atividade

q

Relaci

Codigo - Titulo

--s0oe-null - null

Descricdo Arquivo

Informagdes sobre a agdo

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetive da proposta

Periodo Realizacdo:
01/02/2023 a 01/02/2023

Acoes das quais o EVENTO faz parte

41 Visualizar Arquivo

Arquivos

-4 Visualizar Foto

Descricdao da Foto

Anexar foto

Submeter a aprovagdo | Gravar (Rascunho) | <= Voltar

Carga Horaria:
15

Tipo

Cancelar

J
<
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Caso queira gravar a proposta e submeter posteriormente, clicar em Gravar
(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

@ « Atividade gravada com 5uc355;

Para submeter a proposta do Evento criado, clique em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
@) # Acdo submetida a aprovacao dos departamentos envnlvidn;

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE

PROPOSTAS

MODALIDADE C.h

CURSO

clique para acessar
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas e
coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos(as) da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes devem ser efetivadas por meio do Médulo de
Extensdo do SIGAA.
Para submeter proposta de a¢des de extensdo, o(a) proponente devera realizar o

login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:
Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - -

- UFRB - app4.srvdinstl - v2.17.e04bledb.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.
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ACESSANDO 0 MODULO

JFRB - SIGAA - Sistema de

Semestre atual: 2021.2 g Médulos tb Caixa Postal ) Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) f Menu Docente ;.1 Alterar senha Q e
& Ensino a Chefia Pesquisal"’ Extensdo ! Convénios EBiinuteca - | Producdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais (o Outros
Acdes de Extensdo »
| de Trabalh R Minhas Mensagens
= - - . Flanos de Trabalho
N&o ha noticias cadastradas
Relatdrios L4 Trocar Foto
Comité de Extensdo E

N . . Editar Dados do Site Pessoal do
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » Docente
Certificados e Declaragies 3
Editaiz de Extens3c Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
Componente Curricular CRJEADJCHD™ Horario \lunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA

\G RADUACAO /

Apds o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extensdo”, conforme a ima-
gem acima.

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até ser exibida uma lista de op-
¢Oes, devendo selecionar: Agbes de Extensao - Submissdes de Propostas - Submeter

Proposta.
IJFRB - SIGAA - S a de t3o das Atividades Académ
Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) s © Alterar senha @ Ajuda

& Ensin a Chefia ) Pesguisa "% Extensdo | | Convénios EBiinutec:a - | Produgdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais (o Outros
—

Acdes de Extensdo Submissies de Propostas Submeter Proposta
- - - Flanos de Trabalho 3 Inscrigbes Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
Nao ha noticias ca as|
Relatdrios 3 Gerenciar Agdes Consultar Agdes Submetidas
Comité de Extensdo »

Editar Dados do Site Pessoal do

. . . i
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite Docente

Certificados e Declaragdes 3
Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
komponente Curricular CRYEADJCHD™ Horario Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA J/

INICIANDO O CADASTRO

Apds seguir os passos anteriores, vocé estara na seguinte tela:

fPoRTAL Do DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO \
[] Atencdo: Esta € a lista de todas as Acglesz de Extensdoc com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acgdo cligue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Acgdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacgdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro 2’ Remover Proposta

LisTA DAS ACOES DE EXTENSA0O PENDENTES DE EnvIo

Titulo Tipo Acdo Situacao
Ndo ha agles de extensdo com cadastro em andamento pelo usudrio atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ
Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyrigh UFRB - sigpreproducac.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

Para cadastrar uma nova proposta de agao, clicar em | Submeter Nova Propaosta
Apbds clicar, o(a) proponente serd conduzido(a) para a tela seguinte, na qual podera
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selecionar a modalidade da agao. Para cadastrar um Curso, selecionar o tipo de agao
Curso  na secgdo do grupo 2, como € indicado na imagem a seguir.

ProGRAMA ProJETO
Conjunte articulade de projetos e outras acSes de e#ens3c (cursos. Ac3o processual e continua de cardter educativo, sodal, cultural, dientifice
eventos, prestacSoc de servigos), prefersncialmente integrando as agfes de ou tecnoldgico, com objetive especifico = prazo determinado. O projeto pode
extensHo, pesguisa e ensine. Tem cardter crgdnico-institecienal, evidéncia ser vinculado a um programa (forma preferencial - o projero faz parte de
de diretrizes e orientacoc para um chjstive comum, sendo executado a uma nudeacde de acdes), ou nSo vinculado = programa [projeta isolade).
medic e longe prazo.

Importante: As agBes citadas deverSo ser registradas primeirc e depois
winculadas na forma de Programa no SIGAA durante o seu periodo de
execucio.

0

d
PreEsTACAC DE SERVICO £ CONSULTORIA
Realizacdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceircs
(comunidade, empresas, drg3e pidblice, etc.). A prestacS3c de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processofprodute & ndo
resulta na posse de um bem.

Coaneg 2
2 P4
Curso EvENTOD
AcBies com duracdo determinada de cardver educativo, socizl, culwural. fEntende-se por Ewvente a artividade realizada, no cumprimento de
artistico, esportivo. centifico ou tenoldgico. gue permitam a relacdo teoria- programacdes  especificas, oferecidas com  propdsite  de  produzin
pratica, potencializande o processo de interagio Universidade-Sociedade. fsistematizar e divulgar conhecimentos, tecnolegias e bens  culturais,

Podendo ser presencial ou a distdncia, com carga hordria de, no minimo, 04 podendo desenvolier-se em nivel universitdric ocu ndo, de acordo com a
{quatre} horas de durac3o. garantindo a participagdo de piiblico extarno. Finzlidade visada e a devida aprovacio.

e

PropucgiAc pE PusLicacio Ou Propucdes DindArrcas (Prooucio
DE PUBLICACAC OU OUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)
Atividades de extens3o realizadas visande difusSo e divulgacdSo cultural,

istica, cientifica e tecnoldgica.

O(a) proponente sera direcionado(a) ao formulario para inclusdo de todas as infor-
magdes sobre o Curso a ser registrado.

Para concluir a submissao da proposta é necessario completar todas as etapas de
preenchimento.

DADOS GERAIS DA AGAO

INFORME O0S DADDS GERAIS

\Agﬁu wvinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: O SIM @ NAD [EI J

Modalidade: CURSC

Titulo: #
Vi
Ano: #
Periodo de Realizacdo: # ™ a =
Area de Conhecimento CNPQ: * | -- SELECIONE -- ~
Abrangéncia: # | Local v
Area Temdtica de Extensdio: # | -- SELECIONE -- >

Categoria do Coordenador: * (&) Servidor/Docente () Discente

Coordenador: #

Acdo vinculada a Programa/Projeto de Extensdo: (O siM @ nEO [EI
Agdo vinculada a atividade de ensino: () s1m (8 nAO [EI

Agdo vinculada a atividade de pesguisa: O SIM @ NEO E

Inserindo dados gerais

Na tela ilustrada pela imagem anterior é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

+ Ano: Ano no qual o Curso sera desenvolvido;

+ Periodo de realizagao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
do Curso. Clique no icone [F] para inserir a data pelo calendario
ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de
caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecao da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;
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+ Abrangéncia: Selecao de uma das opgoes de abrangéncia da agao de
extensao;

- Area Tematica de extensdo: Selegcdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/ Servidor(a) Docente ou Discente;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) do Curso;

* Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

* Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a acgao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario.

Il. Publico participante

ﬁnuco PARTICIPANTE \

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || Adicionar
Tipos: # Descrigdo
Outros: D

Quantificar Plblico Participante Interno: El
Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * () sim O n3o O Parcialmente
Discriminar Tipos de Piablico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar
Tipos: Descrigdo

Cutros: D

Quantificar Plblico Participante Externo: Ill

Piblico Externo Considerdvel Vulneravel: (O sim (O ndo (O Parcialmente

k Total de participantes estimados: 0 j

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

* Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
se o tipo de participante interno dentre a opgdes possiveis e o
adicione, caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque
a caixinha “Outros”;

* Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

+ Pudblico interno consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

+ Discriminar Tipos de Publicos Participantes Externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opcdes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado, marque
a caixinha “Outros”;
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Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes do Curso;

Publico externo consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao possua, selecione Nao.

lll. Local de realizagao

@:AL DE REALIZACAOD

Estade: * | - SELECIONE -- M

Municipio: * | sELECIONE -- ~ | 2]

"Jl

Bairro:
Espago de Realizagdo: lll

Latitude:

S @

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local
para realizacgao do Curso.

Estado: Selecione o Estado onde o Curso ira ocorrer;
Municipio: Selecionar o municipio em que o Curso sera realizado;
Bairro: Informe o Bairro no qual o Curso ira se realizar;

Espago de Realizagao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o Curso de extensao;

Adicionar local de realizacgao: Adicione as informagdes inseridas.

IV. Formas de Financiamento da Proposta

ORMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiado: [] l_"l
Financiado pela UFRE: O

Financiamento Externo: D

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o Curso for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento seja
pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento seja feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXT: Ative este campo caso o financiamento seja
pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital ao qual o Curso sera
financiado;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.
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GRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #

Auto-Financiade: [] @

Financiado pela UFREB: ;
Financiado pela Unidade Proponente: D EI iy
Financiamento PROEXT:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v

N° Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: D j

Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento que
sera feito seja externo;

Oriundo de editais:

Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;
Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) dentre as disponiveis;
Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

fﬁl"ﬂs DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiade: [] E

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo: i!
Oriundo de Edital:

Cutros:

Edital Externo: # E
Financiador: # | Outros w
Qual? #

Bolsas
Concedidas: " [0 @

Outros:

Financiador(a): Selegao do financiador(a) dentre as opgoes
disponiveis;

Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o numero de bolsas concedidas.

/f{mms DE FINANCIAMENTO

Obrigatorio: #
Auto-Financiade: [] @

Financiado pela UFREB: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Cutros:
=
Financiador: | Orgdo Municipal v
Qual? »
Bolzas
Concedidas: " |2 E

Importante: Uma proposta podera ser financiada

externamente e pela UFRB simultaneamente.
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V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES EnNvowviDas na EXECuciAo

Unidade Co-Executoras Externa:

-- SELECIONE -- v | z

Cancelar || Avangar ==

Unidade(s) Co-Executoras:I

+ Unidades Envolvidas na Execucgao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora do Curso;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.
Apods informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, o(a) proponente deve adicionar
tais informagodes clicando, respectivamente, no icone @:

NIDADES ENvoLvIDAS NA EXECcuche \
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: é
nidade(s) Co-Bxecutoras: [~ nr CESTAQ DE DOCUMENTOS (11.01.08.04.06) v @

@] : Remover Unidade Envolvida

Lista de OQutras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB 2’
Cancelar || Avancar == /

Apds informar e adicionar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avancgar
para dar prosseguimento ao cadastro.

DADOS DA AGAO

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatério.

Ap6s a indicagdo dos dados gerais da agao de extensao, sera visualizada a seguin-

te tela:
INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO
Modalidade do Curso: % | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- w
Tipo do Curso: # | -- SELECIONE A CLASSIFICACACQ DO CURSO -- v
Carga Horaria: # horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: wvagas

Outras INFORMACODES

Resumo H Programacao H Objetivos H Objetivos Especificos l

utifize o espago abaixo para colocar o resumo. *
K@Mt sy mE ERE"
Fonte ~ Tamanho da Fc- | |é - g . | x. »* €2
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Na primeira segéo, Informar os dados complementares do Curso:

INFORME 05 DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
Modalidade do Curso: # | -- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO --

Tipo do Curso: % | -- SELECIONE A CLASSIFICAGAO DO CURSO --

Carga Hordria: # horas

Previzdo de N° de Vagas Oferecidas: # vagas

+ Modalidade do Curso: Informe se o curso sera presencial,
semipresencial ou a distancia;

+ Tipo do Curso: Selecione entre as opgoes disponiveis o tipo de Curso
que melhor se adequa a sua proposta de acgao;

+ Carga horaria: Insira a carga horaria total do Curso;

* Previsao de N° de vagas oferecidas: Refere-se ao numero de vagas
previstas para oferta.
Exemplificamos a seguir definindo os seguintes parametros:
+ Modalidade do Curso: Presencial

+ Tipo do Curso: Mesa Redonda;
+ Carga Horaria: 16 horas;

+ Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 33 vagas.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso: # | Presencial

Tipe do Curso: # | CAPACITACAOD

Carga Hordria: 16| horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: 33| vagas

Na segunda se¢ao, deverao ser inseridas outras informagdes:

/Ofnms INFORMAGOES \
=
Utilize o espaco abaixo para colocar o resumo. *

K@ |8 7 U e

Fonte + Tamanho da For |

<< Voltar || Cancelar | Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatdrio. j

A tela serd carregada com a aba Resumo aberta, e nela informaremos o Resumo do
Curso.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Programacao, Objetivos e
Objetivos Especificos, basta clicar sobre a aba respectiva. Deverdo ser informados os
dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apds informar todos os dados do Curso, o(a) proponente devera clicar em Avangar
para continuar cadastrando a proposta.
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MINI ATIVIDADES

Apés informar os dados Complementares do Curso, o(a) proponente sera
conduzido(a) a seguinte tela:

a N

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #
Tipo do Curso: | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- ~
Local: *
Periodo: #* [ a |
Hordrio: *
Carga Hordria: # horas
Vagas: ¥

OuTras INFORMACOES

Descricdo

Utilize o espago abaixo para colocar & descrigdo. *
® GBI B 7 U |eeE
Fonte - Tamanho da Fc= | |é

Adicionar Mini Atividade

<< Vaoltar || Cancelar
K * Campos de preenchimento obrigatério. J

Caso nao haja nenhuma mini atividade a ser inserida, avangar normalmente para
a proxima etapa. Caso o Curso possua alguma mini atividade, explicaremos a seguir

como inserir.
INFORME 0S5 DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: *
Tipo do Curso: * | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- w
Local: #
Periodo: # E a E
Horario: *

Carga Hordria: # horas

\ Vagas: * J

+ Titulo: Informe o titulo da mini atividade;

+ Tipo da Mini atividade: Informe o tipo da mini atividade;
+ Local: Informe o local da mini atividade;

+ Periodo: Informe o periodo da mini atividade ou clique no icone
para inserir a data pelo calendario, ou digite a data diretamente no
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campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;
Horario: Informe o horario do mini atividade;
Carga: Informe a carga horaria do mini atividade;

Vagas: Informe a quantidade de vagas do mini atividade.

Apo6s informar os dados da mini atividade, devera ser informada a descrigdo da mini
atividade na segao “outras informagdes”.

/O/unms INFORMACOES

Descrigao

Utilize o espaco abaixo para colocar a descrigdo. ™

# BB || B I U |

EE==E |z ¥
Fonte ~ Tamanho da Fe- | |£v 2- | % x* €2

\

K ‘*IAdiciunar Mini Atividadel j

Apbés inserida a descrigao, o(a) proponente podera adicionar a Mini Atividade, cli-
cando no botao | Adicionar Mini Atividade |

Apés adicionar a mini atividade, serd exibida na tela a aba “mini atividade cadas-

trada”, com a sua atividade salva. Exemplificamos a seguir, a aba Mini Atividades
cadastradas.

Importante: Se for necessdario adicionar outras
mini atividades, o fluxo podera ser repetido
quantas vezes for necessario.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

Titulo Tipo Mini

P = - . Carga _—
Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
cubatividade MINI CURSO g:isdas 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 a3 Esta € um descrigdo de uma mini

atividade .2

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Clique no icone @ para remover a mini atividade ou clique no icone . - para alterar
a mini atividade.

INI ATIVIDADES CADASTRADAS

- Tipo Mini . = - . Carga i
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario Horaria Vagas Descricao
subatividade MINI CURSD g;‘:‘é:a"‘ 01/01/2023 01/01/2023 MANHA 3 5 RC=tole]unidescricaolcelumal il

@

atividade L

<< Vaoltar Cancelarl Avancar >>I A

O(A) proponente devera clicar em Avancar para continuar cadastrando a proposta
do Curso.
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MEMBRO DA EQUIPE DA AGAO

/ EXTENSAO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \

1. Dados gerais
2. Dados da agdo
» Az acgles de Extensdo Universitdria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe
[

ou técnico-administrativo pertencente ao quadro permanente, lotado na
Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes
regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar
atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017.

1. Equipe Executora

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: # @
Fungdo: | -- SELECIONE -- ~
Permitir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nio

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MemBROS DA Equire (1)

Nome Funcao Categoria Departamento
- o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| CORERENADORIA) EEEaE TECNOLOGICAS

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

k % Campos de preenchimeanto cbrigatério. j

Nesta etapa deverao ser definidos os membros do Curso. O sistema apresenta-
rd quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Deverdo ser definidos os seguintes critérios:
+ Docente: Informe o nome do(a) docente, técnico(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibira uma lista automatica de nomes;

+ Fungao: Selecione a fungdao do membro na equipe.

* Permitir Gerenciar Participantes: O usudrio devera optar por Sim
ou Nao (Esta fungao permite que a coordenacao delegue ao membro o
gerenciamento das inscrigoées);

A seguir, temos um exemplo de cadastro de um discente a proposta de agao:

( INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione & categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO E
Funcdo: #| COLABORADOR(A) hd
Permitir Gerenciar Participantes: * @) sim (O Néo

‘Z
\ J

Para adicionar o membro, clique em | Adicionar Membro |, Esta operagdo sera valida
para todas as telas que apresentarem esta funcdo. Apés o clique sera exibido em
membro da equipe, o membro que foi adicionado.
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EMBROS DA Eguire (2)

Nome Funcao Categoria Departamento

A CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| COORDENADOR(A) DOCENTE D e
] COLABORADOR(A) DISCENTE o

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone @, e confirme a operacéo
para excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé pode acessar a aba Participante
Externo, preenchendo as seguintes informacgoes:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # @
CPF: # D ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Funcdo: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: #| MASCULINOD ~
Formacéo: #| -- SELECIONE -- v
Instituicio: # EI

k Adicicnar Membro J

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro (sem
CPF);

* E-mail: Informe o e-mail do(a) participante;

* Fungao: Selecione a fungao do membro na equipe;
* Sexo: Selecione a opg¢ao desejada;

+ Formagao: Forneg¢a a formagao do(a) participante;

+ Instituigao: Informe a Instituigao de origem do(a) participante;

Apds adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA Eqguire (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
. CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
L COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
| COLABORADOR(A) DISCENTE i o

<= Voltar | | Cancelar IAvangar = I —
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DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA
4 N

Dados gerais

Dados do programa

Atividades vinculadas

Membros da equipe

Equipe Executora

camento detalhado
ment lidado

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

Mo np e

10. Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados =6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

.-t Alterar Objetivo y: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LisTA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< \oltar || Cancelar || Avangar ==

K * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Nesta segao serdo definidos os objetivos/atividades e a devida vinculagéo de todos
os membros do Curso. Para isso, clique no icone adastrar obietive

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

4t Alterar Objetivo 'gf: Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo

A seguinte tela sera exibida:

~

4 A\ e
/ ! » E necessario cadastrar um titulo para o objetivo e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJETIVO DO AcCAO

Objetivo: *

.1 Alterar Atividade -&f: Remowver Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo J

O(A) proponente devera descrever o objetivo da proposta de agdo. Apds inserido o
objetivo, seguir para os préximos passos.

-

Importante: Para cada objetivo é necessario
possuir ao menos uma Atividade vinculada.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone [#disienar Atividade |,

.t Alterar Atividade @l: Remover Atividade

&IAdiciunar Atividadel
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fEx‘rEnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo \

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: #

Carga hordria: # |0 h
Periodo # @ a =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

%/: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade | Cancelar j

A seguinte tela serd exibida:

ﬂEx‘rENsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO \

DApOsS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: #|15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F] a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Horaria Membro: # |8 h
Adicionar Membro
@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

\ Extenssio %

A seguir, exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade:

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.-t Alterar Objetivo 2’ Remover Objetivo

& Cadastrar Objetivo

O(A) proponente podera adicionar os dados da Atividade da agdo e o(s) membro(s)
da atividade descrita. Para isso, fornega os critérios a seguir:
+ Descrigao das Atividades: Fornegca a descricao das atividades
desenvolvidas no Curso;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Curso;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone [El, para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
da acgao de extensao;

« Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados ao

menos a uma atividade.




119 PROEXC

Apos fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade. Para adiciona-lo,
basta dar um clique no botao | Adicionar Membra |

EMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v
Carga Horaria Membro: # |15 h |
- N I Adicionar Membro I

A seguinte tela serd exibida:

fEx‘rEnsﬁo > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo \

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: #

Carga hordria: # |0 h
Periodo # @ a =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

%/: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

k Adicionar Atividade || Cancelar j

A seguir, exemplificaremos o preenchimento dos dados da atividade:

ﬂf}(TENSRO > ATIVIDADE VINCULADA A AcRo \

DApOS DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: #|15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) b
Carga Horaria Membro: # |8 h
Adicionar Membro
-ﬁf: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar
k Extensdo j

O(A) proponente podera adicionar os dados da Atividade da agdo e o(s) membro(s)
da atividade descrita. Para isso, fornega os critérios a seguir:
+ Descricao das Atividades: Fornega a descricao das atividades
desenvolvidas no Curso;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
Curso;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado ou clique no icone , para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros
da acgao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro na atividade.
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Importante: Todos os membros da agao, inclusive
o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados ao

menos a uma atividade.

Apés fornecer os critérios, adicionar o membro a essa atividade. Para adiciona-lo,
basta dar um clique no botéo | Adicienar Membra |

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v

Carga Horaria Membro: # |15 h

& I Adicionar Membro I

0Os membros que foram adicionados sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE
Descrigdo das Atividades: # |Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga horaria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022 |8 a [10/04/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -—- SELECIONE -- hd
Carga Haordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

#J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 o
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 L3

& Adicicnar Atividade | | Cancelar j

Caso deseje remové-lo, clique no icone @ .
Apés cadastrar todos os membros da atividade vocé devera cadastrar a atividade.
Para isso, clique no botao | Adicienar Atividade |;

4J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 )
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8 51"

| Adicicnar Atividade I Cancelar

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a), deverao ao menos estar

vinculados a uma atividade.
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A seguinte tela sera exibida:

OBieTIvo po AciAo
Obietivo: #

Descrigdo do objetivo da proposta

..t Alterar Atividade 'ef: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo
Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga Horaria . -&’
01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMERO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

v

O sistema listara a atividade na se¢ao Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar
a atividade, clique no icone .. O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone @j. A atividade serd removida em
seguida.

ATIVIDADES CADASTRADAS
Atividade

Periodo Carga Horaria
\escrigdo da Atividade de exemplo

01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: Se for necessario adicionar mais

atividades, o fluxo podera ser repetido quantas
vezes for necessario.

Apds ter cadastrado todas as atividades e seus devidos membros, o(a) proponente
deverd Gravar Objetivo. Para isso, clique no botdo | Gravar Objetivo |

Apo6s Gravar Objetivo, o sistema retornara para a primeira tela com as insergoes
realizadas:

-

4t Alterar Objetivo 'gf: Remover Objetivo

~

Cadastrar Objetivo

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Descricdo do objetivo da proposta

ATIVIDADES RELACIONADAS:

oy o
Descricao da Atividade: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Participantes Relacionados:
1. Nome do membro (SUPERVISOR(A)) 10 h
2. Nome do membro (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h

N

<< Voltar || Cancelar IAvangar - IZ

J

Apo6s cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros que fardo parte da
atividade, clicar em [ Avangar == | harag prosseguir com o cadastramento.
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ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE 0OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:
? | 3 3 %

%

Didrias Material de C P g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma prévia licitacdo. Portanto, &
eszencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material est3 licitado?".

Discriminagdo: #

Y.

D Este material esta licitado.

Quantidade: 1,00 Valor Unitario: R 0,00
Clique agui para consultar.

Adicionar Despesa

-&f: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

Mo ha itens de despesas cadastrados f
\ << Voltar || Cancelar - j

Caso a proposta ndo possua despesa inclusa, clicar em Avancar para prosseguir
com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do Curso, seguir as instru¢oes
abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

N ENENEN

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Equipamentos

Selecionar qual é o elemento de Despesa do Curso. O elemento podera ser:
+ Diarias

* Material de consumo
* Passagens

+ Pessoa Fisica

+ Pessoa Juridica

+ Equipamentos
ApOs selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario:

Discriminagdo: #

Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: RE #* 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminacgao: Fornega a discriminagao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
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No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento, es-
tes necessitam de prévia licitagédo, e somente ficardo disponiveis apds aprovados.

Para confirmar se o seu material esta licitado, é essencial que observe o catalogo
de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo, € necessario dar um clique no link
Cligue aqui para consultar:

Discriminagdo: #

4

Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R§ 0,00 Este material esta licitado.
- Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa .;

Nesse item vocé verifica se este material encontra-se licitado em um pregdo. Caso
esteja licitado, clique sobre o checkbox Este material esta licitado.

Discriminacdo: # .
A
Quantidade: # 1,00 Valor Unitdrio: R$ # 0,00 I [ Este material esta I|c:|ta|:|o.|
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clique em [adicienar bespesa | para adicionar o elemento de
despesa. O sistema exibira as despesas listadas. No exemplo a seguir foi cadastrado
um Material de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario: RS 76,00.

-ﬁf: Remover Despesa

LisTA DE DEsPEsSAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado clique no icone @f. O sistema
exibira uma tela de confirmagéao para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Apds cadastrar todas as despesas, clicar | Avangar == | em para prosseguir com o
cadastramento.
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ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso a proposta ndo possua nenhum orgamento detalhado, clicar em Avancar para
prosseguir com o cadastramento.

a N

. Dados gerais

. Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe

. Equipe Executora

. Orcamento detalhado

. Orcamento consolidado
Anexar arquivos

nexar fotos

Resumo

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Agdo.

(NSRS - R I IR I N S

OBSERVACAO: Os dados informados sd sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

M&o ha itens de despesas cadastrados

<<« Voltar || Cancelar || Avangar == Y

Sera necessario definir como sera consolidado o orgamento da agéo, caso tenha
cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAC DO ORGCAMENTO DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< \oltar || Cancelar || Avancar ==

Apos inserir como serd consolidado o orgamento, clicar em | Avangar == | para prosse-
guir com o cadastramento.

ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa nao obrigatdria. Caso nao possua
arquivos para anexar, avang¢ar para proxima etapa!
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f ' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato\
a (Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo e/ou execugdo da Agdoc de Extensdoc que estd sendo
cadastrada.

Os campos sd3o obrigatdrios caso queira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: teste

Descrigdo: * |Informagdes sobre a agdo

Arquivo: '* Informacgtes sobre a agdo.pdf|
pee

~4: Visualizar Arquivo Ef Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdao do Arguivo

\

<< Voltar || Cancelar || Avangar == /

Caso deseje anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a Descri¢do do
arquivo.

Conforme exemplificamos com a descricdo “Informacdes sobre a acao”, clique em

|Prearar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador, o arquivo que vocé deseja anexar
e o selecione.

Para confirmar a operacgéo clique em | Anexar Arquivo |

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: #
Arquivo: W | Procurar... | Nenhum argquive selecionado.

Anexar Arquivo

—4: Visualizar Arquivo “/: Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

Informagdes sobre a agdo

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

k * Campos de preenchimento obrigatsrio.

J

Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone &J para prosseguir com a
operagao.

ApOs anexar os arquivos, clicar em [Avangar == | nara prosseguir com o
cadastramento.



126 PROEXC

ANEXAR FOTOS

Importante: Etapa nao obrigatoria, o usuario

podera avan¢ar normalmente para a prdoxima etapa!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: # | Anexar foto
Arquivo de Foto: | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto E’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

k << Voltar || Cancelar IAvanEar = IZ J

Caso deseje anexar uma foto a proposta de agao, informar na tela a Descrigdo da
foto.

Conforme exemplificamos com a descrigdo “Anexar foto ”, clique em (Procurar...|
. Pesquise pelas pastas do seu computador, a foto que vocé deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operagéo clique em | #nexar Fote |

0 sistema exibira a foto anexada com a descricdo na sec¢do Lista de fotos da agcdo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrdo

Descrigdo:

Arquivo de Foto: | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto E’ Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto
UF B Anexar foto 4 y
[
\\ << Voltar || Cancelar || Avancar »> /

Na imagem anterior, utilizamos o logo da UFRB para exemplificar o anexamento
como se fosse de uma foto.

Ap0s anexar todas as fotos, clicar em | Avangar => | harg prosseguir com o
cadastramento.
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RESUMO DA AGAO

Codigo: CRyxooc-2022
Titulo: Proposta tipo curso
Ano: 2022
Periodo: 28/10/2022 a 25/10/2023
Modalidade: CURSO
Situacao: CADASTRO EM ANDAMENTO

Estado Municipio Bairro

Local de Realizacao: .
Bahia CRUZ DAS ALMAS

Abrangéncia: Nacional
Pablico Alvo Interno:
Piiblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: COMUNICACAQ

Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Auto-financiado
Convénio Funpec: NAO
N° Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Piblico Estimado Interno: 12
Piablico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAQ DE PROPOSTA
Modalidade do Curso: Presencial
Tipo do Curso: CAPACITACAC
Carga Horaria: 16 horas
k Previsao de N° de Vagas: 33

NAO

NAO

Atencdo: Ao submeter este formuldrio, o mesmo sera enviado para aprovagdo das unidades envolvidas.

Espaco de Realizacdao

( Detalhes da Acdo
Resumo:

Descrigao de exemplo de um resumo
Programacado:
Exemplo de programacgdo

Objetivos Gerais:
Descrigao do objetivo

Resultados Esperados:
Descrigac do objetivo especificos

Membros da Equipe

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetivo da proposta
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacao:

1. Descrigdo da Atividade de exemplo 03/12/2022 a 05/12/2022

Acides das quais 0 CURSO faz parte
Codigo - Titulo
-=xo0c-null - null

-4 Visualizar Arquivo

Nome Categoria Funcdo Departamento
] DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
| DISCENTE COLABORADOR(A)

Carga Horaria:

15

Tipo

AN

Arquivos
Descricdao Arquivo
Arquivo anexado
\ 4! Visualizar Foto
(r/oto Descricdo da Foto

L[F »B Anexar foto

\ Portal do Docente

Submeter & aprovagdo || Grawvar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar

N
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Caso deseje gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar
(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

@) = Atividade gravada com sucessg

Para submeter a proposta do Curso criado, clique em Submeter a Aprovagao. O
sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:

-
@ * Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envulvidu;

Bom Trabalho!
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SUBMISSAO DE
PROPOSTAS MODALIDADE
PRODUCAQ DE
PUBLICACAO OU
PRODUCOES DIDATICAS

C.6

clique par

PRIMEIROS PASSOS p.130
ACESSANDO O MODULO p.131
INICIANDO O CADASTRO p.132
DADOS GERAIS DA AGAO p.133
DADOS DO PRODUTO p.137
MEMBRO DA EQUIPE p.138
DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA p.14e
ORCAMENTO DETALHADO p.144
ORCAMENTO CONSOLIDADO p.146
ANEXAR ARQUIVO p.147
ANEXAR FOTOS p.148

RESUMO DA ACAO p.149
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PRIMEIROS PASSOS

Conforme a Resolugdo 057/2022, as agdes de extensdo poderdo ser submetidas
e coordenadas por servidores(as)-docentes, discentes e servidores(as)-técnicos da
UFRB.

Em todos os casos, as submissdes deverao ser efetivadas por meio do Mddulo de

Extensdo do SIGAA.

Para submeter proposta de agdo de extens&o, o(a) proponente devera realizar o
login no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA), através do
endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa.

f ATENCAO! \

O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) ({Administrativo) (Recursos Humanos) (Flanejamento e Projetos)
SIGEventos SIGAdmin
(Ge=stdo de Eventos) (Administragdo & Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Cligue aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema

Login:
Senha:
Entrar
e Atendente online

Extensdo

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright @ 2006 2 - UFRB - sigpreproducao.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB.
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ACESSANDO 0 MODULO

Apés o login, o(a) proponente devera clicar no menu “Extenséo”:

JFRB - SIGAA - Sistema de t3o das Atividades Ac

Semestre atual: 2021.2 g Madulos tb Caixa Postal “j Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =2 Menu Dacente ;.: Alterar senha e e
& Ensino a Chefia o Pesquisalﬁ Extensdo ! Convénios E Biblioteca - | Produgéo Intelectual @ Ambientes Virtuais (o Outros
Acdes de Extensdo 3
| p balh Minhas Mensagens
— o P Flanos de Trabalho 4
Né@o ha noticias cadastradas
Relatdrios L4 Trocar Foto
Comité de Extensdo »

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  # Editar Dados do Site Pessoal do

Docente
Certificados e Declaragies »
Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
Componente Curricular CR/EAD/CHD™ Horario \lunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /

Em seguida, o(a) proponente devera correr o mouse até o sistema exibir uma lista
de opgdes, devendo selecionar: Agdes de Extensao - Submissdes de Propostas -
Submeter Proposta.

)IJFRB - SIGAA - si 3o das Atividades

Semestre stual: 2021.2 @ Médulos ¢l caixa Postal ‘sf Abrir Chamado
e .
=2 Menu Docente 2 Alterar senha Q Ajuda

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

& Ensino a Chefia ) Pesquisa "% Extensdo | | Convénios EElibliuteca - | Produco Intelectual %@ Ambientes Virtuais (o Outros
—

Acdes de Extensdo Submissies de Propostas Submeter Proposta
- - . Flanos de Trabalho 3 Inscrigbes Solicitar Reconsideragdo de Avaliagdo
N&do ha noticias ca as ) - .
Relatdrios 3 Gerenciar Agdes Consultar Agdes Submetidas
Comité de Extensdo L

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » E i TR el

Docente
Certificados e Declaragdes 3
Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscrigdo On-line em Agfes de Extensdo
Componente Curricular CRJEAD]CHD™ Horario | 3 Chat Sua pagi p 1 do SIGAA /

Apds selecionar a opgéo “Submeter Proposta”, o(a) proponente visualizard a tela de
submisséo.
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INICIANDO O CADASTRO

Ap0s ter selecionado a opgao “Submeter Propostas”, serd exibida a seguinte tela:

a N

¥l Atencdo: Esta € a lista de todas as Acfes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo cligue no link
* correspondente. Para cadastrar uma nova Acdo de Extensdo cligue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro -Ef: Remover Proposta

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAo PENDENTES DE ENnvIO

Titulo Tipo Acdo Situacao
MN3o héd acdes de extens3o com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRBE - sigpreproducac.preproducao - v3.17.707fbb8a.ufrb

Para cadastrar uma nova proposta de ago, clicar em | Submeter Nova Proposta |

Apds clicar, o(a) proponente sera conduzido para a tela seguinte, na qual podera
selecionar a modalidade da agéo. Para cadastrar uma proposta do tipo produgéo de
publicagdes ou produgdes didaticas, selecionar o tipo de agéo conforme indicado na
imagem a seguir:

PrROGRAMA ProJETOD
Conjunte articulade de projetos e outras agdes de efensdeo (cursos, Acdo processual & continua de cardrer educativo, sodal, cultural, cientificd
eventos, prestacic de servigos), preferencialmente integrande as agfes de cu tecnologico, com objetivo especifico e prazo determinado. O projeto pods
extensde, pesquisa e ensing. Tem carater erganico-institucional, evidéncia ser vinculade a um programa (ferma preferencial - o projeto faz parte d

de diretrizes e crientagdc para um objetive comum, sendo executado a uma nucdeacdo de agdes), ou ndc vinculade a programa [prejeto isolade).
medic 2 longe praze.

Importante: As agfes citadas deverdo ser registradas primeirc e depois
vinculadas na forma de Programa mo SIGAA durante o seu perodo de
execucac,

N

2
PRESTACAO DE SERVICO E CONSULTORIA
Realizagdo de trabalho oferecido pela UFRB ou contratado por terceircs
(comunidade, empresas, drgdc pablico, etc.). A prestacdc de servigos
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processe/produte e ndo
resulta na posse de um bem.

2 »
Curso EVENTD

Acdes com duracdo determinada de cariter educative, social, cuwltural, Entende-se por Ewvents a2 atividade realizada, no cumprimente df
artistica, espertive, cientifice ou tecnoldgico. que permitam 2 relacdc tecria- programagdes especificas, oferecidas  com  propdsite de  produzin
pratica, potencializande o processo de interagdo Universidade-Scciedade. sistematizar & divulgar conhecimentos, tecnologizs & bens  cultursis|
Podendo ser presencial ou a disténcia, com carga horadriza de, no minimo, 04 podends desenvolver-se em nivel universitsric cu nZo, de acorde com 4
(guatra) horas de duracde, garantindo 2 participacdo de piblico externa. finzlidade visada & a devida aprovacio.

e

Propucido oE PueLicacio Ou Propucdes Dindticas (Propucio
DE FUBLICACAD OU DUTROS PRODUTOS ACADEMICOS)
Atividades de extensdo realizadas wisande difus3o e divulgacie cultural,
artistica, cientifica e tecnoldgica. J

O(A) proponente sera direcionado(a) ao formulario para incluséo de todas as infor-
macgoes sobre o produgdo académica a ser registrada.

Para concluir a submissao da sua proposta é necessario que vocé complete todas
as etapas de cadastramento.
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DADOS GERAIS DA AGAO

Inserindo dados gerais

a N

' Atencdo: Esta € a lista de todas as Aglies de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo cligue no link
) correspondente. Para cadastrar uma nova Agao de Extensao cligue nos botdes da barra de navegacgao logo abaixo.

@ Continuar Cadastro 2f Remover Proposta

L1sTA DAS ACOES DE EXTENSAD PENDENTES DE ENvVIO
Titulo Tipo Acdo Situacdo
Nao ha acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

I Submeter Nova Proposta I ﬁ

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - sigpreproducaa.preproducac - v3.17.707fbb8a.ufrb

Importante: Todos os campos que possuem asterisco

(*) sao de preenchimento obrigatoério.

Na tela ilustrada pela imagem anterior, é possivel preencher os seguintes dados:
+ Titulo: Titulo da agao de extensao;

+ Ano : Ano no qual a produgao de publicagdoes ou produgoes didaticas
sera iniciado;

+ Periodo de realizacao: Dia, més e ano de inicio e fim de realizagao
da producao académica. Clique no icone para inserir a data pelo

calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

+ Area de conhecimento CNPq: Selecao da area de conhecimento desejada
dentre as disponiveis;

+ Area Tematica de extensdo: Selegdo da area tematica desejada entre
as disponiveis;

+ Categoria do(a) coordenador(a): Selecione se vocé é Servidor(a)
Técnico(a)/Servidor(a) Docente ou Discente;

+ Produto Gerado através de qual agao de extensao/atividade: Informe a
acao de extensao/atividade do qual o produto é gerado;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da produgéao
académica;

+ Acao vinculada a atividade de ensino: Selecionar Sim se a agao for
vinculada a alguma atividade de ensino ou Nao, caso contrario;

+ Acao vinculada a atividade de pesquisa: Selecionar Sim se a agao é
vinculada a uma atividade de pesquisa ou Nao, caso contrario;

+ Agao vinculada ao Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim
se a acgao for vinculada a grupo permanente de arte e cultura e Nao,
caso contrario;
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Il. Publico participante

ﬂauco PARTICIPANTE DO PROJETO \

Discriminar Tipos de Publico Participante Interno: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: * Descrigio

Outros: []

Quantificar Piblico Participante Interno: # lil

Piblico Interno Considerdvel Vulnerdvel: * (O sim (O ndo (O Parcialmente

Discriminar Tipos de Publico Participante Externo: | -- SELECIONE -- v || Adicionar

Tipos: Deecrigio

Outros: []

Quantificar Publico Participante Externo: ul

Publico Externo Consideravel Vulneravel: () Sim () N&o () Parcialmente

K Total de participantes estimados: 0 j

Discriminar Tipos de Publicos Participantes Interno: Selecione
o tipo de participante interno dentre as opgdoes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante Interno: Informe o numero estimado
de participantes do produto académico;

Publico interno consideravel Vulneravel: 0 tipo de vulnerabilidade
a ser considerado sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou
parcialmente e informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

Discriminar Tipos de Publicos Participantes externo: Selecione
o tipo de participante externo dentre as opg¢oes possiveis e o
adicione. Caso o tipo de publico interno nao estiver listado marque

",

a caixinha “Outros”;

Quantificar Publico Participante externo: Informe o numero estimado
de participantes do produto académico;

Publico externo consideravel Vulneravel: O tipo de vulnerabilidade
sera decidido pelo(a) proponente. Selecione Sim ou parcialmente e
informe a quantidade, caso nao tenha selecione Nao;

lll. Local de realizagao

@:AL DE REALIZACAOD

Estado: % | -- SELECIONE -- ~ Ill
Municipio: * [ seLEcIonE - v | (2]
Bairro: H
Espago de Realizagdo: El

"’l

Latitude:

"’l

Longitude:

Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo J

Importante: E possivel adicionar mais de um local

de realizagao.
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Estado: Selecione o Estado onde o produto académico ira ser
produzido;

Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;

Bairro: Informe o Bairro no qual o produto académico ira ser
produzido;

Espaco de Realizacgao: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde sera realizado;

Adicionar local de realizagao: Local de realizacao da agao.

IV. Formas de Financiamento

oRMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Obrigatério: *
Auto-Financiado: [] EI

Financiado pela UFRE: D

Financiamento Externo: [

Importante: Todos os campos que possuem asterisco
(*) sao de preenchimento obrigatodrio.

Auto-Financiado: Assinale este campo caso o produto académico for
auto-financiado;

Financiado pela UFRB: Assinale este campo caso o financiamento sera
feito pela UFRB;

Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo caso o
financiamento sera feito pela Unidade Proponente;

Financiamento PROEXC: Ative este campo caso o financiamento sera
feito pela PROEXC;

Edital de extensao: Selecione o edital ao qual a proposta sera
financiada;

N° de bolsas Concedidas: Insira o numero de bolsas concedidas.

ForMas DE FINANCIAMENTO

~

Obrigatorio: #

Auto-Financiado: [] @

Financiado pela UFRE: }
| Financiado pela Unidade Proponente: D @ | )
I Financiamento PROEXT: I

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- v

Ne Bolsas Solicitadas: # |0

Financiamento Externo: D j
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Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento
seja externo;

Oriundo de editais:
Edital Externo: Informe o numero do edital ou Nome da entidade;

Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o nimero de bolsas concedidas;

ﬁRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [] E

Financiado pela UFREB: O

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital: ‘

Cutros:

Edital Externo: # EI
Financiador: # | Outros v

Qual? #

Bolsas
Concedidas: |9 @

Outros:

Financiador(a): Selegao do(a) financiador(a) desejado(a) dentre as
disponiveis;

Qual: Nome da Instituigao financiadora;

Bolsas concedidas: Informe o nimero de bolsas concedidas;

ﬁRMAS DE FINANCIAMENTO

Obrigatdrio: #
Auto-Financiado: [] E

Financiado pela UFRB: D

Financiamento Externo:

Oriundo de Edital: Ef
Cutros:
—

Financiador: #| Orgdo Municipal v
Qual? #
Bolsas

Concedidas: ~ |2 @

Importante: Uma proposta podera ser financiada
externamente e pela UFRB simultaneamente.

V. Unidades envolvidas na execugao

NIDADES ENvowLviDAs Na ExEcucio

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:I T SELECIONE —

dﬁlidéf

Cancelar || Avangar ==
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+ Unidades Envolvidas na Execugao

+ Unidade Co-Executora Externa: Informe a unidade externa que sera
co-executora da proposta;

+ Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre
as opgoes fornecidas pelo sistema.

+ Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras o(a) proponente deve
adicionar tais informagdes clicando, respectivamente, no icone ©.

NIDADES ENvoLviDas na ExXeEcucio \
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:
nidade(s) Co-Bxecutoras: [~ e CEeTAQ DE DOCUMENTOS (11.01.06.04.06) e

@] : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
NUC DE GESTAC DE DOCUMENTOS UFRB 'gf
Cancelar || Avancar > /

Apés informar o campo Unidade(s) Co-Executoras, clique em Avangar para dar
prosseguimento ao cadastro.

DADOS DO PRODUTO

Apés informar os dados gerais da agdo de extensao, o(a) proponente ird visualizar a
seguinte tela:

DApDOoS ADICIONAIS DO PRODUTO

Tipo de produto: # | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO - ~

Tiragem: # |0 exemplares

Resumo H Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados ]

Resume do Produto:

\ << Voltar || Cancelar || Avangar == /

Na primeira segao, Informar os dados adicionais do produto:

DApOS ADICIONAIS DO PRODUTO
Tipo de produto: | -- SELECIONE O TIPO DE PRODUTO -- v

Tiragem: # |0 exemplares

+ Tipo de produto: selecione o tipo de produto desejado entre as
opgoes disponiveis;

+ Tiragem: Quantidade de exemplares que serao produzidos.
Na segunda segdo, a tela ja é carregada com a aba “Resumo” aberta, nela informa-
mos o resumo do produto académico.
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Resumo H Justificativa ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados \
Resume do Produto:

K << Voltar || Cancelar || Avangar == /

Importante: 0 resumo devera ter entre 200 a 400
caracteres.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa, Objetivos
Gerais e Resultados Esperados basta clicar sobre a aba respectiva. Informar obrigato-
riamente os dados exigidos em cada uma dessas abas.

Apés informar todos os dados adicionais do produto, clicar em | Avangar == [ para
continuar cadastrando o produto académico.

MEMBRO DA EQUIPE

/E}(TENSKO > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO \
1. Dados gerais
2. Dados da agdo
» As agles de Extensdo Universitaria poderdo ser coordenadas por docente 3. Membros da equipe

ou técnico-administrativo pertencente ac quadro permanente, lotado na 4. Equipe Executora

Administragdo Central ou nos Centros de Ensino. Os discentes 5 mento detalhado

regularmente matriculados na UFRB também poderdo coordenar [ ment lidado

atividades de extensdo, conforme a Resolugdo N° 038/2017. 7 ar arqui
8 ar fotos
9 SUMo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Discente: # @
Funcdo: #| -- SELECIONE -- v

Permitir Gerenciar Participantes: # @ Sim O Nio

Adicionar Membro

@ : Remover Membro

MemBROS DA Equire (1)

Nome Funcido Categoria Departamento
. o CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E
| CORRRENABDOR A DU SN E TECNOLOGICAS

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k % Campos de preenchimento obrigatério. j

Nesta secao deverao ser inseridos os membros da agao de extensdo. O sistema
apresentara quatro abas: Servidor(a)-Docente, Servidor(a)-Técnico Administrativo,
Discente e Participante Externo. Deverao ser definidos os seguintes critérios:
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+ Docente: Informe o nome do(a) docente, técnico(a) ou discente, de
acordo com a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome,
o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca;

+ Fungao: Selecione a funcao do membro na equipe.
Temos um exemplo de cadastro de um(a) discente a proposta de a¢ao, naimagem
a seguir:

( INFORMAR MEMEROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar 8 busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Discente: * NOME DO MEMBRO E
Fungio: #| COLABORADOR(A) .
Permitir Gerenciar Participantes: * @ sim () Nio

‘Z
\ )

Para adicionar o membro, clique em | Adicionar Membro | Fsta operagdo serd valida
para todas as telas que apresentarem esta fungdo. Apés o clique sera exibido em
membro da equipe o membro que foi adicionado.

EMBROS DA Equire (2)

Nome Funcdo Categoria Departamento

. CEMTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE o

<= \oltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir um membro adicionado, clique no icone @l Confirme a operagao para
excluir.

Para adicionar um(a) participante externo(a), vocé podera acessar a aba
Participante Externo, preenchendo as seguintes informagdes.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # @
CPF: [[] ESTRANGEIRO (sem CPF)
E-Mail
Funcdo: #| -- SELECIONE -- v
Sexo: #| MASCULINOG ~
Formacéo: #| -- SELECIONE -- v
Instituicio: # EI

\ Adicicnar Membro /

* Nome: Informe o nome do(a) participante externo(a). Ao inserir as
letras iniciais do nome, o sistema exibira uma lista automatica de
nomes para facilitar a busca;

+ CPF: Fornega o numero do CPF do(a) participante. Caso o(a)
participante seja estrangeiro(a), clique na opgao Estrangeiro(a) (sem
CPF);

+ E-mail: Informe o e-mail do(a) participante;
+ Fungao: Selecione a fungdao do membro na equipe;

+ Sexo: Selecione a opcao desejada;
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+ Formacgao: Fornega a formagao do(a) participante;

+ Instituigao: Informe a Instituicao de origem do(a) participante.

Ap0s adicionar todos os membros, clicar em Avangar para prosseguir com o

cadastramento.
EMBROS DA Equire (2)
Nome Funcdo Categoria Departamento
. CEMTRO DE CIENCIAS EXATAS E
I COORDENADOR(A) DOCENTE TECNOLOGICAS
] COLABORADOR(A) DISCENTE i o

<= Voltar | | Cancelar |Avangar = | —

DEFININDO A EQUIPE EXECUTORA

Dados gerais

Dados do programa

. Atividades vinculadas

Membros da equipe

Equipe Executora

mento detalhado
lidado

Mesta etapa sera necessario definir OBRIGATORIAMENTE
objetivos/atividades e vincular todos os membros, inclusive o(a)
coordenador(a).

SR ETSrS

ar fo

10. Resumo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar ==".

&t Alterar Objetivo @J: Remover Objetivo

S& Cadastrar Objetivo
LisTA DE OBJIETIVOS E RES D0S ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objstivos vazia

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

k * Campos de preenchimento obrigatério. j

Nesta secdo sera possivel adicionar os objetivos/atividades e a vinculacéo dos res-
pectivos membros do produto académico. Para isso clique no iconel ©=dastrar Objstive

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

.-t Alterar Objetivo 2’ Remover Objetivo

& I Cadastrar Objetivo I
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A seguinte tela sera exibida:

~

4 ! » E necessario cadastrar um titulo para o objetive e em seguida uma atividade.

EXTENSAO > OBJETIVO DA AGAO

OBJIETIVO DO ACAOD

Objetivo: #

.1 Alterar Atividade -&’: Remowver Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo J

O(A) proponente devera descrever o objetivo da proposta de agdo. Apds inserido o
objetivo, seguir para os préximos passos.

-

Importante: Para cada objetivo cadastrado é
necessario possuir pelo menos uma atividade

vinculada.

Para cadastrar uma nova atividade, clique no icone | Adicienar Atividade |

.-t Alterar Atividade @J: Remover Atividade

&IAdiciunar Atividadel

A seguinte tela sera exibida:

/

f EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: #

Carga hordria: # |0 h
Periodo # [Fa =
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | -- SELECIONE -- v
Carga Hordria Membro: # |0 h

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | Cancelar

~
N
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Exemplo:

ﬂf)ﬂ'ENSﬁO > ATIVIDADE VINCULADA A AGAO \

DApOs DA ATIVIDADE

Descrigdo das Atividades: # | Descrigdo da Atividade de exemplo
Carga hordria: # |15 h
Periodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022 |
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: | NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) v
Carga Hordria Membro: # |8 h

Adicicnar Membro

@ Remover Membro
Membro Projeto Carga Horaria

Adicionar Atividade | | Cancelar

\ Extensso J

Importante: Todos os membros da agao, inclusive

o(a) coordenador(a) deverao estar vinculados(as) a

pelo menos uma atividade.

O(A) proponente podera adicionar os dados e o(s) membro(s) da atividade descrita.
Para isso, fornega os critérios a seguir:
+ Descricao das Atividades: Forneg¢a a descrigcao das atividades
desenvolvidas no produto académico;

+ Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao
produto académico;

+ Periodo: Fornega as datas do periodo das atividades no espago
indicado, ou clique no icone , para selecionar as datas no
calendario;

* Membro: Selecione o nome do membro a ser vinculado a atividade
dentre os membros da ac¢ao de extensao;

+ Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro da atividade.

Apds fornecer os critérios, o(a) proponente devera adicionar o membro a essa ativi-
dade. Para adiciona-lo basta dar um clique no botéao | Adicicnar Membro |

EMBROS DA ATIVIDADE
Membro: * | NOME DO MEMBRO (COORDENADOR(A)) v

Carga Horaria Membro: # |15 h

& I Adicionar Membro I
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0Os nomes dos membros que foram adicionados sdo gerados na tela:

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades:  |Descrigdo da Atividade de exemplo

Carga horaria: # |15 h

Ferfodo #|01/04/2022  |[F a [10/04/2022  |[H)
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: # | -- SELECIONE --

Carga Horaria Membro: # |0 h
Adicionar Membro

-33_": Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10 ]
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) ] 1)
K Adicionar Atividade || Cancelar j

Caso deseje remové-lo, clique no icone T

Apés cadastrar todos os membros da atividade, vocé devera adicionar a atividade.
Para isso, clique no bot&o |#dicienar Atividade |

-P_": Remowver Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
NCOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A))

10 o
NCOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) g '51;
I Adicicnar Atividade I Cancelar
A seguinte tela serd exibida:
Obistivo: *
Descrigdo do objetivo da proposta
4

.1 Alterar Atividade -&f: Remover Atividade

Adicionar Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade

Periodo Carga Horaria . -&’
Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO MEMBRO (SUPERVISOR(A)) 10h
NOME DO MEMBRO II (MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA) 8h
Gravar Objetivo || Cancelar
K * Campos de preenchimento obrigatério. J

O sistema listard a atividade na segéo Atividades Cadastradas. Caso deseje alterar
a atividade, clique no icone &<. O sistema recarregara a tela apresentada anteriormen-

te. Caso deseje remover a atividade, clique no icone @] A atividade sera removida
automaticamente.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade

Periodo Carga Horaria
01/04/2022 a 10/04/2022 15h

\escrigdo da Atividade de exemplo
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Importante: Se for necessdrio adicionar mais
atividades, repetir o fluxo de adicionar
atividades quantas vezes ele necessitar.

Apds cadastrada todas atividades e seus devidos membros, o(a) proponente devera
“Gravar Objetivo”. Para isso, clique no bot&o | Gravar Objetivo |

ApOs gravar o objetivo, o sistema retornard para a primeira tela com as inser¢des
realizadas.

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria | -&’
\escrigdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h

Importante: E obrigatério que todos os membros

da acao, inclusive o(a) coordenador(a), estejam

vinculados a pelo menos uma atividade.

Apds cadastrar todos os objetivos, atividades e os membros, clicar em | Avangar ==
para prosseguir com o cadastramento.

ORGAMENTO DETALHADO

f ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO. \

Selecione o Elemento de Despesa:

%

Diarias

9‘8‘5&‘%‘

Material de C ‘ P g Passoa Fisica Peassoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, =6 ficardo disponiveis se houver uma préwvia licitacdo. Portanto, &
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifigue se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminagdo: #

Y.

D Este material esta licitado.

Quantidade: 1,00 Valor Unitario: R$ # 0,00 - "
Cligue aqui para consultar.

Adicionar Despesza

-Ef: Remover Despesa

LisTa DE DESPEsSAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

N&o ha itens de despesas cadastrados f
\ << Voltar || Cancelar - /
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Caso sua proposta ndo possua despesa a ser incluida, vocé devera clicar em
Avangcar para prosseguir com o cadastramento.

Caso haja necessidade de incluir alguma despesa do produto académico, seguir as
instrucdes abaixo:

Selecione o Elemento de Despesa:

O N N N

Diarias Material de Consumo Passagens Pessoa Fisica Pessoa Equipamentos

Nesta secdo, selecionar qual serad o elemento de despesa do produto académico. O
elemento podera ser:
+ Diarias
* Material de consumo
* Passagens
+ Pessoa Fisica

* Pessoa Juridica

+ Equipamentos
ApOs selecionar o elemento de despesa, preencher a Discriminagéo, Quantidade e
valor Unitario, como demonstrado na imagem abaixo:

Discriminacdo: #

Quantidade: # 1,00 Valor Unitario: R 0,00

Adicionar Despesa

+ Discriminagao: Fornega a discriminacao dos itens a serem
financiados;

+ Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa;

+ Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
No caso do cadastro dos elementos de Materiais de Consumo e Equipamento eles
precisarado de licitagdo, e somente ficardo disponiveis apds aprovados.
Para confirmar se o seu material estad licitado, é essencial que o usudrio observe o
catalogo de materiais do SIPAC. Para observar o catalogo é necessario dar um clique
no link Clique aqui para consultar:

Discriminagdo: #

4

Quantidade: # 1,00 valor Unitdrio: R$ # 0,00 - Este I'I'IEI-tErIEI| estd licitado.
- Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa ;

Verifique se este material encontra-se licitado em um pregéo. Caso esteja licitado
clique sobre o checkbox Este material esta licitado.
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Discriminagao: # !
4
Quantidade: # 1,00 Valer Unitdrio: R$ # 0,00 I [] Este material esta I|u:|ta|:|o_|
ique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

Apds inserir as despesas, clique em | Adicionar Despesa | parg adicionar o elemento
de despesa. O sistema exibira as despesas listadas, conforme o exemplo a seguir,
onde foi cadastrado um Material de consumo com os seguintes parametros:

+ Selecione o Elemento de Despesa: Material de Consumo;

+ Discriminagao: Livro;
* Quantidade: 2;

+ Valor Unitario: RS 76,00.

-E’: Remover Despesa

Lista pE DEsPEsAs CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livros R$ 76,00 2.0 R$ 152,00 ]
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 2.0 RS 152,00
TOTAL RS 152,00

<« Voltar || Cancelar || Avangar ==

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone 4. 0 sistema
exibird uma tela de confirmagéo para a exclusdo. Confirme para excluir a despesa
cadastrada.

Apés cadastrar todas as despesas, clicar em [ Avancar == | para prosseguir com o
cadastramento.

ORGAMENTO CONSOLIDADO

Caso sua proposta ndo tiver nenhum orgamento detalhado, clique em Avangar para
prosseguir com o cadastramento.

a N

. Dados gerais

Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe
Equipe Executora

. Orgamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

ar fotos

Resumo

Mesta tela deve ser informado como devemn ser divididas as despesas de uma
Agdo.

e e A e R S

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Ndo ha itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avangar == W




147 PROEXC

Nesta etapa deverd ser definido como sera consolidado o orcamento da agdo, caso
vocé tenha cadastrado algum item de despesa.

CONSOLIDACAD DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricao Interno Fundacdo (Funpec) Outros (Externo) Total Orcamento

MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS 0,00 0,00 RS 152,00

<< Voltar || Cancelar | | Avangar ==

Apés informar como serd consolidado o orgamento, clicar em [ Avangar => | para pros-
seguir com o cadastramento.

ANEXAR ARQUIVO

Importante: Etapa de preenchimento facultativo.
Avancar para a proxima etapa caso nao possua
arquivos para anexar!

f ' Atencdo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo da Proposta da Agdo de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato\
a (Word, Excel, PDF & outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagdo e/ou execugdo da Agdoc de Extensdoc que estd sendo
cadastrada.
Os campos sd3o obrigatdrios caso queira anexar um arguivo.

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABAIXO SE NECESSARIO.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO
Titulo: teste

Descrigdo: * |Informagdes sobre a agdo

Arquivo: '* Informagdes sobre a agdo.pdf
s

-4: Visualizar Arquivo 3’ Remover Arquivo

LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

\ << Voltar || Cancelar | | Avangar == /

Caso deseje anexar um arquivo a proposta de agéo, o(a) proponente deverd infor-
mar na tela a Descrigao do arquivo.

Conforme exemplificamos com a descricdo “Informacdes sobre a acdo ”, logo apos
cliqgue em [Proaurar.. | Pesquise pelas pastas do seu computador, o arquivo que vocé
deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operacg&o clique em |Anexar Arquive |
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0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.

INFORME 0S5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: exemplo de programa padrao

Descrigdo: #
Arquivo: W | Procurar... | Nenhum argquive selecionado.

Anexar Arquivo

41 Visualizar Arquivo 2f Remowver Arquivo
LisTa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

Informacdes sobre a acdo 4 [}

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

\ * Campos de preenchimento obrigatsrio. J

Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone .

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone @, para prosseguir com a
operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em [A¥angar == nara prosseguir com o
cadastramento.

ANEXAR FOTOS

Importante:Etapa de preenchimento facultativo.

Avancgar para a prdoxima etapa caso nao possua

fotos para anexar!

ETAPA DE PREENCHIMENTO NAO OBRIGATORIO. PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS ABATXO SE NECESSARIO.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - teste - tercio

Descrigdo: * |Anexar foto

Arquivo de Foto: | Procurar... | foto.png

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto Ef Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAD DE EXTENSAOD

Foto Descricdo da Foto

k << Voltar | Cancelar IAvanEar > IZ J

Caso deseje anexar uma foto a proposta de agao, informar na tela a Descri¢do da
foto.

Conforme exemplificamos com a descricdo “Anexar foto ”, logo apés clique em
[Procurar... | Pesquise pelas pastas do seu computador a foto em que deseja anexar e a
selecione.

Para confirmar a operagao clique em | Anexar Fata |
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0 sistema exibira a foto anexada com a descrigdo na sec¢do Lista de fotos da agéo
de extenséo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2022 - exemplo de programa padrao

Descrigdo:
Arquivo de Foto: # | Procurar... | Nenhum arquive selecionado.

Anexar Foto

—4: Visualizar Foto Ef Remover Foto
LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

UF B Anexar foto & g{

\\ << Voltar || Cancelar || Avancar == /

Na imagem acima, utilizamos o logo da UFRB como exemplo do anexamento.
Apds anexar todas as fotos, clicar em [Avangar == | para prosseguir com o
cadastramento.

RESUMO DA AGAO

f Atencao: Ao submeter este formuldrio, o mesmo serd enviado para aprovagao das unidades envolvidas. \
(e

Codigo: PDxxx-2022
Titulo: Exemplo de publicagdo
Ano: 2022
Periodo: 29/11/2022 a 30/12/2023
Modalidade: PUBLICACAO OU PRODUCOES DIDATICAS
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno:
Piblico Alvo Externo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Enwvolvidas:
Area Principal: DIREITOS HUMANOS E JUSTICA
Area do CNPq: Ciéncias Exatas € da Terra
Auto-financiado
Convénio Funpec: NAQ
N° Discentes Envolvidos: 1

Faz parte de Programa de
Extensdo:

Faz parte de Programa
Estratégico de Extensdo:

Puablico Estimado Interno: 20
Piblico Estimado Externo:
Tipo de Cadastro: SUBMISSAC DE PROPOSTA
Tipo do Produto: LIVRO

\ Tiragem: 1 exemplares J

NAC

NAC
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Detalhes da Acido \
Resumo:

0 resumo deverd ter 200 caracteres. RESUMO: E exposicdo sintetizada de um acentecimente ou de uma série de acontecimentos, das caracteristicas basicas de alguma
coiza, com a finalidade de transmitir uma ideia geral sobre =eu sentido.

Justificativa:
exemplo da justificativa

Objetivos Gerais:
Este € o exemplo do objetivo geral

Resultados Esperados:
Este € o exemplo do resultados esperados

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento
| DISCENTE COLABORADOR(A)
] DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetivo da proposta
Atividades Relacionadas: Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descricdo da Atividade de exemplo 01/01/2022 a 02/02/2023 15
Acbes das quais 0 PUBLICACAO OU PRODUCOES DIDATICAS faz parte
Cadigo - Titulo Tipo
-=soac-null - null

»1 Visualizar Arquivo

Arquivos
Descricdo Arquivo

Arquivo anexado

st Visualizar Foto

Foto Descricdo da Foto

L[F : B Anexar foto 4

Detalhes da Acido \

Resumo:

O resumo deverd ter 200 caracteres. RESUMO: E exposicdo sintetizada de um acontecimento ou de uma série de acontecimentos, das caracteristicas basicas de alguma
coisa, com a finalidade de transmitir uma ideia geral sobre seu sentido.

Justificativa:
exemplo da justificativa

Objetivos Gerais:
Este € o exemplo do objetivo geral

Resultados Esperados:
Este € o exemplo do resultados esperados

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcao Departamento
| DISCENTE COLABORADOR(A)
| DOCENTE COORDENADOR(A) CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Objetivos Cadastrados
Descricdo do objetive da proposta

Atividades Relaci d Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Descrigdo da Atividade de exemplo 01/01/2023 a 02/02/2023 15

Acbes das quais 0 PUBLICACAO OU PRODUCOES DIDATICAS faz parte

Codigo - Titulo Tipo
--s0oe-null - null

.t Visualizar Arguivo

Arquivos
Descricao Arguivo

Arquive anexado

»1 Visualizar Foto

Foto Descricdo da Foto

. FB Anexar foto
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Caso deseje gravar a proposta da produgao de publicagdo ou publicagdes didaticas
e submeter posteriormente, clique em Gravar (Rascunho). A seguinte mensagem sera

exibida:
-
@) « Atividade gravada com sucessa;

Para submeter a proposta criada, clique em Submeter a Aprovacéo. O sistema exi-
bird a seguinte mensagem de sucesso:

L]
@) + Acdo submetida a aprovacao dos departamentos En\rulvidug

Bom Trabalho!
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GERENCIAR
INSCRICGES

C.7

clique para acessar

ABERTURA DE INSCRICOES EM CURSOS OU EVENTOS NO
MODULO DE EXTENSAO p.153

INSCRICAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO p.159

GERENCIAMENTO DE INSCRICOES p.166

CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICACAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO p.178




153 PROEXC

ABERTURA DE INSCRIC(}ES EM CURSOS OU EVENTOS
NO MODULO DE EXTENSAO

Para acessar a funcionalidade, o(a) coordenador(a) deverd acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do endereco: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa, abrindo a tela abaixo:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na =enha, portanto ela deve =er digitada da mesma maneira
gque no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula ? Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Cligue aqui para criar uma nova. (somente para discentes)

Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:
Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright @ 2006-2022 - UFRB - app4.srvdinst1 - v3.17.e04bledb.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB (Sistema SIG).

Apds o login no SIGAA, o(a) coordenador(a) da proposta ou membro delegado pela
coordenacao devera realizar o seguinte caminho para abrir o periodo de inscrigdes na
acao de extensao previamente registrada: Acessar a aba Extensao - Inscrigdes - geren-
ciar inscrigoes.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
I -t vincuto Semestre atual: 2022.1 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =@ Menu Docente .G.: Alterar senha Q Ajuda
e Ensing a Chefia zl.i & ™ Extensdio || Convénios E Biblioteca - | Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais @& Outros
Acdes de Extensdo b Submissdes de Propostas  *
= = - Planos de Trabalho 4 Inscricdes » Gerenciar Inscrices
N&do ha noticias cadastrada -
Relatdrios J Gerenciar Agdes » Questiondrios para Inscrigies
Comité de Extensdo 4
N . - Editar Dados do Site Pessoal do
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite Docente
Certificados e Declaracdes J
Editais de Extensdo Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscricdo On-line em Agdes de Extensdo
\Componente Curricular CRYEAD]CHD™ Horario Alunos*®* Chat Sua pagina pessoal do SIGAA /

Ao clicar na opg¢ao “Gerenciar Inscrigcdes”, serdo exibidas todas as agdes registra-
das pelo(a) coordenador(a).

Nesta tela apareceréo todas as agdes que estdo com periodo de execugéao ativo, e
também as que séo elegiveis a abertura de inscri¢des:
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fExTENsRo > GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICOES \

Caro(a) Usudrio(a),

Abaixo sdo apresentadas as agles de extensdo ativas em execugdo, nas quais o{a) senhor{a) € coordenador e cujos os periodos de inscrigies podem ser
abertos.

A partir do momento em que as inscrigdes forem criadas, a agdo estara visivel na area pulblica do sistema para que os usuarios possam se inscrever.

IMPORTANTE: Casc uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscrigdes para cada Mini Atividade listada, independente da inscrigdo da
atividade a qual ela pertence.
0 usuario so podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.

+ Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

+» Vagas Abertas: Nimero de Wagas Abertas nas Inscrigbes

» Inscritos Aprovados: Nimero de inscrigdes aprovadas para o curso ou evento.
+ Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. { "Vagas Abertas" - "Inscrigbes Aprovadas” )

Para listar todas as agdes de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Agdes

L_|: Gerenciar Periodos de Inscricies E'&i: Abrir Inscricies no SIGEventos &: Gerenciar Inscritos

LisTA pos CURsOs E EVENTOS PARA INSCRICOES NA ArRea PdBLICA

P . Previsdao Vagas Inscritos Vagas
Codigo Titulo de Vagas Abertas Apr d Disponiveis
--101-2022 Proposta tipo curso 33 o o] o L] &
Exemplo de mini Atividade MINI CURSO v] 0 o i &

Extensdo

rdenadoria

Importante: Caso a a¢ao tenha previsao de
realizar a abertura de inscrigoes de mini
atividades, conforme as informagoes contidas

na solicitacao de registro, o(a) coordenador(a)
ou membro delegado devera abrir primeiro as
inscrigoes da acao principal (a de origem do
registro), e, em seguida, abrir as inscrigodes das

mini atividades.

Para abrir o periodo de inscri¢des principal, o(a) coordenador(a) devera localizar,
na lista, a acao desejada e localizar o icone =/ , que representa “Gerenciar Periodos de
Inscrigcoes”.

f EXTENSAD > LI1STA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES \

Caro (a) Usugrio {(a),

Abaixo estdo listadas as inscricdes existentes para a Atividade: Vinculo

Por meio dessa operacdo € possivel criar novos periodos de inscricdo, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscricdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a area pulblica do sistema para realizar a inscrigao.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periode de inscricio, desde que os periodos n3o sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas
de inscricdo dependendo do periode que o usudrio realizou a inscrigéo.

Abertas: Quantidade de inscricdes que foram abertas pelo coordenador.

Aprovadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento,

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participacdo no curse ou evento. { Pars agueles cursos ou evento gue
exigem aprovacdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscricdo. Nos oubros casos 3 aprovacdo € automatica )

» Restantes: Quantidade de vagas restantes. | Quantidade Abertas - Quantidads Aprovadas - Quantidade Realizadss)

@ Abrir Periodo de Inscricdo | .- : Alterar Inscricao y: Suspender Inscricdo

Perfopos pE Inscricoes ( O )

stem Inscrigdes Cadatradas

Cancelar

Extensao

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacio - - | Copyright € 2006-2021 - UFRB - app3.srv3inst1 - v2.17.3684.ufrb
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Importante: Para abrir o periodo de inscrigoes,
a acao devera ter sido submetida, aprovada e
registrada pelas unidades responsaveis.

Ao clicar no icone “Abrir Periodos de Inscrigdes”, sera exibido o formulario de aber-

tura das inscri¢gdes da agdo. O(A) coordenador(a) podera inserir e determinar todos os
dados pertinentes a inscri¢ao.

Dapos DA INSCRICAO

PeEriopo DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE
Atividade: --101-2022 - Proposta tipo curso
Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsdao de Vagas: 33
Método de Preenchimento das . .
Vagas: * @ coMm CONFIRMACAD ') PREENCHIMENTO AUTOMATICO
Quantidade de Vagas: E
Periodo de Inscricdo: # [F ate |
Cobranca de Taxa de Matricula: () sim ® N3
B 7 U |se====|rontsize - | A -2~
Instrucdes para Inscricdo: [EI L
B 7 U |s=E===|fntsze -~ |A-2-|
Informacdes Gerais: E L
Envio de Arquivo Obrigatérie: * () sim @ nEo
Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIO ~
\ Abrir Periodo de Inscricdo || Cancelar /

Explicaremos cada elemento desta imagem nas proximas paginas deste
documento.
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DADOS DA INSCRICAOD

PeErioDO DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE

Atividade: --101-2022 - Proposta tipo curso
Ano: 2022 Tipo: CURSO Previsdo de Vagas: 33

Método de Preenchimente das

Vorremp @® com conFIRMACAD (O PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidade de Vagas: 0
Periodo de Inscrigdo: [F ate =
Cobranca de Taxa de Matricula: (0) sim @ N3o J

Métodos de Preenchimento das vagas: poderd ser com confirmagéao ou preenchi-
mento automatico:

Com Confirmagao: O(A) coordenador(a) devera aprovar cada inscrigdo realizada
para que os(as) participantes estejam devidamente inscritos(as) no curso ou evento;

Preenchimento automético: A medida que os(as) participantes se inscrevem,
eles(as) automaticamente participam dos cursos ou eventos. Ndo é necessaria apro-
vagao do(a) coordenador(a);

Quantidade de Vagas: Informe a quantidade de vagas disponibilizadas para
inscricao;

Periodo de Inscrigdo: selecione o periodo da abertura das Inscrig¢des;

f B I U | | A -3 \

= | Font Size < |

Instrucdes para Inscrigdo: @ L

\ %

Instrugdes para Inscrigdes: Descreva as instrugdes para orientar os(as) inscritos.

Importante: Caso a ag¢ao possua mini atividades,
a quantidade de vagas disponibilizadas para a
atividade principal deve contemplar no minimo o
numero total de vagas abertas para as suas mini
atividades. Haja visto que para se inscrever

em uma mini atividade, o(a) participante devera
primeiro se inscrever na atividade principal a
qual a mini atividade pertence.
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Instrugfes para Inscrigdo: EI ud

-]
[
=
E
m
Ml
]
]

Font Size =

,/

Informacoes Gerais: Descreva as informagoes Gerais da atividade;

Envio de Arquivo Obrigatério: Selecione sim para ser obrigatério o envio de arquivos
no ato da inscrigé@o ou selecione ndo se nao for obrigatério o envio de arquivo.

Questionadrios: O(a) coordenador(a) da atividade podera escolher se serd aplicado
um questiondrio no momento do cadastramento.

Ao finalizar o cadastramento das informacdes pertinentes, a abertura de inscri-
¢bes, o(a) coordenador(a) devera clicar no botao | Abrir Periodo de Inscricdo | |ocalizado na
parte inferior da pagina.

Ap0s abrir o periodo de Inscrigdes, serd exibida uma confirmacao de que o periodo
foi aberto com sucesso:

-
C%} + Periodo de Inscricdo aberto com sucessnD

Na data prevista para inicio das inscri¢des, o evento/curso sera exibido automati-
camente na pagina publica do SIGAA, para que assim os(as) interessados(as) possam
visualizar as informacgdes e realizar as inscricdes.

Importante: Apés abrir o periodo de Inscrigao da
atividade principal, o(a) coordenador(a) podera
utilizar do mesmo fluxo demonstrado acima para
abrir as inscrigoes das Mini Atividades, caso

possua.
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Apds cadastrar, o(a) coordenador(a) serd conduzido a tela

Lista de Inscri¢gdes de

Atividades”. Vocé podera ver alguns dados que vocé inseriu sobre as inscrigdes:

(i)
jlj » Periodo de Inscricao aberto com sucessol

EXTENSAO > LISTA DE INSCRIGOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usuario (a),

Abaixo estdo listadas as inscrigies existentes para a Atividade: Proposta tipo curso

Os usuarios devem ser orientados a acessarem a area publica do sistema para realizar a inscrigdo.

taxas de inscrigdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigdo.

s Abertas: Quantidade de inscrigies que foram abertas pelo coordenador
+ Aprovadas: Quantidade de inscriges realizadas que foram aprovadas para participagdo no curso ou evento.

gue exigem aprovacdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscrigdo. Nos outros casos a aprovagdo & automatica )
» Restantes: Quantidade de vagas restantes. | Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

& Abrir Periodo de Inscricdo - : Alterar Inscricdao 2’ Suspender Inscricdo

Por meioc dessa operagdo € possivel criar novos periodos de inscrigdo, alterar os dados de um periodo de inscrigdo, suspender alguma inscrigdo, entre outras.

IMPORTANTE: E possivel abrir mais de um periodo de inscricdo, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de

» Realizadas: Quantidade de inscrigdes realizadas gue ainda ndo foram aprovadas para participagdo no curso ou evento. ( Para aguelss cursos ou evento

Periopos pE INscricoes ( 1)

~

Cadigo Inicio do  Término do Quantidade de Inscricies
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes
I1C-918 12/01/2023 27/01/2023 110 1] 1] 110 kF

C

o
Cancelar J

Clique no icone o para remover o periodo das inscrigdes da mini atividade ou
clique no icone ‘=« para alterar o periodo de inscrigdes da mini atividade. os icones
estardo localizado na parte direita da lista Periodo de Inscricdo, Assim como indicado
abaixo:

&) Abrir Periodo de Inscricdo . : Alterar Inscricao if Suspender Inscricdo

PeEriobos DE INSCRICOES (1)

Quantidade de Inscrigbes

Cadigo Inicio do Término do
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes
IC-918 12/01/2023 27/01/2023 110 0 V] m
Cancelar

Apds abrir todos os periodos de inscrigdes, o(a) interessado(a) a vaga podera se
inscrever nos Cursos e Eventos pelo sistema publico do SIGAA. Caso deseje acessa-
-lo clique aqui.
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INSCRIGAO EM CURSOS E EVENTOS PELO SISTEMA
PUBLICO

Vocé podera acessar o modulo pelo SIGAA, seguindo a instrugdo da imagem
abaixo:

@Ensino o Pesquisa |'% Extensdo|  Convénios BBiinoteca jProdugéoI

Acbes de Extensdo 3
N&o ha noticias ca  Relatorios ’

Certificados e Declaracdes »

Inscricao On-line em Agoes de Extensao

Apds acessar o sistema publico, vocé serd direcionado(a) ao login. O(a) usuario(a)
devera inserir o seu email e senha do ambiente gov.br. Caso ainda ndo possua o ca-
dastro é necessario realiza-lo para ter acesso ao ambiente de inscrigdes em cursos e
eventos da UFRB.

/6\!.'3 © Alto Contraste 7 VL\Q

Identifique-se no gov.br com:

B Numere do CPF

Digite seu CPF para criar oU acessar sua conta govbr

CPF

g V S ‘

Uma conta gov.br

gara nte a identificagéo QOutras opgoes de identificacao:
de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

[® Login com seubanco

== Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

\ © Entenda a conta govibr J

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia Cruz das Almas, 30 de Novembro de

S I GAA 6 Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

: i o o T
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas T

Participante: gmail@gmail.com SAIR

ALTeraR CADASTRO
Cursos E EVENTOS ABERTOS

mis Trs=Es = EEes Seja bem-vindo(a) NOME DO USUARIO,

Por esta drea interna, € possivel se inscrever em cursos € eventos de extensdo, consultar as agdes ja
inscritas, emitir certificados, entre outras operacdes.

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright @ 2006 2 - UFRB - appd.srvdinstl v3.17.b71859b9.ufrb
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I. Alterar

PROEXC

Vocé sera conduzido(a) a tela principal onde podera:
* Alterar Cadastro,

+ Curso e Eventos Abertos,

* Meus Cursos e Eventos.

cadastro
Para alterar o seu cadastro, acessar a opgao “alterar cadastro”

lﬁil:rEP.AR CADASTRO | ﬁ
ZCuRsOos E EWVENTOS ABERTOS

Meus Cursos E EvENTOS

Apds selecionar “alterar cadastro” o(a) usudario(a) sera conduzido a seguinte tela:

f CADASTRO NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO \

Completo

Nascimento

ENDERECOD
CEP
Rua/Av.

Bairro

Nome #

Altere o= seus dados registrados no sistema.

FORMULARIO DE CADASTRO

Dapos PESSOAIS

Estrangeiro: D

CPF:

Passapaorte: |

[Mome de usudric

Data de- v
ata dex 01/01/2023 E Ex.:{dd/mm/aaaa)

: ¥ [44350-000 "% (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
. % [R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA | Mimero: *

: % [CENTRO |

Complemento: |

UF: * [ Bahia v | Municipic: * [ CRUZ DAS ALMAS v
CONTATO
Telefone Fixo: [ | (s3] sexeaese-sexezex Celular: [[75) 98181-8181 | (3e3) sesexese-sexemze

AUTENTICACAD

E-mail: * [gmail@gmail.com.br | E-mails conferem!

Confirmacdo de E-mail: * jgmail@amail.com.br |

Senha: * [sesesene | Senhas conferem!
Confirmagic de Senha: * [sssesess |
\ * Campos de preenchimento obrigatdrio. J

Importante: 0 preenchimento é obrigatdério para os

dados que contenham o asterisco azul.

Clique em Alterar para dar prosseguimento a operagao.
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Il. Curso e Evento Abertos
Para verificar os cursos e eventos com o periodo de inscrigdes abertas na
Instituicdo, o(a) usuario(a) devera acessar na aba esquerda a opgéo Cursos e Eventos
abertos.

ALTERAR CADASTRO

[Curso= E EvenTos= .-Z'.LEEI:'L—I:|5|v.‘Tr

Meus Cursos E EVENTOS

ApOs selecionar a opgao, serd exibida a tela dos cursos e eventos disponiveis para
inscricao.

Caro Usudrio(a),
Abaixo estdo listados os cursos ou eventos de extensdo que possuem periodos de inscrigdo abertos.

O= cursos e eventos listados em verde s3o0 cursos ou eventos cuja inscrigdo ja foi realizada.

Observacdo: Caso o curso ou evento possua mini atividades, =0 serd possivel se inscrever nelas apds
realizar inscrigdo na atividade principal.

Busca POR ACOES DE EXTENSAOD

[ Titulo da Agio: | |

O ;It?\?idd;de: (Topos v |

[J Area Temética: |-- SELECIONE — v
[ coordenador: |

D Periodo: [ |E ate | =

@ Inscrever-se “4: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo.
'tf: Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS ( 17 )

. _ Inscricies Vagas

Titulo Tipo 5
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes

| @
Coordenagdo: EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 &) @ dg
I -0 oo w00 12 0 Q@
CoordenagSo: GUILHERME
i AR EVENTO 30/11/2022 100 29 0 710 @
| e
T T CURSO 30/11/2022 95 87 0 sl @
.| =
Coordenacio: ANA EVENTO 30/11/2022 20 11 4 9l @
=R CURSO 30/11/2022 15 0 1 15 O @ i@
T T EVENTO 01/12/2022 300 4 0 296 O @ i@
| =
\Qm:.‘enagé”o: ENIEL EVENTO 03/12/2022 100 &8 0 32 Q @J

E possivel realizar a busca dos cursos e eventos abertos por um dos filtros.
[ Titulo da Agfo: | |

Tipao de P
O ptividade: [Topos v |

[ Area Temética: [ -- SELECIONE -- v |
[[] coordenador: |
[ Periodo: [ 3] ate [ 3]

N Y,
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+ Titulo da Agao: Fornega o titulo da agao que deseja buscar;
+ Tipo de Atividade: Selecione o tipo da atividade;
+ Area Tematica: Defina a area tematica que deseja buscar;

+ Coordenador(a): Informe o nome do(a) coordenador(a) da agao de
extensao;

+ Periodo: Defina o periodo que deseja realizar a busca no espago
indicado. Clique no icone [El para selecionar as datas no
calendario.

Apds selecionar os parametros de busca, clicar em filtrar para exibir as agoes rela-
cionadas aos seus parametros de busca.

A direita da tela estdo as opgdes: inscrever-se, Ver Detalhes do Curso ou Evento de
Extensdao e Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades. Estas
operagdes serao explicadas separadamente nos subtépicos a seguir.

1. Ver detalhes do Cursos ou Eventos de Extensao
Para visualizar os detalhes do curso ou evento listado, clicar no icone

@- Inscrever-se : Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensdo.

tf: Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades

INscrICOES ABERTAS (1 )

i . Inscricies Vagas
Titulo Tipo K
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
CICLO DE PALESTRAS . ;
cordenagio: ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 100 0 70 IDDE@

O(a) usuario(a) sera conduzido(a) para a tela de visualizagdo da agao.

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia Cruz das Almas, 01 de Dezembro de

S IGAA @ Acessivel pars %1 ENTRAR NO SISTEMA

: = oy - - Deficient i i
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Sreentes s

III CICLO DE SEMIMARIOS DA LICENCIATURA EM Fisica oo CFP/UFRB

INFORMACOES
iz simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer
took a galley of type and saambled it to make a type specmen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently with desktop publishing
software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

ProGRAMAGAD

Os semindrios ocorrerdao de maneira guinzenal ou mensal, de acordo com a disponibilidade dos palestrantes, iniciando em outubro de 2022 e
findando em dezembro de 2023. As atividades ocorrerdo no formato presencial e/ou hibrido.

Lista pE FoTtos

M3o ha fotos cadastradas para esta acdo

AcAo pE EXTENSAOD

Titulo:
Ano: 2022 M@ Bolsas Concedidas: 0 N° Discentes Envolvides: 0 Pablico Estimado: 200
Area Principal: EDUCACAD Area do CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra

Unidade Proponente: CENTRO DE FOFLMAC.EO DE PROFESSORES Unipapes ENvowviDas:
Tipo: EVENTO
Municipios de Realizacdo: AMARGOSA - BA
Espacos de Realizacdo: Centro de Formacdo de Professores - UFRB
Fonte de Financiamento: A(;‘.EO AUTO-FIMANCIADA
Tipo do Evento: SEMINARIO Carga Horaria: 40 Quantidade de Vagas: 400
Url da Acdo:

Memeros pa EQuiIrPe

I
Categoria: DOCENTE = Categoria: DOCENTE - Categoria: DOCENTE
Fungdo : MEMBRO DA COMISSAC Fungdo : MEMBRO DA COMISSAO Funcgdo : COORDENADOR(A)

ORGANIZADORA ORGANIZADORA .

k <= wvoltar j
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Na visualizagdo de Acdo de Extensao sera demonstrada as informacdes, programa-
¢Oes, lista de Fotos, membros e outras informacgdes da agao de extenséo.
Para voltar a tela anterior, clicar no botdo == voltar
2. Inscrever-se
Para se inscrever em um Curso ou Evento, clicar no icone @

@: Inscrever-se “: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensio.
'Q‘: Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades

INSCRICOES ABERTAS (1 )

. i Inscricies Vagas
Titulo Tipo ;
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes
CICLO DE PALESTRAS
sordenagio: ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100@

A pagina seguinte sera visualizada:

Caro Usuario,

Abaixo o formuléno de inscrigdo no CURSO Capacitagdo sobre o fluxo das agdes de extensdo da UFRB -
TURMA CRUZ DAS ALMAS

>

FORMULARIO DE INSCRICAO

Dapos pa ATIVIDADE
Capacitagdo sobre o fluxo das agdes de extensdo da UFRB - TURMA CRUZ DAS ALMAS
Coordenador: I

‘fagas Restantes: 58
Unidade Proponente:

INSTRUCOES

Inscriciies pelo SIGAA
LOCAL: AUDITORIO DA PPGCI Prof, Dr. Luiz Gonzaga Mendes

Vincuro

Piblico Interno: # @ s1v O nio

Categoria Publico: -a| -- SELECIONE -- v

Arguivo

Descrigio do Arquivo: |

Arquivo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selec-onado|

[confirmar Inscricdd  [Cancelar

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copynight @ 2006-2023 - UFRB - app3.srv3instl v3.17.16322%aee.ufrb

Este é o formulario de inscrigdo. Ele devera ser preenchido para solicitar sua inscri-
¢do na acgao de extensao.
No exemplo teremos as seguintes informagoes a serem preenchidas:
+ Publico interno: Caso marque a opg¢ao Sim informe a qual categoria
pertence (Servidor(a) docente, técnico(a), discente ou terceirizado).
Caso marque nao, escolha uma das opgoes de publico disponiveis;

+ Instituigao: Caso nao faca parte da comunidade interna da UFRB
informe a instituigao com a qual tem vinculo;

+ Descricao do Arquivo: Informe o conteudo do arquivo;

+ Arquivo: Clique Procurar e selecione o arquivo para anexar um
documento ao formulario.
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Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

3. Visualizar periodo de Inscrigao Abertos para as Mini Atividades

@: Inscrever-se —b: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensio.

ﬂi‘: Visualizar Periodos de Inscricao Abertos para as Mini Atividades

InscricOEs ABERTAS (1 )
Inscricies Vagas ‘

Titulo Tipo ;
ate Total Aprovadas Pendentes Restantes

CICLO DE PALESTRAS Y 7
oordenagio; ALEXANDRA EVENTO 30/11/2022 100 0 70 100 ' @

lll. Meus cursos e Eventos
Para verificar todos os cursos em que possui inscrigao ativa, acessar a opgao do

menu Meus Cursos e Eventos.

ALTERAR CADASTRO

ZuRsos E EWVENTOS ABERTOS

[MEus Curscs E EVENTOS |4‘-'”

ApOs selecionar a opgao Meus cursos e eventos, vocé sera direcionado a seguinte
tela:

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia Cruz das Almas, 19 de Dezembro de

SIGAA e Acessivel para | @ ENTRAR NO SISTEMA

4 - s —_ Deficientes visuais
Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas
fx! : Inscries realizadas no perodo de 19/12/2021 a 19/12/2022

Participante: g@gmail.com SAIR

MEUS CURSOS E EVENTOS

Caro Usudrio,
Abaixo estdo listadas suas inscrigies realizadas nos cursos ou eventos oferecidos pela UFRB.

Por padrdo sdo mostradas apenas as inscricbes realizadas no altimo ano. Mas é possivel
procurar inscricbes mais antigas.

BuscAR INSCRICOES

Periodo da Inscrigio: [1s/12/2021 |17 até 18/12/2022  |(F

Filtrar Inscrigdes|

@: Acessar Inscricdo

MinHAS INSCRIGOES EM Cursos E Eventos ( 1)

. . Data da Status
Titulo Tipo . e
Inscricao Inscricao
3% EQUIDEC ON EVENTO 29/11/2022 APROVADO @

Pégina Inicial

‘oordenadoria de Tecnologia da Informagéo - - | Copyrigh UFRB - sigpreproducao.preproducao v3.17.45

Todas as agdes de extensdo em que esta inscrito(a) serdo exibidas na drea de
“Minhas Inscrigdes em Cursos e Eventos”, onde vocé podera acessar sua Inscri¢ao,
clicando no icone
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Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

S I GAA Acessivel para @a ENTRAR NO SISTEMA
Deficientes visuais

Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas

Participante: g@gmail.com SAIR

Caro(a) Participante,
Por esta pagina € possivel gerenciar sua inscrigdo nos cursos e eventos de extensio.

A emissdo do certificado s6 sera autorizada quando as seguintes condicbes forem atingidas:
A Eigéo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emissdo antes de término da
agdo.
= O participante devera ter frequéncia satisfatdria.
= O participante devera ter a emissdo do certificado autorizada pela coordenagdo da agéo.

A emissdo da declaracdo s0 sera autorizada quando as seguintes condicbes forem atingidas:
= A agdo de extenzdo ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
= O participante devera ter a emissdo da declaragio autorizada pela coordenacdo da acdo.

IMPORTANTE: Caso cancele sua inscricdo na atividade, todas as suas inscrighes nas mini atividades
associadas a essa atividade serdo canceladas.

INFORMAGOES SOBRE SUA INSCRICAO NA ATIVIDADE

Atividade: 3° EQUIDEC ON

Periodo de . .
Realizacso: 14/04/2022 até 18/09/2022 Tipo: EVENTO

Coordenador: IACANA VALENTE FERREIRA GONZAGA

Status da
Inscricdo:

Instituicdo: UFRB

Data da Inscricdo:

APROVADO

Declaracdo \ ;. Certificado Liberado: 5IM Frequéncia: 100 %
Liberada:
Cancelar Inscrigdo Imprimir Certificado
x Cancele sua inscricio para participante na acao 8 Imprima seu certificado de participacdo da acdo

de extensao apos seu término

Pagina Inicial

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducao w3.17.4!

ApOs acessar a inscricado, vocé podera canceld-la ou imprimir o certificado.

Importante: O certificado podera ser gerado caso
as seguintes condigoes forem atendidas:

+ O(A) participante devera ter frequéncia satisfatéria (minimo de 75%
de participagao).

+ O(A) participante devera ter a emissao do certificado autorizada
pela coordenagao da acao
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GERENCIAMENTO DE INSCRIGOES

Para acessar a area de gerenciamento dos inscritos nas atividades de ex-
tensao, o(a) coordenador(a) devera realizar o seguinte caminho no ambiente do
SIGAA: Acessar a aba extensao - A¢cbes de extensao - Gerenciar agdes - Gerenciar
participantes

‘ B

@ Médulos ¢l caixa Postal "/ Abrir Chamado
FAZENDA - SANIDADE ANIMAL (11.01.21.25)

PI e
=3 Menu Docente 2 Alterar senha Q Ajuda

@Ensinu a Chefia l'; Pesquisa ¥ Extensdo || Convénios ﬂE\iinuteca - | Producdo Intelectual T Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DoCE Agies de Extensdo Submissdes de Propostas  *
Planos de Trabalho » Inscrigies »

Carofa) Coordenadof{a), Relatdrios Gerenciar Agles Listar Minhas Agles

. . | Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » . Gerenciar Equipes Organizaderas

Abaixo sdo apresentadas os partici - elecionada. - —
Certificados e Declaragies * Gerenciar Participantes

ATENCAO: Editais de Extensdo Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo

\_ J

Apds concluir os passos anteriores, o(a) coordenador(a) serd conduzido(a) a tela de
gerenciamento de participantes.

f PoRTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES \

Caro Coordenador,

Abaixo sdo apresentadas as atividades de extensdo ativas para as quais o{a) senhor(a) € coordenador.

A partir das agdes abaixo & possivel cadastrar a frequéncia, emitir certificades entre outras operagdes para os participantes.

Como para se cadastrar em alguma atividade o participante precisa primeiro se cadastrar na atividade principal, o nimero de participantes na atividade principal
inclui obrigatoriamente o nimero de participantes das mini atividades.

Atencio

Ot participantes NAD devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma atividade de extensdo s6 possui participantes quando as inscrigdes realizadas sdo aprovadas pelo coordenador ou quando o coordenador
cadastra diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscrigdo pendente de aprovagdo utilizando a opgdo: Gerenciar Inscrigies

&: Gerenciar Participantes .: Listar Participantes Q: Exibir Lista de Presenca @: Enviar Mensagem para Participantes
j Listar Informacdes de contato dos Participantes & : Exportar Informacées de contato dos Participantes

Lista pos Cursos E EVENTOS

Codigo Titulo Tipo Status Qtd
019 2° Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA x4 B Q B FHEE

O(A) coordenador(a) terd acesso as seguintes funcionalidades sobre os cursos e
eventos:

&: Gerenciar Participantes -.: Listar Participantes B: Exibir Lista de Presenca LB‘: Enviar Mensagem para Participantes
j: Listar Informacées de contato dos Participantes = : Exportar Informacées de contato dos Participantes
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I. Gerenciar Participantes

Lista pos Cursos E EvEnTOs
Codigo Titulo Tipo Status Qtd
20 Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA 2044, ZHES

Para o coordenador(a) realizar o gerenciamento dos(as) participantes é necessario
clicar sobre o icone & . Serd exibida a tela de participantes:

s R

[ nome:

O ur Bahia v | Municipio: | SALVADOR v

[[] sem frequéncia
[[] Néo autorizado dedaracio
[7] Nio autorizado certificado

Farticipantes por pagina: |50 v
Filtrar

ATIVIDADE

Codigo: EV019
Atividade: 20 Ciclo de Palestras
Coordenacao: I
Periodo: 25/03/2021 até 25/11/2021

sﬁb Adicionar Novo Participante {=r : Emitir declaracao n: Emitir certificado 7": Opcées

1des )
D CPF Passaporte Nome Participacao Freq. Declaracao Certificado
1- [ e— I ] PARTICIFANTE (0 % | NAQ NAQ v LR F
2- [ eo— | PARTICIPANTE [0 |% | NAO v NAO v ERF
Q O =— [ PARTICIPANTE |75 |9% |NAQ v SIM v L & ?J

A coordenacgao podera Adicionar novo participante, Emitir declaragao, Emitir certifi-
cacao e Opgoes.

1. Adicionar novo participante
Para adicionar um(a) novo(a) participante clique em & adicionar Novo Participante € @
seguinte tela sera exibida:

f PORTAL DO DOCENTE > LISTAR/ALTERAR PARTICIPANTES \

Caro(a) Coordenador(a),
Esse opgdo permite adicionar um novo participante a atividade ou mini atividade de extens3o.

Caso o participante ja possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante nunca tenha
participando de uma atividade de extensdo, serd necessario realizar o seu cadastro completo para manter a consisténcia e bom funcionamento do sistema.

Se ndo for possivel obter todas informagdes necessdrias para o cadastro do participante como CPF, enderego e e-mail infelizmente o participante ndo podera ser
associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle devera ser feito manualmente.

;ﬁb Cadastrar Novo Participante

BuscA POR PARTICIPANTE

[ cer:

D Passaporte:
D Nome:

D E-mail:

Buscar | | Cancelar

Portal do Decente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyrigh - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v3.17.458f264d.ufrb
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Vocé podera realizar uma busca por CPF, Passaporte, Nome ou E-mail.

Importante: O sistema somente exibira como
resultado da busca os(as) participantes que
ja possuam cadastro no sistema. Caso o(a)

participante nunca participou de uma atividade

de extensao, a coordenagao podera fazer seu

cadastramento.

Para cadastrar um(a) novo(a) participante a coordenagao devera ter consi-
go o nome completo, e-mail, CPF e a data de nascimento do(a) participante.
Clicar & adicionar Nove Participante em para realizar o cadastro. O(a) usuario(a) sera
conduzido(a) para a tela de cadastramento.
FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:

Ativo: EI
Dapos PESsOAIS

Estrangeiro: D
CPF: *

Passaporte:

Nome Completo: #

Data de Nascimento: # E| Ex.:(dd/mm/aaaa)
ENDERECO
CEP: ‘% (cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Rua/Av.:
Nimero:
Bairro:

Complemento:

UF: | Bahia ~ Municipio: | SALVADOR v
CoNnTaTO
Telefone Fixo: Ex. (99) 9999-5995 Celular: Ex. (99) 9559-9999
AUTENTICACAD
E-mail: #

Confirmacdo de E-mail: *

Senha: * Gerada Pelo Sistema

Cadastrar || Cancelar
k * Campos de preenchimento obrigatdric.
Importante: Sera enviado um e-mail para o(a)
participante confirmando a sua inscrigao na agao.
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Apds cadastrar, a coordenagao poderd fazer a busca do(a) participante novamente,
para adiciond-lo(a) a acdo de extensao.

fCaro(a) Coordenador(a), \

Esse opgdo permite adicionar um novo participante a atividade ou mini atividade de extensdo.

Caso o participante jd possua cadastro no sistema devido a atividade anteriores, basta apenas selecionar o participante existente. Caso o participante nunca tenha
participande de uma atividade de extensdo, sera necessario realizar o seu cadastro complete para manter a consisténcia e bom funcionamento do sistema.

Se ndo for possivel obter todas informagdes necessdrias para o cadastro do participante como CFF, endereco e e-mail infelizmente o participante ndo podera ser
associado a atividade de extensdo no sistema, esse controle devera ser feito manualmente.

iﬁb Cadastrar Novo Participante
CPF: [ ]
D Passaporte:
D Nome:
D E-mail:

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Participante
. : Alterar Dados do Participante
@ : Reenviar E-mail de Validacao de Cadastro

ParticipanNTEs DE Extensio ( 1)

- Data de
CPF Passaporte Nome E-mail Nascimento Cadastro

\_ I g@gmail.com I Ativo @ Q/

Apds encontrar o(a) participante, o(a) coordenador(a) da agdo podera Selecionar
participante, Alterar dados do participante e Reenviar E-mail de validagdo de cadastro.
2. Selecionar participante ,
Para selecionar o(a) participante basta selecionar a opgéo @ nalista dos(as)
participantes de extensao.

PARTICIPANTES DE ExTENsAO0 ( 1)
Data de

Passaporte E-mail Nascimento Cadastro

g@gmail.com I Ativo

O(A) coordenador(a) sera conduzido(a) a tela em que ird adicionar o(a) participante
a agao:
Tipo de Participagdo: Selecione o tipo de participagao nas opgdes listadas;

ﬂ:aro Coordenador(a), \

Es=a operagdo permite incluir participantes diretamente nas atividades de extensdo, mesmo que esses participantes ndo tenham realizado a inscrigdo na atividade.

O participante receberd um e-mail informando da sua inscrigdo e poderd acessar o sistema para acompanhar as atividades, emitir certificados, entre outras
operagdes.

IMPORTANTE: Ao utilizar essa opgdo nao € criada uma inscrigdo para o participante. Caso a atividade exija pagamento de alguma taxa, esse pagamento podera
ser gerenciado pelo sistema, pois o participante ndo se inscreveu. Nesse caso, o controle do pagamento deve ser realizado manualmente.

DAapos po Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: 32 EQUIDEC ON
Tipo: EVENTO
Tipo de Participacdo: # | -- SELECIONE UM TIPO -- v

Frequéncia de Participagdo: # 100 %
Autorizar Declaragdo? E ® sm O nio

Autorizar Certificado? EI ® sm O nio

Observagdo no Certificado: E Y

Caracteres Restantes: 180

k Adicionar Participante | Cancelar J
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Frequéncia de Participagdo: Insira a quantidade de frequéncia em porcentagem;

Autorizar Declarag&o: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou negar;

Autorizar o Certificado: Clicando em SIM ou NAO para autorizar ou negar. Caso
deseje, adicione uma Observagéao no Certificado.

Apds preencher e selecionar todos os dados, clicar no bot&o adicionar o(a)

participante.
3. Alterar dados do participante

Para alterar os dados do(a) participante basta clicar na opgéo =, na lista de partici-
pantes de extensao.

0O(A) coordenador(a) sera conduzido(a) para o formulario de cadastro para
alteragdes:

Poderao ser alterados os seguintes dados:

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:
Ativo: EI
Dapos PEssoals

Estrangeiro: [|
CPF: # | I
Passaporte:

Nome Completo: * | I

Data de Mascimento: * | I E| Ex.:(dd/mm/aaaa)

ENDERECO
CEP: |44380-000 < (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informada)
Rua/Av.: | OTENS
Nimero: 452
Bairro: | CENTRO
Complemento:

UF: | Bahia v Municipio: | SALVADOR v

CONTATO

Telefone Fixo: Ex. (99) 9999-99399 Celular: [{12) 92312- . Ex. (99) 9999-39399

AUTENTICACAD

E-mail: # g@gmail.com

K Alterar || Cancelar /

+ CPF: Digite o numero do CPF;

+ Passaporte: Informe o numero do passaporte (se for o caso);
+ Nome Completo: Informe o nome completo do(a) participante;

+ Data de Nascimento: Insira a data de nascimento do(a) participante
ou procure no calendario em forma de icone oferecido;

+ CEP: Forneca o CEP da rua. Utilize o icone para buscar um CEP;
* Rua/Av: Informe o nome da rua ou avenida;

* Numero: Digite o numero da casa;

« Bairro: Forneg¢a o nome do bairro;

+ Complemento: Informe um complemento ou ponto de referéncia;
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+ UF: Insira a Unidade Federativa;
* Municipio: Informe o nome do municipio;
+ Telefone Fixo: Informe um nimero de telefone fixo;
+ Celular: Digite o numero de um celular para contato;
+ E-mail: Fornega um e-mail.
ApO6s concluir as alteragdes, salvar clicando em alterar.
4. Reenviar E-mail de Validacao de cadastro
Para reenviar o email de validacao de cadastro, basta selecionar = .

Serd exibida uma mensagem de confirmagdo que um novo e-mail foi enviado ao
endereco eletrénico do(a) participante.

-
C !J » Um novo email foi enviado para o endereco g@gmail.com com as instrucées de acesso a conta. )

+ Emitir declaragao
LISTA DE PARTICIPANTES

Passaporte  Nome Participacdao . Declaracdo  Certificado

[

0 e— I
- [ e— |

0O - ]

[ e——— |

1- PARTICIPANTE 100 |% |SIM v SIM_v (0] | S m— ’
— . Visualizar Participante
PARTICIPANTE 100 |% SIM v sSIM LR 71 Nofifcar Participante
3- PARTICIPANTE (100 |% [SIM S v L} R 7 & Aterar Participants
%

a R Participant
I} n ‘7_” emover Participante

PARTICIPANTE 100 SIM v SIM v

Para emitir a declaragao, basta selecionar a opgao L] Seré aberta em uma nova
guia do navegador sua declaragéo.
0 download do arquivo da declaragao sera feito simultaneamente.

Importante: A emissao da declaragao de cada
participante somente sera autorizada quando as
seguintes condigoes forem atingidas:

* A agao de extensao nao foi finalizada e a agao nao foi concluida.

* O(A) participante devera ter a emissao da declaragao autorizada
pela coordenagao da agao. (valido para emissao pelo(a) préprio(a)
participante)

5. Emitir certificado

LisTA DE PARTICIPANTES

D Passaporte Nome Participacdo E Declaracdo  Certificado
1- [ e— | PARTICIPANTE ~ |100 |% |SIM v SIM v = _ -
. Visualizar Participante
- [ e— ] PARTICIPANTE ~ [100 |% |SIM v SIM v Lf l."g Nofificar Participante
3 [0 — ] PARTICIPANTE  |100 %  SIM ~ SIM ¥ LR 7= G Aterar Participante
5 Remover Participante
O e—— | PARTICIPANTE 100 |% | SIM «~ SIM v LRZFS e

Para emitir o certificado, basta o(a) usuario(a) selecionar a opgéo R
Serd aberta em uma nova guia do navegador sua certificagao.



6. Opgoes

172 PROEXC

0 download do documento de certificagdo serd feito simultaneamente.

Importante: A emissao do certificado de cada

participante somente sera autorizada quando as

seguintes condicoes forem atingidas:

+ O(A) participante devera ter frequéncia satisfatoéria.

+ O(A) participante devera ter a emissao do certificado autorizada
pela coordenacao da agdo. (valido para emissao pelo préprio
participante)

. ~ . ==
Para selecionar as opgdes, basta selecionar e

LISTA DE PARTICIPANTES

D Passaporte  Nome Participacdo Freq. Declaracdo  Certificado
0O = ] PARTICIPANTE 100 % |SIM v SIM v = - :
. Visualizar Participante
O e—— | PARTICIPANTE 100 % | SIM v SIM v 740 Motiicar Participante
0 —— | PARTICIPANTE 100 (% |SIM v SIM v & Aterar Participante
& Remover Participante
O e—— ] PARTICIPANTE 100 % |SIM v SIM v Ny W 2

Para Visualizar o participante clique em & . A seguinte tela sera exibida:

- UnIversIDADE FEDERAL DO RECcONCAVO DA BaHIa
U [_ B SISTEMA DE GESTAD DAS ATIVIDADES ACADEMICAS u F l%
Portal do Docente Emmmioo Em 03/01/2023 09:21 KecBecave da fahia

VisvaLIzAR DADOS DO PARTICIPANTE

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PEsSsSOAIS

CPF: |
Passaporte:

Nome Completo: |
Data de Mascimento: 11/04/2002

ENDERECO

RuafAv.: ., o,

Complemento:

Bairro:

Municipio/UF: SALVADOR/BA

CEP:

Dapos para CONTATO

E-mail: |
Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES SOBRE 0 CADASTRO

Data de Cadastro: 23/04/2021

Data da Ultima Atualizacdo:

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & - y
( Voltar 2006-2023 - UFRE - sigpreproducac.preproducao Imprimir @

O(A) coordenador(a) podera voltar ou imprimir os dados do(a) participante.
Para Notificar Participante clique no icone [=i. Uma caixa de mensagem serd
exibida para a emissao de e-mail:



173 PROEXC

JFRB - SIGAA -

Semestre atual: 2021.1 g Madulos ¢} Caixa Postal ‘J Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) a8 e
=2 Menu Docente =2 Alterar senha Q Ajuda

PorTAL DO DOCENTE > NOTIFICAR PARTICIPANTE

Atencdo
Enviar uma mensagem para o participante: NOME DO PARTICIPANTE { gmail@gmail.com ) .

=T R I A ®

Fonte » Tamanho da Fc~ | Q

Enviar | | Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright &

Insira a mensagem a ser enviada no campo correspondente e clique em enviar. Em
seguida serd exibida uma mensagem de confirmacao.

i,
@'} * E-mails enviados com sucessol

Para Alterar Participante clique em ' _Q(A) coordenador(a) sera conduzido(a) aos
dados do(a) novo(a) participante. Neste ambiente poderd realizar as alteragoes.

FORMULARIO DE CADASTRO

Nome:
Ativo: EI
Dapos PEssoals
Estrangeiro: [
CPF: *
n
Passaporte:
Mome Completo: # | I
Data de Mascimento: * | I E| Ex.:(dd/mm/aaaa)
ENDERECOD
CEP: |44380-000 “% {cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informadao)
RuafAv.: |OTENS
MNimero: |452
Bairro: |CENTRO
Complemento:
UF: | Bahia o Municipio: | SALVADOR w
CoNTATO
Telefone Fixo: Ex. (99) 9995-9999 Celular: (12) 92312 - Ex. (99) 9953-99399
AUTENTICACAD
E-mail: * g@gmail.com

\ Alterar || Cancelar /
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Para Remover um(a) participante clique em “® e a tela Dados do Novo Participante
serd exibida:

JFRB - SIGAA - s

ALEX SANTANA DOS SANTOS Altersr vinculo Semestre stual: 2021.1 () Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) F= e
&2 Menu Docente = Alterar senha Q Ajuda

PoRTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > REMOVER PARTICIPANTE NA ATIVIDADE

Caro Coordenador(a),

Confirme a remogio do participante da atividade.

IMPORTANTE: Caszo o participante esteja participando de alguma mini atividade associada a es=a atividade, sua participagdo na mini atividade também serd
cancelada.

Dapos No Novo PARTICIPANTE

Atividade de Extensdo: 1° ENCONTRO DOS COLETIVOS

Tipo: EVENTO
Participante: + N
Tipo de Participagdo: % PARTICIPANTE v

Frequéncia de Participagdo: # 100 %

Autorizar Declaragdo? EI SIM NAQ

Autorizar Certificado? SIM NAD

Observagdo no Certificado:

Confirmar Remogao | Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnol da Informacgdo | Copyright

Para remover o(a) participante selecionado(a), selecionar a opgdo confirmar
Remocao.

Il. Listar participantes

Lista pos Cursos E EVENTOS
Titulo Tipo Status

29 Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA

Para acessar a opgao listar participante, clicar no icone 4, no Curso ou Evento
desejado.
A seguinte tela sera exibida:

UnIvERSIDADE FEDERAL DO REC&NCAVO DA BaHta

U F B SISTEMA DE GESTAOC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS U F B
. EmITIoo Em 03/01/2023 12:06 .
LisTtA DE PARTICIPANTES DE ACGES DE EXTENSAO
cédigo: EvV002-2020
Atividade: Oficina — Decolonisate
Coordenacdo: NOME DO COORDENADOR
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
L15TA DE PARTICIPANTES
Ne CPF Passaporte Nome Data de Nascimento  E-mail Tipo de Participacio
1 OO OO MO0 NOME DO DISCENTE 11/04/2002 gmail@gmail.com OUVINTE
2 - IO IO HHOC-K NOME DO DISCENTE 08/04/1992 gmail@gmail.com OUVINTE
3 OO IO IO NOME DO DISCENTE 09/04/1997 hotmail@hotmail.com CUVINTE
4 300000000 NOME DO DISCENTE 09/05/1985 yahoo@yahoo.com.br OUVINTE
5 D N R NOME DO DISCENTE 05/06/1989 agmail@gmail.com OUVINTE
6 300000000 NOME DO DISCENTE 24/04/1986 gmail@gmail.com OUVINTE
7 D N R NOME DO DISCENTE 09/04/1954 agmail@gmail.com OUVINTE
8 - IOCIO0CIOOC-X NOME DO DISCENTE 10/04/1996 gmail@gmail.com OUVINTE
9 - VOO0 NOME DO DISCENTE 04/04/1962 gmail@gmail.com PALESTRANTE
10 OO 000000 NOME DO DISCENTE 09/04/1975 gmail@gmail.com OUVINTE
11 - KKK IO NOME DO DISCENTE  05/01/1988 gmail@gmail.com OUVINTE
12 B ] NCOME DO DISCENTE 30/12/1988 gmail@gmail.com CUVINTE
13 HHK . HHH L IOHKH KK NOME DO DISCENTE  06/04/1972 gmail@gmail.com OUVINTE
14 OO 000000 NCOME DO DISCENTE 05/12/1992 alunc@alunc.ufrb.edu.br CUVINTE
15 IO HOHH - HOHH=HH NOME DO DISCENTE 27/02/1987 gmail@gmail.com OUVINTE
£ voitar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright ® 2006-2023 - UFRE - Imprimir (=)

sigpreproducac. preproducac
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O(A) coordenador(a) poderd imprimir a lista de participantes. Para realizar esta
acao
clicar em tmprimir £}

Exibir Lista de presenga

Lista pos Cursos E EVENTOS

Titulo Status

ConCLUIDA

Tipo
EVENTO

29 Ciclo de Palestras

Para acessar a opgao Lista de presenca dos participantes, o(a) usudrio(a) devera
clicar no icone ] do Curso ou Evento desejado.
A seguinte tela sera mostrada:

UF I_ UniversipaDe FEDERAL Do REcGNCAavo DA Banza
3 SISTEMA DE GESTAC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS | IF 13

Emrmipo EM 03/01/2023 12:27

LisTAa DE PARTICIPANTES DA AGAO DE EXTENSAO

Codigo: EwO02-2020
Atividade: Oficina — Decelonisate
Coordenacdo: NOME DO COORDENADOR
Periodo: 11/12/2020 até 11/12/2020
L1sTA DE PRESENCA DOS PARTICIPANTES
N?|Identificacdo |Nome Assinatura

1 oooocaoc-xx [NOME DO DISCENTE

2 hoocoocaoe-xx (MOME DO DISCENTE

3[roocoocaoc-x |NOME DO DISCENTE

Ao oo |[NOME DO DISCENTE

5 |roncrnocncoe [NOME DO DISCENTE

B[ 00000000 |NOME DO DISCENTE

7 oo ooy (NOME DO DISCENTE

8oowroocroerac (NOME DO DISCENTE

Sroocnocaoc-xx |NOME DO DISCENTE

10 ooc0ocxx-x00 |[NOME DO DISCENTE

11 [roocxoocxoe-re [NOME DO DISCENTE

12 [xoocxoocxx-xe [NOME DO DISCENTE

13 xooxooen-xx |[NOME DO DISCENTE

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagao - - | Copyright & - )
< Voltar 2006-2023 - UFRE - sigpreproducac.preproducac Imprimir @

O(A) coordenador(a) poderd imprimir a lista de presenga dos(as) participantes.
Para realizar esta ag&o, clicar em tmprimir (=) |
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IV. Enviar Mensagem para Participantes

Lista pos Cursos E EVENTOS

Titulo Tipo Status Qtd
2° Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA 204 & /@j =]

Para acessar a opgdo Enviar mensagem para Participantes, clicar no icone do
Curso ou Evento Desejado.
A seguinte tela serd exibida:

ﬂtengﬁo \

Ao enviar a mensagem todos os 15 partipantes serdo notificados via e-mail.

- E—icloud.com

- IO ail.com

- E—hotmail.com
- Iy 2hoo.com.br

- I g T3il.com

- I A . com

- E—Cgrmail.com

- I mail.com

- I g miail.com

- EE— g mail.com

- E—cluno.ufrb.edu.br
- E— g mail.com

- I T Eil.com

EnNVIAR MENSAGEM PARA PARTICIPANTES { 15 )

K Ca@ (4| B £ U |s=
Fonte ~ | Tamanho da Fe~ | | A -2~

4= Anexar arquivo: | Procurar . | Nenhum arquivo selecionado.
Enviar || Cancelar j

Na tela ilustrada na imagem anterior, a coordenagéo ird inserir a mensagem a ser
enviada aos participantes do Curso ou Evento e envia-la.

Caso seja necessadrio, ainda é possivel anexar arquivos para enviar aos participan-
tes. Para isto, é necessdrio clicar em [ Precurar... | e Jogo apds pesquise pelas pastas do
seu computador o arquivo que deseja anexar, e o selecione com dois cliques seguidos.

Como exemplo, anexamos um documento denominado de “inscri¢des 2018.1.pdf”

“H Anexar arquive: | Procurar... | inscrigies 2018.1.pdf
Enviar | | Cancelar

Apds anexar os arquivos, clicar em Enviar para enviar a mensagem a todos(as)
os(as) participantes.
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V. Listar Informagoes de contato dos/as participantes

Lista pos Cursos E EVENTOS

Titulo Tipo Status
29 Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA

Para acessar a opgéo Listar Informagdes de contato dos participantes, clicar no
icone - do Curso ou Evento Desejado.
A seguinte tela serd exibida:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BanIia

U F B SISTEMA DE GESTAC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS u F B
e s Emrmioo Em 04/01/2023 11:18 e ey
LISTA DOS CONTATOS DOS PARTICIPANTES DA A(_;:Ko DE EXTENSAO
Codigo: EwvO002-2020
Atividade: Oficina - Decolonisate
Coordenacdo: NOME DO DOCENTE
Periodo: 11/12/2020 at€ 11/12/2020
LISTA DE CONTATOS
Nome Telefone Celular E-mail Endereco
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE 71981000000 alunogmail@amail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 443380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@amail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
MNOME DO DISCENTE 75981000000 alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
NOME DO DISCENTE (71) 99100-0000 aluncgmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
MNOME DO DISCENTE alunogmail@gmail.com R. Rui Barbosa, Cruz das Almas - BA, 44380-000
€ voltar SIGAA | Coordenadoria de Temgilggizpdr:dl.:':;:ﬁi?oiﬂ;clafownght © 2006-2023 - UFRE - Imprimir @)

Neste ambiente podera ser impressa a lista de contatos dos(as) participantes. Para
realizar esta ag&o clicar em Imeprimir (=)

VI. Exportar Informagoes de contato dos Participantes

LisTa pos Cursos E EVENTOS

Codigo Titulo Tipo Status Qtd
2¢ Ciclo de Palestras EVENTO CONCLUIDA 204 & O [ g H g

Para acessar e realizar o download do item Listar Informacdes de contato dos parti-
cipantes, clicar no icone & ' do Curso ou Evento desejado.
Sera exibida na tela o download do arquivo.

ContatosParticipantesfcao_Afetos...es e Vida Universitaria.
Concluido — 11,5KB

Mostrar todos os downloads

Para abrir 0 arquivo é necessario clicar duas vezes sobre o download no seu
navegador.
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CADASTRO DE QUESTIONARIOS PARA APLICAGAO A0S
INSCRITOS NOS CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO

Para acessar a area de questionarios para inscrigdes no portal docente, o(a)
coordenador(a) devera realizar o seguinte caminho no ambiente do SIGAA: Acessar a
aba Extensdo - AgOes de extensdo - Inscri¢gdes - Questionario de inscri¢cdo, conforme
imagem abaixo:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

Semestre atual: 2021.1 g Madulas ¢l caixa Postal ") Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMTICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) -e Menu Docente ';l: Alterar senha Q Ajuda
|

@ Ensino a Chefia ,_Ij o Extensﬁul.,' Convénios E Biblioteca J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais & Outros

Aciies de Extensdg ) Submissdes de Propostas b L, =

s s . Planos de Trabalho » Inscriches M Gerenciar Inscrigies

N&o ha noticias cadastradas ] . m— £ .

Relatorios » Gerenciar Aghes » Questionarios para Inscrigies

Comité de Extensdo »

Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  » E R s i

Docente
Certificados e Declaragdes ’
Editais de Extensao Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
Componente Curricular CR/EAD/CHD™ Horario  Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /

Importante: Os questiondrios deverao ser

cadastrados e editados antes da abertura das

inscrigoes.

Ap0s clicar em “Questionario para Inscri¢cdes”, o sistema exibira o ambiente dos

Questionarios:
Sistema de Gest3o das Atividades Académi

cas

JFRB - SIGAA -

Semestre atual: 2021.2 @ Méadulos ¢l Caixa Postal ‘9’ Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) = e
=2 Menu Docente =2 Alterar senha Q Ajuda

> QUESTIONARIOS

@ Cadastrar Novo Questionario  '-.: Visualizar ' Alterar &f Remover _ig Duplicar

LisTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright © 2006-2023 - UFRB - sigpreproducac.preproducan - v3.17.50a15b75.ufrb

O(A) coordenador(a) podera realizar as seguintes agdes:
+ Cadastrar novo Questionario

+ Visualizar
+ Alterar
* Remover

* Duplicar
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Importante: Lembramos que os questionarios

deverao ser cadastrados ou editados antes da

realizagao da abertura das inscrigoes da acgao.

Cadastrar novo Questionario _
Para cadastrar um novo questionario, clicar na opgcéo & Cadastrar Novo Questionario

IJFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de!

Alterar vinculo Semestre atual: 2021.2 g Modulos ¢h caixa Postal “, Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) —
=3 Menu Docente ‘;.: Alterar senha @ Ajuda

PoRTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

I @ Cadastrar Novo Questionario I 41 Visualizar .: Alterar Ef Remover Jg Duplicar

LisTa DE QUESTIONARIOS

Titulo do @ 1 ionario Tipo Perguntas

SIGAA | Coordenadoriz de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & 2006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac - v2.17.50a15b75.ufrb

ApOs acessar a opgao “Cadastrar novo Questionario”, a seguinte tela sera exibida.

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempode
Semastre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢ caixa Postal “, Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) =@ Mena Docente Y ——— @ Ajuds

QUESTIONARIO > DADOS GERAIS

DAaDOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Titulo: #

Cancelar || Avangar ==

Devera ser inserido o titulo do questionario e logo apds clicar em | Avangar == |
Apds concluir os passos anteriores, a tela de perguntas sera exibida.

UFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sess

Alterar vinculo Semestre atual: 2021.2 g Madulos ¢l caixa Postal "‘, Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) a -
=3 Menu Docente b Alterar senha Q Ajuda

> QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | -- SELECIONE -- v
Pergunta: #
Pergunta Obrigatdria? D

Adicionar Pergunta | Resumo do Questionario || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da InformacSo - - | Copyright & 2006-2023 - UFRB - sigpreproducao.preproducac - v3.17.50a15b75.ufrb

Na tela de perguntas, deverdo ser preenchidas os seguintes campos:
+ Tipo de pergunta

+ pergunta

+ pergunta obrigatéria?
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1. Tipo de pergunta

6@3 de pergunta: # | -- SELECIONE -- w )

Poderao ser escolhidas entre as opgdes de perguntas, a que mais se adeque aos

seus objetivos com o questionario. Dentre as opgdes temos:
2. Unica escolha

As perguntas de Unica escolha sédo as de selegao de uma unica alternativa den-
tre as opgdes disponiveis. O(A) respondente somente podera escolher uma destas
alternativas.

Ao selecionar esta opgao serd exibida a segao Adicionar Alternativa, onde deverao
ser inseridas as alternativas coerentes com a pergunta.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

(J: Adicionar alternativa 4 / & Mover alternativa para cima ou para baixo -ﬂ: Remover alternativa

Alternativa: *

ALTERNATIVAS

ApOs inserir a alternativa, poderd ser adicionada as demais alternativas utilizando o
botdo @

Importante: As acgoes de adicionar, mover e

remover alternativas serao validas em todos os

tipos de perguntas que contenham alternativas.

Vamos apresentar um exemplo com duas alternativas adicionadas:

f ADICIONAR ALTERNATIVAS \

(: Adicionar alternativa ! & Mover alternativa para cima ou para baixo -H: Remover alternativa

Alternativa: *

ALTERNATIVAS
() Primeira Alternativa bR X

() Segunda Alternativa b X

k Adicionar Pergunta | Resumo do Questionario || Cancelar j

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas selecionar a opgao if'ﬂ’;
em que a opgao ' movera a alternativa paracima e aopgao ® movera a alternativa
para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢40 é necessario utilizar a opgao® .

3. Unica escolha com peso na alternativa

As perguntas de Unica escolha com peso na alternativa é a selegao de uma uni-
ca alternativa dentre as opgdes disponiveis recebendo um peso. O(A) respondente
somente podera escolher uma dessas alternativas e recebera um peso pela alternativa
escolhida. O peso é decidido pelo(a) criador(a) do questionario.

Ao selecionar esta opgéo sera exibida a se¢do Adicionar Alternativa, em que o(a)
coordenador(a) deverd inserir as alternativas coerentes com a pergunta e o peso das
alternativas.
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ADICIONAR ALTERNATIVAS

(: Adicionar alternativa ! & Mover alternativa para cima ou para baixo -H: Remover alternativa

Alternativa: +
4 @

ALTERNATIVAS

Apds inserir a alternativa e o valor do peso da pergunta, o(a) coordenador(a) podera
adicionar a alternativa utilizando o botdo ©@.

Vamos apresentar um exemplo com trés alternativas adicionadas e com peso
aleatérios:

f ADICIONAR ALTERNATIVAS \

(: Adicionar alternativa ¥ / & Mover alternativa para cima ou para baixe -y: Remover alternativa
Peso: #
Alternativa: * y @
ALTERNATIVAS
(O Primeira alternativa - (Peso: 5) 8y
(O Segunda Alternativa - (Peso: 4) 8y
k (O Terceira alternativa - (Peso: 1) 8y j

Caso o(a) coordenador(a) queira alterar a ordem das alternativas é possivel ainda
mover a posi¢ao das alternativas selecionando a opgéo ﬁ'””, onde a opgao ¥ move-
ra a alternativa para cima e a opgao “* movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢40 é necessario utilizar a opgao™ para excluir a alternativa selecionada.

4. Maltipla escolhas

As perguntas de multipla escolha sédo a selegao de mais uma alternativa dentre as
opgdes disponiveis, o(a) respondente podera escolher mais de uma alternativa.

Ao selecionar esta opgao sera exibida a se¢cao Adicionar Alternativa, em que devera
inserir as alternativas coerentes com a pergunta.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

(J: Adicionar alternativa 4 ! 4 : Mover alternativa para cima ou para baixo y Remover alternativa

Alternativa: # @
Y

ALTERNATIVAS

Apés inserir a alternativa, adicionar a alternativa utilizando o botéao.
Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:

f ADICIONAR ALTERNATIVAS \

(: Adicionar alternativa ! & Mover alternativa para cima ou para baixo -H: Remover alternativa
Alternativa: y (+]
ALTERNATIVAS
[ erimeira Alternativa 8y
D Segunda Alternativa ﬁ—#y
[ Terceira Alternativa 8y
K [ quarta Alternativa 8y j

Caso seja necessadrio alterar a ordem das alternativas, é possivel ainda mover a po-
sicao das alternativas selecionando a opgao 'if'ﬁ’; onde a opgdo movera a alternativa
para cima Wea opgao ® movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-
¢ao é necessario utilizar a opgao para excluir a alternativa selecionada.
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5. Multipla escolha com peso nas alternativas

As perguntas de multipla escolha com peso sao a selegdo de mais uma alternativa
dentre as opgdes disponiveis. O(A) respondente podera escolher mais de uma alterna-
tiva recebendo um peso decidido pelo(a) criador(a) do questionario para cada alterna-
tiva selecionada.

Ao selecionar esta opgéo, sera exibida a segdo Adicionar Alternativa, em que o(a)
coordenador(a) deverd inserir as alternativas e pesos das alternativas.

ADICIONAR ALTERNATIVAS

(: Adicionar alternativa 4 / & Mover alternativa para cima ou para baixo -H: Remover alternativa

Peso: #
Alternativa: *

ALTERNATIVAS

Apds inserir a alternativa e o peso, o(a) coordenador(a) podera adicionar a alternati-
va utilizando o bot&o.

Vamos apresentar um exemplo com quatro alternativas adicionadas:

f ADICIONAR ALTERNATIVAS \

(: Adicionar alternativa 4 / 4 Mover alternativa para cima ou para baixo 'H: Remover alternativa
Peso: #
Alternativa: * y @

ALTERNATIVAS

D Primeira alternativa - (Peso: 5) if%'y
D Segunda Alternativa - (Peso: 4) ﬁ"J’y
D Terceira alternativa - (Peso: 1) ﬁ'J’y

\ D Quarta alternativa - (Peso: 10) ﬁ'J’y /

Caso seja necessario alterar a ordem das alternativas é possivel ainda mover a po-
si¢do das alternativas selecionando a opcao## ; onde a opgdo " movers a alterna-
tiva para cima e a opgéo ® movera a alternativa para baixo.

E possivel também remover qualquer alternativa adicionada. Para realizar a remo-

¢&o é necessdrio utilizar a opgdo & para excluir a alternativa selecionada.
6. Dissertativas

Quantidade Maxima de Caracteres: 'D

Adicionar Pergunta | Resumo do Questionario || Cancelar

Os tipos de pergunta dissertativas sdo perguntas onde o(a) respondente terd que
escrever a resposta a pergunta.
7. Numérica

Quantidade Maxima de Caracteres: 'D

Adicionar Pergunta | Resumo do Questionario || Cancelar

Os tipos de pergunta Numérica sdo perguntas onde o(a) respondente tera que es-
crever em numeros a resposta a pergunta do questionario
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8. Verdadeiro ou Falso

9. Arquivo

10.Pergunta

JFRB - SIGAA -

ALEX SANTANA DOS SANTOS Alterar vinculo Semestre stual: 2021.2 g Madulos ¢l caixa Postal ‘J Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18)

1:00 SAIR

= Manu Docenta F.; Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: % | VERDADEIRO OU FALSO v

Pergunta:

\\ Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio || Cancelar /

Os tipos de pergunta verdadeiro ou falso serdo perguntas onde o(a) respondente
terd uma opcao de marcar entre verdadeiro e falso, sendo obrigatéria a resposta.

UFRBE - SIGAA -

Semestre atual: 2021.2 g Madulos @b Caixa Postal “, Abrir Chamado

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16) & —
=2 Menu Docente 2 Alterar senha Q Ajuda

PORTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | ARQUIVO v
Pergunta: #
4
Pergunta Obrigatdria? D
\ Adicionar Pergunta | | Resumo do Questionario || Cancelar /

Os tipos de pergunta Arquivo sdo onde o(a) respondente deverd anexar um arquivo
ao questionario.

Pergunta: #

Y

Na Secéo de pergunta, inserir a pergunta que sera cadastrada no questionario.

11.Pergunta Obrigatéria?

Pergunta Obrigatoria? D

Na sec¢do pergunta obrigatéria, definir a obrigatoriedade da pergunta clicando e
marcando esta opgé&o.

Apds concluir a insergao das questdes e alternativas, adicionar a pergunta ao

questiondrio. Para isso é preciso clicar em | Adicionar Pergunta | Depois de adicionar a
pergunta, a seguinte mensagem sera mostrada na tela

Y
[y + Pergunta adicionada com sucessol
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Apds inserir todas as perguntas com suas respectivas alternativas, acessar o resu-
mo do questionadrio clicando em | Resume de Questienario |

@ MNowva Pergunta % ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo +: Alterar pergunta £f Remover pergunta
RESUMO DO QUESTIONARIO
Tipo de Questionario: Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionario teste
Questionario
+ 80y
1. Pergunta de dnica escolha
(3 a) Primeira atternativa
(3 b) Segunda alternativa
2 & 4
2. Pergunta de miiltipla escolha
[ a) Primeira Alternativa
(=) b) Segunda Atternativa
[ <) Terceira Atternativa
L2 AT
3. pergunta de midltipla Iha com peso
(&) a) Primeira Alternativa
(&) b) Segunda Alternativa
(&) c) Terceira Atternativa
& 40
4, Perguntas Numeéricas
Resposta Humérica
80
5. Pergunta dissertativa
Resposta Dissertativa
L 2 AT
6. Verdadeiro ou falso
Verdadeiro / Falso
L2 4T
7. pergunta Arguivo
Arguivo Anexo
\ Cadastrar Questiondrio || << Editar Dados Gerais || Cancelar /

O(A) coordenador(a) terd acesso a algumas funcionalidades do questionério e
estas funcionalidades sdo representadas na tela por *® <%

As duas primeira funcionalidades 4 sdo para mover a posicdo das alternativas.
Selecionando a opgao ¥ movera a ordem da pergunta para cima e aopgao * move-
ra a ordem da pergunta para baixo.

A funcionalidade %+ possibilita alterar a pergunta. )

E caso deseje remover a pergunta, clicar na funcionalidade o para excluir a per-
gunta do questionario.

Caso seja necessario inserir uma nova pergunta, podera ser cadastrada uma nova
pergunta ao questionario. Para realizar a agao clicar no icone © Nova Pergunta

ApO6s concluir todos passos, clicar em | Cadastrar Questionario |,
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o .
Visualizar
JFRB - SIGAA - istema de Ges Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2021.2  {§ Mddulos ¢l caixa Postal ‘y‘ Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) =@ Menu Docente ;‘:\ Alterar senha Q Ajuda

;I'J » Questionario cadastrado com sucesso!
PorTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

Q) Cadastrar Novo Questionario 41 Visualizar .+ Alterar -&f: Remover _'."g Dupljcar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas
Questionario teste para projetos Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo A g s\ fer 'gf \j;
Questionario teste Questionario Inscricdo em Atividades de Extensdo - Qe 5} \j;

Portal do Docente

7 .cc41fasd.ufrb

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacgdo - - | Copyright & - UFRB - sigpreproducao.preproducac - v3.

Apds finalizar o cadastro do questionario, o(a) coordenador(a) podera visualizar
seu questionario cadastrado e todos os anteriormente cadastrados, clicando em . A
seguinte tela serd gerada.

Exemplo:

Dapos GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionario teste

Perguntas do Questionario

1. Primeira pergunta
() a) Primeira Atternativa

(3 b) Segunda Alternativa

2. Segunda pergunta
k.

() a) Primeira Atternativa
(3 b) Segunda Alternativa

@ c) Terceira Atternativa

3. Disserte sobre

Resposta Dissertativa

4. Pergunta numeérica
w

Resposta Numérica

5. Pergunta verdadeira ou falsa

Verdadeiro / Falso

6. Adicionar Arquivo

Arguivo Anexado

\\ << Voltar J

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.
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l1l. Alterar

JFRB - SIGAA -

cadémicas

AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

A+ A- | Tempode S
Semestre atual: 2021.2

g Mddulos tb Caixa Postal “) Abrir Chamado
=2 Menu Docente ;.a: Alterar senha @ Ajuda
=
;"J » Questionario cadastrado com sucesso!

PoRTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

Q) Cadastrar Novo Questionario

_L: Visualizar .+ Alterar -&f: Remover _s'g Duplicar
Titulo do Questionario Tipo
Questionario teste para projetos

Perguntas
Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 8 4k 'gf \j;
Questionario teste Questionadrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 6 il \j;
Portal do Docente
SIGAA | Coordenadoria de Tecno

ogia da Informacdo -

- | Copyright ¢

- UFRB - sigpreproducao.preproducac

.17.cc41f88d.ufrb
0O(A) coordenador(a) podera alterar o questionario cadastrado clicando em -

Apds clicar no icone alterar, o(a) usuario(a) sera conduzido a tela dos dados gerais
do questionario:

DADOS GERAIS
Tipo de Questionario: Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Titulo: # |Questionario teste

Cancelar | | Avancar =>

Podera alterar o titulo do questionario, apds definir o titulo e clicar em “avangar”
para alterar as questdes e alternativas do questionario.
( Q) Nova Pergunta

L ! & : Mover pergunta para cima ou para baixo

.-t Alterar pergunta -&f: Remover pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO
Tipo de Questionario: Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo

Titulo: Questionario teste

Questionario

1. Primeira pergunta
() a) Primeira Afternativa

2 & 4P
(3 b) Segunda Alternativa

L R4
2. Segunda pergunta .
() a) Primeira Afternativa
(3 b) Segunda Alternativa
@ c)Terceira Atternativa

<

Confirmar Alteracado || << Editar Dados Gerais | Cancelar

/

Caso haja duvida sobre alteragdo do questionario, o(a) coordenador(a) podera vol-
tar aos topicos anteriores.
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IV. Remover

JFRB - SIGAA - Sistema de ]

01:00 SAIR
Semestra atual: 2021.2  {§ Médulos
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18)
)

@b caixa Postal %, Abrir Chamado
F: 1 -
= Manu Docenta 2 Alterar senha Q Ajuda
!J'j » Questionario cadastrado com sucessol
QUESTIONARIOS

@ Cadastrar Novo Questionario

—4: Visualizar - Alterar -?d: Remover _Q Duplicar
Titulo do Questionario Tipo
Questionario teste para projetos

Perguntas
Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo 8 L T
Questiondrio teste Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 6 L ko

ordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright §

- UFRB - sigpreproducas.preproducas - v2.17.cc41f88d.ufrb

Caso seja necessario, sera possivel remover o questionario. Para realizar esta agéao
clicar em @J. O sistema exibira a seguinte tela:

Tipo de Questionario: Questionario Inscrigdoc em Atividades de Extensdo
Titulo: Questionario teste

Perguntas do Questiondrio

1. Primeira pergunta
(3 a) Primeira Atternativa
(3 b) Segunda Alternativa

2. Segunda pergunta

#

() a) Primeira Atternativa
(3 b) Segunda Alternativa
(3 c) Terceira Alternativa

3. Disserte sobre

Resposta Dissertativa

4. Pergunta numerica
-

Resposta Humérica

5, Pergunta verdadeira ou falsa

erdadeiro / Falso

6. Adicionar Arquivo

Arguivo Anexado

(S

Remover | | Cancelar

/

Para remové-lo, clicar em | R€MaVEr | Apés o clique, confirme a caixa de dialogo.

@ preproducao.ufrb.edu.br

Tem certeza que de
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V. Duplicar

JFRB - SIGAA - Sistema de Gest: s Atividades Académicas A+ A- | Tempodes
Semestre atual: 2021.2 g Mddulos tb Caixa Postal “) Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16
( ) =2 Menu Docente ;.5\ Alterar senha @) Ajuda

y » Questionario cadastrado com sucesso!

PoRTAL DO DOCENTE > QUESTIONARIOS

Q) Cadastrar Novo Questionario -4: Visualizar [.': Alterar -&f: Remover _s'g Duplicar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Pergunt
Questionario teste para projetos Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 8 Tl " \j;
Questionario teste Questionadrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 6 g o \j;

Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright @ 2006-2023 - UFRE - sigpreproducac.preproducao - v3.17.cc41f88d.ufrb

Caso deseje reaproveitar um questionario ja cadastrado, podera duplicar um ques-
tionario existente. Para realizar esta agéo, clicar em j; A seguinte mensagem serd

gerada na tela:
o~
y + Questionario duplicado com sucesso!

Ap6s a mensagem de confirmacao, é possivel ver na Lista de Questionarios a cépia
realizada.

Q) Cadastrar Novo Questionario '-4: Visualizar [.': Alterar -Ef: Remover _Q Duplicar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do guestionério Tipo PerHuntas

Questiondrio teste - Copia Questiondrio Inscrigdo em Atividades de Extensdo 6 L gF 'y \j;

Questionario teste para projetos Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo 8 L gr :b_; \j;

Questionario teste Questionario Inscrigdo em Atividades de Extensdo 6 g :ly \j;
Portal do Docente

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright & - - UFRE - sigpreproducao.preproducao - v3.17.cc41f88d.ufrb

Importante: Todo questionario duplicado sera
definido pelo nome original + “Cépia”

Importante: Os questionarios deverao ser
cadastrados e editados antes de abrir as
inscrigoes.

Bom Trabalho!

SRV
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CERTIFICADOS E
DECLARACOES

C.3

clique para acessar

EMISSAO DE CERTIFICADOS E DECLARACOES PELO
SISTEMA PUBLICO p.190
EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARACAO PELO

SIGAA p.196
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EMISSAO DE CERTIFICADOS E DECLARAGOES PELO
SISTEMA PUBLICO

Importante: A apresentagao do relatorio é
imprescindivel para a certificacao dos membros
da equipe da acao de extensao. Apdés a aprovagao
dos relatdérios pelas unidades responsaveis,

os certificados ficarao disponiveis. Ja os
certificados dos participantes inscritos via
sistema em cursos e eventos de extensao, ficarao

disponiveis aos interessados mediante a insercgao
da frequéncia de participacao pela coordenacgao da

acao.

Para acessar a funcionalidade, o(a) usudrio(a) podera acessar o médulo de exten-
sdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gest3o das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo & Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula 7 Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:
Senha:

Entrar

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright © 2006-2022 - UFRE - app4.srvdinsti - v3.17.e04bledb.ufrb

O login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB (Sistema SIG).

Apds o login no SIGAA, o(a) usudrio(a) da agdo devera acessar o sistema publico
pelo portal do(a) docente. Acessar a aba extensao - Inscricdo On-line em Agdes de
Extenséo.
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Semestre atual: 2021.2 g Médulos f_;l Caixa Postal ‘y‘ Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTCO MATE ICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) =@ Menu Docente ;.:\ Alterar senha Q e
[
é Ensino a Chefia ) % Extensdo [ | Convénios EBiinoteca j Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (2 Outros
Agoes de Extensdo 3
| P balh N Minhas Mensagens
- a = P Tr
N&o ha noticias cadastradas anos de frabaihe
Relatérios 4 Trocar Foto
Comité de Extensdo »
N . . Editar Dados do Site Pessoal do
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  # Docente
Certificados e Declaragies »
Editais de Extensao Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscricdo On-line em Actes de Extensdo
Componente Curricular I unos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /

Importante: O portal do Sistema publico também
podera ser acessado diretamente pelo link:
https://sistemas.ufrb.edu.br/sigaa/public/.

Apds acessar o sistema publico sera direcionado a pagina login. Devera ser inse-
rido o email e senha do sistema publico ou podera acessar o ambiente gov.br. Caso
ainda ndo possua o cadastro é necessario realiza-lo para ter acesso as funcionalida-
des do sistema publico.

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia

s 'GAA 6 Acessivel para @a ENTRAR NO SISTEMA

: i o o E——
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas T

Caro visitante,

Para acessar a area de inscritos em cursos e eventos de extensdo & necessario realizar o login via gov.br ou
e-mail e senha (para candidatos estrangeiros).

A partir da drea de gerenciamento serd possivel se inscrever nos curso e eventos abertos, bem como
acompanhar as suas inscrigies ja realizadas.

O GovBR & um servigo online de identificacdo e autenticacdo digital do
cidaddo em dnico meio, para acesso aos diversos servigos publicos digitais.

Entrar com @ vb

Saiba mais =obre gov.br

ESTRANGEIRO INFORME SEU E-MAIL E SENHA

E-mail: | |

Senha: | |

Esqueci minha senha Ainda ndo possuo cadastro

\ << voltar ac menu principal J
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Como exemplo, iremos utilizar o GovBR para 0 acesso ao sistema. A seguinte tela

sera gerada:

/6V.b © Alte Contraste i:4 VL\Q

Identifique-se no gov.br com:

B Numere do CPF
Digite seu CPF para eriar ou acessar sua conta govbr

CPF

Outras opcdes de identificagdo:

Uma conta gov.br

garante a identificacdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

[® Logincomseubanco EIEEE
EH Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

K © Entenda a conta govbr

J

ApOs inserir o seu CPF, clicar em «&= . Logo apds serda conduzido(a) a tela do

GovBr para inserir a senha:

Digite sua senha

. L CPF
|
’ “? .| ' Senha

~

—

‘ Digite sua senha atual @

Digite sua senha para acessar o login Unico do

governo federal. Esqueci minha senha

\ Ficou com duvidas?

J

Inserir sua senha e clicar emm
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Ao logar pelo GovBR, o(a) usudrio(a) sera conduzido(a) a tela principal do sistema
publico.

Universidade Federal do Recdncavo da Bahia

7 de Janeiro de

S I GAA Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

I 3 For - Deficientes visuai
Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas cisniEs vissE

Acdes de Extensdo T Programas
AcapEMICO . . , E -
Consulte as acdes de extensdo desenvolvidas pela Consulte os Programas de extensdo
EnsInD UFRB desenvolvidos pels UFRB
N Projetos I Cursos
GRADUACAD | j
Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos - Consulte os Cursos de extensdo ministrados pela
Pesquiza pela UFRE UFRB

Pos-GRADUACAD

STRICTO SENSU
Consults os Eventos de extensdo realizados pela Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos

LaTo SENSU UFRB pela UFRB

PROCESS0S SELETIVOS

Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e

Consults o5 Cursos & Eventos de extensdo da Eventos

UFRB que possuem inscricdes abertss. Realize o acesso na drea de inscritos pars
gerenciar as inscricdes nos cursos & eventos

’ Eventos Produtos
i

Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensao

n Consulte as inscricdes em cursos e eventos de
\ extensio passiveis de emissdo de certificado /

Onde devera selecionar na aba esquerda a opgao | Bamsio , seguindo e
selecionado Emitir Certificado de participagdo em cursos e Eventos de Extensao:

Universidade Federal do Recéncavo da Bahia 7 de Janeiro de

S I GAA Acessivel para @ ENTRAR NO SISTEMA

: ) o o Sl
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas S

EnsING UFREB desenvolvidos pela UFREB

GRADUACAD

Projetos Cursos

)
Consulte os Projetos de extensdo desenvolvidos ﬁ Consulte os Cursos de extensdo ministrados pela

Pesquisa pela UFRB UFRB

Pos-Grapuacio

Eventos Produtos
STRICTO SENSU

Acibes de Extensao pron Programas
AcapEmMICO . . A - .
. Consulte 35 agdes de extensdo desenvolvidas pela Consulte os Programas de extensdo

Consulte os Eventos de extensdo realizados pela Consulte os Produtos de extensdo desenvolvidos

LaTo Sensu

UFREB pela UFRE

PrOCESSOS SELETIVOS

Consulte o5 Cursos & Eventos de extensio da
UFRE gue possuem inscricdes abertas.

; Visualizar Cursos ou Eventos Acesso & Area de Inscritos em Cursos e
Zﬂ ﬁ Eventos

Realize 0 scesso na drea de inscritos pars
gerenciar as inscrigdes nos cUrsos € eventos

Emitir Certificado de Participacdo em
Cursos e Eventos de Extensao

»

Consulte 35 inscricdes em cursos e eventos de
\ extensdo passiveis de emissdo de certificado /
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Apds concluir os passos, serd exibida a tela da Emisséo de certificados

Participante: g@gmail.com SAIR

MEus CURS0S5 E EVENTOS PASSIVEIS DE EMISSA0 DE CERTIFICADO

Caro Usudrio,
Abaixo estdo listadas suas inscrigiies realizadas nos cursos ou eventos, que sdo passiveis de emissdo de
certificado, oferecidos pela UFRB.

Por padrio sdo mostradas apenas as inscricées realizadas no dltimo ano, mas & possivel
procurar inscricies mais antigas.

BuscaAr INSCRICOES

Periodo da Inscricdo: [24/01/2022 i8] até 24/01/2023 |

Filtrar Inscrigdes|

@: Acessar Inscricao

MiNHAS INSCRICOES EM Cursos E Eventos (1)

o - Data da Status
Titulo Tipo e i
Inscricao Inscricao
|| EVENTO 29/11/2022 APROVADC @

@ Acessar Inscricdo

MinHas ParTicIPACOES EM Cursos E EvEnTos sem INscricAo (0)

Data da

Titulo Tipo Tnscrigin

\\ Nenhuma participagdo encontrada.

O(a) usuério(a) podera visualizar as inscrigdes em cursos e eventos e participagoes
em cursos e eventos sem inscrigao.

0 processo de certificagéo e declaragao, tanto nas minhas inscricbes como nas
minhas participagdes séo realizados de forma similar.

Titulo Tipo Data_df Stat_ui
Inscricao Inscricao
.| EVENTO 29/11/2022  APROVADO @

Nesta pdgina deverd ser selecionada a opgao acessar inscrigdo. Clicando em @ A
sera exibida a tela de emisséao de certificado.
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Apds clicar em @ ,a seguinte tela sera gerada:

Participante: g@gmail.com

EmISSA0 DE CERTIFICADO

Carc(a) Participante,

For esta pagina € possivel visualizar sua inscricdo nos cursos e eventos de extensdo e emitir o certificado de
participagdo.

0 coordenador desta acdo fez as seguintes observacoes:
Az palestras e convidados serdo:

14/04/22 - Mercado de Asininos e Muares
(ESALQ USP, Piracicaba/SP)

12/05/22 - Doma e treinamento de muares

09/06/22 - Muares no esporte - Marota!
Sorocaba/sP

14/07/22 - Clinica de Asininos & Muares

08/09/22 - O Jumento Pega
Santana/BA

13/10/22 - Reproducdo de Asininos
Recife/PE

10/11/22 - Nutrigdo de asininos

08/12/22 - Leite Asinino
Garanhuns/PE

INFORMACOES SOBRE SUA INSCRICAO NA ATIVIDADE
Atividade: I

Periodo de
Realizacdo:

Coordenador: I

Status da
Inscricao:

Instituicao: UFRE
Data da Inscricdo: 25/11/2022

Certificado
Liberado:

14/04/2022 até 18/09/2022 Tipo: EVENTO

APROVADO

Frequéncia: 100 %

Imprima seu certificado de participacdo da acio

a Imprimir Certificado
apds seu término

Para ter acesso ao certificado basta clicar em Imprimir Certificado:

Imprima seu certificado de participacdo da aco

a Imprimir Certificado
apds seu término

0O download do documento sera realizado automaticamente.
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EMISSAO DO CERTIFICADO E DECLARAGAO PELO
SIGAA

Importante: A apresentagao do relatodrio parcial ou

final é fator condicionante para a certificagao da

acao de extensao. Apos a aprovagao dos relatorios

pelas unidades competentes, os certificados

ficarao disponiveis aos membros da acgao.

Para emitir o certificado ou declaragdo de um Evento ou Curso realizado pelo
SIGAA, é necessario seguir alguns passos.
E necessério estar logado no sistema.

JIJFRB - SIGAA - sistema de Gest3o das Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
Semestre stuzl: 2021.2 g Mddulos tg Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16
( ) =2 Menu Docente ;.' Alterar senha € Ajuda

é Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo | | Convénios gBiinuteca j Produgdo Intelectual %3 Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mensagens

N&@o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/EAD/CHD* Horarioc  Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /

Acessar o menu do(a) docente; selecionar a opgéo extensdo na barra de menu.

)IJFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Acadé&micas A+ A- | Tempo de Sessio: 01:00 SAIR
Semestre atual: 2021.2 | Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MALEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16
1 ( ) =2 Menu Docente ;.' Alterar senha @ Ajuda

eEnsinu acheﬁa +J PeTyteg B Extensdo || Convénios gBiinuteca ﬂPrudugﬁu Intelectual #@ Ambientes Virtuais & Outros

Minhas Mensagens

N&o ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CR/EAD/CHD* Horario  Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /
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Dentre as opgdes do mddulo de extensado, selecionar a opgéo certificagdo e
declaragéao:
JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades

Semestre atual: 2021.2 g Madulos tb Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MA ATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.18) =@ Menu Docente ;.: Alterar senha Q e
é Ensino a Chefia &J ¥ Extensdo I Convénios E Biblioteca j Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros
Agdes de Extensdo 4 .
| de Trabalh , Minhas Mensagens
= a o P
Ndo ha noticias cadastradas anes ; & frabathe
Relatdrios 4 Trocar Foto
Comité de Extensdo 4
Comissdo de Avaliadores Membro do Comite  # EEr s peésoal D
— —— ocente
Certificados e DeclaraEﬁes 4 Como Participante ou Membro da Equipe
Editais de Extensdo Meus Certificados comao Avaliador as Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE Inscrigdo On-line em Agdes de Extensdo
Componente Curricular CR/EADJCHD™ Horario  Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA
GRADUACAO /

A tela de declaragdes e certificagao ao ser exibida é composta por trés tipos de
Lista de participacao

LisTa DE PAIITICIPA;BES COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS ﬂgBES pE EXTENSAO

20232 - THIS IS A LIGA ACADEMICA
Membro Projeto

Categoria Funcéo Inicio Fim Frequéncia
—— DOCENTE S2EERVISOR(A) 571172022 08/12/2022 75% &

LISTA DE PARTICIPACOES COMO PUBLICO ALVO DAS ACOES DE EXTENsAO

EV216-2021 - FORMACAD EM CURRICULARIZACAO DA EXTENSA0 NaA UFRB: O QuE E CURRICULARIZACADO DA EXTENSAOD?

Data do

Participante Categoria Participacdo Cadastro Fregquéncia

=

DISCENTE (UFRB) PARTICIFPANTE 30/06/2021 100% ";'_;

Lista de participagoes como membro de equipe
organizadora das Ag¢oes de Extensao

Nesta lista estdo todas as propostas em que o(a) usuario(a) foi cadastrado(a) como
Membro da equipe organizadora.

e Ses:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas A+ A- | Tempa de Se

Semestre atual: 2021.2 @ Médulos ¢l Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
AREA CONHECIMENTO MATEMATICA E ESTATISTICA - AME (11.01.22.16)

=2 Menu Docente f: Alterar senha @) Ajuda
. . ) . [ . . = . - ) R )
& Ensino a Chefia ) Pesquisa *% Extensdo ||| Convénios E Biblioteca -] Produgio Intelectual & Ambientes Virtuais (o Outros

PORTAL DO DOCENTE > DOCUMENTOS AUTENTICADOS DE EXTENSAO

Atencdo:

Os documentos s6 poderdo ser emitidos para Membros da Equipe ativos.

Os Certificados =0 serdo liberados quando a participagdo do membro da equipe na agdo for finalizada.

As Declaragdes poderdo ser emitidas a qualquer tempo para os membros ativos da agdo de extensdo.

Nos casos de participagdo como Discente de Extensdo os Certificados =6 serdo liberados quando o discente enviar o Relatdrio Final.

CONAC 033/2019, Art. 13, §2 - O tempo e a frequéncia minimos de participagdo dos membros nas atividades da Liga, para que estes tenham direito a
certificagdo, sdo respectivamente 6 meses e 75% de frequéncia

[ - - B- e .
i Visualizar © : Declaracdo ﬁ: Certificado
LISTA DE PARTICIPACOES COMO MEMBRO DE EQUIPE ORGANIZADORA DAS ACGEsS DE EXTENSAO

2022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto

Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE glé:iTVISOR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75%

2022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA PARTE 2
Membro Projeto

Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
COORDENADOR(A) _
NOME DO MEMBRO DOCENTE ADIUNTO(A) 02/12/2021 11/11/2027 0% 1
2022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS
Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Fregquéncia
NOME DO MEMERO DOCENTE glé:iRVISOR(A) 12/12/2022 16/12/2022 0% fv; n

2022 - PROJIETO TESTE II
Membro Projeto

Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
@ME DO MEMBRO DOCENTE COORDENADOR(A)  20/10/2022 01/11/2023 0%

=
.
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Na imagem ilustrada acima, é possivel Visualizar, Imprimir a Declaragéo e Imprimir
o certificado.

Para visualizar os dados, é necessério utilizar o & na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA

Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMEBRO DOCENTE gg:EATVISOR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75% E

A seguinte tela sera gerada:

- UnIvERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
L] [_ 13 SISTEMA DE GESTAC DAS ATIVIDADES ACADEMICAS | IF l%
Portal do Do.cente Emrmioo Em 20/01/2023 09:33 Rrstracavo 2 Bahia

VisvaLIZAR MEMBERO DA EQUIPE

Dapos po MEMBRO DA EQUIPE
Titulo da Acao: Elaboracdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral 1
Ano da Acdo: 2021
Coordenador(a): I
Membro da Equipe: NI

Categoria: DO CENTE
Funcdo: COORDENADOR(A)
Ch Semanal: 75 hora(s)
Data Inicio: 01/12/2021
Data Fim: 22f12f2022
Cvotar A o e e oo iroducs T © tmpnmie &)

Para visualizar as declaragdes, é necessario utilizar o *' na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcao Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE gg:iTVISOR(A] 27/11/2022 08/12/2022 75% _"’:JE

Apds o clique, a seguinte tela sera gerada:

4 N

| DECLARAGAO

Declaramos para os devidos fins que, o(a) Servidor(a) I, SIAPE I
esta inscrito na funcdo de MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA,y na Acao de Extensao PROJETO
INSTITUCIONAL DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFRB, promovida pelo(a) PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E CULTURA, a partir do dia 1 de Agosto de 2021 até a presente data. A previsao de carga
horaria de participagao como membro da referida acao 60 hora(s) de atividades semanais.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

UF B

Universidade Federal do
Cédige dewerificagio: c2dbaco1es Recdncavo da Bahia
(s 9859

DANILLO SILVA BARATA P,.Raoe.axq

pré-reitor de extensdo e cultura

G imenito: 13¢
Para verificar a deste documento sfib.edh i & utilize o link Extenséo ~~ Declaragio de Participante come Membro da Equins de Agio de Extensac.
informando o pimere do , data de & e o codigo de verficagio
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Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o R nha proposta desejada.

022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS

Membro Projeto Categoria Funcio Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMBRO DOCENTE glé:_EATVISOR(A] 12/12/2022 16/12/2022 0% _'PQ

ApOs clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificagao:

‘ CERTIFICADO ’\

Certificamos que, o(a) Servidor(a) I CPF . participou do(a)
Evento APRESENTACAO - GERENCIAMENTO E CERTIFICAGCAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO,
coordenado(a) pelo(a) Servidor(a) I romovido(a) pelo(a) NUC GEST
DOCUMENTACAO-PROEXT - NUGEDOC, na funcao de COORDENADOR(A), com 2 hora(s) de atividades
desenvolvidas. A agdo foi realizada em 18 de Margo de 2021.

-

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

UF B

Universidade Federal do
Recéncavo da Bahia

PROEXC

DANILLO SILVA BARATA

pré-reitor de extensdo e cultura Cédigo de verificagdo:
NGmero do Documento:

Para verificar a acesse i b ech Extensdo ~» da Equipe de Agdo e Extensdo, infermando
@ nimero do documento, data de emissio do documento < o cadigo de veriicagdo.

Il. Lista de participagoes como publico das agoes de Extensao
Para visualizar os dados é necessario utilizar o icone na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcido Inicio Fim Frequéncia

NOME DO MEMBRO DOCENTE gg:EATVISOR(A) 27/11/2022 08/12/2022 75% . ac

A seguinte tela sera gerada:

f VisvaLizar Dapos DO PARTICIPANTE \

INFORMACOES DO CADASTRO DO PARTICIPANTE

Dapos PEssoals

CPF: |
Passaporte:

Nome Completo: |
Data de Nascimento: 29/11/1981

ENDERECOD

Rua/f Aw.:

Complemento:

Bairro: Laurc Fassos
MunicipiofUF: CRUZ DAS ALMAS/BA
CEP: 44330-000

Dapos parAa CONTATO

E-mail:

Telefone Fixo:

Celular:

INFORMACOES SOBRE 0 CADASTRO
Data de Cadastro: 30/06/2021

Data da Ultima Atualizacdo: 30/06/2021

{ Voltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Infoermagdo - - | Copyright &

2ZO006-2022 - UFRB - sigpreproducac.preproducac Imprimir ILE"]

Para visualizar as declaragdes é necessario utilizar o icone na proposta desejada:

022 - PROPOSTA DE UMA LIGA ACADEMICA
Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Fregquéncia

NOME DO MEMEBRO DOCENTE glé:_EATVISOR(A] 27/11/2022 08/12/2022 75% FQE
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Apds clicar, a seguinte tela sera gerada:

-

-

| DECLARAGAO

Declaramos para os devidos fins que, o(a) Servidor(a) I SIAPE IS
esta inscrito na funcdo de MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA.,y na Acao de Extensdao PROJETO
INSTITUCIONAL DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFRB, promovida pelo(a) PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E CULTURA, a partir do dia 1 de Agosto de 2021 até a presente data. A previsio de carga
horaria de participacdao como membro da referida agcdao 60 hora(s) de atividades semanais.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

DANILLQ SILVA BARATAA 0-AEITaRIA OF EXTENSAO  CuLTURA Universidade Federal do
pré-reitor de extensdo e cultura Cédigo dewerificagio: c2dbaco1c6 Recdncavo da Bahia
HNimere do Documento: 139859
Para verificar & ] i & utilize o link Extensdo = i como Equipe de Agho de Extensio.
informando o i data de. e ot o e e

)

Para visualizar as certificagdes é necessario utilizar o icone na proposta desejada.

022 - TESTE DAS LIGAS ACADEMICAS

Membro Projeto Categoria Funcdo Inicio Fim Frequéncia
NOME DO MEMEBRO DOCENTE glé:iTVISOR(A) 12/12/2022 16/12/2022 0% ,‘-'g

ApOs clicar sera exibida uma nova guia no navegador com a sua certificagao.

-

-

‘ CERTIFICADO

Certificamos que, o(a) Servidor(a) I CFPF S, participou do(a)
Evento APRESENTAGAO - GERENCIAMENTO E CERTIFICAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO,
coordenado(a) pelo(a) Servidor(a) I promovido(a) pelo(a) NUC GEST

DOCUMENTACAO-PROEXT - NUGEDOC, na funcdao de COORDENADOR(A), com 2 hora(s) de atividades
desenvolvidas. A acédo foi realizada em 18 de Margo de 2021.

Cruz das Almas, 1 de Agosto de 2024

DANILLQ SILVA BARATAA end-aErToR o8 EXTENSES £ CULTYAA Universidade Federal do
pré-reitor de extensdo e cultura congoce vereaco IR Recéneave da Bahia
Namero do Documento:
Para vericar s = uize o link Extenso > Certicado de Fartiipants como Membro da Equips de Agdo de Extens3o, infommando

mirmers g6 documento, data de emissdo do documents & o cadigo de verficagao.

)

Bom Trabalho!
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RELATORIOS
PARCIAIS/FINAIS
DE ACOES DE

EXTENSAO

clique para acessar

Envio de Relatérios pendentes p.202
CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS p.203




202 PROEXC

ENVIO DE RELATORIOS PENDENTES

Os relatérios sdo uma parte essencial que compde o ciclo de uma agédo de exten-
sd0 no sistema, e em cada tipo de ag@o ha um prazo para o envio dos relatérios tanto
parciais como finais. Na imagem a seguir sdo descritas as acdes e suas respectivas
datas de submissao dos relatérios.

—

Relatorios

Progama Anualmente Apds a conclusao

Liga Académica Semestralmente Apds a conclusao
Associacao atlética Semestralmente Apds a conclusao
Projetos Anualmente Apds a conclusao
Prestacao de servicos Anualmente Apds a conclusao

Nao necessita do envio de . -
Curso - . Apds a conclusao
Relatdrio parcial

Nao necessita do envio de . -
Evento - . Apds a conclusao
Relatorio parcial

Nao necessita do envio de

Publicacoes - !
; Relatdrio parcial

Apds a conclusao

Importante: A apresentacao do relatério final por

meio do Médulo de Extensao do SIGAA devera ser

realizada em até 180 dias apos a finalizacao do

seu periodo de execugao.
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CADASTRAMENTO DOS RELATORIOS

Para acessar a funcionalidade, o(a) coordenador(a) podera acessar o médulo de ex-
tensdo realizando o login no Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas
(SIGAA), por meio do enderego: sistemas.ufrb.edu.br/sigaa:

JFRB - SIGAA - Sistema de Gestdo das Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagdo)

Esqueceu o login? matricula 7 Clique aqui para recupera-lo.
Ainda ndo tem ou esqueceu a senha? Clique aqui para criar uma nova. (somente para discentes)
Para acesso discente, informar letra "a" antes do nimero de matricula. Ex. a2022000000

Entrar no Sistema
Login:

Senha:

Entrar

bledb.ufrb

SIGAA | Coordenadoria da Informagdo - - | Copyright app4.srvdinstl - v3.1

0 login devera ser realizado com o mesmo usuario e senha utilizados para acesso
aos demais sistemas da UFRB (Sistema SIG).

Para o(a) docente, caso possua algum relatério pendente de envio, surgird uma tela
de notificagdo quanto ao envio de relatérios de extensdo. A tela sera exemplificada

abaixo.
fNOTIFICAt;ﬁES QUANTO AO ENVIO DE RELATORIOS DE EXTENSAO \
Prezado Coordenador de Acdo de Extensdo Universitdria, considerando a necessidade de assegurar a consolidagdo de
informacdes para os relatdrios institucionais, bem como em cbediéncia & determinacdo da Resolucdo 057/2022 -
CONAC/UFRB, que dispde sobre as normas que regulamentam as Acgdes de Extens3o Universitdria na UFRB,
Notifi =~ =olicitamos a Vossa horia o preenchi o dos relatdrios parciais/finais das acdes de extensdo
otirticagoes universitaria e o seu devido envio via SIGAA. Oportuno esclarecer que de acordo com o Art. 17 da citada

Resolugdo, os Coordenadores de quaisquer agdes de Extensdo Universitdria devem apresentar o Relatdrio Final a
PROEXT, até no maximo 180 (cento e oitenta) dias apds a data prevista de conclusdo da acdo e que a ndo apresentacdo
do relatdrio final ou parcial ac término do exercicio, implicarda em ndoc aprovagdc de agdes futuras. Na ocasido,
ressaltamos que para UFRB cumprir com a sua missdo € importante a prestagdo de informagdies coerentes com a
realidade aos 6rgdos de controle externo, e por isso solicitamos mais uma ver a vossa senhoria que preencha os
relatérios no SIGAA e registre explicitamente os impactos causados na comunidade, bem como a sua relevancia social.
Qutre aspecto imprescindivel a ser registrado € a relagdo existente da atividade de extensdoc com o ensinoc &fou a
pesquisa, enfatizando a relevdncia académica da agdo e a sua influéncia para uma formacgado cidada.

MNa certeza do atendimento & solicitacdo, agradecemos antecipadamente o empenho de Vossa Senhoria no
desenvolvimento de atividades académicas no campo da Extensdo Universitaria. Atenciosaments,

Mucleo de Gestdo de Documentagdo - PROEXT

(75)3621-4315

[2: cadastrar Relatério Parcial []: Cadastrar Relatério Final
[#: Editar/Enviar Relatério kl: Remover Relatério  |2l: Ver Relatério

ACDES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO AO ENVIO DE RELATORIOS

Data de Vvalidado

Tipo Relatorio Envio Depto.

Justificativa Depto. Validado PROEXT Justificativa PROEXT

Cadigo: PJ197-2021
Titulo: Elaboracdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Inicio: 01/12/2021 = &
Fim: 22/12/2022
Situacdo: Finalizou ha 41 dia(s)

N&o ha relatdrios cadastrados para esta agdo. j
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O(A) proponente docente também poderd acessar os relatérios pelo portal do do-
cente. Acessar a aba Extenséao - Relatérios - Relatérios de A¢des de Extenséao.

@ Ensino ,_') Pesquisa I", Extensao I

Convénios D Biblioteca | Producgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais
Agoes de Extensao

»
Nao ha noticias ca Relatorios 3 I Relatorios de Acoes de Extensao I
Certificados e Declaragbes »

Inscricdo On-line em AcOes de Extensao

Apos clicar em Relatérios de Agdes de Extensdo o(a) coordenador(a) serd conduzido(a)
para a tela onde podera submeter os relatérios de suas respectivas agoes.

KPORTAL po DOCENTE > SUBMISSAO DE RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

~

Atencdo: Caro coordenador, caso o relatdrio tenha sido "Aprovado com Recomendacdo” ou "Reprovado” pelo Gestor de Extensdo, 0 mesmo deve ser editado e
reenviado, para que a Gestdo de Extensdo reavalie.

[#: cadastrar Relatério Parcial ["]: Cadastrar Relatério Final

|:|/': Editar/Enviar Relatorio ﬁ: Remover Relatorio @ Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS FELO USUARIO ATUAL
Tipo Relatério

Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEXT Justificativa PROEXT

PGxooc-2023 - liga academica = B
MN3o ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PGO001-2023 - progama padrio B
MEo ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PJ008-2022 - Divulgacdo de Cursos = &
Nio ha relatdrios cadastrados para esta agdo.

PJ001-2022 - Misica e Educacio = &

\ Nio ha relatdrios cadastrados para esta agio. /

O(A) coordenador(a) poderd acessar as seguintes opgoes:
I. Cadastrar Relatério Parcial

1. Cadastrar Relatoério Final
11l. Editar/Enviar Relatério
IV. Remover Relatério

V. Ver Relatério

I. Cadastrar Relatoério Parcial

Lembramos que somente sera possivel cadastrar
relatorios parciais para as agoes do Grupo I
(Projetos, programas e prestacao de servigos).

Para cadastrar um relatério parcial, clicar no icone [3
A tela para o Cadastro de Relatério Parcial sera carregada pelo sistema.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: I

Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico

Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acao: PJ157-2021

N? Discentes Envolvidos: 4 El
Esta Acdo foi realizada: + &) sim () nEo

Objetivos Avaliagdo Arquivos
[ ELABORAGAD DE UM E-BOOK

1
N DEScRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar | Cancelar /
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Na parte superior da tela de cadastro de relatério, € necessario selecionar sim ou
ndo sobre a realizagédo da agéo.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: P1157-2021

Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Cédigo da Acdo: P1197-2021 '

N° Discentes Envolvidos: 4 El

| Esta Aciio foi realizada: # SIM NED

Na parte inferior é necessario preencher as trés abas.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: P1197-2021

Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Unidade Proponente: CENTRC DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: PI1157-2021
N©° Discentes Envolvidos: 4 El

Esta Acio foi realizada: * @® sim (O NAD

\thetivos Avaliacdo Arquivos I

Na primeira aba temos 0s objetivos e para acessar os objetivos basta clicar em
Objetivos. Nesta aba é necessario preencher todos os objetivos da proposta de ag&o.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
codigo da Acdo: EEE——
Titulo da Acdo: Elaboragio de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Cédigo da Agdo: PI197-2021

N° Discentes Envolvidos: 4 EI
Esta Acdo foi realizada: + ® s (O nNAoD
Objetivos Avaliagcdo Arguivos
1
L JELABORAGAO DE UM E-BOOK

1
L) DEScRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar | Cancelar /

Nesta proposta exemplo, temos dois Objetivos. Utilizaremos o objetivo “Descricao
do objetivo da proposta” para melhor explicagao.

CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: P1197-2021
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico para apoic ao estudo de Calculo Diferencial e Integral 1
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: PI197-2021
N? Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acéo foi realizada: * ® siv (O nEo O nEo
Objetivos Avaliagdo Arquivos
1
L ELABORAGAO DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CALcCULO |

1
L. DEsScRIGAD DO OBJETIVO DA PROPOSTA

ATiviDapEs RELAGIONADAS: PERrRioDO REALIZAGAD: Carca HorARIA: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descricio da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h -- SELECIONE -- ~

Digite um breve relato sobre a execugéo do objetivo

& 4)

E obrigatério o preenchimento do relato sobre a execucéo do objetivo e indicar qual
a situacao do objetivo.

1
"/ DESCRIGAD DO OBJETIVO DA PROPOSHTA =

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZAGAO: Carca HonA’Nq‘: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descricio da Atividade de exemplo . 01/04/2022 a 10/04/2022 15 h — SELECIONE w

Digite um breve relato sobre a execugao do objetivo
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As situagdes dos objetivos podem ser definidas em Em curso, Concluida e

Cancelado; conforme ilustrado na imagem abaixo:

SITUAGAD DBJETIVO:

— SELECIONE —
-- SELECTOME —

EM CURSO
coNCLuUiDo
CANCELADO

Lo

Importante: As agOes anteriores de preenchimento

deverao ser repetidas em todos os objetivos.

Na segunda aba temos as Avaliagdes, e para acessar a avaliagao basta clicar em
#wvaliacdo  Nesta aba é necessario preencher todos os campos obrigatérios (*) relacio-

nados a proposta de agao.

@jetivns Awvaliagdo Arquivos
Estimado: 100 El

Piblico real atingido: # PESS0as

CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO

A agdo atendeu professores da rede piblica atendidos por programas e projetos de formagédo continuada? #
O sm @ nAo

Comunidade Interna (Di de Gr;
O sm @ nio

Comunidade Externa (Outras IES) &
O sm @ nEo

Comunidade Geral %

O sm @ nio

Comunidade Interna: pESSDAS

, D de Pos-Gr: , D ,Té )2

Comunidade Externa: pPESS0As

PRODUTOS GERADOS

Apr ¢do em Eventos Cientifi apresentacies.

Resumo sobre a apresentagio:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agio de extenséio:

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgbes geradas a partir da agdo de Extenséo:

Resumo sobre a Produgdo:

INFORMAGGES DA AGAOD

Dificuldades Encontradas: #

Observagbes Gerais: #

\ Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

~
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O(A) coordenador(a) devera informar os dados requisitados pelo questiondrio, que
contém os seguintes campos:

Publico Estimado:

Objetivas Avaliagdo Arquivos

Publico Estimado: 100 pessoas lll

Publico real atingido: & pess0as

* Publico estimado: Este dado foi informado no cadastro da proposta;

+ Publico real atingido: Insira o numero do publico real atingido.

Categoria do Publico Atingido:

CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO \

A agdo atendeu professores da rede piblica atendidos por programas e projetos de formagdo continuada? #
O sm @ nio

Comunidade Interna (Di de Gr;
O sm @ nio

Comunidade Externa (Outras IES) &
O sm @ nio

Comunidade Geral #

O sm @ nio

Comunidade Interna: PESS0aS

Qomunidade Externa: pessoas j

O(A) coordenador(a) devera responder sim ou ndo para algumas perguntas.

* A acao atendeu professores da rede publica atendidos por programa e
projetos de formagao continuada:

Formagéao continuada: Trata-se de um processo de capacitagao continuo e de
profissionalizagao das equipes, atualizando e ampliando seus saberes e alinhando-as
as novidades e oportunidades de melhorias para uma educagéao ainda mais eficiente e
relevante.

+ Comunidade Interna:

Di de Pds-Gr:

il Té VR

+ Entre o publico atingido ha Discentes de Graduagao, Discentes de
Pés-Graduagao, Docentes, Técnicos.

+ Comunidade Externa:

« Entre o publico atingido ha membros de outra Instituicao de Ensino
Superior.

+ Comunidade Geral

+ Entre o publico atingido ha membros que nao pertencem a uma
Instituicao de Ensino Superior.

+ Comunidade Interna
+ Insira a quantidade de pessoas que participaram e pertencem a UFRB.
+ Comunidade Externa

+ Insira a quantidade de pessoas que participaram, mas nao pertencem
a UFRB.



208

PROEXC

Produto Gerado:

RopDuTos GERADOS

Resumo sobre o Artigo:

Resumo sobre a Produgdo:

=

Apresentagio em Eventos Cientificos:

apresentacies.

Resumo sobre a apresentagio:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo:

Outras produgbes geradas a partir da agio de Extensao:

A

Importante: Caso sua proposta de agao nao tenha

gerado nenhum produto, nao é necessario o preen-

chimento deste bloco de dados.

Apresentacdes em eventos Cientificos:

Insira a quantidade de vezes que a proposta de agao teve
apresentacao em Eventos cientificos. Caso tenha realizado alguma
apresentacgao, é necessario informar um resumo sobre a apresentacao.

Artigos Cientificos produzidos a partir da agao de extensao:

Insira a quantidade de artigos cientificos produzidos pela agao de
extensao. E necessario informar um resumo sobre o(s) artigo(s).

Outras produgoes gerada a partir da acao de extensao:

Insira a quantidade de outras produgdes cientificas realizadas pela
acao de extensao. Caso tenha sido realizada, é necessario informar

um resumo sobre estas produgoes.
Informagoes da Agao:

ﬂFORMAgaES DA Agio
Dificuldades Encontradas: #

Observagies Gerais: #

=

Importante: E obrigatério

inserir os dados sobre

as informagoes da agao.
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+ Dificuldade encontrada

+ Insira um resumo sobre as dificuldades encontradas no processo de
realizagao da agao de extensao.

+ Observacoes Gerais

+ Insira um resumo sobre observagdes gerais da agao de extensao.

Na terceira aba temos os Arquivos:
CADASTRO DE RELATORIO PARCIAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: F1157-2021
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico para apoio ao estudo de Calculo Diferencial e Integral I
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
Codigo da Acdo: P1157-2021
N? Discentes Envolvidos: 4 El
Esta Acdo foi realizada: * @) sim (O nAo (O nAo
Objetivos Avaliagdo Arquivos
ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGho
Descricdo: #
Arquivo: # | Procurar. | Menhum arguivo seleciocnado.

Anexar Arquivo

:‘ﬁ: Remover Arquivo —4: Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo

Salvar (Rascunho) || Cadastrar | | Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright G 06-2023 -

UFRE - sigpreproducac.preproducac - v2.17.172758d7.ufrb

GJjetivos Awaliagdo Arquivos \

AMNEXAR UQFo COM OUTROS DETALHES DA EXECUCAO DA AGAO

I Descricdo: # I

Arguivo: -al Procurar... INenhum arquivo selecionado.

Anexar Arquivo
4 51’ Remover Arquivo —4:\Ver Arquivo

Descrigio do Arguivo

k Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar J

Caso deseje anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a Descri¢gdo do
arquivo. _ _

Em seguida, clique em | Procurar... | Pesquise pelas pastas do seu computador o
arquivo que vocé deseja anexar e o selecione.

Para confirmar a operagéo clique em [ Anexar Arquive |

0 sistema exibira o arquivo na segéo Descri¢ao do Arquivo.

E’: Remover Arquivo —4: Ver Arquivo

Descrigiéo do Arguivo

informacdo adicionais =7 LN

0 sistema exibira o arquivo na segéo Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )
Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone ! para prosseguir com a
operagéo.
Apds anexar os arquivos, clicar em | ©283strar | para enviar o relatério ou
Salvar (Rascunho) | para continuar com o cadastramento depois.
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II. Cadastrar Relatério Final

Para cadastrar um relatério final, o(a) coordenador(a) devera clicar no icone &),
A tela para Cadastro de Relatério Final sera carregada pelo sistema.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO

Codigo da Acdo: I
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N? Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: * @& sim (O nio
Objetivos Avaliacéio Arguivos
! - - -
HJ ELABORAGAO DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CarLcuro |

1
k‘J DESCRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA /

Na parte superior da tela de cadastro do relatério, é necessario selecionar sim ou
nao sobre a situagao de realizagao da agao.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codige da Acdo: I
Titulo da Acao: Elaboragdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N©° Discentes Envolvidos: 4 El

IEsta Acdo foi realizada: é SIM C-) NE\OI é\\\

Na parte inferior, é necessario preencher obrigatoriamente as trés abas.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
codigo da Aclo: I
Titulo da Acéo: Elaboragdo de material didética

Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N° Discentes Envolvidos: 4

Esta Aciio foi realizada: * @& sim () nio

Objetivos Avaliagéo Arquivos)

Na primeira aba temos os objetivos, e para acessar basta clicar em ©bietivos, Nesta
aba é necessario preencher com as informagdes sobre a realizagédo de todos os objeti-
vos da proposta de agéo.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acdo: F1157-2021
Titulo da Acdo: Elaboragdo de material didatico para apoio ac estudo de Calculo Diferencial e Integral I

Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N?® Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: + ® s () nEo
Objetivos Avaliagdio Arguivos
! - - -
L) ELABORAGAO DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAO DE PROBLEMAS DE CaLcuro |

1
U, DESCRIGAD DO OBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar /

Nesta proposta exemplo, temos dois Objetivos e utilizaremos o objetivo “Descrigédo

do objetivo da proposta” para melhor explicagao.
CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
codigo da Acio: I
Titulo da Acdo: Elaboragio de material didatico |
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N° Discentes Envolvidos: 4 EI

Esta Acdo foi realizada: * ® sm (O niEo
Objetivos Avaliagcdo Arguivos
2! - - -
IL:=33) ELABDRAGAD DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAOC DE PROELEMAS DE CaArLcuro |

1
L) DEScRIGAO DO OBJETIVO DA PROPOSTA

ATivipapes RELaGIONADAS: PeEriopo REaLIZAGAO: Carca HorRARIA: S1TUAGAD OBJETIVO:

6. Descricdo da Atividade de exemplo 01/04/2022 a 10/04/2022 15h -—- SELECIONE —
Digite um breve relato sobre a execugdo do objetivo

/

Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar

L
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E obrigatério o preenchimento sobre o relato da execucdo do objetivo e indicar qual
a situacdo sua situacao.

(] DESCRIGAD DO OBJETIVO DA PROPOSIA =
ATivipapes RELAGIONADAS: PErioD0 REALIZAGAD: CarRGA HonA’Nq_: SITUAGAD OBJETIVO:
6. Descricdo da Atividade de exemplo ) 01/04/2022 a 10/04/2022 15h — — SELECIONE — «

Digite um breve relato sobre a execugao do objetivo

As situagdes dos objetivos podem ser definidas em Em curso, Concluida e
Cancelado:

/ SITUAGAD DB.IETW'D:\
-- SELECIONE -- ~

-- SELECIONE --
EM CURSO
CONCLUiDO

CANCELADO
\_ )/

Importante: As agOes acima deverao ser repetidas
em todos os objetivos.

Na segunda aba temos a drea de Avaliagédo da agdo. Para acessa-la basta clicar em
Avaliacdo

@jetivos Avaliagdo Arguivos \

Publico Estimado: 100 pessuasEI
Piiblico real atingido: # pessoas
CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO

A agdo atendeu professores da rede piiblica atendidos por programas e projetos de formagio continuada? #
O sm @ nio

C

T Interna (Di de do, Di de P& H0, D Té&cni )? %
O sm @ nio
Comunidade Externa (Outras IES) &
O sm @ nio
Comunidade Geral #
O sm @ nio
Comunidade Interna: pessoas
Comunidade Externa: pESS0aS
PRODUTOS GERADOS

Ap Gdo em Eventos C i apresentacies.

Resumo sobre a apresentagio:

#
Artigos Cientificos produzidos a partir da agéo de extenséo:
Resumo sobre o Artigo:

Y
Qutras produgbes geradas a partir da agdo de Extensdo:
Resumo sobre a Produgio:

A
INFORMAGOES DA AGAD
Dificuldades Encontradas: #

y
Observagbes Gerais: #

A

\ Salvar (Rascunho) | Cadastrar | Cancelar /
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Na tela de avaliagéo, o(a) coordenador(a) devera informar os dados requisitados
pelo formulério, que sdo de preenchimento obrigatério (*).
Publico Estimado:

Objetivos Avaliagdo Arquivos

Piblico Estimado: 100 pesscas lil

Publico real atingido: & pessoas

« Publico estimado: Este dado foi informado no ato do cadastro da
proposta;

+ Publico real atingido: Insira o numero do publico real atingido.
Categoria do Publico Atingido:

CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO \
A agdo atendeu professores da rede piblica atendidos por programas e projetos de formagdo continuada? #
O sm @ nio
Comunidade Interna (Di de Gr: Fo, Di de Pds-Gr: do, D , Té )7
O sm @ nio
Comunidade Externa (Outras IES)
O sm @ nio
Comunidade Geral #
O sm @ nio
Comunidade Interna: pessoas

Qomunldade Externa: pess0as J

0O(A) coordenador(a) deverd responder sim ou ndo para algumas perguntas.
+ A acao atendeu professores da rede publica atendidos por programa e
projetos de formagao continuada:

+ Formagao continuada: Trata-se de um processo de capacitacao continuo
e de profissionalizagao das equipes, atualizando e ampliando seus
saberes e alinhando-as as novidades e oportunidades de melhorias
para uma educacao ainda mais eficiente e relevante.

+ Comunidade interna: Entre o publico atingido ha Discentes de
Graduagao, Discentes de Pés-Graduagao, Docentes, Técnicos(as).

+ Comunidade Externa: Entre o publico atingido ha membros de outra
Instituicao de Ensino Superior.

+ Comunidade Geral: Entre o publico atingido ha membros que nao
pertencem a uma Instituicao de Ensino Superior.

+ Comunidade Interna : Insira a quantidade de pessoas que
participaram e que pertencem a UFRB.

+ Comunidade Externa : Insira a quantidade de pessoas que

participaram, mas que nao pertencem a UFRB.

Produto Gerado

ﬁ)nuros GeraDoOs \
Apr o em Event Ci ifi apresentacies.

Resumo sobre a apresentagio:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agdo de extensdo:

Resumo sobre o Artigo:

Outras produgdes geradas a partir da agéo de Extensdo:

Resumo sobre a Produgéo:

< p
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Importante: Caso sua proposta de agao nao tenha

gerado nenhum produto, nao sera necessario o

preenchimento deste bloco de dados.

* Apresentacgoes em eventos Cientificos:

+ Insira a quantidade de vezes que a agao teve apresentacao em
Eventos cientificos. Caso tenha alguma apresentacao sera necessario
informar um resumo sobre a apresentacao.

* Artigos Cientificos produzidos a partir da ag¢ao de extensao:

+ Insira a quantidade de artigos cientificos produzidos pela agao

de extensao. Caso Possua algum artigo, é necessario informar um
resumo sobre o artigo.

+ Outras producoes gerada a partir da acao de extensao:

+ Insira a quantidade de outras produgdes cientificas produzidas pela
acao de extensao. Caso possua, sera necessario informar um resumo
sobre estas produgoes.

Informacgdes da Agao

inFoRmMAGEES DA AGAo
Dificuldades Encontradas: «

Observagbes Gerais: #

Importante: Os dados a seguir sao de

preenchimento obrigatério.

« Dificuldade encontrada

« Insira um resumo sobre as dificuldades encontradas no processo de
realizagao da agao de extensao.

+ Observagoes Gerais

* Insira um resumo sobre observagoes gerais da agao de extensao.

Na terceira aba temos os Arquivos e para acessar a avaliagao basta clicar em
Argquivos

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Ccodigo da Acdo: I
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico
Unidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
N° Discentes Envolvidos: 4 El

Esta Acdo foi realizada: * @ sim () NAC
Objetivos Avaliagdo Arguivos
ANEXAR ARGQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAO
Descrigio: #
Arguivo: % | Procurar... | MNenhum arguiveo selecionado.
Anexar Arguivo

-ﬂ: Remover Arquivo 4 Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo

\ Salvar (Rascunho) || Cadastrar || Cancelar /
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G}jetivos Awaliacdo Arquivos \

AnEXAR UMD COM OUTROS DETALHES DA EXECUGAO DA AGAO

| pescrigo: « |

Arguivo: -rl Procurar... INenhum argquive selecionado.)

Anexar Arquivo
i 2’ Remover Arquivo —4:Ver Arguivo

Descrigéo do Arquive
K Salvar (Rascunho) || Cadastrar | | Cancelar
Caso deseje anexar um arquivo a proposta de agao, informar na tela a Descri¢cdo do
arquivo. _ _
Em seguida clique em [Preerar.. | pesquise pelas pastas do seu computador, o arqui-
VO que vocé deseja anexar e o selecione.
Para confirmar a operagéo clique em |Anexar Fota |
0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Descrigdo do Arquivo.
‘@] Remover Arqui “L: Ver Arqui
Descrigio do Arguivo
informacio adicionais o O

0 sistema exibira o arquivo na sec¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso.
Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone . )

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone 9 para prosseguir com a
operagao.

Apds anexar os arquivos, clicar em para enviar o relatério, ou
Salvar (Rascunha) |nara continuar com o cadastramento depois.

Cadastrar

lll. Editar/Enviar Relatorio
Caso o(a) coordenador(a) tenha salvo como rascunho o relatério, ele podera editar
novamente.
Para acessar esta fungao é necessario acessar a opgao [ . Iremos exemplificar
como editar pela tela “notificacédo de relatério de extensao”.

Importante: A edicao podera também ser feito pelo

menu Docente seguindo estes passos Mdodulo de
extensao > Relatorios > Relatorios de agoes de
extensao

|:#: cadastrar Relatério Parcial [1]: Cadastrar Relatério Final
D/: Editar/Enviar Relatério B: Remover Relatério @ Ver Relatdrio

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO AO ENVIO DE RELATORIOS

validado
Depto.

Tipo Relatdrio Data de Envio Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico
Inicio: 01/12/2021 [2
Fim: 22/12/2022

Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s)
o - CADASTRO EM _ & :
ELATORIO FINAL e ﬁ =

Apbds clicar, vocé sera conduzido(a) a tela de cadastramento do relatério.

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE ACOES DE EXTENSAO
Codigo da Acao: IS
Titulo da Acdo: Elaboracdo de material didatico
uUnidade Proponente: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

N° Discentes Envolvidos: 4 2]

Esta Acdo foi realizada: * @& siM () nEO
Objetivos Avaliagdo Arquivos
1
I ELaBORAGAD DE UM E-BOOK E OFERTA DE UMA OFICINA PARA RESOLUGAD DE PROBLEMAS DE CALcULO |

= pescrigho po oBJETIVO DA PROPOSTA

\ Salvar (Rascunho)  Cadastrar | Cancelar /
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Nesta tela, podera editar os dados ja inseridos ou efetuar apenas o envio do
relatério.

Apds concluir o preenchimento, clicar em | ©adastrar | para enviar o relatério para a
avaliagao.

IV. Remover Relatério
Caso o coordenador ja tenha um relatério cadastrado, ele podera remover o
relatério.
Para acessar esta fungao é necessario clicar a opgao k. Iremos exemplificar como
remover pela tela “notificagcao de relatério de extenséo”.

Importante: A remocao podera também ser feito

pelo menu Docente seguindo estes passos Modulo

de extensao > Relatorios > Relatorio de agao de

extensao

[[2: cadastrar Relatério Parcial [F: cadastrar Relatério Final
Ef Editar/Enviar Relatorio k’]: Remover Relatério [Zl: ver Relatério

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO AOQ ENVIO DE RELATORIOS

Tipo Relatério Data de Envio ‘I;ae';::'jo Justificativa Depto. validade PROEXT Justificativa PROEXT

Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico
Inicio: 01/12/2021 [2
Fim: 22/12/2022

Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s)

o ; CADASTRO EM 1& 5
ELATORIO FINAL ANDAMENTO C;

Apos o clique, sera exibido uma mensagem de confirmacao e para confirmar a
remocao clique em | ok

@ preproducac.ufrb.edu.br

Confirma a remogdo desta informagao?

n Cancelar

0 sistema exibird a mensagem confirmando a exclusao do relatério.

~—
[-ljj) #« Dperacdo realizada com sucessol
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V. Ver Relatério

Importante: A visualizagao do relatoério podera
também ser realizada pelo menu Docente, seguindo
os seguintes passos: Médulo de extensao >
Relatérios > Relatério de agcao de extensao

Caso queira visualizar o relatério, clicar em .

|:#: cadastrar Relatério Parcial [1]: Cadastrar Relatério Final
D/: Editar/Enviar Relatério B: Remover Relatério @ Ver Relatdrio

ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL E COM PENDENCIAS QUANTO AO ENVIO DE RELATORIOS

\[;ael';i:do Justificativa Depto. validado PROEXT Justificativa PROEXT

Tipo Relatério Data de Envio
Codigo: I
Titulo: Elaboracdo de material didatico
Inicio: 01/12/2021

[=
Fim: 22/12/2022
Situacdo: Finalizou ha 40 dia(s)
o - CADASTRO EM 1& 3
ELATORIO FINAL RN AMENO [=

Importante: Utilizamos o cadastro de um relatério
final para exemplificag¢ao, mas os ambos os
relatéorios (parcial/final) tém o cadastramento
similar. Entao, o processo de cadastramento também

podera ser utilizado para o cadastramento do
relatdério parcial.
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Apés o clique, (0) coordenador(a) serd conduzido a tela com os dados cadastrados
do relatério.

A visualizagéo do relatdrio sera demonstrada na proxima pagina.

. UnNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BaHIA
l._.] [_ 1; SISTEMA DE GESTAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS LI F l%
Portal do Docente Emrmioo em 01/02/2023 09:02 S

VISUALIZAGAO DE RELATORIO

RELATORIO DE PROJETOS DE EXTENSAO

cadigo: |

Titulo: Elaboragdo de material didaticc
Tipo de aciao: PROJETO

Area Tematica: EDUCACAD

Coordenador(a): I - G b edu.br
Tipo de Relatdario: RELATORIO PARCIAL

Periodo da Acdo: 01/12/2021 a 22/12/2022
Pablico Estimado: 100 pessocas

Pablico Real a1

Atingido: pessoas

Situacao do
Relatdrio:
Financiamento
Interno:

Esta acao foi
realizada:
CATEGORIA DO PUBLICO ATINGIDO!

CADASTRO EM ANDAMENTO
SIM

SIM

Atendeu professor da rede pablica participante de programa ou projeto de formac3o continuada:
MAC

Comunidade Interna(Discente da Graduacdo, Discente da Pés-Graduacio, Docentes, Técnicos):
MAC

Comunidade Interna: 1 pesscas
Comunidade Externa: 20 pessoas
Membros da Equipe

MNMome Categoria Funcao Departamento Inicio Fim
I OO CENTE COORDEMNADOR(A) CETEC 01/12/2021 22/12/2022
000000000000}

I $ IS CENTE SUPERWVISOR{A] 01/12/2021 22/12/2022
000000000000}

I $ ' ISCENTE SUPERWVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
I

] DISCENTE SUPERWISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
I OIS CENTE SUPERVISOR(A) 01/12/2021 22/12/2022
1 MEMEBRO D& EQUIPE

—— © ~ENTE exEcuTORA CETEC O1/12/2021 22/12/2022
1 MEMEBRO D& EQUIPE

——— DO CENTE execuToRA CETEC oi/12/2021 22/12/2022
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(ﬁr‘.ta de Arquivos

croonogramas i
Atividades Desenvolvidas

Elaboracdo de um e-book e oferta de uma oficina para resolucido de problemas de Calculo I

S - . = . e Carga Andamento Situacao

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacao: Horaria: Objetivo: Objetivo:
1. Produgdo do material acerca
de Limites: Selegdo e adaptagao -
de gquestdes, resolugdo das 01/12/2021 a 15 h o %% MAC
questdes, resumo da teoria, 31/03/2022 = INFORMADC
digitagdo do resumo e das
solugies das questdes.
2. Produgdo do material acerca
de Derivadas: Selegao e -
adaptacdo de gquesties, 01/04/2022 a 15 h 0 =% MAC
resolugdo das questdes, resumo 31/07,/2022 = INFORMADC
da teoria, digitagdo do resumo e
das solugdes das questdies.
3. Produgdo do material sobre
Integrais: Selegdo e adaptagdo -
de guesties, resclucdo das 01/08/2022 a 15 h o = MNAC
questdes, resumo da teoria, 31/10/2022 = INFORMADC
digitagdo do resumo e das
solugies das questdes.
4. Organizacdo e realizagdo da 01/11/2022 a 15 h o = NAO
oficina 30/11/2022 = INFORMADC
5. Edigdo final do e-book e 01/12/2022 a 15 b 5 & NAC
relatdrio final do projeto 22f12/2022 = INFORMADC
Digite um brewve relato sobre a execucao do objetivo

Descricdao do objetivo da proposta

S - . = . e Carga Andamento Situacao

Atividades Relacionadas: Periodo Realizacao: Horaria: Objetivo: Objetivo:
5. Descricdo da Atividade de 01/04/2022 a 15 h 0 = NAO
exemplo 10/04/2022 = INFORMADC
Digite um brewve relato sobre a execucao do objetivo

validacao do Departamento

Departamento: CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS

Avaliador{a):

Data Analise:

Parecer Depto.: MAO ANALISADO

Justificativa:

validacdo da PROEXT

Data Analise:

Avaliador{a):

Parecer PROEXT: NAQ ANALISADC

Justificativa:

< veoltar SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo - - | Copyright &

2005-2023 - UFREB - sigpreproducaoc.preproducac

Imprimir L,Ej’

Bom Trabalho!
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