MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE
JANEIRO

EDITAL DE EXTENSAO N° 01/2018

PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NOS CURSOS DE FORMAGCAO
INICIAL E CONTINUADA — FIC EM ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO EM
ORGANIZACAO E METODOS, DESENVOLVIMENTO WEB, INGLES
BASICO PARA ATENDIMENTO NO SETOR DE SERVICOS E REDES DE

COMPUTADORES

O Reitor e 0 Pro-Reitor de Extensdo do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro, IFRJ, no uso de suas atribuicbes legais, em
consonancia com a lei n® 12.513 de 26 de outubro de 2011, alterada pela lei n® 12.816
de 5 de junho de 2013 e a Resolucdo CD/FNDE n° 04 de 16 de margco de 2012,
alterada pela Resolugdo CD/FNDE n° 06 de 12 de marco de 2013, tornam publico o
presente Edital, que contém as normas referentes ao Processo de Selegéo
Simplificado para o 1° semestre do ano letivo de 2018 do curso de formagéo inicial e
continuada - FIC do IFRJ, ofertado pelo Campus Niteréi.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

A Formacéo Inicial e Continuada de Trabalhadores — FIC, prevista no art. 39
da Lei n° 9.394/96 e normatizada pelo Decreto 5.154/04, € um processo de
ensino e aprendizagem voltado a formacdo de trabalhadores para sua
insercdo ou reinsercdo no mundo do trabalho, para exercicio profissional e
para a elevacdo de escolaridade.

A inscricdo no presente processo seletivo dara direito ao candidato a
concorrer a uma vaga em um dos trés cursos FIC a se iniciar no 1° semestre
do ano letivo de 2018 a saber:

e Assistente de Administracdo em Organizacao e Métodos;
e Desenvolvimento Web;

e Inglés Basico para Atendimento no Setor de Servigos;

e Redes de Computadores.

Ao se inscrever, o candidato declara ter ciéncia de que aceita, de forma
irrestrita, as condicBes estabelecidas neste edital, ndo podendo alegar
desconhecimento das informagoes.

Recomenda-se aos candidatos que, ao se inscreverem, ja providenciem o0s
documentos necessarios a matricula, caso venham a ser contemplados.

O cronograma completo do Processo Seletivo 2018.1 consta no Anexo 1
deste edital.
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1.6. Em todos os cursos deste edital ndo ha cobranca de taxa de inscricdo, nem de
taxa de matricula, nem de mensalidade.

2. DOS CURSOS E DAS VAGAS

2.1. Os cursos de Assistente de Administracdo em Organizacdo e Métodos,
Desenvolvimento Web, Inglés Bésico para Atendimento no Setor de
Servicos e Redes de Computadores serdo desenvolvidos no Campus Niteroi
do IFRJ, duas vezes por semana, com carga horaria de 162 horas cada,
divididas de acordo com a tabela abaixo:

Dias da Horérios e Total de
Cursos FIC
Semana turmas vagas
ASS|stente.em f\dmlnl’stragao Tergas e 8h as 12h30m 36
em Organizacao e Métodos Quintas
Assistente em Administragéo Tercas e Sextas 13h30m as 26
em Organizacado e Métodos ¢ 18:00h
Inglés Béasico para R
Atendimento no Setor de Tergas e Sextas 13h30m as 36
. 18:00h
Servigos
. Segundas e 13h30m as
Desenvolvimento Web . 30
Quintas 18:00h
Segundas e R
Redes de Computadores 8h as 12h30m 30
Quartas

2.2. As aulas dos cursos terdo inicio em 26/02/2018 ou 27/02/2018 conforme o0s
dias da semana em que ocorram. A previsdo de término, € no dia 09 de julho
de 2018 para os cursos que comecam em 26/02/2018 e 10/07/2018 para os
cursos que comecgam dia 27/02/2018.

2.2.1. Excepcionalmente, caso haja necessidade do IFRJ Campus Niter6i, os
dias de aula poderéo sofrer alteragdes durante o semestre letivo.

2.3. Serao ofertadas 36 vagas para as turmas de Assistente em Administragcdo em
Organizagdo e Métodos e Inglés Bésico para Atendimento no Setor de
Servicos, e 30 para as turmas de Desenvolvimento Web e Redes de
Computadores, sendo que, para cada turma, 5% das vagas serdo reservadas
para candidatos com deficiéncia.

2.3.1. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o subitem 2.3 resulte em
namero fracionado, este deverd ser elevado até o primeiro nimero inteiro
subsequente.




2.4,

2.5.

2.6.

2.7.
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Ressalvadas as disposicfes especiais definidas nesta secdo do Edital, os
candidatos com deficiéncia participardo deste processo seletivo em igualdade
de condi¢cbes com os demais candidatos no que diz respeito as etapas deste
Edital e a todas as demais normas que regem este Concurso.

Somente serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se
enquadram nas categorias discriminadas no Art. 4° do Decreto N° 3.298, de 20
de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto N° 5.296, de 2 de dezembro de
2004 e/ou aquelas contempladas pelo enunciado da Sumula 377 do Superior
Tribunal de Justica.

O candidato com deficiéncia que desejar concorrer as vagas reservadas
devera:

Declarar tal intencdo no Formulario de Inscrigéo;

Entregar, no ato da inscri¢do, laudo médico original, ou cépia autenticada em
cartério, emitido nos ultimos doze meses, atestando a categoria e o grau de
comprometimento da funcao fisica ou mental de que é portador, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doencas (CID) e a sua provavel causa ou origem.

As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia, conforme o item 2.3
deste Edital, que ndo forem preenchidas por falta de candidatos aprovados no
processo seletivo serdo preenchidas pelos demais candidatos, com estrita
observancia a ordem classificatéria.

DOS REQUISITOS PARA A PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO

3.1

. Para se candidatar a uma vaga de qualquer um dos cursos oferecidos por este

Edital, o candidato devera possuir, no minimo, ensino fundamental completo e
16 anos de idade comprovados no ato da matricula.

DA INSCRICAO

4.1

. As inscri¢cbes para 0 presente processo seletivo serdo realizadas a partir das

20h do dia 19/01/2018 & 20h do dia 01/02/2018 SOMENTE ONLINE através
do link: http:/bit.do/IFRJ-FIC-2018-1. Aqueles que ndo dispem de acesso a
Internet, o Campus Niter6i do IFRJ disponibilizarda computadores para a
inscricdo em sua sala Administrativa localizada no prédio da Fundacédo Oscar
Niemeyer, situado & Rua Professor Plinio Leite, s/n, Caminho Niemeyer (atras
do Terminal Rodoviario Jodo Goulart), de acordo com os horarios a seguir:



http://bit.do/IFRJ-FIC-2018-1
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4.1.1. O Horério de funcionamento para inscricdo através do computador
disponibilizado pelo Campus Niter6i ser4 de segunda a sexta de 10h as
17h durante o periodo de inscrigdo mencionado no item 4.1.

4.1.2. S6 serd permitido ao candidato ingressar em apenas um dos cursos
deste edital. Caso o candidato venha se inscrever em mais de um curso,
sera considerada valida a primeira inscri¢éo.

N&o haveréa cobranca de taxa de inscrigdo.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1.

5.2.

5.3.

6. DA

6.1.

6.2.

O Processo Seletivo para todos os cursos oferecidos neste edital, tera carater
classificatorio por ordem da inscri¢cdo, até que sejam completadas as vagas
disponiveis para cada turma, sendo classificados até 3 vezes o numero de
vagas estabelecidas para cada turma e curso formando um cadastro de
reservas para possiveis reclassificacoes.

O resultado do processo seletivo serd divulgado na data descrita no
cronograma, Anexo 1 deste Edital, no sitio http://portal.ifrj.edu.br/processo-
seletivo-fic.

Se o numero de inscritos, habeis ao curso, for inferior a 25 candidatos, ndo
havera o oferecimento do curso.

CLASSIFICACAO E PREENCHIMENTO DE VAGAS

A relacdo nominal dos candidatos habilitados para matricula e classificados
aguardando reclassificacdo sera divulgada atravées da péagina oficial do
processo seletivo, conforme item 5.2, no dia 05/02/2018, a partir das 17h, de
acordo com o cronograma, Anexo 1 deste edital.

6.1.1. O IFRJ Campus Niterdi podera notificar o candidato classificado dentro
do numero de vagas, através do e-mail informado no formulario de
inscricdo, ndo eximindo o candidato da responsabilidade de acompanhar
a situagdo de sua inscricdo na péagina oficial do IFRJ, conforme indicado
no item 6.1;

6.1.2. O IFRJ ndo se responsabiliza, por quaisquer motivos de ordem técnica,
falhas de comunicacédo, o preenchimento indevido do e-mail, bem como,
outros fatores que impossibilitem o recebimento ou a leitura do e-mail.

O candidato estara apto a realizar o curso se entregar todos os documentos
exigidos para a matricula e se, ap0s conferéncia, esses documentos estiverem


http://portal.ifrj.edu.br/processo-seletivo-fic
http://portal.ifrj.edu.br/processo-seletivo-fic
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de acordo com o que € exigido no edital. Caso estejam, o aluno recebera um
comprovante de matricula.

6.3. Caso a documentacgédo apresentada ndo seja homologada no ato da matricula,
0 candidato sera considerado inapto para realizacdo do curso e sera
considerada a extensdo da sequéncia numérica até que sejam atingidas as
vagas maximas (36 ou 30) para a realizacdo dos cursos.

6.4. O preenchimento das vagas se dara obedecendo estritamente a ordem de
inscricdo, conforme o numero de vagas oferecidas pelo Campus.

DAS MATRICULAS

7.1. A matricula sera realizada no periodo estabelecido no Anexo 1 a este Edital,
na sala Administrativa do Campus Niterdi localizada no prédio da Fundacao
Oscar Niemeyer, situado a Rua Professor Plinio Leite, s/n, Caminho Niemeyer
(atrés do Terminal Rodoviario Jodo Goulart).

7.2. E de responsabilidade do candidato, ou de seu responsavel legal, comparecer
ao local de matricula no periodo e no horério estabelecidos para efetuar a
matricula.

7.3. No ato da matricula, o candidato sorteado devera cumprir 0s seguintes
procedimentos:

a) Preencher a ficha de matricula;

b) Apresentar em um Unico envelope (responsabilidade do candidato), identificado
com nome completo do candidato e do curso:

e 2 fotos 3x4 (recentes);

e Oiriginal e copia do Documento de Identidade (se menor de 18 anos, adicionar
documento de identificacdo dos responsaveis);

e Original e copia do Titulo de eleitor com o comprovante de votagédo na ultima
eleicdo (este ultimo pode ser substituido por declaracdo recente emitida no
sito do TSE: http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-
guitacao-eleitoral) para candidatos maiores de 18 anos;

e Original e copia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

e Original e copia do Certificado de conclusao e histérico do Ensino Fundamental
(serdo aceitas declaracdes atualizadas de conclusdo que constem que o
certificado e o histérico escolar se encontram em confec¢éo) ou declaracdo da
instituicdo de ensino de que o aluno esta cursando uma das séries do Ensino
Médio (ou de que concluiu a primeira ou a segunda série do Ensino Médio) ou
Certificado de conclusao e histérico do Ensino Médio


http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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e Original e copia do comprovante de residéncia;

e Oiriginal e copia do Certificado de quitacdo com as obrigacBes militares (se
maior de 18 anos e do sexo masculino);

¢ Oiriginal e copia da Certiddo de Nascimento.
e Autorizacao do responsavel (anexo 3) para candidatos menores de 18 anos.

7.3.1. Nao seré efetivada a matricula do candidato cuja documentacdo néo
atenda ao solicitado neste Edital;

7.3.2. Estando a documentacdo completa, somente o candidato, ou o
responsavel legal, podera assinar o pedido de matricula;

7.4. A documentacao original devera ser apresentada com a respectiva copia, que
ficara retida na instituigao;

7.5. Sera eliminado e, portanto, perdera o direito a vaga, o candidato que nao
comparecer ou nao se fizer representar para a matricula;

7.6. Visando ao preenchimento total das vagas oferecidas neste Edital, apds a
matricula dos candidatos classificados dentro do nimero de vagas, se houver
vagas ndo preenchidas, ocorrerdo novas convocac¢des para matricula,
obedecendo a ordem dada pelo sorteio publico até o limite de 15 dias corridos
apoés o inicio das aulas.

7.6.1. As reclassificacbes, caso haja vagas ociosas a preencher, serdo
divulgadas na pégina da instituicdo, http:/portal.ifrj.edu.br, de acordo com
0 cronograma estabelecido no Anexo 1 a este Edital;

7.6.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a divulgacéo
das etapas de reclassificacao.

7.7. O candidato reclassificado devera cumprir 0s mesmos procedimentos de
matricula estabelecidos na secdo 7 deste Edital.

7.8. A qualquer tempo poder-se-a anular a inscricdo e a matricula do candidato,
desde que verificada qualquer falsidade nas declaracbes e/ou nos
documentos apresentados.

DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Todas as etapas do processo seletivo serdo divulgadas no sitio
www.portal.ifrj.edu.br.

8.2. Nao serdo prestadas informacbes por telefone sobre os resultados do
processo seletivo. Cabe exclusivamente ao candidato a responsabilidade de


http://portal.ifrj.edu.br/
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tomar conhecimento do resultado do processo seletivo por meio do sitio
institucional (www.portal.ifrj.edu.br).

8.3. O IFRJ podera a qualquer momento suspender e/ou cancelar este processo
seletivo.

8.4. Os casos omissos e as situacdes nao previstas neste Edital serdo julgados
pela Comisséo.

Rio de Janeiro, 18 de janeiro de 2018.

Francisco José Montério Sobral

Pré-Reitor de Extenséo
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ANEXO 1
Cronograma
EVENTO DATA
Periodo de inscricdes De 20h do dia 19/01/2018 as 20h do dia
¢ 01/02/2018
Divulgacéo do resultado da selecéo 05/02/2018, a partir das 17h
Dias de matricula 07 e 08/02/2018, de 10h as 17h
Divulgagdo da chamada da 12 19/02/2018, a partir das 17h
reclassificacdo
Matricula da 12 reclassificacao 21/02/2018, de 10h as 17h
Divulgacdo da chamada da 22 .
reclassificacio 23/02/2018, a partir das 17h
Matricula da 22 reclassificacao 26/02/2018, de 10h as 17h
Inicio das aulas 26/02/2018
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ANEXO 2
PROCURACAO

PROCURACAO (PARA A MATRICULA, EM CASO DE IMPOSSIBILIDADE DE
COMPARECIMENTO DO CANDIDATO)

, portador(a) de

Identidade n° , expedida pelo 6rgao em

/ / , pela presente procuragdo nomeia e constitui seu(sua)

procurador(a) , brasileiro(a),
residente a

, humero no municipio de

/ , portador(a) da

Identidade n° expedida pelo é6rgdo _ em

/ / para o fim especifico de efetivar a matricula no curso de

formacgao inicial e continuada — FIC do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro — Campus Niterdi, referente ao 1° semestre de 2018.

(assinatura do candidato)
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ANEXO 3
AUTORIZACAO DO RESPONSAVEL

(DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO PARA CANDIDATOS MENORES DE 18

ANOS)
Eu, (nome completo
do pai/mae ou responsavel legal), (nacionalidade), portador(a)
do RG n° (n° do RG com o6rgao expedidor), e inscrito(a) no
CPF n° \ autorizo o] @ adolescente

, com anos

de idade, conforme documento de identidade que porta, de quem sou

(relacdo de parentesco), a se inscrever no Processo Seletivo

para ingresso no curso de formacdao inicial e continuada — FIC do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro — Campus Niteroi, referente ao 1°

semestre de 2018.

(assinatura do responséavel)



