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SUBMISSÃO DE PROJETO DE PESQUISA EM EDITAIS INTERNOS VIA SIGAA

Observações:

- Orienta-se utilizar o navegador Mozilla Firefox.

- Fique atento sempre aos alertas e informações que o sistema SIGAA apresentar na tela.

- O proponente poderá alterar tanto o projeto de pesquisa quanto o plano de trabalho até a data limite de
submissão do projeto de pesquisa, conforme edital em questão.

PROCEDIMENTO:

1 - Acessar o SIGAA com o mesmo usuário e senha do e-mail/Intranet do IFSC.

2
–

Selecionar o vínculo “Servidor”.



3 - Caso o servidor seja TAE, acessar Portal TAE, se servidor DOCENTE, acessar Portal DOCENTE.

4. SUBMISSÃO DO PROJETO DE PESQUISA

4.1 Selecionar o edital em “Editais Publicados”.



4.2 Preencher os dados solicitados. Todos os campos com o símbolo * são obrigatórios!

No item: " Este projeto está vinculado a algum grupo de pesquisa?"  -   Selecionar “Não”

OBS: O SIGAA ainda não está habilitado para o Cadastro de Grupos de Pesquisa. Por isso, para
que o sistema permita avançar, é necessário selecionar “Não”.

No item:  "Linha de Pesquisa" : Digitar:  Não está vinculado, selecionar esta opção!

4.3 – Descrição do Projeto: Clicar sobre as abas disponíveis na tela e preencher de acordo com o

solicitado; (Pode-se copiar o texto do "Formulário para Apresentação de Projetos de Pesquisa").

Clicar em “Gravar e Continuar”.



4.4 - Inserir os Membros da Equipe de Execução

• Adicionar, obrigatoriamente, o proponente do projeto como coordenador da submissão, o qual
deverá ser servidor efetivo do IFSC;

• Há um banco de dados no SIGAA de matrícula e o nome do servidor, docente ou TAE;

• Digitar a carga horária dedicada ao projeto e clicar em “Adicionar Membro”.

• Obs.: Não cadastrar os alunos bolsistas neste campo. A comprovação de participação dos
mesmos se dará pelo "Termo de Indicação, Compromisso e Responsabilidade do Bolsista
e do Coordenador do Projeto", conforme descrito no Edital específico.

4.5 - Descrever as atividade a serem realizadas e selecionar os meses referentes para a execução da

mesma. Clicar em “Adicionar Atividade”. Quando finalizar Clicar em "Gravar e continuar".



OBSERVAÇÃO: para os projetos submetidos ao Edital de Fluxo Contínuo, o cronograma de atividades
deverá ser preenchido com os períodos disponibilizados pelo sistema, no entanto a data de execução e o
cronograma do projeto serão avaliados conforme o formulário de apresentação de projetos que é anexado
ao SIGAA.

4.6. Descrever os itens financeiros para a execução do projeto.

• A cada item clicar em “Adicionar Item”;

• Importante: Preencher o valor orçamentário total de acordo com o apoio financeiro global

descrito do edital;

• O sistema fará a soma total dos itens, não sendo permitido ultrapassar o limite máximo

estabelecido no edital.

Clicar em “Gravar e Continuar” e após “Avançar” para prosseguir com o cadastro do projeto.



4.7 - Conferir os dados informados.

• Caso deseje fazer alguma alteração clicar em “Voltar”.

4.8 Submissão de arquivos:

- Em Arquivo do Projeto:  Anexar o "Formulário para Apresentação de Projetos de Pesquisa",

nomear conforme descrito no edital em questão,  clicar em “Selecionar Arquivo” e inserir o arquivo

desejado.

- Em Arquivo Complementar, Anexar o "“Termo de Ciência Projeto de Pesquisa" preenchido e
assinado. Clicar em “Selecionar Arquivo”, inserir o arquivo desejado e clicar no botão verde com
símbolo +.

OBSERVAÇÃO: confirmar, no edital ao qual está submetendo a proposta de pesquisa, a
orientação específica quanto à forma de submissão do termo de ciência.

- Clicar na "Declaração do Termo de Concordância do Edital".

Para A tela com o Comprovante  de Cadastro de Projeto de Pesquisa será exibida:



- Para Edital Universal, PIBIC-EM e PROPPI/DAE clicar em “Gravar e Continuar”. Nova tela se abrirá:

4.9 – Concorrer à cota de bolsa. Clicar, em “Sim”.

Não é aconselhável cadastrar o plano de trabalho posteriormente.

4.10 – Selecionar o proponente em “Orientador Interno”;

- Selecionar o Tipo de Bolsa que deseja concorrer e quantidade. Clicar em “Adicionar”;

- Fornecer as informações solicitadas.

- Título: Informar o título do projeto.



- Clicar  em “Definir Cronograma”. A página abaixo será exibida:

Após registro do cronograma, clicar em Visualizar Plano de Trabalho.



Clicar em “Confirmar” para finalizar a operação. Uma mensagem de sucesso será gerada em seguida.

Se desejar modificar as informações definidas no campo anterior, clique em “Cronograma”.


