MANUAL
DE COMPROVACAO

DO OBJETO EEXECUCAO
FINANCEIRA

ORIENTAGCAO PARA
PROPONENTES CONTEMPLADOS

NOS EDITAIS DE CHAMADA
EMERGENCIAL




O presente Manual temm como objetivo auxiliar o
proponente contemplado através dos Editais de
Chamadas Emergenciais Culturais da Lei Aldir
Blanc, orientacdes acerca dos procedimentos que
deverao ser realizados na Comprovacao de
Execucao da Proposta realizada com recursos
financeiros recebidos.
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1. Comprovacao da Execucao do Objeto e do
cumprimento dos requisitos conforme projeto
aprovado, por meio de relatoério.

- O documento devera apresentar a sintese do
processo de execucao do projeto, enviando
elementos que comprovem a execucao de todas
as atividades propostas no projeto inicial
aprovado e execucao de todas as contrapartidas
conforme Anexo referente ao Edital em que sua
proposta foi inscrita.

2. Comprovacao da Execucao Financeira e da
utilizacao adequada do recurso publico, por meio
de documento fiscal e de acordo com a planilha
orcamentaria apresentada pelo proponente e
aprovada pela Secretaria.

- Composto por uma tabela discriminando todos
0s gastos do projeto, separado por servicos e
aquisicoes realizadas com o seu respectivo
comprovante de pagamento.
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- O proponente devera apresentar comprovacao
das atividades executadas através de notas
fiscais, recibos, comprovantes de transacodes
bancarias, comprovantes de pagamentos
administrativos eletronicos, como boletos ou
contas com data de pagamento posterior ao
recebimento do recurso, entre outros, que
deverao ser apresentados em formato PDF,
conforme determinacao dos Editais da
Chamada Emergencial da Lei Aldir Blanc,
juntamente ao anexo da comprovacao da
execucao.

O prazo estipulado para a apresentacao da
comprovacao da execucao financeira da
proposta sera de até 30 (trinta) dias corridos a
contar do final da execucdao da proposta.

De acordo com o Regulamento, sera permitida
apenas Ol (uma) alteracao na proposta
cultural, no que se refere a atualizacao de
cronograma, ao ajuste de acdes e a adequacao
orcamentaria.

Nao serao permitidas alteracdes de proponente
e objeto do projeto. As alteracdes podem
compreender, por exemplo: cronograma, ficha
técnica, orcamento, loca(is) de realizacao.
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Lembrando que, toda e qualquer alteracao da
proposta cultural, devera ser solicitada
autorizacao préevia a SECEC, em nome da
Comissao Tecnica de Elaboracao e
Acompanhamento dos Editais Culturais de
Fomento — Lei Aldir Blanc, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias corridos do inicio da
execucao.

IMPORTANTE: VERIFIQUE O ANEXO
CORRESPONDENTE NO EDITAL EM QUE FOI
REALIZADA A INSCRICAO DA SUA PROPOSTAII

O valor depositado pela Secretaria corresponde
ao valor total solicitado pelo proponente
conforme planilha orcamentaria apresentada
no momento da inscricao e devera estar em
conformidade com os documentos fiscais a
serem apresentados ao final da execucao da
proposta.

Rendimentos: Apds o recebimento do aporte,
em parcela Unica, o proponente que efetuar
aplicacao financeira no Investimento Invest
Facil/Plus, conforme oficio enviado pela
Secretaria de Cultura, podera utilizar os
rendimentos na realizacao do projeto.
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A comprovacao devera ter a seguinte
composicao:

a) Documentacao Fiscal.

b) Extrato Bancario da movimentacdo desde o
inicio com saldo zero, contendo a entrada do
aporte financeiro e as saidas dos pagamentos
efetuados até o final com saldo zerado.

Com o intuito de facilitar a Comprovacao da
Execucao Financeira do projeto, elencamos
abaixo, os principais documentos aceitos:

Documento fiscal habil, em caso de pagamento
a Pessoa Juridica, por servico prestado.

O proponente pessoa juridica podera ser
remunerado no projeto e emitira a nota fiscal
sem colocar o tomador de servico.

No corpo da nota devera constar a descricao do
servico, periodo de execucao, o nome do projeto
e sua identificacao junto a SECEC, além das
informacdes de preenchimento obrigatorio.
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Devera, obrigatoriamente, ser emitida em nome
da proponente, devidamente identificada com o
titulo do projeto, sua numeracao junto a SECEC
e item orcamentario a que se refere a despesa.

O titulo do projeto devera constar
expressamente no corpo do documento fiscal
pelo emitente.

No caso da apresentacao de coOpias dos
comprovantes de despesas, a identificacdao do
titulo do projeto e sua numeracao junto a
SECEC deverao constar no documento original.

Devera conter em seu corpo a discriminacao de
todos os servicos prestados.

A data de emissao da nota devera ser posterior
ao recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.

Documento fiscal que formaliza a aquisicao de
um bem.

No corpo da nota devera constar a descricao do
produto, quantidade, o nome do projeto e sua
identificacao junto a SECEC, alem das
informacdes de preenchimento obrigatoério.
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Devera obrigatoriamente ser emitida em nome
da proponente, devidamente identificada com o
titulo do projeto, sua numeracao junto a SECEC
e item orcamentario a que se refere a despesa.

O titulo do projeto devera constar
expressamente no corpo do documento fiscal
pelo emitente.

No caso da apresentacao de coépias dos
comprovantes de despesas, a identificacao do
titulo do projeto e sua numeracao junto a
SECEC deverao constar no documento original.

A data de emissao da nota devera ser posterior
ao recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.

Possui a mesma validade de uma nota fiscal.

Usa-se o cupom fiscal para as vendas ao
consumidor final, nos comeércios varejistas.

Deve conter nome do emitente, data,
discriminacdao do produto adquirido, valor
unitario e total.



Caso nao exista campo disponivel para inclusao
de dados, o nome do projeto e sua identificacao
junto a SECEC deverao ser incluidos por meio de
carimbo no verso do documento.

A data de emissao da nota devera ser posterior
ao recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.

Em caso de cupons emitidos em papel
termossensivel, recomendamos fazer uma
copia dos documentos, antes que eles
comecem a se apagar, e anexa-la ao documento
original. Os papéis termossensiveis requerem
cuidados especiais: & necessario manté-los
longe de plasticos, produtos quimicos, luz do
sol, calor e umidade, para evitar que os dados
se percam.

Caso a proponente vutilize mao de obra da
produtora no projeto, o contracheque do
profissional podera apresentar na prestacao de
contas, juntamente com uma declaracao,
contendo descricao dos servicos prestados
especificamente para o projeto e a mensuracao
do numero de horas do funcionario alocadas
para a realizacao do projeto.



Deve conter o nome do prestador de servico,
CPF, identificacao do projeto/obra, descricao
detalhada do servico prestado, periodo, valor
cobrado, local, data e assinatura legivel.

A data de emissao da nota devera ser posterior
ao recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.

Para pagamentos a pessoas analfabetas, ou
gue nao possuam documentos, ou menores de
idade, o recibo devera conter nome completo do
prestador do servico e uma pessoa
devidamente qualificada e identificada assinara
a rogo deste.

O recibo é utilizado para pagamento a
profissionais autbnomos.

Deve conter o nome do prestador de servico,
CPF, descricao detalhada do servico prestado,
periodo, valor cobrado, local, data e assinatura
legivel.

Devera apontar o calculo dos impostos
incidentes (INSS e IR).
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A data de emissao da nota devera ser posterior
ao recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.

Para pagamentos a pessoas analfabetas, ou
gue nao possuam documentos, ou menores de
idade, o recibo devera conter nome completo do
prestador do servico e uma pessoa
devidamente qualificada e identificada assinara
a rogo deste.

O recibo é utilizado para pagamento de aluguel
de imoveis ou bens pelo projeto.

Deve conter o nome do locador, CPF, descricao
detalhada do imoével ou bem locado, periodo,
valor cobrado, local, data e assinatura legivel.

A data de emissao devera ser posterior ao
recebimento do recurso e dentro do prazo de
validade da mesma, e nao podera ser posterior
a data do débito do montante relativo ao seu
pagamento, na conta do projeto.
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O recibo é utilizado para pagamento de perdiem
ou diarias.

Além do recibo, recomendamos que se faca
uma relacao destacando o nome do tecnico, a
funcao desempenhada, o periodo de trabalho e
o valor da diaria.

O recibo de perdiem devera ser ao recebimento
do recurso e dentro do prazo de validade da
mesma, e nao podera ser posterior a data do
débito do montante relativo ao seu pagamento,
na conta do projeto.

Excepcionalmente serao aceitos Boletos
Bancarios na prestacao de contas, para casos
em que legalmente ndao é emitido documento
fiscal, como seguro saude ou seguro acidente.

Neste caso, o Boleto deve ser acompanhado de
contrato ou apodlice que deu origem ao
pagamento.



E permitida a utilizacdo de carta de correcdo
para regularizacao de erro formal ocorrido na
emissao de documento fiscal, desde que o erro
nao esteja relacionado com:

a) As variaveis que determinam o valor do
imposto tais como: base de calculo, aliquota,
diferenca de preco, quantidade, valor da
operacao ou da prestacao.

b) A correcdo de dados cadastrais que
impligue mudanca do remetente ou do
destinatario e o nome do projeto.

c) A data de emissao ou de saida da
mercadoria.

Relacionamos a seguir os documentos que nao
sao aceitos na prestacdao de contas para
comprovacao de despesas do projeto.

Documento com data de emissao anterior a
data do recebimento do recurso na conta do
projeto ou em data anterior a publicacao no
DOERJ do extrato do termo de concessao de
apoio financeiro ou instrumento similar.

Documentos comprovantes de despesas que
nao tenham sido emitidos em nome da empresa
proponente.
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a) Quando comprovado que a empresa
emissora é inexistente ou inativa; ou

b) Quando comprovado que o documento nao
corresponde a uma operacao efetivamente
realizada, pois o produto ou servico nao foi
entregue ou prestado por este fornecedor.

c) Nota Fiscal correspondente a um produto ou
servico que diverge do objeto social da empresa
fornecedora.

d) Documentos fiscais rasurados, rasgados ou
apresentando dados ilegiveis.

e) Recibos sem a identificacdo clara do
beneficiario (nome, CPF/CNPJ), descricao
detalhada do servico prestado ou produto
fornecido, valor, tributos incidentes (caso se
aplique) e assinatura do beneficiario.

f) Documentos fiscais aque nao forem
identificados com o titulo do projeto e sua
numeracao junto a SECEC.

g) Comprovantes de despesas referentes a
equipe técnica que nao apresentarem a
identificacao da funcao, do nome do tecnico e o
periodo da execucao do servico no corpo do
documento.
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Documentos que nao possuem valor fiscal, tais
como:

. Orcamentos.

. Pedidos de Compra.
. Ordens de Servico.

. Ordens de Compra.
. Notas de Garantia.

. Notas de balcao.

. Tiquetes ou Cupons de caixa que nao oferecem
a descricao dos itens.

. Voucher de abastecimento, de hospedagem ou
de transporte.

. Comprovantes de transferéncias eletrbnicas
ou depositos bancarios que nao estiverem
acompanhados das respectivas notas fiscais.
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O Proponente sera declarado inadimplente
guando:

a) Utilizar os recursos diferentemente da
proposta dos Editais de Chamada Emergencial
da Lei Aldir Blanc.

b) Nao apresentar a comprovacao de execucao
financeira, no prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados do encerramento da execucao do
projeto, sob pena da autoridade administrativa
encaminhar o projeto para a Tomada de Contas
— TC.

c) Ndo comprovar a aplicacao correta dos
recursos por dolo ou desvio dos objetivos,
sendo declarado inadimplente e excluido de
usufruir de quaisquer incentivos fiscais do
erario estadual, alem da possivel aplicacao das
demais penalidades previstas em lei.

Solicitamos que haja um bom planejamento do
orcamento para gque o0s recursos solicitados
sejam utilizados na sua totalidade.
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