
Na temelju ¢lanka 3. stavka 6. Zakona o studentskom zboru i drugim studentskim 
organizacijama (,Narodne novine®, br. 71/07) i Glanka 31. Statuta Veleu&ilidta u Sibeniku, 
dekan Veleugilista u Sibeniku dr. sc. Ljubo Runji¢, prof. stru. stud., dana 15. sijeénja 2024. 

donio je 

PRAVILNIK 
O VODENJU UPISNIKA STUDENTSKIH ORGANIZACIJA 

KOJE DJELUJU NA VELEUCILISTU U SIBENIKU 

1. OPCE ODREDBE 

Clanak 1. 

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se sadrZaj, oblik i na¢in vodenja evidencije studentskih 
organizacija koje djeluju na Veleugilidtu u Sibeniku (u daljnjem tekstu: Veleugiliste). 
(2) Evidencija se vodi putem Upisnika studentskih organizacija (u daljnjem tekstu: Upisnik). 
(3) Upisnik vodi voditelj Centra za razvoj Karijera i podriku studentima Veleu&ilista u Sibeniku 
(u daljnjem tekstu: voditelj Upisnika) u obliku pisane i ratunalne baze podataka. 
(4) Izvadak iz Upisnika i potvrda s podacima iz Upisnika moze se izdati ispisom iz baze 
podataka na pisani zahtjev pravnoj ili fizi¢koj osobi koja ima pravni interes. 

Clanak 2. 

(1) Studentske organizacije jesu studentski zbor, studentska udruga ili druga organizacija 
studenata, neovisno o obliku organiziranja, koje djeluje na Veleu¢ilistu, a kojima je djelatnost 
unapredenje studija i zadovoljavanje studentskih potreba (stru¢na i znanstvena aktivnost, 
kultura, sport, standard i drugo). 
(2) Studentski zbor jest studentsko izborno predstavnicko tijelo koje 3titi interese studenata, 
sudjeluje u odlu¢ivanju u tijelima Veleu¢ili§ta i predstavlja studente u sustavu visokog 
obrazovanja. 
(3) Studentska udruga jest udruga gradana osnovana sukladno Zakonu o udrugama (,,Narodne 
novine*, br. 74/14, 70/17, 98/19 i 151/22) &ije vedinsko Elanstvo &ine studenti i &ija je djelatnost 
vezana uz zadovoljavanje studentskih potreba na podrugju visokog obrazovanja, znanosti, 
kulture, sporta, zdravlja, ekologije i drugih podrudja od interesa za studente i koja je upisana u 
upisnik studentskih organizacija. 

Clanak 3. 

(1) Upisnik se vodi u obliku pisane i ratunalne baze podataka. 
(2) Izvadak iz Upisnika i potvrda s podacima iz Upisnika moze se izdati ispisom iz baze 
podataka na pisani zahtjev pravnoj ili fizi¢koj osobi koja ima pravni interes.



Clanak 4. 

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski i 
Zenski rod. 

II. POKRETANJE POSTUPKA UPISA U UPISNIK 

Clanak 5. 

(1) Osoba ovlastena za zastupanje studentske organizacije podnosi voditelju Upisnika zahtjev 
za upis u Upisnik. 
(2) Zahtjev se podnosi na Obrascu broj 1 — Zahtjev za upis u Upisnik studentskih organizacija. 
Zahtjevu se prilazu u obrascu naznaleni prilozi. Svi prilozi dostavljaju se u izvorniku ili 
ovjerenom prijepisu. 
(3) Obrasci zahtjeva za upis i obrasci zahtjeva za upis promjena u Upisnik, se popunjavaju 
uredno i ¢itko i podnose se u dva primjerka, jedan primjerak ostaje Veleu¢ilistu, a drugi se 
ovjerava prijemnim $tambiljem i vraca predlagatelju. 
(4) Podaci upisani u rubrike obrazaca moraju biti istovjetni s odredbama statuta, odnosno 
odlukama nadleznih tijela studentske organizacije. 

Clanak 6. 

(1) Kada se u postupku ispitivanja prijave utvrdi da je prijavu ili priloge potrebno ispraviti 
odnosno dopuniti, podnositelj prijave se poziva da u roku od tri dana izvr$i dopunu ili ispravak 
prijave. 
(2) U slu¢aju kad podnositelj prijave u roku odredenom stavkom 1. ovoga ¢lanka ne izvrsi 
dopunu ili ispravak prijave, smatrati ¢e se da ista nije ni podnesena. 

111 RJIESENJE PO ZAHTJEVU ZA UPIS 

Clanak 7. 

(1) Voditelj Upisnika, nakon zaprimljenog zahtjeva za upis u Upisnik studentskih organizacija, 
razmatra zahtjev i priloZene dokaze, te ako studentska udruga ili druga organizacija studenata 
udovoljava uvjetima iz ¢lanka 1. stavka 2. Zakona o studentskom zboru i drugim studentskim 
organizacijama donosi rjeSenje kojim se potvrduje da udruga ili organizacija udovoljava 
naznadenim uvjetima, priznaje joj se status studentske udruge ili druge organizacije studenta i 
odobrava upis u Upisnik. 
(2) Upis se provodi po konac¢nosti rjedenja. 
(3) Ukoliko voditelj upisnika utvrdi da udruga ili organizacija ne udovoljava uvjetima iz ¢lanka 
1. stavka 2. Zakona o studentskom zboru i drugim studentskim organizacijama donijet ¢e 
rjeSenje kojim odbija priznati status studentske udruge ili druge organizacije studenata. 
(4) Primjerak rje3enja dostavlja se podnositelju zahtjeva za upis. Protiv rjeSenja dopustena je 
alba Vijeéu Veleugilista u Sibeniku, u roku od 15 dana od primitka rjeenja. Odluka Vije¢a 
Veleugilista jest kona¢na.



1V. SADRZAJ UPISNIKA 

Clanak 8. 

(1) Upisnik se sastoji od ulozaka Upisnika za svaku studentsku organizaciju zasebno. 
(2) Svaki ulozak Upisnika obiljezava se upisnim brojem studentske organizacije, koji se 
dodjeljuje prilikom prvog upisa, te predstavlja jedinstven broj svake studentske organizacije. 
(3) Ulosci Upisnika vode se na Obrascu broj 2 — UloZak Upisnika studentskih organizacija i 

sadrze slijedeée podatke: 
- upisni broj 
- datum zaprimanja zahtjeva/prijave 
- datum upisa 
- podaci o rjeSenju temeljem kojeg je izvrSen upis 
- naziv (skraceni naziv) studentske organizacije 
- adresa sjedista (mjesto, ulica i kuéni broj) 
- ciljevi i djelatnosti studentske organizacije 
- ime, prezime, adresu i OIB osoba ovlastenih za zastupanje 
- rubriku za napomene 
- datum i potpis ovlastene osobe i otisak petata. 

(4) U Upisnik se upisuju i podaci koji se odnose na promjene, a svaka promjena evidentira se 
na Obrascu broj 4 — Ulozak Upisnika za upis promjena u Upisnik studentskih organizacija. U 
Upisniku se upisuju podaci koji se odnose na promjene: 

- osoba ovlastenih za zastupanje 

- statuta 

- naziva (naziva na stranom jeziku) 
- skracenog naziva (skracenog naziva na stranom jeziku) 

- adrese sjedista. 
(6) U Upisnik se, pod “Napomene”, upisuje i: 

- zabrana djelovanja studentske organizacije 
- prestanak postojanja studentske organizacije. 

V. UPISNI BROJ STUDENTSKE ORGANIZACIJE 

Clanak 9. 

(1) Prilikom upisa u Upisnik svakoj studentskoj organizaciji se odreduje upisni broj koji se 

sastoji od: 
- troznamenkastog rednog broja upisa odredene godine 
- Qetveroznamenkastog broja koji ozna¢ava godinu upisa. 

(2) Redni broj odreduje voditelj Upisnika prema redoslijedu otvaranja ulozaka Upisnika, a 
studentskoj organizaciji moZe se odrediti samo jedan upisni broj koji se ne mijenja i koji se po 
prestanku postojanja ne moze odrediti drugoj studentskoj organizaciji.



VI. ZBIRKA ISPRAVA 

Clanak 10. 

(1) Za svaku studentsku organizaciju upisanu u Upisnik vodi se zbirka isprava u koju se 

pohranjuje: 
- rjeSenje o upisu u Upisnik 
- obrazac zahtjeva za upis u Upisnik 
- svi prilozi zahtjevu/prijavi 
- rjedenje o upisu promjena u Upisnik 
- obrazac zahtjeva za upis promjena u Upisnik 
- rjedenje o ukidanju statusa studentske organizacije 
- rjedenje o odbijanju upisa studentske organizacije 
- druga dokumentacija vezana uz postupak upisa u Upisnik. 

(2) Zbirka isprava ¢uva se u omotu izradenom od tvrdog papira ili drugog odgovarajuceg 
materijala. Na omotu zbirke isprava ispisuje se naziv i upisni broj studentske organizacije. 

VIL UPIS PROMJENA U UPISNIK 

Clanak 11. 

(1) Osoba ovlastena za zastupanje studentske organizacije duzna je, bez odlaganja, podnijeti 
prijavu promjene: 

- statuta 

- naziva (naziva na stranom jeziku) 
- skracenog naziva (skra¢enog naziva na stranom jeziku) 

- adrese sjedi§ta 
- osobe ovladtene za zastupanje 
- odluku o prestanku postojanja studentske organizacije/zabrani rada. 

(2) Zahtjev za upis promjena u Upisniku podnosi se na Obrascu broj 3 — Zahtjev za upis 
promjena u Upisniku studentskih organizacija. 
(3) Prijava prestanka studentske organizacije podnosi se na Obrascu broj 5 — Prijava prestanka 
studentske organizacije. Ukoliko je prijava osnovana, voditelj Upisnika donosi rjesenje kojim 
ukida status studentske udruge/organizacije. 
(4) Prijava zabrane rada studentske organizacije podnosi se na Obrascu broj 6 — Prijava zabrane 
rada studentske organizacije. Ukoliko je prijava osnovana, voditelj Upisnika donosi rjesenje 
kojim ukida status studentske organizacije. 
(5) Uz zahtjev/prijavu podnose se dokazi/prilozi naznaceni na obrascu. 
(6) Promjenu podataka iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi voditelj Upisnika, bez donosenja 
posebnog rjesenja, samo upisom promjena u uloZak Upisnika namijenjen za upis promjena 
(7) Obrazac broj 4. za upis promjena pohranjuje se uz odgovarajuci ulozak Upisnika studentske 

organizacije.



VIIL PROVJERA STATUSA STUDENTSKE ORGANIZACIJE 

Clanak 12. 

(1) Veleutilite ¢e jednom godi$nje provjeravati status upisanih studentskih udruga ili drugih 
organizacija studenata. Provjera ¢e se vrsiti uvidom u statusnu dokumentaciju udruge ili 
organizacije, provjerom njenog djelovanja i aktivnosti te na drugi odgovaraju¢i nacin. Osoba 
ovlastena za zastupanje udruge ili druge organizacije studenata duZan je istinito i cjelovito 
predociti sve podatke potrebne za provjeru statusa. 
(2) Ukoliko, nakon provjere statusa, VeleuCilidte utvrdi da studentska udruga ili druga 
organizacija studenata ne ispunjava zakonske uvjete, voditelj Upisnika ¢e donijeti rjesenje 
kojim ukida status studentske organizacije i brisanje iz Upisnika. 
(3) Protiv rjesenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka dopustena je Zalba Vijecu Veleu¢ilista, u roku od 
15 dana od primitka rjeSenja. Odluka Vijeca Veleucilista je konac¢na, a brisanje studentske 
organizacije provodi se nakon konacnosti. 

IX. IZVADAK IZ UPISNIKA 

Clanak 13. 

(1) Voditelj Upisnika, na zahtjev osobe ovlastene za zastupanje studentske organizacije, izdaje 
izvadak iz Upisnika. 
(2) Izvadak iz Upisnika izdaje se, u obliku ra¢unalnog ispisa, na Obrascu broj 7 — Izvadak iz 
Upisnika studentskih organizacija koji sadrZi posljednje upisane podatke. 
(3) Izvadak ovjerava voditelj Upisnika svojim potpisom i pe¢atom. 
(4) Na zahtjev suda, drugog tijela drzavne vlasti ili osobe ovlastene za zastupanje studentske 
organizacije, izvadak moZe sadrZavati i podatke o prethodnim promjenama, koji se upisuju u 
rubriku »Napomena«. Nepopunjene rubrike izvatka, prilikom izdavanja, dijagonalno ¢e se 

precrtati. 

X. JAVNOST UPISNIKA STUDENTSKIH ORGANIZACIJA 

Clanak 14. 

(1) Svaka zainteresirana osoba ima pravo uvida u podatke upisane u Upisnik. Uvid se obavlja 
uz nazo¢nost ovlaitene osobe zaduzZene za vodenje Upisnika. 
(2) Pravo uvida u zbirke isprava i prepisivanje podataka iz zbirke isprava ima osoba koja 
obrazloZi postojanje svojeg pravnog interesa. 

XI. CUVANJE PODATAKA UPISANIH U UPISNIK STUDENTSKIH 
ORGANIZACIJA I ZBRIKI ISPRAVA 

Clanak 15. 

(1) Zbirke isprava propisane ovim Pravilnikom smatraju se ispravama trajne vrijednosti. 
(2) Ovlastena osoba zaduZena za vodenje Upisnika duZna je Suvati zbirke isprava na na¢in da 
se zastite od zloporabe, ostecenja ili unistenja.



(3) Podaci upisani u Upisnik upisuju se na odgovarajué¢i medij kao sigurnosna kopija. 

XII. ZAVRSNE ODREDBE 

Clanak 16. 

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika o vodenju Upisnika studentskih organizacija 
prestaje vaziti Pravilnik o evidenciji studentskih organizacija, URBROJ: 2182/1-43-39 /11-01 
od 3. veljace 2011. 

Clanak 17. 

(1) Obrasci navedeni u ovom Pravilniku njegov su sastavni dio. 
(2) Obrasci se na upit mogu dobiti kod voditelja Upisnika u elektroni¢kom ili pisanom obliku. 

Clanak 18. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na mreZnim stranicama 
Veleugilista. 

KLASA: 007-02/23-02/03 
URBROI: 103-01-23-01 

Sibenik, 15. sije¢nja 2024. 

objavljen je na mreZnim stranicama Veleu¢ilista dana /5. fi7e &,/ 224 i stupio je na 
snagu dana ) 117 p gt 2024 . 



Obrazac broj 1 — Zahtjev za upis u Upisnik studentskih organizacija 

L d VELEUCILISTE U SIBENIKU 4 

vstii%i(? Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik vfil:i'_’li%_?"r’s 

ZAHTJEV 
ZA UPIS U UPISNIK STUDENTSKIH 

ORGANIZACIJA 
Naziv studentske organizacije: 

Skraéeni naziv studentske organizacije: 

Sjediite (grad/opéina, ulica i broj): 

Oblik studentske organizacije (studentski zbor, registrirana udruga, druga 

organizacija studenata: 

Registarski broj (za udruge upisane u Registar udruga Republike Hrvatske): 

Djelatnosti i ciljevi studentske organizacije: 

Osobe ovlastene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Prilozi: 
1. Izvadak iz Registra udruga (za registrirane udruge) ili drugi dokaz o osnivanju/postojanju 

organizacije 
2. Statut organizacije 
3. Preslike osobnih iskaznica osoba ovlastenih za zastupanje 
4. Dokaz o djelatnosti organizacije (za one koje nemaju statuta) 
5. Drugi relevantni dokazi 

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje) 

(potpis)



Obrazac broj 2 — Ulozak Upisnika studentskih organizacija 

v4 VELEUCILISTE U $IBENIKU v 
VS':SE_'_E_%,'E 4 Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik vfilfitfifi 

ULOZAK UPISNIKA STUDENTSKIH 
ORGANIZACLJA 

Upisni broj: 

Datum zaprimanja zahtjeva za upis u Upisnik: 

Rjesenje kojim se dopusta upis: 

Datum upisa u Upisnik: 

Naziv i skraceni naziv studentske udruge/organizacije: 

Adresa sjediSta (mjesto, ulica i kuéni broj): 

Ciljevi i djelatnosti studentske organizacije: 

Osobe ovlastene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Napomena: 

U Sibeniku, 

(potpis voditelja Upisnika) 



Obrazac broj 3 ~ Zahtjev za upis promjena u Upisnik studentskih organizacija 

v 
VELEUCILISTE 
U SIBENIKU 
e 

VELEUCILISTE U SIBENIKU 

Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik 

v 
VELEUCILISTE 
U SIBENIKU 
P 

ZAHTJEV ZA UPIS PROMJENA U UPISNIK 

STUDENTSKIH ORGANIZACIJA 
Naziv studentske organizacije: 

Novi naziv studentske organizacije: 

Skraéeni naziv studentske organizacije: 

Novi skraceni naziv studentske organizacije: 

SjediSte (grad/opéina, ulica i broj): 

Novo sjediSte (grad/op¢éina, ulica i broj): 

Djelatnosti i ciljevi studentske organizacije: 

Nove djelatnosti i ciljevi studentske organizacije: 

Osobe ovlastene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Nove osobe ovlaStene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Prilozi: 
1. Novi Statut organizacije ili izmjene i dopune Statuta 
2. Zapisnik o radu tijela organizacije 
3. Preslike osobnih iskaznica novih osoba ovlastenih za zastupanje 
4. Odluka/e o promjeni 

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje) 

(potpis) 



Obrazac broj 4 — UloZak Upisnika za upis promjena u Upisnik studentskih organizacija 

v VELEUCILISTE U SIBENIKU \+4 
VELEUCILISTE N VELEUCILISTE 

USIBENIKU Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik USIBENIKU 
=y . 

ULOZAK UPISNIKA ZA UPIS PROMJENA U 
UPISNIK STUDENTSKIH ORGANIZACIJA 

Upisni broj: Redni broj promjene: 

Naziv studentske organizacije: 

Novi naziv studentske organizacije: 

Skraceni naziv studentske organizacije: 

Novi skraéeni naziv studentske organizacije: 

Sjediste (grad/opéina, ulica i broj): 

Novo sjediste (grad/opéina, ulica i broj): 

Djelatnosti i ciljevi studentske organizacije: 

Nove djelatnosti i ciljevi studentske organizacije: 

Osobe ovlastene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Nove osobe ovlastenc za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svejstvo): 

Napomena: 

U Sibeniku, 

(potpis voditelja Upisnika) 



Obrazac broj 5 - Prijava prestanka studentske organizacije 

v VELEUCILISTE U SIBENIKU 
VELEUCILISTE 
USIBENIKU Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik 

v 
VELEUCILISTE 
U SIBENIKU 

PRIJAVA PRESTANKA STUDENTSKE 
ORGANIZACIJE 

Naziv studentske organizacije: 

Skraéeni naziv studentske organizacije: 

Sjediite (grad/opéina, ulica i broj): 

Osobe ovlaitene za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Datum prestanka studentske organizacije i naziv tijela koje je donijelo odluku: 

Razlozi prestanka studentske organizacije: 

Prilozi: 
1. Zapisnik o radu tijela organizacije koje je donijelo odluku o prestanku organizacije 

2. Preslike osobnih iskaznica osoba ovlastenih za zastupanje 
3. Odluka o prestanku organizacije 
4. Drugi relevantni dokazi 

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje) 

(potpis) 



Obrazac broj 6 — Prijava zabrane rada studentske organizacije 

\4 VELEUCILISTE U SIBENIKU \4 
K Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik i 

PRIJAVA ZABRANE RADA STUDENTSKE 

ORGANIZACIJE 
Naziv studentske organizacije: 

Skraceni naziv studentske organizacije: 

Sjediste (grad/op¢ina, ulica i broj): 

Osoba ovlaStena za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

Odluka o zabrani rada studentske organizacije i naziv tijela koje je donijelo odluku: 

Razlozi zabrane rada studentske organizacije: 

Prilozi: 
1. Preslika osobne iskaznice osobe ovlastene za zastupanje 
2. Odluka o zabrani rada studentske organizacije 
3. Drugi relevantni dokazi 

(ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje) 

(potpis)



Obrazac broj 7 — Izvadak iz Upisnika studentskih organizacija 

v VELEUCILISTE U SIBENIKU 4 

VS%E:E:_‘E?‘T’E Trg Andrije Hebranga 11, 22000 Sibenik vfifi%:fzs 

IZVADAK IZ UPISNIKA STUDENTSKIH 
ORGANIZACIJA 

Registarski broj studentske organizacije: 

Datum upisa u Upisnik studentskih organizacija: 

Naziv studentske organizacije: 

Skraéeni naziv studentske organizacije: 

Sjediste studentske organizacije: 

Djelatnosti studentske organizacije: 

Osoba ovlaitena za zastupanje (ime, prezime, adresa stanovanja i svojstvo): 

RjeSenje o ukidanju statusa studentske organizacije: 

Napomena: 

U Sibeniku, 

(potpis voditelja Upisnika) 


