Para realizar a instalagdo do Microsoft Office 2016 deve-se seguir os seguintes passos:

1-  Acessar o site da Microsoft (www.office.com) e fazer login com seu e-mail institucional
(nome.sobrenome @unioeste.br).

& . e i y o6 ¢ A0 =

B Microsoft [rtrs

OHice

nome.sobrenome@unioeste.br x

Conectar-ve a uma conta dferente

NSO ¢ vool?  Esquecer esta conta

m n W D Nogs do Office

%)

2- Com o Portal Office 365 aberto, aparecerd a seguinte tela:
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Clique no retangulo onde estd escrito Instalar o Office 2016, no canto superior direito;


http://www.office.com/
mailto:nome.sobrenome@unioeste.br

3- Na tela aparecerd um tutorial do procedimento, descrevendo como o instalador serd baixado no
computador, juntamente com o quadro de Download.
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Se for solicitado, clique em Salvar Cligue em Sim para iniciar a instalagdo. Apds a instalagdo, inicie o Office e entre
Arquivo e execute o arquivo. com a conta que vocé usa no Office 365
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Vocé selecionou abrir:

Fechar Precisa de ajuda para instalar? I 0 0d4 4-c31 -4¢c2 -97d - b01 70 2_TX PRb_ _.exe

tipo: Binary File (4,1 MB)
de: https://c2rsetup.officeapps.live.com
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Gostaria de salvar este arquivo?

A partir de entdo, aguarde o Download do instalador e dé dois cliques sobre ele para iniciar a
instalagdo do Office 2016 em sua maquina, seguindo as informagdes do instalador.
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-OBS: No Portal do Office ha também a op¢do Outras instalacoes. Clicando sobre ela, abrird

uma tela onde estardo disponivel algumas opg¢des referentes a instalagdo do Office 2016.
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Cada um desses destaques representam uma opg¢do que pode ser selecionada. Dentre elas:
- alteracio de idioma,
- versao de instalacao (32 ou 64 bits),
- op¢do de analise dos requisitos do sistema,
- op¢do de solucio de problemas na instalacio,
- link para instalar o Office 2016.
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Instalar o Office 365 ProPlus com os novos aplicativos de 2016 0 que aconteceu com o Office 20137
Skype for Business

Issa instalar os seguintes aplicativos em seu computador: Word, Excel, PowerPaint, OneMote, Access, Publisher, Outl ook, Skype for Business, OneDrive for Business

P EREDEEPEBGC a

Word Excel PowerPoint  OneNote Access Publisher Outlook  Skype for  OneDrive
Business for Business

Telefone e tablet

Idiormna: Versdo:

‘ [ portugués (Brasi) |  OpgBes avangadas da versio ‘

O idioma desejado ndo foi exibide? Instale um dos idiomas da lista acima e instale um pacote acessério de idiomas. Outros idiomas e pacotes acessérios de idiomas ndo contam no seu limite de instalagéo.

’ Analisar os requisitos do sistema
Solucienar problemas na instalagio ‘

. ‘ Instalar ‘

Cada usudrio pode habilitar até 5 licengas para computadores e 5 licengas para smartphones e
tablets, que funcionam simultaneamente. E possivel excluir chaves que ndo estejam mais em
uso, possibilitando serem utilizadas novamente.

IMPORTANTE: Considerando que o Download é feito através do login de cada
usuario e € identificavel, nao deve ser compartilhado este download, uma vez que
estara vinculado a conta de quem o fez.



