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Manual Webex TIJPE - Convidado

Esse manual visa as orientacdes para acessar as salas de reunides com o software CISCO
Webex Meeting. O Organizador da sala de reunido ira enviar o convite para o seu e-mail.

PRE-REQUISITOS:

- Computador com conexao de internet, microfone e webcam instalados e funcionando;

ou

- Smartphone com Sistema Android ou iOS.

Passo 1 — Recebendo o convite e acessando o Webex

Acesse 0 seu e-mail, va na caixa de entrada e procure o e-mail enviado pelo Organizador da
sala de reunido. Clique no bot&do Entrar na reunido (Figura 1).

C @ cnjwebex.com/webappng/sites/cnj/meeting/download/6746b467c3ea7536138707224..  Y¢ O :
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paramim ~

André Caetano Alves Firmo's Sala Pessoal o
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cisco Vvebex

Junte-se a mim agora em minha
Sala pessoal. Instale o aplicativo Cisco Webex

Meetings e comecd a colaborar.

o apligativo? Entre do navegador.

Exibir todos X

Nl nada de entrada global ‘

Figura 1. E-mail recebido com o convite. Figura 2. Solicitacdo de download do Webex meeting
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Passo 1.1 - Caso seja a primeira vez que vocé recebe um convite

Vocé sera levado a um novo site. Caso seja a primeira vez que vocé esteja usando o webex,
o site ira fazer o download automaticamente. Quando finalizar o download cligue em
Webex.exe para iniciar a instalacdo (Figura 2). Caso seja solicitado, autorize a instalacao
clicando no botéo Executar (Figura 3).

>SmartScreen ndo pode ser acessado
no momento

Verifique sua conexdo com a Internet. O Windows Defender SmartScreen esta
inacessivel e ndo pode ajudé-lo a decidir se este aplicativo é seguro para
€execugao.

Forneced
o Fornecedor Desconhecido

Aplicativo: webex.exe

Figura 3. Solicitacdo de instalacdo de software.

Sera iniciada a instalacao do software. Aguarde a finalizacdo (Figura 4).

Relina-se pessoalmente. Onde quer que
vocé esteja.

Figura 4. Tela de instalagcdo do Webex.

Passo 1.2 - Caso vocé ja tenha o Webex meeting instalado
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Quando vocé clicar no link do e-mail (Figura 1) ser4 apresentada uma nova tela (Figura 5).
Nessa tela clique em Abrir Cisco Webex Meeting.

M Junte-se a mim agora em minhz X O Cisco Webex Meetings X +

(&) # cnj.webex.com/webappng/sites/cnj/meeting/download/6746b467c3ea7536f3... Y& ES {ﬂ Pausada )

Abrir Cisco Webex Meeting?

]
cisco \Webex

https://cnj.webex.com quer abrir esse aplicativo.

Abrir Cisco Webex Meeting |m

Iniciando o Cisco Webex Meetings...

Clique em Abrir o Cisco Webex Meetings se vir uma
mensagem do seu navegador.

Se vocé nao vir uma mensagem do seu navegador, abra o aplicativo de
desktop.

Esta tendo problemas para abrir o aplicativo de desktop? Entre do seu navegador.
Nao tem o aplicativo de desktop? Baixe-o agora.

Figura 5. Tela de encaminhamento para o cisco webex meeting.

Passo 1.3 — Caso vocé nédo consiga instalar o Webex meeting

Caso vocé nao consiga instalar o Webex meeting, vocé pode acessar o e-mail com o convite
(Figura 1) e clicar em Entre do seu navegador. Vocé entrard na reunido através do
navegador de internet (Figura 6). Esta opcdo s6 deve ser utilizada caso vocé nao
consiga instalar o webex meeting.
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M Junte-se a mim agora em minha X () Cisco Webex Meetings X +

c & cnj.webex.com/webappng/sites/cnj/meeting/download/6746b467c3ea7536f3... ¥ (@ Pausada ) i

alln Abrir Cisco Webex Meeting?

cisco Webex
https://cnj.webex.com quer abrir esse aplicativo.

Abrir Cisco Webex Meeting m

Iniciando o Cisco Webex Meetings...

Clique em Abrir o Cisco Webex Meetings se vir uma
mensagem do seu navegador.

Se vocé nao vir uma mensagem do seu navegador, abra o aplicativo de
desktop.

Esta tendo problemas para abrir o aplicativo de desktop? Entre do seu navegador.
Nao tem o aplicativo de desktop? Baixe-o agora. "

Figura 6. Acessando através do navegador.

Na proxima tela insira seu nome e seu e-mail e cliqgue no botdo Préximo (Figura 7).

André Caetano Alves Firmo's Sala Pessoal

Inserir suas informagoes

josé

teste@gmail.com

[

J4 tem uma conta?

Figura 7. Tela de identificacao.

Na proxima tela serd iniciada a configuracdo do microfone e camera. Caso seja solicitado,
permita que a pagina acesse 0s seus dispositivos e em seguida clique em Entrar na
reunido (Figura 8).
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M Junte-se a mim agora em minhz X O Aplicativo Cisco Webex Meeting: X +

& C # cnj.webex.com/webappng/sites/cnj/meeting/download/6746b467c3ea7536f3... W :

x -~
cnj.webex.com deseja

| b Vet Firmo's Sala Pessoal

Permitir Bloquear

Entrar na reuniao

Figura 8. Permitindo o uso dos dispositivos e entrando na reunido.
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Passo 2 — Iniciando o Webex

Quando a instalacéo estiver concluida, serd apresentada a tela de preparacéo da reuniéo.
Clique no botdo Mostre-me o que ha de novo e veja a apresentacdo do funcionamento dos
botdes de comando (Figura 9).

Nova janela de pré-visualizacao de audio ...

Agora vocé pode verificar e ajustar suas configuragoes de dudio e
video antes de entrar na reunido.

Mostre-me o que héa de novo Pul

Figura 9. Tela de preparacéo da reuniéo.

Quando finalizar a apresentacdo, a camera estara acionada, cligue no botdo Entrar na
reunido (Figura 10).
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Q Cisco Webex Meetings ® X

André Caetano Alves Firmo's Sala Pessoal

Visualizar

5 Usar sistema de video 4> Usar o computador para dudio v ) Realtek(R) Audio

Figura 10. Tela de entrada na reunido.

Com a entrada na reunido ja pode ser iniciada a reunido. Caso o Organizador ndo esteja
com o webex ativado a seguinte mensagem € apresentada para o convidado (Figura 11),
Aguarde o Organizador iniciar a reuniao.

o Cisco Webex Meetings — B X

AF

André Caetano Alves Firmo's Sala Pessoal

Obrigado por esperar. Comegaremos a reunido quando o organizador entrar.

Deseja avisar ao organizador que vocé esta esperando?

Avisar o organizador

Figura 11. Tela de espera da reunido.

Com o organizador conectado a reunidao pode ser iniciada (Figura 12).
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Arquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Participante Reunido Ajuda [ Conectado e

) André Caetano Al... (Organizador)

Figura 12. Tela da reunido.

Passo 3 — Iniciando uma conversa de texto.

E possivel iniciar uma conversa de texto. Essa ferramenta é bastante (Uil
guando é necessario passar informacdes como links de sites e fazer uma
pergunta sobre o assunto sem interromper quem estiver falando. Para
acessar o chat clique no icone, mostrado ao lado.

Sera exibida uma area de conversacao na lateral direita da tela. Escolha o destinatario e
utilize a area abaixo do destinatario para escrever a mensagem - quando quiser enviar
apenas aperte a tecla Enter do seu teclado (Figura 13).
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Bate-papo X
) André Caetano Al.. (Organizador) v G
de Barbara para todos: 5:55PM

podemos iniciar a reunido

Para: Todos v

Figura 13. Tela de conversa de texto.

Para fechar a tela do chat de texto apenas clique no X que estd na parte superior direita
abaixo do nome conectado (Figura 13).

Passo 3 — Finalizando a reuniao

Para finalizar a reunido apenas clique no botéo
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Passo 4 — Acessando a reunido através do Smartphone

ALERTA! NO CASO DE USO DE SMARTPHONE A VIDEOCONFERENCIA PODE SER
INTERROMPIDA CASO O USUARIO RECEBA UMA LIGACAO!

E possivel entrar em uma reunio através do Smartphone. Para isso acesse 0 seu e-mail
pelo navegador do seu smartphone. Em seguida, clique no botdo Entrar nareunido (Figura
14). Vocé sera encaminhado a outra tela. Caso ndo tenha o Cisco Webex instalado clique
no botdo Baixar (Figura 15). Caso vocé ja tenha o App instalado clique em Entrar através
do aplicativo instalado (Figura 15).

18:48 B @ i0n 4G 4 B 74%

18:48 @ 4G 4 B 74% -
é & Entrar na reuniao

é @ E E 5 cnj.webex.com

e Cisco Webex Meetings
alRice;entrada Baixe o aplicativo para a
experiéncia completa da
/ H

reunido.

André Caetano Alve... 17:25

i «
para mim v
André Caetano Alves
Firmo's Sala Pessoal
atlrar]n,
cisco Webex .
\, Ligue para: 55-21-2018-1635
Toque para entrar na reunidao somente por telefone.
Tarifas telefonicas podem ser aplicadas.
Junte-se a
ou
Mmim agora
. Entrar através do aplicativo instalado
em minha
Sala pessoal.
Entrar na
reuniao
CEE—— L]

Manual elaborado com a colaboracdo da Assessoria Técnica de Tl da Corregedoria



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO

Tritwanal e Justiga
de Pernmmbueo

Figura 14. E-mail recebido. Figura 15. Tela de solicitacdo de instalagéo.

Vocé sera encaminhado para a loja de aplicativos do seu smartphone. Instale o aplicativo
Cisco Webex Meetings, clicando no botéo Instalar (Figura 16).

18:48 M iO0n 46 4 B 74% 1910 8 O = @ Or 4G4 B 74%

< Google Play Q

Cisco Webex
o Meetings

Cisco Systems, Inc.

43% (L]

327 mil avaliagdes 41 MB Classificagdo Livr

Cisco Webex Meetings

Eu revisei e concordei com os

Termos de Servigo e a Declaragao de
Privacidade.

NAO ACEITAR | ACEITAR

|||||I '
cisco Webex 2

Sobre este app -2

Tap into a Webex meeting, wherever you are, with
Webex Meetings for Android!

Corporativo Numero 8: Principais apps grat

afan
cISco Webex
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Figura 16. Tela de instalac&o do App. Figura 17. Telainicial do APP.

Apos a instalacdo cligue em no botdo Aceitar para iniciar o aplicativo (Figura 17).

Para entrar na reunido, digite seu nome e seu e-mail e cliqgue no botdo OK (Figura 18).

19:10 M O = B WOn46 4 B 74% 1917 M O 3 Q - i0: 464 B 68%

Entrar na reuniao

Deseja entrar na André Caetano Alves
Firmo's Sala Pessoal agora?

jose

teste@gmail.com

@ André Caetano Alves Firmo (organizador)
CANCELAR 0K

jose (eu)

Figura 18. Inserindo o nome e e-mail Figura 19. Acessando a reunido.
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Na proxima tela, temos a reunido em andamento (Figura 19). Os recursos e botbes sdo
iguais ao aplicativo instalado no computador e descrito nas sessdes anteriores.
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