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Legislacdo Correlata - Portaria 163 de 06/07/2023

RESOLUGCAO N° 276, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014.

DispOe sobre processos de admissao de pessoal a serem
apreciados pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia que lhe confere o
art. 84, inciso XXVI, do Regimento Interno, tendo em vista o decidido pelo Plenario na Sessdo Extraordinaria
Administrativa n© 816, realizada em 5 de junho de 2014, conforme consta do Processo n° 311/98, e

Considerando que compete ao Tribunal, nos termos do art. 78, inciso III, da Lei Organica do Distrito Federal, e
do art. 19, inciso III, da Lei Complementar n® 1/94, apreciar, para fins de registro, na forma estabelecida no
Regimento Interno, a legalidade dos atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracdo direta e
indireta, incluidas as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico distrital, excetuadas as nomeagbes para
cargo de provimento em comissao;

Considerando que o Tribunal deve pautar a sua acdo fiscalizatéria nos principios da racionalidade e da
simplificagdo de procedimentos;

Considerando que compete ao sistema de controle interno de cada Poder apoiar o controle externo no exercicio
de sua missao institucional, consoante o que dispde o art. 80, inciso VI, da Lei Organica do Distrito Federal;

Considerando a necessidade de adaptacao das normas de controle externo de competéncia do Tribunal as novas
sistematicas de transmissdo de dados e informacOes, para possibilitar a utilizacdo de modernos recursos
tecnoldgicos;

Considerando, finalmente, os beneficios decorrentes do envio informatizado de dados relativos a admissdo de
pessoal, RESOLVE:

Art. 10 Com vista a apreciacao pelo Tribunal, para fins de registro, da legalidade dos atos de admissao de
pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeacoes e designacoes para funcdo de confianca, cargo ou emprego
em comissao, as jurisdicionadas e os 6rgaos de controle interno deverao observar o disposto nesta Resolucao.

Art. 20 O Sistema de Registro de AdmissGes e Concessdes — SIRAC: Mddulo de AdmissGes tem a fungdo de
cadastrar e registrar as informac0Oes referentes aos atos de admissao de pessoal no ambito do Distrito Federal,
com a finalidade de auxiliar o Tribunal no exercicio da sua competéncia de apreciar a legalidade, para fins de
registro, dos atos admissionais, em cumprimento ao disposto no art. 78, inciso III, da Lei Organica do Distrito
Federal.

Art. 39 As jurisdicionadas encaminhardo, via SIRAC, ao respectivo 6rgao de controle interno, as seguintes
informacOes admissionais:

I — no caso de admissao de pessoal:

a) nome;

b) sexo;

¢) numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
d) data de nascimento;

e) n° da matricula;

f) escolaridade;

g) nacionalidade;

h) classificacao no concurso;
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i) declaragao de nao-acumulagao ou de acumulagao legal;

j) data da publicacao da nomeacao/ inclusao, bem como data de convocacao/contratacao/posse/exercicio;
) requisitos para ingresso no cargo/emprego/posto ou graduacao;

IT — no caso de desisténcia:

a) nome;

b) data de nomeacgao/convocacao/inclusao;

c) data do ato que tornou sem efeito a nomeacao ou data da desisténcia;

ITI — no caso de vacancia:

a) numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

b) data de desligamento;

c)motivo da vacancia;

IV — no caso de reversao ou retorno a atividade, reintegracao, aproveitamento e reconducao:
a) numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

b) cargo;

c) data de exercicio;

d)modalidade do novo ato de provimento.

Art. 4° Cabera a Secretaria de Controle Externo competente registrar no SIRAC as informacdes relativas ao
concurso constante do edital normativo.

Art. 5° Para fins de acompanhamento dos concursos publicos, inclusive contratagao por tempo determinado, a
Secretaria de Controle Externo competente podera solicitar as jurisdicionadas as informacdes que ndao puderem
ser obtidas em consulta aos meios de comunicagao oficial.

Art. 6° A unidade administrativa responsavel por ato de admissao de pessoal na administracao direta e indireta,
incluidas as fundagOes instituidas e mantidas pelo Poder Publico distrital, devera cadastrar no SIRAC as
informacdes relativas a cada admissao e envia-las ao respectivo controle interno, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data de inicio do efetivo exercicio do servidor.

Paragrafo unico. Os atos de nomeacdo deverdo conter os numeros e as datas de publicacdo dos editais
normativo e de resultado final, bem como a classificacao.

Art. 79 A unidade administrativa responsavel por ato de admissdo de pessoal nas empresas publicas e nas
sociedades de economia mista devera cadastrar no SIRAC as informagOes relativas a cada contratacdo e envia-las
ao respectivo controle interno, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato de trabalho.

Paragrafo Unico. As empresas publicas e as sociedades de economia mista deverdo publicar ato de convocacao
contendo os nuimeros e as datas de publicacdo dos editais normativo e de resultado final, bem como a
classificagao.

Art. 8° A unidade administrativa responsavel por ato de admissao de pessoal nas corporacdoes militares devera
cadastrar no SIRAC as informagOes relativas a cada admissdo e envia-las ao controle interno, no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data da inclusao.

Paragrafo Unico. Os atos de inclusdo deverao conter os nimeros e as datas de publicagao dos editais normativo e
de resultado final, bem como a classificagao.

Art. 9° A unidade administrativa responsavel por contratagdo por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, prevista em lei, devera cadastrar no SIRAC as informagoes relativas
a cada admissao e envia-las ao controle interno, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da contratagao.
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Art. 10. No caso do candidato desistir da admissao, a unidade administrativa a que se referem os arts. 6°, 70 e
89 devera cadastrar no SIRAC o nome e a classificacao do desistente.

Art. 11. Os 6rgaos de controle interno, apds examinarem a exatiddo e suficiéncia dos elementos cadastrados no
SIRAC, bem como sua conformidade com a legislagdo aplicavel a espécie e com a jurisprudéncia do Tribunal de
Contas do Distrito Federal — TCDF, deverdo emitir parecer conclusivo no proprio sistema quanto a legalidade do
ato de admissdao e coloca-lo a disposicdo do Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento das informacdes cadastradas.

§ 19 Verificada a ocorréncia de irregularidade no ato de admissao de pessoal, os 6rgdos de controle interno
deverao providenciar sua regularizacdo, por meio de diligéncia, fixando prazo nao superior a 20 (vinte) dias.

§ 2° O prazo estipulado no caput deste artigo fica suspenso pelo periodo concedido para cumprimento da
diligéncia.

§ 39 Na impossibilidade de corrigir a irregularidade, o 6rgao de controle interno podera encaminhar ao Tribunal
parecer com proposta de diligéncia.

Art. 12. Verificada a ocorréncia de falha ou irregularidade nas informacdes enviadas pelo controle interno, a
Secretaria de Controle Externo competente solicitara ao érgao ou entidade de origem esclarecimentos quanto ao
fato, que deverao ser atendidos no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da solicitagao.

Art. 13. Os processos decorrentes de fiscalizacdo de atos de admissao sujeitos a registro serdo autuados no
TCDF a partir de relatdrios gerados pelo SIRAC contendo as principais informagoes admissionais de cada servidor
constante do Sistema, bem como do parecer do controle interno.

Art. 14. O Tribunal determinara o registro do ato de admissao que considerar legal.

§ 1° As contratacOes temporarias serao examinadas periodicamente, de forma eletronica, por meio do Sistema
de Gestao de Professores Substitutos — GESPRO e do Sistema de Gestdao de Recursos Humanos — SIGRH, com
autuacao de processo especifico em caso de suposta ilegalidade, e por meio de auditoria anual, por amostragem,
focada nas admissOes para suprir caréncias definitivas de pessoal.

§ 20 As contratagOes relativas a caréncias provisorias de pessoal, permitidas por lei, serdo apenas conhecidas
pelo TCDF, ficando dispensado o registro formal dos respectivos atos.

Art. 15. A Procuradoria-Geral do Distrito Federal informara ao Tribunal, via SIRAC, as decisOes judiciais
transitadas em julgado das acOes relativas a admissdes de candidatos decorrentes de concurso publico.

Art. 16. As unidades administrativas responsaveis dos 6rgaos, entidades ou corporacoes militares deverdo manter
a disposicao dos controles interno e externo a documentagao referente aos atos de provimento, vacancia,
desisténcia, rescisao contratual, exclusdo ou desligamento de pessoal, inclusive a referente aos atos considerados
ilegais.

Art. 17. Nos casos de vacancia em cargo publico efetivo, rescisdao contratual, exclusdo ou desligamento, as
unidades administrativas dos orgaos, entidades ou corporacoes militares devem cadastrar a data do respectivo
ato no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de publicacdo do ato de vacancia ou exclusdo, ou da rescisdo
contratual.

Art. 18. N3o serao objeto de andlise individualizada pelo Tribunal as seguintes informacdes, a que se referem os
arts. 39, incisos II, III e IV, 10 e 17, desta Resolucao:

I — relativas a desisténcia e a vacancia em cargo publico, rescisao contratual, exclusao ou desligamento, cujo
cadastramento tem a finalidade apenas de possibilitar a verificagdo da obediéncia a ordem de classificagdo no
certame e evitar eventual acumulacdo de cargos, respectivamente;

II — referentes a reversao ou retorno a atividade, reintegracdo, aproveitamento e reconducdo, cujo
cadastramento visa a subsidiar eventuais analises da situacdo funcional do servidor.

Art. 19. O descumprimento dos prazos previstos nesta Resolucdao sujeitara o responsavel a sangao prevista no
art. 57, inciso 1V, da Lei Complementar do DF n® 1/94, combinado com o art. 182, inciso VI, do Regimento
Interno do TCDF.

Art. 20. O art. 1° da Resolucao n° 219, de 10 de maio de 2011, passa a vigorar com a seguinte redacao:
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“Art. 10 Com vistas a apreciacao pelo Tribunal, para fins de registro, da legalidade das concessbes de
aposentadorias, reformas e pensdes, bem como das revisdes que alterem o fundamento legal original, deve ser
observado o disposto nesta Resolucao.”

Art. 21. Esta Resolucdo entrara em vigor 120 (cento e vinte) dias apds sua publicagdo.

Art. 22. A partir da vigéncia desta Resolucdo, revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a
Resolucao n° 168, de 16 de setembro de 2004.

INACIO MAGALHAES FILHO

Este texto nao substitui o publicado no DODF n® 265, secao 1 de 19/12/2014 p. 39, col. 2
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