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壹、 作業目的及功能 

一、 作業目的 

提供院所確認回復「欲刪除品項明細」之品項是否保留。 

二、 作業功能 

連續三年無申報量品項確認作業：針對連續三年無申報量的特材品項，

提供院所提出說明，針對「欲刪除品項明細」之品項填復是否保留。 
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貳、 機構代表權限操作說明 

一、 登入入口網頁 

(一)  服務機構進入健保資訊網服務系統（VPN）平台後，請點選醫事機構登

入再點選「醫事機構卡」，將電子憑證插入健保讀卡機／晶片讀卡機，

選擇憑證種類及輸入憑證相關資料，按登入鍵。 

 

(二) 若從未申辦過醫事機構卡，請先參照「醫事機構卡」登入的申辦醫事機

構卡事宜，填寫申請文件完成申辦。 

 

(三) 進入如下畫面的「我的首頁」，左邊「服務項目」將顯示該登入人員個

人所屬權限的作業清單。 
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(四) 從我的首頁之「服務項目」的作業選單中，當游標移至「機構代表作業」

的作業時，會將屬於此業務的相關作業向右展開（如下圖），當點選任

一作業，系統即進入「現行作業區」，並執行所點選的作業選項。 
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參、 連續三年無申報量品項線上作業操作說明 

一、 登入入口網頁 

(一) 服務機構進入健保資訊網服務系統（VPN）平台後，將電子憑證插入健

保署讀卡機，選擇憑證種類及輸入憑證相關資料，按登入鍵。 

 

(二) 進入如下畫面的「我的首頁」，左邊「服務項目」將顯示該登入人員個

人所屬權限的作業清單。 

 

(三) 從我的首頁之「服務項目」的作業選單中，當游標移至「連續三年無申

報量品項確認作業」的作業時，會將屬於此業務的相關作業向右展開（如

下圖），當點選任一作業，系統即進入「現行作業區」，並執行所點選
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的作業選項。 

  

(四) 「現行作業區」選項右邊有三個小按鈕（如下圖），功能分述如下。 

 

1. 點選  顯示此作業之聯絡窗口。 

2. 點選  顯示此作業之公告事項，例如：使用手冊..等。 

3. 點選  顯示此作業之作業說明。 
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二、 連續三年無申報量品項確認作業 

 

(一) 從我的首頁之「服務項目」-「連續三年無申報量品項確認作業」-「連續

三年無申報量品項確認作業」（如上圖），點選此選項進入後畫面如下。 

 

(二) 填寫連續三年無申報量品項確認作業。 

1. 輸入欄位說明: 

序號 欄位名稱 意義及用途 初始值 

1 院所名稱 欲查之院所名稱 自動帶入登入資訊 

2 查核年度 必填，查核當年度  

3 特材代碼 欲查詢之特材代碼  

 

2. 清除資料時，按清除功能鍵，將畫面全部欄位內容清為空白。並帶出各

欄位之初始值。 

3. 輸入查詢條件，查核年度為必要輸入查詢條件，按查詢功能鍵後進入
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﹝連續三年無申報量品項確認作業_查詢結果﹞如下之畫面。另亦可單

筆查詢特材代碼，畫面會呈現單筆的查詢結果。 

 

 

(此圖為接上圖品項資料後方) 

 

(此圖為接上圖品項資料下方) 

(三) 連續三年無申報量查核作業_查詢結果。 

1. 按儲存功能鍵後，系統將畫面上修改之是否保留、建議保留品項之申

復說明、備註說明、更新至特材無申報量院所回復資料檔。 

2. 按下載功能鍵後，系統產製連續三年無申報量之欲刪除品項明細 excel

檔。(ex. 109至 111年連續三年特約醫事服務機構無申報量之特材品項

表_20231018191333) 
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3. 欲離開時，按回前畫面功能鍵結束本作業，並回到﹝連續三年無申報

量品項確認作業﹞。 

4. 欄位補充說明: 

(1) 是否保留：特材品項是否決定保留。 

(2) 建議保留品項之申復說明： 

Ａ-用於兒童、重症病人、屬特殊規格、具廠牌專一性或屬整組之組

件。 

Ｂ-與醫院簽訂採購合約，尚在履約期限。 

Ｃ-已有醫院採購，並檢附證明資料。 

Ｄ-其他原因。 

(3) 限制條件: 

若品項要保留需填寫「申復說明」、「備註說明」；若「申復說

明」為 4-其他原因，則「備註說明」為必要填寫。 

 

(四) 連續三年無申報量確認作業結束：於填復期間可多次修改並按儲存，填

復截止日到，系統會關閉填復作業，將無法進行修改。 

畫面欄位說明 

序號 欄位名稱 意義及用途 初始值 

1 特材代碼 自動帶入特材代碼  

2 中文品名 自動帶入中文品名  

4 英文品名 自動帶入英文品名  

5 產品型號/規格 自動帶入產品型號/規格  

6 單位 自動帶入單位  

7 支付點數 自動帶入支付點數  
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序號 欄位名稱 意義及用途 初始值 

8 事前審查生效日期 自動帶入事前審查生效日期  

9 給付規定代碼 自動帶入給付規定代碼   

10 申請者簡稱 自動帶入申請者簡稱   

11 許可證字號 自動帶入許可證字號   

12 TFDA許可證持有者 自動帶入 TFDA許可證持有者  

13 是否保留 可選取是或否  

14 建議保留品項之申

復說明 

是否保留選取是，可進一步選取建議保

留品項之申復說明 

 

15 備註說明 建議保留品項之申復說明選取 4.其他

原因可填寫最多 200個字之備註說明 

 

16 更新日期 修改後按儲存健，自動帶入當日日期  

 


