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EDITAL 21/2024/SMO

PROGRAMA DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS DE

PESQUISA COM FINALIDADE DIDATICO-PEDAGOGICA EM CURSOS
REGULARES NO CAMPUS SAO MIGUEL DO OESTE

O reitor do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina — IFSC, prof. Mauricio Gariba
Junior, e o(a) diretor(a) geral do Campus Sao Miguel do Oeste, prof. Diego Albino Martins, no uso de suas atribuigées
legais, tornam publico o processo para selecdo de propostas de projetos de pesquisa com finalidade didatico-

pedagdgica em cursos regulares no Campus Sao Miguel do Oeste, de acordo com as disposigdes deste edital.

1 INTRODUGAO

Os cursos regulares do Campus Sao Miguel do Oeste do IFSC desenvolvem, em seu cotidiano, atividades de
pesquisa com finalidades didatico-pedagdgicas, tendo a pesquisa como instrumento do processo de ensino e de
aprendizagem. Tais atividades, incorporadas a rotina dos cursos ofertados, sdo parte integrante de seus projetos
pedagdgicos e tém importancia estratégica para a integragdo ensino-pesquisa-extensao.

Buscando fortalecer a sistematizagao desse tipo de iniciativa, o programa de apoio ao desenvolvimento de
projetos de pesquisa com finalidade didatico-pedagégica visa conceder apoio financeiro as propostas
contempladas.

Todos os procedimentos indicados neste edital sequem modelos de documentos e tutoriais que estédo
disponiveis na Intranet, em: hitps://intranet.ifsc.edu.br, aba Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagdo, menu
Documentos:

1.1.1 Manual para submissao de projetos de pesquisa no IFSC - para orientar a submissao dos projetos no SIGAA.
1.1.2 Manual para indicagdo, cancelamento e substituigho de bolsistas e n&o bolsistas - para orientar os
procedimentos quanto aos bolsistas e discentes voluntarios.

1.1.3 Resolugdo CEPE/IFSC N° 63, de 18 de agosto de 2022 - regulamenta as atividades de pesquisa no IFSC e
estabelece os requisitos e compromissos do coordenador dos projetos de pesquisa.

1.1.4 Formulario para Apresentacao de Projetos de Pesquisa.

1.1.5 Termo de Ciéncia Projeto de Pesquisa.

1.1.6 Termo de Compromisso e Responsabilidade do(a) Coordenador(a) do Projeto.

1.1.7 Termo de Indicagdo, Compromisso e Responsabilidade do Pesquisador N&o Bolsista do Projeto (se houver).

2 OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral

O presente edital tem por objetivo geral apoiar financeiramente o desenvolvimento de projetos de pesquisa com
finalidade didatico-pedagogica em cursos regulares no Campus Sao Miguel do Oeste, maximizando a eficiéncia

desses projetos e o nivel de formagao dos alunos envolvidos nessas atividades.

2.2 Objetivos Especificos
- Fomentar o desenvolvimento de projetos de pesquisa com finalidade didatico-pedagogica no contexto

dos cursos regulares do Campus Sao Miguel do Oeste;



» Apoiar projetos que estimulem os cursos do Campus Sao Miguel do Oeste a desenvolverem trabalhos

de pesquisa dentro de praticas didatico-pedagodgicas inovadoras;
- Contribuir para a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao nos cursos regulares do IFSC;

-~ Contribuir para o aumento da participagao da nossa comunidade académica em atividades de pesquisa,

desenvolvimento tecnolégico, inovagéao e transferéncia de tecnologia.

3 TEMATICAS E LINHAS DE TRABALHO

Os projetos deverao priorizar o trabalho coletivo e interdisciplinar, em temas e areas do conhecimento que

estejam relacionados as teméaticas desenvolvidas nos cursos regulares oferecidos no IFSC.

4 DA SUBMISSAO DOS PROJETOS E DO APOIO CONCEDIDO

4.1 Da submissao dos projetos:

a. Orienta-se utilizar o navegador Mozilla Firefox.

b. A submissao de propostas a este edital deve ser realizada, exclusivamente, utilizando-se do Sistema Integrado de
Gestao de Atividades Académicas (Plataforma SIGAA) disponivel no enderego eletrénico www.sig.ifsc.edu.br, SIGAA
— Médulos — Portal Docente/Portal TAE— No item editais publicados, selecionar o Edital 21/2024/SMO.

c. O projeto devera ser submetido até a data limite definida no calendario deste edital, sendo invalidadas as
propostas apresentadas fora desse prazo. A data de submissdo no SIGAA servira como comprovante ao atendimento

deste requisito.

d. Cada proponente podera submeter somente uma proposta de projeto, mediante concordancia formal do
coordenador do curso ou do chefe DEPE e da coordenadoria de pesquisa do cadmpus, por meio da assinatura do
termo de ciéncia, disponivel na Intranet aba Pesquisa, Pds-Graduagado e Inovagao > Documentos, que deve ser

enviado como “Arquivo Complementar” no momento da submissao do projeto no SIGAA.

e. O “Formulario para Projetos de Pesquisa”, disponivel na Intranet aba Pesquisa, Pds-Graduagéo e Inovagao >
Documentos > 4. Formularios e Modelos de documentos — Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo, devera ser

preenchido e salvo em formato PDF para a submissdo do projeto de pesquisa.

f. Os proponentes que ndo cumprirem todos os passos para a submissdo terdo suas inscrigbes automaticamente
invalidadas, ndo sendo aceitas propostas enviadas por outros meios, inclusive entregues pessoalmente e/ou

encaminhadas em formularios fora do padrao dos indicados neste edital e disponibilizados na Intranet do IFSC.

g. Os formularios disponibilizados e utilizados ndo deverao ser alterados em nenhuma hipétese. Qualquer alteracao

nos mesmos sera caracterizado como fora do padréao.

h. Em caso de problemas técnicos durante a submissdo, o proponente devera enviar e-mail para

suporte.ti@ifsc.edu.br, relatando o ocorrido, preferencialmente, com a(s) respectiva(s) tela(s)/imagem(ns) gerada(s)
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no sistema, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.
i. As propostas deverao considerar os critérios de avaliagédo indicados no item 7 do presente edital.

j- Considerando-se os objetivos deste edital, ndo serdo aceitos projetos de extensdo e/ou de ensino. Tais propostas

serdo automaticamente desclassificadas.

4.2 Do apoio concedido:

a. O apoio financeiro fica condicionado a disponibilidade orgamentaria do Campus Sao Miguel do Oeste do IFSC e
sera concedido a modalidade de projeto didatico-pedagdgico: Pesquisas relacionadas ao desenvolvimento de

Projetos Integradores e/ou Trabalhos de Concluséo de Curso.

b. O aporte financeiro total previsto neste edital sera de R$ 14.000,00 (catorze mil reais). Identificada a
conveniéncia e a oportunidade e havendo disponibilidade de recursos adicionais para esta Chamada, em qualquer

fase, o IFSC — SMO podera decidir por suplementar projetos aprovados e/ou aprovar novos projetos.

c. Podera ser apoiado 1 (um) projeto de pesquisa vinculado a area de Eletromecéanica, com apoio financeiro de até
R$ 14.000,00 (catorze mil reais), dependendo da necessidade da proposta. O comité técnico de avaliagédo e

julgamento das propostas podera propor adequagao orgamentaria do projeto, concedendo valor distinto do solicitado.

d. Sera concedido ao servidor contemplado, Auxilio Financeiro ao Pesquisador. Esse recurso financeiro sera pago ao
servidor coordenador, a titulo de apoio ao desenvolvimento do projeto, devendo ser obrigatoriamente utilizado, em

sua totalidade, no periodo estipulado pelo edital, para viabilizar a pesquisa proposta.

e. Os valores de bolsas e auxilios sera de acordo com o disposto na Portaria do Reitor n° 795, de 6 de marco de
2023, que atualiza a Tabela de Referéncia de Valores de Bolsas e Auxilios da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduagéao e Inovacao do IFSC. O valor do Auxilio Financeiro ao Pesquisador sera pago em até 2 (duas) parcelas,

que poderao ser creditadas integralmente no ano de 2024 ou parcialmente, nos anos de 2024 e 2025.

f. Serao financiaveis com Auxilio Financeiro ao Pesquisador, desde que aprovados pelo comité técnico do

campus, por serem considerados indispensaveis a realizagdo da pesquisa, os seguintes itens de despesa:

I) material de consumo (discriminando os itens), componentes e/ou pecas de reposi¢cdo de equipamentos, software,
bem como instalagao, recuperacdo e manutengédo de equipamentos. Material de expediente ndo se enquadra neste

item, esta previsto em item préprio, item VI;

Il) pagamento integral ou parcial de contratos de manutengao e servigos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de
carater eventual, desde que, no caso de pagamento a pessoa fisica, isso seja realizado de acordo com a legislacao

em vigor, de modo a nao estabelecer vinculo empregaticio;

Ill) despesas acessorias, especialmente as de importacdo e as de instalagbes necessarias ao adequado
funcionamento dos equipamentos, sendo vedado o pagamento de taxa de administragdo, geréncia ou servico

equivalente a fundagdes similares;

IV) equipamentos e material permanente (discriminando os itens), excetuando-se a aquisicdo de computadores,
notebooks/netbooks/ultrabooks/tablets/smarthphones e similares, cAmeras/maquinas digitais, cameras/maquinas de

filmagem, celulares e mobiliario. A aquisicdo de computadores, notebooks/netbooks/ultrabooks/tablets/smarthphones



e similares, cAmeras/maquinas digitais, cameras/maquinas de filmagem, celulares e mobiliario somente podera ser

autorizada, em carater excepcional, quando o objeto da pesquisa justifique, imperiosamente, a sua necessidade;

V) material bibliografico (discriminando os itens), até o limite de 10% (dez por cento) do valor total concedido
para cada projeto, excetuando-se os casos em que o objeto da pesquisa justifique, imperiosamente, a necessidade

de aquisicbes em valores superiores a esse teto;

VI) material de expediente e de natureza grafica (incluindo a impressao de banners, reprografia, folders e similares),

até o limite de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais).
g. Nao poderao ser financiados por meio deste edital, sob hipétese alguma, os recursos destinados:
I) ao pagamento de despesas distintas das aprovadas;

Il) ao pagamento de si proprio e/ou de pessoa fisica ou juridica, cujos socios tenham qualquer grau de parentesco

com o pesquisador;

Ill) ao pagamento, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, integrante do quadro de pessoal de érgéo ou

entidade publica da administragao direta ou indireta, por prestagcédo de servigos, consultoria ou assisténcia técnica;
IV) ao pagamento de salarios ou complementacéo salarial de pessoal técnico-administrativo vinculado ao IFSC;

V) ao reembolso de despesas de rotina, tais como: contas de luz, agua, telefone, repografia e similares, entendidas

como de contrapartida obrigatéria do campus;

VI) a realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a

pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos;
VII) a promogédo de despesas com obras de construgao civil;

VIIl) ao pagamento de diarias, passagens, hospedagem, combustiveis, inscrigdes relativas a eventos de qualquer
natureza, taxas referentes a publicagdo de artigos em periddicos, despesas com visitas técnicas, taxas e/ou multas

com remarcagao ou cancelamento de passagens;

IX) ao pagamento de despesas com ornamentagdo, alimentagdo, coquetel, coffee break, shows e manifestagdes

artisticas de qualquer natureza;

X) a aplicagédo dos recursos no mercado financeiro, bem como sua utilizagao a titulo de empréstimo para reposi¢ao

futura ou com finalidade diversa daquelas previstas no projeto.

Xl) a distribuicdo de brindes a titulo de cortesia, propaganda, divulgagcao habitual ou por ocasidao de eventos (ex:

canetas, camisas, bolsas, chaveiros etc).

h. Em caso de aquisicao de livros, equipamentos ou materiais permanentes com recursos financeiros deste edital, o
coordenador do projeto devera solicitar o procedimento para patrimoniamento pelo IFSC, até o periodo final de

prestacdo de contas do projeto. Os materiais adquiridos ndo poderao ser doados.



5 CALENDARIO DO EDITAL

Langamento do edital

Data limite para envio das propostas
Analise das propostas recebidas
Divulgacao do resultado parcial
Prazo para envio de recurso
Divulgagao do resultado final

Prazo para envio do termo de compromisso devidamente

preenchido e assinado

Prazo para execugéao

Entrega do relatério final, com a planilha e comprovantes de
gastos, conforme procedimento descrito no edital

Submissao do comprovante da Promocao da divulgagao dos
resultados do projeto no SIGAA

05 de dezembro de 2024

15 de dezembro de 2024

16 e 17 de dezembro de 2024

18 de dezembro de 2024

Até as 12 horas de 19 de dezembro de 2024
19 de dezembro de 2024

20 de dezembro de 2024
20 de dezembro de 2024 a 30 de setembro de
2025

Até 31 de outubro de 2025

Até 8 meses apds o encerramento do projeto

6 REQUISITOS E COMPROMISSOS

6.1) Do coordenador do projeto:
a) Ser servidor efetivo do IFSC em regime de dedicagéo exclusiva;

b) Nao ser ocupante de cargo de diregéo no IFSC;

c) Dispor de carga horaria para coordenar o desenvolvimento do projeto;

d) Ter, no minimo, o curso de graduagao completo;

e) Atuar efetivamente no desenvolvimento de projetos com finalidade didatico-pedagdgica em cursos regulares do

IFSC;

f) Gerenciar o andamento do projeto, cumprindo critérios e cronograma estabelecidos neste edital e as metas

propostas no projeto;

g) Assinar e entregar termo de compromisso, conforme previsto no edital;

h) Manter sob sua guarda, de forma adequada, os documentos comprobatérios dos apoios financeiros executados

para apresentacao da planilha de gastos do projeto, conforme previsto no calendario deste edital;

i) Apresentar relatério parcial utilizando modelo de formuléario disponivel na Intranet do IFSC, na aba Pesquisa, Pds-

Graduagao e Inovacado > Documentos > 4. Formularios e Modelos de Documentos — Diretoria de Pesquisa e Pds-

Graduacao. O relatério parcial deve ser cadastrado no SIGAA até a data estabelecida neste edital para apreciacao e

aprovagao da coordenadoria de pesquisa do campus.



j) Apresentar relatério final utilizando modelo de formulario disponivel na Intranet do IFSC, na aba Pesquisa, Pos-
Graduacgao e Inovagao > Documentos > 4. Formularios e Modelos de Documentos — Diretoria de Pesquisa e Pos-
Graduacgéao. O relatério final deve ser cadastrado no SIGAA até a data estabelecida neste edital para apreciagéo e

aprovagao da coordenadoria de pesquisa do campus.

k) Nao ter nenhum tipo de pendéncia em relacdo aos editais de pesquisa da PROPPI e da Coordenadoria de

Pesquisa do Campus;
I) Ndo ter nenhum tipo de pendéncia em relagéo as Instrugdes Normativas e demais legislag¢des institucionais;

m) Havendo aluno voluntario participante do projeto, encaminhar a Coordenadoria de Pesquisa e Inovagdo do

Campus, pelo e-mail pesquisa.smo@ifsc.edu.br, o Termo de Compromisso e Responsabilidade do(a) Pesquisador(a)

nao bolsista do projeto, devidamente preenchido e assinado.

7 ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

A analise e julgamento das propostas submetidas ao edital serdo feitos por um comité técnico, designado
pela Dire¢ao Geral do Campus Sao Miguel do Oeste. A avaliagdo consistira na analise dos projetos, considerando os

aspectos abaixo:

a) Projetos relacionados ao desenvolvimento de Projetos Integradores e Trabalhos de Conclusao de Curso:

Critérios Gradiente de pontuagao Pontuacio
maxima
Fragil—0a9
1. Vinculagdo da pesquisa proposta com o desenvolvimento de Regular - 10 a 18 30 pontos
projetos integradores e trabalhos de conclusao de curso. Bom — 19 a 24 P
Otimo — 25 a 30
Fragil—0a9
A , Regular-10a 18
2. Relevancia do projeto para o(s) curso(s). 30 pontos
Bom-19a24
Otimo — 25 a 30

Ha apenas coordenador —
5 pontos

3. Qualificagéo técnica da equipe do projeto. Ha equipe técnica 10 pontos
constituida, prezando pelo
atendimento do item 3 —
10 pontos

Fragil—0a6
N . o - ) Regular-7a12
4. Viabilidade técnica e econdmica de execugao da pesquisa. 20 pontos
Bom-13a 16

Otimo — 17 a 20

5. Correto preenchimento do formulario da proposta e envio de | Promoveu modificacées no 10 pontos
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Critérios Gradiente de pontuagao Pontuacio
maxima
formulario — 0
documentagado complementar. Preencheu corretamente o
formulario - 10
Total 100 pontos

b) A proposta que n&o alcangar, pelo menos, 50 pontos, sera desclassificada.
¢) O mérito do projeto podera ser avaliado por pareceristas convidados pelo Comité Técnico do Edital.

d) No caso de constatagéo, feita pelo Comité Técnico do Edital ou pelos avaliadores, de plagio ou plagio de si mesmo
(projeto de pesquisa ja contemplado em edital anterior), a proposta serd desclassificada, sob pena de

responsabilizacdo pessoal nas esferas administrativa, civil e criminal.

8 RECURSOS AO RESULTADO PARCIAL

Ap06s a divulgacao do resultado parcial, os candidatos poderao interpor recurso, em unica e Ultima instancia,

ao Comité Técnico do Edital. Para tal, deverdo encaminhar a Coordenadoria de Pesquisa e Inovagdo do Campus Sao

Miguel do Oeste, via e-mail pesquisa.smo@ifsc.edu.br, o Formulario de Recurso disponivel na Intranet do IFSC, aba

Pesquisa, Pos-Graduacao e Inovagao > Documentos > 4. Formularios e Modelos de documentos — Diretoria de
Pesquisa e Pos-Graduagao. Os recursos serao apreciados pela Coordenadoria de Pesquisa e Inovagao do Campus

e pelo comité técnico do edital.

9 RESULTADOS DO PROJETO

9.1 Os projetos contemplados neste edital deverdo apresentar, ao final do seu periodo de execucgéo, os seguintes

resultados:

a) Relatoério Final de acordo como o modelo do formulario “Relatério Final de Pesquisa”, disponivel na Intranet, o qual
devera ser submetido via SIGAA, para analise e aprovagao pela Coordenadoria de Pesquisa do campus Sdo Miguel

do Oeste;

b) Promover a divulgagédo dos resultados do projeto, através de pelo menos, uma das opgbes abaixo, submetendo

comprovante via SIGAA, até 8 meses ap6s o prazo final de execugao do projeto:
b.1) Submisséo de artigo em periddicos;
b. 2) Divulgacao do trabalho em anais de evento cientifico interno ou externo ao IFSC;

b.3) Organizacdo de evento de apresentagéo de trabalhos para bancas examinadoras vinculadas ao projeto

de pesquisa, com registro no SIGAA > Extensao > Ac¢des de Extensio > Evento;

b.4) Publicagao de livro ou capitulo de livro;
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b.5) Registro de propriedade industrial, software ou produto educacional.

c) Exclusivamente no caso de projetos contemplados com Auxilio Financeiro ao Pesquisador, devera constar dos
relatérios a planilha de investimentos financeiros com a documentagdo comprobatéria, conforme orientacbes a

sequir;

d. 1) As notas e cupons fiscais devem ter data compreendida entre aquela da disponibilizagdo dos recursos

na conta bancaria do pesquisador até o ultimo dia de execugéo do projeto, conforme calendario do edital.

d. 2) As notas e cupons fiscais comprobatorios dos gastos com o projeto, constando nome e CPF do
pesquisador, devem ser mantidos com o pesquisador, por, no minimo, 5 anos, para fins de auditorias e

comprovagoes futuras.
d. 3) Anexar ao relatério final, se houver, as solicitagdes de alteragao orgamentaria.

d. 4) Anexar o comprovante de pagamento de GRU, caso os recursos financeiros ndo sejam totalmente

utilizados.

9.2 A nado apresentagéo dos resultados representara pendéncia do pesquisador, o que implicara o impedimento da
participacdo em outros editais da PROPPI, bem como o encaminhamento as demais instancias administrativas para

outras providéncias e sancgdes cabiveis.

10 DA SUBSTITUIGAO DA COORDENACAO DO PROJETO DE PESQUISA

10.1 Caso a substituicdo seja motivada, exclusivamente, por licenga para capacitagdo, o coordenador do projeto

devera indicar para a Coordenadoria de Pesquisa do campus, via e-mail (pesquisa.smo@ifsc.edu.br), o periodo de

afastamento e 0 nome do servidor que ficara responsavel pela execugao da proposta.

10.2 Para substituicbes em virtude de outras licengas e afastamentos ou quaisquer outros impedimentos legais, o

requerente devera encaminhar ao Coordenador de Pesquisa do cAmpus, para o e-mail pesquisa.smo@ifsc.edu.br, os

seguintes documentos devidamente preenchidos e assinados: formulario de Substituicdo de Coordenador de Projeto;
Relatorio Final; Guia de Recolhimento da Unido (GRU) gerada, juntamente ao seu comprovante de pagamento, para
projetos contemplados com Auxilio Financeiro ao Pesquisador; Termo de Ciéncia do novo coordenador do projeto e;

Termo de Indicagdo, Compromisso e Responsabilidade do Coordenador substituto do Projeto.

10.3 A Coordenadoria de Pesquisa do campus analisara a solicitagdo e emitira parecer. Em caso de parecer
favoravel, sera providenciada a substituicado da coordenagdo ao novo coordenador do projeto, o qual assumira todas

as responsabilidades inerentes as fungdes descritas neste edital.

11 CANCELAMENTO DO PROJETO

11.1 Podera haver o cancelamento dos projetos nas seguintes situagoes:

a) Nao cumprimento das atividades previstas no cronograma, sem justificativa, ou ocorréncia de algum fato, cuja

gravidade justifique tal procedimento, sem prejuizo de outras providéncias cabiveis.

b) Solicitagdo do coordenador do projeto, mediante justificativa e comprovagao de gastos, devidamente aprovadas

pelo Comité Técnico do Edital.
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11.2 No caso da solicitagdo de cancelamento, o requerente devera encaminhar ao Coordenador de Pesquisa do

campus, para o e-mail pesquisa.smo@ifsc.edu.br, os seguintes documentos devidamente preenchidos e assinados:

Termo de Cancelamento/ Desisténcia de Projeto; Relatério Final; Guia de Recolhimento da Unido (GRU) gerada,

juntamente ao seu comprovante de pagamento, para projetos contemplados com Auxilio Financeiro ao Pesquisador.

11.3 A Coordenadoria de Pesquisa do campus analisara a solicitagdo e emitira parecer. Em caso de parecer

favoravel, sera providenciado o cancelamento do projeto.

11.4 O cancelamento do projeto implicara obrigatoriamente a restituigdo integral do Auxilio Financeiro ao

Pesquisador recebido, através de pagamento via GRU, em nome do Coordenador do Projeto.

11.5 Caso nao haja a restituicdo do Auxilio Financeiro ao Pesquisador, o Coordenador do Projeto permanecera na
situagcdo de pendéncia com a PROPPI, sob pena de responsabilizagdo pessoal nas esferas administrativa, civil e

criminal.

12 DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

12.1 A submisséo de projetos implicara a tacita aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste edital, das quais o

coordenador do projeto nao podera alegar desconhecimento.

12.2 As informacgoes fornecidas no formulario de submissao e o seu correto preenchimento sao de responsabilidade

do coordenador do projeto.

12.3 Em caso de problemas técnicos, que venham a ocorrer no SIGAA — Mddulo Pesquisa, o proponente devera

enviar e-mail para suporte.ti@ifsc.edu.br, relatando o fato, a fim de se realizar os procedimentos cabiveis.

12.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Diregdo Geral do Campus Sao Miguel do Oeste.

Florianépolis, 04 de dezembro de 2024

Prof. Diego Albino Martins
Diretor(a) do Campus Sao Miguel do Oeste do IFSC
Autorizado conforme despacho no documento 23292.040731/2024-31 em 04/12/2024
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