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VLOZENI CISLA

NA WEB CASOPISU

Solen Software

Manual ukazuje, jak vlozit ru¢né nové cCislo na web Casopisu a naplnit jej
¢lanky (vCetné popisnych dat, referenci, zalozeni DOI...). Vybird pfislusné
informace z manudld ,Web ¢asopisu® a ,Manudl typografa“. Na tento zplsob
jsou odkazany redakce, které nevyuzivaji import ¢lankd z Indesignu.
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Nabidky Casopisy Recenzni systém Citafni DB Systém

Po vstupu do modulu ,,Casopisy“ (odkaz najdeme v hlavnhim menu nebo
v hlavnim administraénim rozhrani) vidime piehled existujicich ¢asopisi spolu
s jejich nejdlleZit&j&imi nastavenimi:

Casoplsy
| Iméno & citatni zk. virt. rof. odRR Reg. Not. Rec.RR Lic. Sl Prohl.rec, HP  Radaktor Typograt RE Akca |
Evemplis Discimus 3 Evemplis Discinus #Y, SV(RN): 206 - ANO AND - ANO - AND (1301 an) VEY (40 zn) - O Gordulabutt O Rufoan Tl A A D JHA &N |

ROCNIKY

Po kliknuti na nazev casopisu v Uvodnim pohledu se zobrazi seznam
existujicich ro¢nikl (na stejné misto vede také odkaz ,Roéniky a
Cisla® v uzivatelském menu vpravo):

R ky pisu E plis Disci

| rok- ¥ Roénik uzavi Cisal ki Rakopisd Akce
2014 ¥ 158 atavieny o oM === DX
2013 > 187 otewieny 3 n 208 ] =]
2012 > 186 " 7 =l 188 L] =]
2011 ¥ 155 L) 4 54 4 a4 L08
2010 » 154 . + 54 62 e
2008 ¥ 153 . + 5 3z Pl
2008 » 152 8 2 43 L=
2007 » 151 s 2 63 £ 00
2006 » 150 . 2 53 Pl =)
2005 ¥ 149 8 94 Lt =]
2004 ¥ 140 » 2 56 Pl ]
2003 » 147 & 2 40 20H
002 ¥ 146 5 2 23 S08
001 ¥ 145 8 2 23 T
2000 ¥ 144 8 2 21 i =]

Moot

Novy rocnik vytvofime tlacitkem ,Nova polozka“ vievo dole, které vyvola
formular s predvyplnénym vstupnim polem pro cislo nového ro¢niku. Ne vzdy

Vlozeni Cisla na web casopisu
1) Zalozeni Cisla



je nutné rocnik zakladat, systém jej pti n&kterych operacich miZe vytvofit i
sam.

s_r

Ve sloupci akci vpravo se jako prvni nabizi
nebo odemdéeni (£*) ro¢niku.

bud’ ikonka pro uzaméeni (#),

U uzamé&enych roénikl mizeme stale ménit jejich nastaveni, i kdyZ to nejspi$
nebude potifeba — uzamceni je signal, Zze by se s nimi jiz nic délat nemélo.
Tyto roéniky jiz nebudou systémem nabizeny pro umistovani &lankd apod.,
uvnitf uzaméenych roénik{ jsou také vyrazné omezeny dostupné akce s &isly.

SLA

K &islim prejdeme kliknutim na rok v prvnim sloupci pohledu na ro&niky. Diky
vyb&rovému poli nad tabulkou si mizeme snadno zobrazit jiny roénik nebo i
vSechna existujici Cisla.

Cisla casopisu Exemplis Disci 1k 2013 (157)

I ok & Imitno Stav  Format cit. Zaloz. ver. poF &l Rukop. rECT aken |
W13 (157) 1 >1  vatena (POF  Exempls Discimus 2013, 157(1):#PG  19.2.2012  1.2.2013 Le213 15 % o 13 » LD
3157y 2 a2 vefej  Evemplis Discimus 2013, 157(2): #PG 2932013 2162003 2122013 153 W 14 ¥ m GA=DME
2013 (157) 3 -3 3 NEVEAEINY  Ewpmplis Diccimus 2013, 157(3): #PG 242013 1112003 1152004 03 154 ¥ e = =]

[ vt nav st | [ ) [ ] [ wbesignst | | importe |

U odeméenych roéniki najdeme vlevo pod tabulkou tlaéitko ,Vytvofit nové
&islo“, vétsina udajl je predvyplnéna:

Exemplis Discimus, 2013 (roé.157) - zaloZeni ¢isla 4

Textové oznadeni Efsla:

Jméno:

Stranka obsahu: [

Citace: Exernplis Discimus 2013, 157 (4] :#PG

Format: [Exemplis Discimus #Y, #VEN) PG

Data aktivaci:

obsah éasopisu: [1.3.2014

PDF &lanky: [‘I 5.2014

l Zaviit l [ Zalozit I

Jméno zadavame pouze v pfipadé, Ze se textové oznaceni Cisla Casopisu lisi
od cisla numerického (napf. dvojcisla nebo supplementa). U vicejazycnych
instalaci je mozné zadat jméno v jednotlivych jazycich oddélenych svislitkem
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Treti pole (Format) je predvyplnéné (prebira format citacni zkratky
z nastaveni Casopisu) a zpravidla mu neni tfeba vénovat pozornost.

Dulezité jsou posledni dvé& polozky formulafe, kde nastavime datum
zvefejnéni obsahu ¢&isla a PDF ¢&lankd na webu d&asopisu. Teprve se
zverejnénim obsahu se Cislo stava viditelné pro bézné navstévniky. PDF
s plnymi texty €lank( lze zpfistupnit pozd&ji, do té doby budou dostupné
pouze predplatitelim nebo po zakoupeni (podle konkrétni konfigurace
Actavie).

Jako obvykle mZeme véechny zadané Gdaje u vytvofeného &isla ménit (),
odstranit (X) Ize jen prazdné cislo.

. . . . v v, v . Recenzni archiv:
Zjednodu$enou variantu pro zalozeni Cisla (pripadné i
157 (2013) 12 3 4

pro smazani prazdného) nabizi také uzivatelské menu izt .5

vpravo v oddile ,,Recenzni archiv®. --.odstranit £ g
156 (2012) 1 24 4

OBALKA, PDF CisLA

Z prehledu ¢&isel mlzeme pravidelné provadét jesté 2 akce (pokud jsou
Vv systému zapnuté):

1) nahrani obrazku obalky cisla pres ikonku E3I ve sloupci ,,Akce* — ten se
nasledné mdiZe pouZit na webu v postrannim sloupci, v prehledu ¢&isel
v archivu nebo v e-mailech oznamujicich vydani nového dcisla. Pro nahrani je
potfeba pripravit obrazek ve spravnych rozmérech (zjistime je v okné
uploadu). Ve sloupci .C.

A\}

se nasledné objevi ikonka &
pokud na ni najedeme mysi, ukaze se nahrany obrazek. PDF obsah
. . ” . . @ 14.8 MB
2) vlozeni celého Cisla nebo obsahu ve formatu PDF pres & 16.9 ME
ikonku ve sloupci ,,PDF obsah* (vpravo, hned vedle sloupce o 14'9 VB
~Akce*). Soubor se nasledné objevi hned na zacatku obsahu »

¢isla v archivu.

2) VLOZENI €LANKO RUENE

Nemate-li moznost naimportovat clanky do dcisla hromadné z InDesignu,
zbyva ruéni viozeni ¢lankd po jednom.

V archivu prejdeme na Cislo Casopisu, do kterého budeme clanek pridavat
(archiv byva pfistupny z nékterého menu — nejcastéji z levého). V podmenu
archivu se zobrazuji jen zverejnéna cisla, my budeme obvykle pridavat ¢lanek
do dosud nezverejnéného — v tom pripadé musime jako mezikrok pouzit
stranku s kompletnim prehledem archivu.

Vidime, Ze dosud nepublikované cislo je barevné odlisené:

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu
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ExemMpLIS D1

AcCTAVIA DEMO JOURNAL

Administrace  Rukopisy Clinky kdpravé  Clinky pfed tiskem  Archiv  Hleddni  Odhlisit

_— s P Casopis:
About the journal Exemplis Discimus Vade priva vim divafl phstup
k nagt LT

Example page

Exemplis Discimus, 201
Current [ssue sl 15l

L
+
Ahead of Print - b

Exemplis Discimus, 2012 (rof.156) ~ + R
Archive isho 1 isto 2 islo 3 * R
1of 157 (2013)

162,156 (2012} Exemplis Discimus, 2011 (roé.155) ~

Heceneni systém:
el 155 [2011) vade priva vim divaji pristup
£ (010 | recerain pRipravoamch
WL Exemplis Discimus, 2010 (rof.154) ~

ol 151 (1009} i & &
wol 152 (2000)

w0l 151 (2007 1 32 Exemplis Discimus, 2009 (ro€.153) ~

el 150 (2006} 12
149 (2005} 1 2 el y

i e Exemplis Discimus, 2008 (re.152) ~

108 140 {2004 ) 1 2 i islo

colj obsah

, 2007 (rof.151) ~

Fulltext search

V obsahu Cisla nas zajima uplny zacatek:

Exemplis Discimus, 2013 (roc. 157), éislo 3

Zusfejnit ko (11122013 |PDF k- [11 12014 | [7]Kaskddné Eldnky [ wioiit éianek. | [ VioiitzAnead.. |

Vlevo mdZeme zménit (a sjednotit) terminy zvefejnéni &lankd a jejich PDF,
vpravo vidime 2 3eda tlacitka pro vlozeni ¢lanku (v zavislosti na nastaveni se
oba odkazy mohou objevit také v pravém menu, u zamknutych roénikd se
nenabizeji).

CLANEK PROPOJENY S REDAKCNIM SYSTEMEM

Tlacitko ,Vlozit z Ahead..." umozni vkladany clanek sparovat s rukopisem
v redakénim systému (vcéetné téch uz uvefejnénych v rezimu Ahead of Print).
Pokud v Actavii pfidélujeme DOI, je sparovani dlleZité proto, aby nam
v redakénim systému nezlstavala automaticky pridélena DOI.

B POZOR! VioZeni popisu Elanku ze schvalenych rukopisi je pouze nouzova cesta, jak Elanek vloZit. PouZijte ji pouze v pifipads, kdy
neni moZné pouZit import z InDesignu.

Import popisu élanku z: | 10.nnnnfexe.2020.002: Gothmog, Lord of Balrogs: Gandalf the Grey$1 Saruman the White$2

| G ]

Jediné vybérové pole nabizi ¢lanky, které Uspésné prosly recenznim frizenim a
korekturami (v recenznim systému jsou ve stavu ,,publikovano®). Po potvrzeni
tlacitkem ,Import..." je ¢lanek zafazen do Cisla a objevi se v obsahu.

Vlozeni cCisla na web ¢asopisu
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Dal$im krokem je vlozeni aktudiniho PDF a aktualizace bibliografickych tdajd.
Prispévek jiz dfive zverejnény v Ahead of Print bude nejspis témér bez chyb a
bude tfeba doplnit pfedevsim strankovani, ostatni bude pravdépodobné nutné
popsat kompletné. Cldnek z Ahead od Print automaticky zmizi ve chvili, kdy
bude zverejnéno Cislo, ve kterém je umistén.

CLANEK NEZAVISLY NA REDAKENIM SYSTEMU

Tlacitko ,Vlozit Clanek...” pouzijeme pro Clanky, které v recenznim systému
nemame nebo je sparovat nepotfebujeme (napf. pokud DOI v systému
nepridélujeme). Nékteré redakce takto vkladaji prispéky, které nemaji plnou
bibliografickou strukturu (zpravy, recenze...).

Nyni popiSeme postup pFi zalozeni ¢lanku nezavislého na redakénim systému,
vSechny informace jsou ale vyuzitelné i pro prispévky vlozené do cisla jinym
zpUsobem.

PoOPIS CLANKU

Kliknutim na tlac¢itko ,Vlozit dclanek..." vstoupime do formulafe pro
bibliograficky popis, kde vyplnime ndzev, autory, pracovisté, klicova slova,
abstrakt, strankovani atd.

Vétdina poli nepotiebuje specidlni vyklad, zastavime se jen autort a citaéni
zkratky.

Kazdého autora zapisujeme na samostatny fadek. Pokud mame vice pracovist,
ptipojime jejich indexy za jméno za znak dolaru ,$", kdyZ mame vic index{ u
jednoho jména, oddélujeme je mezi sebou Carkou. Stejna pravidla plati i pro
pracoviste.

Autofi:

Autoi: | Gandalf the Grey$1

Saruman the White$2,3

AN

University of Rivendell, Rivendell 18, 68457$1
Orthank 187, 6586752
Shire College$3

Pracovisté autori:

RN

N&kdy muze algoritmus chybovat pfi rozlieni kfestniho jména a pFijmeni —
projevi se to mimo jiné v rejstfiku autorl. Actavii v takovém pfFipadé
napovime s pomoci znaku svislitka ,,|* (klavesova zkratka na Ceské klavesnici:
pravy Alt+W) — pokud je pfijmeni na konci jména, vlozime svislitko pred
pfijmeni, jinak (pfijmeni neni na konci nebo mame jen pfijmeni) pFijmeni
svislitkem obalime z obou stran. Kdyz je autorem organizace, doplnime
z kazdé strany 2 svislitka.

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu
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Systém umoznuje pfipojit k autorovi také jeho ORCID — vkladame ho do
zavorky za jméno (pfed index) ve formatu: ,,ORCID: 0123-4567-8912-0000".
Zapis autora by tedy mohl vypadat tfeba takto:

< Gandalf the |Grey (ORCID: 0123-4567-8912-0000)%$2

U citac¢ni zkratky je zacatek predvyplnény, potfebujeme pfidat jen strankovani
— obvykle doplnime dvojtecku a rozsah stranek (napf.: ,:35-74%).

Cit.zkratka:

Cit.zkratka: (2 | Exemplis Discimus 2013, 157(3):35-714

K pokusu o zalozeni ¢lanku do databaze dochazi teprve naslednym odeslanim
formulafe. Po uloZeni nds systém presméruje zpét na prehled ¢lanku v &isle,
kde uZ uvidime i novy pfirdstek:

Exemplis Discimus, 2013 (ro¢.157), ¢islo 3

Exemplis Discimus 2013, 157(3):
Fvefejnitk: [11.122013 | PDF ke [11.11.2014 | [#]Kaskadng Elanky Viozit dlanek.. | [ Viozitz Ahead..

GOTHMOG, LORD OF BALROGS
Gandalf the Grey, Saruman the White

Gothmog holds the titles of the Lord of the Balrogs, the High Captain of Angband, and Marshal of the Hosts. He is physically
massive and strong, he wields a black axe and whip of flame as his weapons. In the Second Battle, Dagor-nuin-Giliath, he leads
a farce that ambushes FEanor and wounds him mortally. He leads Balrogs, Orc-hosts, and Dragons as Morgoth's commander in
the field in the Fifth Battle, Nirmaeth Arncediad, and slays Fingon, High King of the Moldor. In that same battle, he captures
Hirin of Dor-lémin, who had slain his personal guard of Battle-trolls, and brings him to &ngband. &s Marshal of the Hosts he is in
command of the Storming of Gondalin...

© POZOR, neexistuje PDF nebo ma nulovou détku.. Kliknutim ho viezite. « Zamknout PDF »

PDF CLANKU

Pod novym Cdclankem se ukaze varovani, Zze zatim nebylo pfipojeno PDF
— kliknutim na text varovani ho snadno nahrajeme. Po uploadu PDF se misto
upozornéni zobrazi zelené hlaeni o velikosti souboru a poctu stranek. Systém
v ramci ¢&isla hlidd podobnost soubord — pokud omylem vloZite stejné PDF ke
dvéma ¢lankdm, mél by Vas varovat.

Odstranéni PDF je mozné pres Sedé tlacitko, které najdeme dole ve formulafi
s popisem c¢lanku (Cislo musi byt odemknuté).

POHLEDY NA CLANEK

Nyni se podivejme na ikony vpravo nahore nad detailem ¢lanku:

Vlozeni cisla na web c¢asopisu
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Exemplis Discimus, 2013 (ro¢.157), ¢islo 3 E e Q &

GOTHMOG, LORD OF BALROGS

1 2
Gandalf the Grey ', Saruman the White ©
i Unfversity of Rivendell, Rivendeli 18, 63457

V rychlosti zminime jejich funkci:

H Editace &ldnku — zde mdZeme na web ke ¢lanku doplnit jakykoliv

j obsah — strukturovany text, obrazky, videa, galerie, odkazy (napf.
odkaz na errata) apod.

-' Zobrazit ¢lanek — ukaze clanek v podobé, jak se zobrazi na webu,
sem se dostaneme z obsahu disla.

u Nastaveni ¢lanku — formuldf s popisem clanku (vidéli jsme ho pfi
' @ vkladani nového c¢lanku), Udaje lze upravit ru¢né, nebo importovat
- z InDesignu (pres zelené tlacitko ,IMPORT XML/PDF..." nahofe).
Sedymi tlac¢itky dole mlzeme odstranit PDF ¢&i cely &lanek (&islo musi byt
odemknuté).

s prakticky neomezenou velikosti, jejich seznam se zobrazi pod

E Prilozené soubory — umoznuje k ¢lanku doplnit jakykoliv pocet pfiloh
¢lankem.

Podrobné je prace s témito nastroji popsana v manualu , Tvorba obsahu*.

3) PRIDELENT DOI A VLOZENIT REFERENCI

Clanky vlozené ru¢né bez vazby na recenzni systém nemaji v Actavii po svém
zalozeni DOI. Pokud jej potfebujeme, musime ho rucné vytvorit, jestlize
¢lanky odesilame na CrossRef, je tfeba pred publikaci doplnit také reference.

MobuL CITACNI DB

Pro tyto Ucely slouzi modul ,,Citacni DB“ (adresa ,/dois.php*), ktery obsahuje
kompletni prehled ¢lankl a jejich vazeb na DOI a CrossRef, umozfiuje pFidélit
¢lankim DOI, stard se o pripravu a export dat (véetné referenci) na CrossRef
a PubMed a diky vazbé na CrossRef také o zisk informaci o citovanosti ¢lankd
jinymi autory — cited-by data (pokud je tato funkce u Gctu, pod kterym
Actavia data odesila, aktivni).

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu
3) Pridéleni DOI a vlozeni referenci
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Poloiky pro spravu

Casopis:

uiivatelé Elanky red. systém

operatofi menu autofi vage préva vam dévaji pristup
Zol ~ k nastaveni Easopisu:

autofi galerie recenzenti

recenzenti fotografie typegraf

| = V\LL@.HI TS0
( 4 CrossRef & Pubmed)
role sablony i o For sl
-—

@ Rocniky a cisla...
4+ Reference...
'stas loborirs; eque 1bero pulvinar (erus, ac I )1 2
Prijaty: 27.6.2013

predplatitelé aktuality a zpravy Easopisy

Recenzni systém:

& ) Waie prava vam davaiji pristup

Po vstupu do modulu uvidime tabulku s pfehledem ¢&lankl a jejich vazeb na
DOI a CrossRef. Clanky je mozné filtrovat podle zafazeni do ro¢niku a &isla
(filtr Cisel se zobrazi az po vybéru rocniku) a podle stavu exportu na CrossRef
nebo PubMed:

Pfehled élanka a jejich vazeb na DOl a CrossRef  wo: smeceni

« |+ CR | be: omezeni = |+ PM: | bz omozeni

a, ber omazeni

Bez omazani

Zasnamy: 701 - 710 2 784 169 70 woodessn B> 51 oz axponu velkost strinky: 10 W
&l i
+/- | ID Hénku v PM Autor | Fpub abead of prin | Aok Moplinevar Abaed ol privd cR L rAY e
1 Ukfizan | Elbky ¥ raconznim Odeslin Finalni cainam L L
T exe-000000-050 1) concfene 2013.0F Y raltes WCROr Fif) fan Y potrrang PO TG 22.3.2012 31.12.2002
r # 1B xuux/exe. 2013.0: len S3 rak 213 (157) A * | Selhal puctor Lycinia. 22.3.2012 31.12.2002
e 18 xeene. 2013.048 agalyn mg rok 12 (156) 3 = Varowini +au-wr quis, JE0U... 22.2.2012 31.12.2002
] /iR aenxfove. 201308 v las mey Tok N {155 | Q& blokovany ¥ ut, ahgquam quis, .. 22.3.2012 31.12.2002
I Skavano B0z 0ol "ok I010 1154} 3 L Losom ipsum dolor Sit amot, consectetusr adi., 2222012 31.12.2002
rok 2009 {133} |
[ bkavano Vi Sp 1 b Curabitir Bqula justa, dictum omare, mokas.., 2232012 31.12.2002
rok 2008 (152) =l -
T exe-20010 1 bkavano e e SOl T b vivamus pefientesgue, 05t tu SdipiEcing grav. 22.3.2012 31.12,2001
T exe-zop102-00% twofit DOI Cyern Barns 2001 2 91-96 b Nuls egestas commado mss.. 22.3.2012 31.12.2001
T ese-zo0102-008 tvofit DOT W Silvia Moorhaart 2001 2 95-90 < T Mauns tincigunt, eros semper temper fangil... 22.3.2012 31.12.2001
T e:e-200102-0014 @ Vytwofit DO v Junan Mesoth 2001 2 91-83 S L vestbulum ante ipsum pamis in faucibus ore... 22.3.2012 31.12.2001
Ly Ornatend PIG!k": PHdalit DO | CrossRel XML | CrossBel Validator | PubMed ¥ML | PubMed Validator | Odeslat Crrn:RMD

Zaenamy: 701 - T10 £ 704

& Nufste-ll oi fisti, oo stranka provadi, na odkaz “Odeslat CrossRer radk]| neklikejte
@ [xportujete-U CrossRef hromadnd, je lepi! odesflat fen cald &sla, do exportni davky se pak viedd | informace o sle.

% Ikembinujete-l v daves tisla (fssug) nebo do nf pfimichate Epub (Corrected proof) tének, pak Info o Sisle viedit neize.
& Sarver CrossRef namust reagovat sviind, v plipadh zabicend se reakini doba mée pobybavat | v Fdu hodin, Feport proto Thytelnd neopakulte. Takh s mohl {en stratit a-mail £ vjeledky Tpracovini. Stav Zontrolulate 206,

Strénky: |<< << 67T 68 65 TO 71 72 T3 T4 TS ... 2> 22l

Welkost strénky: 10 W

] | | | Test analy | @ | & & |

Abychom ziskali zakladni pfehled, projdeme nejddleZit&jsi sloupce:

ID clanku — proklik na formulafr popisu ¢lanku, modfe cClanky zarazené do
Cisla, Cervené epub.

DOI — hlavnim udajem ve sloupci je (podle ocekavani) samotné DOI. Pokud
neni vytvofeno (a neni blokované), mizeme ho snadno vytvofit kliknutim na
tlacitko.

Velice dilezitym ukazatelem je ikonka pred DOI — fajfka oznaduje polozky
odeslané na CrossRef, kolecko neodeslané.

Zelena fajfka (V') ukazuje potvrzené zaznamy (CrossRef potvrdil DOI). Modra
(v*) jsou zatim nepotvrzené zadznamy — odeslali jsme export, ale dosud
nedodla odpovéd. Cervend () miZe znamenat né&jakou chybu — pokud
export pro3el validatorem, muze jit o chybné potvrzeni (CrossRef ob&as davku
odmitne, e-mail se mdzZe ztratit apod.) — spousta chyb se vytedi opakovanym
odeslanim.

Vlozeni cisla na web c¢asopisu

3) Pridéleni DOI a vlozeni referenci
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Vyjimeéné se mizZe objevit ikonka blesku (#), ktera varuje, ?e odeslani DOI
selhalo (chyba v exportu, neuplna data...). Zkontrolujte export validatorem,
zkuste to znovu, pfipadné nas kontaktujte.

Cervené kole¢ko (@) hlasi neodeslané zdznamy. Kliknutim mdZeme odeslani
zakazat — koleCcko se zméni na modré ,blokované" @ . Akce je vratna,
kliknutim se zméni zpét na Cervené neodeslané. Blokovani Casto pouzivame
tfeba u editoriald nebo zprav. Pokud nepotifebujeme ke ¢&lanku pfipojit
reference, nemusime DOI vlbec vytvaifet a mizeme jej zablokovat rovnou.
Velmi vyjimeéné& se mizZe objevit také zelené koletko (©), které hlasi, ze se
DOI neodeslalo — nejspi§ kvili technické chybé.

Nékdy se ve sloupci mohou vlevo nachazet jesté
ikonky pro ru¢ni zménu DOI. Tyka se to por ¥
Casopisl, u kterych je souldsti formatu DOI
vyznamovy Udaj typu rok vydani nebo zarazeni
do Cisla. (Neni to pfilis praktické, protoze napf.
zatazeni ¢lanku do ¢&isla se miZe na posledni
chvili zménit, snadné&ji také dojde k preklepu ¥ © 10.000x/exe.2022.3.102
nebo opomenuti.)) U dosud neodeslanych © 0O 10.x000¢/exe.2022.2.101
polozek tak mUZeme ptidélené DOI zmé&nit pFes # v 1000000 exe.2022.2.12
kotvu (% — format DOI odpovidd) nebo % * 10.x000x/exe.2022.2.11
vystrazny vykfi¢nik (@ — format neodpovidd).
Odeslana DOI uz zménit nejde — nachazi se u nich bud zdmecek (@& — format
odpovida) nebo hvézdicka (#® — format neodpovida).

@ v 10000k exe.2022.4.03
& v 10000000 exe,2022.4.02
& v 10.0000¢exe.2022.4.01

A vSimneme si jesté posledniho sloupce:

r. (jako reference) — cislo oznacuje pocet referenci, po kliknuti se zobrazi
sparsované reference s odkazy na CrossRef (pokud byly dohledané).

PRIDELENI DOI

My v nasi situaci nyni potfebujeme pouze ptidélit DOI: s pomoci filtrG nahore
vybereme spravné &islo a jednotlivym ¢lankdm DOI pfidélime kliknutim na
odkaz. Jde to udélat i hromadné — oznacit ¢lanky a pouzit hromadnou akci
,Pridélit DOI*.

Zaroven pro jistotu zkontrolujeme, zda systém pfrifadil spravné DOI — pokud

nahodou ne a mame zapnutou moznost rucni Upravy, opravime ho (pres
ikonku % nebo @ pfed DOI).

Nékdy DOI potfebujeme vytvorit pouze interné — napf. pokud chceme pod
¢lankem zobrazovat reference (v systému jsou na DOl navazané) -—
v takovém pfipadé jen dame pozor, abychom nepouzili DOI, které budeme
potfebovat pro jiny ¢lanek. Tyto starosti nam odpadnou, az budou vsechny
¢lanky standardné prochazet Actavii.

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu
3) Pridéleni DOI a vlozeni referenci
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U ¢lankl, u kterych nejsou ?adné reference a nebudeme je odesilat na
CrossRef, nemusime DOI vibec vytvafet a mUZeme jej rovnou zablokovat
(kliknutim na Cervené kolecko @ — zméni se na modré ,blokované" &).

VLOZENI REFERENCI

Kliknutim na DOI v prehledové tabulce se dostavame do technického okna
CrossRef. Nejste-li obeznameni s problematikou exportt CrossRef, format vas
muze mali¢ko vydésit:)

Clanek: & ! w

Mnaa K., Silero A, Phasellus tellus sem, cursus eu, vulputate non, malesuads éu, arcy

= DOI: 10.nAnn/exe. 3013048 Exemplis Discimus 2013, 157{2}:105-113
active, Datum DO 7.6.3013 8:33 L m.: 17.6.3013 12:10, referenci: 108
| uoston |

Odesial | + | Wasicitedby | « [ Exportreferenci | [ Kesirel | [ DobledotDOl | [ importrelerench | | Ulobeni referenci J

Voldator | |

Texk:

<Fxml version="1.0" encoding="UTF &7>
<doi_batch version="4.4.0" xmins="hitp:llwww.crosselorglschomald 4,0 xminsxsi="hitp: i, w30 2001XML Schoma imstance” xsischomalocation="hitp:lwew.crosssel orglschomald 4,0
[e— fachemalde positicrons il 4.0 sl xminsdr="heip: v, crossred oeglundrel xsd” xminsai="htp: v crosstel orgiAccessindicators xsd"s
<head>

<doi_batch_id=actavie_exe_001863</dai_batch_id=

<deposhors
<dupositor_name><idepositon_names
=gmail riaciavia, I addrass>

<idopositon

Spodni Cast okna se meéni podle kontextu — ten urcuji oznacena barevna
tlacitka.

My zde budeme délat jen velmi jednoduchou akci: do spodniho velkého okna
vlozime misto zobrazeného textu reference C¢lanku — kazdou na samostatny
fadek — a ulozime je tlac¢itkem ,Ulozeni referenci“ Uplné vpravo (rychlejsi,
reference jenom ulozi) nebo sousednim ,Import referenci“ (nejdfive se pokusi
dohledat DOI jednotlivych referenci a pak je ulozi).

DlleZité je uvazit, kdy budeme ¢&ldnek odesilat na CrossRef — pokud hned, je
lepsi pouzit ,Import referenci®, aby soucasti exportu byly uz reference
s dohledanymi DOI. Pouzijeme-li rychlejsi ,Ulozeni referenci“, je vhodné
s odeslanim pockat, az se DOI dohledaji na pozadi — staci tfeba jen nastavit
zverejnéni Cisla (a tim automatické odeslani) na druhy den.

Pokud potrebujeme reference odstranit (ke clanku byly pripojeny omylem),
vlozime do okna fetézec ,---“ a klikneme na ,Import referenci“. (Pfi odeslani
prazdného okna se zachovaji dfive ulozené reference.)

Actavia nasledné dohledava reference na pozadi, déla to opakované — pokud
tedy nebude DOI napoprvé nalezen, nic to neznamend, mize se na CrossRefu
(a nasledné i u reference pod ¢lankem) objevit pozdé;ji.

O odeslani na CrossRef se také starat nemusime — provede jej Actavia
automaticky po zverejnéni Cisla.

Vlozeni cisla na web c¢asopisu
3) Pridéleni DOI a vlozeni referenci
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4) ZVEREJNENT €isLA

Ted uz mame vlozené vse, co je tfeba, zbyva uz jen posledni krok: nastaveni

data zverejnéni Cisla. To provedeme — jak jsme jiz zmifiovali — z prehledu cisel

nebo (jesté jednoduseji) z pohledu na cislo v archivu. Jen zopakujeme, Ze
v v ’ v v z ’ v, v ’ O v r v s

zpristupnéni PDF pro bézné navstévniky muze byt odlozené.

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu

Zaver
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ZAVER

Pravé jste procetli manual popisujici ruéni viozeni &isla a jeho ¢lankd na web.
Jde o vyb& z manuall ,Web c¢asopisu® a ,Manudl typografa“, nékteré
souvisejici zaleZitosti zde proto jsou jen naznaceny nebo zcela pominuty.

Podrobnéji a Uuplnéji je vSe popsano ve zminénych i daldich manualech.
Timto Vam prejeme...

...pohodInou praci.

Vlozeni Cisla na web c¢asopisu

Zaver
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