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Manual do(a) Candidato(a)

Vocé que foi convocado(a) pelo Processo Seletivo SISU 2024 e deseja confirmar seu
interesse na vaga para a qual foi selecionado(a), informamos que é necessario realizar o
envio dos documentos previstos em edital, conforme descrito nesse manual.

e Duvidas Frequentes:
https://ingresso.ufba.br/duvidas-frequentes

e Orientacdes para o Preenchimento do Requerimento para Pericia Médica
(aprovados pelas cotas destinadas as pessoas com deficiéncia)
https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/requerimento_pericia_medica.pdf

e Orientagao para digitalizacdo
https://ingresso.ufba.br/sites/ingresso.ufba.br/files/orientacao _para uso do aplicati
vo office lens 2022.pdf

e Autodeclaracdo para pessoas indigenas

https://ingresso.ufba.br/sites/ingresso.ufba.br/files/declaracao indigenasisu u
fba.pdf

e Declaracdo de pertencimento étnico — Quilombolas
https://ingresso.ufba.br/sites/ingresso.ufba.br/files/declaracao quilombola 0.
pdf

ATENCAO!

Cabe ao(a) candidato(a) acompanhar o site https://ingresso.ufba.br/ para tomar
conhecimento de todas as publica¢Ges referentes ao Processo Seletivo.

O processo de envio de documentos online fica disponivel apenas durante o periodo
previsto no edital.

Durante o periodo de envio dos documentos, a banca de analise documental realizara a
avaliacdo seguindo a ordem cronolégica de recebimento dos documentos no sistema.
Os(As) candidatos deverdo acessar o sistema para acompanhar a situacao proviséria da
analise. Caso a documentacgao seja recusada, deverdo realizar as corre¢des necessarias
enguanto o sistema permanecer aberto e aguardar nova analise.

Caso a documentacdo seja integralmente acolhida, os(as) candidatos(as) deverdo
permanecer consultando o sistema, pois poderd haver alteracdo da situacdo dos
documentos em virtude da realizacdo de auditorias.
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Caso a documentacdo digitalizada enviada atenda aos critérios previstos no edital, o(a)
candidato(a) deverd aguardar a inscricdo em componentes curriculares pela
Coordenacdo de Atendimento e Registros Estudantis - CARE.

Se o(a) candidato(a) deixar de enviar algum documento previsto no edital, serd
automaticamente desclassificado(a).

Orientagdes para realiza¢ao do Envio de Documentos Online

1. Acesse o link https://siscon.ufba.br/siscon/Welcome.do
1.1. Em Processos Seletivos Disponiveis, procure SISU 2024 - ENVIO DE
DOCUMENTOS e clique em Inscrever.

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

\Inicwo—‘ Processos Seletivos
Sair

Processos Seletivos disponiveis

Nome

[TREINAMENTO] - DOCENTES % inscrever

CONCURSQ TIPO VESTIBULAR L
AL LFELIE - BHVIE O OO MEHTO R

Vagas Residuais TI/RC % inscrever

1.2. Caso ja possua usuario no SISCON, digite seu CPF (apenas numeros),
a senha cadastrada e clique em Confirmar. Pule para o item 1.4.

Universidade Federal da Bahia
ON

Sistema de Concursos - SISC

\mimo—‘ Bem-vindo(a) ao SISCON
Sair

Candidato Novo, faga seu Cadastro.

Candidato j& Cadastrado.

CPl
mail
Senha:

F ou E-

*as |

=D

ser digitadas levando-se em consideracia
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1.2.1. Casondo lembre a senha, clique em “Esqueci minha senha”. Na nova tela,
se seu e-mail estiver correto, clique em “Enviar Nova Senha por E-mail”.
Vocé receberd um e-mail com uma nova senha.
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1.2.2. Se o e-mail cadastrado estiver incorreto ou desatualizado, vocé devera
enviar um pedido de atualizacdo para o Coordenacdo de Selecao

(csor@ufba.br).

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

\'"iﬂo—‘ Recuperagao de Senha
Sair

Uma nova senha seré enviada para o email:

————P»  |Enviar Nova senha Por Email
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1.3. Caso ndo possua usudrio no SISCON, clique em “Cadastro”.

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

\Inimo—‘ Bem-vindo(a) ao SISCON
Sair

Candidato Novo, faca seu Cadastro.

=D

1.4. Na tela seguinte, leia as orientagdes e declaragdes, marque a caixa “Li e aceito”
e clique em “Avangar”.

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

Inicio Este sistema n&o é compativel com dispositivos mévais (tablets e smartphones) e deve ser acessado apenas por meio de computadores e/ou
- notebooks.

Este sistema & melhor visualizado nos navegadores Firefox 33.1 ou superior, Chrome 83.0 ou superior, Opera 68.0 ou superior e Internet Explorer
11.0 ou superior.

DECLARAGAO

Declaro ter i que, tempo, falsi ou irregularidade i a apr ara a matricula,
ver o estudante nio teria direito a ela, o UFBA procederd a0 tancelamento da mesma, som prejuizo das demais
aga0s cabiveis.(Art. 55 do Regulamento de Ensino de Graduacao @ Pos-Graduacao).

Declaro saber que & minha obrigagde manter atualizados junte a UFBA o endereco residencial completo, enderego eletrénico e telefone.

Declaro ter conhecimento de que perderei o direito 4 vaga caso néo atenda ao disposto na Lei no 12.089, de 11/11/2009 que proibe que uma
mesma pessoa ocupe, na con icaode estudante, 2 (duas) vagas simultaneamente, no curso de graduacio, em instituigées publicas de ensino em
todo o territério nacional.

Peclaro saber que deyo manter-me informado(a) acerca d e Po
http:// werw.ufba.br/legislacat € que o ndo cumprimento das condigoes e puéera e o et desllgamenlo definitive do
curso.

B e aceito.

Avangar
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1.5. Serd exibida a tela de cadastro pessoal.

1.5.1. Se vocé estiver fazendo um novo cadastro, digite seu CPF para que o
SISCON carregue seus dados. Complemente as informacgbes que faltam e
clique em Atualizar.

1.5.2. Se vocé ja possui um cadastro, o SISCON ira carregar as informacdes ja
existentes na base. Verifique se todos os dados pessoais estdo corretos.
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Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

\Miﬂo—‘ Cadastro Pessoal
Sair

Dados Pessoais do Candidato

*CPF:

=Nome Completo: |,

Nome Sodial (se houver):

*Data de Nascimento:  *

UF: | Bahia v Cidade de Nascimento: Salvados v

*Cor:  Parda v

Estado Civil: L .. __

1.5.3. Caso haja algum campo obrigatdrio (sinalizado com *) ndo preenchido ou
alguma informacgao incorreta, clique em “Nao, desejo alterar meus dados
cadastrais.”. Ap0s alterar os dados, clique em Atualizar.

1.5.4. Se os seus dados estiverem corretos, clique em “Sim”.

Vocé confirma os dados acima apresentados?

Sim, Desejo alterar minha senha.

|NSo Desejo alterar meus dados cadastrais |
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1.6. Na tela de formulario de inscrigdo, escolha as seguintes opgdes:

Campus: UFBA — Todos

Pré-Matricula: ENVIO DE DOCUMENTOS - * CHAMADA (*Chamada do

candidato)

Modalidade: Nivel Superior

1.6.1. Caso a inscricao esteja sendo feita por procuragdo, deve ser ativada a
opgao “Sim”.

1.6.2. Se vocé estiver classificado(a) em uma cota, o sistema habilitara uma
declara¢do de preenchimento obrigatdrio, conforme exibido tela abaixo.
Para prosseguir, é necessario clicar em “Li e Aceito”.

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

Inicio Formulario de Inscrigao
Sair
Nome s
Processo Seletivo
Campus UFBA - Todos ~
pré-Matricula  [CONFIRMACAO DA PRE-MATRICULA - 1° CHAMADA ~ |

Modalidade Nivel Superior v

Inscricdo realizada por procurador? O sim @ ngo

Declaro que, conforme determina 3 Lei n9 12.711, de 29 de agosto de 2012, e seus instrumentos regulamentarsi (DEEr’elD ne 7.824, de 2012 e Portaria Ncrmatlva n® 18, de
—» 2012), que dispdem sobre a implementagao das reservas de vagas em instituigdes federais de educagio superior, nao cursei, total ou parcialmente, o ensino médio em
escolas particulares,

O e Aceito.
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1.7. Anexe ao sistema cada um dos documentos conforme os requisitos previstos
em edital.
1.7.1. O sistema habilitard todos os documentos obrigatérios (sinalizados
com®*) de acordo com a sua modalidade de inscri¢gao, nacionalidade, sexo e
idade.

1.7.2. Cligue em Escolher Arquivo para selecionar o documento em seu
computador.

*Foto 3x4 (Recente)
Favor anexar o documento:

,’\‘
& | Escolher arquivo | Nghhum arquivo selecionado | Anexar arquive |

*Documento de identificacdo com foto (Frente  Verso)

N\

Favor anexar o documento:

[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado [ Anexar arquiv |

*Certificadoe de conclusée do ensino médio e Histérico Escolar
Favor anexar o documento:

[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado [ Anexar arquive |

. . . . . AL
1.7.3. Clique no arquivo e em seguida clique no botdo “Abrir”.
*Foto 3x4 (Recente)
Favor anexar o documente:
@ Abrir X
« v 4 s Este Computador » Areade Trabalho + Matricula v 0 Pesquisar Matricula
Organizar ~ Mova pasta = @
*  Neme - Data de modificagio Tipe Tamanho
5 Acesso rapido
(& cpr Adobe Acrobat D, 45KB
23 Dropbox [# Foto Adobe Acrobat D. 583 KB
& Onebrive H Adobe Acrobat D... 564 KB
Quiti 7. Adobe Acrobat D... 142 KB
Quit: D Adobe Acrobat D... 60KE
RG Adobe Acrobat D. 50 KB
[5 Documentos
¥ Downlozds
=] Imagens
b Musicas
B Cbjetos 3D
B videos
% Disco Local (C:)
= Backup (D)
o Rede v
Nome: | Todos os arquivos v
‘ Cancelar
. . . . “ .
1.7.4. Agora que o arquivo foi selecionado, clique em “Anexar Arquivo”.

*Foto 3x4 (Recente)
Favor anexar o documento:

[ Escolher arquive | Foto.pef

1.7.5. Se vocé estiver classificado(a) nas modalidades Am, Bm, BmD, ou Qm o
sistema habilitard o campo Comprovante CAD Unico. E necessério enviar o
comprovante do CAD Unico e/ou FOLHA RESUMO DO CADUNICO devidamente
emitida pelo Orgdo Gestor do CADUNICO.
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1.7.6.

1.7.7.

1.7.8.
“Avancar” e depois em “Finalizar” para confirmar o envio dos documentos.

1.7.5.1.
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Caso ndo possua o documento no momento do envio dos

documentos online, sugerimos que conclua a envio dos documentos e
aguarde a publicacdo das orientacGes sobre o procedimento de

recurso da Andlise de renda.

Se vocé estiver classificado(a) nas modalidades A ou Am o sistema
habilitard o campo nao obrigatdrio “Autodeclaragao e RANI - Apenas candidatos
indigenas” que devera ser utilizado apenas por candidatos (as) indigenas.

Autodeclaracdo e RANI - Apenas candidatos indigenas
Favor anexar o documento:

| Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionade | Anexar arquivo |

Comprovante CAD (INICO
Favor anexar o documento:

[ Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado [ Anexar arquive |

Repita o procedimento para todos os campos até que todos os arquivos
estejam carregados como na imagem abaixo. Clique em “Avancar”.

*Foto 3x4 (Recente)
Favor anexar o documento:

# ver arquive - &l Modificar arauivo

Favor anexar o documento:

5 ver arquive - &l Modificar arquive

*Documento de identificacao com foto (Frente e Verso)

Favor anexar o documento:

£ ver arquive - §E Modificar arquivo

*Certificado de concluséo do ensino médio e Histérico Escolar

*Documente constande CPF (Frente e Verso)
Favor anexar o documento:

# Verarquive - &l Modificar arauivo

*Certidéio de Quitacao Eleitoral
Favor anexar o documento:

# ver arquive - &l Modificar arquivo

Voltar para Cadastro Pess

Na tela de Confirmag¢dao dos Dados para Inscricdo, clique novamente em
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NIPS — NUCLEO DE INGRESSO ATRAVES DE PROCESSO SELETIVO



SUPACE:

Superintend@ncia de Administragao
Acad@mica | UFBA

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

Inicio
Sair

q

q

Nome

Processo Seletivo
Campus
Pré-Matricula
Modalidade

Etapa

Campus

Curso

Turno

Formacao

Vagas concorréncia
Inscricdo ENEM
Nome

Nome social

CPF

Data de Nascimento
Sexo

RG

Nome da mée
Logradouro
Niimero

Nome IES
Sigla IES
UF

=

Confirmagao dos Dados para Inscrigao

UFBA - Todos

Nivel Superior

BAIDE . EWAG OB 0 OC MENTOR

ENVIO DE DOCUMENTOS

CHAMADA REGULAR

UNIDADES DISPERSAS - SALVADOR - FACULDADE DE CIENCIAS ECONOMICAS
CIENCIAS ECONGMICAS

INTEGRAL

BACHARELADO

36

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
UFBA
BA

Nome IES
sigla IES
UF

Finalizar|)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
UFBA
BA
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1.7.9.

Na tela seguinte, clique em Requerimento para salvar seu comprovante

de realizagdo do envio de documentos online.

Universidade Federal da Bahia

Sistema de Concursos - SISCON

Inicio
Sair

Pré-Matricula

CONFIRMACAQ DA PRE-MATRICULA - 12 CHAMADA

|Nuv

cr\;éu‘ ‘Vu\iar para Cadastro Pessoa\‘

Lista das Inscrigdes

 consultar

Q requerimento

Orientagdes para consulta do resultado da andlise dos documentos

1. Acesse o link https://siscon.ufba.br/siscon/Welcome.do .

1.1. Em Processos Seletivos Disponiveis,

DOCUMENTOS e clique em Consultar

procure SISU 2024

ENVIO DE

1.2. Na tela de login, digite seu CPF (apenas numeros), a senha cadastrada e clique

em Confirmar.

1.3. Serd exibida a tela de cadastro pessoal. Clique em “Sim”.
1.4. Clique em “Consultar” e verifique a situacdo de cada um dos documentos.
1.4.1. Apenas os documentos recusados poderao ser modificados.
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Orientagdes adicionais

O descumprimento de quaisquer requisitos nos documentos, nos parametros de
digitalizagao e conteudo, implicardo na recusa dos documentos. Em caso de nao
correcdo da documentacdo dentro do prazo definido e por meio do Sistema Siscon
o(a) candidato(a) sera desclassificado(a).

1. MOTIVOS DE RECUSA DO DOCUMENTO POR ERRO NA DIGITALIZAGAO

v" Arquivo ilegivel, rasurado ou borrado;

v" Arquivo contendo mais de um documento além daquele exigido no item;

v" Arquivo digitalizado de cabeca pra baixo ou rotacionado para
esquerda/direita;

v Arquivo embacado efou muito claro, e/ou muito escuro

impedindo/dificultando a andlise;

Cépia simples ou digitalizado na cor monocromatica. A digitalizacdo deve ser

do documento original colorido ou copia autenticada em cartorio;

Documento sem cddigo de autenticagao ou assinatura, conforme o caso;

Documento danificado que impeca a leitura dos dados do candidato;

Documento vencido, exceto para documentos de quitacdo militar;

Documento incompleto/faltando paginas ou informacdes;

Documento que apresenta edicdo/efeito ao fundo, inadequado para

apresentac¢do de documento oficial;

Documento digitalizado em fundo colorido.

AN NI NI NN <

AN

2. MOTIVOS DE RECUSA POR ERRO NO CONTEUDO DOS DOCUMENTOS

v" N3o serdo aceitos como documentos de identificacdo:

) Documentos vencidos ou danificados;

) Documentos sem a foto do candidato;

° Documento sem filiagao;

° Documentos de identidade onde no campo da assinatura
esteja escrito “NAO ASSINA”, “NAO ALFABETIZADO” ou
similares.

v" N3o serdo aceitos como documentos de CPF:
° Documentos que ndao contenham o CPF do candidato;
° Comprovante de Situacdo Cadastral emitido pela Receita

Federal que ndo apresente a situagao regular.
v" N3o sera aceita foto:
° Fora do padrao de um documento oficial;
° Embacadas, com edig¢des ou efeitos;
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Com éculos de sol, boné e chapéu;

Com outras pessoas, animais ou objetos;

Antiga quando comparada aos documentos ou a idade do
candidato;

Com edigbes ou efeitos que impedem/dificultam a
identificacdo;

Que ndo esteja de frente, ndo exiba o rosto inteiro e
centralizado ou que esteja parcialmente coberta por
acessorios.

v" N3o serd aceito como comprovacdo de quitacdo eleitoral:

Cartdo do titulo de eleitor;

Comprovante de votacgdo;

Justificativa de auséncia na eleicdo;

Certiddo informando que o candidato ndo possui titulo de
eleitor;

Certiddo de Quitacao Eleitoral antiga.

v" N3o serd aceito como comprovacio de quitacdo militar:

Certidao de Ag¢des Criminais;
Documento que ndo contenha numero de Registro de
Alistamento (RA).

v" N3o serd aceito como comprovacdo de escolaridade:

Certiddo, declaracdo ou atestado;

Certificado e Histérico Escolar do Ensino Fundamental;
Historico escolar parcial;

Documento emitido por instituicdo estrangeira;

Documento sem numero do ato de
autorizagdo/reconhecimento com a data de publicagdo no
Diario Oficial;

Documento sem nome da entidade mantenedora da
instituicao de ensino;

Documento sem carimbo com nome, por extenso, do diretor
do estabelecimento ou do seu substituto legal, e assinatura;
Documento sem codigo de seguranca, exigido apenas para
escolas situadas no estado da Bahia.
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