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1- Garacterizacao do auxilio

1.1 - O Auxilio Financeiro ao Pesquisador, apoiado no ambito do Edital Conjunto PROEXT-PG,

¢ amodalidade de fomento para financiamento das atividades de extensao no &mbito da pds-graduagao
Stricto Sensu. Identificando e estabelecendo articulagdes e parcerias estratégicas com organizagdes da
sociedade civil, instituicdes e/ou empresas publicas e privadas que compartilhem interesses e objetivos
socialmente relevantes e estejam alinhadas com as demandas e as necessidades da sociedade e com a
missao da UFBA visando a transformagéo social por meio de agoes extensionistas decorrentes da pds-
graduacio.

2 - Repasse (os recursos

2.1 - Vigéncia do Projeto PROEXT-PG - janeiro de 2025 a setembro de 2026.

2.2 - Os recursos de custeio previstos neste Termo de Compromisso serdo pagos diretamente ao
coordenador, conforme PORTARIA CONJUNTA CAPES/SESU Ne 1, DE 8 DE NOVEMBRO DE
2023.

2.3 - Os pagamentos serdo realizados via PRPPG mediante boleto, cartao de crédito e ou deposito
em conta-corrente do contratado pessoa juridica. Os pagamentos deverao atender exclusivamente aos
objetivos do projeto aprovado no EDITAL CONJUNTO PROEXT-PG 01/2024 - PRPPG-PROEXT

J- ntrihuit;ﬁes e responsabilidades do beneficiario

3.1 - Ao assinar o Termo de Compromisso, o Beneficiario compromete-se a:

o dedicar-se as atividades pertinentes ao projeto aprovado, observando o disposto nas Leis
n° 8.112/90, n° 14.133/21, n° 10.973/04, na Portaria Conjunta CAPES/SESU n° 1/23, na
Portaria STN n° 448/02, e nos demais instrumentos legais pertinentes, bem como no Edital —
CONJUNTO PROEXT-PG 01/2024 -PRPPG-PROEXT;

 caso necessario, propor alteragdes ao projeto as quais deverao ser submetidas a prévia analise e
autorizacao da Coordenacao de Ensino de Pés-Graduacao da PRPPG;

« em caso de impedimento para execugdo do projeto, informar da Coordenagao de Ensino de
Pés-Graduagdo da PRPPG;

o observar as vedagdes dispostas no Termo de Compromisso.




] - EXBGII(jﬁO dos recursos

Antes de solicitar qualquer pagamento, atentar para as seguintes orientagdes:

4.1 - E deresponsabilidade do beneficidrio, antes da aquisi¢do do item previsto na planilha orcamentaria,
verificar o seu correto enquadramento quanto a natureza da despesa (despesas de custeio).

4.2 -O Modelo “A” deve ser utilizado quando se tratar de pagamento de remuneragao de servigos
executados por pessoa fisica;

4.3 -O Modelo “B” deve ser utilizado, exclusivamente, para pagamento de didrias ao proprio Beneficiario
do Auxilio;

4.4 -Em caso de pagamento a pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisi¢do de materiais, a nota
fiscal/fatura deverd ser emitida em nome de Dayana Bastos Costa e CPF: 940460185-34 e em notas
complementares a descri¢ao (Capes/Processo 88881.926963/2023-01), contendo, imprescindivelmente,
data de emissdo, descrigdo detalhada do material adquirido ou do servico prestado, bem como a
quitagdo, devendo o Beneficidrio atestar o recebimento do bem ou a boa execugdo do servigo.

4.5 -Quando se tratar de didrias a serem pagas deverdo ser obedecidos os tetos praticados pela
Administragdo Publica Federal, conforme Decreto n°. 5.992/2006 de 19 de dezembro de 2006 e
Decreto n.c 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterados pelo Decreto n.c 6907 de 21 de julho de 2009.
Para prestacao de contas deverao ser utilizados o relatério de viagem e os comprovantes que atestem
as despesas realizadas.

4.6 - Para fins de aquisi¢ao de material de consumo e servigos, conforme o item 5.1, seguindo o principio
da impessoalidade, moralidade e economicidade, o(a) beneficiario(a), projeto ou proposta devera
realizar, no minimo, 3 (trés) orcamentos (arquivos em PDF) de diferentes empresas fornecedoras,
dotadas de CNPJ, para cada item ou grupo de itens a ser adquirido, devendo optar pela compra na
empresa que fornecer o orgamento global de menor valor, ja incluidos todos os custos do fornecedor




(fretes, impostos, carga e descarga), de acordo com as especificagdes previstas no edital.

4.7 - Segundo entendimento do Tribunal de Contas da Unido, “no caso de ndo ser possivel obter pregos
referenciais nos sistemas oficiais para a estimativa de custos em processos licitatorios, deve ser realizada
pesquisa de pregos contendo o minimo de trés cotacdes de empresas/fornecedores distintos, fazendo
constar do respectivo processo a documentagdo comprobatdria pertinente aos levantamentos e estudos
que fundamentaram o pre¢o estimado. Caso nao seja possivel obter esse nimero de cotagdes, deve ser

4.7.1 -A Lein° 14.133/21 prevé a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagao
em situagdes especificas, como a aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos exclusivos, ou
seja, aqueles que somente podem ser fornecidos por um unico produtor, empresa ou representante
comercial. Essa exclusividade pode ser decorrente de fatores como a existéncia de um ‘agente
monopolista’ no mercado, detencio de direitos de propriedade intelectual ou caracteristicas tinicas
do produto ou servigo. Se nao ha outro fornecedor da solugéo justificadamente eleita, é necessario
avaliar os pregos atualmente praticados por este mesmo agente de mercado para outros entes
publicos ou privados contratantes.
4.7.2 -A justificativa de preco em contrata¢ao decorrente de inexigibilidade de licitagdo (art. 23,
§ 4°, Lei n° 14.133/21) quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratagdo pela Administra¢do, ou por outro meio idoneo.

4.8 -Nos casos de or¢amentos recebidos de maneira digital, dispensa-se carimbo e assinatura, devendo

anexar todo tipo de registro referente as negociagdes, como por exemplo, e-mail, arquivos em pdf,

capturas de tela entre outros.

9 - classilicagﬁo das despesas

5.1 - Despesas de Custeio:

5.1.1 Sdo aquelas despesas relativas a pagamento de didrias, servigos prestados por pessoa fisica ou juridi-
ca, e a aquisi¢ao de material de consumo, e acordo com o Art. 6° da Portaria Conjunta CAPES/SESU N°
1, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2023, sdao exemplo de despesas financiaveis pelo custeio:
a) material de consumo: aquisi¢do de materiais de escritorio, materiais didaticos, materiais de labora-
torio, suprimentos e outros itens utilizados na realizagdo das atividades de extensao;
b) Servigos terceirizados: contratagdo de servi¢os de apoio, como servigos graficos, servigos de trans-
porte, servicos de tradugao, entre outros necessarios para o desenvolvimento das atividades;
c) Didrias e passagens: cobertura de despesas com didrias e passagens para a participagao de profes-
sores, pesquisadores e estudantes em eventos, cursos, visitas técnicas e outras atividades relacionadas
a proposta de a¢oes de extensdo da pds-graduagao;
d) Alimentagao: custeio de despesas com alimentagdo durante a realizagao de eventos, reunides, cur-
sos ou outras atividades previstas na proposta de agdes de extensao da pds-graduacao;
e) Locacdo de equipamentos: despesas com a locagdo de equipamentos necessarios para a realizagdo
das atividades de extensdo, como equipamentos audiovisuais, equipamentos de informatica, equipa-
mentos de laboratorio, entre outros;
f) Custos de comunicagao e divulgacdo: cobertura de despesas com a divulga¢ao e comunicagdo das
atividades de extensao, incluindo a produgao de materiais promocionais, impressao de folders, divul-
gacdo em midias sociais, entre outros.
5.2 Em caso de duvida acerca da natureza da despesa, deve-se consultar a Classificagdo das Despesas na
Portaria STN ne. 448, de 13 de setembro de 2002.
5.3 Nao sdo despesas financiaveis aquelas classificadas como de capital.




6 - Da compra e aquisicao de servigos

6.1 O prazo minimo para o recebimento das solicitagdes serd de 15 (quinze)
dias uteis, a fim de garantir tempo habil para a realizagdo de todas as etapas
do processo de compra, incluindo a pesquisa de mercado, analise das propos-
tas e a efetivacdo da contratagdo, que estd condicionada a disponibilidade e
respostas dos fornecedores.
6.2 E obrigat6rio encaminhar comprovantes de cotacdo prévia de precos (or-
¢amentos), e respeitando cada caso em particular, enviar assinado e datado a
solicitagdo de compra, de servicos e locagdao de equipamento e veiculos.
6.3 Roteiro de compras de despesa de consumo e aquisi¢do de servicos:
6.3.1 Primeiro passo: realizar a cotagao junto a no minimo 03 fornece-
dores, atentar-se ao item 4.9 e 4.10.
6.3.2 Segundo passo: encaminhar a cotagao para o e-mail fomento@
ufba.br, para que a despesa e a pertinéncia sejam verificadas.
6.3.3 Terceiro passo: apos a autorizagdo recebida por e-mail, realizar a
compra.
6.3.4 Quarto passo Preencher a SOLICITACAO DE COMPRA DE
MATERIAIS E SERVICOS e encaminhar, juntamente com a nota
fiscal, recibo, boleto ou dados da conta para pagamento.
6.4 Importante: A nota fiscal/fatura deve ser emitida obrigatoriamente em
nome de Dayana Bastos Costa, CPF 940.460.185-34, e, nas notas complemen-
tares, a descri¢do deve incluir:Capes/Processo 88881.926963/2023-01. Sem
estas informagdes, o pagamento ndo sera possivel.
6.5 As compras de passagens aéreas devem ser solicitadas por meio do for-
muldrio disponivel no link , e ¢ imprescindivel que sejam requeridas com
uma antecedéncia minima de 60 dias para que a compra possa ser realizada.

7 -E vedado

7.1 - A utilizagdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que nao definida
e aprovada no Projeto.
7.2 - Computar nas despesas do projeto taxas de administracio, IOF,
pagamento de tarifas bancarias, ou qualquer outro tributo ou tarifa incidente
sobre operagdo ou servico bancario.
7.3 - Transferir recursos de custeio para capital.
7.4 - Pagamentos de despesas com:
a) com contratacdo ou complementacdo salarial de pessoal técnico e
administrativo ou quaisquer outras vantagens para pessoal de instituigdes
publicas (federal, estadual ou municipal);
b) de rotina como as contas de luz, agua, telefone, correios, reprografia e
similares,
entendidas como despesas de contrapartida obrigatdria da Instituicao de
Execucao;
¢) com crachas, certificados, ornamenta¢ao, coquetel, shows ou
manifestagdes artisticas de qualquer natureza;
d) com obras civis, entendidas como de contrapartida obrigatéria da
instituicao de
execucao do projeto e das colaboradoras;
e) com pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administragdo publica,
ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por



https://docs.google.com/forms/d/1FstB2EVk033hKusG-_ehSLOuP0MSO1B7JYKjuxXZ5TM/prefill

servigos de consultoria ou assisténcia técnica, conforme determina a Lei de Diretrizes Or¢amentarias da

Uniao e Decreto Federal n° 5.151 de 22/04/2004;

f) com pagamento de taxas de administragdo ou gestdo, a qualquer titulo;

g) com concessdo de qualquer modalidade de bolsa;

h) despesas anteriores ou posteriores a vigéncia do Projeto janeiro de 2025 a setembro de 2026.

8 - Comprovantes

8.1 E obrigatério o envio via email (fomento@ufba.br)
dos orcamentos, das notas fiscais, recibos de prestacdao
de servicos e quando pertinente da SOLICITACAO DE
COMPRA DE MATERIAIS E SERVICOS preenchida
(com os dados da conta de pagamento) para pagamentos
dasdespesas. Noassunto do email constar: ORCAMENTO
- EDITAL CONJUNTO PROEXT-PG 01/2024 - PRPPG-
PROEXT. Conforme descritos abaixo:
1) Comprovantes de cotagdo prévia de precos
(or¢amentos) - enviados junto a nota fiscal de compra,
de servicos e de locagdo de equipamento e veiculos,
devidamente assinadas e preenchida;
2) Comprovante de viagem - Canhoto de bilhetes de
passagens, canhotos de cartdes de embarque e outros
comprovantes pertinentes - em até 07 (sete) dias apos
o retorno;
3) Comprovante de compra de combustiveis
incluindo as Notas Fiscais, quando for o caso - em até
07 (sete) dias apds a compra ou na entrega do veiculo
(se locado) ou se em viagem, fora da capital e regido
metropolitana, em até 07 dias apds o retorno;
4) Em caso de pagamento a pessoa fisica, deve-se
utilizar os formularios previstos nos Modelo A -
Pagamento a Pessoa Fisica e Modelo B - Declaragédo
de diarias, de acordo com a sua destinacdo especifica,
preenchendo-os em todos os seus campos.
8.2 O pagamento sera efetuado somente apds a
apresentacdo de notas fiscais, faturas, recibos e
orcamentos, os quais deverdo ser enviados por e-mail
para fomento@ufba.br, com o assunto: PAGAMENTO
DE FATURA - EDITAL CONJUNTO PROEXT-PG
01/2024 - PRPPG-PROEXT. A nio observéancia destes
itens resultara na impossibilidade de pagamento dos
boletos ou transferéncias bancarias ao fornecedor. No
caso de viagem, a comprovagao sera realizada por meio do
canhoto ou dos comprovantes pertinentes. Na auséncia
dessa comprovagao, ocorrera a devolugao do valor pago.
8.3 - Nao serdo aceitos documentos que apresentem
emendas ou rasuras que
prejudiquem a clareza de seu conteudo.
8.4 - Nao serdo aceitos os comprovantes originais de
despesa que se apresentem em condig¢des de dificil leitura.
8.5 - Em caso de interrupgdo do projeto, o fato devera
ser comunicado a PRPPG via e-mail fomento@ufba.br, a




partir de justificativa e entrega de relatdrio final (em até 30 dias da comunicagdo da interrupgéo).

9 -Do relatorio

9.1 Relatério de Cumprimento do Objeto — Disponivel no site: https://sapi.ufba.br/

a) Relatorio Parcial - enviado até dezembro de 2025;

b) Relatdrio Final - enviado até julho de 2026.
9.2 Obrigatério o encaminhamento de produgdes bibliograficas, folders, Papers, publicagdes e outros
documentos similares produzidos no ambito do projeto junto ao Relatério Final.

10 -Disposicoes finais

10.1 O beneficiario de compromete a utilizar os recursos financeiros, exclusivamente para o desenvol-
vimento do projeto aprovado, nos termos deste instrumento, e dentro do periodo vigente, bem como
observar integralmente as normas vigentes e manuais oficiais sobre orcamento e despesa publica, para a
execucdo das despesas atinentes ao projeto, sob pena de impugnac¢ao da prestagao de contas;
10.2 O beneficiario esta ciente de realizar as despesas a que estao expressamente consignadas no projeto
aprovado;
10.3 O recurso concedido nao podera ser destinado, em hipétese alguma, para fins alheios aos indica-
dos nos objetivos do projeto.
10.4 O descumprimento das normas do Termo de Compromisso podera acarretar, além das sangoes
administrativas ja descritas, san¢des de ordem civil e penal.
10.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela da Coordenacdo de Ensino de Pés-Graduagdo da PRPPG.
10.6 Produgdes bibliograficas e Produtos Técnicos e Tecnoldgicas em decorréncia das atividades apoia-
das pelo Edital 01/2024 deverao, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes
notas:
a) Quando publicado individualmente: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da CAPES -
PROGRAMAS DE EXTENSAO NO AMBITO DA POS-GRADUACAOQO?
b) Quando publicado em co-autoria: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da CAPES -
PROGRAMAS DE EXTENSAO NO AMBITO DA POS-GRADUACAOQO?



https://sapi.ufba.br/

