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GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Para os fins deste Regulamento, considera-se:

Agente de fiscalizagao técnica: empregado responsavel pela fiscalizagdo da parte técnica
do contrato, nos termos do Decreto Municipal n. 18.324, de 18 de maio de 2023.

Agente de licitagao: empregado designado como pregoeiro nos termos da lei 14.133/21,
ainda que detentores somente de cargo em provimento em comissédo, integrante da
estrutura da Presidéncia, ou membro de comissao especifica para realizacao de licitagao
nos termos da lei 13.303/16.

Agente de compras: empregado que integra a unidade de gestao de licitagdes.

Agente econdmico: fornecedor, prestador de servigos, cooperativas, construtor e qualquer
pessoa fisica ou juridica com atuagcéo econémica que possa vir a ser contratada pela
empresa.

Alea econémica: circunstancias externas ao contrato, estranhas a vontade das partes,
imprevisiveis, excepcionais, inevitaveis, que causam desequilibrio, dando lugar a aplicagéo
da teoria da impreviséo.

Alienagao: operacao de transferéncia do direito de propriedade de bem.

Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragao do projeto basico.

Apostila: anotacao ou registro administrativo feito no contrato ou nos demais instrumentos
habeis que o substituem, normalmente, na ultima pagina ou juntada, por meio de outro
documento e, pode ser utilizado em situagdes em que haja alteragcdes contratuais, nos
termos do art. 81, paragrafo 7° da Lei Federal n® 13.303/2016.

Aquisicao: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as areas administrativa e técnica da empresa.

Ata de registro de pre¢os: documento vinculativo, com caracteristica de compromisso
para futura contratagéo, no qual se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no
instrumento convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito
ao signatario, nao Ihe conferindo nenhum direito subjetivo a contratagao.
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Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da Prodabel, nos termos
do seu Estatuto.

Autoridade competente: que é autoridade com poder de decisao final sobre edital de
licitagcdo e seus documentos anexos, homologagao do processo licitatorio, ratificacdo de
contratacdo direta, bem como sobre contratos, aditivos, rescisdo e aplicagéo de sangdes,
conforme algadas definidas em portarias e normativos internos da empresa.

BDI - Bonificag6es e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos diretos
de uma obra, servigo de engenharia ou servigo de mao de obra terceirizada, constituido por
todas as despesas indiretas (exemplos: aluguel, salarios, beneficios de pessoal, pré-labore,
despesas com materiais de escritorio e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua,
tributos e lucro).

Celebracao de Contrato: momento em que se aperfei¢coa o vinculo contratual, por meio da
assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por qualquer outra
forma prevista ou ndo vedada por este regulamento, inclusive por meio eletrénico, em que
se manifeste o acordo de vontades para criar ou alterar obrigacdes.

Chamamento publico: ato administrativo por meio do qual se convoca potenciais
interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificacdo, Manifestacdo de
Interesse, Patrocinio e outros, necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.

Consadrcio: contrato de colaboracéo entre empresas, mediante o qual as contratantes
conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.

Contratagao Direta: contratacido celebrada sem realizagcdo de processo licitatério prévio.

Contratagao Integrada: regime de execugao em que a contratacio envolve a elaboragao e
o desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugao de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacao e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

Contratagdao Semi-integrada: regime de execucdo em que a contratagdo envolve a
elaboragao e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacao e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condigao de
adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.
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Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢do de
alienante de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacéao de vinculo e a estipulacao de obrigagbes reciprocas e contrapostas, seja qual for
a denominacao utilizada.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse reciproco
comum em regime de mutua colaboragéo, celebrados com pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas para promocéao de atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovagao tecnoldgica, com ou sem repasse de recurso financeiro.

Credenciamento: processo por meio do qual a Prodabel convoca por chamamento publico
pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condigcbes
de habilitagédo, o preco a ser pago e os critérios para futura contratacao.

Delegagao de competéncia: ato administrativo em que autoridade de nivel hierarquico
superior transfere a pratica de atos originalmente de sua competéncia para autoridade ou
agente que Ihe é subordinado.

Dialogos com agentes econdmicos: comunicagao entre empregados da Prodabel com
agentes econdémicos para atualizagcéo sobre praticas empresariais e de mercado e para
recolher subsidios para o processo decisorio sobre o planejamento das licitagdes e
contratacdes.

Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante, assinado pela autoridade
competente, contendo as regras para a disputa licitatéria e para a futura contratagao.

Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢des de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratada.

Empreitada por preco unitario: contratagdo por preco certo de unidades determinadas.
Empreitada por preco global: contratagéo por preco certo e total.

Equipe de apoio: empregado designado para assessorar o agente de licitacéo,
participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo subsidios de ordem técnica.
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Gestor da unidade de licitagdes: autoridade que responde pela unidade de gestao de
licitagdes, conforme normas internas da empresa.

Gestor da unidade técnica: autoridade que responde pela area demandante.

Licitagao: procedimento formal em que se convocam, mediante condi¢cdes estabelecidas
em ato préprio, empresas interessadas na apresentacao de propostas para o oferecimento
de bens materiais, obras e servicos.

Licitacao Deserta: situacdo na qual ndo acudiram interessados ao certame.

Licitagao Fracassada: situacédo na qual todos os interessados restaram inabilitados ou
tiveram suas propostas desclassificadas.

Licitacao Internacional: a que admite a participagéo de licitantes estrangeiros n&o
constituidos e ndo autorizados a funcionarem no Brasil.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatorio ou que teve sua documentacao e/ou proposta efetivamente recebida em
procedimento licitatério pela agente de licitacéo.

Lider do Consorcio: empresa integrante do Consércio que o representa junto a Prodabel.

Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de
6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizacao ou ressarcimento, para situagdes que evidenciem o descumprimento total ou
parcial de obrigagdes contratuais (compensatoéria) ou que gerem atraso no cumprimento de
obrigagdes contratuais (moratdria).

Obra: toda construgao, reforma, fabricacao, recuperacao ou ampliacao, realizada por
execucao direta ou indireta.

Oportunidades de negodcio: a formagao e a extingdo de parcerias e outras formas
associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagao de participacdo em
sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais.

Padronizagao: procedimento para a adogao de especificagao uniforme em relagdo a bens
€ servicos.
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Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e forgas para a
realizagdo de uma oportunidade de negdcio.

Partes: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razao sejam titulares
de direitos e obrigagdes.

Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI: procedimento administrativo
consultivo por meio do qual a Administracdo Publica concede a oportunidade para que
particulares, por conta e risco, elaborem modelagens.

Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagao, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares,
que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagado do custo da obra e a definicado dos métodos e
do prazo de execugao, nos termos do inciso VIl do Artigo 42 da Lei n. 13.303/2016.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa
da obra, servigo ou fornecimento de bens, nos termos do inciso IX do Artigo 42 da Lei n.
13.303/2016.

Prorrogagao de Prazo: extensdo de prazo contratual.

Regulamento: o presente Regulamento, composto de normas sobre licitagbes e contratos,
editado em obediéncia ao Artigo 40 da Lei n. 13.303/2016.

Servigo de Engenharia: sédo os trabalhos profissionais (CREA, CAU), que exigem para a
sua execugao o registro no Conselho profissional competente.

Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte —
SUCAF: cadastro de pessoas juridicas interessadas em contratar e participar de licitagcoes
com a Administracéo Direta e Indireta do Municipio de Belo Horizonte, com um banco de
dados que propicia informagdes com vistas a tornar as contratagbes mais vantajosas e
transparentes, padronizando e desburocratizando procedimentos, além de permitir o
acompanhamento do desempenho dos fornecedores cadastrados, conforme Decreto
Municipal n. 11.245, de 23 de janeiro de 2003.

Sobreprego: quando os precos or¢cados para a licitagao ou os pregos contratados sao
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a licitagdo ou a contratagao for por preco unitario de servico, ou
ao valor global do objeto, se a licitagao ou a contratacao for por preco global.

SUCC: Sistema Unico de Contratos, Convénios e Congéneres.
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Superfaturamento: faturamento por pregco que gera dano ao patriménio da Prodabel,
caracterizado, por exemplo:

pela medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

pela deficiéncia na execugao de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuigéo
da qualidade, da vida util ou da seguranga;

por alteragdes no orgamento de obras e de servicos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

por outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢ao do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais ou reajuste irregular de pregos.

Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geragdes futuras, contemplando aspectos
econdmicos, sociais, culturais e ambientais.

Tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de contratos,
convénios ou acordos firmados pela Prodabel.

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obrigagdes
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execugéo e a
fiscalizacao contratual e a permitir a definigdo do valor estimado da futura contratacao.

Unidade de gestao de contratos: geréncia e/ou superintendéncia, responsaveis pela
gestdo administrativa dos contratos, conforme normas internas da empresa.

Unidade de gestao de convénios: geréncia e/ou superintendéncia, responsaveis pela
gestao administrativa dos convénios, parcerias e instrumentos congéneres, conforme
normas internas da empresa.

Unidade de gestao de licitagdes: geréncia e/ou superintendéncia, responsaveis pelo
processamento da fase preparatdria das licitagdes, contratagdes diretas e registro de
precos, conforme normas internas da empresa.
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

SECAO 1- AMBITO DE APLICAGAO E APROVAGAO DO REGULAMENTO
Artigo 1° — Abrangéncia
1. Esse Regulamento dispde sobre as licitagdes e contratos no ambito da Empresa de
Informatica e Informagao do Municipio de Belo Horizonte — Prodabel, na forma do
artigo 40 da Lei n. 13.303, de 30 de junho de 2016 e do artigo 56 do Decreto
Municipal n.16.935, de 29 de junho de 2018.
2. As licitagbes e contratos no ambito da Prodabel sao regidas pela Lei n. 13.303/2016,

pelo Decreto Municipal n. 16.935/2018 e por este Regulamento.

SECAO 2 - VETORES DE INTERPRETAGCAO

Artigo 2° — Vetores de interpretagcao
1. Este Regulamento integra-se aos termos da Lei n. 13.303/2016 e do Decreto
Municipal n. 16.935/2018, que séo o seu fundamento de validade. Os principios e
diretrizes sao os previstos na Lei n. 13.303/2016, especialmente nos seus artigos 31
e 32.
2. Em complemento, afirmam-se os seguintes vetores de interpretacao:

a. as licitacbes e os contratos devem ser baseados em modelos, cautelas e
controles utilizados pela iniciativa privada, com a finalidade de obter o melhor
resultado técnico e econbmico;

b. devem-se preferir procedimentos simples e adotar as formalidades
estritamente necessarias para o melhor resultado técnico e econémico,
saneando defeitos ou falhas que ndo Ihe comprometam, em obediéncia a
verdade material e a competitividade;

c. deve-se aproveitar a economia de escala e buscar a racionalizagao dos
procedimentos;

d. As analises documentais nos procedimentos licitatorios devem pautar-se com

base no principio do formalismo moderado.
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as licitagdes e os contratos devem ser modelados e desenvolvidos de acordo
com os mais elevados padrdes éticos e com as praticas de anticorrupgéo, em
observancia estrita do programa de integridade da Prodabel;

a sustentabilidade ambiental, econdmica e social € compromisso da Prodabel

e deve ter aplicacao pratica em suas licitagdes e contratos.

SECAO 3 -INSTANCIAS, AUTORIDADES E AGENTES

Artigo 3° — Partes Interessadas

1. Na aplicacéo deste Regulamento, considera-se:

a.

empresa: Prodabel

b. agente econdmico: fornecedor, prestador de servigos, cooperativas,

construtor, parceiros e outros.

Artigo 4° — Instancias internas

1. As licitagdes e os contratos devem ser processados pelas seguintes instancias:

a.

area demandante: setores internos da empresa, que podem ser, por
exemplo, coordenacgdes, geréncias, superintendéncias e/ou diretorias, com
atribui¢des técnicas, que podem solicitar contratagdes e fornecer subsidios
técnicos na area de sua competéncia;

unidade de gestao de licitagbes: geréncia e/ou superintendéncia,
responsaveis pelo processamento da fase preparatéria das licitagbes, dos
pregdes, das contratacdes diretas, e pelo sistema de gestao e controle de
registro de precgos;

unidade de gestao de contratos: geréncia e/ou superintendéncia,
responsaveis pela gestdo administrativa dos contratos;

comissao de registro de pregos: comissdo composta por empregados da
empresa nomeados em portaria, vinculada a unidade de gestdo de
licitagdes, responsavel pelo gerenciamento das atas de registro de precos,
bem como pela execugao dos procedimentos relativos ao acompanhamento
e revisdo dos precgos registrados.

Artigo 5° — Autoridades e Agentes
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1. As seguintes autoridades e agentes devem atuar em licitagbes e contratos:

a.

b.

autoridade competente: ordenador de despesas, que € autoridade com poder
de decisao final sobre edital de licitacdo e seus documentos anexos,
adjudicagado e homologagdo do processo licitatério, em caso de Pregéao,
ratificacao de contratacao direta, bem como sobre contratos, aditivos,
rescisao e aplicacdo de sangdes, conforme algadas definidas em portarias e
normativos internos da empresa,;

gestor da unidade técnica: autoridade que responde pela area demandante;
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c. gestor da unidade de licitagdes: autoridade que responde pela unidade de
gestao de licitagoes;

d. presidente da comissao de registro de pregos: responsavel pela comissao;

e. agente de licitagdo: empregado designado como pregoeiro nos termos da lei
14.133/21, ainda que detentores somente de cargo em provimento em
comissao, integrante da estrutura da Presidéncia, ou como membro de
comissao especifica para realizagao de licitagdo nos termos da lei
13.303/16.;

f. agente de compras: empregado que integra a unidade de gestéao de
licitacbes;

g. equipe de apoio: empregado designado para assessorar 0 agente de
licitagao, participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo
subsidios de ordem técnica.

h. agente de fiscalizagao técnica: empregado responsavel pela fiscalizagao da
parte técnica do contrato, nos termos do Decreto Municipal n® 18.324, de 18
de maio de 2023.;

i. agente de fiscalizacdo administrativa: empregado responsavel pela
fiscalizagdo da parte administrativa do contrato, integrante da unidade de
gestado de contratos;

j. gestor do contrato: empregado responsavel pelo gerenciamento geral dos
contratos firmados pela empresa, nos termos do Decreto Municipal n°
18.324, de 18 de maio de 2023.;

k. advogado: empregado regularmente inscrito perante a Ordem dos
Advogados do Brasil, que oferece pareceres e orientagdes juridicas sobre
licitacbes e contratos.

CAPITULO Il - CONTRATAGAO SEM LICITACGAO

SECAO 1-PROCEDIMENTO GERAL DA ETAPA DA CONTRATACAO DIRETA
Artigo 6° — Procedimento Geral

1. Alicitacao é condicao para a celebragao de contratos, a exceg¢ao das hipdteses
previstas nos artigos 29 e 30 da Lei n. 13.303/2016, que caracterizam contratacao
direta.

2. As hipoteses de contratacao dos artigos 29 e 30 da Lei n. 13.303/2016 devem
observar o seguinte procedimento:

a. a area demandante deve elaborar termo de referéncia, utilizando, no que
couber, as regras e diretrizes previstas no Decreto Municipal 18.361 de 30 de
junho de 2023, em especial, descrevendo o objeto e suas caracteristicas
técnicas, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelo
contratado, os critérios para a escolha do contratado, as condicbes de
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execucao da contratagao, destacando-se prazos de execucéo e recebimento,
e as motivagdes que forem consideradas cabiveis;
no caso de obras e servigos de engenharia, a area demandante deve
apresentar projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso (art. 42,
incisos V e VI, da Lei n.° 13.303/2016), devidamente aprovado e assinado,
dispensando-se o termo de referéncia;
a unidade de gestao de licitagcbes deve avaliar se o termo de referéncia ou
projeto basico elaborado pela area demandante apresenta as informagdes
necessarias e, se nao for o caso, diligenciar junto a area demandante ou
devolver-lhe para que seja complementado;
a unidade de gestao de licitagdes deve promover cotagado de precos,
preferencialmente por meio eletrénico;
os agentes econémicos cadastrados no segmento pertinente ao objeto
descrito no termo de referéncia devem receber o pedido de cotacdo, por
meio de formulario especifico, sem prejuizo de envio a agentes econdmicos
nao cadastrados, diligenciando-se para que, no minimo, sejam obtidas 3
(trés) propostas, salvo situagbes excepcionais, devidamente justificadas;
o pedido de cotagado deve ser acompanhado do termo de referéncia ou do
projeto basico, e indicar o prazo para a apresentacéo de proposta, conforme
complexidade do objeto e urgéncia da contratacéo;
a unidade de gestao de licitagdes deve selecionar o agente econdmico de
acordo com os critérios definidos no termo de referéncia, cabendo-lhe,
conforme o caso, negociar condigbes mais vantajosas e exigir documentos
de qualificagcao técnica e econémico- financeira;
a contratagao direta, via de regra,deve ser submetida a assessoria juridica da
empresa, para atestar a legalidade, podendo ser dispensado, nos termos do
artigo 1°, § 2° do decreto 18.343 de 2023, mediante justificativa do ordenador
da despesa;
Quando da convocacgao, o agente econdmico selecionado tera o prazo de até
5 (cinco) dias Uteis para assinar o instrumento de contrato ou instrumento
equivalente, prorrogaveis a critério da Prodabel, justificadamente, salvo
situagdes excepcionais, sob pena de decadéncia do direito a contratacao;
a unidade de gestéo de contratos deve solicitar a publicagcdo do extrato do
contrato no sitio eletrénico da empresa e no Diario Oficial do Municipio —
DOM, no prazo de até 5 (cinco) dias da data de assinatura do contrato,
contendo, no minimo:
i. instrumento juridico celebrado;
ii. numero do processo administrativo;
iii.  numero do Instrumento Juridico no SUCC;
iv. contratante;
v.  contratado (a);
vi.  objeto e garantia contratual, quando houver;
vii.  prazo de vigéncia;
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viii. valor;
ix. data de assinatura.

A cotacgdo a que faz referéncia a alinea “d” do item 2 deste artigo deve observar o
disposto neste Regulamento.
Em caso de obtencao de menos de 3 propostas comerciais para a contratagao por
dispensa, a unidade de gestao de licitagdes devera elaborar relatério com a devida
justificativa e metodologia da referida cotagdo, bem como justificativa da
economicidade dos precos apresentados.
A ratificagao da inexigibilidade e o reconhecimento da dispensa serdo subscritas
pelo ordenador de despesas da respectiva area demandante, conforme portaria
interna, e encaminhadas para a publicagao pela unidade de gestao de contratos.
A luz da lei 14.133 de 01 de abril de 2021, para aquisi¢do de bens e contratacéo de
servigos comuns com a utilizacdo de recursos da Uniao decorrentes de
transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse, na hipétese
de dispensa, esta devera ser eletrénica, nos termos da legislagao vigente. Nao se
tratando das aquisi¢des e contratagbes supramencionadas, fica facultada a Prodabel
a utilizagao da dispensa na modalidade eletrénica, a critério da unidade de gestao
de licitagdes, aprovada pela diretoria administrativa.
Nas contratagdes referidas nesta secéo, sao aplicaveis as condi¢gdes de habilitacido
previstas neste Regulamento.

SECAO 2 - INVIABILIDADE DE COMPETIGAO
Artigo 7° — Justificativa de preco

1.

Nos casos das contratacdes diretas, previstas nos incisos | e Il do caput do artigo 30
da Lei n. 13.303/2016, diante da inviabilidade de competicao, a justificativa de
precos pode ser realizada por meio da comparagao da proposta apresentada com os
precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados,
ou outros meios igualmente idoneos, mediante apresentagcao de no minimo 3 (trés)
contratos, notas fiscais ou outro meio comprobatério, sendo dispensavel a cotacao
de precos a que faz referéncia o artigo 6° deste Regulamento.

Nos casos de contratagéo direta previstos no inciso Il do caput do artigo 30 da Lei n.
13.303/2016, a justificativa de precos, em caso de inexisténcia de outros precos
praticados pela futura contratada, podera se dar por meio da comparagao com
valores cobrados para a realizagdo de outros trabalhos de dificuldade e
complexidade semelhantes, ainda que tratem de assuntos e notérios especialistas
distintos.

Em caso de recusa justificada do agente econémico em apresentar contratos
pretéritos ou em execugao, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente
identificavel, sob a alegacéo de clausula de confidencialidade ou outra razdo, a
unidade de gestédo de licitagbes pode adotar, dentre outras, as seguintes
providéncias:
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a. avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outro agente econémico
capaz de atender as demandas da empresa e, em caso positivo, solicitar-lhe
proposta de precos como referéncia;

b. obter declaragao da futura contratada, sob pena da Lei, de que o prego
proposto é o que pratica, bem como, na mesma declaragao, as razdes de
justificativa da recusa em apresentar contratos pretéritos ou notas fiscais com
0 objeto devidamente identificavel.

Artigo 8° — Comprovacgao da exclusividade

1. Na hipétese do inciso | do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016, a exclusividade deve ser
aferida por meio de pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos autos do processo
administrativo, no que couberem, um dos seguintes documentos:

a. declaragdes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por
entidades sindicais, associagdes ou pelo préprio fabricante, na hipotese de
representante exclusivo, emitidos a menos de 180 (cento e oitenta) dias, que
indiqguem que o objeto pretendido é comercializado ou fabricado por
determinado agente econémico de modo exclusivo;

b. outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo agente econémico,
com o mesmo objeto pretendido pela empresa, com fundamento no inciso |
do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016 ou no inciso | do artigo 74 da Lei n.
14.133, de 01 de abril de 2021 ou sob qualquer outro fundamento que lhe
reconheca a exclusividade;

c. consultas direcionadas a outros agentes econdmicos, dedicados ao mesmo
ramo ou que atuem na mesma area de especializagado, por e-mail ou
qualquer outro meio de comunicagao, desde que seja reduzida a termo, com
solicitacdo de indicagdo de eventuais produtos que tenham as mesmas
funcionalidades do objeto pretendido pela empresa;

d. declaragdes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as
caracteristicas exclusivas do objeto pretendido pela empresa;

e. declaragédo emitida pelo préprio agente econémico, excepcionalmente,
quando da impossibilidade da apresentagcdo dos documentos previstos nas
alineas acima.

2. A justificativa fundamentada sobre a necessidade do objeto pretendido pela empresa
€ documento obrigatério a ser apresentado pela area demandante.

Artigo 9° — Contratacao de servigos juridicos

E admitida a contratacéo direta de servigos juridicos para as seguintes situagées:
atendimento de demandas especificas, que exijam conhecimentos aprofundados acerca do
objeto a ser contratado, opinides legais, pareceres, atuagdo em mediagao, arbitragem ou
processos judiciais e administrativos, especialmente perante 6rgaos de controle;
atendimento de demandas especificas, notadamente as que podem suscitar qualquer
espécie de conflito de interesses entre a empresa e os advogados empregados da
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empresa, notadamente no que diz respeito a defesa dos interesses da empresa em juizo
trabalhista.

Artigo 10 — Credenciamento

1. Credenciamento é o procedimento administrativo precedido de chamamento publico,
instaurado por edital, destinado a contratacao futura, se for o caso, de servigos ou
ao fornecimento de bens junto a interessados que satisfagam os requisitos definidos
pela Prodabel.

2. A Prodabel podera adotar o credenciamento para situagdes em que as suas
necessidades sejam melhor atendidas com a contratagdo do maior nimero possivel
de interessados e que 0 mesmo objeto contratado possa ser executado
simultaneamente por diversos credenciados.

3. O credenciamento deve observar o seguinte procedimento:

a. a area demandante deve elaborar termo de referéncia, nos termos do
Decreto n® 18.361/2023, no que couber, descrevendo, no minimo, em
especial, o objeto e suas caracteristicas técnicas, eventuais exigéncias
técnicas que devem ser cumpridas pelos credenciados, os critérios para a
contratagéo dos credenciados, inclusive, se for o caso, por meio de sorteio
para a definicdo da ordem de contratagao, e as condi¢cdes de execucao da
contratacdo, destacando- se prazos de execucgao e recebimento, com as
justificativas sobre o cabimento do credenciamento;

b. aunidade de gestdo de convénios, ao receber o termo de referéncia e a
justificativa sobre o cabimento do credenciamento, deve avaliar se tais
documentos apresentam as informacgdes necessarias €, se nao for o caso,
diligenciar junto a area demandante ou devolver-lhe para que seja
complementado;

c. aunidade de gestao de convénios deve elaborar edital de credenciamento,
de acordo com as disposicoes do termo de referéncia, indicando:

i. os servicos e/ou bens que devem ser objeto de credenciamento;

ii. as exigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos credenciados,
inclusive de qualificagdo técnica e, se for o caso,
econdmico-financeira e fiscal nos termos deste Regulamento;

iii. as hipéteses que ensejam o descredenciamento e aplicagédo de
penalidades, assegurado o contraditério e ampla defesa;

iv. 0 prazo do credenciamento e as condigdes de sua renovagao, sendo
permitido que, a qualquer tempo, interessados requeiram o
credenciamento ou o descredenciamento, de acordo com as regras
estabelecidas no instrumento convocatério;

v. as formalidades, os procedimentos e os prazos para o
credenciamento e para o descredenciamento, inclusive para
impugnacéao ao edital;
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vi. as normas de carater operacional sobre o credenciamento,
especialmente as que devem ser observadas pelos credenciados;

vii.  os critérios e a forma de distribuicado das demandas entre os
credenciados, que deverao ser tratados de forma isonémica;
viii.  a possibilidade de realizacdo de sessdes presenciais ou virtuais;
ix. demais disposi¢cdes aplicaveis a depender das particularidades do
objeto.

d. aos procedimentos para o credenciamento, nao abordados neste artigo,
aplicam-se as disposigdes definidas nos capitulos Il e IV deste Regulamento

e. o edital de credenciamento deve ser submetido a assessoria juridica, para
parecer formal, e aprovado pela diretoria administrativa e pela diretoria da
area demandante;

f. aunidade de gestao de convénios deve solicitar a publicagao do edital de
credenciamento no sitio eletrénico da empresa e no DOM.

g. aunidade de gestdo de convénios é responsavel pelos pedidos de
credenciamento e analise da documentagéo exigida no edital;

h. a unidade de gestdo de convénios devera emitir termo de credenciamento,
conforme modelo e prazos estabelecidos em edital, para o agente econémico
cujo pedido tenha sido aceito;

i. os termos de credenciamento serdo publicados no sitio eletrénico da
Prodabel.

4. Apos o credenciamento nos termos estabelecidos no item anterior, o processo de
contratagao futura, quando houver, bem como a escolha da melhor proposta, seguira
os passos definidos em edital, podendo a Prodabel, na medida em que surjam
demandas referentes ao objeto credenciado, convocar as empresas credenciadas
para entrega da proposta.

SECAO 3 - ATIVIDADE-FIM E OPORTUNIDADE DE NEGOCIO
Artigo 11 — Disposicdes gerais

1. A comercializagao, prestagao ou execucgao, de forma direta, pela Prodabel, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seus objetos sociais
e as contratagbes que envolvem oportunidades de negocio sdo regidas pelo Direito
Privado, por condi¢des dindmicas de mercado, sendo inaplicavel o procedimento de
licitagéo, nos termos do artigo 28, §§ 3° e 4° da Lei n. 13.303/2016.

Artigo 12 — Procedimentos para oportunidades de negécio

1. Consideram-se oportunidades de negécio a formagao e a extingao de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisi¢ao e a alienacao de
participacao em sociedades além de outras formas associativas, societarias ou
contratuais, a fim de explorar atividade econémica diretamente pela Prodabel.
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10.

1.

12.

13.

A Prodabel podera celebrar contratos ou outros instrumentos congéneres, com o
objetivo de receber, transferir ou desenvolver solugdes tecnoldgicas, inclusive com
repasse de recursos financeiros, desde que o objeto esteja relacionado ao seu
objeto social.
A celebracgao de parcerias observara os principios da legalidade, da eficiéncia, da
publicidade, da moralidade e da impessoalidade, bem como os institutos do direito
privado.
A formalizacao de instrumentos decorrentes das oportunidades de negdcios,
mencionadas no item 1 deste artigo, sera precedida de chamamento publico.
A celebracao de parcerias fica condicionada, além das regras previstas no edital de
chamamento, a estrita observancia dos limites impostos pelo Estatuto Social da
Prodabel, pelas legislacbes federal, estadual e municipal especificas e por este
Regulamento.
O procedimento para celebragao de Parcerias de que trata este Regulamento
observara as seguintes fases, nesta ordem:
I.  Realizagdo de Chamamento Publico;

1. Credenciamento;

lll.  Apresentagao de proposta de negdcios;

IV.  Elaboracao de Plano de Negdcios de parceria, em conjunto com o parceiro,

mediante assinatura de Termo de Confidencialidade.

A celebracao de parceria devera ser precedida de chamamento publico a ser
realizado pela unidade de gestdo de convénios, visando a selecdo das melhores
oportunidades de negdcios.
Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu resultado,
especialmente por intermédio da divulgagcao no DOM e em sitio eletrbnico da
Prodabel.
O edital do Chamamento Publico sera elaborado em conformidade este
Regulamento, e podera, de acordo com as defini¢des nele contidas, resultar no
credenciamento de empresas para elaboracao de planos de negécios, que poderao,
eventualmente, resultar na celebragao de parceria de negdcio com um ou varios
parceiros, levando em consideragao requisitos de tecnologia e de negdcio.
Para fins de apresentagao de oportunidade de negécio, a empresa interessada
devera estar devidamente credenciada, sendo indispensavel a comprovagao das
condicbes de habilitagcao, previstas nos artigos 60 a 63 deste Regulamento.
As vedagdes a participagado do chamamento publico s&o as previstas no art. 38 da
Lei Federal n® 13.303/2016.
O credenciamento devera ser precedido de parecer técnico expedido pela
assessoria juridica e pelo controle interno da Prodabel.
Estando regulares a habilitagdo e mediante pareceres favoraveis da assessoria
juridica e do controle interno, a Prodabel podera emitir termo de credenciamento a
empresa interessada.
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14.

15.

16.

17.

18.

Apods credenciada, a empresa interessada podera apresentar oportunidade de
negocio que pretende explorar em conjunto com a Prodabel, cabendo unica e
exclusivamente a Prodabel definir pelo seu prosseguimento.

As oportunidades de negdcio devem consistir em agdes de diferencial competitivo
visando ao desenvolvimento e venda de bens e servicos de TIC, vinculados ao
Estatuto Social da Prodabel.

A elaboracgao do Plano de Negdcios € a etapa na qual as partes irdo deliberar acerca
da oportunidade de negdcios e as formas de abordagem.

O Plano de Negdcios, devera conter, no minimo:

a. detalhamento e especificagdo da oportunidade de negécio a ser atendida
pela futura parceira, com escopo delimitado e documentagdo comprobatéria,
bem como responsabilidade de ambas as empresas;

b. demonstragdo da vantagem comercial que advira para a prodabel;

c. qual produto/servigo pretende explorar de forma associada (solugéo
proposta);

d. aindicacio da duracao da parceria;

e. retorno financeiro ou economia esperada;

f. demonstragido das caracteristicas especificas e diferenciadas dos envolvidos

e da vinculagdo dessas caracteristicas a oportunidade de negécio;
justificativa e comprovacéao da inviabilidade de competicao;

o percentual e a proporcionalidade de participacao de cada empresa
envolvida, inclusive no que diz respeito a eventual direito de propriedade
intelectual;

a forma de faturamento;

a tributacdo inerente a atividade que se pretende explorar;

k. resumo executivo;

plano de marketing, que contém a analise de mercado (nivel macro);

m. plano financeiro (nivel macro — investimento, receita e despesa e roi —
retorno sobre o investimento/mensal);

n. avaliagao de riscos (tabela em nivel macro), por meio de matriz de riscos;

0. minuta do termo de parceria a ser firmado;

p. construcéo de cenarios.

A aceitacao do Plano de Negdcios apresentado ficara a critério exclusivo da
Prodabel, sendo desnecessario justificar a posicdo adotada, observado, sempre que
possivel, os seguintes parametros:

a. politicas de atuagcao da Prodabel, em especial aquelas relacionadas a
governanga corporativa, ao programa de integridade, aos controles internos e
ao gerenciamento de riscos;

b. politica de compras, prevista para Licitacdes e Contratos da Prodabel,
estabelecida neste Regulamento, no que couber;

c. adocgao de critérios de sustentabilidade na especificacao técnica do objeto,
nas execugdes dos servicos ou has obrigacdes das partes, visando a
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contribuir para a promocéo do desenvolvimento nacional sustentavel,
conforme disposto no artigo 28 deste Regulamento.

19. E ato discricionario da Prodabel a continuidade do processo, podendo ser
interrompido a qualquer tempo e modo.

20. Concluido o Plano de Negdcios, e sendo este viavel, ele sera encaminhado para
analise da assessoria juridica e do controle interno.

21. A avaliagao do Plano de Negdcios sera atribuigdo exclusiva da Diretoria Executiva
da Prodabel, que podera resultar em:

a. aprovacao do Plano de Negécios, hipotese em que o procedimento podera
encaminhado para as providéncias necessarias a celebragéo do instrumento
de parceria;

b. determinacéo para que o Plano de Negdcios seja complementado ou
esclarecido, hipétese em que o procedimento sera devolvido para realizagao
de diligéncias necessarias; ou

c. rejeicao do Plano de Negdcios, hipétese em que o procedimento sera
encaminhado para arquivamento, sem a celebracio do instrumento de
parceria.

22. Os instrumentos relativos as oportunidades de negécios serdo sempre formalizados
e denominados de “instrumentos de parceria” e regulam-se pelas suas clausulas e
pelos preceitos de direito privado, aplicando-se, mesmo que sem expressa previsao,
todas as regras contidas no edital de chamamento.

Artigo 13 — Alienagao de ativo

1. A deciséo sobre alienagdo de ativo, incluindo participagdo acionaria, é de
competéncia do Conselho de Administracao da empresa, conforme Estatuto Social,
e obedecera as normas especificas do art. 49 da Lei n. 13.303/2016.

2. A alienacéao de ativos deve ser precedida de avaliagao financeira, técnica e/ou
juridica, que pode ser realizada por meio de contratagdo de assessoria técnica com
fundamento na alinea “c” do inciso Il do Artigo 30 da Lei n. 13.303/2016 e em acordo
com os procedimentos e controles previstos neste Regulamento.

Artigo 14 — Acordos de software

1. Acordo de software € um instrumento juridico precedido de chamamento publico,
cujo objeto é a definicdo de uma tabela de pregos maximos de produtos e servigos
oferecidos por fabricantes de softwares e hardwares. E destinado a fixagao de
condi¢des gerais por meio das quais 6rgaos e entidades do Municipio de Belo
Horizonte poderao formalizar instrumentos contratuais especificos para aquisicdo do
objeto e/ou prestagao do servigco, sempre precedidos de certame licitatério.

2. As tabelas de precos maximos poderéao se referir a licenciamento de softwares, de
servigos técnicos especializados, incluindo os correlacionados a suporte e
manutencao, treinamento e equipamentos, bem como outros itens que abranjam as
areas de atuagao da Prodabel.
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3. O chamamento publico, que precede a formalizagao do acordo de software, devera
observar o seguinte procedimento:
a. a area demandante deve elaborar termo de referéncia, nos termos do
Decreto n°® 18.361/2023, descrevendo, no minimo:
i. o objeto e suas caracteristicas técnicas;
ii. ajustificativa para formalizagdo da parceria através de chamamento
publico e acordo de software;
iii. aauséncia de repasse de recursos entre as partes e da obrigagéo de

contratar;

iv.  eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelos
licitantes;

v.  os critérios para a celebragdo do acordo;

vi.  avigéncia do chamamento e do acordo.

b. a unidade de gestdo de convénios, ao receber o termo de referéncia, avaliara
se este apresenta as informagbes necessarias e, se nao for o caso,
diligenciar junto a area demandante ou o devolvera para que seja
complementado;

c. aunidade de gestao de convénios devera elaborar edital de chamamento
publico, de acordo com as disposi¢des do termo de referéncia e da legislagéo
vigente, indicando, no minimo:

i. 0 objeto do chamamento publico;
ii. asexigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos participes;
iii. as condigdes de participagao;
iv.  as normas de carater operacional sobre o0 chamamento publico,
especialmente as que devem ser observadas pelos proponentes;

d. o edital deve ser submetido a assessoria juridica da empresa e aprovado
pela Diretoria de Administracao e Financas e pela diretoria da area
demandante;

e. a unidade de gestdo de convénios deve solicitar a publicacdo do edital no
DOM e publicar também no site da empresa;

f. aunidade de gestao de convénios é responsavel pelos pedidos de
habilitacdo e analise da documentacédo exigida no edital,

g. o Fabricante habilitado segundo critérios predefinidos no edital estara apto a
elaborar o acordo de software;

h. aunidade de gestdo de convénios publicara a formalizacdo do acordo no site
da empresa.

4. Apo6s o chamamento publico, nos termos estabelecidos no item anterior, a unidade
de gestao de convénios providenciara a assinatura dos acordos de software com as
empresas habilitadas.

5. O acordo de software seguira o disposto no Chamamento Publico que lhe deu
origem e devera conter, no minimo:

a. ajustificativa da formalizagdo do acordo;
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b. previsdo de aplicabilidade do acordo a todos 6rgéos e entidades do
municipio de Belo Horizonte, caso a Prodabel assim entenda ser pertinente;
clausula de nao obrigatoriedade de contratagao futura;

clausula de que nao envolve repasse de recursos financeiros;

a vigéncia do acordo de software;

a definicdo do objeto abarcado pelo acordo de software;

tabela de precos maximos dos produtos e servigos ofertados;

condi¢cbes comerciais especificas.

Apos a formalizacdo dos acordos de software, quando houver demanda, a Prodabel
realizara processo licitatério, tendo como objeto o maior desconto linear aplicado
sobre a tabela de precos maximos disposta no acordo previamente assinado. Sera
utilizado, preferencialmente, a légica de Registro de Pregos, com cota financeira a
ser gasta com quaisquer dos itens previstos na tabela de pregcos maximos.

Na hipotese de dois ou mais agentes econémicos fornecerem bens ou prestarem os
servicos demandados pela Prodabel, que tenham firmado previamente o acordo de
software com tabela de pregos maximos, que originou a licitagdo para obtencéo do
maior desconto linear, o processo de escolha dar-se-a por meio de disputa publica,
nos seguintes termos:

a. os agentes econdmicos serdo convocadas para audiéncia publica, por meio
de publicagdo no DOM, na qual sera apresentada pela Prodabel a demanda
pretendida;

b. apds, os agentes econdmicos terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da realizacao da audiéncia publica, para apresentar as propostas técnica e
de pregos que suportardo a demanda;

C. o0 critério de julgamento sera o de menor pre¢o ou 0 maior desconto adicional
em relacao aos precos licitados;

S@ "o oo0

SECAO 4 - DA CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO
Artigo 15 — Da dispensa de licitagao

1.
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Nos casos de contratagao direta previstos nos incisos do artigo 29 da Lei n°
13.303/2016, destaca-se a possibilidade de contratacdo de prestadoras de servico
publico, integrantes das Administragdes Direta e Indireta de quaisquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do DF e dos Municipios, por dispensa de licitagdo, segundo
as normas da legislagao especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servigo publico e que faga parte do Estatuto Social do prestador.
O disposto acima se aplica as concessionarias, permissionarias e autorizadas a
prestacao de servigos publicos.

Os valores limite, previstos no artigo 29, incisos | e Il da Lei n° 13.303/2016, para
contratagdes diretas poderao ser reajustados anualmente por deliberacdo da
Diretoria de Administracdo e Financas, com a aplicacdo do indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) ou outro que vier a substitui-lo.
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4. A partir de 1° de maio de 2023, considerando a variagao do IPCA no periodo de
maio de 2021 a abril de 2023, os valores para dispensa de realizagao de licitagcdo
pela Prodabel passam a ser de:

R$116.823,85 (cento e dezesseis mil, oitocentos e vinte e trés reais e oitenta
e cinco centavos) para obras e servigos de engenharia, desde que nao se
refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e
servigos de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas
conjunta e concomitantemente;

R$ 58.411,92 (cinquenta e oito mil, quatrocentos e onze reais e noventa e
dois centavos) para outros servigos, compras e para alienagdes, nos casos
previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo
servigo, compra ou alienagao de maior vulto que possa ser realizado de uma
s6 vez.

5. Os processos de contratagao direta formalizados com base neste regulamento serao
instruidos, no minimo, com os seguintes documentos:

VL.

VII.

Solicitacdo de compra e servico;

Termo de referéncia ou projeto basico;

Propostas comerciais ranqueadas do menor para o maior valor, na qual
conste a declaragdo do pleno conhecimento e aceitacdo das regras e
condi¢des gerais da contratagao;

Autorizacdo da Camara de Coordenacao Geral - CCG, quando necessaria;
Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido, declaragao de disponibilidade
orcamentaria e financeira;

Documentos de habilitagao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, e
de qualificacao técnica, conforme o0 caso e a necessidade.
Reconhecimento da dispensa de licitagdo pelo Ordenador da Despesa;

6. Nas contratacbes fundamentadas na dispensa de licitacdo em razao do valor, a
analise de risco e o parecer juridico poderao ser dispensados, conforme
especificidades do objeto a ser contratado.

7. Apos a implantacéo, a dispensa de licitagdo podera ser realizada na forma
eletrdnica, nos casos de repasse de recursos federais e afins, salvo se houver
justificativa da impossibilidade técnica da realizacido na modalidade eletronica.

CAPITULO Il - ETAPA PREPARATORIA DA LICITAGAO

SECAO 1-PROCEDIMENTO GERAL DA ETAPA PREPARATORIA
Artigo 16 — Procedimento Geral

1. A etapa preparatéria da licitagao deve observar os seguintes procedimentos gerais:
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a area demandante deve elaborar termo de referéncia, conforme Decreto
Municipal 18.361/2023, no que couber, descrevendo, no minimo, o objeto e
suas caracteristicas técnicas, inclusive, se for o caso, indicacdo de marca e
padronizagdo, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelo
contratado, os critérios para a escolha do contratado e as condicées de
execucao da contratagao, destacando-se prazos de execucao e recebimento,
com as justificativas que forem consideradas pertinentes;
no caso de obras e servigos de engenharia, a area demandante deve
apresentar, conforme o caso, anteprojeto, projeto basico, matriz de risco,
documento técnico e orgamento, na forma deste Regulamento, devidamente
aprovados, observado o disposto no artigo 42 da lei 13.303 de 2016;
a unidade de gestdo de licitagdes juntamente com a area demandante
devera efetuar analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo e a boa execugao contratual.
a unidade de gestéo de licitagdes deve promover cotagdo de precgos,
preferencialmente por meio eletronico, devendo dar preferéncia, para
formacao do custo médio, a utilizacdo de contratos publicos de natureza
semelhante.
a unidade de gestao de licitagdes, ao promover a cotacado de precos acima
explicitada devera elaborar despacho contendo a metodologia utilizada para
a formacgao do custo médio para contratacao;
a unidade de gestéo de licitagdes, ao receber os documentos indicados nas
alineas “a” e “b” deste item, deve avaliar se eles apresentam as informagdes
necessarias e, se for o caso, diligenciar junto a area demandante ou devolver
para que sejam complementados;
a unidade de gestao de licitagdes deve elaborar o edital, que deve conter, no
minimo:

i. objeto da licitacdo, com definicdo de quantitativos, quando aplicavel,

ii. procedimento de licitagao;

iii. critérios para apresentacao e avaliagao das propostas;

iv.  documentos de habilitacao;

V.  recurso;

vi.  adjudicagdo e homologacéao;

vii.  prazos e formalidades para a assinatura do contrato;
Viii. sancgoes;

ix. aderéncia ao programa de integridade da empresa,;

X.  minuta de contrato, elaborada pela unidade de gestdo de contratos,
conforme artigo 69 da Lei n. 13.303/2016 ou nos demais casos em
que a Prodabel puder substitui-lo por outros instrumentos
simplificados.

a minuta de contrato deve conter as clausulas dispostas no artigo 69 da Lei
n. 13.303/2016, a excec¢ao da matriz de riscos, conforme previsto neste
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Regulamento, e também o foro competente para resolu¢do de controvérsias,
mediacdo e arbitragem e a aderéncia ao programa de integridade;

as minutas de edital e de contrato devem ser submetidas a assessoria
juridica;

as minutas de edital e de contrato devem ser submetidas, aprovadas e
firmadas pela autoridade competente.

2. A Prodabel, quando couber, podera realizar ou participar de licitacbes e contratacbes
em conjunto com 6rgaos e entidades da Administragao Publica Municipal, com base
em acordo de cooperacgdo que deve dispor sobre as obrigagdes de cada uma das
partes em relagao ao procedimento de licitacdo e a contratagao.

SECAO 2 -DIALOGO COM AGENTES ECONOMICOS
Artigo 17 — Modalidades de dialogo

1. E facultado a Prodabel, na etapa preparatdria, realizar os seguintes procedimentos:

a.
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procedimento de manifestacao de interesse para a obtencao pela empresa
de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos com a finalidade de
subsidiar o planejamento das licitagcdes, podendo ser instaurado de oficio
pela empresa;

reunido participativa para obter, em sessdes presenciais, manifestacdes e
contribuicdes orais ou escritas sobre matéria especifica, inclusive mediante
apresentacao de estudos, laudos, pareceres e outros documentos referentes
a temas em discuss&o na empresa;

road show para a apresentacdo da empresa, de produtos, oportunidades de
negocio ou de investimento em eventos destinados ao mercado nacional ou
internacional;

requisicao de propostas para solicitar a agentes econdmicos previamente
identificados como potenciais licitantes, orcamentos prévios e informacgoes
técnicas escritas sobre minutas de documentos técnicos, como termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico e matriz de risco, a fim de
consolida-los para versao definitiva;

consulta publica para consolidar a verséo final de edital e documentos que
Ihe sdo anexos, possibilitando aos interessados 0 encaminhamento por
escrito de contribuicdes e questionamentos, que nao precisam ser
respondidos pela empresa;

audiéncia publica para consolidar a verséao final de edital e documentos que
Ihe sdo anexos, possibilitando aos interessados a participagao oral em
sessdo presencial, a fim de encaminhar contribuicoées ou realizar
questionamentos, que nao precisam ser respondidos pela empresa.
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Artigo 18 — Procedimento de Manifestacao de Interesse
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1.

10.

1.

12.

Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender necessidades previamente identificadas pela Prodabel podera ser
instaurado Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI.
O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados no
mercado especifico a solugao técnica que melhor atenda a necessidade da
Prodabel.
O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio pela
Prodabel ou por provocacéo de pessoa fisica ou juridica interessada.
O PMI sera composto das seguintes fases:
a. abertura, por meio de publicacdo no DOM e no site da Prodabel, de edital de
chamamento publico;
b. apresentagao de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos; e
c. avaliacdo, selecéo e aprovagao.
Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informacgdes, levantamentos, estudos,
projetos e demais documentos resultantes do PMI, salvo disposi¢gao em contrario
expressamente prevista no edital de chamamento publico, serdo cedidos pelo
participante a Prodabel, que podera utiliza-los incondicionalmente.
A contratacdo da solugéo técnica aprovada no PMI sera precedida de processo
licitatorio, exceto quando puder ser realizada de forma direta.
Os autores ou financiadores dos projetos, levantamentos, ou estudos apresentados
podem participar direta ou indiretamente da licitagdo ou da execugao de obras ou
servigos, exceto se houver disposi¢ao em contrario no edital do chamamento publico
do PMI.
Acaso o projeto aprovado no PMI ndo venca a licitagcéo, seu autor ou financiador
podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado por despesas dele decorrentes,
desde que haja previsdo no edital de chamamento publico.
Os valores relativos a projetos, levantamentos, investigacdes e estudos
selecionados, poderao ser ressarcidos a pessoa fisica ou juridica de direito privado
autorizada exclusivamente pelo vencedor da licitagdo, desde que os projetos,
levantamentos, investigagdes e estudos selecionados tenham sido efetivamente
utilizados no certame.
Em nenhuma hipotese, sera devida qualquer quantia pecuniaria pela Prodabel em
razao da realizacdo de projetos, levantamentos, investigac¢des e estudos.
O edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada situagao
concreta e sera elaborado por comisséo especialmente designada com apoio da
assessoria juridica, com base nas informagdes apresentadas pela area demandante.
O edital de chamamento publico deve conter, no minimo:
a. escopo, diretrizes e premissas dos projetos, levantamentos, investigacdes ou
estudos;
b. prazo, forma e requisitos, inclusive comprovacao de qualificacdo técnica e
compatibilidade com o programa de integridade da Prodabel;

REGULAMENTO DE LICITAGOES
E CONTRATOS DA PRODABEL




h.

prazo para apresentagao de projetos, levantamentos, investigacdes e
estudos, contado da data de publicacédo da autorizagdo e compativel com a
abrangéncia dos estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem
desenvolvidas;

hipotese, critérios e valor nominal maximo para eventual ressarcimento;
critérios para qualificacdo, analise e aprovacgao de requerimento de
autorizagao para apresentacéo de projetos, levantamentos, investigagdes ou
estudos;

prazo para apresentagao, critérios para avaliagdo e selegao de projetos,
levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados por pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado autorizadas;

informacdes publicas disponiveis para a realizagao de projetos,
levantamentos, investigag¢des ou estudos, inclusive com estimativa da
capacidade e cronograma de investimento por parte da empresa;

recursos.

13. Os autorizados a apresentar projetos, levantamentos ou estudos podem solicitar
reunides com a area demandante, a fim de receber esclarecimentos e relatar o
andamento de suas atividades.

Artigo 19 — Audiéncias e Consultas Publicas

1. A audiéncia e a consulta publica sdo abertas a qualquer interessado, destinadas a
apreciacao publica de minuta de edital de licitagao e seus documentos anexos,
devendo observar o seguinte procedimento:

a.

a audiéncia e a consulta publica devem ser realizadas em situagdes de
elevada complexidade e de investimentos substanciais, conforme avaliagao
prévia da Diretoria Executiva, e devem ocorrer antes da publicagao definitiva
do edital e seus documentos anexos;

comissdo especialmente designada providenciara a convocagao, por meio de
publicacdo no DOM, para a audiéncia publica, que contera data, local e
horario para a realizacao da sesséo, links de documentacao disponivel, se
for o caso, condi¢des de participacio e procedimentos para a realizagao das
discussdes.

comissdo especialmente designada providenciara a convocagao, por meio de
publicacdo no DOM, para a consulta publica, que contera o meio eletrénico e
0 prazo para a apresentagao de sugestdes e questionamentos escritos sobre
0 objeto.

2. Afinalidade da audiéncia e da consulta publica é o recebimento de sugestbes e
questionamentos sobre futuro processo de licitagcdo, sendo que os questionamentos
podem ser respondidos durante a audiéncia ou antes da publicacio do edital, no
caso de consulta publica.

3. A audiéncia e a consulta publica podem ser realizadas concomitantemente.
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SECAO 3-OBJETO
Artigo 20 — Definicao do Objeto

1. O objeto da licitagdo deve ser definido pela area demandante, que deve especifica-lo
por meio de critérios técnicos Uteis e necessarios para assegurar a empresa alto
padrao de qualidade, desempenho e sustentabilidade em suas contratacoes, a
diretriz de ampliacdo da competitividade.

2. A especificagdo do objeto visa expor aos agentes econdmicos o que a empresa
pretende contratar, de acordo com paradmetros que assegurem alto padrao de
qualidade, desempenho e sustentabilidade.

3. A especificacdo do objeto ocorre com a descrigdo das suas:

a. caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto;

b. caracteristicas complementares, que sao aquelas relacionadas as
necessidades peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que
maximizam o seu padrao de qualidade e o seu desempenho;

c. caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensodes social, econbmica e
ambiental, quando aplicaveis.

Artigo 21 — Parcelamento

1. Deve-se parcelar o objeto das licitagdes desde que:
a. néo haja prejuizos a projecdes de ganhos que seriam obtidos em razédo de
economia de escala;
b. n&o haja prejuizos técnicos e administrativos, inclusive no que tange a
gestéo dos contratos;
c. nao atinja valores inferiores aos limites para contratagéo direta em raz&o do
valor, de modo a evitar o fracionamento ilegal de despesas.
2. A decisao sobre parcelamento do objeto € da unidade de gestao de licitagbes,
subsidiada pela assessoria juridica.

Artigo 22 — Objetos divisiveis

1. Objetos divisiveis devem ser licitados por lotes, ressalvadas as situagdes em que:

a. houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser executado;

b. houver prejuizos econémicos, em decorréncia da perda da economia de
escala;

c. em razao do grande numero de itens que precisam ser licitados, houver 6nus
excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e dificuldades de controle, comprometendo a celeridade
processual;

d. A divisibilidade inviabilize a execug¢ao do objeto.

2. A decisdo acerca da divisdo do objeto compete a area demandante e sobre a
licitagao por lotes a unidade de gestao de licitagdes, que pode ser subsidiada pela
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assessoria juridica, respeitando o tratamento diferenciado previsto no artigo 48,
inciso lll, da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

Artigo 23 — Exigéncia de marca

1. Podera haver a indicagdo de marca nas seguintes hipoteses:

a. em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto, devidamente
justificada a partir de parecer técnico elaborado pela area demandante e
aprovado pelo ordenador de despesas;

b. quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um
fornecedor, em raz&o de circunstancia técnica, juridica ou operacional,
constituir o unico capaz de atender o objeto do contrato, situacédo essa que
requer justificativa técnica emitida pela area demandante;

c. quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacao em
que sera obrigatdrio o acréscimo da expressao "ou similar ou de melhor
qualidade”;

d. para padronizagao do parque tecnoldégico.

Artigo 24 — Padronizagao

1. A area demandante deve decidir pela padronizacao de bens e servigcos, com as
devidas justificativas técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a
racionalizacao das atividades administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de
ordem técnica entre bens e servigos contratados pela empresa, a redugao de custos
diretos e indiretos, a otimizagao de treinamento, integracao e compartilhamento de
trabalho e experiéncias.

2. A area demandante deve avaliar se, conforme o caso, em razao da padronizacgéo, é
necessario eleger marca(s) e/ou modelo(s) especifico(s) ou proceder a contratacao
direta prevista no inciso | do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016.

3. O catélogo eletrdnico de padronizagcéo de compras, servigos e obras, a que faz
referéncia o artigo 67 da Lei n. 13.303/2016, podera ser criado pela Prodabel e sera
unificado.

Artigo 25 — Amostra

1. A amostra é o objeto apresentado pelo licitante a Prodabel, a fim de que a qualidade
e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos
termos exigidos no edital de licitagao.

2. A Prodabel podera exigir amostra do objeto no procedimento de pré-qualificagéo e
na fase de verificagdo da efetividade da proposta.

3. Em se tratando de verificacdo da efetividade da proposta, a amostra devera ser
apresentada pelo licitante classificado em primeiro lugar, desde que justificada a
necessidade de sua apresentacgao, previamente, no instrumento convocatorio, € a
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10.

declaracao de vencedor esta condicionada a aprovacao formal da amostra pela
Prodabel.

Em se tratando de pré-qualificagdo, quando justificada a necessidade de amostra, o
agente econdmico somente sera considerado pré-qualificado apds a aprovacgao
formal da amostra pela Prodabel.

A Prodabel podera, em relagéo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar
analise e avaliagao da conformidade da proposta, mediante homologacao de
amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administracao, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacoes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

As condicbes e formas de avaliacao, testes e/ou verificagdes das amostras, devem
ser objetivamente previstas em edital.

Nos casos em que o edital prever o procedimento de avaliagdo de amostras, sua
realizagao deve constar como obrigatéria. O procedimento previsto somente deixara
de ser executado nas situagdes objetivamente descritas e justificadas no
instrumento convocatério, respeitando-se, sempre, a isonomia entre os interessados.
Nos casos em que a avaliagdo de amostra se fizer necessaria, devem ser previstos
no instrumento convocatoério, no minimo, os seguintes itens:

a. prazo adequado para a entrega da amostra;

b. a possibilidade e a forma de participagao dos interessados, inclusive dos
demais licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliacao da
amostra;

c. aforma de divulgagao do periodo de avaliagdo da amostra e local da
realizagao do procedimento de avaliacdo de amostra e de seus resultados;

d. o roteiro de avaliacao;

€. no curso da avaliagdo da amostra, devera ser lavrada, pela agente de
contratacdo, ata para comprovagao da realizacao dos testes e comprovacgao
dos requisitos, e devera ser assinada por todos os presentes;

f. condigbes e termos de devolugdo da amostra.

O procedimento de avaliacdo de amostra previsto no item anterior podera ser
simplificado a depender das particularidades do objeto, desde que devidamente
justificado, mediante nota técnica, pela area demandante.

No interesse da Prodabel, as amostras poderédo ser examinadas por instituigdo com
reputacao ético profissional na especialidade do objeto, desde que haja prévia
especificacdo no edital do certame.

Artigo 26 — Certificacao
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1.

A area demandante pode exigir certificagdo da qualidade do produto ou do processo
de fabricacao, pertinente ao objeto a ser contratado, com a devida justificativa, que
deve indicar o seguinte:
a. manutencéo da competitividade do certame, demonstrada por pesquisa de
mercado, realizada por meio da internet ou por diligéncia direta a agentes

" PREFEITURA
= BELO HORIZONTE

REGULAMENTO DE LICITAGOES
E CONTRATOS DA PRODABEL



w

econdmicos, reduzida a termo e juntada aos autos do processo de licitagao,
cujas conclusdes evidenciem que agentes econdmicos do segmento
costumam dispor da certificagdo exigida, tomando como referencial, ao
menos, 3 (trés) agentes econdmicos avaliados em condigbes de competicao;
b. aderéncia técnica da certificagdo, demonstrando que as exigéncias e critérios

para a certificagdo guardam relagao de pertinéncia com o alto padrao de
qualidade, desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

Se 0 agente econdmico nao dispuser dos referidos certificados nem de possibilidade

de obté- los dentro do prazo de publicidade do edital, por razées que nao Ihe sejam

imputaveis, deve-se prever a admissao de outros meios de prova sobre o alto

padrao de qualidade, desempenho e sustentabilidade dos seus bens e servicos, por

meio de documentos ou diligéncias que atestem a pratica de medidas equivalentes

as exigidas no ambito do sistema de certificagao.

A certificacdo n&o podera ser exigida como critério para habilitagao.

A certificacdo supramencionada devera ser exigida como critério de aceitabilidade

da proposta ou como condi¢cao de assinatura do contrato, situacdes a serem

previamente definidas em edital, mediante justificativa técnica.

A certificacao, caso seja possivel, podera ser substituida, a critério da area

demandante, mediante justificativa, por simples declaragao do licitante.

Artigo 27 — Vedagao a contratagcdo do mesmo agente econdmico para objetos

que exigem a segregacao de fungoes

1.

E possivel vedar a contratagdo de um mesmo agente econdmico para duas ou mais
parcelas de um mesmo objeto, quando, por sua natureza, essas parcelas exigirem a
segregacao de fungdes, como no caso de executor e fiscal, e quando a existéncia de
mais de um agente econdmico para o0 mesmo objeto for justificada para mitigar
riscos de descontinuidade.

Na hipotese deste artigo, a vedagao deve ser expressa no edital e permite-se aos
agentes econdmicos participarem de todas as licitagdes, itens ou lotes. Depois da
fase recursal e antes da adjudicacao, acaso o mesmo agente econémico seja
vencedor de mais de uma licitagao, itens ou lotes, ele deve optar por apenas um
deles, sem que |lhe possa ser imputada qualquer reprimenda ou sancéo.

A vedacéao a que faz referéncia este artigo deve ser sugerida e motivada
tecnicamente pela area demandante e aprovada pela Diretoria Executiva da
empresa.

Artigo 28 — Sustentabilidade
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1.

A Prodabel compromete-se com a sustentabilidade em sua dimensao social,
econdmica e ambiental, pretendendo que o seu poder de compra seja indutor de
boas praticas para uma sociedade justa e um meio ambiente equilibrado.
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2. Nas contratagdes de bens e servigos, a empresa deve observar os aspectos da
sustentabilidade em seus trés pilares, social, ambiental e econémico, respeitando os
normativos internos da Prodabel, notadamente a que dispde sobre a
responsabilidade das empresas contratadas quanto a qualidade, saude e seguranca
do trabalho e sustentabilidade ambiental.

SECAO 4 - ORGAMENTO
Artigo 29 — Critérios gerais para Pesquisa de precos e orgamento

1. O valor orgado pela empresa deve ser obtido em razdo de pesquisa de mercado,
que deve, necessariamente, ser baseada nos seguintes parametros:

a. contratos similares e anteriores firmados pela Prodabel, atualizados
monetariamente;

b. contratos similares firmados por outras empresas publicas ou sociedades de
economia mista ou érgéos e entidades da Administragao Publica, ou ainda
por empresas privadas, atualizados monetariamente;

c. pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos ou outros
veiculos de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

d. pesquisa direta com os agentes econémicos, por meio de requisigao de
propostas, conforme previsto neste Regulamento;

e. pesquisa realizada em sistemas oficiais de governo;

f. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

2. O valor de referéncia deve ser obtido pela média de, no minimo, 3 (trés) dos itens
mencionados no item 1 deste artigo, utilizados de forma combinada ou ndo, salvo
situacdes excepcionais devidamente justificadas, baseadas em restricoes de
mercado.

3. Todas as pesquisas de preco realizadas devem, necessariamente, conter a
metodologia utilizada para o computo do custo médio para contratagao.

4. Na hipétese de dispensa de licitagcdo, a pesquisa de precos podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

5. Nas hipéteses em que forem recebidas cotac¢des discrepantes entre si, a area
demandante devera ser acionada pela unidade de gestao de licitagdes para se
certificar da correta compreensao, pelas sociedades consultadas, do objeto licitado,
podendo disponibilizar novo prazo para que estas possam sanear seus orcamentos.

6. Se as discrepancias referidas no item anterior ainda assim permanecerem, deverao
ser fixados os critérios para a selegao dos orgamentos formadores do valor estimado
da licitagao, sendo justificado no processo que propuser a instauragao do
procedimento licitatério eventuais exclusdes ou ajustes dos valores orgados.

7. Cabe ao fornecedor colaborar com a Prodabel no processo de apuragao do preco de
referéncia/ orgamento estimado e da vantajosidade da contratacdo, mediante a
apresentacgao de:

a. propostas que contemplem valores razoaveis e condizentes com os
praticados no mercado e que reflitam as especificacbes do Termo de
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8.

10.

1.

Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico ou Executivo, conforme o

caso, e sejam confiaveis e apresentadas em prazo adequado, sob pena de

responder solidariamente pelos danos causados por sobrepreco ou

superfaturamento, conforme previsto no artigo 30, § 2°, da Lei n.

13.303/2016;

b. informacdes referentes aos precos cobrados perante outros clientes.

Os dados e informacgbes pesquisadas somente devem ser levados em consideracao
se relativos a contratos vigentes ou cujas vigéncias tenham se encerrado em prazo
de até 24 (vinte e quatro) meses anteriores a data da pesquisa, ainda que sejam
corrigidos.
A pesquisa de precos feita junto ao mercado é valida por 180 (cento e oitenta) dias,
devendo, nesse interregno, ser publicado o edital, salvo situagdes excepcionais
devidamente justificadas, baseadas em restricdes de mercado. Caso o prazo seja
ultrapassado, a pesquisa deve ser refeita, ou atualizada pelo indice oficial de
inflacao.
A pesquisa de mercado, nos termos prescritos neste artigo, pode ser flexibilizada em
casos devidamente justificados em razao de restricbes de mercado ou de urgéncia,
realizando-se contatos diretos com agentes econdmicos e seus representantes, a
fim de obter as informacdes disponiveis, com a obrigacao de reduzir a termo todas
as tratativas, indicando interlocutores, datas e meios de comunicacgao utilizados.
No caso de terceirizagao de servicos com dedicacao exclusiva de méao de obra, a
pesquisa referida no item 1 deste artigo deve ser precedida de elaboragao de
planilha de composi¢éo de pregos por parte da area demandante baseada nos
custos diretos e indiretos decorrentes de encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais, previstos em lei, acordo, convencéao ou dissidio coletivo.

Artigo 30 — Orgcamento sigiloso

1.

3.
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O orgamento deve ser sigiloso até a fase de homologagéao da licitagdo, permitindo-se
ao agente de licitagao divulga-lo, anteriormente, na fase de negociacao, se assim
entender conveniente.

O orgamento pode ser divulgado juntamente com o edital diante de decisédo da
unidade de gestédo de licitagdes, validada pela diretoria administrativa, que deve ser
motivada, nos termos do artigo 34 da Lei n. 13.303/2016.

A empresa, para manter o sigilo do orcamento, estabelecera mecanismos de
restricdo interna aos arquivos e documentos que |Ihe séo pertinentes, tais como o
processamento em apartado, permitindo-se o acesso aos 6rgéos de controle, a
qualquer tempo.
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SECAO 5 -DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Artigo 31 — Das normas especificas para obras e servigos de engenharia
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1.

Os contratos destinados a execugéo de obras e servigos de engenharia admitirdo os
seguintes regimes, desde que observados os ditames do art. 42 da Lei n.
13.303/2016:

a.

g.

empreitada por prec¢o unitario, nos casos em que os objetos, por sua
natureza, possuam impreciséo inerente de quantitativos em seus itens
orcamentarios;

empreitada por preco global, quando for possivel definir previamente no
projeto basico e/ou executivos, com boa margem de precisao, as
quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual;

contratagao por tarefa, em contrata¢des de profissionais autbnomos ou de
pequenas empresas para realizacdo de servigos técnicos comuns e de curta
duragao;

empreitada integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento, normalmente de alta complexidade, em condi¢do de
operacao imediata;

contratacdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no
projeto basico as quantidades dos servigos a serem posteriormente
executados na fase contratual, em obra ou servigo de engenharia que possa
ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias;

contratagao integrada, quando a obra ou o servigo de engenharia for de
natureza predominantemente intelectual e de inovacéo tecnoldgica do objeto
licitado ou puder ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias
de dominio restrito no mercado.

fornecimento e prestacao de servigo associado.

2. Serao obrigatoriamente precedidas de elaboragéo de projeto basico, disponivel para
exame de qualquer interessado, as licitacbes para a contratacido de obras e
servigos, com exceg¢ao daquelas em que for adotado o regime de contratagao
integrada.

As contratagdes sob regime de execugao de contratagdo semi-integrada e integrada
restringir- se-40 a obras e servigos de engenharia e observarao, além das
disposigdes contidas na Lei n. 13.303/2016, os seguintes requisitos:

3.

a.

o instrumento convocatério devera conter:

i. anteprojeto de engenharia, no caso de contratagao integrada, com
elementos técnicos que permitam a caracterizagdo da obra ou do
servico e a elaboragédo e comparacgao, de forma isondmica, das
propostas a serem ofertadas pelos particulares;

ii. projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de
empreitada por precgo global, de empreitada integral e de contratagéo
semi-integrada;
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iii.  parecer técnico, assim entendido como sendo a definicdo precisa das
fracbes do empreendimento em que havera liberdade de as
contratadas inovarem em solu¢des metodoldgicas ou tecnolégicas,
seja em termos de modificagdo das solug¢des previamente delineadas
no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao, seja em termos de
detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos
nessas pecgas técnicas;

iv.  matriz de riscos.

b. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugao do objeto.

c. o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores
de mercado, em valores pagos pela administragdo publica em servigos e
obras similares ou em avaliagéo do custo global da obra, aferido mediante
orgamento.

d. o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor
combinacao de técnica e preco, pontuando-se na avaliacio técnica as
vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada
produto ou solugao;

e. na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela
licitante/ contratada para contemplar as altera¢des decorrentes das
liberalidades constantes no edital, desde que aprovadas pela diretoria da
area demandante, uma vez demonstrada a superioridade das inovagdes em
termos de:

i. reducao de custos

ii. aumento da qualidade;

iii. redugao do prazo de execucgao;

iv. facilidade de manutencéao; ou

v. facilidade de operacéo.

4. Nas contratagdes integradas ou semi-integradas em que a licitante/contratada
apresentar proposta de alteracao de projeto basico que venha a ser aprovada pela
diretoria da area demandante, os riscos decorrentes de fatos supervenientes
deverao ser alocados na matriz de risco como sendo responsabilidade integral da
contratada, que devera arcar integralmente com os custos e efeitos decorrentes da
alteracdo que se mostrarem associados as parcelas alteradas.

5. Nao sera admitida, por parte da Prodabel, como justificativa para a adogao do
regime de contratacao integrada, a auséncia de projeto basico.
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SECAO 6 - MODALIDADE DE LICITAGAO
Artigo 32 — Modalidade Pregao

1.

Os critérios procedimentais da modalidade pregao, criada pela lei 14.133/2021,
deverao ser utilizados, preferencialmente, para a aquisicdo de bens e servigos
comuns, incluindo os de engenharia, assim considerados aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais no mercado, salvo no caso em que houver recursos da
Uniao Federal, envolvidos na contratacédo, caso em que devera ser aplicado, no que
couber, o previsto na legislagdo Federal.

A modalidade pregao pode deixar de ser utilizada, por decisédo discricionaria do
gestor da unidade de licitagdes, devidamente motivada, desde que identifique a
inexisténcia de vantagens em adota-la em detrimento aos procedimentos licitatorios
proprios previstos na Lei n. 13.303/2016.

As normas pertinentes a fase preparatoria previstas na Lei n. 13.303/2016 e neste
Regulamento aplicam-se nas licitagcoes realizadas sob a modalidade pregéo,
afastando as normas da Lei n. 14.133/2021 e do Decreto n. 18.289, de 28 de marco
de 2023.

No caso de utilizagdo da modalidade pregao, serdo aplicadas as normas
procedimentais dispostas na Lei n. 14.133/2021, quando este Regulamento nao
dispuser em contrario, para a etapa externa da licitagao.

Para os casos omissos neste Regulamento, serdo aplicadas as normas e defini¢cdes
do Decreto Municipal n. 18.289/2023, que regulamenta a modalidade pregao, na
forma eletrénica, no ambito municipal.

SECAO 7 - DOCUMENTOS ANEXOS AO EDITAL

Artigo 33 — Documentos Anexos ao Edital

1.

2.

3.
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O edital deve ser acompanhado dos seguintes documentos, que Ihe sdo anexos e
partes integrantes:

a. no caso de compras, alienacdes e servicos em geral, termo de referéncia e
minuta de contrato, quando couber;

b. no caso de obra e servico de engenharia, anteprojeto, quando couber, projeto
basico, projeto executivo, documento técnico, matriz de risco e minuta de
contrato.

A Prodabel goza da faculdade de anexar ao edital outros documentos que considere
pertinentes a espécie, que também passam a Ihe ser parte integrante.

Se houver contradi¢cao entre o edital e seus documentos anexos, inclusive com o
instrumento de contrato, percebida durante a execug¢édo contratual, o gestor do
contrato deve corrigir o instrumento de contrato por meio de apostilamento ou termo
aditivo.
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4. Os documentos anexos ao edital de natureza técnica podem ser contratados junto a
terceiros com fundamento na contratacao direta prevista na alinea “a” do inciso Il do
artigo 30 da Lei n. 13.303/2016 ou, se for o caso, por meio de licitagao.

5. Em relacdo ao item 4 deste artigo, os agentes econdmicos que elaboraram os
documentos de natureza técnica nao poderao ser contratados diretamente ou
participar da licitagao.

6. Os documentos anexos ao edital de natureza técnica produzidos por terceiros, antes
de serem recebidos em definitivo e langadas as licitagdes, devem ser aprovados por
agente ou comissdo técnica designados pela diretoria da area demandante, com

base em relatério de conformidade, assinado pelo ordenador de despesas.

Artigo 34 — Matriz de risco

1. Matriz de risco é a clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre
as partes e caracterizadora do equilibrio econédmico-financeiro inicial do contrato, em
termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao,
contendo no minimo, as seguintes informacoes:

a. listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econdmico-financeiro da avencga, e previsdo de
eventual necessidade de prolagdo de termo aditivo quando de sua
ocorréncia;

b. estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solugbes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em
obrigagdes de resultado, em termos de modificagao das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

c. estabelecimento preciso das fragbes do objeto em que nao havera liberdade
das contratadas para inovar em solu¢des metodolégicas ou tecnoldgicas, em
obrigagbes de meio, devendo haver obrigacéo de identidade entre a
execucao e a solugao pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico da
licitagc&o.

2. A matriz de risco sera elaborada conforme paradmetros definidos em instrugao
normativa interna.

3. A matriz de risco nao é obrigatoria para todas as contratagbes, sendo exigida nas
contratagbes de obras e servicos de engenharia e naquelas cujo objeto seja de
grande complexidade.

4. A definicdo da conveniéncia e oportunidade da matriz de riscos sera realizada na
fase de planejamento da licitag&o.

SECAO 8 - PARECER JURIDICO

Artigo 35 — Disposi¢oes Gerais

1. As minutas de editais, contratos e termos aditivos devem ser objeto de parecer
juridico.
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Antes da homologacgao do certame, o processo devera ser remetido a area juridica
para analise dos requisitos formais da fase externa.

O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital que,
ao juizo do advogado, sao de maior relevo ou com maior risco de serem contestadas
pelos licitantes e pelos 6rgaos de controle.

O parecer juridico é opinativo, pelo que o gestor da unidade de licitagbes, da
unidade de contratos ou a autoridade competente pode decidir ndo acatar suas
conclusoes, o que deve fazer motivadamente.

O advogado devera emitir seu parecer com base na legislagao aplicavel e com base
nos regulamentos a serem observados.

SECAO 9 - LICITAGAO INTERNACIONAL
Artigo 36 — Disposi¢coes Gerais
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1.

2.

10.

1.

Licitagcdo internacional é a que admite a participagao de licitantes estrangeiros nao
constituidos e nao autorizados a funcionar no Brasil.

A decisdo em realizar licitagao internacional é da Diretoria Executiva, em
concordancia com o gestor da unidade de licitagcbes e da area demandante, e deve
ser baseada na ampliacdo da competitividade.

O edital deve ajustar-se as diretrizes da politica monetaria e do comércio exterior e
atender as exigéncias dos 6rgaos competentes.

O edital deve exigir documentos de habilitagdo dos licitantes estrangeiros
equivalentes aos dos licitantes brasileiros, que devem ser traduzidos por tradutor
juramentado, quando necessario.

Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira, ao
licitante brasileiro igualmente é permitido fazé-lo.

O pagamento feito ao licitante contratado deve ser efetuado em moeda corrente
nacional.

As garantias de pagamento ao licitante brasileiro devem ser equivalentes aquelas
oferecidas ao licitante estrangeiro.

As propostas dos licitantes estrangeiros, para fins de julgamento, devem ser
acrescidas de todos os custos operacionais e tributarios concretos que efetivamente
oneram a empresa, como, dentre outros, os de fechamento de cambio,
despachantes, e armazenamento, que devem ser indicados no edital.

O edital de licitagcdo internacional deve ser publicado no sitio eletrénico da Prodabel
e no DOM, podendo ser publicado em veiculos de imprensa internacional ou em
agéncia de divulgagéo de negdcios no exterior.

As propostas apresentadas em moeda estrangeira devem ser convertidas para a
moeda corrente nacional com a taxa de fechamento de cambio, de venda,
disponibilizada pelo Banco Central, referente ao primeiro dia util anterior a data da
sessao de abertura de propostas.

Na contratacao por sucursais das empresas sediadas no exterior ou de contratagao
efetuada no Brasil ou no exterior cuja execugao do objeto ocorra parcial ou
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integralmente no exterior, devem ser observadas as diretrizes abaixo, podendo ser
adotado o seguinte procedimento de contratagdo, em prevaléncia ao procedimento
geral de licitagcao estabelecido neste Regulamento:

a.

observancia das peculiaridades do pais onde a sucursal estiver localizada ou
do local onde os servigos devem ser executados, considerando os principios
basicos atinentes a administracao publica brasileira;

possibilitar a participacdo do maior niumero de interessados, com a finalidade
de eleger a melhor proposta dentre aquelas apresentadas, devendo ser
solicitadas propostas a, pelo menos, 3 (trés) candidatos, mediante envio de
termo de referéncia contendo descricdo detalhada do objeto da contratacao,
dentre outros aspectos convenientes;

caso o objeto da contratacdo nio seja de natureza confidencial, sempre que
possivel, deve-se buscar conferir maior publicidade ao processo de selecéo,
por meio de divulgac&o do certame nos veiculos de comunicagao locais;
caso o objeto da contratacio seja de natureza confidencial, deve ser
encaminhado termo de confidencialidade aos interessados cotados e,
somente apds a devolucéo deste instrumento assinado, o termo de
referéncia deve ser encaminhado;

capacitagao técnica e juridica do interessado, mediante comprovacéo de
regular inscricao nos érgaos profissionais e comerciais competentes, quando
as suas atividades assim o exigirem, e por meio de documentos que
comprovem a qualificacio técnica compativel com o servigo a ser executado,
como curriculo e atestados emitidos por clientes;

avaliagdo juridica formal sob o ponto de vista da legislagdo do pais onde
deve ocorrer a contratacéo por escritério de advocacia contratado na
localidade ou por escritério de advocacia internacional contratado para
analise da operacgéao especifica, dispensada a avaliagéao juridica formal
quando o objeto da contratagao for servigo de advocacia.

12. As licitagbes internacionais seguirdo as normas expressas nos regulamentos de
cada entidade financiadora.

CAPITULO IV - LICITAGAO

SECAO 1-PROCEDIMENTO GERAL DA LICITAGAO
Artigo 37 — Procedimento Geral

1. Alicitacao deve observar o seguinte procedimento geral:

a.
b.
c.
d.
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Preparacéo;

Divulgagao do edital;

Apresentacao de propostas e lances;
Julgamento;
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e. Negociagao;
f. Habilitagao;
g. Recursal;

h.

Adjudicac&o e homologagao do resultado ou revogagao ou anulagéo do
procedimento licitatério.

A fase referida na letra f do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagao dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nas letrasce d
do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagao.

A licitagdo deve ser conduzida pelo agente de licitagdo, designado pela Presidéncia.
Nas situagcdes em que for necessaria a participacao de técnico especializado, o
gestor da unidade de licitagbes deve solicitar indicagdo do técnico especializado a
area demandante.

A Prodabel podera revogar suas licitagdes em virtude de interesse publico, em
decorréncia de fato superveniente ou, ainda, devera anula-la em decorréncia de
ilegalidade nao sanavel em atos do procedimento.

SECAO 2 - PUBLICAGAO DO EDITAL, PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E
IMPUGNAGAO
Artigo 38 — Publicagao do Edital

1.
2.

43

O extrato do edital deve ser publicado no DOM e no sitio eletrénico da Prodabel.

A empresa pode publicar o extrato do edital em outros meios, como, por exemplo,
jornais comerciais, redes sociais, sitios e publicagdes especializadas.

O extrato do edital deve informar a data da sessao publica do certame, o objeto da
licitagao, prazo de publicidade do edital e endereco eletrbnico em que o inteiro teor
do edital e seus anexos podem ser acessados.

Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do artigo 39 da
Lei n. 13.303/2016, contam-se a partir do primeiro dia util seguinte ao da publicacao
no DOM, computando-se o dia do vencimento.

Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do artigo 39 da Lei n.
13.303/2016, e o veiculo de publicagao previsto no item 1 deste artigo, devem ser
observados, salvo, no caso dos prazos, quando a modalidade utilizada for o Pregao
em que deverao ser seguidos os prazos de ancoragem previstos na lei 14.133/21. O
prazo de publicidade dos editais de alienagao de bens méveis deve ser de 15
(quinze) dias uteis e, de bens imoveis, de 30 (trinta) dias uteis.

O prazo de publicidade do edital deve ser reaberto acaso o edital e seus
documentos anexos sofram alteragdes substanciais, que impactem na participacao
de agentes econdmicos e na elaboracdo de suas propostas, o que n&o ocorre diante
de alteragbes sobre aspectos formais e procedimentais.
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Artigo 39 — Pedido de esclarecimento e impugnacao

1.

Cidadaos e agentes econdmicos podem pedir esclarecimentos e impugnar o edital,
exclusivamente na forma estabelecida neste Regulamento, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo o gestor da
unidade de licitagbes, com o apoio da area demandante e da assessoria juridica,
responder a impugnacgao, motivadamente, em até 3 (irés) dias uteis.

Na hipotese de edital para a aquisicao de bens, cujo prazo de publicidade do edital é
de 5 (cinco) dias uteis, conforme alinea “a” do inciso | do artigo 39 da Lei n.
13.303/2016, para viabilizar o pedido de esclarecimento e a impugnacéo, o prazo do
item anterior é reduzido para 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a
ocorréncia do certame, devendo o gestor da unidade de licitagbes, com o apoio da
area demandante e da assessoria juridica, responder a impugnacao,
motivadamente, em até 1 (um) dia util.

O dia de abertura da licitagdo nao é computado para a contagem dos prazos
referidos nos itens 1 e 2.

Caso o pedido de impugnacéao nao seja respondido nos prazos fixados nos itens
anteriores, a abertura da licitagao deve ser adiada, de modo que sejam respeitados
0s prazos previstos neste Regulamento de intervalo entre a data da resposta ao
pedido de impugnacao e a abertura da licitacéo.

A decisao de adiamento da abertura da licitagao prevista no item anterior e a
remarcagao de sua abertura € de competéncia do agente de licitacdo e deve ser
publicada no DOM e no sitio eletrénico da empresa.

Os pedidos de esclarecimento devem ser respondidos antes da sessao de abertura
da licitacao.

Quando a Modalidade for o Pregao, em sua forma eletrénica, os prazos de
esclarecimentos e impugnagdes seguirdo o previsto na lei 14.133/2021.

SECAO 3 - SESSAO PUBLICA
Artigo 40 — Disposicoes Gerais

1.
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A licitacdo ocorre em sessao publica, presencial ou eletrdnica, sendo presidida pelo
agente de licitacdo e pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus representantes
ou por qualquer interessado.

Os licitantes devem apresentar, na abertura da sessao publica, declaracao de que
atendem as condigbes para participar da licitagcao previstas neste Regulamento e
aos requisitos de habilitagao, na hipétese do §1° do artigo 51, bem como
documentos exigidos no edital.

Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno porte
devem apresentar também declaracao de seu enquadramento, sendo que a falta de
manifestacao neste sentido importa na decadéncia do direito de preferéncia nos
casos de empate ficto, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006.
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Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser previamente
credenciados para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos licitantes.
Relativamente ao pregao eletrdnico, serao aplicadas as normas para a sesséo
publica previstas na lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n. 18.289/2023.

SECAO 4 - CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO
Artigo 41 — Impedimentos

1.

Sao impedidas de participar de licitacbes e serem contratadas pela Prodabel as
pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de impedimento de
licitar e contratar, desde que aplicada pela Administracdo Publica Municipal de Belo
Horizonte, enquanto perdurar a sangao, nos termos do Decreto Municipal n. 18.096,
de 20 de setembro de 2022.

Sao impedidas de participar de licitacbes e serem contratadas pela Prodabel as
pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de declaragao de
inidoneidade, prevista no inciso IV do artigo 156 da Lei n. 14.133/2021 e/ou no inciso
IV do artigo 87 da lei 8.666/1993, aplicada por qualquer 6érgao ou entidade integrante
da Administragao Publica, direta ou indireta de qualquer esfera governamental,
enquanto perdurar a sangéo, nos termos do Decreto Municipal n. 18.096/2022 ou
que tenha sofrido a sangao prevista no artigo 83, inciso Ill da lei 13.303/2016,
aplicado pela Prodabel, enquanto perdurarem seus efeitos.

Séao impedidas de participar de licitacbes e serem contratadas as pessoas fisicas ou
juridicas que tenham sofrido a penalidade de proibicao de contratar com o Poder
Publico prevista nos incisos do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992.

Sao impedidas de participar de licitagcbes e serem contratadas as pessoas, fisicas ou
juridicas, referidas nos artigos 38 e 44 da Lei n. 13.303/2016.

Os impedimentos referidos neste artigo devem ser verificados perante o Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), ambos mantidos pelo Executivo Federal, e perante o
Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores (SUCAF) e outros sistemas cadastrais
pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposi¢cao para consulta,
conforme o caso, de acordo com o Decreto Municipal n. 16.954, de 2 de agosto de
2018.

Na hipotese de contrato em execugdo com agente econdmico penalizado, serao
aplicadas as normas do Decreto Municipal n. 18.096/2022.

Nos casos de renovagao contratual, devem ser observados os impedimentos
previstos neste artigo, relativamente aos contratos de prestacao de servigos de
natureza continua.

Artigo 42 — Consoércios

1.
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A area demandante e respectiva diretoria devem decidir pela permissao ou ndo de
participacao em licitagdes de empresas reunidas em consorcio.
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10.

A vedacéo a participagcdo em licitagdes de empresas reunidas em consorcio deve
ser justificada pela area demandante.
Os licitantes reunidos em consorcio devem apresentar na licitagdo compromisso
publico ou particular de constituicdo de consoércio, que deve indicar, no minimo:
a. as empresas participantes, o nome, o objeto, a duracéo e o enderego do
consorcio;
b. aempresa lider do consorcio, representante administrativa e judicial do
consorcio;
c. as obrigagbes dos consorciados;
d. aforma como o consoércio deve ser remunerado e como deve ser a diviséo
da remuneracgao entre os consorciados.
A lideranca do consorcio pode ser atribuida a empresa estrangeira ndo constituida
ou autorizada a funcionar no Brasil, somente nos casos de licitagdo internacional.
Os consorcios podem ser:
a. horizontais, compostos por empresas que assumem a execugao em conjunto
de todas as obrigacdes contratuais;
b. verticais, compostos por empresas que assumem a execucao de parcela(s)
distinta(s) das obrigagdes contratuais.
Os consorciados sao responsaveis solidarios pelas obrigagdes contraidas perante a
empresa.
Nos casos de solidariedade, a aplicacdo de sangdes que levem ao impedimento de
licitar e contratar deve ser proporcional as condutas de cada consorciado, desde que
se possa distingui- las.
E permitido limitar a quantidade de participantes em consércio e/ou estabelecer
percentuais minimos de participagao para cada consorciado.
O edital pode exigir que o consércio vencedor da licitagdo constitua-se em
sociedade de propdsitos especificos, desde que haja justificativa da area
demandante e da respectiva diretoria.
O gestor da area demandante pode permitir a alteracdo da composigao do consércio
antes da assinatura do contrato, desde que respeitadas todas as exigéncias do
edital, sem prejuizos a execugao contratual. Acaso a alteragao pretendida seja
posterior a assinatura do contrato, a competéncia para permiti-la ou ndo é da
diretoria administrativa.

Artigo 43 - Licitagoes com restricoes de acesso para favorecer

microempresas e empresas de pequeno porte

1.
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Nas licitagdes regidas por este Regulamento, sera concedido tratamento
diferenciado, favorecido e simplificado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de
consumo, nos termos do Decreto n. 16.535, de 30 de dezembro de 2016.
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2. Em licitagdes ou em disputas de lotes que ndo ultrapassem R$80.000,00 (oitenta mil
reais) deve- se admitir em edital apenas a participagdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte.

3. Em licitagdes para registro de pregos, o valor de R$80.000,00 (oitenta mil reais)
deve ser delimitado em face das estimativas de quantitativos previstas para o érgao
gerenciador e para os 6rgaos participantes.

4. As licitacbes e lotes referidos no item 1 deste artigo que forem desertas ou
fracassadas devem ser repetidas ou objeto de novas licitagcbes, admitindo-se a
participacdo de qualquer agente econémico que atenda as condigdes do edital, sem
qualquer tipo de restrigdo de acesso para favorecer microempresa e empresa de
pequeno porte, ndo se aplicando o inciso Il do artigo 29 da Lei n. 13.303/2016.

5. Nas licitagbes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel cujos valores
ultrapassarem R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o edital deve reservar cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto e somente admitir na disputa por tais cotas
microempresas e empresas de pequeno porte.

6. O disposto no item 4 deste artigo ndo impede a contratagdo das microempresas ou
das empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

7. O edital de licitagdo com cota reservada deve prever:

a. na hipoétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, que esta pode ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado
da cota principal;

b. se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, que a
contratacio das cotas deve ocorrer pelo menor prego;

c. que havendo vencedores distintos para as cotas principal e reservada, o
percentual de diferencga entre os precos ofertados nao podera ser superior a
10% (dez por cento) em relagao ao menor prego, sob pena de
desclassificagdo da proposta de maior valor.

8. O gestor da unidade de licitagbes tem competéncia discricionaria para afastar o
tratamento diferenciado e simplificado em favor de microempresas e empresas de
pequeno porte quando nao vislumbrar beneficio para a empresa, desde que
aprovada pela Diretoria Executiva com base em justificativa da area demandante,
nos termos do art. 49 da Lei Complementar n. 123/2006 e do art. 9° do Decreto
Municipal n. 16.535/2016.

SECAO 5 -MODOS DE DISPUTA
Artigo 44 — Disposig¢oes gerais

1. As licitagdes podem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado
(aberto e fechado), que deve ser definido pelo gestor da unidade de licitagdes e
detalhado no edital.

2. O modo de disputa combinado (aberto e fechado) inicia-se com o procedimento
descrito a seguir neste Regulamento referente ao modo de disputa aberto e, ao final
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da fase de lances, sera oportunizada a oferta novos lances finais e fechados, na
forma do modo de disputa fechado, e por periodo definido no instrumento
convocatorio, respeitada a legislagao aplicavel.

No caso de pregéo eletrénico, o modo de disputa combinado (aberto e fechado)
seguira o procedimento estabelecido na lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n.
18.289/2023.

As licitagdes podem adotar os critérios de julgamento previstos no artigo 54 da Lei n.
13.303/2016, que deve ser definido pelo gestor da unidade de licitagdes e detalhado
no edital.

Artigo 45 — Modo de disputa aberto

1.

o
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Os licitantes devem apresentar suas propostas em sessao publica, por meio de
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

O agente de licitagdo deve dar oportunidade aos licitantes oferecerem lances
livremente, sem qualquer ordem.

A desisténcia do licitante em apresentar lances, quando convocado, implica sua
exclusao da etapa de lances e a manutengao do ultimo preco por ele apresentado,
para efeito de ordenagao das propostas.

O edital pode estabelecer a possibilidade de apresentacao de lances intermediarios
pelos licitantes, assim considerados:

a. os lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo
lance dado pelo préprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério
da maior oferta de preco; ou

b. iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance
dado pelo préprio licitante, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

O edital pode estabelecer intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances,
que deve incidir tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéao a
proposta que cobrir a melhor oferta.

Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos dez por cento, o agente de
licitagdo pode admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
edital, para a definicdo das demais colocagoes.

Ap06s o reinicio previsto no item anterior, os licitantes devem ser convocados a
apresentar lances.

Os lances iguais devem ser classificados conforme a ordem de apresentacéo.

O modo de disputa aberto, no caso de pregao eletronico, seguira o procedimento
previsto na lei 14.133/2021 e no Decreto Municipal n. 18.289/2023.
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Artigo 46 — Modo de disputa fechado

1. As propostas apresentadas pelos licitantes devem ser sigilosas até a data e hora
designadas para sua divulgacgéao.

2. No caso de licitagado presencial, as propostas devem ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessao publica e ordenadas conforme critério de
julgamento definido no edital.

SECAO 6 - CRITERIOS DE JULGAMENTO
Artigo 47 — Menor Prego

1. O critério de julgamento de menor prego é preferencial. Os demais critérios de
julgamento previstos no artigo 54 da Lei n. 13.303/2016 s&o excepcionais e
dependem de justificativa do gestor da unidade de licitagdes, com base nos critérios
definidos pela area demandante.

Artigo 48 — Maior Desconto

1. O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado, dentre outras, nas
seguintes situagdes:

a. aempresa nao tiver condicdes de definir os objetos e seus respectivos
quantitativos;

b. os agentes econdmicos atuam na condi¢do de intermediarios, sem poderes
para compor precos dos produtos que repassam a empresa, restando-lhes
se diferenciarem competitivamente por meio de descontos incidentes sobre
as comissoes recebidas pelas vendas efetuadas.

2. No critério de julgamento de maior desconto, o edital deve ser acompanhado de
tabela de precgos, prépria da empresa ou de terceiro, a qual embasa o0s pregos
fixados no edital, sobre os quais os descontos devem ser apresentados.

3. O vencedor da licitagao deve ser o licitante que apresentar o maior desconto linear
sobre a tabela e atender as demais condi¢des do edital.

Artigo 49 — Melhor combinagao entre técnica e prego

1. O critério de julgamento da melhor combinag&o entre técnica e pre¢o pode ser
utilizado sempre que as particularidades do objeto assim o exigir, observando o
seguinte:

a. a area demandante devera emitir nota técnica, especifica, na fase de
preparagao, justificando a escolha pelo critério de julgamento;

b. aancoragem do edital devera ser, no minimo, 45 dias uteis;

c. a avaliagio das propostas técnica e comercial considerara, necessariamente,
o percentual de ponderagao mais relevante, limitado a 70%;

d. ojulgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de
parametros especificos, definidos no instrumento convocatdrio, destinados a
limitar a subjetividade do julgamento;
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e.

havera inversao de fases entre apresentacdo de propostas e habilitacéo, ou
seja, somente serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnica e
comercial das empresas previamente habilitadas;

salvo disposicao expressa no edital, as licitacdes seréo realizadas em duas
sessoOes publicas, conforme abaixo:

i.  na primeira sessao, serao entregues os envelopes de habilitagdo e
propostas técnica e comercial, sendo abertos apenas os relativos aos
documentos de habilitagao, que deverao ser rubricados pelos
licitantes presentes. Os documentos serdo avaliados, posteriormente,
por comissao especificamente nomeada em portaria e o resultado da
habilitacdo publicado no DOM, em prazo especificado em edital;

ii. nasegunda sessao, que sera agendada por meio de publicagdo no
DOM, ocorrera a abertura dos envelopes das propostas técnica e
comercial. Os documentos serdo avaliados, posteriormente, pela
comissdo nomeada e o resultado do vencedor publicado no DOM, em
prazo especificado em edital.

o procedimento para a interposicédo de recursos deve seguir o disposto em
secao especifica deste Regulamento;

a critério da Prodabel, se assim o edital dispuser, os envelopes contendo os
documentos de habilitagdo e propostas técnica e comercial poderao ser
abertos em uma unica sessao.

Artigo 50 — Melhor técnica
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1. O critério de julgamento da melhor técnica pode ser utilizado sempre que as
particularidades do objeto assim o exigir, observando o seguinte:

a.

a area demandante devera emitir nota técnica, especifica, na fase de
preparagao, justificando a escolha pelo critério de julgamento;

a ancoragem do edital devera ser, no minimo, 45 dias uteis;

o edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser definida,
conforme o caso, em percentual do total da pontuagao técnica possivel;

0 julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de
parametros especificos, definidos no instrumento convocatodrio, destinados a
limitar a subjetividade do julgamento;

havera inversao de fases entre apresentacao de propostas e habilitagao, ou
seja, somente serao abertos os envelopes contendo as propostas técnica e
comercial das empresas previamente habilitadas;

se o licitante que obtiver a maior nota técnica apresentar proposta comercial
abaixo do valor médio estabelecido previamente pela Prodabel, conforme o
levantamento realizado para a formacao de preco, sera declarado vencedor.
Caso contrario, sera formalizada negociagao com o licitante, que nao
aceitando, sera desclassificado e o seguem os critérios para os demais
colocados.
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g. salvo disposicao expressa no edital, as licitagcdes serdo realizadas em duas
sessoes publicas, conforme abaixo:

i.  na primeira sessao, serao entregues os envelopes de habilitagdo e
propostas técnica e comercial, sendo abertos apenas os relativos aos
documentos de habilitagdo, que deverao ser rubricados pelos
licitantes presentes. Os documentos serdo avaliados, posteriormente,
por comissao especificamente nomeada em portaria e o resultado da
habilitagdo publicado no DOM, em prazo especificado em edital.

ii. nasegunda sessao, que sera agendada por meio de publicagdo no
DOM, ocorrera a abertura dos envelopes das propostas técnica e
comercial. Os documentos serdo avaliados, posteriormente, pela
comissao nomeada e o resultado do vencedor publicado no DOM, em
prazo especificado em edital.

h. o procedimento para a interposicédo de recursos deve seguir o disposto em
secao especifica deste Regulamento;

i. a critério da Prodabel, se assim o edital dispuser, os envelopes contendo os
documentos de habilitagdo e propostas técnica e comercial poderao ser
abertos em uma unica sesséao.

Artigo 51 — Maior oferta de prego

1.

51

O critério da maior oferta de preco deve ser utilizado para a alienagao, concessao,
permisséo, locacédo de bens e em outras modalidades contratuais em que a empresa
€ quem deve receber pagamentos por parte do agente econémico.

E permitido & empresa contratar leiloeiro matriculado na Junta Comercial para
proceder a alienacao de bens inserviveis.

A contratacgao de leiloeiro deve ocorrer por meio de licitagdo ou com fundamento na
dispensa de licitacao prevista no inciso Il do artigo 29 da Lei n. 13.303/2016.

A licitacdo com adocédo do critério da maior oferta de prego deve ser precedida de
avaliagao formal do bem que fixe o valor minimo de arrematacgao ou do contrato,
observando-se as normas regulamentares aplicaveis, admitindo-se a aplicacéo de
redutores sobre o valor de avaliacdo apurado ou apreciagdo como bem sem valor
econdmico, nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econbmica,
social, ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos, sociais e institucionais os
autorizem, tais como:

a. incidéncia de despesas que nao justifiquem a sua manutengao no acervo
patrimonial da empresa;

b. classificagdo do bem como antieconémico, ou seja, de manutengao onerosa
ou que produza rendimento precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo;

c. classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que nao pode ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas,
encontrando-se em estado de exaustao, tendo sua composigao geral
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5.

danificada em mais de 50% (cinquenta por cento), ou ainda aquele cujo custo

de recuperagao ou atualizacao tecnoldgica for igual ou superior a 50%

(cinquenta por cento) do custo de aquisicdo de novo bem de mesma

finalidade ou similar;

d. classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condigbes
de uso, mas nao esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo
de utilizagao ou custo de transporte nao justifique o remanejamento para
outra unidade ou, por ultimo, aquele para o qual ndo ha mais interesse;

e. custo de carregamento no estoque;

tempo de permanéncia do bem em estoque;

g. depreciagdo econdmica gerada por decadéncia estrutural/fisica, desvirtuagéo
irreversivel como ocupagdes irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como
depreciagao gerada por alteragdes ambientais no local em que o bem se
localiza, como erosdes, contaminagoes, calamidades, entre outros;

h. custo de oportunidade do capital;

i. outros fatores ou redutores de igual relevancia.

A avaliacao a que se refere o item antecedente pode ser realizada diretamente pelos

agentes da empresa ou contratada perante terceiros.

—h

Artigo 52 — Melhor destinacao de bens alienados

1.

w

52

O critério da melhor destinagao de bens alienados deve ser empregado para
doagbes ou outras formas de alienagao gratuita, em que o objetivo é que os bens
tenham a melhor destinagao sob a dtica social e/ou ambiental.
A utilizacao do critério da melhor destinagao de bens alienados depende de deciséo
motivada da autoridade competente.
O julgamento deve ser realizado pelo agente de licitagbes.
O termo de referéncia deve prescrever critérios com parametros objetivos para a
avaliacao da repercussao social e/ou ambiental da destinagao proposta para o bem.
O critério de julgamento da melhor destinacdo de bens alienados deve observar o
seguinte procedimento:
a. os licitantes devem apresentar a proposta de destinacdo dos bens alienados;
b. as propostas devem ser apresentadas dentro de envelopes lacrados, que
devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos
licitantes e pelo agente de licitagao;
c. o agente de licitagdes deve realizar o julgamento de acordo com os
parametros definidos no termo de referéncia, de forma motivada.
A alienacao deve ser formalizada com encargo, que corresponde a destinagao
apresentada na proposta. O descumprimento do encargo importa na reversao do
bem alienado, sem que o adquirente faga jus a indenizagao.
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SECAO 7 - PREFERENCIA E DESEMPATE

Artigo 53 — Preferéncia a microempresas e empresas de pequeno porte

1.

2.

E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagéo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao
menor prego, ressalvado o disposto no item 3 deste artigo.

Na modalidade de pregao, entende-se haver empate quando as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a0 menor prego.

A preferéncia deve ser concedida da seguinte forma:

a. ocorrendo o empate, a microempresa ou a empresa de pequeno porte
melhor classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacédo em que deve ser adjudicado o
objeto em seu favor;

b. n&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da alinea “a”, devem ser convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na situagao de empate, na ordem classificatéria,
para o exercicio do mesmo direito; e

C. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, deve
ser realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

Nao se aplica o sorteio a que se refere a alinea “c” do item 4 deste artigo, quando,
por sua natureza, o procedimento ndo admitir o empate real, como acontece no
modo de disputa aberto, em que os lances equivalentes ndo sédo considerados
iguais, sendo classificados de acordo com a ordem de apresentacio pelos licitantes.
No modo de disputa aberto, apds o encerramento dos lances, a microempresa ou a
empresa de pequeno porte melhor classificada deve ser convocada para apresentar
nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos por item em situagao de
empate, sob pena de preclusao.

No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes apresentarem nova proposta
deve ser estabelecido pelo edital.

Artigo 54 — Desempate

1.

53

Nas licitacdes em que apdés o exercicio de preferéncia de que trata o artigo anterior
esteja configurado empate em primeiro lugar, deverao ser utilizados, na ordem em
gue se encontram enumerados, os critérios previstos na lei 13.303/16, salvo no caso
de pregéo eletrénico, em que serdo utilizados os critérios previstos no artigo 60 da
lei 14.133/2021.
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SE(;i\O 8- VERIFICAQIT\O DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS
Artigo 55 — Aceitabilidade das propostas

54

1.

O agente de licitagdo deve avaliar se a proposta do licitante melhor classificado esta
em conformidade com as especificagdes técnicas, demais documentos e
formalidades exigidas no edital, podendo ser subsidiado pela area demandante no
que se referir ao atendimento das questdes técnicas relacionadas ao objeto da
licitagdo ou de documentos com informagdes de ordem técnica que podem impactar
a sua execucgao.

Nas licitagdes, os agentes econdmicos deverao apresentar as seguintes
declaragdes:

a. de inexisténcia de fatos impeditivos para participagao;

b. de que cumpre plenamente os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
n°® 123/2006, se for o caso;

c. de que nao ha, em suas instalacdes, a realizacéo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagao de
qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na forma da lei;

d. de que, para a execugao do contrato, cumpre todos os requisitos previstos na
legislagao pertinente ao objeto, inclusive quanto ao Marco Civil da Internet,
Lei Federal n. 12.965, de 23 de abril de 2014, quando couber; e

e. declaracao de independéncia das propostas;

f. de que cumpre plenamente os requisitos exigidos no edital;

g. de que cumpre os requisitos para habilitagdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital;

h. quando Pregao, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas;

i. demais declarag¢des exigidas no edital como condig&do de aceitabilidade da
proposta.

3. A comissao técnica designada pela Diretoria Executiva podera realizar prova de

conceito ou analisar amostras, desde que previstas em edital, com a finalidade de
aferir a conformidade da proposta do licitante melhor classificado com as
especificagcdes técnicas exigidas no edital.

Nos casos de prova de conceito ou de amostras, a comissao técnica designada
deve observar o seguinte:

a. aavaliacao deve ser realizada e € vinculada aos requisitos técnicos
expressamente exigidos no termo de referéncia, anteprojeto ou projeto
basico para a prova de conceito ou amostras;

b. a avaliacdo deve ser formal e tecnicamente motivada.
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5.

6.

Quando previsto em edital, a comissao técnica dispbe de competéncia discricionaria
para conceder prazo para a reapresentagao ou corre¢ao de defeitos identificados na
avaliacado da prova de conceito e das amostras.

A decisdo da comisséao técnica prevista no item 4 deste artigo deve levar em
consideracao o tempo necessario para as corregoes em contraste com a celeridade
processual, a natureza e a dimensao dos defeitos identificados, especialmente se é
viavel tecnicamente que sejam corrigidos com agilidade, e a obtengao da melhor
proposta técnica e econémica.

Artigo 56 — Conformidade do prec¢o

55

1.

O licitante autor da melhor proposta deve apresentar ao agente de licitacao,
conforme condig¢des e prazo estabelecidos no edital, planilha com os valores
adequados ao lance vencedor ou a proposta final, em que deve constar, conforme o
caso:

a. indicagcao dos quantitativos e dos custos unitarios;

b. composi¢ao dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes dos

sistemas de referéncias adotados nas licitagdes; e
c. taxa de administracéo, detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos encargos sociais.

Nos casos de contratagao integrada, o licitante que ofertou a melhor proposta deve
apresentar o valor do lance ou proposta vencedora distribuido pelas etapas do
cronograma fisico, de acordo com o critério de aceitabilidade por etapas que deve
ser previsto no edital.
Encerrada a etapa competitiva do processo, o agente de licitagdo pode divulgar os
custos dos itens ou das etapas do orcamento estimado que estiverem abaixo dos
custos ou das etapas ofertadas pelo licitante autor da melhor proposta, para fins de
reelaboragéo da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.
Nas licitagcdes de obras e servigos de engenharia, a economicidade da proposta
deve ser aferida com base nos custos globais e unitarios.
O valor global da proposta, apés a negociagao, nao pode superar o orgcamento
estimado pela empresa, sob pena de desclassificacio.
No caso de adogao do regime de empreitada por preco unitario ou de contratagcéao
por tarefa, os custos unitarios ndo podem exceder os custos unitarios estabelecidos
no orgamento da empresa.
No caso de adogao do regime de empreitada por preco global ou de empreitada
integral ou de contratagdo semi-integrada, no calculo do valor da proposta podem
ser utilizados custos unitarios diferentes daqueles previstos no orcamento da
empresa, desde que o valor global da proposta e o valor de cada etapa prevista no
cronograma fisico-financeiro seja igual ou inferior ao orgado pela empresa;
O agente de licitagdo pode realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, cabendo-lhe, conforme o
caso, verificar ou requisitar que Ihe sejam apresentados pelo licitante:
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a. planilha de composig¢ao de precos;

b. acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengcas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

c. informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério
da Previdéncia Social;

d. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

€. pesquisas em orgaos publicos ou empresas privadas;

f. verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a
Administragdo Publica ou com a iniciativa privada;

g. pesquisa de pregco com agentes econdmicos dos insumos utilizados, tais
como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

h. verificagcao de notas fiscais dos produtos cotados na proposta e
anteriormente adquiridos pelo proponente;

i. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos
de pesquisa;

j- estudos setoriais;

k. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou
Municipal;

I. analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condi¢gdes excepcionalmente
favoraveis que o licitante disponha para a prestagao dos servicos.

Artigo 57 — Negociagao

1.

2.

3.

4.

O agente de licitagdo deve negociar formalmente com o licitante autor da melhor
proposta condigdes mais vantajosas, que podem abranger os diversos aspectos da
proposta, desde prego, prazos de pagamento e de entrega, salvo se regulamentos
especificos de fontes de recursos externos vedarem tal pratica.

O agente de licitagdo n&o pode, a pretexto da negociacao, relativizar ou atenuar as
exigéncias e condi¢des estabelecidas no edital e nos seus documentos anexos.

A negociacao deve ser motivada pelo agente de licitagdo e, quando envolver
aspectos técnicos, pela area demandante.

O agente de licitagdo deve negociar com o licitante autor da melhor proposta antes
de desclassifica-lo em razao de preco excessivo.

Artigo 58 — Desclassificagao das propostas

56

1.

Apos a fase de julgamento, o agente de licitagdo deve verificar a efetividade dos
lances ou propostas, devendo desclassificar, em decisdo motivada, apenas as
propostas que contenham vicios insanaveis.

Sao vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes a descrigdo do
objeto da proposta e suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos relacionados
a execucao do objeto, as formalidades, aos requisitos de representacao, as planilhas
de composigao de pregos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de pregos
unitarios quando o julgamento n&o é realizado sob o regime de empreitada por prego

PREFEITURA
& BELO HORIZONTE

REGULAMENTO DE LICITAGOES
E CONTRATOS DA PRODABEL



unitario e, de modo geral, aos documentos de conteudo declaratorio sobre situagdes
pré-existentes, desde que ndo alterem a substancia da proposta.

3. O agente de licitagdo nao deve permitir o saneamento de defeitos em propostas
apresentadas com ma-fé ou intengao desonesta, como aqueles contaminados por
falsidade material ou intelectual ou que tentem induzir o agente de licitagao a erro.

4. O agente de licitacdo deve conceder prazo adequado, recomendando-se 2 (dois)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos de
sua proposta, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

5. O agente de licitagdo, na hipétese do item 4 deste artigo, deve indicar
expressamente quais aspectos da proposta ou documentos apresentados junto a
proposta devem ser corrigidos.

6. A correcao dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteragao do valor final da proposta,
exceto para oferecer pre¢co mais vantajoso para a Prodabel.

7. Se a proposta nao for corrigida de modo adequado, o agente de licitagdo dispde de
competéncia discricionaria para decidir pela concessao de novo prazo para novas
correcoes.

8. O agente de licitagao deve verificar a efetividade das propostas dos demais
licitantes, de acordo com a ordem de classificagédo e aplicando-se os mesmos
critérios, acaso a proposta vencedora do julgamento seja desclassificada.

9. Se todos os licitantes forem desclassificados, dada a constatagao de defeitos
insanaveis em todas as propostas apresentadas, o agente de licitacdo deve declarar
a licitagao fracassada.

10. O julgamento da proposta sera pautado pelo principio do formalismo moderado,
cabendo em diligéncia, inclusive a inclusdo de novos documentos que atestam
situagdes ja consolidadas antes da data do certame.

SECAO 9 - HABILITACAO
Artigo 59 — Disposicao geral de habilitagao

1. Para a habilitacdo podera ser exigida dos interessados documentacéo relativa a:
a. habilitacao juridica;

regularidade fiscal e trabalhista;

qualificagao técnica;

qualificacao econdmico-financeira;

recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdes

em que se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

Q0T

Artigo 60 — Habilitagao Juridica

1. Quanto a habilitagao juridica, conforme o caso, podera ser exigida dos licitantes a
apresentacao dos seguintes documentos:
a. pessoa natural ou empresario individual:
i Cédula de identidade;
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ii. Comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis (registro comercial), no caso de empresario individual;

iii. Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente
no Brasil, no caso de estrangeiro.

b. pessoa juridica:

i. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro
Civil de Pessoas Juridicas, conforme a respectiva natureza;

ii. documento de eleicdo dos administradores, procuragéo ou ata de
assembleia que outorgou poderes aos representantes, em caso
dessa atribuicao e dos dados pessoais dos representantes nao
constarem no estatuto ou contrato social;

iii. inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacéo de diretoria em exercicio;

iv.  decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade
desempenhada assim o exigir;

v. termo de compromisso de constituicdo de consorcio, publico ou
particular, quando a licitagdo permitir a participacédo de empresas em
consorcio.

Artigo 61 — Regularidade fiscal

1. Quanto a regularidade fiscal, podera ser exigida dos licitantes a apresentagéo dos
seguintes documentos:

a. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o
caso;

b. prova de regularidade perante a Seguridade Social — INSS, mediante a
apresentacgao da Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c. certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;

d. prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente;

e. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943.

2. A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentacao
das certiddes negativas de débitos ou positivas com efeitos de negativas.
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3.

4.

As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.

A comprovacgéao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para a adjudicacao, nos termos do Decreto Municipal n.
16.535/2016.

Artigo 62 — Qualificagao Técnica

59

1.

A qualificagao técnica podera ser exigida na fase de habilitagdo, bem como em fases
posteriores, sendo restrita as parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes e devem ser indicadas expressamente no edital.

No que se refere a fase de habilitagdo, podem-se exigir os para@metros necessarios a
comprovacgao da qualificagdo técnica, em especial, nao limitados, aos seguintes
documentos:

a. comprovacao de aptidao para desempenho de atividade e fornecimento
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitagao.

b. comprovacao de qualificacao técnica-operacional, quando as particularidades
do objeto exigir;

c. prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso.

Os itens exigidos para a comprovagdo mencionada na alinea b do item 2 serao
definidos no instrumento convocatério.

Sera sempre admitida a comprovacao de aptidao por meio de certiddes ou atestados
de obras ou servigos similares de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior.

Nas licitagdes para fornecimento de bens, a comprovacao de aptidao, quando for o
caso, sera feita por meio de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

E vedada a exigéncia de comprovagao de atividade ou de aptiddo com limitagdes de
tempo ou de época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer outras nao
previstas em lei, que inibam a participagéo na licitagao.

As exigéncias minimas relativas a instalagdes de canteiros, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o
cumprimento do objeto da licitagdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de
relacdo explicita e da declaragao formal da sua disponibilidade, sob as penas
cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de localizagao prévia.

No caso de obras, servigos e compras de grande vulto, de alta complexidade
técnica, podera a Prodabel exigir dos licitantes a metodologia de execucgao, cuja
avaliagao, para efeito de sua aceitagado ou ndo, antecedera sempre a analise dos
precos e sera efetuada exclusivamente por critérios objetivos.

" PREFEITURA
= BELO HORIZONTE
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Entende-se por licitacdo de alta complexidade técnica aquela que envolva alta
especializagao, como fator de extrema relevancia para garantir a execug¢ao do objeto
a ser contratado, ou que possa comprometer a continuidade da prestacao de
servigos publicos essenciais.

Os atestados de capacidade técnica devem estar em nome da prépria licitante, salvo
nos casos de matriz e filial.

Se o instrumento convocatério assim o permitir, podem ser aceitos atestados
internacionais desde que devidamente traduzidos por tradutor juramentado.

E permitido o somatério de quantitativos existentes em mais de um atestado nos
casos em que a complexidade e a técnica empregadas nao variem em razao da
dimensao ou da quantidade do objeto.

A comprovacao da qualificacao técnico-profissional deve ser realizada por meio de
documentos habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o
profissional a que faz referéncia o atestado, admitindo-se contrato social, estatuto
social ou documento constitutivo, ata de eleicdo de diretores, carteira de trabalho,
contrato ou declaragao de contratacao.

O agente de licitagdo pode exigir, em diligéncia, que os atestados de capacidade
técnica profissional e operacional sejam acompanhados de documentos que
corroborem o seu teor, como copias de contratos, medi¢des, notas fiscais, registros
em orgaos oficiais ou outros documentos iddéneos.

Na qualificagéo técnica exigida em outras fases do processo de contratagdo, podem
ser solicitados certificados, autorizagcbes ou documentos equivalentes exigidos por
legislagéo especial ou pelas particularidades do objeto licitado.

A exigéncia de atestado de visita técnica ndo deve ser utilizada como critério de
habilitacdo, sendo necessaria justificativa pela area demandante no sentido de que o
conhecimento fisico e presencial das peculiaridades do local da execugéo do objeto
do contrato é de utilidade relevante para a compreens&o dos encargos técnicos e
para a formulagao das propostas.

O edital deve prever a possibilidade de substituicdo do atestado de visita técnica por
declaragao do responsavel técnico de que possui pleno conhecimento do objeto.

Artigo 63 — Qualificagdo Econdmico-Financeira

60

1.

E permitido exigir no edital, conforme a complexidade e os riscos envolvidos na
contratacao, para avaliar a capacidade econdmica e financeira dos licitantes, dentre
outros documentos e informacdes:
a. balango patrimonial, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprove
a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de
apresentagio da proposta.
i. O balanco devera estar devidamente assinado pelo representante
legal da empresa e pelo Contador;
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10.

11.

ii. Paraempresas constituidas sob a forma de sociedade anénima,
gquando a complexidade e o vulto da contratagdo assim o requerer,
conforme defini¢ao editalicia, o balango devera estar devidamente
publicado e registrado na Junta Comercial ou 6rgéao autorizado. Para
as sociedades andnimas de capital fechado, sera exigido apenas o
registro;

iii. O balango apresentado na forma de escrituragao contabil digital
(ECD), instituida pela Instrucdo Normativa da Receita Federal do
Brasil, substitui o exigido nos subitens acima.

b. certiddo negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica, quando for o caso.

Na hipotese em que a certidao para recuperagao judicial ou extrajudicial for positiva,
devem os licitantes apresentar comprovante da homologagao/deferimento, pelo juizo
competente, do plano de recuperagaéo em vigor.

As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, desde que ndo enquadradas
no art. 1.065 do Cadigo Civil, devem apresentar Balango de Abertura, na alinea “a”
do item 1 deste artigo.

A comprovacédo da boa situagao financeira da empresa sera feita de forma objetiva,
por meio de calculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatorio.
Seréao consideradas habilitadas as empresas que apresentarem, para cada um dos
indices, valor maior ou igual ao minimo exigido no edital.

Nas situacdes em que as empresas licitantes ndo atinjam valor maior ou igual ao
valor do indice previsto no edital, podera comprovar de forma alternativa pela prova
de capital social ou patrimdnio liquido de até 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratacao.

Para as licitantes com menos de 01 (um) ano de constituigao, a exigéncia prevista
na alinea “a” do item 1 deste artigo, podera ser substituida pela prova de capital
social ou patriménio liquido de até 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao.

A exigéncia contida na alinea “a” do item 1 deste artigo aplica-se inclusive as micro e
pequenas empresas optantes ou nao pelo Simples Nacional, ressalvadas as
licitagdes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagao de
materiais, consoante previsto no artigo 3° do Decreto Municipal n° 16.535/2016.

No que tange as micro e pequenas empresas optantes ou ndo pelo Simples
Nacional, a qualificagdo econdmica, dentre outras exigéncias editalicias, podera ser
comprovada pela apresentagao do balango nos termos da alinea “a” do item 1 deste
artigo ou pela prova do capital social/patrimdnio liquido.

Nos casos de dispensa de licitacdo, a comprovacgao podera ser por meio de até 10%
(dez por cento) do capital social, salvo nos casos de Microempreendedor individual —
MEI, em que sera dispensada.

Quando tratar-se de pregdo, em sua forma eletronica, para fins de Qualificagédo
Econdmico-Financeira, exigira-se-a:
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A habilitagdo econédmico-financeira visa a demonstrar a aptidao econémica do
licitante para cumprir as obrigagbes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos previstos no
edital, devidamente justificados no processo licitatério, e sera restrita a apresentagao
da seguinte documentacao:

| - balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

Il - certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

a) A critério da Administragéo, podera ser exigida declarag¢ao, assinada por
profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos previstos no edital.

b) Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, € vedada a exigéncia de
valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou
lucratividade.

c) E admitida a exigéncia da relagéo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas
parcelas ja executadas de contratos firmados.

d) A Administragédo, nas compras para entrega futura e na execugéo de obras e
servigos, podera estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de
patrimdnio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacgao.

e) E vedada a exigéncia de indices e valores n&o usualmente adotados para a
avaliagao de situagao econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das
obrigagdes decorrentes da licitagao.

f) Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-&o ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

g) Os casos omissos deste item 11, deveréo ser sanados pelas demais regras
esculpidas no artigo 63 deste Regulamento.

Artigo 64 — Inabilitagao

1.
2.

62

O agente de licitagdo deve motivar a decisdo de habilitagdo ou inabilitagéo.
Os licitantes somente devem ser inabilitados em raz&o de defeitos em seus
documentos de habilitagdo que sejam insanaveis, aplicando-se os mesmos
procedimentos e critérios prescritos neste Regulamento.

Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que declaram
situagdes pré- existentes ou concernentes aos seus prazos de validade.
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O agente de licitagdo pode realizar diligéncia para esclarecer o teor, complementar
documentacgao ou sanar defeitos constatados nos documentos de habilitagao.

Na fase de habilitacido, sera permitida a substituicdo ou a apresentacédo de novos
documentos nas seguintes hipéteses:

a. complementagao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame;

b. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

c. juntada de documentos ausentes, comprobatérios de condi¢ao atendida
previamente a apresentagao da proposta, por equivoco ou falha.

O agente de licitacdo deve conceder prazo adequado, recomendando-se 2 (dois)
dias Uteis prorrogaveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos
constatados nos seus documentos de habilitagdo, apresentando, se for o caso, nova
documentacéo, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

O agente de licitagéo, na hipétese do item 6 deste artigo, deve indicar
expressamente quais documentos devem ser reapresentados ou quais informacbes
devem ser corrigidas.

Em relagdo as microempresas e as empresas de pequeno porte, apos a declaragao
do vencedor e havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da empresa, para regularizagcéo, nos termos do artigo 4° do Decreto
Municipal n. 16.535/2016.

Se os defeitos n&do forem corrigidos de modo adequado, o agente de licitagdo dispbe
de competéncia discricionaria para decidir pela concessao de novo prazo para novas
correcoes.

Acaso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, o agente de licitagao
deve verificar a efetividade das propostas dos demais licitantes e o atendimento as
condi¢des de habilitacdo, de acordo com a ordem de classificacdo e aplicando-se os
mesmos critérios.

Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacao de defeitos insanaveis
nos documentos de todos eles, o agente de licitacdo deve declarar a licitagdo
fracassada.

SECAO 10 - RECURSO

Artigo 65 — Procedimentos para os recursos em geral

1.

2.

63

O agente de licitacdo deve declarar vencedor o licitante autor da melhor proposta e
que atenda a todas as condi¢des do edital.

Declarado o vencedor, durante a sessao publica, ou em hipétese de fracasso,
qualquer licitante pode manifestar em até 01 (um) dia util e motivadamente a
intengao de recorrer, quando deve ser concedido a ele o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para apresentacio das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde
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logo intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em 3 (trés) dias Uteis, que
devem comecar a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

A falta de manifestacao no prazo do item anterior e/ou motivada do licitante importa
a decadéncia do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitagao pelo
agente de licitagcdo ao vencedor.

Entende-se por manifestagcdo motivada da intengao de recorrer a indicagao sucinta
dos fatos e das razdes do recurso, sem a necessidade de indicagao de dispositivos
legais ou regulamentares violados ou de argumentacéo juridica articulada.

O agente de licitagdo pode n&o conhecer o recurso ja nesta fase, em situagao
excepcional e restrita, acaso a manifestacao referida no item 2 deste artigo seja
apresentada fora do prazo ou por pessoa que nao represente o licitante ou se o
motivo apontado ndo guardar relagdo de pertinéncia com a licitagdo. E vedado ao
agente de licitag&o rejeitar o recurso de plano em razdo de discordancia de mérito
com os motivos apresentados pelo licitante.

As razdes do recurso podem trazer outros motivos nao indicados expressamente na
sessao publica.

As razdes e contrarrazdes do recurso devem ser apresentadas ao agente de
licitagdo, para reavaliar sua decis&o.

O agente de licitagado, acolhendo ou nao as razdes recursais, deve encaminhar
relatério para a validagao do ordenador de despesa.

No caso de acolhimento do recurso, o agente de licitacdo deve retomar a sesséo
publica para, revista a decisdo nela tomada, dar prosseguimento a licitagao,
garantindo, depois de nova declaragdo de vencedor, o direito a interposicao de
recurso, inclusive por parte de licitante que tenha sido impedido de participar da
licitacdo, que teve sua proposta desclassificada ou que foi inabilitado.

A decisao final acerca do recurso deve ser publicada no site da empresa, que
contera o prazo para a retomada da sessao publica, quando houver acolhimento do
recurso.

O acolhimento do recurso importa a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Em se tratando de pregéo eletrénico, deverao ser aplicadas as normas previstas na
Lein. 14.133/2021 e no Decreto Municipal n. 18.289/2023, considerando como
prazo maximo de manifestagéo de intengéo de recorrer o limite de até 30 (trinta)
minutos.

Artigo 66 — Procedimentos para os recursos com inversao das fases

64

1.

No caso de inversao das fases, conforme § 2° do artigo 59 da Lei n. 13.303/2016 e
item 2 do artigo 37 deste Regulamento, os licitantes podem interpor dois recursos,
um contra a decisdo sobre a habilitagdo e outro contra a decisdo sobre as propostas.
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Sera publicada no DOM a decis&o do recurso da habilitacdo a partir de quando
comecara a correr o prazo de 01 (um) dia util para a interposigcao dos recursos das
licitantes inabilitadas, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Aplicam-se os itens 7 a 11 do artigo anterior.

Em se tratando de pregéo eletrénico, deverao ser aplicadas as normas previstas na
Lei n. 14.133/2021 e no Decreto Municipal n. 18.289/2023.

SECAO 11 - FASE INTEGRATIVA
Artigo 67 — Adjudicacao e homologacao

1.

2.

Em se tratando de pregéo eletrdnico, aplicar-se-d0 as normas previstas na lei
14.133/2021 e no Decreto Municipal 18.289/2023.
O agente de licitagdo deve realizar a adjudicagcéo, quando nao houver recurso.
Havendo recurso, a adjudicacdo e a homologacgao serao realizadas pelo ordenador
de despesa.
Na fase de homologagao, a autoridade competente pode:
a. homologar a licitagéo;
b. revogar a licitagcao por razées de interesse publico decorrentes de fato
superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel;
c. anular a licitacéo por ilegalidade;
d. declarar o processo deserto, na hipétese de nenhum interessado ter acudido
a licitagao;
e. declarar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.
Em licitagdes de grande vulto, de alta complexidade técnica ou de riscos elevados,
cuja definicao é de competéncia da Diretoria Executiva, a homologagao pode ser
antecedida de analise de integridade promovida pela diretoria administrativa.
A revogacao da licitacao, depois da fase de apresentacao de lances ou propostas,
depende da concessao de prazo de 3 (trés) dias uteis para que os licitantes
interessados oferecam manifestagao.
Se houver analise de integridade, o prazo referido no item anterior somente comeca
a correr depois que os licitantes interessados tenham acesso ao seu teor integral.
A revogacao ou anulagao da licitagao, ainda que parcial, deve ser motivada,
abordando-se todos os fundamentos apresentados pelos licitantes que ofereceram
manifestagao.

SECAO 12 - PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Artigo 68 — Pré-qualificagao

65

1.

A pré-qualificacao, na forma do artigo 64 da Lei n. 13.303/2016, objetiva identificar
agentes econdmicos habilitados e/ou bens que atendam as necessidades da
empresa.

A pré-qualificagdo deve observar os seguintes procedimentos:
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a. a area demandante deve elaborar termo de referéncia ou projeto basico,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as condi¢cbes de
habilitagdo dos agentes econémicos consideradas pertinentes;

b. a comissao designada deve elaborar edital de pré-qualificagdo, em acordo
com as disposi¢des do termo de referéncia, indicando:

i. 0s bens que sdo objetos da pré-qualificacao, remetendo as
especificagcdes técnicas do termo de referéncia;

ii. as exigéncias de qualificagido técnica e econdmico-financeira que
devem ser cumpridas pelos agentes econémicos;

iii. asformalidades, os procedimentos e os prazos para a
pré-qualificacdo, inclusive para a realizagao de prova de conceito ou
amostras, impugnacgao ao edital e para recursos.

c. o edital de pré-qualificagdo deve ser objeto de parecer juridico e aprovado
pelo presidente da comissao designada;

d. acomissao deve publicar o edital de pré-qualificacdo no DOM e no sitio
eletrénico da empresa,;

e. os pedidos para a pré-qualificacdo podem ser feitos a qualquer tempo, sem
prazos minimos ou maximos, com a apresentagdo dos documentos e
informacdes exigidas no edital,

f. aarea demandante deve avaliar os documentos apresentados pelos agentes
econdmicos e pode realizar prova de conceito ou avaliagdo de amostras,
conforme o caso e de acordo com as normas previstas neste Regulamento,
em prazo que deve ser definido no edital;

g. a area demandante deve produzir parecer técnico favoravel ou ndo ao pedido
de pré- qualificacao, que deve ser encaminhado a comissao para decisdo
final, devidamente motivada;

h. o resultado sobre o pedido de pré-qualificacdo deve ser comunicado ao
agente econémico;

i. 0 agente econdmico que teve seu pedido de pré-qualificagédo indeferido pode
apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver;

j- acomissao deve publicar, no sitio eletrbnico da empresa, e manter
atualizada lista com a indicagéo dos agentes econémicos e/ou bens que
sejam aprovados em processo de pré-qualificagao.

3. A pré-qualificagcdo tem validade de 1 (um) ano e pode ser renovada, por sucessivos
periodos, devendo-se observar os seguintes procedimentos:

a. a area demandante deve avaliar se as condi¢des dispostas no termo de
referéncia para a pré-qualificagdo encontram-se atualizadas e, se for o caso,
recomendar a comissao a sua renovagao;

b. a comissao decide pela renovacao da pré-qualificacao, publicando
comunicado no DOM.

4. Caso a pré-qualificacdo nao seja renovada, é permitido que se abra novo processo
com o mesmo objetivo. Nesses casos, os agentes econdmicos ou bens pré-
qualificados em procedimentos anteriores podem aproveitar os documentos e
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avaliagdes técnicas realizadas anteriormente, sem que haja necessidade de
repeti-las.

Em razao da pré-qualificagcao, a empresa pode realizar licitagao limitada aos agentes
econdmicos pré-qualificados ou lancar licitagao aberta a qualquer interessado,
considerando os pré- qualificados habilitados ou os bens aprovados como
adequados ao exigido no edital, dispensando- os de apresentar novos documentos e
aos licitantes que cotarem bens anteriormente aprovados de participar de provas de
conceito ou avaliacdo de amostras.

Artigo 69 — Cadastramento

1.

2.
3.

A Prodabel utiliza o Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de
Belo Horizonte — SUCAF, nos termos do Decreto Municipal n. 11.245, de 23 de
janeiro de 2003.

A Prodabel podera adotar cadastro proprio para registro de fornecedores.

O processamento do cadastro e suspensédo de validade ocorrera nos termos do
Decreto Municipal n. 11.245/2003.

Artigo 70 — Registro de Pregcos

67

1.

Ao registro de precgos, na forma do que determina o artigo 66 da Lei n. 13.303/2016,
aplicar- se-do as normas do Decreto Municipal 18.242, de 25 de janeiro de 2023, no
que couber, considerando as disposi¢cdes deste Regulamento, podendo ser realizado
na modalidade pregéo, pelo procedimento préprio da Lei n. 13.303/2016 ou, ainda,
por dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
O registro de pregos devera ser precedido de ampla pesquisa de pregos, na forma
do artigo 29 deste Regulamento.
A ARP tera prazo de vigéncia nao superior a um ano, podendo ser prorrogavel por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, sendo renovado, inclusive,
0s quantitativos previstos inicialmente. ;
Poderao ser registrados precos de outros concorrentes do processo licitatério, além
do primeiro colocado, desde que expressamente previstas as condi¢des no edital;
A Prodabel, com o intuito de verificar se os pregos de suas Atas de Registro de
Precos continuam vantajosos, podera, caso julgue oportuno e conveniente, proceder
a verificagdo nos moldes previstos no artigo 29 deste Regulamento.
Para registro de pregos, o fracionamento previsto na Lei Complementar n. 123/2006
podera ser flexibilizado, desde que haja justificativa técnica e/ou econdmica.
O sistema de gestao e controle de registro de pregos sera realizado pela unidade de
gestao de licitagdes, por meio da comisséo de registro de precos, que desempenha,
dentre outras, as seguintes atividades:

a. gerenciamento das atas de registro de precos, controlando os quantitativos

dos bens, materiais e servigos registrados, para adogéo das providéncias
visando assegurar a continuidade do fornecimento;
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8.

10.

1.

12.

13.

14.

b. conducédo dos procedimentos relativos ao acompanhamento e revisdes dos
precos registrados, nos termos da legislagao vigente;
proposicéo da aplicacdo de penalidades por descumprimento do pactuado.

d. autorizagao para assinatura do contrato pelos participes e para adesao, nos

casos em que assim for permitido.

A Prodabel podera realizar registro de pregos com participagédo de érgaos e
entidades da administracdo municipal de Belo Horizonte e, dependendo do regime
juridico a que se submetem, seréo disponibilizadas duas minutas de contratos, uma
aluz da Lei n. 13.303/2016 e outra da Lei n. 14.133/2021.
A Prodabel podera permitir a participagcdo em seus registros de pregos de outros
6rgaos ou entidades integrantes das administra¢des publicas brasileiras e,
dependendo do regime juridico a que se submetem, serdo disponibilizadas duas
minutas de contratos, uma a luz da Lei n. 13.303/2016 e outra da Lei n. 14.133/2021.
A licitagdo para registro de pregos com previsdo de érgao gerenciador e participante
deve seguir os procedimentos internos do 6rgao gerenciador, pelo que o edital e
documentos anexos devem ser submetidos a assessoria juridica apenas do érgao
gerenciador.
E permitido o remanejamento de quantitativos registrados entre 6rgdo gerenciador e
orgaos participantes, que deve ser formalizado por apostilamento a ata de registro
de pregos pela comisséo de registro de precos.
Os quantitativos totais previstos no registro de precos poderao ser vinculados
exclusivamente a Prodabel, cabendo a ela, na medida em que surjam as
necessidades dos participes, repassar os respectivos quantitativos.
O remanejamento a que faz referéncia o item 9 deste artigo deve ser solicitado pelo
6rgéo participante que pretender ter quantitativos acrescidos e autorizado pela
comissao de registro de pregos do gerenciador.
A adesao a atas de registro de precos deve observar os seguintes procedimentos:

a. a area demandante deve produzir termo de referéncia nos termos deste

Regulamento, contendo, ainda,:
i. necessidade da empresa, com as especificacdes técnicas do produto
ou dos servigos que ela pretende contratar;

ii. definicdo da quantidade e dos valores pretendidos; e

iii.  motivagdo circunstanciada contendo, obrigatoriamente:

iv.  caracterizagdo da necessidade de contratacao e justificativa da
vantagem da adesao, inclusive, em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

V. pareceres técnicos, se for o caso;

vi. ademonstragao de que os valores registrados estdao compativeis com
os praticados pelo mercado;

b. aunidade de gestdo de licitagdes deve dirigir oficio a entidade ou ao 6rgao
gerenciador da ata de registro de pregos solicitando informagdes, requerendo
a adesao e indicando a quantidade que pretende contratar;

o
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c. aunidade de gestao de licitagbes deve consultar o detentor da ata,
requerendo a sua concordancia;

d. o processo de adesao a ata de registro de pregos deve ser objeto de parecer
juridico;

e. aunidade de gestao de licitagdes deve emitir ato de adesao a ata de registro
de pregos, que deve ser publicado no DOM.

15. As adesobes as atas de registro de pregos da Prodabel por 6rgaos regidos por regime
juridico distinto ao previsto na Lei n. 13.303/2016 somente serao admitidas caso o
edital tenha previsto duas minutas de contrato, uma a luz dessa lei e outra da Lei n.
14.133/2021

16. O pedido de adesao as atas de registro de pregos da Prodabel devera ser
encaminhado a unidade de gestio de licitagdes para posterior apreciagao da
diretoria competente, comunicando aos interessados e tomando as providéncias
cabiveis e devera observar:

a. deferimento do pedido de adeséo ¢é ato discricionario da Prodabel;

b. cabera ao detentor da ata, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas,
optar pela aceitagdo ou ndo do novo fornecimento ou da nova prestagao do
servico, desde que nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas.

c. as aquisigdes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo ndo
poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento dos
quantitativos dos itens constantes do instrumento convocatério e registrados
na ata.

d. as aquisi¢des a que se refere a alinea anterior ndo poderao exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ARP,
independentemente do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

e. os pedidos de adesido somente poderao ser aceitos nos casos em que a ata
estiver vigente.

17. Os contratos decorrentes de ata de registro de precos regem-se pelas disposigoes
da Lei n. 13.303/2016, deste Regulamento e da Lei n. 14.133/2021, a depender do
regime juridico do participe, inclusive no que tange a prazos e alteragdes.

18. Aplicam-se ao Registro de Pregos e as contratagdes dele decorrentes as sangoes
disciplinadas por este Regulamento.

19. E facultado a Prodabel realizar Registro de Precos sem quantitativo previamente
definido, sendo, somente elencado um montante financeiro que podera ser gasto
com quaisquer dos itens licitados.

20. As Atas de Registro de Pregos vigentes e em execugao, regidas por este
Regulamento e pelo Decreto n® 16.538/2016, permanecem validas até o término de
sua vigéncia.
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CAPITULO V - CONTRATO

SECAO 1-DISPOSICOES GERAIS
Artigo 71 — Regime Juridico
1.

Os contratos firmados pela Prodabel sédo regidos por suas clausulas, que devem ser
fundamentadas nas disposi¢oes da Lei n. 13.303/2016, neste Regulamento e na
legislacao civil.

SECAO 2 - FORMALIZAGAO DO CONTRATO
Artigo 72 — Celebragao do contrato

1.

w
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O instrumento de contrato é obrigatério, salvo para objetos que sejam de pronta
entrega e pagamento, que nao tenham obrigagao futura, casos em que € admitida a
reducéo a termo do contrato.

Sao considerados objetos de pronta entrega aqueles executados integralmente em
até 30 (trinta) dias corridos, sendo que a garantia técnica contratual obrigatoria ndo
configura obrigagao futura. Nesses casos, o instrumento contratual podera ser
reduzido a termo utilizando-se nota de empenho de despesa, Autorizacido de
Fornecimento, Autorizacdo de Servico ou documento equivalente, considerando as
aquisi¢des que nao ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 29 da
Lei n. 13.303/2016.

E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal.

Homologada a licitagdo, o adjudicatario deve ser convocado para assinar o
instrumento contratual em até 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo a
critério da Prodabel.

Nas hip6teses em que os vencedores de licitagdo sdo empresas constituidas em
consorcio, o prazo do item 4 pode ser ampliado, de modo a viabilizar a constituicdo
definitiva do consodrcio ou formagao de sociedade de propdsito especifico.

Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacéo para
a contratacao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

A recusa injustificada do adjudicatario em celebrar o contrato no prazo estabelecido
pela empresa caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

Os extratos dos contratos e seus aditivos devem ser publicados no DOM em até 5
(cinco) dias Uteis da sua assinatura e no sitio eletrénico da empresa em até 5 (cinco)
dias a contar da publicagdo no DOM.

Assinado o instrumento de contrato, a sua execugéo pode ser submetida a condigcéo
suspensiva, como a apresentagao de garantia, liberacédo de area e obtengao de
licengas ambientais e urbanisticas.
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10. Em casos de obras e servicos, pode-se condicionar a execug¢ao do contrato e de
suas etapas a expedicéo de ordens de servigos.

Artigo 73 — Duragao do contrato

1. A duracao dos contratos deve ser fixada expressamente no instrumento de contrato
ou documento equivalente, de acordo com as praticas de mercado, no interesse da
empresa, conforme estabelecido no Edital que originou a contratagao.

2. O instrumento de contrato, com base no edital, deve distinguir:

a. prazo de execugao: prazo que o contratado dispde para executar a sua
obrigagao;

b. prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado do momento em que ele é
considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam
consumidos.

3. As prorrogagbes de prazo de execugao com a aquiescéncia do contratado devem
ocorrer por decisao do gestor do contrato e podem ser formalizadas por
apostilamento, desde que nao extrapolem o prazo de vigéncia; em sendo necessaria
a extensao do prazo de vigéncia, o procedimento devera ser formalizado por meio
de aditivo contratual.

4. Os prazos de execucao poderao ser prorrogados sucessivas vezes, nos termos da
sua vigéncia, desde que devidamente justificado e aprovado pelo ordenador da
despesa e limitados a 05 (cinco) anos, entretanto, admitem-se, prazos de execugéo
e vigéncia superiores a 5 (cinco) anos nas seguintes hipéteses, nos termos do artigo
71 dalei 13.303/2016:

a. projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da empresa
publica ou da sociedade de economia mista;

b. nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposi¢cao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizacdo do negocio.

5. Arenovacéo do contrato devera ser formalizada por meio de termo aditivo.

6. No contrato que prevé a conclusao de um escopo pré-definido, o prazo de vigéncia
podera ser automaticamente prorrogado pela empresa, quando seu objeto nao for
concluido no periodo firmado no contrato.

7. Na hipotese do item 7 deste artigo, quando a ndo conclus&o decorrer de culpa do
contratado:

a. o contratado deve ser constituido em mora, devendo ser aplicadas sang¢des
administrativas previstas no contrato e na legislagao que rege o tema;

b. o contratado, no periodo de mora, nao faz jus ao reajuste ou a revisao
contratual;

c. aempresa pode optar pela rescisdo do contrato, respeitando os termos e
parametros eventualmente estabelecidos no instrumento de contrato ou
documento equivalente.
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8. O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica o processamento do
pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados.

SECAO 3 -CONTEUDO DO CONTRATO
Artigo 74 — Disposigoes Gerais

1. As clausulas obrigatérias dos contratos sao as previstas no artigo 69 da Lei n.
13.303/2016, exceto a matriz de riscos e regime de execugao, que serao exigidos
nas contratacdes de obras e servicos de engenharia e naquelas cujo objeto seja de
grande complexidade.

2. Os termos do contrato vinculam-se ao edital e seus documentos anexos, ou ao
termo de dispensa ou contratacéo direta, e as propostas apresentadas pelo
contratado.

3. A contradigao involuntaria entre, por um lado, o instrumento de contrato ou
documento equivalente, e, de outro, as condigdes licitadas, configuradas pelo edital
e seus documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacao direta, e as
propostas apresentadas pelo contratado, resolvem-se em prol das condi¢des
licitadas.

Artigo 75 — Responsabilidade das partes

1. O contratado é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
empresa ou a terceiros em razao da execugao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pela
empresa, devendo prevalecer, quando houver, o disposto em matriz de risco.

Artigo 76 — Remuneragao Variavel

1. A remuneracéao variavel deve ocorrer por meio da adocao de acordo de niveis de
servigos, previstos no edital e detalhados no termo de referéncia, anteprojeto ou
projeto basico, que deve ser elaborado com base nas seguintes diretrizes:

a. devem-se definir os objetos e os resultados esperados, diferenciando-se as
atividades consideradas criticas das secundarias;

b. os indicadores e metas devem ser realistas, construidos com base nos
objetos e resultados esperados, de forma sistematica, de modo que possam
contribuir cumulativamente para o resultado global e nao interfiram
negativamente uns nos outros;

c. os indicadores devem ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia
facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do
objeto do contrato e compreensiveis;

d. os pagamentos devem ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no acordo de niveis de servico, podendo serem previstas,
contratualmente, glosas, observando-se o seguinte:
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2.

i. as adequagdes nos pagamentos devem ser limitadas a uma faixa
especifica de tolerancia, abaixo da qual o contratado deve sujeitar-se
as sancgoes legais;

ii. nadeterminacio da faixa de tolerancia de que trata o item anterior,
deve- se considerar a relevancia da atividade, com menor ou
nenhuma margem de tolerancia para as atividades consideradas
criticas;

iii. o nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em
indicadores néao criticos, pode ser objeto apenas de notificagéo nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratagdo.

O contratado pode apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que pode ser aceita pelo agente de fiscalizagédo técnica do
contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do contratado, sem
prejuizo na apuracao dos niveis de servigo para fins de pagamento.

O agente de fiscalizagao técnica do contrato deve monitorar constantemente o nivel
de qualidade da execugao do objeto para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir
para que sejam feitas corre¢des, notificando sempre o gestor da unidade de
contratos para fins de aplicacdo de sang¢des quando verificar desconformidade
reiterada.

Artigo 77 — Garantia
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1.

2.

3.

A Prodabel pode exigir prestacao de garantia de execucgéo do contrato, nos moldes
do artigo 70 da Lei n. 13.303/2016 e do Decreto n. 15.562, de 14 de maio de 2014,
com validade durante a execugao do contrato e até 3 (trés) meses apds o término da
vigéncia contratual, que deve ser renovada a cada prorrogagao ou renovacao
contratual e complementada em casos de aditivos e apostilas para reajustes.
A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento
de:
a. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
b. prejuizos diretos causados a empresa decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucgao do contrato;
c. multas moratérias e compensatérias aplicadas pela empresa a contratada; e
d. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.
A inobservancia das condi¢des fixadas para apresentacéo da garantia acarreta:
a. aplicacdo de multa a ser definida em edital e/ou contrato;
b. possibilidade de a Prodabel convocar os licitantes remanescentes, conforme
respectiva ordem de classificagdo, nos termos dos incisos VI e XV do artigo
29 da Lei n.13.303/2016;
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c. retengao do valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos ao
contratado até que a garantia seja apresentada.

4. A garantia deve ser considerada extinta:

a. com o vencimento da apdlice, carta-fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da empresa, mediante termo circunstanciado,
de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

b. apéds o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento ou
documento equivalente estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que
pode ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro.

5. Nos casos de contratos de terceirizacdo de servicos com dedicagao exclusiva de
mao de obra ou em que haja a possibilidade de responsabilizacdo da Prodabel pelo
inadimplemento por parte da contratada de encargos trabalhistas ou previdenciarios,
deve haver previsdo expressa no contrato de que a garantia somente deve ser
liberada com a comprovacéao de que a contratada pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas, quando couber, decorrentes da contratacao, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia pode ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas.

6. A Prodabel deve executar a garantia na forma prevista no Decreto Municipal n°
10.710, de 28 de junho de 2001 e Decreto Municipal n® 18.096, de 20 de setembro
de 2022

7. O recolhimento prévio da garantia podera ser flexibilizado por decisao de autoridade
competente.

Artigo 78 — Solugao de Controvérsia

1. O contrato ou documento equivalente deve indicar expressamente mecanismo de
solugao de controvérsia, podendo-se prever:

a. a autocomposicao de conflitos, nos termos da legislacao vigente;

b. a arbitragem dos conflitos que versarem sobre direitos patrimoniais
disponiveis, inclusive quando envolver o equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

c. o foro da sede da empresa como competente para dirimir conflitos.

2. A existéncia nos contratos de clausula prevendo a autocomposicéo ou indicando a
jurisdicao judiciaria para solugao de controvérsias ndo impede as partes de firmarem
compromisso arbitral para dirimir conflitos especificos, ainda que ndo haja previsao
no edital e no instrumento de contrato ou documento equivalente.

3. A nomeacao de arbitros e indicacdo de cAmaras arbitrais que tenham reconhecida
experiéncia e notoriedade pode ser contratada com fundamento no caput do artigo
30 da Lein. 13.303/2016.
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SECAO 4 - EXECUGAO DO CONTRATO

Artigo 79 — Gestao e Fiscalizagao

1.

10.

A fiscalizacdo da execucgao do contrato consistem na verificagdo do cumprimento
das obrigag¢des contratuais por parte do contratado, com a alocagao dos recursos,
pessoal qualificado, técnicas e materiais necessarios.

A fiscalizacdo deve ser administrativa e técnica, conforme competéncias previstas
em instrugdo normativa especifica.

A gestao do contrato abrange o encaminhamento de providéncias, devidamente
instruidas e motivadas, identificadas em razao da fiscalizacdo da execugao do
contrato, suas alteragoes, aplicacdo de sancgdes, rescisdo contratual e outras
medidas que importem disposicéo sobre o contrato.

A fiscalizacao técnica do contrato é atribuida ao fiscal, fiscal substituto e fiscal
auxiliar.

A fiscalizacdo administrativa do contrato é atribuida a unidade de gestao de
contratos.

A gestao do contrato € competéncia do ordenador de despesa, nho ambito de sua
atuacao, conforme delegagao em portaria.

O diretor da area demandante podera subdelegar a gestdo dos contratos para os
respectivos superintendentes afetos ao tema.

Caso a Administragédo Publica Municipal firme contrato cujo objeto seja relacionado a
atividade da Prodabel, podera ser nomeado como fiscal empregado da Prodabel, por
meio de portaria conjunta.

As competéncias do fiscal e gestor do contrato sdo definidas no Decreto Municipal n.
18.324/2023.

O contratado deve manter preposto para representa-lo nas agdes inerentes a
execucgao do contrato.

Artigo 80 — Recebimento do Objeto

1.

2.
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O recebimento pode ser:

a. provisério: que se efetua em carater experimental, em um periodo
determinado no qual se verifica a perfeita adequagao do objeto entregue as
especificacbes contratadas, bem como sua qualidade.

b. parcial: relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas no contrato ou nos
documentos que lhe integram, representando aceitagcdo da execugdo da
etapa ou parcela;

c. definitivo: deve ser efetuado no prazo fixado em contrato, nao superior a 15
(quinze) dias, contados do recebimento provisério, salvo em casos
excepcionais justificados e previstos no edital.

O agente de fiscalizagao técnica do contrato é responsavel pelos recebimentos e
emissao de termo de aceite, conforme item anterior.
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10.

1.

Os recebimentos de materiais de estoque devem ser realizados pelos respectivos
almoxarifes e devem ser ratificados pelo agente de fiscalizagao técnica do contrato,
salvo disposicdo em sentido contrario prevista no termo de referéncia.

Caso o agente de fiscalizagao técnica ou a unidade de gestao de contratos verifique
o descumprimento de obrigac¢des por parte do contratado, deve comunicar o
preposto deste, indicando, expressamente, o que deve ser corrigido e o prazo
maximo para a corregao.

O tempo para a corre¢ao deve ser computado no prazo de execucgao de etapa,
parcela ou do contrato, para efeito de configuragdo da mora e suas cominagoes.
Realizada a correcéo pelo contratado, abrem-se novamente os prazos.

O agente de fiscalizagao técnica deve documentar o recebimento tanto provisério
quanto definitivo, verificando se atende a todas as especificagdes contidas no edital.
As eventuais impropriedades constatadas deverao ser registradas em documento
préprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas e os respectivos prazos.
Uma vez verificado que o objeto contratual esta em conformidade com as exigéncias
do edital, do contrato e da proposta apresentada pela contratada, que sera recebido
definitivamente pelo agente de fiscalizacdo técnica, com a lavratura do termo de
aceite definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada
por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e qualidade dos bens
entregues e/ou do servigo realizado.

O agente de fiscalizagao técnica do contrato devera rejeitar, no todo ou em parte,
obra, servico ou fornecimento executado em desacordo com o contrato, tomado as
medidas cabiveis quanto a aplicacao de penalidade a contratada.

O fiscal podera, caso necessite, requisitar auxilio da assessoria juridica para dirimir
duvidas no que tange a execugao do Contrato.

Artigo 81 — Pagamento

1.

76

O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme previsto
no instrumento de contrato ou documento equivalente, e deve ser efetuado mediante
a apresentacdo de nota fiscal, da fatura ou documento equivalente pela contratada,
que deve conter o detalhamento do objeto executado, além de outros detalhamentos
previstos na legislagao vigente.

O prazo para pagamento da nota fiscal/fatura ou documento equivalente deve ser
indicado expressamente no instrumento de contrato ou documento equivalente,
recomendando-se que seja em, no maximo, 30 (trinta) dias corridos a partir do
adimplemento da obrigagao.

Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a legislagao
tributaria, estao sujeitos a retengao na fonte.

O contrato pode prever o pagamento em conta vinculada.

Havendo controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, a qualidade
e a quantidade, o montante correspondente a parcela incontroversa deve ser pago
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no prazo previsto e o relativo a parcela controvertida depositado em conta vinculada
ou na forma estipulada em contrato.

6. Nao é permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugao de obras ou a
prestacao de servicos.

7. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo a multa,
ressarcimentos e indenizagbes, sempre observado o contraditério e a ampla defesa.

8. Nos casos em que o pagamento se tratar de cessdo de mao de obra sujeita a
planilha de composicéo de precos, o contratado devera sempre considerar o valor
maximo preenchido na planilha, sendo inviavel quaisquer pagamentos ali ndo
previstos anteriormente, na ocasiao do certame.

Artigo 82 — Suspensao da execugao do contrato

1. Porrazdes de interesse publico e/ou descumprimento de obrigagdes contratuais,
sem prejuizo das sangoes aplicaveis, a Prodabel podera suspender a execugao
contratual.

2. A suspensao de que trata este artigo devera ser fundamentada pelo agente de
fiscalizac&o técnica do contrato e autorizada pelo gestor, que deve comunicar ao
preposto do contratado e a unidade de gestdo de contratos, indicando:

a. o prazo da suspensédo, que pode ser prorrogado, se as razdes que a
motivaram nédo estio sujeitas ao controle ou a vontade do gestor da area
demandante;

b. se deve ou nao haver desmobilizagao, total ou parcial, e quais as atividades
devem ser mantidas pela contratada.

Artigo 83 — Disposig¢ao especial sobre empregados terceirizados

1. As disposi¢des do contrato de servigos a serem prestados por meio da
disponibilizacdo de empregados terceirizados, na forma de postos de trabalho, com
ou sem fornecimento do material e/ou equipamentos necessarios a perfeita
prestacao dos servigos obedecerao a legislacao especifica, em especial ao Decreto
Municipal n.15.562/2014.

Artigo 84 — Subcontratagao

1. A Prodabel, desde que previsto no instrumento convocatorio, pode autorizar a
subcontratagdo de parcelas do objeto de contrato, nos termos do artigo 78 da Lei
n.13.303/2016.

2. A subcontratacdo, quando couber, pode abranger aspectos acessérios e
instrumentais de tais parcelas.

3. A subcontratagdo ndo exonera a contratada de todas as suas obrigacées, atinentes
a integralidade do contrato.

4. Quando permitida a subcontratacao, a contratada devera apresentar documentacao
do subcontratado que comprove sua habilitagéo juridica, regularidade fiscal e a
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qualificagao técnica necessaria a execucao da parcela da obra ou do servigo que
sera objeto da subcontratagao.

5. A parcela do objeto a ser subcontratada devera ser acessoéria e ndo podera exceder,
em termos financeiros, a 30% do total do contrato, devendo ser previamente
autorizada pela Prodabel.

SECAO 5- ALTERAGCAO DO CONTRATO
Artigo 85 — Alteracao incidente no objeto do contrato

1. A alteragao deve ser consensual.
2. A alteragao incidente sobre o objeto do contrato pode ser:

a. quantitativa, quando importa acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto
do contrato;

b. qualitativa, quando a alteracéo diz respeito a caracteristicas e especificacbes
técnicas do objeto do contrato.

3. A alteracao quantitativa sujeita-se aos limites previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 81 da
Lei n. 13.303/2016, devendo observar o seguinte:

a. a aplicagéo dos limites deve ser realizada separadamente para os
acréscimos e para as supressodes, sem que haja compensagao entre os
mesmos;

b. em contratos cujos valores sao estimados, os limites devem ser calculados
sobre os valores estimados;

c. os limites devem ser calculados pelo preco unitario dos itens.

4. A alteragdo qualitativa sujeita-se aos limites previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 81 da
Lei n. 13.303/2016, devendo observar o seguinte:

a. as mudancas devem ser necessarias ao alcance do objetivo original do
contrato, a otimizagdo do cronograma de execugao e a antecipagao dos
beneficios sociais e econdmicos decorrentes;

b. a capacidade técnica e econdmico-financeira da contratada deve ser
compativel com a qualidade e a dimensao do objeto contratual aditado;

c. a motivagdo da mudanga contratual deve ter decorrido de fatores
supervenientes nao previstos e que n&o configurem burla ao processo
licitatorio;

d. a alteracdo néo deve ocasionar a transfiguracao do objeto originalmente
contratado em outro de natureza ou propdsito diverso.

Artigo 86 - Alteracao para manter o equilibrio econdomico-financeiro do
contrato

1. O equilibrio econémico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:
a. reajuste: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do
contrato diante de variagcédo de precos e custos que sejam normais e
previsiveis, relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo
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2. Parao
a.

inflacionario, devido ao completar 1 (um) ano a contar da data do orgamento
estimado da contratacdo ou da concesséo do ultimo reajuste;

repactuacao: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagao de
servigos com dedicacao exclusiva de mao de obra que tera como base o
disposto na Convengao Coletiva de Trabalho ou no Dissidio Coletivo de
Trabalho, a ser aplicado a partir da data-base firmada nos respectivos
instrumentos de negociagao, que serviram de fundamento para o orgamento
da proposta comercial, desde que o licitante tenha feito, expressamente,
referéncia a ultima CCT na licitagao.

revisdo: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato diante de variacido de precos e custos decorrentes de fatos
imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis, e
desde que se configure alea econdmica extraordinaria e extracontratual, sem
a necessidade de periodicidade minima.

reajuste, observar-se-a que:

a empresa deve estabelecer no instrumento de contrato ou documento
equivalente indice ou combinagao de indice para o reajuste;

O reajuste sera concedido mediante solicitagdo da contratada com todos os
termos do reajuste.

3. A repactuagao deve observar:

a.

b.

0s novos valores contratuais decorrentes das repactuacoes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se:

i. a partir da assinatura do termo aditivo;

ii. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das repactuacoes futuras;
ou

iii. em data anterior a repactuagao do contrato, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de méo de obra e estiver
vinculada a instrumento legal, acordo, convengao ou sentenga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensag¢ao do pagamento devido,
assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes
futuras. Nesse caso, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e
apenas em relagao a diferenga porventura existente.

quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, a repactuacao deve ser dividida em tantas quanto
forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias
envolvidas na contratacao;

a repactuacao em razéo de novo acordo, dissidio ou convencéao coletiva
deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos, inclusive novos beneficios ndo previstos na
proposta original que tenham se tornado obrigatérios por forca deles;

REGULAMENTO DE LICITAGOES
E CONTRATOS DA PRODABEL




d. arepactuacio deve ser precedida de solicitagao da contratada,
acompanhada de demonstragéo analitica da alteragdo dos custos, por meio
de apresentacgao da planilha de custos e formacao de precos e do novo
acordo, convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao,
conforme for a variagdo de custos objeto da repactuacao; e

e. a contratada, para fazer jus a repactuacao, deve comprovar:

i.  0s pregos praticados no mercado ou em outros contratos com
empresas privadas ou com a administragédo publica;
ii. as particularidades do contrato em vigéncia;
iii.  anova planilha com variagdo dos custos apresentada; e
iv.  indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes.

4. O reequilibrio econdmico-financeiro € um ajuste que se admite a qualquer tempo
para repor perdas imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
configuradoras de alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

5. Para a concessao do reequilibrio econédmico-financeiro, a contratada deve
demonstrar a Prodabel, por escrito, a variagdo excepcional e grave nos custos,
assim como sua causa, com pedido justificado de revisao do precgo praticado.

6. Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio econémico-financeiro do
contrato e € vinculante para pedidos de repactuagéo e revisao.

Artigo 87 — Formalizagao das alteragoes contratuais

1. As alteragdes incidentes sobre o objeto devem ser:
a. instruidas com memodria de calculo e justificativas que devem avaliar os seus
pressupostos e condicdes e, quando for o caso, calcular os limites;
b. embasadas, com justificava ratificada pela autoridade da unidade de gestéo
de contratos;
c. submetidas a assessoria juridica e, quando for o caso, a area financeira;
d. formalizadas por termo aditivo; e
e. publicadas, por meio de extrato do termo aditivo, no DOM e no sitio
eletrénico da empresa.
2. N&o caracterizam alteragdo do contrato e podem ser registrados por simples
apostila, dispensando a celebracao de termo aditivo:
a. a variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto
no proprio contrato;
b. a correcado de erro material havido no instrumento de contrato ou documento
equivalente;
c. as alteragbes na razao ou na denominagéao social da contratada;
d. cronograma de execugao do contrato.
3. Desde que previsto expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, as repactuacoes e revisdes que nao forem solicitadas durante a

PREFEITURA
& BELO HORIZONTE

80 REGULAMENTO DE LICITAGOES
E CONTRATOS DA PRODABEL



vigéncia do contrato devem ser objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogagao ou renovagao ou com o encerramento do contrato.

Os aditivos contratuais ou apostilamentos devem ser firmados dentro da vigéncia do
respectivo contrato.

SECAO 6 - RESCISAO DO CONTRATO E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Artigo 88 — Rescisao

1.

O inadimplemento contratual de quaisquer das partes contratantes autoriza a
rescisao. Se a rescisao € no interesse da administracao, deve ser antecedida do
processo administrativo.

O descumprimento das obrigagdes trabalhistas e fiscais, ou a ndo manutengéao das
condicdes de habilitacdo pelo contratado pode dar ensejo a rescisao contratual, sem
prejuizo das demais sanc¢des.

Na hipétese do item 2 deste artigo, a Prodabel pode conceder prazo para que a
contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagéo.

Artigo 89 — Sangdes administrativas

1.

As sang¢des administrativas que poderao ser aplicadas pela Prodabel sao as
previstas na Lei n. 13.303/2016, nos Decretos Municipais n. 18.096/2022 e n.
16.954/2018 e, no caso de pregao, Lei n. 14.133/2021, inclusive para eventuais
infracbes cometidas no processo licitatério, quando essas previsdes nao conflitarem
com este regulamento, sem prejuizos de outras sangdes estabelecidas por outros
normativos especificos.

Artigo 90 — Procedimentos para aplicagao das sangoes
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1.

O agente de fiscalizagao técnica do contrato, quando verificar conduta irregular
atribuida a pessoa fisica ou juridica, inclusive seus representantes, que seja parte
em contrato firmado com a Prodabel, apresentara a unidade de gestdo de contratos
formulario de Relatério de Descumprimento/Inadimpléncia devidamente preenchido
e assinado com relato detalhado sobre o descumprimento verificado.
O processo administrativo deve ser instaurado pela unidade de gestdo de contratos,
contendo:
a. Relatorio completo, contendo toda a descri¢cao dos fatos e as faltas
imputadas ao licitante ou contratado, se for o caso;
b. indicagao das penalidades a que ele esta sujeito €, se for o caso, a rescisao
contratual e demais cominacgdes legais;
c. notificacdo do licitante ou contratado para apresentar defesa, no prazo de 5
(cinco) dias;
d. copia do contrato ou aditivo contratual que tenha dado causa ao processo;
e. informacgdes sobre a garantia prestada pelo contratado;
f. outros documentos que se fizerem necessarios.
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g. Uteis, no caso de adverténcia, multa ou suspensao temporaria, e 10 (dez)
dias uteis, no caso de declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar,
contados do recebimento do aviso de recebimento pelo notificado ou do
protocolo da notificacao.

3. A notificagdo do acusado devera ser efetuada por correspondéncia com aviso de
recebimento ou mediante protocolo na sede ou filial da pessoa juridica, ou no
enderecgo correspondente em se tratando de pessoa fisica.

4. A notificagdo do processado acarretara a abertura da contagem do prazo de defesa
e assegurara vista imediata dos autos.

5. Apresentada a defesa, o gestor do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados de seu recebimento, relatara o processo e decidira, fundamentadamente,
pela absolvicdo ou pela aplicagao da sangao, determinando, conforme o caso, o
periodo de sua duragao.

6. Publicada no DOM a deciséo de aplicagao das penalidades previstas neste
Regulamento, serdo asseguradas ao processado vista dos autos e oportunidade
para apresentagao de recurso administrativo no prazo de 10 (dez) dias uteis.

7. Interposto recurso pelo processado, o gestor do contrato apreciara no prazo de 05
(cinco) dias uteis e, decidindo pela manutengéo da penalidade aplicada,
encaminhara o processo administrativo interno a apreciagao do Presidente da
empresa para analise e julgamento do recurso no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis.

8. O recurso administrativo ndo tera efeito suspensivo.

9. A notificagdo da decisdo que determinar a aplicagdo de penalidade ou de julgamento
do recurso interposto sera realizada por meio de publicagdo no DOM enviada pela
unidade de gestao de contratos apos solicitagdo do gestor do contrato, contendo as
instrucdes necessarias para o acompanhamento no DOM dos demais atos
processuais e prazos subsequentes.

10. Computar-se-ao os prazos previstos neste artigo, excluindo-se o dia do comeco e
incluindo-se o do vencimento.

11. Na hipotese de aplicagdo da penalidade de multa, apds a publicagdo do julgamento
do recurso no DOM, sera concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis para o
recolhimento do valor respectivo.

CAPITULO VI-PATROCINIO E CONVENIOS

SEGAO 1- CONTRATOS DE PATROCINIO

Artigo 91 — Disposi¢oes Gerais sobre patrocinios

1. Nos termos do art. 27 da Lei Federal n°® 13.303/2016, os contratos/convénios de
patrocinio poderao ser celebrados pela Prodabel com pessoas fisicas ou juridicas
para promocao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de
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inovagao tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da
marca da empresa, em alinhamento ao planejamento estratégico da empresa e do
Municipio de Belo Horizonte, observando-se as demais normas aplicaveis a matéria
€, no que couber, as normas de licitacdo e contratos.

A Prodabel podera, ainda, celebrar contratos/convénios de patrocinio com empresas
interessadas em promover atividades relacionadas ao seu objeto social, por meio da
realizagdo de chamamento publico.

Aplicam-se aos contratos/convénios de patrocinios as vedagdes constantes do artigo
38 da Lei n. 13.303/2016.

A Prodabel, enquanto patrocinadora, é responsavel pela transferéncia de recursos
financeiros ou qualquer outro meio de colaboragao, tal como cesséo de pessoal,
matéria prima, insumos e transferéncia de tecnologia destinados a execucao do
objeto do patrocinio.

Artigo 92 — Chamamento Publico para formalizagao de patrocinios

1.
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A celebracao de convénio/contrato de patrocinio devera ser precedida de
chamamento publico a ser realizado pela unidade de gestao de convénios ou por
comissao especifica designada, visando a selegao de projetos ou entidades que
tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu resultado,
especialmente por intermédio da divulgagcdo no DOM e em sitio eletrénico da
Prodabel.

O chamamento publico devera estabelecer critérios objetivos visando a afericdo da
qualificacao técnica e capacidade operacional do convenente ou patrocinado para a
gestdo e execucgao do ajuste. Cabe ao gestor definir os critérios conforme objeto do
contrato/convénio de patrocinio.

A celebracao de contrato/convénio de patrocinio com a Prodabel depende de
cadastramento e de prévia aprovacao do respectivo plano de trabalho proposto pela
pessoa interessada.

O cadastramento de interessados sera realizado pela comissao e permitira a
celebragao contrato/ convénio de patrocinio enquanto estiver valido.

O cadastramento dos interessados selecionados nao gera direito subjetivo a
celebragao dos contratos de patrocinio, ficando a critério da Prodabel a selecédo dos
planos de trabalho mais adequados a consecucao das atividades educacionais.

No cadastramento serdo exigidos, pelo menos:

a. copia do estatuto social atualizado da entidade ou documentos pessoais,
conforme o caso;

b. cdpia do documento de identificagao civil — identidade e Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF dos signatarios da entidade, com o instrumento de
mandato, quando for o caso;

c. declaragéo do dirigente da entidade:
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i. acerca da inexisténcia de divida com o poder publico, bem como de
inscricdo nos bancos de dados publicos e privados de prote¢do ao
crédito; e

ii. informando se os dirigentes se encontram incursos em alguma
situacdo de vedacao.

d. prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ ou no CPF, conforme o caso;

e. prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, Distrital e
Municipal e com a Seguridade Social (CND) e Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS, na forma da lei;

f. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8. Verificada falsidade ou incorrecdo de qualquer informagao ou documento
apresentado, deve o contrato/convénio de patrocinio ser imediatamente denunciado
pela Prodabel.

9. No ato da celebracao do contrato/convénio de patrocinio, a Prodabel devera garantir
a existéncia de recursos suficientes a execucgao, por meio de declaracao de
adequacao orgcamentaria e financeira assinada pelo ordenador de despesas.

Artigo 93 — Prestacao de Contas do Patrocinio

1. A prestagao de contas é o procedimento de acompanhamento sistematico que
contera elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a
execucao integral do objeto do convénio/contrato de patrocinio e o alcance dos
resultados previstos.

2. Cabera ao agente de fiscalizagao técnica e/ou ao gestor do contrato/convénio de
patrocinio efetuar a analise e aprovagao da prestacido de contas, para fins de
pagamento, repasse, medigado ou quitacao final.

3. A competéncia para decidir sobre eventual rescisao antecipada, suspensao do
repasse de recursos financeiros ou suspensao de cumprimento de qualquer outra
obrigacéo segue o disposto neste Regulamento sobre rescisdo contratual.

SECAO 2 - CONVENIOS
Artigo 94 — Disposi¢oes Gerais Convénios

1. Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunhao de esforgos entre a
Prodabel e entidades publicas ou privadas ou organizagdes da sociedade civil para
viabilizar o fomento ou a execugédo de atividades na promogao de objetivos comuns
entre os participes.

2. No convénio de ingresso ou repasse de recursos financeiros, os participes do
convénio sdo o concedente, o convenente e o interveniente, conforme definicdes do
Decreto Municipal n. 17.316, de 30 de margo de 2020.

3. Os convénios celebrados entre a Prodabel ou entre o Municipio com interveniéncia
da Prodabel e o Governo Federal, que envolvam transferéncia de recursos
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financeiros, sdo regidos pelo Decreto Municipal n. 17.316/2020 e pelas Portaria
Interministerial n. 424, de 30 de dezembro de 2016.
4. Os contratos oriundos dos convénios seguem as normas deste Regulamento.

Artigo 95 — Formalizagao Convénios

1. A solicitacdo de formalizacdo de convénios devera ser acompanhado dos seguintes
documentos e informagdes, no minimo:

a. plano de trabalho;

b. termo de referéncia /projeto basico e proposta, quando for o caso;

c. nome do gestor do convénio, nos termos do Decreto Municipal n°
17.316/2020;

d. deliberagao da Cadmara de Coordenacao Geral — CCG, nos termos do
Decreto Municipal n° 17.316/2020, quando for o caso.

2. O plano de trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informacgoes:

a. justificativa para a celebragdo do instrumento;

descricao completa do objeto a ser executado;

descricdo das metas a serem atingidas;

definicdo das etapas ou fases de execugao;

compatibilidade de custos com o objeto a ser executado, quando for o caso;

cronograma de execug¢ao do objeto e cronograma de desembolso, quando

for o caso;
g. plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e
da contrapartida financeira do proponente, se for o caso.

3. As celebragdes de convénios deverao ser precedidas de planejamento, alinhado a
estratégia da empresa e as politicas publicas do municipio.

4. Em casos de convénios de ingresso de recursos financeiros, a guarda dos
documentos relacionados a execucgao fisico-financeira devera ocorrer pelo prazo
estabelecido no respectivo instrumento juridico e na legislagdo vigente.

5. Para formalizagado dos instrumentos, a unidade de gestao de convénios podera
solicitar os seguintes documentos:

a. copia do estatuto/contrato social atualizado;

b. relagcdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com copia da
Identidade e CPF;

c. declaragao sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos art. 38 e
44 da Lei Federal n° 13.303/2016;

d. prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ;

e. prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante a apresentagao
da Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

f. certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS;
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g. atestado comprovando a experiéncia da pessoa em atividades referentes a
materia objeto do convénio que pretenda celebrar com a Prodabel, quando
for o caso;

h. procuracéo de outorga de poderes aos signatarios para assinatura, quando
for o caso;

i. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, Certiddo de Regularidade
com a Fazenda Municipal e Certiddo de Regularidade com a Fazenda
Estadual.

6. Os recursos de convénio, enquanto nao utilizados pelo convenente, serdo

obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupancga de instituicio financeira
publica ou fundo de aplicacao financeira de curto prazo se a previsdo de seu uso for
igual ou superior a 01 (um) més.

Em se tratando de convénios de ingresso de recursos financeiros, eles deverao ser
mantidos na conta corrente especifica e somente poderao ser utilizados para
pagamento de despesas constantes do plano de trabalho ou para aplicagdo no
mercado financeiro, nas hipoteses previstas no respectivo instrumento juridico e na
legislacdo vigente.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

SECAO I - DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 96 — Aprovacao e Vigéncia
1.

2.

3.

O Regulamento de Licitagcdes e Contratos da Prodabel foi instituido pela Instrugéo
Normativa n°® 10/2020.

Alteragdes neste Regulamento deverao ser aprovadas pela Diretoria Executiva da
Prodabel.

Adequacdes deste Regulamento a legislacao, a jurisprudéncia de 6rgédos de controle
e a entendimentos doutrinarios serao realizadas mediante deliberagéo da Diretoria
de Administragao e Financas.

Artigo 97 — Casos Omissos

1.

Os casos omissos deste Regulamento serao resolvidos pela Diretoria Executiva da
Prodabel.

Artigo 98 — Publicagdes

1.
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Os atos praticados pela Prodabel relacionados aos procedimentos licitatorios,
pré-qualificacdes, contratacdes diretas e aos contratos serdo publicados nos meios
de divulgagéo abaixo da seguinte forma, respeitando-se os prazos minimos do art.
39 da Lei n° 13.303/2016:

a. DOM:
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i. aviso contendo o resumo dos editais de licitagdo, pré-qualificacbes e
de chamamentos publicos;

ii. extratos dos contratos, termos aditivos e distratos.

b. Portal PBH/Prodabel:

i. editais de licitagao, pré-qualificacoes e de chamamento publico na
integra e todos os atos praticados que se seguirem, relacionados aos
respectivos procedimentos, tais como respostas aos pedidos de
esclarecimentos, decisbées de impugnacdes e recursos, ato de
homologagéo, aviso de licitagdo deserta, fracassada, anulada ou
revogada;

ii. extratos dos contratos, termos aditivos, apostilamentos, distratos e
termos de credenciamento;

iii. relacao das aquisicoes de bens efetivadas pela Prodabel com as
informacdes constantes no art. 48 da Lei Federal n. 13.303/2016;

iv.  relagao dos produtos e dos interessados pré-qualificados, nos termos
do art. 64, § 7° da Lei Federal n. 13.303/2016;

V. demonstragdes contabeis auditadas da Prodabel, em formato
eletronico editavel, nos termos do art. 86, § 1° da Lei Federal n.
13.303/2016;

vi. informagao completa mensalmente atualizada sobre a execug¢ao dos
contratos e do orgamento, nos termos do art. 88 da Lei Federal n.
13.303/2016.
2. Aos procedimentos previstos neste Regulamento ndo se aplicam as disposigbes
inerentes ao Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, previstas na Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 99 — Aplicagao

1. Aplica-se este Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pela Prodabel.

2. Permanecem regidos pela legislagdo anterior os processos licitatorios, os contratos,
acordos, ajustes, projetos de financiamento e outros instrumentos congéneres
iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia da Lei n. 13.303/2016.

3. Aplicam-se as licitagdes e contratos as normas penais contidas no Decreto-Lei n°®
2.848, de 7 de dezembro de 1940, Codigo Penal.

4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir- se-a o do vencimento.

5. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias uteis de expediente,
desconsiderando- se os feriados e recessos praticados pela Prodabel, no &mbito de
sua sede, localizada em Belo Horizonte — MG.

6. A Prodabel observara o limite instituido pela Lei n. 13.303/2016 para despesas com
publicidade e patrocinio que ndo poderao ultrapassar, em cada exercicio, 0,5%
(cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do exercicio anterior.
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14.

E vedada a realizacéo de despesas com publicidade e patrocinio, em ano de eleicdo
para cargos do Prefeito de Belo Horizonte e Governador do Estado de Minas Gerais,
que excedam a média dos gastos nos 03 (trés) ultimos anos que antecedem o pleito
ou no ultimo ano imediatamente anterior a eleigcao.

Nas contratagdes e parcerias, as partes se obrigam ao dever de protegéo,
confidencialidade e sigilo de toda informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a
gue tenha acesso, inclusive em razao de licenciamento ou da operagao dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n® 13.709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores, bem como a Politica de Privacidade e Protecao de
Dados da Prodabel, veiculada por meio da instru¢ao normativa n° 012/2020.

A Prodabel podera expedir instrugdes normativas especificas com o objetivo de
complementar, esclarecer ou atender as disposi¢ées constantes no presente
Regulamento.

Os procedimentos licitatorios, Pregao, ja publicados até a data de 27/12/2023
continuam sendo regidos pelas suas clausulas Editalicias, com fundamento na lei
10.520/2002.

Os contratos assinados, bem como os Registros de Pregos que contenham minutas
contratuais da lei 8.666/1993, até a data de 27/12/2023, permanecem regidos por
tais normativos até suas respectivas perdas de vigéncia.

Poderao ser realizadas contratagdes sem preévia licitagdo nos termos previstos no
Artigo 28, § 3 da Lei 13.303/16, caso denominado Inaplicabilidade de Licitagao.

Sao dispensadas da observancia dos procedimentos licitatérios, na forma do Art. 28,
§ 3° da Lei 13.303/16, as contratacdes da Prodabel na qualidade de exploradora de
atividade econémica, considerando todos os contextos previstos no artigo 5° do
Estatuto Social da Companhia, incluindo as contratacdes acessorias necessarias,
em cumprimento ao Artigo 173, § 1° da Constituicdo Federal.

Identificada a necessidade de contratagbes nos termos previstos no item anterior,
serao adotados, no minimo, os seguintes ritos:

a. Publicagdo de chamada no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte,
contendo o endereco eletrdnico em que serao disponibilizados ao menos:
objeto de contratacao, forma de participagao, prazos e condi¢des para
apresentacao de proposta, critérios de avaliagcdo e escolha da proposta.

b. Publicacdo em Diario Oficial do Municipio da proposta escolhida e
convocagao para assinatura do contrato, bem como no Portal de
Transparéncia da Prodabel.

c. Efetivada a contratacao, o extrato do contrato sera publicado no Diario Oficial
do Municipio em até 5 (cinco) dias uteis da sua assinatura.
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