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GIMENTO DO FUNDO
’“if’iw DE CAIXA DA PBH
ATIVOS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/2022

A Diretoria-Geral da PBH Ativos S.A., considerando:

o a sujeicdo ao regime juridico proprio das empresas privadas, -
nos termos do inciso Il do §1° do art. 173 da Constituicao Federal, :
° os preceitos de direito privado aos quais as empresas estatais

devem observar, conforme a Lei Federal n. 13.303/2016;

e o Manual de Procedimentos Operacionais Padrao - POP da PBH 5
Ativos; '

° o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (Instrugao
Normativa 006/2021); :

e a deliberagao da Diretoria Geral na reuniao de 30 de margo de
2022;

Resolve:

Art. 1°. Expedir o Regimento do Fundo Fixo de Caixa da PBH Ativos ..

S.A., conforme AnexoUnico desta Instrugéo.

Art. 2°. Revogar a Instrugao Normativa n® 008/2018.

Art. 3°. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data da sua:
divulgacao. '
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ANEXO UNICO

1. DA DEFINICAO

1.1 Fundo fixo € um sistema de controle para a concessao de valores em
moeda corrente nacional as unidades internas da PBH Ativos S.A. por meio
de seus gerentes, assessores e diretores, para atendimento de despesas
com servigos ou aquisi¢des diretas de pequeno valor e pronto pagamento,
nos termos do item 3, que se fizerem necessarios eventualmente.

1.2 As despesas pagas com recursos do fundo fixo, ocorrerao por Reembolso
ou Adiantamento Financeiro, conforme o caso.

1.2.1 Entende-se por Reembolso aquelas despesas, que, devidamente
justificadas, sdo liberadas pela Geréncia Financeira ao demandante,
apos a comprovagao do gasto realizado.

1.2.2 Entende-se por Adiantamento Financeiro aquelas despesas, que
devidamente justificadas, sdo liberadas pela Geréncia Financeira ao
demandante, anteriormente a realizagao da despesa.

1.2.3 Para que as despesas sejam pagas com recursos do fundo fixo, por
Adiantamento Financeiro ou Reembolso, € necessaria a solicitagao
formal através de e-mail enderegado a Geréncia Financeira — GEFIN-
AT.

2. DO VALOR LIMITE
O valor maximo em caixa do Fundo Fixo sera de ate R$1.000,00 (mil reais).
3. DAS DESPESAS PERMITIDAS
3.1 Materiais de consumo

a) Escritorio;

b) Copa e cozinha

c) Jornais e revistas;

d) Demais produtos, observados os limites estabelecidos.

3.2 Servigos

Encanadort/hidraulica;

Eletricista

Pedreiro;

Pintura

Manutencao de divisorias;

Marcenaria (reparagao de moveis)

Vidraceiro;

Serralheria; 3
Confecc¢ao de carimbo; %

Lavanderia; ,
Servigos de cartorio; \@
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1)

Servigos de postagens (correios);

m) Servigos de chaves e fechaduras;

3.3

Géneros alimenticios

a) Lanches eventuais;

b) Refeigbes eventuais;

c) Acgucar em sachég;

d) Pazinha de café em plastico;
e) Agua com gas (pequena).

3.4

Locomogao

a) Taxi, aplicativos de transporte.

3.5

Materiais de Uso permanente

a) Sendo o bem considerado como imobilizado ou de uso permanente, com

4.

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

eventual inexisténcia no almoxarifado da PBH Ativos S/A.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

As contratagdes diretas, cujas despesas sejam de pequeno valor,
dispensam consulta ou anexagdo de documentos de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria.

Todas as despesas a serem pagas, por Adiantamento Financeiro ou
Reembolso, poderao ser autorizadas pela Geréncia Financeira, desde que
nao ultrapassem o valor de R$100,00 (cem reais).

4.2.1 Os valores que ultrapassem o previsto no item 4.2, dependem da
autorizacao da Diretoria Executiva ou, na sua auséncia, da Presidéncia.

Todas as despesas realizadas devem ser comprovadas por meio de
recibos, notas fiscais ou faturas e realizadas pelo solicitante em até 01(um)
dia util apés o evento, sendo imprescindivel a apresentacao da respectiva
justificativa para o gasto, a Geréncia Financeira, por e-mail ou memorando
interno.

As despesas realizadas com recursos do fundo fixo ndao poderao ser
caracterizadas como fracionamento de licitagdo ou auséncia de
planejamento e devem atender, exclusivamente, as despesas com
servicos ou aquisicdes diretas de pequeno valor e pronto pagamento que
se fizerem eventualmente necessarios.

A reposicao de recursos ao Fundo Fixo pela Geréncia Financeira devera
ocorrer sempre que necessario, considerando o valor total dos documentos
de despesas apresentados na Prestacao de Contas correspondente.

As situacGes nao previstas nesta Instrugao serdao submetidas a analise e [<
deliberagao da Diretoria Executiva ou, na sua auséncia, da Presidéncia. |
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