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Apresentacao
A migragao de processos fisicos criminais para o sistema Processo Judicial Eletronico - PJe esta disciplinada na IN n2 13, de 08 de novembro de
2022. Este documento visa orientar a realizacdo dos procedimentos necessarios a migracao de processos criminais no sistema Ple.

Importagao das informagdes processuais
Acesse o PJe utilizando o papel “Importador de Processos Judwin”

— P]é Quadro de avisos

D. VA

Pesquisar
Vara Unica da Comarca de Correntes / Diregdo da Secretaria / Importador de Processos judwin v

Mensagens

? = SAIR

Novidades da versao 2.1.10

Incluida por IONA LEITE MOTA em21/03/2022 12:45
Publicado em 21/03/2022

Prezado Usuario,

Vocé pode encontrar documentacao sobre as novidades da versdo 2.1.10, migrada em 21.03.2022, clicando aqui

PAINEL DO USUARIO



Clique no menu lateral esquerdo e selecione Importar processo do Judwin 12 Grau”

I X Ple Quadro de avisos

Q  Acesso rapido

<« (> PROCESSO

Importar processo do judwin 1° Grau

Pesquisar >

Qutras acdes >




Na nova janela, digite integralmente o NPU do processo fisico e clique em Pesquisar.
Para importar, no sistema Ple o processo deve conter o movimento 295 - “Apto para importagdo — Ple”.

ATENCAO: Nenhuma execugdo de pena deve ser migrada para o sistema PJe

= P]_e Importar processo do Judwin 1° Grau

IMPORTAR

NPU*

0000013-80.1999.8.17.0520

PESQUISAR LIMPAR




Confira se os dados presentes nas abas Dados Iniciais, Assuntos, Partes e Caracteristicas estdo de acordo com os dados do processo fisico. Caso
os dados estejam divergentes, abra um chamado técnico na Central de Servigos da Setic em www.tjpe.jus.br/ajuda.

Sao mensagens de erros que requerem abertura de chamado:

e “Erro Inesperado”;
e “Aunidade judicidria do processo no sistema Judwin nao corresponde a unidade do usuario”;

Caso apare¢a a mensagem “d!=java.lang.String”, corrija ou exclua o assunto no sistema Judwin antes de realizar o procedimento de
importacao.


http://www.tjpe.jus.br/ajuda
http://www.tjpe.jus.br/ajuda

Se os dados do processo estiverem corretos, selecione “Importar processo”.

= P]e Importar processo do Judwin 1° Grau

IMPORTAR

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS

NPU*
0000013-80.1999.8.17.0520

Jurisdigao® Classe Judicial*

Orgao Julgador*
Correntes - Varas ACAO PENAL - PROCEDIMENTO SUMARIO

Vara Unica da Comarca de Correntes

Competéncia*

CRIMINAL

- Nao foram encontrados documentos vélidos para a parte REPRESENTANTE DO MINISTERIO PUBLICO.
- Nao foram encontrados documentos validos para a parte JOSE MANOEL DE SANTANA.
- Nao foram encontrados documentos validos para a parte JORGEVAL PAULINO DE LIMA.

IMPORTAR PROCESSO CANCELAR




O sistema ird exibir a mensagem “Processo importado com sucesso”.

Apos a importagdo, o processo sera encaminhado para a tarefa “Conferéncia inicial (migra¢ao)”.

— P]é Importar processo do Judwin 1° Grau

IMPORTAR

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS

NPU*
0000013-80.1999.8.17.0520

Jurisdicao™ Classe Judicial* Orgao Julgador*
Correntes - Varas ACAQ PENAL - PROCEDIMENTO SUMARIO Vara Unica da Comarca de Correntes

Competéncia*
CRIMINAL

- Processo importado com sucesso!

VOLTAR




Encaminhamento do processo para Triagem (migrac¢ao)
Com os perfis Importador de Processo do Judwin, Diretor de Secretaria, Servidor N2 ou Assessor, acesse a tarefa “Conferéncia inicial migracao”.

Todos os processos que estiverem tramitando na fase de migragao estarao sob sigilo.

D APSum 0000013-80.1999.8.17.0520
Latrocinio

= B g
PJé s,
A CONFERENCIA INICIAL (MIGRACAO) [... €  APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Conferéncia inicial (migr... E R D
v
Pesquisar - Q
-
4 . ,
Clique aqui para consultar o pagamento das custas processuais.
* PROCESSOS ETIQUETAS
[£] Processo migrado concluso para sentenca
0
» o X H s
D APSum 0002116-87.2019.8.17.0640
L- Dano Qualificado Processo migrado suspenso
O
N ULTIMA MOVIMENTAGAO: ND
b0 o X B oo Processo com segredo de justica

Enviar processo para apensar processo

O

ULTIMA MOVIMENTACAO: ND

SALVAR
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Para continuar com a migracao, em “Conferéncia inicial” o usudrio pode selecionar uma ou mais das op¢Ges apresentadas a seguir ou ndao
selecionar nenhuma delas:

* Processo migrado concluso para sentenga .
* Processo migrado suspenso .

Processo com segredo de justica
Enviar processo para apensar processo

Caso nenhuma opcao seja selecionada, ao finalizar a migracdo o processo seguira para a tarefa “cri-Conclusao”.

Em seguida, selecione [@ “Encaminhar para” e em seguida em “Triagem (migragdo) [MB]”

3- L = i ici a -
APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Conferéncia inicial (migragao) [MB] - H ® % 9

Triagem (migracao) [MB]
Clique agui para consultar o pagamento das custas processuais.

Processo migrado concluso para sentenca

Processo migrado suspenso
O

Processo com segredo de justica
O

Enviar processo para apensar processo
O

SALVAR




Segredo de Justica apds a migracao
Se o usuario selecionar “Processo com segredo de justica”, o processo continuard com este status apds terminada a migracao.
Caso o usudrio ndo selecione “Processo com segredo de justica”, o processo perderd o status de segredo de justica apds finalizada a migragao.

Ao selecionar as opg¢des “Processo migrado concluso para sentenc¢a” e “Processo migrado suspenso”, ao mesmo tempo, o sistema apresentara a
mensagem: “O processo nao pode estar Concluso para sentenga e Suspenso ao mesmo tempo.”

[

APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Conferéncia inicial (migragao) [MB] u @ % 9

Clique aqui para consultar 0 pagamento das Custas processuais.

Processo migrado concluso para sentenca

Processo migrado suspenso

Processo com segredo de justica
|

Enviar processo para apensar processo

O processo ndo pode esta Concluso para sentenga e Suspenso 3o mesmo tempo.

SALVAR

11
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Verificacdo dos dados processuais
Com os perfis Importador de Processo do Judwin, Diretor de Secretaria, Servidor N2 ou Assessor, realize a retificacdo dos dados do processo,
devendo, obrigatoriamente:

preencher as abas relativas ao “Local do fato” e “Procedimento de Origem;”

retificar, se necessadrio, a classe judicial e os assuntos de acordo com a Tabela Processual Unificada (TPU) do CNJ;

verificar os registros das partes e cadastrar vitimas e testemunhas;

vincular adequadamente o Ministério Publico, o(a) Advogado(a) habilitado e a Defensoria Publica, quando ndo houver advogado(a)
constituido(a) pelo(a) acusado(a);

acessar o menu “Informacgdes Criminais” e preencher, quando existentes nos autos, os dados referentes aos eventos criminais do
processo.

Na imagem abaixo sdo apresentadas as abas Local do fato e Procedimento de Origem:

DADOS INICIAIS PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES

Data do Fato™

Encierego DADOS INICIAIS ASSUNTOS
CEP (99999-999)* Logradouro
= [CJ Retombamento/Redistribui¢do
Numero Complemento
Estado* Tipo de origem* Orgao do procedimento de origem
Selecione v | | Selecione v| | Selecione v
Ll e Eae® Tipo de procedimento de origem Data de instauragio Data de lavratura N do procedimento Ano do procedimento
Selecione ™
01255 Protocolo da Policia
SALVAR LIMPAR
INCLUR NOVO
Agbes  Tipo de Origem Orgéo do Procedimento Originrio Procedimento de Origem (NGm/Ano) Data de Instauragdo Data de Lavratura Protocolo da Policia
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ATENGCAO: PROCEDIMENTOS DE RETIFICACAO

Orientagdes gerais

Ao realizar uma retificagao de partes, deve-se:
1. Adicionar a parte com o numero do CPF ou de outro documento de identificagdo, quando houver, usando “+ Parte”.
2. Verificar se todos os demais dados da parte estdo corretos
3. Remover a parte que esta cadastrada incorretamente.

Polo Ativo

+ Parte | + Procurador | Terceiro Vinculado

OBSERVACAO: Se o nimero do CPF de uma parte ja existente no processo importado n3o estiver cadastrado, deve-se utilizar “+ Parte”,
reincluir a parte com o nimero do CPF e excluir a parte cadastrada previamente.

Ministério Publico como autor

Alguns processos poderdo ser importados com o MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO (e CNPJ) como parte autora, mesmo nio constando
no processo fisico. Isso ocorre porque o sistema nao identificou o autor e preencheu automaticamente o respectivo campo com o CNPJ do Ministério
Publico.

Nestes casos, devera ser realizada a retificagao dos autos, observando-se OBRIGATORIAMENTE a seguinte sequéncia:

1. Incluir como autor o Ente “Promotor de Justica” que atua na vara ou “Central de Inquérito”, onde houver, usando a opc¢ao “+ Parte”;
2. Deveré ser excluido a parte MINISTERIO PUBLICO cadastrado automaticamente pelo sistema.

Inclusdao do Ente “Promotor de Justica” como Fiscal da Ordem Juridica
e Nas comarcas em que houver Central de Inquérito, o Ente “Promotor de Justica” deve ser cadastrado como Fiscal da Ordem Juridica, em “Outros
Participantes”.
e Ja nas comarcas em que ndo houver Central de Inquérito o Ente Promotor de Justica devera constar apenas no polo ativo, exceto nas Medidas
Protetivas de Urgéncia (MPU), onde ele atuara como Fiscal da Ordem Juridica.

Vitima
A vitima normalmente é cadastrada em Outros participantes, mas nas Medidas Protetivas de Urgéncia deve ser cadastrada no polo ativo, com o tipo de
parte OFENDIDA.



Atualizagao das Informagdes criminais
Adicione os dados relacionados as informacgdes criminais. Para tanto selecione Kl “Autos.

APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Conferéncia inicial (migragio) [MB]
REPRESENTANTE DO MINISTERIO PUBLICO X JORGEVAL PAULINO DE LIMA b

Clique aqui para consultar 0 pagamento das Custas processuais.

Processo migrado concluso para sentenca

Processo migrado suspenso

O

Processo com segredo de justica

0

Enviar processo para apensar processo
O

14



No menu localizado no canto superior direito, selecione “Informacgdes criminais”.

P]i APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 1y

~
o

09 jun 2022

« PROCESSO ENVIADO PARA
RETIFICACAQ DE DADOS

W

Ndo ha documentos disponiveis para visualizacdo ou vocé nat
para visualiza-los.

Outras acdes

Autos

Certiddo criminal

Informacdes criminais

Caso ndo seja possivel preencher os dados referentes as informagdes criminais, recomenda-se criar a etiqueta:

“PENDENTE: EVENTOS CRIMINAIS”

Juntar documentos
Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

P G S

15



Selecione a parte ré a que serao atribuidas as informagdes criminais e edite os eventos criminais existentes no processo fisico. Sao eventos

existentes no sistema:

e Aditamento de denulncia

e Decisdo de Instancia superior

e Fuga
e |ndiciamento

e (Oferecimento de denuncia

e Prisdo

SILVA

i MOSTRAR EVENTOS

DADOS DA INVESTIGAGAO

Tipo de Evento Criminal

Recebimento de denuncia
Sentenca absolutéria
Sentenga condenatdria
Soltura

Suspensao do processo

EVENTOS CRIMINAIS

© PENDENCIAS

‘ Selecione...

Aditamento da Dentncia
Decisdo em Instancia Superior
Fuga

Indiciamento
Oferecimento da Denuncia
Prisdo

Recebimento da Dendincia
Sentenca Absolutoria
Sentenca Condenatoria
Soltura

Suspensao do Processo

16



Juntada das pecas processuais digitalizadas

Na tarefa Triagem, selecione K1 “Autos” e, em seguida, selecione “Juntar documentos”:

Ndo ha documentos disponiveis para visualizagao ot
permissdo para visualiza-los.

Outras acbes

Autos
Certidao criminal

Informacgdes criminais

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Pericia

Redistribui¢des

Associados (0)

Acesso de terceiros

Documentos

17



Realize a juntada de todos os documentos digitalizados do processo.

P]i APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 &

Juntar documentos

Tipo de documento* Descrigao Niumero (opcional) Modelo
Inquérito policial v Ingquérito policial Selecione um model v [ sigiloso
Movimentagoes -

Movimento ou cédigo

Inf.
criminal Movimento Quantidade
relev.?

Raiz rventuario (14 riva retor de Secretaria/ retario Juri 48) n ( - . . (£a1)

Raiz » Serventuario (14) » Escrivido/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (48) » Juntada (67) - 0 i Juntada de #ftipo_de_documento} (581) —

Documento (581)

Documento:

@ Arquivo PDF O Editor de texto

*@

ADICIONAR

O sistema PJe permite o upload de arquivos em PDF com os seguintes limites de tamanho:

e Documento inicial (@ Arquivo PDF ). 1 5B
e Demais arquivos em formato PDF: 3,0 MB

18



Juntada de certidoes

Deve ser realizada a juntada da certidao de que trata o Art. 62, §22, da IN n2 13, de 08 de novembro de 2022.

Para tanto, o sistema Ple oferece as seguintes opgdes:

e Transicao “Preparar ato”, no menu “Encaminhar para”, dentro da tarefa Triagem (migracao)

e  “Juntar documentos” no menu dos autos digitais

19

APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Triagem (migragao) [MB]

Clique agqui para consultar o pagamento das custas processua

Ainda nado ha ato judii
Processo com urgéncia

O

v Ee » > C

Aguardar prazos para manifestacdo
Apensar processos

Conclusao para decisao

Conclusdo para despacho

Conclusdo para julgamento (sentenca)
Designar audiéncia

Enviar para vincular magistrado ao processo

Preparar ato

SALVAR

Preparar comunicacao

Preparar juntada

Retificar dados do processo

Retornar para conferéncia inicial (migracéo)

Validar migracao




Abaixo segue tela com opg¢ao “Juntar documentos” no menu dos autos digitais:

8.17.0520

20

A B B B X

Ndo ha documentos disponiveis para visualizagdo ot
permissao para visualiza-los.

Outras agdes

Autos
Certidao criminal

Informacgdes criminais

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Audiéncia
Expedientes

Caracteristicas



Validagao da migragao
Para validar a migracao do processo, selecione “Validar migracao” na tarefa Triagem (migragao).

APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Triagem (migragao) [Mé; 5 E = o =T
Aguardar prazos para manifestacéo
para...
Clique aqui para consultar o pagamento das custas processua  Apensar processos

Conclusdo para decisao

Ainda ndo ha ato judil  Concluséo para despacho
Processo com urgéncia

O

Conclusdo para julgamento (sentenca)
Designar audiéncia
Enviar para vincular magistrado ao processo
Preparar ato
SALVAR
Preparar comunicacdo
| Preparar juntada

Retificar dados do processo

Retornar para conferéncia inicial (migracéo)

Validar migracdo




Em seguida selecione “Migracgao finalizada”.
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AP Sum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Validar migragio [MB]

Clique aqui para consultar o pagamento das custas processuais. Migracao finalizada

SALVAR

Retornar para triagem (migracdo)

Ainda n3do ha ato judicial produzido neste processo



Apds validada a migragdo, o sistema inclui a etiqueta FLX:PROCESSO-MIGRADO no processo.
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APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - cri-Conclusao [CONCCR... @ $1 9
| . - 5
FLX:PROCESSO-MIGRADO X
Clique aqui para consultar o pagamento das custas processuais. Pesquisar efiquetas..

0 02-12-2021 INSTRUCAOQ

CRI Conclusdo CriminalConclusdo [CONCCRIMI[CRIJaviso E JULGAMENTO

Ainda ndo ha ato judicial produzido neste pr¢ [J 03-02-2022 AUDIENCIA -
INTIMAR

0 2021 CALCULOS
[0 25.11.2021 - AUDIENCIAS

0 29-11-2021 - AUDIENCIAS
TCOS / CONCILIACAO

rn
-
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Intimagao das partes

Para a intimacgdo das partes determinada no Art. 72 IN n2 13, de 08 de novembro de 2022, selecione a opgdo “Preparar comunicag¢ao”, na tarefa
Triagem:

APSum 0000013-80.1999.8.17.0520 - Triagem (migragio) [MB] E ® % 9 o

“J
P

Aguardar prazos para manifestacdo
Clique aqui para consultar o pagamento das custas processua  Apensar processos
Concluséo para decisdo

Ainda ndo ha ato judii  Conclus&o para despacho
Processo com urgéncia

O

Conclus&o para julgamento (sentenca)
Designar audiéncia

Enviar para vincular magistrado ao processo

Preparar ato
SALVAR
Preparar comunicacdo

Preparar juntada

Retificar dados do processo
Retornar para conferéncia inicial (migracéo)
Validar migracéo

Conforme paragrafo Unico do Art. 72 da IN n2 13, de 08 de novembro de 2022: “A intimacao das partes ndo obsta e nem impede a realizagdo
ou cumprimento de atos processuais, devendo ser dado impulsionamento de imediato ao processo migrado e realizada, se for o caso,
concomitantemente a intimagdo da migracdo com o ato processual pendente de comunicagdo. ”
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