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ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO (DOCENTE)

Orientacdo aos Servidores, Coordenadores e Diretores quanto aos processos, tramites e prazos para

continuidade das solicitac6es de Alteracdo de Regime de Trabalho (Docente).

O que e?

O Processo de alteracao de Regime de trabalho para Docente consiste na alteracédo do regime de trabalho

de 20 para 40 Horas, de 40 Horas Para 40 Horas com Dedicacdo Exclusiva (D.E), na reducdo de 40 Horas + D.E

para

40 ou 20 Horas, dentre outras possibilidades. Cabe ressaltar que essas alteracdes irdo afetar o salario do

servidor.

Documentos Necessarios:

O
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Servidor devera apresentar os seguintes documentos para a abertura do processo:

REQUERIMENTO: ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO (preenchido, e salvo em PDF sem assinatura fisica).
TERMO DE COMPROMISSO DE DEDICACAO EXCLUSIVA (SE APLICAVEL)

DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA COMPLETO

JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

Como Solicitar a abertura do processo?

O Servidor deverd encaminhar ao e-mail cogp.cpin@ifrj.edu.br a documentacéo necesséria indicando que

deseja abertura de processo de “ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO”, a CoGP ira incluir os documentos no
sistema SIPAC e solicitar que o servidor realize as assinaturas eletrénicas.
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http://wiki.ifrj.edu.br/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=dgti:servicos:sipac:requerimento_para_alteracao_de_regime_de_trabalho_docente_v2019.docx
http://wiki.ifrj.edu.br/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=dgti:servicos:sipac:termo_de_compromisso_dedicacao_exclusiva_v2019.docx
mailto:cogp.cpin@ifrj.edu.br
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Etapas detalhadas:
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A Coordenacao de Gestédo de Pessoas, ap0s a assinatura, realizara a abertura de processo em um prazo de
até 2 (dois) dias Uteis e fara o encaminhamento a Direcao de Ensino.

A Direcdo de Ensino tera um prazo de até 5 dias para indicar a autorizagdo ou ndo quanto a solicitagdo do
servidor em despacho decisério e encaminhara para o Diretor Geral.

O Diretor Geral encaminhara o processo para analise e parecer do Conselho de Campus €, apés a inclusao da
ATA, indicar4d em despacho decisério a concordancia ou ndo com a solicita¢éo, feito isso, 0 processo seguira
para a CoGP.

A CoGP ira realizar as analises e encaminhara o processo para a Comisséo Local de Avaliagdo — CPIN.

OBS: 1- Tutorial para recebimento de Processo
2- Tutorial para envio de Processo
3- Tutorial para assinatura de documento

Bases Leqais:
Lei 8,112/90

Victor Lopes Teixeira Alvaraes
Coordenador de Gestdo de Pessoas
IFRJ — Campus Pinheiral


https://www.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/Pinheiral/tutorial_recebimento_de_processos.pdf
https://www.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/Pinheiral/tutorial_envio_de_processos.pdf
https://www.ifrj.edu.br/sites/default/files/IFRJ/Pinheiral/tutorial_assinatura_eletronica_sipac.pdf

