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MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro

Campus Volta Redonda
Diregao Administrativa

RIN DS IANE ' Coordenagéo de Compras, Licitagdes e Contratos

e Hierarquia administrativa: 1,3cmx13,1cm, em fonte
Arial Bold, tamanho 14;
e Logo institucional: 3,2cmf(altura)x5,2cm(largura),
sendo, s6 o simbolo, 3,2cm(altura)x2,9cm(largura).
O modelo apresentado neste Termo tem como logo
institucional o de todo o IFR}, mas devera ser substituido pelo
logo do Campus, que também estd apresentado neste

1. DO OBJETO
1.1. Aquisicdo de pasta de processo.
2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Usar na abertura de processos.
3. DO REGISTRO DE PRECOS
3.1. O registro de prego ora realizado podera ser objeto de ades&o por outros
Orgaos, conforme previsto no artigo 22 do Decreto 7.89/2013.
3.2. O compromisso de aquisi¢céo do objeto sé estara caracterizado quando do
envio da Solicitagao de fornecimento, juntamente com a Nota de
Empenho especifica para a empresa que teve ser preco registrado.
3.3. O Registro de Prego ndo importaré em direito subjetivo de quem ofertou o
preco registrado de exigir a aquisicdo.
4, DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUCAO
4.1. A Ata de Registro de Prego referente ao objeto da presente licitacdo terd
vigéncia de 12 (doze) meses, nado podendo ser prorrogada.
5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
. ~ . Valor
ltem Especificacao Unid. unitario
Pasta em papel de gramatura 180g/m2, tamanho
66cmx22,6cm quando aberta e 33cmx22,6cm quando
fechada, cor verde claro, timbrado no topo com o brasio
nacional e hierarquia administrativa do lado esquerdo, e logo
institucional do Campus do lado direito com as seguintes
dimensdes:
1 e Brasao nacional: 2,1cmx2,1cm; U 3.000 R$ 1,30
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Termo.

Todas as impressdes na pasta devem ser em escala de cinza,
sendo as grafias em preto.

A pasta também deverd ter visor pléstico transparente de
dimensdes 19,6cm(largura)xllcm(altura), a 6,8cm do topo
da pasta e 3cm da lombada.

O modelo apresentado neste termo possui um visor sem
plastico e de 17,6¢cm, afastado 3cm da lombada e 2cm do fim
da casa mas, para confeccéo da pasta aqui especificada, o
visor se estenderd até o final da capa, suprindo os 2cm do
lado direito.

6.

5.1. Para todos os itens, serdo aceitos equipamentos SIMILARES (ou
SUPERIORES), ou seja, que apresentem desempenho e funcdo
semelhantes, desde que sejam mantidas as mesmas caracteristicas de
qualidade, comportamento e funcionamento.

DA ESTIMATIVA DE CUSTO

6.1. O custo estimado total da presente licitagdo é de R$ 3.900,00 (Trés mil e
novecentos reais).

6.1.1.0 custo estimado total da licitacdo foi obtido através de
levantamento feito pelo solicitante do material junto a empresas
do ramo, conforme registros anexados ao(s) processo(s) acima
indicado(s).

6.1.2. Os precos ofertados devem incluir todo e qualguer custo, inclusive
despesas indiretas e impostos, que por ventura venha a incidir
sobre o objeto desta contratacéo.

DO LOCAL E DO PRAZO PARA ENTREGA

i

O(s) item(ns) seréd{do) entregue(s) no campus Vo

7.4. No caso de ocorréncia de motivo de forca maior que venha a
impossibilitar o cumprimento do referido prazo de entrega, a
contratada deverd comunicar por escrito ao IFR] tal ocorréncia,
indicando a data em que efetivard a entrega. Essa solicitagao
devera ser autorizada pelo solicitante.

7.5. A contratada deverd entregar o material com observancia das
especificacdes previstas neste Termo de Referéncia e devera reparar,
corrigir e remover, no todo ou em parte, os materiais que estejam fora
das especificacdes, que se verifiquem danos em decorréncia do
transporte ou com embalagem danificada, independentemente do motivo
alegado, bem como providenciar a substituicdo dos mesmos, no prazo
méximo de 10 (dez) dias corridos, contado a partir da notificacdo que Ihe
for oficialmente entregue. '
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9.
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7.5.1.Caso a empresa entregue o material fora da espeaﬂcagao
solicitada, arcaréd com todas as despesas referentes & devolucao
dos mesmos, e se o Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro concordar, a empresa podera fazer
nova remessa para a substituicdo. O prazo para o pagamento
ficara suspenso até a entrega total dos itens de acordo com as
especificacdes.

7.5.2.A empresa fornecedora dos materiais serd responsavel pela
substituigdo, troca ou reposicao dos materiais porventura
entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as
especificacbes deste Edital.

DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE
_ Ofs) item(ns) devera(do) ser entregue(s) na

8.1.1. E, sempre que possivel, pe!o servidor que solicitou a compra,
devendo este Ultimo atestar a qualidade e acondicionamento do
mesmo. (Conforme IN 205/88);

8.1.2. Todo material entregue seréd submetido previamente a inspecio
visual realizada pelo servidor designado para tal, pela
Administragao, cabendo a este o direito de recusar materiais que
apresentem algum defeito ou que ndo estejam de acordo com o
especificado no instrumento convocatério € na proposta da
licitante.

DAS CONDIC()ES DE RECEBIMENTO
9.1. Os bens seréo recebidos:

9.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo
da conformidade com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta.

9.1.2. Definitivamente, apés a verificacdo da conformidade com as
especificacbes constantes do Edital e da proposta, e sua
conseguente aceitagao, gue se dard em até (15) (quinze) dias do
recebimento provisdrio.

a) Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

b) O recebimento, provisérioc ou definitivo, ndo exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez e
seguranca dos materiais, durante o periodo de garantia
previsto.

9.2. Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

9.2.1. Of(s) item(ns) seré(ao) recusado(s):

a) Quando entregues com especificacdes técnicas diferentes
das contidas na proposta do FORNECEDOR ou no Termo de
Referéncia;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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b) Quando apresentarem qualquer defeito durante a
verificacao de conformidade;

C) Em caso de ddvidas quanto a qualidade;

d) Caso a empresa entregue o material fora da especificagao
solicitada, arcard com todas as despesas referentes a
devolucdo dos mesmos, e se o Instituto Federal de
Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro concordar,
a empresa podera fazer nova remessa para a substituicdo. O
prazo para o pagamento ficara suspenso até a entrega total
dos itens de acordo com as especificagdes.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. O critério de julgamento e classificacdo das Propostas serd o MENOR
PRECO POR (ITEM), observadas as exigéncias contidas no Edital e seus
Anexos quanto as especificacfes do objeto.

DOS CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS

11.1. Em face da Instrucdo Normativa n? 01 de 19 de janeiro de 2010, que
dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de
bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administragao Publica
Federal Direta, a(s) empresa(s) serd(ao) responsavel(is) pela utilizacao de
tecnologia e materiais que reduzam o impacto ambiental, bem como a
utilizacdo de materiais que possam ser submetidos a reciclagem.

DA VISITA TECNICA
12.1. N&o se aplica.

DA CAPACIDADE TECNICA
13.1. N&o se aplica.

DA SOLICITACAO DE AMOSTRAS
14.1. N&o se aplica.

DA GARANTIA

15.1. O(s) material(ais) ofertado(s) devera{&o) possuir garantia de, no minimo,

3 (trés) meses, ou de acordo com o informado no item, a contar da data
da entrega.

15.1.1.Havendo necessidade de instalacdo, montagem, treinamento ou
afins, o periodo da garantia serd contado depois de sanadas tais
pendéncias e ndo da data da entrega.

DAS OBRIGACOES DO IFR]
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17.

18.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.
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Permitir ao FORNECEDOR o0 acesso ao local de entrega dos produtos,
colaborando para as operacdes de entrega e retirada dos produtos
solicitados observadas as normas de seguranca;

Verificar minuciosamente,. no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacao e recebimento definitivos;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

Informar ao FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade apresentada no
fornecimento dos materiais solicitados;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local
indicados pela Administracao, em estrita observéancia das especificacdes
do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicacbes da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

17.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a
critério da Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover,
ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo fixado no
Termo de Referéncia, o produto com avarias ou defeitos.

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do fornecimento,
tais como: pessoal, saldrios, impostos, transporte, e outros;

Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes de dolo
ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgaos gerenciadores e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucao das obrigacdes assumidas.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes
ao objeto da presente licitacao;

Comunicar a Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucao do contrato.

DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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20.
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18.1. A disciplina das infracdes e sancdes administrativas aplicaveis no curso
da licitacdo e da contratacéo é aquela prevista no Edital.

DO PAGAMENTO
19.1. O pagamento serd feito contra Nota de Empenho de Despesa.

19.2. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias, contados a partir do
final do periodo de Adimplemento conforme § 32, Art. 40 da Lei 8.666/93.

19.2.1. O pagamento somente serd efetuado ap6s o “atesto”, pelo
servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada.

a) O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do
regular cumprimento das obrigagfes assumidas.

19.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dps documentos
pertinentes & contratacdo, ou, ainda, circunstancia- gue impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagéo da regularizagao da
situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

19.4. Antes do pagamento, a Contratante verificard, por meio de consulta
eletrdnica, a regularidade do cadastramento da Contratada no SICAF e/ou
nos sites oficiais, especialmente guanto a regularidade fiscal, devendo
seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

19.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacdo aplicavel.

DAS OBSERVACOES IMPORTANTES

20.1. A quesito do solicitante as propostas poderdo ser solicitados catalogo,
folders, manuais, folhetos da internet para todos os itens.

20.2. O preco ofertado deve incluir todo e qualquer custo, inclusive frete, que
por ventura venha a incidir sobre o objeto deste Pregao.

20.3. O prazo de validade da proposta de preco deverd ser informado pelos
Fornecedores em dias, ndo sendo este inferior a 60 (sessenta) dias.

20.4. Durante o perfodo da garantia, todas as despesas correrdo por conta da
empresa ou por terceiro (neste caso informar nome da empresa e dados
do responséavel e a sua concordancia).

20.4.1.Caso a empresa participante seja de outro Estado, podera ser
solicitado, a critério do Setor Solicitante, uma Relacdo/ Declaracao
com as firmas prestadoras de Assisténcia Técnica, da marca
vencedora, no Estado do Rio de Janeiro, para que o IFR] ndo tenha
custos no transporte do material, depois de findada a garantia do
eguipamento

20.5. Caso o item tenha procedéncia internacional, poderd ser solicitado, a
critério do Setor Solicitante, carta de representacdo no Brasil, fornecida
pelo fabricante do mesmo.

20.6. As marcas sugeridas sdo aprovadas pelo IFR] decorrentes de uso e
dispensam comprovacao de qualidade dos produtos. O Edital ndo impede
que outras marcas sejam ofertadas, desde que acompanhadas de laudo
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20.7.

20.8.
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fornecido por organismos certificadores acreditados pelo Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO,
ou outro como ANVISA comprovando a aprovacdao ou qualidade do
produto.

Todos os itens deverao ser fornecados de acordo com as especificagdes
descritas acima.

INFORMACOES . E DUVIDAS REFERENTES AO EDITAL
devem ser encaminhadas a Coordenacdo de Compras, Licitacbes e

Contratos do IFR/ - Campus Volta redonda, através do telefone (24) 3356-
9152 ou do e-mail secom.cvr@ifri.edu.br.

Em, J5/p) 1 2016 Em, S 04/ 2018

@QQWM

Assinatura do Solicitante

|

Camila G
Uimaraes Montej
Diretora de Ad m:{)?sggg tas Alves
4mpus Volta Reg,

OR GERAL
DIRET ONTA- IFRJ - Mar. 1105509

_IFRJ. SIAPE 1ggpnia CAMPUSYGL
(portaria ne g7 1690087 “ o 052014,
Publicac na Sepge DGE’Rg'gza de 03/06/2014 {Portaria i ﬁ3ﬁlDGPIRe|tona de 16/

em 13/06/2014) publicada no D.0.U em 20/05/2014)
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