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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO(S) ADMINISTRATIVO(S) N°. 23274.000246/2016-32

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa especializada,
através do sistema de registro de prego, para montagem e desmontagem de Stands de atendimento
para eventos Académicos Institucionais e participacédo em eventos externos do IFRJ campus Volta
Redonda.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para montagem e desmontagem de Stands de
atendimento se fara necessario para atender eventos académicos internos e externos nos anos de

2016 e 2017.

3. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

Unidade bl Valor
Item Especificacédo de Qtde. s
. medida Unitario

(R$) Total (R$)

Contratacao de empresa
especializada para montagem e
desmontagem e fornecimento dos
materiais abaixo especificados para
eventos académicos de 2016 e 2017

2 (duas) cadeiras cromadas com
[ 1EssEUoIRIARED Locagdo | 20 616,39 | 12.327,80
1 (uma) mesa redonda com tampo
de vidro e pé cromado

1 (um) stand basico (3x2)m de
aluminio com testeira, tomada e
iluminacao

TOTAL ESTIMADO: R$ 12.327,80

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTO

4.1. O custo estimado total da presenca licitagdo ¢ de R$ 12.327,80 (Doze mil, trezentos e
vinte e sete reais e oitenta centavos).

4.2. O custo estimado de contratacdo foi obtido através de levantamento feito pelo
solicitante do material junto a empresas do ramo, conforme registro anexados no processo n°
23270.001565/2016-03.
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5. DO LOCAL E PRAZO PARA EXECUGAO

5.1. O servigo sera prestado no Campus Volta Redonda do INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, situada a rua Anténio Barreiros, 212
— Nossa Senhora das Gragas — Volta Redonda - RJ, no horario das 09:00 as 19:00 horas.
Observagéo: O local, data e horéario dos eventos seréo definidos previamente com a empresa.

5.2. A entrega se dara de forma parcelada apés solicitagdo de servico a ser enviada em
conjunto com a nota de empenho em no minimo 15 dias antes da data do evento.

5.3. O prazo para a realizagido dos servigos sera no local e data do evento, a partir
da data da assinatura do instrumento.

6. DO RESPQNSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/ GESTAO/ FISCALIZAGAO,
ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE

6.1. O servico sera acompanhado pela Diregdo de Administragdo do Campus Volta
Redonda, pelo telefone n°® (24) 3356-9192 ou e-mail da.cvr@ifrj.edu.br e wallace.reis@ifrj.edu.br;

6.2. Todo servigo realizado sera submetido previamente a inspecéo visual realizada pelo
servidor designado para tal, pela Administracdo, cabendo a este o direito de recusar materiais ou
servicos que apresentem algum defeito ou que nZo estejam de acordo com o especificado no
instrumento convocatdrio e na proposta da licitante.

6.2.1. E, sempre que possivel, pelo servidor que solicitou a compra, devendo este
ultimo verificar a qualidade e funcionamento do mesmo. (conforme IN 205/88);

7. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
7.1.  Os bens serdo recebidos:

7.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade com as especificagbes constantes do Edital e da proposta.

7.1.2. Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacao, que se dara em até 10 (dez) dias
do recebimento provisorio.

a) Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior néo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

b) O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade
civil da CONTRATADA pela solidez e seguranca dos materiais, durante o periodo de garantia
previsto.

7.2.  Administraggo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.

7.2.1. O(s) item(ns) sera(ao) recusado(s):

a) Quando entregues com especificagdes técnicas diferentes das
contidas na proposta do FORNECEDOR ou no Termo de Referéncia;

b) Quando apresentarem qualquer defeito durante a verificagdo de
conformidade;

c) Em caso de duvidas quanto & qualidade;

d) Caso a empresa entregue o servico/material fora da especificagdo

solicitada, arcara com todas as despesas referentes a devolugdo dos mesmos, e se o Instituto
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Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro concordar, a empresa podera fazer
nova remessa para a substituicdo. O prazo para o pagamento ficara suspenso até a entrega total dos
itens de acordo com as especificagdes.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. O critério de julgamento e classificacdo das Propostas sera o MENOR PRECO
UNITARIO POR ITEM , observadas as exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as
especificacbes do objeto.

9. DAS OBRIGAGOES DO IFRJ

9.1. Permitir ao FORNECEDOR o acesso ao local de entrega dos produtos, colaborando
para as operagbes de entrega e retirada dos produtos solicitados observadas as normas de

seguranga;

9.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com
as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

9.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

9.4. Informar ao FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade apresentada no
fornecimento dos materiais solicitados:

9.5. Efetuaro pagamento no prazo previsto.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacées do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo até a data inicio do evento agendado, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a
critério da Administracgo;

10.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos SEervigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinacées em vigor;

10.4. Efetuar a entrega do servico/material em perfeitas condicées, no prazo e local
indicados pela Administrag&o, em estrita observancia das especificagbdes do Edital e da proposta:

10.5. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da realizagdo do servigo e do
fornecimento do material, tais como: pessoal, salarios, impostos, transporte e outros:

10.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do servico.

10.7. Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes de dolo ou culpa por
parte de seus empregados e/ou prepostos;

10.8. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgdos gerenciadores e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucéo
das obrigagdes assumidas.

10.9. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
da presente licitagao;
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10.10. Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

10.11. Nao permitir a utilizag&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A disciplina das infracées e sancées administrativas aplicaveis no curso da licitacao e
da contratag&o é aquela prevista no Edital.

12. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragéo Publica podera, sem
a prévia manifestacéo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparacéo.

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera feito contra Nota de Empenho de Despesa.

13.2. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir do final do periodo
de Adimplemento conforme § 3°, Art. 40 da Lei 8.666/93.

13.2.1.1. O pagamento somente sera efetuado apés o “atesto”, pelo servidor
competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

13.2.1.2. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

13.3. INFORMAGOES E DUVIDAS REFERENTES AO ATESTO DA NOTA FISCAL devem
ser encaminhadas a Wallace Pereira Neves dos Reis — Diretoria de Administragéo IFRJ campus Volta
Redonda, através do telefone: (24) 3356-9192, ou por e-mail: da.cvr@ifrj.edu.br.

13.4. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagéo da situac@o, ndo acarretando qualquer
6nus para a Contratante.

13.5. Antes do pagamento, a Contratante verificara, por meio de consulta eletrénica, a
regularidade do cadastramento da Contratada no SICAF e/ou nos sites oficiais, especialmente quanto
a regularidade fiscal, devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de
pagamento.

13.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

14. DAS OBSERVAGOES IMPORTANTES

14.1. As propostas deverdo ser acompanhadas de catalogo, folders, manuais, folhetos da
internet para todos os itens, quando o Pregoeiro e/ou Solicitante requerer para melhor julgamento das
propostas.

14.2. O preco ofertado deve incluir todo e qualquer custo, inclusive frete, que por ventura
venha a incidir sobre o objeto deste Pregao. ‘
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14.3. O prazo de validade da proposta de prego devera ser informado pelos Fornecedores
em dias, ndo sendo este inferior a 60 (sessenta) dias.

14.4. Durante o periodo da garantia, todas as despesas correrdo por conta da empresa ou
por terceiro (neste caso informar nome da empresa e dados do responsavel e a sua concordancia)

14.5. Todos os itens deverdo ser fornecidos de acordo com as especificagdes descritas
acima.

Em, 12/09/2016
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