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'f,:; JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Instrugao de Servigo n° IS/ 005 /2005

Dispde sobre o pagamento de pregos publicos
relativos aos servigos prestados pela JUCEMG, por
meio do Documento de Arrecadacio Estadual -
DAE, e a sua restituigdo, bem como a refribuigio e
pagamento de valores destinados ao custeio de

conveniados, e da outras providéncias.

O Presidente e o Secretario-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais,
no uso das atribui¢bes que lhe conferem o art. 28, IV do Qecreto n® 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, cfc o art. 14, XXVIII do Decreto n° 22.753, de 09 de setembro de
1983, '

Resolvem:

Capitulo |

Disposigoes Iniciais

Art. 1°. O pagamento de pregos publicos relativos aos servigos prestados pela
JUCEMG por meio do Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE, e a sua
restituicdo, bem como a retribuicdo e o pagamento de valores destinados ao

custeio de conveniados, obedecerdo ac disposto nesta Instrugdo de Servigo.

Capitulo i
Do Documento de Arrecadagao Estadual V\
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Art. 2°. O pedido de registro/arquivamento de atos de empresas, o de certidao, de
autenticac&o de instrumentos de escrituracdo mercantil e demais atos especificados
na “Tabela de Precos’, pertinentes ac Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins, editada por esta Junta Comercial, deverdo ser instruidos com o

comprovante de pagamento do preco publico relativo ao servigo solicitado.

Art. 3°. A comprovagéo de pagamento devera ser feita mediante a apresentacao
do "‘Documento de Arrecadacédo Estadual — DAE’, conforme modelo contido no
Anexo | desta Instrucao.

Art. 4°. O “Documento de Arrecadacgao Estadual — DAE”, préprio para pagamento
de servicos prestados pela JUCEMG, devera conter codigo de barras e ser emitido

pelo requerente, pela internet, no endereco eletrdnico www.jucemg.mg.gov.br,

clicando em “Auto-Atendimento”, conforme as orientagdes estabelecidas no Anexo
! deste instrumento. '

Art. 5°. O “DAE" devera:

a) ser emitido em uma unica via, em papei formato A4;

b) corresponder a um unico pedido, quer seja, para registro/arquivamentp de
ato de empresa ou para solicitacdo de servico, como emissdo de
certiddo, ou autenticag@o de instrumento de escrituragdo mercantil ou,
ainda, para qualquer um dos atos especificados na “Tabela de Pregos”
desta Junta Comercial.

Art. 6°. E de responsabilidade do requerente o correto preenchimento do “DAE”. wf

Art. 7°. O “DAE’, de\'fidamente quitado, tera a validade até o Ultimo dia util do ano

civil, devendo ser apresentado para protocolizagdo do pedido, conforme art.10

-

desta Instrugdo, no prazo deste artigo.

ﬂ_
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Capitulo lil
Do Pagamento

Art. 8°. O pagamento do prego publico referente ao servigo requerido devera ser
feito em instituicdo bancaria conveniada, por meio do "Documento de Arrecadacéo
Estadual — DAE".

§1° . O pagamento a que se refere este artigo podera ser feito no caixa bancario,
caixa eletrénico ou pela internet, conforme disponibilidade dos bancos conveniados, '

sendo vedado 0 agendamento.

§2°. O pagamento, se realizado no caixa bancario, somente:podera ser feito “em
espécie” ou por meio de cheque da propria instituigdo bancaria conveniada, a

escolha do requerente.

Art. 9°. O pagamento, por meio do “DAE", devera ser efetuado em qualquer agéncia
- dos seguintes bancos conveniados: Banco ltau S/A, Banco do Brasil S/A, Banco

Mercantil do Brasil S/IA e Banﬁ:o Bradesco S/A.

Capitulo IV \
Da Apresentacao do “DAE”

Art. 10. Quando do protocolo do pedido de servico nesta Junta Comercial, o
requerente devera apresentar uma via do "DAE", com o codigo de barras,.
devidamente quitado, conforme autenticacdo mecanica bancaria, acompanhado do@.(’

“Comprovante de Servigo” — CS (Anexo Il).

§1° - O “Comprovante de Servigo” — CS, que sera emitido, automaticamente, em

uma unica via, quando da impressdo do "DAE”, tem natureza de protocolo e de

s
/H/

recibo e contera todos os dados do “DAE". P
P
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~ §2°. Na hipotese de pagamento do "DAE”, por meio de caixa eletrénico ou pela
internet, dever&o ser apresentados a Junta Comercial o “DAE” e o comprovante de

pagamento respectivo, em original.

Capitulo V
Da Restituicdo de Precos Publicos

Art.-11. O pedido de restituicdo devera ser protocolado, até o dia 15 de dezembro,
na Sede (Divisao de Protocolo) ou nos Escritérios Regionais  da JUCEMG, em
formulario préprio (Anexo Il desta Instrugdo), em 2 (duas) vias, dirigido ao
Secretario Geral da JUCEMG, contendo os seguintes dados:

|. qualificag&o completa do requerente;

It.indicacao do(s) motivo(s) do pedido; ,

lil. indicagao dos dados relativos ao “DAE" (nome da instituigdo bancaria,
agéncia, nome do(a) favorecido(a), valor e dia do pagamento); |

IV. indicagdo dos dados bancéribs do requerente para deposito da gquantia
restituida, contendo o nome da instituigdo bancaria, agéncia, numero da conta
bancaria e nome do favorecido; ‘

V. local, data e assinatura com a sua fespectiva reproducao.

. . - . . . L
Paragrafo unico - Ac requerimento citado no caput deste artigo, o requerente
devera anexar o original, sem rasuras efou emendas, do “Comprovante de Servigo”

relativo ao “DAE” cujo valor pago esta sendo solicitada a restituigéo.

Art. 12. O requerente podera solicitar a restitui¢ao de valor pago por meio do "DAE” LQ’ ,

nas segumtes hipéteses: . /
. Servigo pago e nao requerido, até o dia 15 de dezembro do ano a que se

refere a validade do DAE;
Il. servigofregistro/arquivamento de ato de empresa protocolado e recebido

~indevidamente;
Hl. ato de constituiggo com atividade n&o empresarig;
IV. preco do servigo pago a maior; ﬁ%*"g*"f”” -

yd | 4

P
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V. empresa distratada/extinta;
Vi, desisténcia de servigo/registro de ato de empresa, observado o art. 13

desta Instrugao de Servigo.

Paragrafo Unico — Nao compete a JUCEMG proceder a restituicdo do valor pago

relativo ao “Cadastrc Nacional de Empresa — CNE".

Art. 13. O requérente podera desistir do pedido de registro/arquivamento de ato de
empresa, desde que este ndo tenha se completado, observados os seguintes

prazos: ‘
| com antecedéncia de 1 dia, para pedido de registro/arquivamento com

prazo legal de entrega de 3 dias Uteis;
II. com antecedéncia de 3 dias para pedido de registrolarquivamento com

prazo legal de entrega de 10 dias uteis
[ll. com antecedéncia de 2 dias para pedidos de certiddes, com prazo legal de
entrega de 4 (quatro) dias Uteis, na Sede da JUCEMG, dobrando-se o praza, se em

protocolo descentralizado.

Capitulo Vi

Da Retribuiga’ib. de Valores destinados ao Custeio de Conveniados

Art. 14. A retribuicdo de valores destinados ac custeio de conveniados, sera feitana
forma do paragrafo tnico do art. 7°, da Instrugdo Normativa DNRC n° 71, de 28 de
dezembro, c/c com o § 1°do art. 3° da Instrugdo Normativa DNRC n° 86, de 28 de

abril de 2000. / -
G/¢l
A

y
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Art. 15, A restituic@o sera feita ao requerente, devidamente identificado, ou aquele a -

quem autorizar.

Art. 16. A conveniada ao receber valores a titulo de custeio operacional, devera
emitir respectivo comprovante de pagamento, contendo n° e data da Resolucéo do

_ Plenario de Vogais desta Junta Comercial, e, fundamentagéo legal no paragrafo
unico do art. 7°, da Instrucéo Normativa DNRC n® 71, de 28 de dezembro, ¢/c com o,
§ 1°do art. 3°da Instrucdo Normativa DNRC n® 86, de 28 de abril de 2000..

Capitulo VI
Das Disposi¢des Transitorias

Art. 17. A partir de 24 de maio de 2005, ndo serd aceito valor depositado, em
instituicdo bancéria, creditado em favor desta Junta Comercial, para pagamento de

precos publicos de servico a ser prestado por esta Autarquia.

Paragrafo unico - O pagamento de servigo ndo requerido até 23 de maio de 2005,
feito na forma prevista no caput deste artigo, podera ser abjeto de restituicdo, na
forma prevista no art. 11 desta Instrugao.

Capitulo VI

Das Disposig¢des Finais

Art. 18. 0Os casos omissos ndo tratados nesta Instrugdo serdo objeto de

deliberacao do Secretario-Geral desta Junta Comercial.
. ///’C«-——-—-

e
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Art. 19. Esta Instrucao entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposicdes contrarias, especialmente aquelas contidas na 15/02/1987, de 18 de
fevereiro de 1987, 15/01/1989, de 24 de janeiro de 1989 e a 1S/09/2004 de 08 de
novembro de 2004, cujos contetidos sejam com ela incompativeis.

Registre-se. Publica-se. Cumpra-se.

Belo Horizonte, 24 de maid de 2005.

e e rd
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Marcos Wellington de Castro Tltc\ Manne‘iy de Paula Bomﬁ A
Presidente Secretaria- Geral ]
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ANEXO}
(1S/05/05)
Validade (wvoe oo
SECRETARIA DE ESTADO DA S R R S
! FAZENDA BE MINAS GERAIS : . Tipo Himero tdenliticagio
LOCUMENTO DE I\RREi_'fA[PA';ﬁ(l ESTADAL - DAE rm — —
PP Codigo Wunicipio am WM& (paia preduler ural a nBo inscrite)
Enderege: ht&siAno de Reterénoia
Municipie: UF: felelone: H° Docurnanto
Histérico
Ewpresa -
{ampo Snbiiupe Sevivo (manndade JUCERG CNE Taral
. Total R4
SR. CAIXA, ‘

ESTE DOCUMENTO DEVE SER RECERIDD EXCLUSNAMENTE PELA
LEITURA DO CODIGO DE BARRA QU LINHA DIGITAVEL

Data de Emiss8o;

Linha Digitavel:

=1 -
é Aulanticagic I P
g O fotAL | - RS
noD.06. 61 11 .
-, . ] ;I ] j Y |
vatisada - . [ie o s.cee
SECRETARIA DE ESTADO DA ST R Rca UL D
FAZENDA DE MINAS GERAIS Tipo Hbmuen 1deniffeapdo 7
DOCHMERTD DE ARRELA“AE‘N" ESTADRUAL - DAE Couigo Municipio am MG (p2ra psodutor iural @ ndo inscrita) 7
tHome: Receba pela linha digitdvel _
tHimeio do DAE
Endorago: . m
Municipio: us:  Telefone: vater R% _
Acréselmos
8 l Autenticaghio Juros
F ‘ .
& - . - .
i TOTAL - RS g
&1 P i

HMOD.O5. 81, 11
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I Validade . * [oeonE mEr IR ce s
Comprovante de idade THEEEL, 1o,
i Ti Himero |dentificags
SG[‘JIQO ipo (mero |dentificag3o n
Auto-atendimento JUCEMG Codige Bunicipio em WG (para piodutor uat & ndo insorita)
ttamae:
Masiar ‘ _
E - - MéstAno da Raferéncia
ndemyo:
Munlcipio: UF: [Telafone: ke Documents
\

Histdiico ' 1
Eupresa,
Chapo SubGuape Nervico Quanndade JUCELRIG (NE Toral

Teeal Ry

SR. USUARIC
APRESENTAR ESTE COMPROMVANTE NA JUCEMG

PARA USO INTERNO DA JUCEMG:
CERTIFICO QUE FOI APRESENTADD O DAE DO FROTOCOLO ACIMA DEVIDAMENTE QUITADO.

Data de Emisséo:

Autenticagde

“TOTAL B R% .




Anexo lli
{(15/005/2005)

Senhora Secretaria-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais,

nome

vem requerer a restituicéio do prego do servigo pago:

[J ndo requerido

(1 protocoiado sob 6 numero e recebido indevidamente

(1 relativo a ato de constituicdo com atividade nao empresaria -

0] a maior
[J empresa distratada/extinta

01 desisténcia de servigo/registro de ato de empresa (art. 13 da 1S/005/05)

Nestes termos pede e espera deferimento.

de de 200__.

Ass:

reprodué:éo télati!ogréﬁca da assinatura

~ Anexo(s):

[J Documento de Arrecadagao Estadual - DAE

{0 Comprovante de Servigo — CS

L] Comprovante de Deposito Bancario (art.17 da IS/05/05)

Dados do requerente para restituig&o ( ou a quem autorizar):

nome

Enderego (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro, municipio, UF e CEP)

NIRE CNPJ/CPF ,
Telefone: _, carrentista do Banco:
Agéncia n°® , Conta Corrente n°






