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] U‘ E M ‘ GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais Secretaria Geral

Instrugdo de Servigos JUCEMG/SG n2. 6/2021
Belo Horizonte, 21 de dezembro de 2021.

INSTRUGAO DE SERVICO N2 06/2021

Dispde sobre a majoragdo da produtividade individual dos servidores da Diretoria Registro
Empresarial em regime de teletrabalho e da outras providéncias.

A Secretaria-Geral, no uso de suas atribuigBes previstas no art. 26 da Lei Federal N2 8.934, de 18 de novembro de 1994, no art. 28, IV do Decreto n2 1.800, de 30
de janeiro de 1996, em conjunto com a Diretora de Registro Empresarial, que também assina o presente ato normativo,

Considerando as disposi¢des do Decreto Estadual n248.275, de 24 de setembro de 2021, que “Regulamenta a Politica de Teletrabalho na Administragdo Publica
direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo.”

Considerando a necessidade de adequagdo das regras de produtividade ao novo regime de trabalho a ser implantando no Estado de Minas Gerais e vigente a
partir de 12 de janeiro de 2022, para alcance da finalidade prevista no Decreto de contribuir para o aumento da produtividade e da qualidade do servigo publico.

RESOLVEM:

Art. 19. Esta Instrugdo de Servigo disciplina, interna corporis, a adequagdo das regras de produtividade ao novo regime de trabalho a ser implantando no Estado
de Minas Gerais e vigente a partir de 12 de janeiro de 2022, com majoragdo da meta de produtividade individual dos servidores da Diretoria Registro
Empresarial, selecionados para o regime de teletrabalho integral.

Capitulo |

Disposigoes iniciais

Art.29. Serdo alocados em regime de teletrabalho integral, inicialmente, os servidores lotados no interior do Estado, e 1/3 do total de analistas/conferente da
Sede, levando-se em consideragdo aqueles com maior média de produtividade individual, tomando-se por base a produc¢do alcangada no ultimo trimestre de
2021.

Paragrafo Unico. Entrardo para o regime de teletrabalho integral, entre os selecionados na forma do “caput”, os servidores que manifestarem em adesdo prévia
e especifica, preenchendo-se formuldrio de anuéncia aos termos e condigdes, definidos no Anexo Unico desta Instrugdo.

Capitulo Il
Calculo da produtividade

Art. 32. As metas de produtividade individuais serdo calculadas levando-se em conta o rol de atos empresariais examinados, em cumprimento as formalidades
legais, a atividade de conferéncia de dados cadastrais, em estrita observancia as instrugdes normativas emanadas do DREI e orientagdes técnicas enviadas por
oficios circulares.

Capitulo 11l

Majoragao da produtividade

Art. 42. Para fins de calculo da meta individual de desempenho do servidor no regime de que cuida esta Instrugdo, a produtividade prevista nas Instrugdes de
Servigo n2 07/2020, e n2 03/2021, serdo majoradas em 20% (vinte por cento), em atendimento a finalidade do regime de teletrabalho, prevista no art. 29, | do
Decreto Estadual n2 48.275, de 24 de setembro de 2021.

Art. 52. A meta individual de produtividade, dos servidores em regime de teletrabalho integral, devera ser cumprida na jornada didria de trabalho compreendida
no horario de 07h as 19h.

Paragrafo Unico. O servidor que necessitar ausentar-se temporariamente durante a jornada de trabalho deverd comunicar previamente a chefia imediata, para
fins de redistribuigdo dos processos da caixa, apresentando a justificativa e devida comprovagao.

Art. 62. Para fins de atingimento da meta de ajuda de custo, poderdo ser decotados da produgdo os documentos com prazo a vencer, que ndo foram
examinados/finalizados com a antecedéncia de 1h em relagdo ao prazo final de vencimento, bem como os processos aprovados com incorregdes, apurados:

I. Em conferéncia de oficio da DRE, feita por amostragem;
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1. Por provocagdo de interessado;
Il Mediante reclamagao via canais existentes;

IV. Por apontamento de unidade interna.

Capitulo IV

Disposigoes finais

Art. 7°. Compete a chefia imediata verificar o cumprimento da produtividade diaria do servidor em regime de teletrabalho integral, nos casos em que houver
descumprimento das disposi¢des presentes nesta Instrugdo de Servigo, ou demais irregularidades, o servidor serd comunicado para regularizar suas atividades.

Paragrafo Unico. A reincidéncia no descumprimento das disposi¢des presentes nesta Instrugdo de Servigo, ou demais irregularidades, os servidores em regime de
teletrabalho integral, sem justificativa, podera implicar na exclusdo do regime especial de trabalho.

Art. 82. Para facilitar o acompanhamento dos trabalhos, a verificagdo do cumprimento da produgdo individual e rendimento e o comprometimento dos
servidores em regime de teletrabalho integral, todos deverdo comparecer a cada quinze dias, presencialmente na Sede, por convocagdo da chefia imediata,
como condigdo para permanecerem no regime.

Paragrafo Unico. Serd definida a periodicidade, semestral no minimo, do comparecimento do servidor lotado no interior a Sede, conforme ato do presidente.

Capitulo V

Vigéncia e producdo de efeitos

Art.9°. Esta instrugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 10. Produzirdo efeitos a contar de 12 de janeiro de 2021, quando for o caso, as regras relativas ao teletrabalho integral.

Belo Horizonte, 21 de dezembro de 2021.

(assinado eletronicamente por)
Marinely De Paula Bomfim

Secretdria-Geral

(assinado eletronicamente por)
Ligia Xenes Gusmao Dutra

Diretora de Registro Empresarial

ANEXO UNICO

Eu, (nome completo), servidor publico estadual, MASP n° (...), lotado na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais — JUCEMG, unidade de exercicio Belo
Horizonte — MG, na Diretoria de Registro Empresarial, carreira (...), local de exercicio das atividades em regime de teletrabalho integral a logradouro, n°,
complemento, bairro, cidade — UF, telefones de contato, e-mail pessoal e institucional, DECLARO que estou ciente das disposigdes contidas na Instrugdo de
Servico n° 06/2021, e ainda que:

- Me comprometo ao fiel cumprimento das metas diarias de produtividade previstas nas Instrugdes de Servigo n2 07/2020, e n2 03/2021 majoradas em 20%
(vinte por cento);

- Me comprometo a comparecer presencialmente a Sede quinzenalmente (servidores da sede) ou semestralmente (servidores do interior), para verificagdo do
cumprimento da produgdo individual, rendimento e comprometimento;

Firmo o presente sob as penas da lei, ciente das disposi¢des acimas e contidas na Instrucdo de Servigo n° 06/2021.

Local, ___de de 2021.
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Nome completo
Masp (...)

(assinado eletronicamente por)
Marinely De Paula Bomfim

Secretdria-Geral

(assinado eletronicamente por)
Ligia Xenes Gusmao Dutra
Diretora de Registro Empresarial

I
-
JEI! tll Documento assinado eletronicamente por Marinely de Paula Bomfim, Secretario(a) Geral, em 21/12/2021, as 16:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

,i eletrénica

I
e
3@'! tll Documento assinado eletronicamente por Ligia Xenes Gusmao Dutra, Diretora, em 21/12/2021, as 17:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
N noart. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

‘ eletrénica
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