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Instrucdo de Servicos JUCEMG/COMIS.CPAD n°. 2/2020
Belo Horizonte, 13 de marco de 2020.

INSTRUCAO DE SERVICO N° 1S/002/2020

Dispbe sobre a eliminagdo de documentos publicos em meio fisico/papel
referente a pedido e solicitacdo de registros empresariais por 6rgdos dos poderes municipais,
estaduais e federais para consulta e/ou composicdo de processos externos a esta Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais — Jucemg e as determinacdes judiciais desse teor ndo
passiveis de cumprimento e d& outras providéncias.

O Presidente e o Secretario-Geral da Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicbes que |lhe conferem o art. 28, IV do Decreto n° 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, c/c o art. 14, XXVIIl do Decreto n° 22.753, de 09 de setembro de 1983 e as
Leis posteriores,

Resolvem:

Capitulo |
Disposicoes Iniciais

Art. 1°. A guarda e a eliminacdo de processos cujo teor sejam solicitacfes de
informacdes e cépias de registros empresariais por 6rgaos dos poderes municipais, estaduais
e federais para consulta e/ou composi¢cdo de processos externos a esta Junta Comercial do
Estado de Minas Gerais — Jucemg e as determinacdes judiciais desse teor ndo passiveis de
cumprimento, em meio fisico/papel obedecerédo ao disposto nesta Instrucdo de Servigo.

Capitulo I
Do prazo de Guarda Documental

Art. 2° A codificacdo estadual administrativa deste tipo de processo encontra-se
disponivel no site do Arquivo Publico Mineiro - APM,
http:/mww.siaapm.cultura.mg.gov.br/acervo/acervo_gestao_classificacao/tabela_de temporalidade.pdf,
salvo atualizacbes posteriores, na Classe 000 — Gestdo Institucional e Atividade 91.7 —
Pedidos. Oferecimentos e Informacdes Diversas.

Art. 3° E de responsabilidade do solicitante o correto preenchimento das
informacdes solicitadas.

Art. 4° O prazo total previsto de guarda da documentacdo na Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo para o Poder Executivo do Estado de
Minas Gerais — TTD é de 4 anos, com a destinacéo final passivel de eliminagéo.

Art. 5° Esta Junta Comercial considerando:



A forma digital de obtenc&o das informac¢des contidas nos dossiés por solicitacdo
via e-mail institucional e/ou fornecimento de acesso de consulta através do Sistema de Registro
Mercantil;

O Decreto Estadual n° 47.101, de 05 de dezembro de 2016, que trata sobre a
calamidade financeira no Estado de Minas Gerais;

A Lei Estadual n° 47.441, de 07 de julho de 2018, que trata da Simplificacédo
Administrativa no &mbito do Poder Executivo Estadual, e legislacdes posteriores;

As diretrizes Estaduais referentes as normativas processuais e a politica de
economicidade de gastos publicos;

Os principios de eficiéncia e eficacia da Gestao Publica;

Os principios de transparéncia das informacdes e a celeridade no atendimento e a
prestacao do servico publico,

Padroniza o processo de descarte deste tipo de processo, recebido em formato
fisico/papel, com prazo méximo de guarda em 1(um) ano; conforme evidenciado na
classificacdo por assunto n°® 995 da TTD do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ
disponivel em http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/cctt meio.pdf, sendo
a resposta aos pedidos e solicitacfes realizada através de meio identificado nas solicitacdes.

Capitulo i
Da Eliminacao da Documentacao

Art. 6° A eliminacéo deste tipo de dossié sera publicada no Jornal Minas Gerais e
ficar4 aberta pelo prazo de 30 (trinta) dias para quaisquer interferéncias da sociedade que
sejam consideradas pela area detentora da documentagéo e pela Comissdo Permanente de
Gestdo da Informacgéo e de Avaliacdo Documental — CPAD como pertinentes e passiveis de
interrupcdo do processo.

Art. 7° O meio de descarte que sera realizado por esta Junta Comercial sera
através da despersonalizacdo da informacéo pela fragmentacdo do papel, ndo prejudicando o
meio ambiente, e posteriormente entrara na rotina normal de recolhimento e reciclagem.

Paragrafo unico - E vedada a utilizagdo do Sistema Eletrénico de Informagées —
SEI para substituicdo do arquivo fisico/papel, salvo os casos em que a solicitagdo seja
encaminhada pelo Orgéo solicitante ja neste formato.

Das Disposicoes Finais

Art. 8° Os casos omissos nao tratados nesta Instrucéo serédo objeto de deliberacao
do Secretario-Geral desta Junta Comercial.

Art. 9° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposic¢des contrarias e cujos conteldos sejam com ela incompativeis.

Registre-se. Publica-se. Cumpra-se.


http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/cctt_meio.pdf

Marinely de Paula Bonfim
Secretaria-Geral - SG

Paula Fernanda Araujo

Presidente da Comissao Permanente de Gestao da Informacé&o e de Avaliagdo Documental —
CPAD
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e|| Documento assinado eletronicamente por Paula Fernanda Araujo, Servidor(a) Publico
- d (a), em 13/03/2020, as 16:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

| eletrdnica 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222. de 26 de julho de 2017.
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EI' Documento assinado eletronicamente por Marinely de Paula Bomfim, Secretario(a)
- d Geral, em 31/03/2020, as 11:54, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

| eletrdnica art. 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222. de 26 de julho de 2017.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

gt http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
|:||. 12364095 e o0 codigo CRC 3164A664.
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