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Servigo de impressao do campus Formiga

Para os computadores do campus nio sera necessario nenhuma configuragéo
adicional (para computadores pessoais, favor ir para a pagina 4). A alteragao ficara
somente na hora de imprimir. Deve-se enviar as impressdes para a impressora identificada
como “FORMIGA”. Apés o envio da impressao, deve-se comparecer a uma das impressoras
do campus, se autenticar com o cracha institucional (para vincular cracha ao usuario ver
pagina 3) ou com o usuario de rede (mesmo do SEI, SUAP, portal académico, etc),
conforme figuras abaixo:

Leitor de cartao RFID
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Apds autenticacdo, basta ir em “Liberar Trabalhos”, selecionar o(s)
documento(s) que deseja imprimir e clicar no botao imprimir, conforme mostrado abaixo:

Se desejar ndo imprimir o documento, basta clicar no icone com imagem de uma
lixeira que fica ao lado do icone de imprimir e ele sera excluido.
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Cadastro de Cracha (Cartao RFID)

Aproxime o cracha do leitor RFID e caso ele néo esteja vinculado a nenhum usuario
sera apresentada uma tela solicitando que seja informado o usuario que sera
associado ao cartao:

Apéds informar o usuario e senha o cartdo ficara vinculado e, nas proximas vezes,
basta aproximar o cracha do leitor RFID que vocé sera autenticado.
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Computadores pessoais

A responsabilidade pela configuracao da fila de impressao nos computadores
e notebooks pessoais é do préprio usuario. Atualmente em qualquer computador
administrativo do dominio institucional a fila de impressao ja esta configurada. O
Setor de Tl continuara apoiando os usuarios nas instalagées da fila nos sistemas
Windows, mas sera necessario o agendamento prévio através de um chamado no
GLPI.

A fila de impressdo esta homologada para funcionar nos sistemas
operacionais windows 10 e windows 11.

Caso vocé ja tenha configurado a impressora no seu computador
anteriormente, clique no menu iniciar e digite CMD:

Tudo Aplicativos Documentos Web Mais w

Melhor correspondéncia

- Prompt de Comando
Sistemna

er

gor
in
mi

no

eu

| Aplicativos
8 Prompt de Comando
i M Command Prompt for vctl > Sistara
Configuragdes
= Substituir o Prompt de Comando i Abrir
] : >
- pelo Windows PowerShell no menu
1 EQ  Executar come administrador
Pesquisar na Web
I} Abrir local do arguivo
cmd - Ver maijs resultados da pesquisa >
- = R < Fixar em Iniciar
g /O cmd ipconfig > = Fixar na barra de tarefas
O cmd administrador >
£ cmd prompt >
£ cmd admin executar >
£ cmdconfig >
2O cmdcea >
1 I | 2 cmd I



@

BB INSTITUTO FEDERAL
BEE Minas Gerais

BB Campus Formiga

Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

Em seguida informe o comando: start \\fgs-prt001.ifmg.edu.br\FORMIGA

Microsoft Corporation.

:\Users\Frederico Borgesbhs

Se tudo der certo vocé tera a fila de impressao Formiga mapeada em seu
computador, caso contrario, sera necessario seguir os passos a seguir para fazer a
instalagéo do inicio.

Os computadores pessoais devem fazer o mapeamento da fila de impressao
“‘FORMIGA” conforme imagens abaixo.

|FH
. Tudo Aplicativos Documentos Web Mais

Melhor correspondéncia

Impressoras e scanners
Configurages do sistema

Aplicativos

Impressoras e scanners
=1 LibreOffice Impress > Configuracies do sistema

Configuragdes

1 Adicionar uma impressora ou 5 C abrir
scanner
€y Opcoes de entrada >
€\ Configurar entrada com impressio 5
digital
=5 Deixar o Windows gerenciar minha 3
impressora padrao
Ll Alterar configuracbes avancadas de 5
gerenciamento de cores de telas,
=] Localizar e corrigir problemas de 5

impressao

Pesquisar na Web

L impre

[ 3
[ ]
o}

e =~ 2 M @ @
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Configuragdes

i  Inicio

Localizar uma configuragdo

Impressoras e scanners

Adicionar impressoras e scanners

Dispositivos

Bluetooth & outros dispositivos

| (&1 Impressoras e scanners

Mouse
Ed Touchpad
Digitagdo

(ﬂ* Caneta e Windows Ink
®) Reproducdo Automatica

8 use

o Adicionar uma impressora ou scanner

|I'T'IPFESSOI'35 e scanners

e

b Microsoft Print to PDF

Ay Microsoft XPS Document Writer
-

OneMote for Windows 10
i

Deixar o Windows gerenciar minha impressora padrdo

Quando isso estiver ativado, o Windows definird sua impressora padrio
|para ser a que vocé usou mais recentemente em sua localizacdo atual.

I:l Baixar via conexfes limitadas

Para evitar encarges extras, mantenha este item desabilitadeo. Dessa

® 80 @ = m b @ & J

Ganﬁgum_@ﬁe;-.

@ Inicio

Impressoras € scanners

Localizar uma configuragao

Adicionar impressoras e scanners

Dispositivos

E§ Bluetooth & outros dispositivos

I vy Impressoras e scanners

D Mouse

Atualizar
O

Procurando impressoras e scanners

® * L

A impressora que eu querc ndo esta na lista
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o= Adicionar lmpressora

Localizar uma impressora por outras opgoes

(") Minha impressora € um pouco mais antiga. Ajude-me a localiza-la.
elecinnar uma impressora compartilhada pele nome

Exemnplo: \inome_computadorineme_impressora ou
http\nome_computador//printers//nome_impressora/ printer

Procurar...

() Adicionar urna impressora usando um endereco IP ou nome de host
(") Adicionar urna impressora Bluetooth, sem fio ou de rede que seja detectavel

() Adicionar urna impressora local ou de rede usando configuragdes manuais
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Selecione a impressora de rede que deseja usar e clique em Selecionar para conectar-se a ela >
4 ¥ > Rede v O Pesguisar em Rede y=
Organizar - B~ [ @
A descoberta de rede e o compartilhamento de arquivo estio desativados. Os computadores e dispositivos na rede n.. =
A
8 Este Computador Menhum item corresponde a pesquisa,

I Area de Trabalhe

z| Documentos

Downloads

LR

| Imagens
Musicas
Objetos 3D
Videos

Disco Local (C:)
= Disco Local (k)

!HH-_“:’_

% Rede ud

Impressora |\\fgs-pri001.ifmg.edu.br FORMIGA] .

Selecionar Cancelar

Informar o endereco: \\fgs-prt001.ifmg.edu.br\FORMIGA

Seguranga do Windows =

Digite as credenciais de rede

Digite suas credenciais para conectar-se a: fgs-pri001.ifmg.edu.br

frederico.borges@ifmg.edu.br

Lembrar minhas credenciais

0K Cancelar

Informar as credenciais institucionais, usuario e senha do SEI/SUAP, porém é
preciso colocar no usuario o sufixo @ifmg.edu.br
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M= Adicionar Impressora

Localizar uma impressora por outras opgdes

(3 Minha impressora € um pouco mais antiga. Ajude-me a localiza-la.

(@) Selecionar uma impressora compartilhada pelo nome

YWigs-prtl01.ifmg.edu. b\ FORMIGA E Brocurar.. i

Exemplo: Vinome_computadorinome_impressora ou
http:\nome_computador//printers/ nome_impressora/.printer

(") Adicionar uma impressora usando um endereco IP ou nome de host
(3 Adicionar uma impressora Bluetooth, sem fio ou de rede que seja detectavel

(1 Adicionar uma impressora local ou de rede usando configuragdes manuais

= Adicionar lmpressora

Vocé adicionou FORMIGA em fgs-prt001.ifmg.edu.br com éxito

Impressora: FORMIGA em fgs-prtl01.ifmyg.edu.br

A impressora foi instalada com o driver HP Universal Printing PCL & (w7.0.1).

Avancar Cancelar
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= Adicionar lmpressora

Vocé adicionou FORMIGA em fgs-prt001.ifmg.edu.br com sucesso

Para verificar se a impressora esta funcionando corretamente, cu para exibir informagdes de solugdo de
problemas da impressora, imprima uma pagina de teste.,

E Imprimir pagina de teste ;

Concluir Cancelar

Apds o procedimento de inclusao da fila de impressao, o processo para
imprimir € 0 mesmo ja mencionado no inicio desse manual.
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Alteragao da senha da fila da impressora

Caso vocé tenha alterado sua senha institucional é preciso alterar a senha da
configuracao da fila de impressao ou desinstalar a fila e instalar novamente usando
a nova senha.

A seguir sera apresentado o passo a passo para alterar a senha da fila de
impressao.

procure no Windows pelo gerenciador de credenciais:

Tudo Aplicativos Documentos Web Mais *

Melhor comrespondéncia

Gerenciador de Credenciais }
Painel de controle EB

Configuragoes . i .
Gerenciador de Credenciais

Gerenciar Credenciais do Windows Painel de controle
Alterar configuragoes de Controle de
Conta de Usuario ;
L3 Abnr
Gerenciar Credenciais da Web
Isolamento de nicleo

Pesquisar na Web

L creden - Ver resultados da Web

“-1 £ credenciamento
s

credencial

credenciais
credencia serpro
credenciais de rede

credenciado amil

PO creden|
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Em seguida acesse “Credenciais do Windows”:

Gerenciar suas credenciais

Exibir e excluir suas informacgdes de logon salvas para sites, aplicativos conectados e redes.

'l Credenciais da Web =, I Credenciais do Windows

Fazer Backup das Credenciais  Restaurar Credenciais

Credenciais do Windows Adicionar uma credencial do Windows
fgs-pri0l.ifrg.edu.br Modificado em: 11/05/2023 -'_::'
Credenciais Baseadas em Certificado Adicionar uma credencial baseada em certificado

Menhum certificadao.

Credenciais Genéricas Adicionar uma credencial genérica
virtualapp/didlogical Modificado: 18/04,/2023 --:--
550 _POP_Device Meodificado: Hoje -'_::'
AboxLive Modificado: Hoje
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Na préxima tela procure pelo enderego da impressora “fgs-prt01.ifmg.edu.br’ e
clique na seta para baixo para mostrar os detalhes, e em seguida clique em editar:

Gerenciar suas credenciais

Exibir e excluir suas informacgdes de logon salvas para sites, aplicatives conectados e redes,

T | Credenciais da Web %;5.1? Credenciais do Windows
| i |

Fazer Backup das Credenciais  Restaurar Credenciais

Credenciais do Windows Adicionar uma credencial do Windows

fgs-pri01.ifmg.edu.br Modificado erm: 11/05/2023 D

Endereco de rede cu na Internet fgs-prtll.ifmg.edu.br
Mome de usuanio: frederico borges@ifrg.edu.br
Senha: ooocoooo

Persisténcia: Ernpresa

Remuover

Na préxima tela informe a nova senha salve e reinicie o computador:

Editar credencial do Windows

Verifique se o nome de usudrio e a senha digitados podem ser usados para acessar o local.

Endereco de rede ou na Internet
(por exemplo, meuservidor, servidor.empresa.com):  fgs-preld.ifrng.edu.br

Mome de usudrio: | frederico.borges@ifmg.edu.br |

Observagao: o usuario é composto pelo sufixo @ifmg.edu.br e a senha € a mesma que é
utilizada no meu.ifmg, SUAP e SEI.
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