
證券櫃檯買賣中心

新創發展部

111年2月
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籌資規範

• 105/3/10
法規更新

• 不同籌資
選擇有不
同時程

股代協助事項

• 與系統有
關部分

申報系統

• 系統登入

• 籌資相關

• 內部人
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創櫃板公司籌資系統

認購端

投資人使
用

輸入端

創櫃板公
司使用

股代端

股代使用

監控端

本中心管
區使用

http://gisa.tpex.org.tw/financing_s.htm

https://siis.twse.com.tw/G_bond_normal.htm



105/3/10法規修改

依據認購人決定方式有不同之時程
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具
財
力
證
明
之
自
然
人

專
業
投
資
人

天
使
投
資
人

原
始
股
東

原
始
股
東

一般投
資人

一般投
資人

普通股

普通股
or

特別股

依時間序決定
正位及備位認

購人

可選擇
依時間序

or
依公司意願

所有投資人

所有投資人
or

僅限天使投資
人

新

舊 15萬元

15萬元 不受限制

不受限制
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揭
示
籌
資
資
訊

籌資計畫申報：
√一般投資人or天使投資人
√依時間序

至少5日

認
購
期
間
開
始

認
購
期
間
結
束

認購期間結束次日股代下載
認購人名單/上傳虛擬帳號

依時間序決定認購人名單

2日

繳
款
開
始
(正
位)

繳
款
結
束
(正
位)

申
請
變
更
登
記

登錄創櫃板後，
每月15日前申
報內部人

查
詢
/
列
印
繳
款
通
知

繳
款
開
始
(備
位)

2日

繳
款
結
束
(備
位)

2日1日

上
傳
繳
款
明
細

正
位

早
上
10
點
櫃
買
通
知
備
位
繳
款

上
傳
繳
款
明
細

備
位

註：若第一輪認購或繳款失敗，則進入第二輪籌資程序。
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揭
示
籌
資
資
訊

籌資計畫申報：
√一般投資人or天使投資人
√依公司意願

至少5日

認
購
期
間
開
始

認
購
期
間
結
束

認購期間結束次日
股代下載「下載公
司決定認購名單確
認書」予公司

依公司意願決定認購人名單

2+2日

繳
款
開
始
(正
位)

繳
款
結
束
(正
位)

申
請
變
更
登
記

登錄創櫃板
後，每月15
日前申報內

部人

查
詢
/
列
印
繳
款
通
知

繳
款
開
始
(備
位)

2日

繳
款
結
束
(備
位)

2日1日

上
傳
繳
款
明
細

正位

上
傳
繳
款
明
細

備
位

註：若第一輪認購或繳款失敗，則進入第二輪籌資程序。

公司提供認購人名單
(2日)

股代協助上傳該名單
同時上傳虛擬帳號

(2日)

查
詢
/
列
印
繳
款
通
知

依公司意願決定認購人名單

早
上
10
點
櫃
買
通
知
備
位
繳
款



創櫃板管理辦法第20條-現金增資
「創櫃板資訊公開系統」、中心網站及「創

櫃板公司籌資系統」之相應項目

創櫃板公司應於確認員工及股東放棄認
購股數且未洽由特定人認購之日起五個
營業日內，將公司現金增資之相關資訊
依本中心規定之格式輸入本中心指定之
網際網路資訊申報系統，經本中心審查
後揭示於創櫃板專區至少五個營業日，
投資人始可進行認購。

1. 創櫃板資訊公開系統-籌資申報作業(輸入端)

https://siis.twse.com.tw/G_bond_normal.htm

2. 櫃買市場業務宣導網站「創櫃板公司」頁籤-
認購籌資訊息/辦理中籌資資訊(查詢端)

https://dsp.tpex.org.tw/web/gisa/fundraisi
ng_in_process.php

3. 創櫃板公司籌資系統(認購端)
http://gisa.tpex.org.tw/financing_s.htm
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協助創櫃板公司辦理事項

（系統相關）

9



透過創櫃板籌資

內部人申報

股東會相關作業
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 股代登入畫面

 公司於申報端設定股代

 籌資相關－依時間序

－依公司意願

 內部人申報
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<股代申報登入畫面>

股務代理機構以現行SII帳號及證期憑證登入申報
系統。網址為https://sii.twse.com.tw/G_bond.htm
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一家公司僅能設定一家股代，由創櫃板公司設定(公司申報
端設定)→該股代才有權限下載該家公司認購名單

創櫃板公司設定股務代理機構的方式

申報路徑:內部人申報作業\重新設定股務代理商作業
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透過創櫃板籌資

√依時間序
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透過創櫃板籌資

√依時間序
依據股代所上傳之繳

款明細顯示

股代上傳虛擬帳號，
無論是否為備位投資

人均需上傳
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透過創櫃板籌資

√依時間序

⚫ 無論是否為備位投資人，皆須上傳虛擬帳號
⚫ 提供虛擬帳號時點：第一次及第二次認購截止

後，次二營業日晚上5點前

虛擬帳號若上傳錯誤而須更正→重新上傳”錯誤的
該筆資料“即可
✓請勿重新上傳全部認購人的虛擬帳號
✓若更新虛擬帳號時點是在系統自動寄發認購人
列印繳款通知單信件之後(次二營業日晚上
11:00之後)，請立即通知櫃買中心新創部管區，
以通知該認購人更新資訊



透過創櫃板籌資

√依時間序

5 3

正位認購人：
若有多筆認
購，請合併
上傳一筆虛
擬帳號。

備位認購人：
因時間序考
量，分筆提
供虛擬帳號，
勿合併提供。
→若備位繳
款人有重複
者，請以序
號區分，同
筆上傳繳款
明細



透過創櫃板籌資

√依時間序



透過創櫃板籌資

√依時間序



透過創櫃板籌資

√依時間序

◆原則：不管是否有繳款，都要上傳名單
✓ 如有需重新上傳時，請申請更正作業並通知管區開放
✓ 上傳時點及對象說明
1. 情況一：第一次認購即完成繳款
1) 全部為正位繳款人→上傳正位繳款明細
2) 部分為備位繳款人
A.正位繳款後，請先上傳正位繳款人明細，以決定備位繳款人對象
B.待備位繳款完成後，請申請重新上傳，並將正位+備位繳款人明細全部上傳

2. 情況二：第一次認購未足額繳款，第二次認購後才完成繳款
1) 第一次認購部分，同上述情況一
2) 第二次認購部分，僅就第二次有繳款之對象進行上傳，無須再將第

一次認購繳款部分合併上傳。



透過創櫃板籌資

√依時間序

舉例說明
1. 情況一：第一次認購有10人認購，且正位即繳款完成
➢ 上傳10個正位繳款人之繳款明細

2. 情況二：第一次認購有10人認購，8人繳款，剩餘由2個備位認購人繳
款完成
➢ 正位繳款完後，先上傳8人之繳款明細
➢ 待備位繳款完後，再次上傳10人(正位8人+備位2人)之繳款明細

3. 情況三：第一次認購僅有3人繳款，第二次認購正位7人繳款完成
➢ 第一次認購→上傳3人之繳款明細
➢ 第二次認購→上傳7人之繳款明細

4. 情況四：第一次僅3人繳款，第二次認購正位5人、備位2人
➢ 第一次認購→上傳3人之繳款明細
➢ 第二次認購→正位繳完，先上傳5人繳款明細

→備位繳完，再次上傳7人(正位5人+備位2人)繳款明細
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繳款通知單-退款方式，認購人需一次繳足股款，繳納金額不符者，
一律辦理退款

透過創櫃板籌資

√依時間序
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透過創櫃板籌資

√依時間序



 創櫃板公司現金增資價款之代收銀行帳戶及存儲銀行
帳戶應依『發行人募集與發行有價證券辦理專戶存儲
應注意事項』代收與專戶存儲價款行庫均由發行人或
募集設立公司之籌備處自行選定，但代收價款與專戶
存儲價款不得由行庫之同一營業單位辦理。

 每日得認購期間：營業日早上0:00~晚上12:00。

 寄送email通知認購人列印繳款通知單日期：認購日結
束次二營業日晚上11:00，認購人可於認購日結束次三
營業日凌晨00:00分起，可至籌資系統列印繳款通知單。
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透過創櫃板籌資

√依時間序



 櫃買中心通知備位認購人時點：通知時點為第一次或
第二次認購後，股務代理機構上傳實際繳款截止日之
次一營業日早上10:00前。若遇有備位認購人未足額繳
款，將繼續通知剩餘備位認購人，第二次起通知備位
認購人繳款期間為一個營業日。

 提供股東名冊時點：認股基準日，請提供予負責該創
櫃板公司之承辦同仁。
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透過創櫃板籌資

√依時間序
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 認購結束後，請股代下載公司
決定認購名單確認書予公司，
確認該次認購之正位、備位及
認購股數（如次頁）

28

透過創櫃板籌資

√依公司意願
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透過創櫃板籌資

√依公司意願

除天使投資人，
可認購股數不得
超過擬認購股數

正位之可認購股數加
總需等於辦理創櫃板

籌資股數

該ID認購之序號，

並非備位序號
即
備
位
順
序



 公司決定認購人名單後（2
日內），股代協助將該名單
以txt檔上傳、並上傳虛擬帳
號（2日內）。

 請依照「下載上傳檔案格式」
之格式，上傳該檔。
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透過創櫃板籌資

√依公司意願



 上傳公司決定認購人名單
時，除txt檔外，請附加
公司用印大小章後的「決
定認購名單確認書」電子
檔（副檔名須為pdf、jpg
或jpeg檔）
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透過創櫃板籌資

√依公司意願



 決定認購人名單檢核如下：

◦ 正位之可認購股數加總需等於辦理創櫃板籌資股數

◦ 除天使認購人外，無論正位、備位，可認購股數皆不得大於
投資人點選之擬認購股數
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透過創櫃板籌資

√依公司意願

與上傳虛擬帳號(備位)
所輸入之序號欄位相同



透過創櫃板籌資

√依公司意願

上傳虛擬
帳號

上傳繳款名
單

備位繳款

繳款完成，
上傳完整繳
款名單

程序皆與依時間序決定認購人名單相同



透過創櫃板籌資

√依公司意願

正位認購人：
若有多筆認購，請合併一筆虛擬帳號。
→系統列印繳款通知單亦將合併為一筆(加總後金額)

備位認購人：
若有多筆認購，請分筆上傳虛擬帳號。
→由櫃買中心承辦依正位繳款情況發送備位繳款通知
→若繳款人有重複者，請以序號區分，並同筆上傳繳款明細



 寄送email通知認購人列印繳款通知單日期：認購日
結束次四營業日晚上11:00，認購人可於認購日結束
次五營業日凌晨00:00分起，可至籌資系統列印繳款
通知單。

 其他注意事項與「依時間序」相同
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透過創櫃板籌資

√公司意願
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 內部人之定義

 內部人申報作業
◦ 公司基本資料上傳作業

◦ 內部人持股異動資料上傳作業

◦ 申報紀錄查詢

 內部人申報雖非為股代機構應辦事項，惟仍請
盡量協助公司申報。



◆創櫃板公司應申報之內部人範圍準用已依證
券交易法發行股票公司（公開發行公司）之
內部人定義，包括：
✓董事

✓監察人

✓經理人

✓持有公司股份超過股份總額百分之十之股東

✓前揭之人持有之股票，包括其配偶、未成年子女
及利用他人名義持有者
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Step2.上傳txt檔

Step1.先至此處
下載txt檔
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各
欄
位
輸
入
方
式

需要輸入資
訊之欄位
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Step1.先至此處下
載txt檔

Step3. 務必確認

Step2.上傳txt檔

Step4.確認上傳結
果是否成功

公告期限：
每月15日前內輸入上月資訊
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目前已有兩種格式
供下載，橫式係與
現有上興櫃申報格

式一致



實際就任日

最近一次選任日
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4
5

Ａ０００１０

 身分別之組成

職稱 職務之席次 身份



 職稱之種類

Ａ：董事長 Ｂ：副董事長Ｃ：常務董事

Ｄ：董事 Ｅ：監察人 Ｇ：總經理

Ｈ：副總經理Ｉ＆Ｍ：經理

Ｊ：協理 Ｋ：副理 Ｌ：大股東

Ｑ：財務主管 Ｒ：會計主管
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 職務席次之使用

D0001為第一席董事

D0002為第二席董事

E0003為第三席監察人

G0001為第一席總經理
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０－本人(法人或自然人)
１－法人代表人
２－本人(自然人)配偶
３－本人(自然人)之未成年子女
４－利用他人名義持有者
５－法人代表人之配偶
６－法人代表人之未成年子女
７－法人代表人利用他人名義持有者
９－其他

 內部人身份之代表
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 舉例說明

第一席董事本人 D00010

第一席董事配偶 D00012

第一席董事未成年子女 D00013

第一席董事利用他人名義持有者 D00014

第二席法人董事 D00020

第二席董事代表人本人 D00021

第二席董事代表人配偶 D00025

第二席董事代表人未成年子女 D00026
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Ａ→Ｂ→Ｃ→Ｄ→Ｅ→Ｆ→Ｇ→Ｈ→Ｊ→Ｉ
→Ｍ→Ｋ→Ｑ→Ｒ→Ｌ

 職稱排列順序

例如：身分多席時最高職稱及其持有股數申報之選擇

（一）申報人於同一公司擔任多項職務時

身 分 別 姓 名 說 明

 D00011 王大同 申報在D00011

□ G00010 王大同

□ L00010 王大同
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 職稱排列順序
例如：身分多席時最高職稱及其持有股數申報之選擇

（二）申報人與其配偶分別擔任同一公司之內部人時

身 分 別 姓 名 說 明

 D00011 王大同 若申報人及其配偶均分別擔
任同一公司內部人本人時，
其持有股數請申報在本人席
次之欄位

□ D00015 林小華

 D00020 林小華

□ D00022 王大同
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點選

5
2



若對系統申報有問題及建議請聯絡櫃買中心~
新創發展部 李專員 02-2366-6032 lynn@tpex.org.tw

蕭專員 02-2366-6085 emma@tpex.org.tw

53

簡報結束，謝謝大家

mailto:lynn@tpex.org.tw
mailto:emma@tpex.org.tw

